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PARTIE OFFICIELLE

INSTRUCTIONS

PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE

-

. INSTRUCTION PRESIDENTIELLE n° 18 P.R. du 16 juillet 1984
portant sur la situation des véhicules immatriculés dans les
séries autres que les séries SO, EP ou militaire.

Le Président de la République
a \

-~ Monsieur le Ministre d’Etat, Secrétaire général de la Présidence
. de la République.
.~ Mesdames et Messicurs les Ministres,
- Madame et Messieurs les Secrétaires d’Etat,

Lors du Conseil interministériel du 20 février 1984, mon atten-
- tlon. a été appelée sur la situation des véhicules relevant du

patrimoine de I'Etat et immatriculés dans des séries autres
- que SO, EP ou militaire. ;

La présente circulaire a pour objet d’identifier, pour micux
le connaitre, I’ensemble du parc de ces véhicules qui sont gé-
néralement immatriculés dans lés séries S1, TT ou IT.

S s e e o)

Il vous revient de me communiquer, avant le 26 juillet 1984
délai de rigueur, la situation des véhicules dont les numéros
figurent sur les listes ci-jointes.

Il s’agit notamment : :

1° de vérifier I'exactitude de ces listes, les corriger et les
compléter le cas échéant; :

2° d’indiquer, pour chaque véhiculs :

— si les projets dont relévent ces véhicules sont en cours
ou sont terminés;

— si les véhicules ont été acquis sur fonds de contrepartie
du Sénégal;

— s'ils ont été offerts a titre de don; ;

— si les véhicules ont été acquis sur fonds extérieurs, préci-
ser les conventions et produire un exemplaire de celles-ci et

le cas échéant, le numéro et la date du titre d’importation de
temporaire; :

— si les véhicules ont été acquis sur des fonds spéciaux (fonds
d’équipement ou fonds de lutte contre la fraude);

3° concernant los véhicules immatriculés dans la série civile,
apporter les justificatifs en vue de leur maintien dans cette
serie.

En outre, il conviendra de préciser le service utilisateur.

A Tavenir, to_ute demande d’immatriculation dans la série ci-
V}Ie devra, _bréalablement, étre soumise 3 Pavis du Ministre
d’Etat, Secrétaire général de la. Présidence de la Républiqua.

Fait & Dakar, le 16 juillet 1984,
Abdou DIOUF.

et o

INSTRUCTION PRESIDENTIELLE n° 19 PR-S.G-ILGE. du 15
juillet 1984 portant application du décret n° 80-780 du 28 juillet
1980, modifié réglementant attribution et lutilisation des
véhicules administratifs et fixant les conditions dans lesquelles
des indemnités compensatrices peuvent étres allouées ¢ cer-

tains utilisateurs de véhicules personnels pour les besoins du
service.

Le Président de la République
3
Mesdames et Messieurs les Ministres,

Mesdames w»t Messistrs les Secrétaires d’Etat,

Monsieur le Secrétaire général de la Présidence de la Répu-

blique, :
Messieurs les Chefs de circonscriptions administratives,

Les régles relatives & Pacquisition, & L'attribution et a l'utilisa-
tion dss véhiculss appartenant a I’Ftat et fixant les conditions
d’allocation de I'indemnité compensatrice aux utilisateurs de
véhicu'ns personnels pour les besoins du service sont précisées
par les dispositions ci-aprés :




;
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1" Acquisition et répartition des véhicules administratifs
,(article 7)
" Le Ministre chargé des Finances propose pour chagque ges-
tion budgétaire un programme d’acquisition de véhicules qui
ne devient définitif qu’aprés approbation du Président di la Ré-
publique. Ce programme est établi sur la base du fichier de la

. Direction du Matériel et du Tramnsit administratif (cf* n® 4-1).

Les ministéres devront procéder & la miss & jour de leur fi-

_chiers automobiles le 30 juin de chaque aannée‘ et exprimer leurs

besoins-en véhicules nouveaux.

L’acquisition ds véhicules en dehors du programme annuel ne
peut étre qu'exceptionnelle st est subordonnée a} l.autonsatlop
préalable du Président de la République. Les vehxcules _remis
3 U'Eiat du Sénégal a titre de don, doivent étre remis sw Minisire
chargé des Finances avec indication du service utﬂ@sat_eur. Ils
seront réceptionnés par la D.M T.A. et inclus dans le fichier tenu
pa ce service (cf n*® 4-1).

Le Service chargé du Matériel préparera pour chague ges-
tion budgétaire un tableau cws marqgues et types de vehicuiss
dispenibles sur le marché avec indicati.on du ma.xi’m_um‘ ds ren-
seignements. Ce tableau est communigqus au .preSJ..dent de 1@
Commission nationale des Contrats de I’Administration. Celle-ci
nexaminera aucun marché d’achat de véhicules s’il n’a été au
préaiable revétu du visa du Directeur du Service chargé du Maté-
riel au Ministére de ’Economie et des Finances <t s’il n’est accom-
pagné d'une autorisation du Président de la Républigue.

La liste des véhicules réformés ou les références du décret ou
de I'arrété créant le service (dans le cas d'un nouveau se'rvwg)
doivent obligatoirement étre annexées a la demande adresgae;
au Ministre chargé des Finances et au projet de marché dgstme
3 la Commission nationale des Contrats de 1’Administration.

Une commission créée par décision du Ministre de I’Econo-
mie et des Finances est chargée de réceptionner l_es véhicx'ﬂes
acquis par 1’Administration. Elle comprend obligatmremept. lgx-
pert automobile de I'Etat ainsi quun représentant du Ministére
de I'Economie et des Finances (D.M.T.A.).

Un pro‘cés—vn,rbal signé de tous les membres de la commission
de ra~eption est dressé. Il constitue la, piéqe comptable sans
laquelle aucune dépense ne sera liquidée (décret n® 66-458 du
16 juin 1966 sur la comptabilité publique).

Les véhicules de tourisme ne peuvent étre q.ue’des véhicules
de série normale. Ils doivent étre facturés et livrés sans aucun
accossoire sunnlémentaire. Toute dérogation est subordonnée &
Paecord préalable du Ministre chargé des Finances.

20 Caractéristiques des véhicules administratifs, immatri-
culation

2-1. Caractéristiques.

Les véhiculss administratifs sont obligatoirement des véhi-
cules de série normale : : . ?

__ berlines noires pour les véhicules de fonction; S
‘__ berlines de couleur discréte pour les véhicules de service
sauf cas exceptionnels (sapeurs-pompiers par exemple) .

Le type de véhicule sera choisi en tenant compte de 1ratili-
sation envisagée et de la nature du terrain si le véhicule est
appel? & évoluer hors des voies carrossables.

Aussi les demandes adressées au Ministre chargé de§ Ftir_lahng:es
devront comporter des renseignements précis sur l'utilisation
du véhicule et sur sa zone d'action.

Pour les véhicules de fonction il ne pourra éire acquis que
des véhicules dont la puissance est :

— au plus égale a 11 CV pour les membres du Gouvernement
et assimilés tels qu’ils sont définis aux n** 1 a 7 de la liste jointe
au décret n° 80-780 du 28 juillet 1980;

— au plus égale a 7 CV pour les autres bénéficiaires.

Ies véhicules de service général et certains véhicules de tour-
nse sont en principe des voitures de tourisme =t leur puissance
ne doit pas dépasser 7 CV.

Toutefois dans le cas ou ls véhicule de fonction ou de ser-
vice est en méme temps un véhicule de tournée de type utili-
teive les 'imitations de puissance indinues ci-dessns psuvent
ne pas s’appliquer, sous réserve que la dérogation ait été auto-

- risée en raison des nécessités de service.

:

Il reste entendu cependant que ces puissances constituent des
maxima que le Ministre chargé des Finances n’est pas tenu de
retenir systématiquement. Il devra au contrairs veiller 4 acquérir
les. véhicules les plus économiques que ce soit pour leur prix
d:achat ou pour leur consommation en carburant.

27 aotit 1984

Les v¢hicules spéciaux, les véhicules des Forces armées, des
services de sécurité, de controle douanier, des sapeurs-pompiers
ainsi que les ambulances et voitures ds police-secours, peuvent
également bénéficier de dérogations aux limitations de puissance.

2-2. Immatriculation.

Les véhicules de I'Etat sont immatriculés dans une série admi-
nistrative (soit la série SO, soit la série EP, soit la série militaire)
méme s’ils ont été regus & titre de don ou acquis en exonération
de taxes. Les conditions dans lesquelles certains véhicules peuvent
exceptionnellement étre dotés d’une double immatriculation res-
tent fixéss par le Code de la Route (2° partie réglementaire, an-
nexe 1).

Cette immatriculation exceptionnelle ne peut étre effectusde qu'a.-
prés autorisation du Ministre chargé des Finances et avis du Secré-
taire génsral de la Présidence de la République. Elle est exécutéde
par 'vs soins du Service du Matériel.

Les véhicules dits de projet remis & I'Etat du Sénégal par des
organismes internationaux seront immatriculés dans les séries
administrativas  dventuellemment aprés exonération des droits et
taxes. Seuls les véhicules pour lesquels les organismes interna-
tionaux demanderont expressément & conserver la propriéts
pourront étre immatriculés en série IT ou TT. Les plaques d’im-
matriculation seront d'un modeéle spécial (voir en annexs 1).

La lDi'rec!:ion des Transports terrestres ne pourra immatriculer
un véhicule administratif qu’a la requéte de la DMTA, dans lss
formes prévues par la réglementation en vigueur.

3° Les chauffeurs administratifs
3-1. Identification.

Tonh vahinnle administratif au’il soit « de fonction » o1 de « ser-
Ticas Adeif Afra condnit par mn chauffrur administratif habilits.

Tout chauffeur administratif doit donc étre en mesure de prou-
ver sa qualité lors des controles éventusls. Aussi une carte pro-
facainanalla 11 pime  attectatinn  Anit Atra  dA'ivrée A chennn
chauffeur par le service chargé de la gestion du personnel (D.A.
G.E. par exemple ou Js chef du S.A.G.E).

Cette carte ou cette attestation doit comporter une photo-
graphie du bénéficiaire et mentionner son identité et son ap-
partenance a l’Administration (modéle joint en anneye n° 2).
Elle doit éfre modifide cu remplacée en cas de changemrrnt d'af-
fectation et restituée quand cessent les fonctions.

Cette carts ne constitue nullement un laissez-passer et ne dis-
pense pas du respect des régles fixées par le décret n° 80-780 du
28 juillet 1980 et rappelées ci-aprés au paragraphe 6.

3-2. Autorisation spéciale.

En cas de nécessité (insuffisance dg chauffeurs professionnels
par evwmple) des dérogations peuvent cependant &tre accordées
par le Secrétairs général de la Présidence de la République, en
faveur d’agents disposant d'un permis de conduire valable, en
vue de leur permettre de conduire personnellsment un véhicu-
19 .a.dministratif. Compte tenu des problémes de responsabilité
cw;le susceptibles de se poser en cas d’accident, ces dérogations
doivent étre exceptionnelles et temporaires et le bénéficiaire
doit étre muni d'urv autorisation spéciale précisant sont identité
et les conditions de validité (durée. objet des déplacements...) de
la dérogation (modéle d’autorisation joint en annexe n° 3).

La dgmande est adressée, par la voie hiérarchique au Secré-
taire général de a Présidence de la République.

3-3. Responsabilité des conducteurs.

Méme pour les véhicules de fonction, 'attention doi étrs atti-
rée sur les risques encourus en matiére de responsabilité civile.

Il en est ainsi chaque fois que le véhicu's circu’e irréguiieremens
et notemment quand il n’est pas conduit par un a2gent muni
d'une carte professionnelle de chauffeur, d'ur= attestation en te
nant lieu. de l'autorisation spéciale visde au paragraphe 3-2 ou
bien par un chauffeur militaire autorisé pour s véhicules de
VArmée cu un agent des Douanes pour les véhicules de lu
Douane

3-4. Casier disciplinaire.

I.e Ministre de la Fonction publique tiendra un casier discipli-
raire ds chaque chauffeur ou seront relevés tous les accidents
causés et les faits d’indiscipline constatés. A cet effet le Ministre
de la Fonction publique recevra copie dss condamnations et

_sanctions prononcées.
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4° Gestion des véhicules et du carburant
4-1. Fichier automobile.

La Direction du Matériel et du Transit administratif _et‘le
Centre des Etablissements publics (C.O.F.) tiendront un flch}er
des véhicules des établissements publics; ces fichiers devront faire
apparaitre les indications ci-apres:

— numére d'immatriculation (et changements éventuels);
— caractéristiques;

— service affectataire;

— visites technigues;

— réparations et entretien (cout global);

— durée d'immobilisation (éventuellement);

— réforme du, véhicule.

Les fichiers seront les documents officiels a partir desquels
devront étre calculées les dotations budgétaires en carburant et
entretien. :

De méme, ils constitueront les documents officiels de référence
pour connaitre Iz parc automobile, et évaluer les besoins.

Les départements ministériels et les établissements publics four-
niront au Ministsre de 1'Economie et des Finances un rapport
annuel qui fera apparaitre les parameétres d’exploitation des
véhicules.

Les fichisrs seront établis & partir des listes qui constituent
la dotation officielle des services administratifs et des établis-
sements publics comme prévu par la circulaire n°® 17 P.R. du
8 juin 1984. Ils seront mis & jour par mention des attributions
de véhicules (acquisitions ou dons) et des réformes intervenues,
ainsi que de tout événement survenant en cours d'utilisation.

Les véhicules qui ne figureront pas sur ces fichiers ne seront
pas considérés comme des véhicules administratifs. De ce fait
ils ne pourront étre pris en compte pour le cslcul des dotations
budgétaires. Ils ne pourront sg voir attribuer de carburant par
le comptable des matiéres. En cas d’accident, ils ne pourront
angager la responsabilité de I’Etat.

4-2. Visites techniques.

Toutes les dispositions devront étre prises par la Direction des
Transports terrestres pour que les véhicules de VEtat et des
établissements publics fassent l'objet, chaque année, d’une visite
technique. Un certificat sera délivré dont un exemplaire servira
a la mise & jour du fichier de la Direction du Matériel et du Tran-
sit administratif et du Centre des Etablissements publics.

Si ce certificat no peut étre présenté dans le délai de 3 mois
qui suit la date prévue de la visite technique, les véhicules dont
il s’agit seront regardés comme n’étant pas en état de marche,
De ce fait ils ne pourront, ni étre pris en compte pour le calcul
des dotations budgétaires en carburant et entretien, ni se voir
attribuer de carburant par le comptable des matiéres, dont la
responsabilité pécuniaire sera engagée en cas de non respect
de la présente disposition.

4-3. Dotation en carburant.

4-3-1. Les dotations budgétaires (carburant, réparations. entre-
tien) seront calculées sur la base des informations des fichiers
tenus par la D.M.T.A. et le C.E.P. &% sur une consommation moyen-,
ne de 5 litnes par jour.

Ne pourront étre pris en compte pour le calcul des dotations
budgétaires que les véhicules qui figurent dans les fichier de
la DM.T.A. et du C.EP. et qui sont en état de marche (sont con-
sidérés comms tels, les véhicules neufs qui ont été immatri-
culds l'année précédente ou ceux qui ont passé avec succes la
visite technique dans I’année précédents).

4-3-2. Le maximum de dotation en carburant pour les véhi-
cules de fonction est fixé & 400 litres par mois, tournées non

. comprises. Pour les tournées, une dotation spécifique pourra
étre accordée, sur justifications (ordre de mission).

4-3-3. Pour les véhicules de service les dotations en carburant
seront attribuées sur justifications qui seront .

— service normal: carnet de bord;

— tournées et missions: carnet de bord + ordre de mission.

Aucune dotation ne pourra étre attribuée si la dotation précé-

dente (qu’elle soit ponctuells, hebdomadaire ou mensuelle) n’est
justifiée par la prcduction d'un carnet de bord.
e

Le carnet de bord devra étre conforme au modeéle figurant
en annexe 4).

5° Organisation et fonctionnement des pools
5-1. Le cas des pools des services centraux.
5-1-1. Gestion.

I1 sera créé un seul pool dans chague ministére ou établis-
sement public. Toutefois, dans certains ministéres ou établisse-
ments publics disposant de services importants ou non regrou-
pés dans un méme immeuble, il pourra étre créé plusieurs pools
par le ministre ou le directeur de l'établissement.

Au niveau des cabinets ministériels et des services rattachés,
le minisire est adminisirateur des matiéres (véhicules et car-
burant en ce qui concerne les pools).

Il peut nommer un délégué (le D.A.G.E. ou le S.A.G.E. par
exemple).

Au niveau des services dotés d'un pool, et des établissements
publics, les directeurs et chefs d’établissement sont acdministra-
teurs des matienss (véhicules et carburant).

Pour chague pool, un comptable des matiéres (véhicules et
carburant) est nommé par le Ministre de I’Economie et dog
Finances sur propositicn du ministre ou duv chef d’établissement
public.

5-1-2. Responsabilité.

Sous l'autorit¢ de l'administrateur des matiéres (le comptable
des matieres est personnellement ot pécuniairement responsable
des maiieres regues (véhicules et carburan*) et de leur utilisation.
Cootte responsabilité pourra étre engagée en cas de non respect.des
dispositions applicables & la gestion des véhicules et du carburant.

5-1-3. Utilisation aes véhicules.

Les véhicules placés sous la responsabilité du comptable des

matidres seront garés au pool en dehors des heures et jours de
service.

" Ils ne pourront étre utilisés que sur présentation des piéces
justificatives requises (carnet de bord ou ordre de mission).

Le carnet de bord sera rempli par le comptable des matiéres a
chaque sortie, et visé par l'administrateur des matidres ou son
délégué.

Touteflois, les wvéhicules de certains services pourront étre
utilisés & titre permanent par lesdits services & charge pour eux,
de les présenter, au moins une fois par semaine, au comptable
des matiéres, munis de leur carnet de bord : il s’agit des véhi-
cules & usages spéciaux (camions, ambulances, véhicules de |
police et des sapeurs-pompiers) et méme de certains véhicules
de tourisme, affectés aux services suivants

— Service de Sécurité de la Présidence de la République et du
Ministre de l'Intérieur;

— Armée et Gendarmerie;

— service de surveillance dépendant de la Direction de la
Surveillance et des Enquétes douaniéres

5-1-4. Entretien et carburant.

L'entretion sera effectué & la diligence du Ministre ou de son |
délégus (DAGE ou SAGE), soit par création d’un garage adminis-
tratif, soit en passant un accord avec un ou plusieurs garages
privés.

Une fiche d’entretien sera tenue pour chaque véhicule (cf
annexe n° 5).

Les départements qui n'ont qu’un parc réduit peuvent soit se
grouper pour créer un garage commun dont les modalités de
fonctionnement peuvent s'inspirer cde linstruction n° 4073 P.M.
S.G G.S.A.G.E. du 2 juillet 1975 (voir annexe n° 8), soit passer une
convention avec le garage de la Présidencos de la République
(pour Dakar) ou avec les garages locaux des T.P.S.O.M. (dans
les régions.

Quant au carburant, il est rappeld que la gestion doit en
étre assurée exclusivement par le comptabls des matiéres du pool.

Le comptable des matidres ne pourra attribuer de carburant
que sur présentation du carnet de bord, et lp cas échéant, de
l'ordre de mission. :

A cet effet, il devra tenir une comvtabilité du carburant aves
mention des quantités recues et utilisées par véhicule. .

Le stock des carnets de bord sera tenu par le comptable des
matiéres et tout véhicule devra obligatoirement étre doté d’un,
carnet de bord. Servant de titre de transport, ce dernier. devra
étre présenté a tout controle. i T

Une fois épuisé, ‘le carnet de bord doit étre remis au comp-
table des matidres qui le conservera comme piéce justificative,

/



5-2, Le cas des pools des services extérieurs.

Il existe dans chague région et dans chague département, &
I'exclusion de Dakar-Ville, un pool &% uil seul auquel sont obli-
gatoirement rattachés “ous les véhicules utilisés par les services
civils de I'Etat; il existe également un seul pcol au niveau de
chaque établissement public. 5
 Tous les véhicules des services extéricurs seront gérés, selon
le cas, par le gouverneur ou le préfet, administrateur des matie-
res (véhicules et carburant) sagissant des services ds I’Etat.

Le Gouverneur ou le préfet prepose a Yagrément du Ministre
chargé de I'Economie et des Finances, la nomination d’un compta-
ble des matiéres (carburant).

En ce qui concerne la responsabilité de I'administrateur et du
comptable, les conditions d'utilisation des véhicules ainsi que les
problémes de carburant et d’entretien, les mémes regles con-
cornant les pools nationaux s'appliquent, mutatis mutandis.

A noter cependant les particularités suivantes : '

— Si les véhicules doivent étre garés au pool en dehors des
heures et jours de travail, ils conservent neanmoins leur aitecta-
tion par service. :

— Les crédits de carburants seront délegués au gouverneur ou
au préfet qui les géreront individucllement par service, sauf en
¢e qui concerne les services de Securité, la. Douane, les Sapeurs-
pompiers, la Santé (hopitaux), 'Armée et la Gendarmerie

Quant au carburant qui sera acheté sur ces crédits, sa gestion
sera assurée par le comptable des matiéres. Il sera de meéme
pour les dotations en nature de carburant attribuées aux ssr-
vices regionaux ou départementaux, qui devront étre remises au
comptable des matieres du pool régional ou départemental.

Tou: comme pour le carburant, les credits d’entretien 2t de
réparation seront délégueés au gouverneur ou au préfet, qui les
géreront également, par service individualisé.

6° Conditions de circulation des véhicules
: 6-1. Utilisation des véhicules de fonction.
Le véhicule &5 fonction est mis & la disposition exclusive

et permanente du_ bénéficiaire,” y compris en d&shors des jours.

et heurss de service pour les besoins de sa fonction. 11 ne peut
donc y aveir aucune restriction a la liberté de circulation de ce
type de véhicule & condition :

a) qu’il soit conduit par le chauffeur administratif qui lui est
affectd et qui ne peut conduire-le véhicule dis fonction que selon
les ordres et sous la responsabilité administrative de l'autorité
bénéficiaire de véhicule;

b) que ce véhicule soit muni d'un laissez-passer permanent,
sous la forme dun macaron officiel apposé sur le para-brise
et dont le modéle est joint en annsxe n° 7. Chacun des bénéfi-
ciaires du véhicule de fonction ne peut recevoir qu'un seul
magcaron, .

Ce laissez-passer permanent est attribué & une persenne nom
mément désignée et-non pas a un véhicule déterminé. Un véhi-
cule administratif qusl qu’il scit est donc considéré comme
véhicule de fonction dés linstant ou le bénéficiaire y appose
son macaron personnel. Par exempls : tel ministre a apposé son
macaron sur son véhicule de fonction habituel (504 par exemple),
mais le. jour ou il décide d’effectuer une tournée en brousse, il
transfére son macaron sur le véhicule de tournée (Land Rover
par exemple) gu’il emprunts. De ce fait le véhicule de tournée
est alors considéré temporairement comme véhicule de fonction
et bénéficie de la liberté de circulation propre aux véhicules de
fonction.

6-2. Utilisatior, des véhicules de service.

Tous les véhicules administratifs autres que ceux affectés aux
personnalités visées & larticle 3 du décret n° 80-780 du 28 juillet
1980 sont classés véhicules de service et sont obligatoirement
gérés en pool, dans les conditions indiquées au n°® 5 ci-dessus

Pendant les jours et heures de service le véhicule de service
conduit par un chauffeur administratif muni dgz sa carte profes-
sionnelle circule selon les ordres et sous la responsabilité ad-
ministrative du chef hiérarchiqus du service auqusl le véhicule
est affecté Le véhicule est obligatoirement doté d’un carnet de
bord dont le modéle est donné en annexe n° 4 et ce son* les
mentions figurant sur ce carnet de bord qui peuvent en cas de
. controdle routier fournir la preuve de la régularité du déplacement.
En d'autres termes pendant les jours et heures de service le
véhicule de service circule librement en exécution des ordres du

chef de service, le carnet de bord ou figure la mention de chaque

dsplacement servant en quelque sorte de laissez-passer.

Par contre en dehors des jour
cule de service doit rester au gara;
aire de stationnement propre au pool
organisé, les mesurss dg protection usuel
détériorations doivent étre prises. :

Dans tous les cas le lisu ou le véhicule est gare
doit étre indigué dans le carnet de bord.

Si, en raison des nécessités du service, le véhicule est :
tionnellemwiic appale a etre mis en circulation en denors des jours
¢t heures de service, lagent transporté, ou le chauffeur s'il voyage
seul, doit alers &tre muni soit d'un ordre de mission (voir models
en annexe n° 9) si le déplacement est prévu pour une longue
durée (supérieure & 18 heures), soit d'un laisser-passer tem-
poraire, du modzale jeint en annexs n° 10 si le déplacement
est limité & la localité et dg courte durés.

Le laissez-passer comme l'ordre de -mission ng peuvent jamais
atre geénéraux -et permanents et un véhicule de service ne peut
en ascun cas bénéficier d’un laissez-passer permanent. Le laissez-
passer temporaire ou l'ordre de mission doivent donc nécessaire-
ment n’accorder qu’une autorisation limitée soit dans le temgs,
soit dans I’espace, soit lzs deux & la fois. (A la rigueur, un laissez-
passer tomporaire ou un.ordre de mission peuvent donc éfre

. délivras sans limitation de Yaire géographique mais pour un

seul déplacement ou pour un laps de temps déterminé, ou bien au
contraire. sans limitation du nombra de déplacements successifs
meis sur un seul itinéraire imposé). a7

Ils ne peuvent étre signés dans le cas des sorvices centraux
que par les ministres, le' Secrétaire général de la Présidence
de la République, les secrétaires géneéraux et dinscteurs de ca-
binet par délégation, dans les cas des services régionaux par

‘“les chefs de circonscription administrative (gouverneurs, pré-

fiots et sous-préfets); dans le cas des établissements publics
par lss directeurs.

Les personnes autorisées # signer les ordres de missions
devront veiller & cs quils soient datés, numérotés et classes.

ILes ordres de mission ne doivent pas comporter de formules
vagues, mais mentionner expressément :

— les nom et prénoms des utilisateurs du véhicule;

— Pobjet du déplacement;

— les localités & visiter;

— litinéraire prévu;

— les dates et heures de départ (et éventaellement de re-
tour).

Ces indications peuvent étre trés sommaires dans certains cas
(mission des services de sécurité ou de contrdle-douane par
exemple). Toutefois elles doivent étre suffisantes pour permet-
tre de controler la régularité du déplacement. g

Les forces de Police et de Gendarmerie veillent particuliére-
ment & la régularité des ordres de mission établis pour les
jours fériés. : :

“Toute utilisatibn du véhicule de service & des fins exira-
administratives est interdite. Il en est ainsi du transport des
agonts ‘de I'Etat du domicile au bureau ou vice-versa ou de
l'utilisation du véhicule par des personnes étranggres au ser-
vice affectataire du véhicule ou a l’Administration. :

7° Controle routier

En dehors du respect des régles du Code de la Route qui
s’applique a tout conducteur quel qu’il soit, les agents de con-
trole doivent vérifier aussi bien lidentité des personnes trans-
portéss, que le motif et la régularité du déplacement.

Le contrdle comporte :

e la. présentation de la carte professionnelle du chauffisur ou
Vattestation spéciale de conduire sauf si le conducteur est un
agent des douanes en uniforme (le conirdle du véhicule im-
matriculé dans une série militaire et conduit par un militairs
en uniforme reléve exclusivement de la Prévoté ou de la Gen-
darmerie);

— vérification du carnet de bord qui doit porter mention-
glu .dep'lacement au cours duquel le véhicule est controlé avec
indication de l'heure de départ ot de la destination (controls
obligatoire ot & tout moment pour les véhicules de service);

— la vérification de l'ordre de mission autorisant le déplace-
ment, le nom‘du conductesur et l'identité des personnes trans-
portées (contrdle en dehors des jours ou heures de servicel;

~— la vérification de la carte grise du véhiculs;
‘6;{’1; vérification de Yimmatriculation du wvéhiculs dans une
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Toute irrégularité doit étre signalée et le véhicule peut étre
immobilisé et mis en fourriére en cas de faute grave.

Toutefois, les véhicules des Forces armées, des services de
sécurité, de controle douanier, des sapeurs-pomplers ainsi que
les ambulances et voitures de police-secours qui exécutent une
mission urgente, ne peuvent étre immobilisés et ls carnet 'de
bord correctement rempli peut tenir lieu d’ordre de mission
ou de laissez-passer en toute circonstance L'absence de carnet
de bord ou sa mauvaise tenue constitue une faute a sanctionner
et qui doit donner licu a un proces-verbal.

Les véhicules du parc national ne doivent pas non plus étre
mis en fourriére, les irrégularités sont simplement constatées
et compte rendu adressé au Secrétaire général de la Présidence
de la République.

8° Réforme des véhicules de U'Etat

Les véhicules qui en raison de leur vétusté ou de leur état
mécanique sont devenus d'un entretien trop couteux, les véhipules
qui ne sont plus aptes & la circulation suite & un accident doivent
étre proposés a la réforme.

8.1, La commission nationale d’expertise est seule compétente
pour procéder aux vérifications techniques des véhicules.

Tlle est créée sur décision du Ministre de I’Economia et des
Finances et est ssule compétente pour apprécier 'l'Eta.t méca-
nique des véhicules appartenant & I’Eta}.t aussi bisn ceux des
départements ministériels que des établissements pubhcs.\

Cette commission comprend : B

_ l'expert automobile de I'Etat en service a I’Agence judiciaire
de T'Etat;

__ deux mécaniciens provenant des T.P.S.O.M.

1a commission peut s’adjoindre des techniciens en service
dans les régions.

Cette commission procédera obligatoirement aux controles
techniques nécessaires notamment avant la: mise en réforme
des véhicules déclarés inaptes & la circulation.

Aucun véhicule ne peut étre réformé sans avoir été préalable-
ment contrélé par cette commission.

Pour faciliter au niveau des régions le travail d’expertise les
opérations seront groupées du moins en ce qui concerne les
véhicules de service. »

A cet effet lorsquun service projette de mettre & la réforme
un véhicule il doit en informer l’expert automobile de IEtat.
Cps dernier arrdte son calendrier de travail qu’il notifie aux
autres membres de la commission d’expertise.

La validité des procés-verbaux de réforme est subordonnée
dans #ous les cas & ce controle préalable méme lorqu’il s'agit
de véhiculz de fonction.

8-2. ia commission de réfcrme, doni fait obligatoirement
partie la DM.T A, intervient dans les conditions prévues par
la, comptabilité des matiéres (décret n° €1-844 du 20 aout 1981
et instructions n° 90 M.E.F. du 27 aout 1982).

Le remplacement d'un véhicule ne sera effectué qu’apres
réforme et remise effective du véhicule ancien au service char-
gé du Matériel.

S’il s'agit d’un véhiculs de fonction qui ne peut étre immé-
diatement remplacé, les pools de véhicules de service doivent

étre mis & contribution. ?

En ce qui concerne les véhicules de service, la mise a la
réforms ne donne pas automatiquement droit au remplacement
par un véhicule neuf.

En effet les acquisitions des véhicules nouveaux se font dans
lo cadre du programme annuel établi par le Ministre chargé
des Finances.

Tout véhicule réformé doit étre retiré par la D.MT.A. qui
en assurera la garde jusqu’au jour de la vente.

La réforme doit &tre suivie de ventes publiques par le ser-
vicg chargé des Domaines conformément & la réglementation.
La priorité ne pourra étre donnée 3 un agent de I'Etat qu’a
enchére égale et pour un seul véhicule.

Les véhicules réformés doivent dans tous ‘les cas (méme
dans les régions) faire l'objet de ventes groupécs et publigques.

9° Indemnités compensatrices pour l'utilisation du véhicule per-
sonnel pour les besoins du service.

Les agents occupant des fonctions importantes et nécessitant
de fréquents déplacements pour raison de service, peuvent

sur proposition du chef du département, formuler une 'telle
demande accompagnée de toutes les justifications a condition :

1° qu’ils ne bénéficient pas d’un véhicule de fonction;

2° qu’ils n’aient pas la faculté d’utiliser un véhicule de sarvice.

Tout cumul est interdit et le fait d’occuper une fonction im-
portante et d'utiliser son véhicule personnel ne donne pas droit
automatiquement & bénéficier du régime de l'indemnité compen-
satrice.

En effet l'autorisation peut étre refusée & certains de ces
agents lorqu’il est prouvé que le parc automobile du service
ou ils sont en activité est suffisamment doté en vehicu'is et ne
justifie donc pas lutilisation de leturs véhicules personnels.

La possibilité d’opter entre Vutilisation du vehicule personnel
ou le pool de véhicules n’est donc pas possible

Les agents autorisés & wutiliser! leur véhicule personnel ne
peuvent percevoir lindemnité compensatrice qu'aprés avoir sa-
tisfait aux conditions suivantes .
~ — présenter une attestation mensuelle certifiant que I'intéressé
o effectivement utilisé pendant le mois son véhicule personnel
pour les kwsoins du service;

— souscrire une assurance et prendre un engagement dans
les conditions prévues a Particle 11 du décret n° 80-780 du
28 juillet 1980

— présenter une police d’assurance en cours de validité;

— lindemnité compensatrice est mandatée pour les périocies
de service effectif. Toute absence ou congé méme réguliérement
accordés d'une durée égale ou supérieure a dix jours entraine
une réduction proportionnelle du montant de 'indemnité.

Le paiement est arrété a fin de la periode de validité de la
police. Toute somme pergue au-dela de cette période sera rem-
boursée méme si la régularisation intervisnt par la suite.

Obligation est donc faite & chayue bénéficiaire de renouwveler
annuellemant sa demande accompagnée de l'ensemble des pieces
justificatives (police d’assurance en cours de validité, attesta-
tion certifiant que I'agent continue a occuper la fonction donnant
prises & l'encontre de l'agent fautif.

Le renouvellement annuel ne dispense pas de fournir de nou-
velles piéces justificatives lorsque celles-ci viennent & étre péri-
mées en cours d’année.

Le paiement de Pindemnité est subordonnée & 1’snsemble des
conditions sus-énumérées. Lorsque l'une d’elles vient &a man-
quer ls paiement est suspendu sans possibilité de rappel méme
aprés régularisation.

Chaque département ministériel devra communiguer régulié-
nament au Ministére des Finances les modifications de situation
des agents bénéficiant de I'indemnité compensatrice.

Le nombre des bénéficiaires est celui de la gestion 1983-1984.
Toute extension devra étre préalablement soumise au Président
de la République.

10° Sanctions

’To‘ute infraction & la réglementation sur les véhicules de
lEt_at devra entrainer obligatoirement des sanctions adaptées
mais rigoureusss.

10-1. Sanction pour situations irréguliéres.

Les vehicules e trouvant en situation irréguliére flagrante,
lors d'un contrdle routier, peuvent étre immobilisés, mis en
fourriére, et ne pourront en sortir que sur mainlevée qui n’in-
tervient qu’aprés communication de la sanction ou des mesures
prises 3 l'zncontre de l'agent fautif.

Dans les cas d’inrégularité graves ou persistantes, le véhicule
pourra étre retiré au service utilisateur et remis par le Secré-
taire général de la Présidence de la République au Ministre
chargé des Finances pour une nouvelle affiectation.

Les agents de I’Etat, & quelque nivieau qu’ils appartiennent qui
seront convaincus d’utilisation irréguliére de véhicules adminis-
tratifs feront l’objet de sévéres sanctions administratives sans
préjudice des conséquences pécuniaires qu’ils devront également
supporter, notamment remboursement des frais éventuels ¢z gar-
diennage en' fourriére ou des frais de carburant et d’entretien,
la suppression de Vindemnité compensatrice pour le contrevenant
bénéficiaire d’une tells indemnité, 1’émission automadtique d’un
ordre de recette d’'un montant égal au dixiéme du traitement
mensual du fautif.
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L’autorité hiérarchique sera tenue pour responsable de toqt
manquement conduisant & l'utilisation abusive des véhicules mis
& la disposition de ses services, avec application év*en‘gue}le dgs la
loi du 2 juillet 1976 sur la Cour de Discipline budgétaire.

Des ordres de recettes, a titre de remboursement de salaire
seront émis & l'encontre des responsables qui utiliseront des
chaufteurs nacrutés et payés par l'administration pour conduire
des véhicules privés. Les chauffeurs et les chefs de service fautifs
feront l’objet de sanctions disciplinaires rigourzuses.

Des ordrtes de recettes seront de mémse émis a l’encor}t.re (;les
chauffeurs et agents qui ne pourraient pas justifier l'utilisation
du carburant qui leur a été remis.

Des ordres de recettes seront €mis & l’encontrg des age’nt.s qui
auront indiument percu lindemnité compensatrice de véhicule.

L’autorisation spéciale de conduire personnellement un véhi_cqle
administratif délivrée a certains agents de I'Etat sera retirée,
notamment dans les cas suivants :

— utilisation irrégulidre du véhicule administratif;

- accidents répétés avec retrait automatique en cas d’accident
en situation irréguliére.

10-2. Sanctions consécutives aux accidents.

Pour préserver le parc automobile de I’Etat et ’inlcite’r.le’s con-
ducteurs & plus de prudence et de discipling, ont été dgcldees les
mesures suivantes, en vue de sévir contre l3s mauvais conduc-
teurs et de récompenser les bons chauffeurs. Indépendamment des
poursuites pénales éventuelles, tout accident dans 1’equel la res-
ponsabilité du conducteur est engagée sera suivi giun.? ;;anctlon
disciplinaire et, le cas échéant, d'une sanction pécuniaire.

Sanctions négatives
Accident survenu pendant Uexécution du service :

Si 'accident est survenu au cours de l’efiécgtion nomlale du ser-
vice le chauffeur ou le conducteur autorisé ne peut subir une
sanction qu’en cas de faute personnelle. Da.ns un tel cas, la sanc-
tion disciplinaire retenue devra étre prppo,rtlonnelle 4 la gravité
de la faute commise et elle sera appliquée selqn la proc’édure
prévie par ) statut général ou particulier applicable & T'agent
en cause.

Les conséquences pécuniaires ‘de l'accident (vis-a-vis de. 1’Ad-
ministration et des ticrs sont imputés au conducteur fagt}f, no-
ramment en cas de récidive, dans les limites suivantes : minimum,
smission d’'un ordre de recettes d’'un montant equ1yalent a}ux
jommages causés qu’il s’agisse d'un conducteur autorisé ou d’un
chauffeur professionnel.

Maximum, traitement annuel du fautif
Accident survenu suite & une utilisation irréguliére d’'un
véhicule administratif :

Méme si aucune faute n’est retenus contre le conducteur, au
egard du Code de la Route, des sanctions admini_stra',tives rigou-
puses pouvant aller jusqu’au licenciement seront infligées en cas
Paccident survenu au cours d’une ‘autilisation irrégulidére du véhi-
ule (par exemple usage d’un véhicule administratif & des fins
orivées, circulation non autorisée, conduite par un agent non
1abilité), car l'utilisation irréguliere d'un véhicule administratif
onstitue en elle-méme une faute ou une circonstance aggravants.

Au cas ou Yaccident aurait des conséquences pécuniaires pour
’Etat, qu’il s’agisse de dommages matériels ou corporels, a
éparer, celles-ci seront imputées au conducteur dans leur inté-
rralité.

Dans le cas ou le conducteur a agi sous les ordres de son
supérieur hiérarchique, la responsabilité se trouve reportée sur
e chef de service sur le plan disciplinaire comme sun le plan
yécuniaire. Il en est ainsi méme si la n2sponsabilité du chauffeur
wu regard du Code de la Route est retenus. Toutefois, la respon-
abilité du chauffeur subordonné ne peut étre entiérement déga-
6 que s'il peut produire un ordre écrit du supérieur hiérar-
hique.

Le responsabilité sera cependant parsegés entre le supérieur
lierarchique pour 2/3 et le conducteur pour 1/3 si ce dernier a
ommis une feuts personnelle (acte ou feit sans rapport avec
a mission qui lui & é#é confiée, concourant ainsi aux dommages
, réparexr) ,

’La preuve de le faute personnelle du conducteur incombs &
autorite & l'origine de I'utilisation du véhicule
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Sanctions positives

Des remises gracieuses sur les sanctions pécuniaires peuvent
intervenir en vue de ne pas pénaliser durablement les conduc-
teurs professionnels qui se seront rachetés par la suite par leur
comportement irréprochable.

Les responsables de service prendront & l'encontre des conduc-
teurls relevant de leur autorité les dispositions visant & une
application correcte des mesures arrétées. Celles-ci seront régu-
ierement communiquées a l'agent judiciair: de I'Etat.

10-38. Pour faciliter Uapplication des mesures arrétées.

L’Inspection générale d’Etat est chargée d'une mission per-
manente de controle du respect de la réglementation concer-
nant les véhicules. A cet effet, elle pourra réquisitionner tous
services, notamment les inspections _internss des ministéres, la
Gendarmeriz nationale, la Police, la Douane, pour toutes opéra-
lions de vérifications qu’elle jugera utile.

L'Inspection générale d’Etat sera assistée dans sa tache par
une commission, qu'elle présidera, et qui comprendra des re-
présentants des ministéres de I'Economie ot des Finances, de
'Equipement (Direction des Transports terrestres), des Forces
armées ainsi que de l'Intérieur.

Cetty commission sera chargée du suivi de exécution de la
réglementation. Elle pourra également ordonner toutes mesures
consarvatoires nécessaires a mettre fin aux abus constatés, no-
tamment immobilisations des veéhicules, mis en fourriére et main
levée des véhicules en fourriérz, retrait des cartes de chauffeur
ou ordres de mission, suspension des attributions de carburant
et proposer toutes sanctions administratives et pécuniaires pré-
vues par la réglementation, telles que traduction devant la Cour
de Discipline budgétaire, miss en jeu de la responsabilité pécunia-
re des comptables, y compris les comptables des matiéres, émission
d’ordres da recettes pour les dépenses qui ne pourraient étre
justifiées. Cetta commission pourra donner son avis sur les acqui-
sitions de véhicules.

Les forces de Police ou de Gendarmerie dresseront des pfocés-
verbaux complets et précis, permettant une appréciation correcte
des circonstances des accidents et de la responsabilité des con-
ducteurs pour que les sanctions infligées soient proportionnelles
a la gravité des fautes commises.

Los proces-verbaux comporteront toutes les mentions aidant au
controle de la régularité des déplacements des véhicules adminis-
tratifs impliqués dans des accidents.

Dans les plus brefs délais les proceés-verbaux seront adressés
au Secrétaire général de la Présidence de la République qui les
communiqguera a I’Agent judiciaire de I'Etat et au service d’affec-
tation du véhicule par voic hiérarchique.

Les agents chargés de la comptabilité matiére informeront
I’Ageni judiciaire de I'Etat de toutes reparations qu’ils effectue-
ront sur les véhicules administratifs a la suite d’accident, avec
indication du nom du conducteur et du cout des travaux surtout
lorsqu’il s’agit d’accident n’ayant pas fait I'objet de procés-ver-
beux de la part de la Police ou de la gendarmerie

En cas de besoin les régles ici posées pourront étre complétées
au niveau des différentes structures administratives en vue d’as-
surer leur pleine efflcacité. C'est le cas notamment des forces
de sécurité, de la Douane, des Forces armées pour lesquelles
les mesures arréiées par la présente instruction peuvernt nécessiter
c'es edaptations. L’avis favorabls du Ministre des Finances sera
obligatoiremennt recueilli.

En ce qui concerne les forces de Poiice et de Gendarmerie
chargées du controle routier olles devront faire preuve de beau-
coup de vigilance.

Uns nqtioe comportant des directives trés préciseé Sera mise
g lgsl.lr ghspositmn en vue d'un contridle strict et permanent de
T'utilisation des véhicules administratifs.

: J'invite tous les responsables a quelque niveau qu'ils se situent
a assurer A la présente instruction et & son décret de référence
la plus lerge diffusion et & veiller en permanence & leur respect.

Les difficultés d’application ainsi que les irrégularités g
viendraient a étre constatées devront étre portées & ma connais
sance par lintermédiaire du Secrétairs général de la Présidence
de la République. ; -~

~ 11. Sont abrogées toutes dispesitions contraires a la p!‘é
instruction. 5

Fait o Dakar, le 16 juillet 1984. i s
' . Abdou DIOUF.
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ANNEXE I =

Les wéhicules fournis par les organismes internationaux et
utilisés par les services ou établissements publics de I'Etat séné-
galais seront immatriculés dans les séries administratives éven-
fuelloment aprés exonération des droits et taxes. Seuls les
véhicules pour lesquels les organismes internationaux demandent
expressement a conserver la propriété seront immatriculés en
série TT ou IT sur autorisation du Secrétaire général de la Prési-

ANNEXE III

MINISTERE

AUTORISATION SPECIALE de conduire personnellement
un véhicule administratif

|

dence de la République. Les plaques d’immatriculation devront Photo
stre d’'un modele spécial comme indiqué ci-aprés: Néle i e i
Aprés transfert de propriété a I'Etat, ils sont réimmatriculés |5 . .. . ................ ‘ d’identité

dens les séries administratives (SO oua EP).

Avant du véhicule:

SO 1 NU 278 IT SO 1235 TT B1

Arriéere du véhicule

|
! &
SO’ 1 NU i SO 1235
278 IT i TT B1

Nota : Les véhicules administratifs immatriculés dans les séries |
hors taxes (TT ou IT) ne doivent pas étre immobilisés en cas
de controle routier. Les irrégularités constatées font l'objet dun
procés verbal adressé aux autorités compétentes.

ANNEXE II

MINISTERE
CARTE PROFESSIONNELLE DE CHAUFFEUR ADMINISTRATIF

Photo
Prénom

............................................

d’identité

Date et lieu de¢ naissance

N¢ matricule
est affects comme chauffeur au service

du Ministére

............................

Cachet et signature
de l'autorité hiérarchigue

Nota : Pour les agents non titulaires ou non permanents cette -
carte peut étra remplacée par une simple attestation comportant
les mémes indications.

.................................

Titulaire du permis de conduire n® ............ du

catégorie

est autorisé & conduire persdnnellement ........................
le (0u les) véhicules administratifs n°
Conditions de validité :

La présente autorisation est valable jusquau ................. 4
(date ne pouvant dépasser la fin de 1'année en cours).

Restrictions éventuelles : ex. Valable seulement sur tel parcours,
ou pour tel motif de déplacsment.
Signature et cachst du Secrétaire général
de la Présidence de la République

ANNEXE IV
MODELE DE CARNET DE BORD

Tout véhicule de service sst muni d’un carnet de bord sur
lequel doivent au moins figurer les mentions suivantes :

1° Sur la couverture du carnet
Carnet de bord du véhicule administratif, marque et type.
Garage habituel, n° d’immatriculation.

Chauffeurs successifs : (Nom et prénoms) a compter‘du (date) .

2° Sur les pages du carnet de bord

A titre d’exemple un carnet en cours d'utilisation pourra se
présenter comme suit : :

Attribution Observations
Date Heure départ Destination Kilométrage de carburant (controles,
: (en litres) passagers, atc.)
1 ] 2 3 - 4 5 6
15-02-84 8 h, 05 Grande Poste 15.005 km 201 (Visa chef S.AGE)
Passager M™¢ X dactylographe
15-02-84 ® heures ME.F. 15.085 km
16-02-84 — — 15150 km En panne
20-02-84 8 heures Gare Dakar 15.150 km 20 1 Chef ‘?AGE
isa
P sl i S W S ‘;»«v',:“«u-vh“ T S S T R e e T R R o RN

An départ de ue déplacement, le chauffeur ou le chef de
garage ou le chef de service selon les cas (modalités internes a
fixer en fonction des situations particuliéres & chaque département
ou service) mentionne la date et heure de départ et la destina-

tion du véhicule (col. 1. 2, 3).

Chaque matin, ou tout au moins & l'occasion de chagque attribu-
tion de carburant, le kilométrage-compteur est relevé (col 4) par

le comptable des matiéres qui remplit le carnet de bord. ot l&
‘soumet au visa de 'administrateur des matiéres (chef de 5 AGE,
ou D.AGE). Toute attribution de carburant est indiguée par
T'agent chargé de la- comptabilité (col .5): qui doit effectuer des
controles périodiques par rapprochement des kilométrages et des
consommations, La présentation du carnet de bord peut étre exigsie
par les services de Police ou de controle et un carnet de bord
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régulierement rempli constitué l'équivalent d'un laissez-passer
colonne est réservée aux observations (col. 6)
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pour la circulation psndant les jours et heures de services. Une

: immobilisation du véhicule, visas du comptable-carburant, controles du chef de’ser-

vice, idontité des passagers éventuels, etc.
ANNEXE Vv
K E ENEGAL :
MINl?SiglféIQU an oo
....................... D'ENTRETIEN DE X
BUREAU DE GESTION W e
Inmmatriculation s . sl s TR L 100 € o U S T DS R R date. de;mise  en  civculationsoy i, L i
EeEvice sutilisateur. . T onnit h eanEa o e hee G S e S S n e e e e e el e e
Dat N° Devis Montant Total Motif de
#50 ou facture dz la dépense progressif Yintervention
|

ANNEXE VI

REPUBLIQUE DU SENEGAL
PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE
SECRETARIAT GENERAL
INSPECTION GENERALE D’ETAT

VEHICULE
/PR/SG/IGE

INSTRUCTIONS SUR LES ATTRIBUTIONS
ET L’ORGANISATION DU GARAGE
ADMINISTRATIF DE LA PRESIDENCE
DE LA REPULIQUE

L'entretien et la réparation des véhicules de la Présidence de 1&
République e du Ministre des Affaires étrangeres s(eront' effectués
au garage administratif de la Présidence de la République.

Chacun des départements ci-dessus se charge de la gestion de

. ans crédits et de l'utilisation des véhicules de son parc.

La présente note de service définit les organes mis: en place,
répartir le pouvoir de décision, tant en ce gui concerne l'entre-
tien et la répartition que le réglement de la dépense.

A. — Les organes mis en place.

Ces organes sont le chef de garage qui reléve de 1a Pré31-
dence de la République et les chefs de parc qui dépendent res-
pectivoment des chefs de S.A.GE. des départements concernés.

1° Le chef du garage

Il a pouvoir hiérarchique sur le perisonnel dans lexercice dgs
taches relevant de sa compétence, il est responsable du maté-
riel affecté au garage. A ce titre :

— il note le personnel;
— veille au bon entretien des véhicules;
— veille & la bonne tenue des livres de véhicules sur les-

‘quels figurent toutes les opérations effectuées; .. i

‘— étudie les couts de fonctionnement;

' — établit pour chaque véhicule une fiche qui lui permet de
“-suivre les opera.tmns ainsi que les couts correspondants;

. — définit les critéres financiers et techniques de renouvel-

: :lement des véhlcules

— fait en fin de gestion un rapport général dactivités
garage, adresse aux secrétaires généraux de la Présidence de :
la République et du Ministére des Affaires et:rangeres ‘

2° Les chefs de parc

Le chef du parc de chacun des départements concernés est
I'agent de liaison entre son service et le garage. Ses a,"trlbu—
tions sont les suivantes .

— il est le chef hiérarchique des chauffeurs

— il est le seul habilité & déposer ou retirer les vehlcules au
garage;

— il tient & jour un tableau des affectatlons des véhicules
et, du personnel. :

B. — Le pouvoir de décision.

Le principe de la séparation des parcs étant retenu, chacun
des départements demeure responsable de I’utilisation de ces
vehxcules

Pour la séparation, I'entretien et o

reglement de la’ dépense,
les regles suivantes seront suivies. y

1° Réparatzon et entretten

Les véhicules sont acheminés au garage par les chefs de pares
avec un bon de travail signé des chefs de S.A.GE.

Au vu de ce bon, le chef du garage établit un devis des pieces
de rechange, document a soumettre pour avis au chef du garage
du département concerné.

Pour les réparations inférieures a 50.000 francs, les travaux
commencent immédiatement, lo devis n’étant communiqué qu ul-
térieurement pour information.

En cas de nécessité, seul le chef de garage est habilité a pro-
poser des réparations et entretien des véhicules en dehors du
garage administratif. ;

Le cout de chaque réparation est mentionné sur la fiche
d’atelier tenue au garage pour chacun des véhicules.

Ce relevé permet en fin d'année d’individualiser les charges

par véhicule et de juger de la néc9551té de réformer.

2° Reglement de la dépense

Le second principe de la nouvelle organisation est loaver'ture
au'garage d’un magasin pour le stockage de pxéces detachees
dont 1'utilisation est courante.




27 aout 1984

: Pour- l'approvisionnement du magasin, chacun des dé;:artc-
ments émet des engagements provisionnels, ou souscrit des
marchés de fournitures de piéces détachées au profit des divers
concessionnaires de la place, en vue du renouvellement du stock
au fur et a mesure des besoins.

Le chef du garage, parallelement aux diffé,re_nts phgfs 'd'e
S.A G.E. suit sur fiche la consommation des crédits ainsi délé-
gués. ‘

La présente instruction entre en vigueur & partir du

Fait a Dakar, le

ANNEXE VII

. LAISSEZ-PASSER PE‘RMANENT
POUR VEHICULE DE FONCTION
i éhi fonction se
Le laissez-passer permanent pour véhicule de -
présen’.e soug la forme d'un macaron de carton ou pl@sthue,
de 10 cm de diamétre, muni d’une ventouse de fixation en
caoutchouc permettant un transfert éventuel. Il se pla,ce’ su'rile
pare-brise du véhicule administratif dans 1e.q1’1e1 le beneﬁmqare
prend place, méme si ce véhicule n’est utlhsg que t,empora;re-
ment. Le véhicule est considéré comme véhicule de  fonction
des linstant ou il est muni dudit macaron. :
Chaque bénéficiaire d'un véhicule de fonction ne peut recevoir
qu'un seul macaron.

Mentions ': 1° Recto
REPUBLIQUE DU SENEGAL

Laissez-passer permanscnt
(Véhicule de fonction)
Le recto est barré avec les 3 couleurs du drapeau national.

REPUBLIQUE DU SENEGAL
Ventouse de fixation.

= Laissez-passer permanent
(Véhicule de fonction)

2¢ Verso
Mentions : Laissez-passer permanent

délivré a M. (Nom, prénoms qualité)

Ce macaron doit étre apposé sur le pax‘e.-brﬁse dp vehlculgz. B
permet la libre circulation, sur toute voie publique, dfe jour
comme de nuit y compris les jours férles,. Fie tout wvéhicule
administratif mis 4 la disposition du bén{aﬁman‘e; Il est ya.lable
tant que durent les fonctions qui justifient lattnbutlop . dq
véhicule de fonction (article 2 du décret n°® 80-780 du 28 juillet
1980). :

Le macaron, au verso, porte le cachet de la Présidence et’ est
signé par le Secrétaire général de la Présidence de la Réptu--
blique.

ANNEXE VIII

REPUELIQUE DU SENEGAL
MIhistere . oo coudee i ia s
(nom, prénoms
et fonctions de ’agent transporté ou identité du chauffeur s’il
est seul au départ) est autorisé & circuler & bord du véhicule
(miargue7type; N2 ‘v il s en

e des e e e e (motif du déplacement et du

ey Tepr ™ et e e e Cdatelor oy ie i e

GO e s (heures) &... l doima (heures).
Signature :

de l'autorité ayant pouvoir
d’ordonner les missions,

NOTA : Un ordre de mission ne peut jamais accorder une
autorisation de circuler générale et permanente.:
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Exemples :

(1) Une formule générale ou permanente telle que « M X, est
autorisé a circuler a bord du véhicule n* ... @ =
ou «M. X est autorisé & circuler & bord du véhicule n° ... ... -
du 1er janvier au 31 décembre 1984 », ne peut étre

admise.

(2) Formule admissible: « M. X, chauffeur du Ministre de I'E-
conomie et des Finances, est autorisé a circuler chaque jour ou-
vrable en dehors des heures de service en vue de ramener
tel véhicule du Ministre de I’Economie et des Finances au garage
administratif, km 6, route de Rufisque ».

(3) Formule admissible: « M. X, chauffeur du Ministre de I'Eco-
nomie et des Finances est autorisé a transporter M. Y, expers
du PNUD, pendant et en dehors des jours et heures de service,
du 2 au 6 janvier 1984 inclus »,

ANNEXE IX
REPUEBLIQUE DU SENEGAL
Ministére

LAISSEZ-PASSER TEMPORAIRE (LPT)
(nom, prénoms et fonctions . 1'-
de l'agent transporté ou identité du chauffeur gl est seul a
départ) est autorisé a circuler a bord du véhicule
(marqus, type, n° )

erEvaerder oG D n e o e motif du
deplacement. et trajet) dele .. 0 i (date) < i de
............. thetires)ioa 45 -8 s WG - (hetires).

Signature :

de lautorité ayant pouvoir
d’ordonner les missions,

NOTA : Un LP.T. ne peut jamais accorder une autorisation de
circuler générale et permanente (1), mais lautori-
sation peut étre accordée pour plusieurs départements
successifs sur un méme itinéraire (2) ou bien pour
un seul déplacement ou un laps de temps limité sans
que litinéraire soit imposé (3). ;

Exemple :

(1) Une formule générale ou permanente telle que « M. X, est
autorisé a circuler a bord du véhicule n°
ou «M. X, est autorisé a circuler g bord du véhicule-n® & = o
du ler janvier au 31 décembre 1984 », ne peut étre admise.

(2) Formule admissible: « M. X, chauffeur du Ministre de I'E-
conomie et des Financss, est autorisé & circuler chaque jour ou-
vrable en dehors des heures de service en vue de ramener tel

véhicule du Ministre de I’'Economie ot des Finances au garage
administratif km 6 route de Rufisque ».

(3) Formule admissible: «M. X
PEconomie et des Finances,
expert du PNUD, en dehors
janvier 1984 inclus ».

chauffeur du Ministre de
est autorisé & transporter M. Y,
des heures de service, du 2 au §

NOTICE

Pratique & I'usage des forces de Police ou de Gendarmerie
chargées du contréle routier administratifs.

A. — GENERALITES.

Les conditions d'utilisation des véhicules administratifs sont
fixées par le décret n° 80-780 du 28 juillet 1980 et l'instruction
n° 19 du 16 juillet 1984. Tout véhicule portant une immatriculation
administrative (civile, militaire ou spéciale aux établissements
publics) peut étre contrélé des qu’'il circule sur la voie publique,
qu'elle que soit I'heure, de jour comme de nuit. II va de soi que
le contréle des régles administratives ne dispense pas du contréle
de Jobservation des régles du Code de la Route. ;

Le controdle de le régularité de la situation des véhicules ad-
ministratifs reste une opération strictement administrative omni
ne peut donc se traduire par des sanctions d’ordre pénal. En
régle générale les agents de Police ou de Gendarmerie re
pouvent donc prendre des mesures coercitives immédiates, mais
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seulement signaler les anomalies afin qua les autorités adminis-
tratives supérieures puissent appliquer éventuellement des
sanctions administratives (disciplinaires ou pécuniaires) . Toutefois
dans les cas dlirrégularités graves et flagrantes les agents gie
controle peuvent recourir & l'immobilisation des véhicules (mise
en fourriére) & charge de rendre immédiatement compte des
mesures prises. Pour éviter a la fois des malentendus et la para-
lysie des services, I'immobilisation des véhicules doit cependant
rester une mesure exceptionnelle et les agents de controle ne
doivent y recourir que s’ils ont la certitude de se trouver en
faca d'une situation abusive grave et incontestable. Dans le doute
ils doivent se contenter de signaler les faits.

Toute anomalie constatée ou toute mesure prise lors dun
controle routier des véhicules administratifs donne lieu & un
rapport succint qui est transmis par la voie hiérarchique, a la
Présidence (Secrétaire général de la Présidence de la République).
Chaque fois qu'un véhicule militaire ou un conducteur militaire
est en cause, le ragport est également adressé au Ministére des
Forces armées.

Les controles routiers sont effectués soit par les forces de Po-
lice soit par les unités de la Cendarmerie soit conjointement.
Toutefois le véhicule portant I'immatriculation militaire et con-
duit par un chauffeur militaire en uniforme reléve de la compé-
tence exclusive de la Prévoté et des unités de Gendarmerie. le
cas échéant, la Douane apports son concours aux services de
controle.

Pour les véhicules administratifs immatriculés dans les séries
civiles ordinaires ou dans les séries administratives S.O E.P.,
les forces de Police ou de la Gendarmerie peuvent intervenir
Tune et l'autre; toutefois si un tel véhicule est conduit par un
militaire ou agen* de la Douane en uniforme, les forces de Police
ne peuvent prendre & son encontre des mesures coercitives immeé-
diates et doivent seulement signaler les irrégularités constatées
au sujet de la situation du véhicule ou du chauffeur.

11 est précisé que I'Inspection générale d’Etat est investie d'une
mission permanente de controle, du respect et de la réglementation
concernant les véhicules. Par suite, les agents de controle sont
tenus de déférer aux instructions qui leur seront données par ce
service dans l'exercice de sa mission. :

B. — REGLES,

1. Tout véhicule administratif doit étre conduit par un chauf-
four administratif muni d’une carte professionnelle ou d'une
attestation en tenant lieu (voir annexe I ) ou par un chauffeur
militaire ou de la douane en uniforme. . ’

Exceptionnellement un agent de I'Etat non chauffeur profes-
sionnel peut conduire temporairement un véhicule administratif
3 condition de dé*enir une autorisation spéciale (voir annexe II).
Une personne étrangére a l'administration nme peut jamais 2tre

autorisée & conduire un véhicule administratif.

2. Véhicules de fonction.

Un véhicule de foncticn est attribué aux membres du Gouver-
nement et aux personnalités énumérées & l'article 3 du décrst
n° 80-780 du 28 juillet 1980. :

Un véhicule de fonction peut circuler sans restriction aucune,
quels que soient le jour, I’heure, le lieu et quelles que soient
les personnes transportées, & condition d’étre muni d’'un laissez-
passer permanent représenté par un macaron tricolore (voir
modéle en annexe) apposé sur le pare-brise du véhicule.

Un véhicule de fonction muni du macaron réglementaire ne
doit jamais étre immobilisé et mis en fourriére.

— S1 le mipistre ou la personnalité bénéficiaire est a bord
du véhicule, 1'agent de contréle doit le laisser circuler dés qu'il
a constaté l'existance du macaron officiel.

— Si le ministre ou la personnalité bénéficiaire n’est pas a
bord du véhicule portant un macaron « véhicule de fonction »
(C’est-a-dire si le chauffeur est seul ou si ce sont des tiers qui
sgnt passagers) l'agent de contrdle doit laisser circuler le vé-
hicule (par exemple 17-11-79, 9 h 30 wvéhicule de fonction
Ministre chargé des Finances, n° chauffeur seul.

3 Immatriculation.

Les véhicules administratifs sont immatriculés dans les séries
SO. EP ou militaire,

Ce}*tains véhicules, service de sécurité notamment peuvent re-
cevoir une double immatriculation, civile et administrative.

Lorsque les agents chargés du controle constatent, & partir |

de l'a. carte grise par exemple, que le véhicule contrdlé est ad-
ministratif et posséde une double immatriculation, ils doivent

signaler le cas par la voie hiérarchique afin que le Secrétaire
général de la Présidence de la République puisse vérifier si
cette double immatriculation a été attribuée dans des condi-
tions reguliéres et répond aux conditions prévues par l'annexe I
du Code de la Route.

4. Véhicules de service.

Tout véhicule administratif non muni de macaron officiel
« véhicule de fonction » est considéré comme véhicule de ser-
vice y compris les véhicules fournis par les organismes inter-
nationaux (voir annexe 1V). :

a) Circulation pendant les jours et heures de service. -

Pendant les jours et heures de service les véhicules administra-
tifs circulent librement, sous la responsabilité des chefs hiérar-
chiques. Ils sont conduits par un chauffeur administratif ou un
fonctionnaire diment autorisé. Le transport de personnes étran-
géres a 'Administration est interdit et les agents de controle peu-
vent & cet effet vérifier I'identité des passagers. C’est le carnet de
bord, obligatoire, qui doit justifier la régularité de I'utilisation du
véhicule (voir annexe V).

Le controle comporte :

— la présentation de la carte professionnelle du chauffeur ou
de I’autorisation spéciale de conduire de l'agent qui pilote sauf si
le chauffeur est un militaire ou un douanier en uniforme;

—_ la vérification du carnet de bord qui doit porter mention du
déplacement au cours duquel le véhicule est contrdlé. La mention
de I'heure de départ et la destination constituent un minimum
obligatoire;

— sont considérés comme jours et heures de service, les jours
ouvrables de 8 heures & 12 heuras et de 15 heures & 18 heures.
Toutefois pour ne pas paralyser les services, une tolérance d'une
heure en plus ou en moins peut étre admise, si bien que ne seront
considérés comme étant en situation irréguliere, les jours ouvra-
bles, que les véhicules circulant le matin avant 7 heures, entre
13 heures et 14 heures, ct le soir aprés 19 heures (le samedi apres
13 heures);

— pendant les heures de service, en principe le véhicule ne doit
pas étre mis en fourriére, l'agent de controle doit seulement
signaler, dans son rapport, les situations qui lui paraissent irré-
guliéres. :

Exemples : jeudi 16-11-78, heures, rue X, véhicule n°® 433¢ SO-
MEF, chauffeur Mamadou Sow, sans carnet de bord.

ou vendredi 17-11-78; 15 heures. véhicule n° 3375 SO-MSP, conduc-
teur Jacques Gomis, chef de bureau sans autorisation spéciale de
conduire, deux enfants passagers.

Ce n’est que dans les cas exceptionnels ou le véhicule serait
utilisé & des fins n’ayant manifestement aucun rapport avec les
taches administratives c’est-a-dire dans les conditions qui pour-
raient’ étre qualifiées de «scandaleuses», que le véhicule peut
étre immobilisé (exemples: véhicule administratif sans carnet de
bord ni ordre de mission ni laissez-passer, utilisé pendant les
heures de service pour effectuer un déménagement privé ou un
transport privé rétribué; véhicule de service utilisé pendant les
heures de service pour aller & la chasse ou la péche, & condition
que les faits soient incontsstables, etc.)

L’immobilisation peut aussi étre appliquée dans le cas ou la
circulation du véhicule de service constitue un danger (chauffeur
en état d’ivresse, passagers en surcharge par exemple) mais ces
cas sont déja prévus par le Code de la Route.

b) Circulation env dehors des jours et heures de service

Chaque jour ouvrable, le ma#in avant 7 heures, entre 13 heures
et 14 heures et le soir aprés 19 heures (le samedi & partir de
13 heures) et les jours fériés, la circulation des véhicules de servi-
ce n'est exceptionnellement autorisée qu'en faveur des agents
munis d'un ordre de mission ou d'un laissez-passer temporaire
(voir annexes VI et VID.

Le controle comporte :

— la présentation de la carte professionnelle du chauffeur ou
I’autoﬁsation spéciale de conduire, s’il s’agit d’un civil;

— la présentation du carnet de bord;
. — la présentatjon d’un ordre de mission ou d*un laissez-passsr
temporaire mentionnant le motif du déplacement, la destination
et les passagers éventuels (1). : ‘

Ce_s docume«nf,s (ordre de mission et laissez-passer. temporaira)
ne pguyent porter dans les services centraux que la signature
du ministre, du secrétaire général ou du directeur de cabinet, du
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- gouverneur, du préfet, ou du chef d’arrondissement pour les ser-
. vices régionaux, ou du directeur de I’stablissement s’il s’agit d'un
- établissement public, :

Le véhicule ne doit %re immobilisé et mis en fourriére que dans
les cas d’irrégularité flagrante, dans les autres cas la situation
_qui parait irréguliére est seulement signalée par ’agent de con-
trole, dans son rapport. :

Exemple : 5

1° si un véhicule de service est contrélé un dimanche soir a
minuit, devant un cinéma et conduit par un fonctionnaire n'ayant
ni autorisation spéciale de conduire, ni aucun laissez-passer la
situation irréguliere est flagrante et justifie une mise en fourrigre;

20 si un véhicule de service est controlé un lundi soir & 21
heures, conduit par un chauffeur administratif, mais non pourvu
d’un carnet de bord & jour transportant des marchandises ou des
membres de sa famille non fonctionnaires, Uirrégularité est égale-
ment flagrante.

Nota :

(1) Toutefois les véhicules appartenant aux Forces armeées, aux
services de sécurité, de contrdle douanier, ainsi que les sapeurs-
pompiers, ambulances et voitures de police-secours, peuvent cir-
culer & tout mcment avec le seul carnet de bord. :

3° Par contre, si un veéhicule de service est controlé un mardi a
13 heures 15 (la limite de la tclérance étant 13 heures) alors que le
chauffeur peut présenter sa carte professionnelle et un carnet
de bord mentionnant le déplacement, l'irrégularité n’'est que vrai-
semblable ou légére et elle doit étre seulement signalee.

En régle générale, c’est le cumul des irrégularités qui aggrave
la, faute et permet de considérer qu’il y a irrégularité flagrante.

En particulier, le fait de circuler sans autorisation en dehors
des heures de service constitue une circonstance aggravante, si
bien que les fautes considérées comme légéres pendant les heures
de service peuvent étre considérées comme graves en dehors des
heures de service car il v a alors cumul d’irrégularités. Par exem-
ple circuler sans carnet de bord pendant les heures de service est
une faute simple qui ne justifie pas 'immobilisation, mais circuler
sans carnet de bord en dehors des heures de service devient une
faute grave pouvant justifier la mise en. fourriére.

Les véhicules des services de sécurité, de la protection civile,
des Forces armées, les ambulances et les véhicules de la Douane
ne doivent étre immobiiisés qu'en cas d'irrégularité frappante.
En général les anomalies sont constatées et signalées dans les
plus brefs délais. :

5. Véhicules du «Parc national ».

Les véhicules du «Parc national » (Présidence, Affaires étran-
geéres et parc spécial des Forces armées) sont généralement mis
8 la disposition des hotes officiels de passage. Les véhicules
portent I'immatriculation spéciale de la Présidence (plaque PR)
ne sont pas soumis au contréle routier administratif Les autres
véhicules du Parc national doivent étre conduits par un chauffeur
administratif muni de sa carte professionneile (qui indique son
appartenance au Parc national) ou par un militaire en uniforme
et doté d'un carnet de bord. Ils sont dotés d’un macaron spécial.

Ils sont obligatoirement munis d’un ordre de mission, quels
que soient le jour et I'heure, mais en aucun cas ils ne doivent
&tre immobilisés et mis en fourriére. Les situations irrégulierss
quelles qu’elles soient sont seulement signalées. Dans les cas ou
ils ‘sont dotés du macaron tricolore ils sont assimilés aux véhicules
de fonction.

Exeruples : 15-11-78, 22 h. 230, Pikine rue X, véhicule «Parc
national » Présidence de la République n°® 5338 SO,
chauffeur N. Mbaye - Sans ordre de mission. Passa-
gers : son épouse =t deux enfants.

ou bien: 16-11-78; 20 heures, rue X, véhicule « parc spécial FA »
: n° 6412 S8, chauffeur militaire X Ndiaye. Sans ordre

de mission.

6. Accidents. :

En cas d’accident dans lequel est impliqué un véhicule adminis-
tratif quel qu’il soit, 'agent qui effectue le constat doit vérifier la
régularité de la situation du véhicule administratif et de son con-
ducteur (carte professionnelle ou autorisation spéciale du conduc
teur, carnet de bord, ordre de mission ou laissez-passer) et men-
tionner dans un rapport les irrégularités relevées (circulation en
dehors des heures de service, déplacement non autorisé, identité
des passagers, transport de passagers étrangers & I’Administration
ou de marchandises, etc ) afin que les autorités hiérarchiques puis-
sent prendre des sanctions administratives éventuelles.

]

ANNEXE 1
MINISTERE ... o o e
CARTE PROFESSIONNELLE
DE CHAUFFEUR ADMINISTRATIF
Nom: Lois i s e o e
Prépomsir. o ol s ol e s e

Date et lieu de naissance

N matrictld. i e e

est affecté comme chauffeur au service dua ............coiovieens o
ministére depuis le ... o

..................................

Cachet et signature
de l'autorité hiérarchique

Nota :

Pour les agents non titulaires ou non permanents cette carte
peut étre remplacée par une simple atiestation comportant les

mémes indications.

ANNEXE II
MINISTERE '

eee s e ieaalieie e eie s e ks W ie s s es sie iaiaialeie s u ainn s a e

AUTORISATION SPECIALE
DE CONDUIRE PERSONNELLEMENT
UN VEHICULE ADMINISTRATIF

M. (Nom et prénom)
N¢ le
Grade ou fonction
Titulaire du permis de conduire m° A
catégorie est cutorisé a conduire personnelleme
.............................. le (ou les) véhicule adminis
N o conditions de validité :

La présente autorisation est valable jusqu’au
(date) ne pouvant dépasser la fin de l'année en cour.
Restrictions éventuelles : ex. : valable ssulement sur tel par-
cours, cu pour tel motif de déplacement. -

Signature et cachet

du Secrétaire général de la
Présidence de la République

...............

ANNEXE III

LATISSEZ - PASSER PERMANENT
POUR VEHICULE DE FONCTION

Le laissez-passer psrmanent pour véhicule de fonction se p
sente sous forme d’un macaron de carton ou plastigie de 10 cen
métres de diameétre, muni d’'une ventouse de fixation en caou
chouc permettant un transfert éventuel. Il se place sur le par
brise du véhicule administratif dans lequel le bénéficiaire prend
place, méme si ce véhicule n’est utilisé gque temporairement.

VR T, \ 3 X N -
iLe véhicule est considéré comme véhicule de fonction des lins-
tant ou il est muni dudit macaron. :

Chague bénéficiaire d’un véhicule de fonction ne peut rece-
voir gu’'un seul macaron. =

Mention: 1° recto:

République du Sénégal
Laisser - passer permanent
(Véhicule de fonction)
Le recto est barré avec les 3 couleurs du drapeau national.

Répubique du Sénégal
Mentions : Laissez-passer permanent Ventouse de fixation
(Véhicule de fenction
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b e e e
2% Verso:
Mentions : Laissez-passer permanent
délivré & M. (Nom, prénom, qualité).
Ce macaron doit étre apposé sur le pare-brise‘ du véhiqule
Il permet la libre circulation, sur toute voie pubhque,. de jour
comme de nuit y compris les jours fériés, de tout véhicule ad-
ministratif mis & la disposition du bénéficiaire. I1 est valable
tant que durent les fonctions qui justifient l'attribution du véhi-
cule de fonction (article 2 du décret
Le macaron, au verso, porte le cachet de la Présidence de la

République et est signé par le Secrétaire général de la Pré-
sidence de la République.

..............

ANNEXE 1V

Les véhicules fournis par les organismes internationaux et
utilisés par les smervices ou établissements publics de IEtat
sénégalais restent immatriculés dans les séries hors taxes (TT
ou IT tant que le transfert de propriété en faveur de I'E*at
n’a pas 6ié6 effectivement réalisé.

Dans ce cas, leur affectation & 'usage administratif est signa-
lée par le sigle SO qui flgure sur la plaque d'unma.tnculatmn
du véhicule selon le modele ci-dessous.

Les véhicules de cette catégorie sont soumis aux mémes re-
gles d'utilisation et aux controles que les vséhicules de ser-
vice de l'Etat.

Aprés transfert de propriété & I1'Etat. Ils sont réimmatricu-
lés dans les séries administratives ordinsires (SO ou EP).

it Avant du véhicule

SO 1 NU 278 TT l l S0 1235 TT B1

2° Arriére du véhicule

SO 1 NU l 50 1235
278 IT TT B1
! !
ou bien

SO 1 NU 28 IT

-~

NOTA : Les véhicules administratifs immatriculés dans les séries
hors taxes (TT ou Il) ne doivent pas éire immobilisés
en cas de controle routier.
Les irrégularités constatées font 1’objet d’un procés
verbal adressé aux autorités compétentes. /

ANNEXE V

MODELE DE CARENET DE BORD
Tout véhicule de service est muni d'un carnet de bord sur lequel
doivent au moins figurer les mentions suivantes :
1. Sur la couverture du carnet

Carnet de bord du véhicule administratif.
Marque et type.

Garage habituel, numéro d'immatriculation.
Chauffeurs :(Nom et prénoms) 3 compter
Successifs du (date)

2 Sur les pages du carnet de bord.

A titre d'exemple : un carnet en cours d'utilisation pourra se
présenter comme suit :

B et SER A S i ——
Attribution . /
Date Heure départ Destination Kilométrage de carburant Observations
(en litres) lcontroles, passagers, etc.)
¥
15-11-78 8 h 05 Grande Poste 15005 20 1 s
151178 oh MEJFD. (Viea Chef SAGE)
neg: 15 Gare Dakar ) Passager, M™ X, dactylographe
16-11-78 8 h 00 Grande Poste 15005
oh 30 SERAS

du 17 au

20-11-78 15150 En panne

21-11-78 8 h 00 Grande Poste 15150 201 Chef S.A.G.E. Visa

Au départ de chaque déplacement le chauffeur ou le chef de ANNEXE VI
garage ou le chef de service selon les cas (les modalités internes ; ;
4 fixer en fonction des situations particuliéres & chaque dépar- | République du Sénégal
tement ou service) mentionne la date ot '’heure de départ et 1a MINISTERE
destmaflon du Véhlcllla (Col 1 2 3) o A O e et
Chaque matin, ou tout au moins & Yoccasion de chaque attri- ORDRE DE MISSION ;

bution de carburant le kilométrage-compteur est releve (col.4) | »¢ . troin. prénoms. ot fia

par le comptable des matiéres qui remplit le carnet de bord
ot le soumet au visa de l'administratenr des matieres. Toute
attribution de carnet est indigquée par l'agent chargé de la
comptabilité carburant (col. 5) qui doit effectuer des controles
périodiques par rapprochement des kilométrages et des consom-
mations.

La présentation du carnet de bord peut étre exigée par les
services de Police ou de contrdle et un carnet réguliérement
rempli constitue 1'équivalent d’un laissez-passer pour la circu-
lation pendant les jours et heures de services. Une colonne est
résrvée aux observations (col. 6) : Immobilisation du véhicule,
visas du comptable-carburant, controles du chef de service, iden-
tité des passagers &ventuels etc.

tions de lagent transporté ou identité du chauffeur s’il est seul
au départ) est autorisé & circuler & Yord du véhicule

(margue, type, N®) ......ooiineieninn envue de ... . . 0
(motif du déplacement et trajet) le .................... (date)
................................ dev ..o il (heure) a
............................ (heure)

Signature

de Tautotrité ayant pouvoir
d’ordonner les missions

NOTA : Un ordre de mission ne peut jamais accorder une autorisation de circuler générale et permanente.

Exemple :

(1) Une formule' générale ou permanente telle que «M. X, est autorisé & circuler & bord du vehlcule ne
. du 1°" janvier au 31 décembro 19795 -

est autorisé & circuler & bord du véhicule n°®’

.............

e > ou « M. X
ne-psut &tré ddmise” :
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(2) Formule admissible: « M. X, chauffeur du Ministre de I'Economie et des Finances, est autorisé & circuler chaque jour
ouvrable en dehors des heures de service en vue de ramener tel véhicule du Ministre de I'Economie et des Finances au ga-
rage administratif, Km 6, route de Rufisque »

(3) Formule admissible : « M. X, chauffeur du Ministre de I'Economie et des Finances,

est autorisé a transporter M. Y, ex-
pert du PNUD, pendant et en dehqrs des jours et heures de service,

du 2 au 6 janvier 1979 inclus s.

ANNEXE VII
Leissez-passer temporaine (L.P.T.)
Moo o e e L AR e e e (nom, prénoms et fonctions de l'agent transporté ou identité du chauffeur sl est
seul au départ) est autorisé a circuler & bord du véhicule ........................ ... (marque, type, n°) .......... o0 0 S
envae.de s il (motif du déplacement ettrajet) le .......... ... (date) ... .. o de ... ..«
GHOUres) &0 il el B (heure). :
Signature

de l'sutorité ayant pouvoir
d’ordonner les missions

NOTA: Un LP.T. ne peut jamais accorder une autorisation decirculer génerale et permanente (1), mais ’autorisation peut étre
accordée pour plusieurs départements successifs sur un

mémeitinéraire (2) ou bien pour un seul déplacement ou d'un laps de
temps limité sans que litinéraire soit imposé (3). Vet :
Exemples :

(1) Une formule générale ou permanente telle que <M. X, est autorisé a circuler a bord du véhicule n°® S » ou
«M. X, est autorisé a circuler & bord du véhicule n° du 1 janvier au 31 décembre 1979 », ne peut étre admise,

(2) Formule admissible: «M.X, chauffeur du Ministre de I'Eco nomie ot des Finances, est autorisé A circuler chaque jour

ouvrable en dehors des heures de service en vue de ramener tel véhicule du Ministre de I'Economie et des Finances au
garage administratif km 6 route de Rufisque ».

@) Formule admissible : « M. X, chauffeur du Ministre de I’Economie et des Finances est autorisé a

/ transporter M Y. expert
du PNUD, en dehors des heures de service, du 2 au 6 jan vier 1878 inclus ».
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