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S . 1110 — 8.1l -ne -passe directement aucune écriture comptable
soMMAﬂRE : ' et ne fait que contrdler et constater celles qui lui
o sont transmises par l’agent comptable particulier.
. ' +" 1 peut enjoindre 4 celui-ci de passer les écritures
E OFFICIELLE qu’il juge nécessaires de passer.
- PARTI o ‘ 1110 — 4.1 ne communique avec les établissements que par le
. : ' .+ ¢anal de I’agent comptable particulier.
: MINJSTERE DES FINANCES ‘ _ SECTION II
19.66 inistérielle sur la comptabilité des établissements 1389 I’AGEN T COMPTABLE PARTICULIER - A.C.P.
Instruction 1% <%66 413 du 10 juin 1966) -.-ooooveeeoo 1120 —-.1.;L’agent comptable particulier est le chef du service
publics . comptable et le régisseur financier unique de Péta-
blissement. I1 assume cette responsabilité en par-
—— el ,ticut}ier I\dauus les conglitions écrites au titre 4,
. section I et au titre 5. :
ICIELLE _ & ' | '
PA RTI E OFF . 1120 — 2. 11 assure les relations de I'établissement avec I’agent.
.- comptable central, centralise et transmet tous les
- . - documents qui lui sont destinés, en regoit tous les
. -, -, . documents émis par lui. -
MINISTERE DES FINANCES 1120 — 3. En dérogation des prescriptions de P'alinéa précédent
. 4 """ "les comptes rendus journaliers de gestion de caisse
' , .V‘ vilsés éé l’m‘itl‘iclet 1217 et au tiltre 5, sectim}) lII, sgnt.
E +.31 gdressés directement par les responsables des
|NQLTRUCT|ON MINISTERIELLE "' *caisses & P'agent comptable central.
C mptﬂbimé des établissements publics. . Cette dérogation est une simple mesure technique
sur la Cor o §6-413 du 10 juin 1966) 7" qui a pour objet de permettre une connaissance
(Décret 1 £ % actualisée au plus prés de la situation du compte
. — de Pagent comptable céntral. Elle ne modifie pas
: 'la responsabilité ‘de comptable public de l’agent
LIVRE PRE MlEk G gomptable particulier.
B » BLES. 1120 — »4':L’agent comptable particulier dispose d’un compte
NlSAT|0N ET PROCEDURE COMPTABL .. : ouvert au Trésor, En accord avec P’agent compl;a.
ORGA : _ ble central et le dlilrecteutr (ze l’étalt)lissement, il
; eut ouvrir par ailleurs tout compte postal (ou
TITRE PREMIER . gancaire) qu’?l estime_devoir ouvrir ogr assui'er
Organisation comptable A" le fonctionnement de la régie financiere. i
o, : . 1120! — 5 11 ouvre de méme, ou constate Pexistence, de i
' ,SECTIOIS ;’TR AL, - A, C.C. .. 4. nécessaires au;fonctionnement de la régiicgﬁas:f
ENT COMPTABLE CE. . . ciére. Il en tient & jour la liste auprés de Yagent
L’AG atral a la responsabilité de: 4.1..~comptable central atggnfel il . demande de leur
4, L'agent comptahi® °¢ P sécution des opérations . donner un numéro d’identification. '
” - . H € 5 - 3 ) TOIPY P g -
1110 __la régular;tlée n%t %g paiement et de recouvre- | 1130 — 6. L’agent comptable particuliét dépose sa signature
. ‘d’eng.age e .« . auprés de Pagent comptable central, et fait époser
. ment; 1 comptabilité budgétaire, de 1a v »ih: celle des responsables des caisses,
o —la tﬁ“}gb‘ilﬁtélaggnér%le et de la comptabilité | - oon . ,SECTm:I; m
' : comptad - BN
analytique; . . o e ! P l e s AT i o
' Lrinapeotion des régies Ansnciéres des Sl | oLﬁ,%?ﬁfRQLEUR_DEﬁ OPEBATIONS FINANCIERES
\ — S : 1130 —'1. Dans le cadre de la dur:
hy ‘ nts. : , 1130 ="}, faps le cadre de la procédur :
s _te ouvert au Trésor. Ce compte S, v dans la présente instruction, ';hf’ :c%%%%ﬁbleddécrize
.., g dispose 4B EEoyise la totalité des mOUTIENE vl Fations Ananciéres communiqus ayos los Siablicse:
adan . 138 R ; ] y it o © men r le Ccanal A -
110 — 2 oot wnlgi s SabligeRg fo sone TR T tal Lo oo canal'de Fagent comptable cen-
0 de fonds U anite daTERBsSe
: pour autan g
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1390 .
: — 2. L’agent comptable central lui transmet pour visas
1130 togus les d(?cuments visés au titre 2, sel(:tion I du
présent livre, 4 ’exception du compte rendu jour-
nalier de gestion de caisse. Il en regoit pour trans-
mission aux établissements les documents visés
a Ia section II du méme titre.

1130.— 3. Dans le cadre de son réle spécifique, le contréleur
des opérations financiéres communique directe-
ment avec les établissements. ‘

c , TITRE .2

.

.Documents de la procédure comptable

“* " ""SECTION 1
LES PIECES, DE BASE ,

ue - 1211. -~ GENERALITES, . o o e

. .-1. Sont. dénommés -« piéces.de base » - vlb"s' “dochm“'ents
qui-servent 4 mouvementer en premiére imputa:
tion soit la comptabilité générale, sojfla compta-

' bilité - générale - et analytique. : .
2. Ils::comportent des éléments : S :

- — D’identification : numeéro, code, é];pb}issem,gnt;

.. . — D’imputation.: conipte 'moiivementé én compta-

TR bilité¢ générale et, éventuellement, compte

R mouvementé en comptabilité ‘analytique 'au-

_tre que le compte réfléchi; - :

— De procédure : code-piéce qui est un code &
quatre chiffres A.B.C.D. ou A repiésente:la
Thase de la procédure et B.C.D: I’analyse de
’opération.

Ils comprennent cinq modéles : ‘
— Le bon' d’engagement qui est utilisé:spit pour
“engager une dépense budgétaire, soit pour
effectuer une dépense de trésorerie; - ' :
— La demande de procédure simplifié¢e qui_ sert
‘ 4 réaliser un-circuit court de la procédure;
"— Le boni de recette gui est ntilisé soit pour cons-
* tater un droit & Pencontre d’un tiers, soit
L pour gérer la régie de recettes..visée au
. titre 4, section III du présent livre; i
* '~ Le bon spécial qui est réservé i:l'agent comp-
table particulier pour la gestion de la régie
financiére, et certaines opérations d’ordre;. .

P L, |

. s
VU =

0

1211 — 3.

— Le compte rendu journalier de gestion'de caisse |

qui est établi et, transmis ‘quotidiennement &,
Tagent comptable central par tout détenteur
de fonds dans le cadre de dispositions pro-

4

) pres 4 chaque établissement. .
12211 — 4, Les piéces de base reliées en carnets ‘sont fournies

't par Pagent comptable central qui en’assure obliga- |

. . toirement Papprovisionnement. :
1211 .+ 5. Les numéros deés bons ou piéces.contenus dans cha~
que carnet délivré sont notés par ’agent compta-
_ ble central, Au moment de la présentation d’un bon
" par un établissement, Fagent comptablé central vé-
-ttt Trifle que son numéro est compris dans l'un ‘des
v e 7 carnets qui lui ont été délivrés. y :
.. ... 12120 — LE BON D'ENGAGEMENT. . v

.1212' -~ 1. Les bons. d’engagement sont reliés en carnets-jour-
naux qui comportent cinquante formules en 'trois

'+ exemplaires : . - - S ST N
S i Un"m‘-‘igi'n'al vert rayé rouge conservé par le
o - fournisseur ou bénéficiaire;
==~ Un ‘duplicata jaune rayé rouge, destiné & figu-
fgans‘ le dossier de liquidation;
v % » . == Une souche blanche. R TP
1212 =+ 2: L'original vert, le duplicata ‘jaune, :et la souche
, blanche du bon d’engagement sont établis en mé-
- me temps par superposition. Ils sent done iden-

tigues, 2 Pexception de Templacement réservé aux

L s - VIBA8. souche, 6u il est occupé par un cadre )
coinp qui est agencé pour enregistret ‘tous les | -
e oo Bctes eb dents de la procédure de. lﬂrdépene,-;-
vt iy .. ce cadre comptable permet done de tenir le jour- | .
T el onal de ces actes et imcidents, d'olt la dénomination |

ournal donné au carnet des bons d’en-
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v e el sefe s — La situation des-crédits; -

— L’imputation; ,

— Les visas;
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1212 — 3. Le bon d’engagement est la seule piéce apte & intro-
duire dans la procédure une dépense budgétaire
ou une dépense de trésorerie, Toute dépense doit
donc faire I'objet d’un bon d’engagement :

— Soit que, pour les dépenses éventuelles cou-
rantes; il soit la seule piéce qui les décrive
au moment de l’engagement;

¢ + — Soit que, pour certaines dépenses, il soit appuyé
de pieces qui les justifient :

— Conventions, baux polices;

— Décrets, arrétés, décisions ministérielles;

— Bons de transport, ordres de mission, ré-

quisitions ordonnant le déplacement oW
" le transport; L

— Bons d’hébergement; SN

' — Etats de soldes, de salaires, etc...

1212 — 4. Le bon d’engagement s’an rfies ver

-iv sl v uticales § g. o tea alyse en -deux p‘al'gles ‘
vt n o Une partie gaiiche destinée

- e e la dépense; :

IR 4 I B

o a recevoir Texpos

¥

tion du fournisseur o
bénéficiai %
1212 — 5. La partie gauche du bon d’engagement est divisé
: horizontalement de haut en bas en quatre zones
— Le titre, inscription en clair de la désignatio
. d1.1 service qui a émis le bon; '
' — Désignation de Pétablissement;
— Les: cases: de codification de la catégorie
la dépense : sept cases sont prévues qui ©
Adaafaan; D ‘r.es.pondent é._sept catégories I:'o‘ss'iblé-'s‘tde k
S _ .. penses : les sixcases-inutiles, sont. barre
croix par Pagent qui établit lé bon:
110. Engagement efflectué suivant la P! o
' dure normale; .
- 111. Engagement d’un projet de marché {
-+ titre 3, section \?); et
120. Engagement accompagné d’une dem
de de procédure simplifide (cf-
tion 2 du présent titre); 2
T PPty dun utre o
ent . public ar Pagent €O~
_ table central. gere e 8 .
122. Engagement au profit de PEtaf},
130. Réservation de crédits : prévision 4°
gagement effectuée par Irétabl
_ ment, et qui permet de - consor
. provisoirement des crédits sans ¢* 2.
ger la procédure de confirmation
. . crite 4 la section I du titre 3;
140. Blocage de crédits : diminution du P9
tant des erédits disponibles opérée.S
aer ..,y . VYordre du contrdleur des opérd
<L v finanek agissant hui-méme SUF =
dre des autorités de tutelle.
— Le co{})s, qui comporte ;
~— Une ligne réservée a Vindication '
* ' mature globale de la dépensea: pag‘,’te-‘
main-d’ceuvre temporaire, frais d¢ *
sion, etc.,
— Un emplacement réservé & P'analy
e ~ taillée de la dépense, & Ta val
doh Alilideanoguer g nde, seg différents éléments,r 41ViL
WIalntige N e ) fion de son montant total. e
Sl aly AR ?LQ'—m?nta'n} total, ainsi calculé, d?
Pelise, N’a pas besoin de corresP?
7 :2act:rr!3ent§ au montant définitif,
creguiarisation en plus ou en Mo
effectuée_automatiquem au
ut!

LT

(i g

BATRAIN X

IR IR EITS DRUTIN BE R
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IPL § | BT TN

7 La cignature du directers, de- 14

o N v 1, —- Dac:llisgl’am ey Pagerit compmb]g

1o



31 octobre 1966

JOURNAL OFFICIEL DE LA REPUBLIQUE DU SENEGAL

1301

——— e e e ———

[}

1212 — 6. La partie droite du bon d’engagement comporte:cing

cadres :

Situation des crédits: la comptabilité¢ de la
situation des engagements est tenue dans les
conditions exposées a Palinéa 1212-7;

Imputation : ce cadre comprend :

— Le code - établissement;
— Le numéro du bon;
— L’imputation;

Comptabilité générale : numéro du - compte
mouvementé autre que le compte de tiers
(dépense budgétaire) ou que le compte finan-
cier (dépense de trésorerie);

Comptabilité analytique : numéro du compte

’ mc?uvementé autre que le comptc‘a réfléchi. |

__ Visas : deux cadres sont réservés. aux visas :
— A gauche visa du contréleur des opéra-
tions financiéres; - ' .

— A droite visa de Pagent comptable central;

° _. La désignation du fournisseur ou bénéficiaire.

1217 — 7. Le cadre réservé a la comptabilite de ‘Ia situation des { . .

crédits est suivi dans les conditions suivantes :

' Aprés ‘avoir établi un §°?:"§§’?$§W"n" son Té- {

dacteur-:

— En note le montant sur la figne < montant du |

présent bon 3;

— Calcule le disponible et le reporte sur le bon’

suivant 4 la ligne <« disponible antérieur >,
as qu'il les constate, il note sur le premier bon
P n01(1l atilisé les différences entre les montants enga-
gés sur des bons établis _antérieurement, et les
montants liquidés; il inscrit le numéro du,bon in-
téressé et le montant de la différence sur Pune des
lignes : : .
— Diminution d’engagement : montant engagé su-
périeur au montant liquidé;
__' Augmentation d’engagement :
i%ltl':&rieur au montant'hqmdé.

1213, — LA SOUYCHE COMPTABLE DU GARNET-JOURNAL,

— 1. he comptable du carng_t-journal, identique
1213 1-1a ;ou:ﬂleurs aI:xx deux premiers exemp. all
bon d’engagement, est caractérisée par existence
d'un cadre comptable intitulé : ¢ Journalisation des
actes et incidents de la procéduré de la dépense >, -

Le cadre comptable permet d’enregistrer, pour un

mé dépense, ade;
I;:cngdg‘? (til: netl;f réglements, 11 est divisé de la

gauche, vers la droite en trois
intitulées :
— Certification,
. Facture-fournisseur, -
. - Avis de réglement. o
Les colonnmes certification sont agencées pour en-
e dat sception de 18
—_ date de réceptio
Lasé%at;g (liﬁf&t;.biis;psement par

central aprés confirmation de Pengagement -

1213 — 2

(I

certification. adres-

dans les conditions prévues au, tifre 3, sec-

tion I du présent livre; o

te d ,izfnv.oi de cefte certification & Yagent

le central, aprés réc i de la fac-

< e gy H?_b_.:'__ P gnwxiso

e prise en ‘¢charge dans les

dos O sévies an titre 3, section 11 du
présent” livre, , .

fes colonmes facture-fournisseur: Sont agencées

“pour enregistrer :

. La date de réception de la factupe du fournis- |

I
I

seur;

_. Sofi. numéro @’inscription au livre journal des

>0 mises en consommation immédiate ou a Fin- |
ventaire; . o _ :

— Son montaiit.
Les colonnes avis de

enregistrer: - - o ’ N

laires du:

les actes et incidents de la |

1agent comptable

montant engagé |

groupes de colonnes | .

réglement .sanii .ﬂéencé‘es.,ponr |

— Le numéro de 'avis de réglement recu de I'a-
gent comptable central dans les conditions
prévues au titre 3, section III, au moment du
réglement; .

. — La somme cumulée des montants des avis de
réglement successifs en cas de réglement
fractionné.

1213 — 3. La différence constatée entre le montant du bon d’en-
" gagement et le montant de la facture est reportée
dans 'le cadre Situation des crédits du premier
bon d’engagement non utilisé dans les conditions
prévues a lalinéa 1212-7.

1213 '~ 4, Pour les opérations a réglements fractionné, I'ins-
" cription visée & l'alinéa 1213-3 n’a lieu qu’aprés
la réception de la derniére facture ou du dernien

avis de réglement.

1213 — 5.La justification des écritures passées sur ‘'la souche
Y comptable du carnet-journal est donnée par un
dossier uni(cl[ne tenu par l’agent comptable parti-
. culier, Ce dossier comprend, dans I’ordre numé-
. ‘rique des bons d’engagement :’
- = Les certifications regues de l’agent comptable
. central,-en attente de la.facture du fournis-
seur; ooy

~— Les duplicata des factures des fournisseurs em

_ attente.des avis de réglement;
" — Les 'duplicata des factures des fournisseurs
ac¢ompagnéesi des avis de réglement corres-

pondant.

1214, — LA DEMANDE DE PR-OCIS‘.DURE SIMPLIFIEE.

1214 — 1.-Les formules -de <« demande de procédure simpli~
fiée » (couleur rose) sont rgliées en carnets, de

50 . exemplaires. .

1214 — 2. La procédure simplifiée permet d’éviter la procédure
. confirmation decrite plus loin ‘et de réaliser sans
o délai la mise en réglement de la dépense,

1214 — 3. Elle ne peut éire utilisée que dans les cas oit Iobli-
.. @gation mise & la charge de I’tiablissement n’a pas
pour contrepartie tune prestation de service ou
_une fourniture, ou encore s§’il s’agit non d’une dé-
pense budgétaire, mais d’une dépense de tréso-

‘- rerie. ‘ :
- La demande est établie en un exemplaire par l’a-
fent comptable particulier et adressée par lui &
’agent comptable central 4 appui du bon @’enga-
, S ement intéressé. Elle est acceptée ou refiisée par
v : ’agent comptable central. '
1214 — 4. Le modéle de la demande de procédure simplifiée
** i 'se rapproche de célui du bon'd’engagement aux

différences suivantes pres: .

— Le cadre situation des crédits est supprimé
et remplacé par un cadre réservé aux visas
de Yagence comptable centrale;

—~ Le cadre réservé au mode de réglement est
ajouté, ,

Le cadre imputation est servi comme sur le .bom
d’engagement lni-méme; le numéro du bon d’enga-
gement, intéressé est reporté sur la ligne prévue &
cet effet. : ' T

v 1215, — LE BON DE RECETTE.
1215 — 1. Les bons de recette sont réliés en carnets qui com-
-~ portent ¢inquante formules en quatre exemplaires:
— Unv ;?f.i'gml et deux -duplicata blancs ‘rayés
VCGLLy .
— Une souche blanche.
Legtabam 'e:‘é%lfnﬁ?irfes du bon
tablis en méme ‘temps par superpasiti
done identiques, a ﬁexc‘eptidr? eusl1’te1&n,l Us sont
résefvé aux visas sur la souche, placement -
Le bon de recette est la seule pitce e a e
s la o A : apte a introduire
gi A la procédure les regfttes effectuées sur_émis-
. de décompte, efc... Ces recotimn oo ince borderean
< receftes & terme» par opfioinn dualifées de
effectuées au comptant et ey boosil AUX recettes
de recettes budgétaires oy 4, - Roces: Il peut s'agir
Foue recette 4 terme dojt ﬁlfecettqs de trésorerie. -
bon de recette : j°'1* donc faire Pobjet d'um

de recette sont.




. — Soit que, pour certaines, il soit la seule piéc
TR AN . qui décrive la recette a effectuer; -
v — Soit que, pour d’autrés, il ne comporte que les
éléments d’identification et d’imputation et
que le détdil de la recette soit donné sur des
documents joints (factures, quittances, etc...).

Le modéle du bon de recette est déduif de celui du
4 . bon d’engagement, aux différences suivantes prés :
L 4 7. — Le corps est agencé pour permettre de classer
- o : éventuellement les éléments de la recette

par imputation dans le cas d’imputations mul-

tiples (comptes divisionnaires dg lg classe 7);
— Le cadre situation des crédits est remplacé par

‘‘‘‘‘‘

5 K——."s.

un cadre _destiné a recevoir les références |

des piéces justificatives jointes.

1915 = 4, Le montant de la recette. porté sur le.bon doit cor-
... " ‘respondre :exactement au montant de la recette
TR Alors que pour le bon d’engagement (voir alinéa

.+ . 1212:5 in fine) il s’agit d’'un montant prévisionnel

donné dans le cadre .d’une comptabilité d’engage-

ment, il s’agit ici de la constatation' d’un droit.

"1215' — 5. L’imputation est faite comme sur le bon d’engage- | "

~ment : . L

— Comptabilité généralé : numéro du compte

’ mouvementé autre que le compte de tiers
‘(recette budgétaire) ou que le compte finan-
cier (recette de trésorerie); '

— Comptabilité analytique : numéro de compte |-

mouvementé autre que le comptei réfléchi.

ii21_5‘j—7 6. Quand il est nécessaire d’éclater Pimputation en plu- '

sieurs comptes, le huméro du compte de compta-
bilité générale est le compte 179 :
dés écritures multiples ». g4
Les numéros des comptes d’imputation définitive
sont donnés dains la colonne « Imputations venti- "
lées > en regard des montants correspondants.

1215 — 7. Les cases de codification de la catégorie de la re- |- ...

cette sont au nombre de six : X
— Procédure directe : il s’agit de la facturation
effectuée 4 I'encontre d’un tiers nommément
individualisé : '

210. Procédure normale;
220, Procédure simplifi¢e;
221, Recette a ’encontre d’un autre établis-
sement public géré par I’agent comp-.
table central; e

o ~ 222. Recette a Penconire de I’Etat;

— Procédure de la régie de recette :

a +2380. Constatation globale des émissions de
facturation; \ .

231, Constatation des versements ou vire-
ments effectués au profit du compte au .

g Trésor de l’agerit comptable central.

Yo

. 1216. — LE BON SPECIAL.
1216 =~ 1. Les bons spéciaux sont reliés en carnets qui com-

portent cinquante formules en deux exemplaires : .|’

— Un original bldnc rayé rouge;
— Une souche blanche.

o Les deux exemplaires sont identiques & P'exception

de Yemplacement réservé aux visa sur la souche, |-

1216 — 2. Le bon spécial n’est utilisé que par 'agent compta-
ble particulier, et cela a4 deux fins. Il spécialise
pour chacune d’elles un carnet de bons spéciaux,
ou une série de carnets de bons spéciaux.

D’une part il Putilise pour gérer la régie finan-
citre de P’établissement & Pexception, §’il en existe
une, de la régie de recette dont les, mpuvements
gﬂ}ff suivis par le¢ bon de metette. ' " ° -

- D’autre part il Putilise pour passér les écritures

- -correspondant & des opérations diverses pour les
quelles il est nécessaire de donner 2 la fois Pim-

. putation au compte débité et an compte crédité -
perce qu’il ne s’agit pas d’opérations se dénouant
par un débit ou un crédit du compte financier (re-
dressement; comptabilisation des amortissements;
écritures d’ouverture et de cléture du bilan, etc...).

¢ Reclassement .
.8 N g0

121644 3. Le }nodéle du bon spécial est déduit de celui du bo

d’engagement aux différences suivantes prés:

... —.Le corps est agencé, comme pour le bon

t recette, pour permettre de classer évenglell
&iil. . ment les éléments de lopération par im

_ tation dans le cas d’imputations multiples

— Le cadre situation des crédits est remplacé P!

un cadre situation de la régie financiére:

. jours des montants définitif i ervatiof
) Qe-Palinéa 1215.4), ifs (voir les obs

ey ot . .

16) 7,5, L’imputation est faite comme sur le bon d’en
ment en ce qui concerne la comptabilité anal
.., , tique: numéro de compte mouvementé autre ¥
iy o le compte réfléchi.
eaniv o En, ce qui concerne la comptabilité générale les Pr
o et cipes d’imputation sont ceux déja donnés aux,
3 ossh - néas 1212-6 et 1215-5. L’application de ces prine
o pes au cas {mrtlculier du bon spécial est don™

: v oif et aux - alinéas 1216-7 et 1216-8. -
1216 :416:i La: ventilation de Pimputation est faite éventus’»ll

,,h,,,, \ ﬁi%té.dans les conditions indiquées a I'a
121§,,— 7. Les, cases de codification intéressant la gestion '

la régie financiére sont au nombre de quatre:
. — Mouvements de fonds :

310. Entrées de fonds par retraits auprés

ol e g oae - ggggnt comptable central, Imputatl

.. 370. Sorties de fonds pour versement ”‘.l’

5gé3§1)t' comptable  central. Imputatio

.. — Opérations ‘comptables s ** ¥

380. Justification de dépenses, Imputation

compte supportant la dépense, s

compte de charges (dépenses bud®

taires), soit compte de tiers, de

. ments interries ou autre (dépense

; ~ trésorerie);

450. Constatation de recettes. Imputatio? %

compte bénéficiant de la recette 50

L compte de produits (recettes’ budé

G taires), soit compte de tiers, de Vi

e ment interne, ou autre (recettes de tr
sorerie. .

1216 °22°8. Lés cases de codification intéressant 1 io
N . Thes iaw iis t o mes t él'atl-
o diverses sont an nombreu:l: rg:lslz;‘nf les op )
., " 960. Partie débit de Iopération. Le compte impt
L umein e est le compte debité. . .
i ine ahy g, 010. Partie crédit de opération. Le compte ¥
puté est le compte crédité. ’

1217. — Le COMPTE RENDU JOURNALIER DE GESTION DE CAISSE
C.R.C.
1217 — 1. Les C.R.C. sont reliés en i tes
- R. C. 1 n carnet: ompor:
e oanusp ws - quatre-vingt-dix formules en ?I:u;clu:ex%mpgweg
— Un original blanc rayé jaune;
- ==~ Une souche blanche.
' ‘Les+deux exemplaires sont identj !
cnat. - ntl l’exoep
. ..f". v .(.ie, l"emplacement réservé aux vgsl:;ssﬁr la sOUS"
1217 — 2. Le C.R. C. est é.tabl’i quotidiennement par tout caﬁ:
Y4 4 ity S1€T, § comupris Pagent comptable particuliet
ess¢ directement 4 I’agent comp!

o he satisg
"’J’J; 3

BT

"méme &t a

central appuyé des pidces justi i
. lfs mouvement ave(? le "ig‘r gg?ﬁca-ﬁves co® p 8
. Le retard dans la production &’ R. C. comf
tenu des’délais' d?achemjnemeliltx,l Sﬁtr;aine de, 5.
) pﬂgt, de Pagent comptable central le blocage ot
" médiat, par les voies les plus rapides, de tout B¢,
SR, Le",e“;‘ie‘;t ‘;’le fonds au profit du caissier défaill a"ii%i
1t de chef du poste comptable du Trésor 4885 g
. ressort duquel est située la cajsse incriminée é:]‘aj

Porangt o

N

ISt H

s ¢oit en méme temps ordre g’ . s d
Car e oL 'un arrété conﬁadl‘%toire d : 12 e«?;?:;gel& ’zgt‘ablif.
er((’:g-?:s-;:: 11)311 ((;l eRceé *zll‘rété et de faire étahlgst‘g i
! G R. C: de rég isation. Nonobst?
st o i 98 Creglomentan rogularités ot lfaat;;)rl;sg deﬁ“éﬁﬁ
' aires, le bj vements
de fonds est alors levé. blocage des mouv
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1217 — 3. Le modéle du C.R.C. est déduit de celui du bon
d’engagement aux différences suivantes prés :
— Le corps est agencé pour recevoir une analyse
globale des mouvements de la caisse;

— Les cadres situation des crédits et visa du .cofl-
tréle sont remplacés par un cadre qui_est
agencé pour recevoir les références des piéces
justificatives jointes des mouvements avec le
Trésor et le détail de ces mouvements;

— Le cadre imputation est remplacé par un cadre
destiné a recevoir I'identification de la caisse
et son numéro de code; . |
Le cadre adresse recoit le libellé et la date
de l’écriture. . T S

1217 — 4. Les montants ortéfs sur le C. R. C. sont toujours des
ts définitifs. A

111.1: 1jllggiliﬁcation des montants des mouvements avec

le Trésor. est donnée immédiatement comme il

vient d’étre dit a lalinéa 1217-2.

utres encaissements et. décaissements les
Pojlllxl;tilf‘ia;s:agions sont produites dans les conditions

réglementaires propres i chaque établissement.

~ SECTION I |
LA NOTIFICATION
1221, — ROLE DE LA 'NOYIFICATTION. .
cati t un instrument, 4 la disposition
Lad::ott;:ic{ir?tx?t('lb(l)c:lureS&les opérations ’ﬁnanclé,x_'es et de
Pagent comptable central, qui permet d’introduire
‘dans la procédure : .

— bservations en ce qui concerne la régula-
Le:it% Set Popportunité des piéces - présentées;

— Les incidents de liquidation.

1222. — LES '0BSERVATIONS. .
1222 — 1 La mention des observations est faite sur la pidce
' nerimince ell_e-mémeé 116 r une notification
i sont détailles su icatic
Le‘sluim g:ifsa;;ssée A I’agent comptable particulier
avec la piéce en retou:;i ]
rois ¢ euvent se produire : B »
Tris Leasdli)recteur de Iétablissement .-falt. annuler
! Pacte incriminé et détruire la plfbce, mention
du rejet est faite sur.la souche; . d
ir de I'établissement presorit de cor-
o Ler-idggre (.:Eusrl cela est possible la piéce dans le
ems demandé par la notification et la fait
:dresser a nouveau a P’agent comptable cen-
tral accompagnée de cette derniére, Le visa
est alors accordé, et 1a notification-détruite au
passage; A 1o Ministte de
1 tieux slouvre devant le Ministre des
- U’i&;‘:ﬁensuﬁa diligence_du directeur de l’Léta-
Llissement. Ce contentieux peut aboutir :
~ Soit au premier cas i-aunulation;
| __ Soit a4 une réquisition ‘du--Ministre des
~ " Finances d’aveir & viser, réquisition
qui est faite sur la notification elle-
méme, La no

‘AU Passa ar agent co
au passage BE% jointe ult
au dossier de liquidatien.
fit permet de demander des fen-
sentédires Soif nt
rtuellement dir tig
iites phasés de la procéd
LIQUIDATION.

1221 — 0.

'cen=

culier,

table particulier, s
ressé, dans les diff¢

1398, — LES INCIDENTS DE d les actes
e liquidation, on entenc fes acles.
1228 — 1, Par incidents C0 g odthier 1 met & payer o

tions d’office opérées
central lors du cont

Précomptes.
comptable central

o) able cen
jiotificgtion en deux ¢
' yappui du dossier ¢

jeurement |

~

L

tification est alors arrétée |-

1223 — 3. ‘Au moment ou il transmet le titre de certification,
. ‘ti dans les conditions décrites a la section II du
+ +titre 3, I’agent comptable particulier signale les
© --'retenues a opérer afin de permettre 4 Pagent comp-
' - table central d’établir les notifications correspon-
- dantes. ’ )

- _ SECTION III |
LA PIECE STANDARD DE PROCEDURE P.S.P. .

1231. — RoLE DE 14 P.S.P.

1231 — (. Par le canal de I’agent comptable central, le service
" -mécanographique recoit les différentes piéces de

. base dont il vient d’étre question. L’analyse qu’il

en fait alors, le conduit'a éditer un certain nom-
:bre de documents, différents par leur nature et
.par leur réle dans la procédure :

| — Confirmation de Pengagement ou de la prise
‘ en 'charge; - . '

Titre de paiément;

Re(ji?tt pour absence ou pour découvert de cré-
- dits; ‘ -

Relance aux services émetteurs
nisseurs;

- — Avis de réglemeént;

.— Réservation de crédits;

— Délégation de crédits, efc...

‘Tous ces documents sont établis sur un seul mo-
¢ déle; ils sont différeficiés par les titres, adresses ou
textes imprimés par les machines mécanographi-
ques, a la suite
piéces de base.

ou aux four-~

1232, - DESCRIPTION DE LA P.S. P.

1232 — 1. La P, S, P. comprend un recto et un verso. Le recto
" est renseigné par les machines mécanographiques
au moment de I'édition de la piéce. Le verso est
utilisé’ dans certains des actes de la procédure
comme il est dit ci-dessous.

1232 <= 2. Le recto de la P.S. P, est divisé horizontalement en
. trois zones. La premiére zone donne les renseigne-
"~ ments suivants : ,
-— Code : code mécanographique correspondaiit 4
la nature de la piéce;
. — Nature de la présenté piéce ; désignation en
clair de la nature de la pidce; date d’émis-
_sion de la piéce; .
— Désignation et adresse du destinataire. '
‘La deuxiéme zone donne les renseignemients sui-
vants : K '
C — Etablissement : numéro de Vétablissement qui
a émis la piéce; o
— Désignation de Pacte : bon d’engagement, mar-
ché, bon de recette, bon spécial, etc..,;
— Numéro de lacte; ) :
— Rang du réglement en cas de réglement frac-
_ tionng; - '
— Imputation; . v
—— Montant. .
1232 — 3. En ce qui concerne les dépenses, le montant porté
' sur les piéces de confirmation (certification et
' titre de ciéance) est celui qui est porté sup le bom
d’engagement. Le montant porté sur les avis de
réglement est le montant liquideé.
’i_)ans— le cas des réglements fraetionnés,
- porté aprés chaque réglement sur les pidces de re-
 fants des réglements antéricurs. _ T 0¢ des mon-
Quand il y a leu de tenir com
O e

le montant

. confirmation est
tant du bon

o liquidation visés & Dafinge Joag e
ise montant de I'avis de réglement donge:
.— Le montant liquidé; ‘ T
— Lg mes & déduire
dent de liquidation;
Le net 4 payer,
roigiéme zone de 1a
ession d’un )
procédure.

ou & ajouter, de Pinei-

 P. S, p, est réservée & Vim-
texte propre 4 chaque phase do 1

des analyses qu’elles ont faites des -
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1232 — 4. Le verso de la P.S.P. n’est utilis¢é d’une maniére

' compléte que pour celles des piéces qui, adressées

‘par V’agent comptable central a T'agent comptable

particulier d’ume part, au fournisseur ou bénéfi-

) ciaire ou client, d’autre part, doivent lui étre

* ' renvoyées par ces destinataires 4 un moment ulté-
rieur de la procédure. :

Il s’agit des piéces de confirmation de I’engagement
. ou de la recette : : : .
- — La certification qui est adressée a ’administra-
teur de crédits; :
— Le titre de créance qui est adressé au fournis-
seur;
- — Le titre de paiement qui~est adressé au client.

1232 — 5. La certification_est signée par ’agent comptable par
ticulier et adressée par lui' & I’agent comptable
central appuyée des piéces justificatives éventuel-
les et en particulier du duplicata de la facture du
fournisseur.

L’agent comptable particulier effectue ou fait effec-
tuer les opérations suivantes: - ’

— Prise en charge : il indique le montant et les
références de la prise en charge;

— Autres réglements : il barre en croix la case
<« non » si d’autres réglements doivent inter-
venir, ultérieurement; o

— I1 barre en croix la case ¢ oui », §'il s’agit d’'un
réglement unique ou d’un dernier réglement.

— Signature;

— Confirmation; I’acte de dépense ayant suivi son

| cours normal, il barre en croix la case
‘ ¢ annulation », .

1232 — 6. Si l’acte de dépense n’a pas suivi spn cours normal
o et doit’ étre annulé, I'agent comptable particulier
L . renvoie la certification a ’agent comptable central
' en se contentant: '
— D’indiquer son nom et de signer;
— De barrer en croix la case ¢ confirmation ».

1232 — 7. Sile montant de 1'engagement doit étre réduit, agent
comptable particulier renvoie la certification :

— En indiquant son nom et en signant;
— En barrant en croix la case « confirmation »;

— En portant dans la case « montant » la somme
a annuler qui peut étre le montant méme de
Iengagement (annulation totale).

1232 — 8. Le titre de créance est rempli par le créancier et
o " renvoyé par lui 4 ’agent comptable central appuyé
de Yoriginal de sa facture, revétu de la mention

" ¢ original », et du duplicata du bon d’engagement
(dans le cas de réglement unique ou de premier
paiement), -

Le créancier exécule les opérations suivantes :
— Références : il inscrit la date et éventuellement
le numéro de sa facture; son montant;

— Aatres réglements : il barre en croix la case

¢ non » si d’autres réglements doivent inter-

{ venir ultérieurement;

‘ I1 barre en croix la case coui» sil s’agit
d’un réglement unique ou d'un dernier reé-
glement;

-— Piéces justificatives : il indique quelles sont les

: . piéces justificatives qui sont jointes a sa fac-

o {ure; . oo

* — Mode de réglement : il indjque le mode de ré-
: glement suivant lequel il désire étre payé.
Le titre de paiement est rempli par le client ou
débiteur et renvoyé par lui & lagent comptable
cenitral accompagné d'un chéque bancaire barré

1233 — 10.

postal. :
Le débiteur exécute l}es opérations suivantes :

iéque; son montant;

veinir ultérieurement;

'
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d’un ordre de yirement bancaire ou d’un chégue

— Références : ii inscrit la date et le numéro du

— Autres réglements : il barre en croix la case
_¢non » si d'autres réglements doivent inter-
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S Il barre en croix la case «oui» il s'agit
5 o d’'un réglement unique ou d’un’ dernier T&

glement;
. — Piéces justificatives : en principe sans objet;
o« ..., — Mode de réglement : il indique le mode de r&:

U glement choisi et sa domiciliation.

1232 — 11. En dehors des piéces de confirmation, le recto de
“ite la PoS,P. est utilisé pour les ‘opérations de réser

- 'vation et de blocage de crédits ainsi que pour 18
cloture des opérations dans le compte de l'agel
. com})table central au Trésor (titre de constatd

SECTION IV {

DOCUMENTS DE BASE DE LA COMPTABILITE ANALYTIQ_UB
o manonen BT .DES COMPTABILITES ANNEXES

RS ST P

.. -1241y-~— DOCUMENTS DE LA COMPTABILITE ANALYTIQUE.

124175270, ‘La 'catlégorie %ei l(liocume.nts de base n’intéressaiif
: ue la comptabilité lyti T
RPN/ NLX: P ana‘ythue. comprend en P

Lo Tl Ll'état mensuel des sorties de magasin qui don
SRR lels _m&)éri)t.a;nts consommeés parg comgltl; e
ploi ité et par compte d’i ire P!
manent créditél;) pte d'inventaire P

—_ Les, états mensuels d’attachements’ de mai
d’ceuvre, qui donnent la ventilation par ¢

. ploi des heures passées; :

L — Les états des ceuvres produites par les diffe

AT _ rentes sections, ou par les différents compt

de phase de fabrication et de prix de rev
au profit d’autres comptes. :

1942, — Documents DES c

e et
SELNRTRS

OMPTABILITES ANNEXES.
1242 — 0, La catégorie des documents de base des comptab
tés annexes  comprend en particulier :

) — Les bons d’entrée et g yrti ocks !
et d'inventaires; e sortie de st .

— Les fiches descriptives des immobilisations:

TITRE 3
Procédure des dépenses

OBSERVATIONS

g 1t::q:}(i)t'r:éltitfsblq[ui suivent, on a fait ﬁm-'
ent 1 plable central et le service M%
?ggrﬁpllil ue afin de mieux décrire le circuit des OP%E
~uons. 1l faut donc préciser que le-service mécanograP
gaﬁéncglx]t;;\luerit quel comme un rouage de I’agent cor?
. ‘. ; .. e -e 3 I3 I3 i =4
anais e éeluigl:li : es services extérieurs ne connals
— En particulier, le service mécano i ie
— En partic A raphique n’ die
‘ }m-méme 4 leurs destinatairesl%g goc?lmegtgxglf’il
-‘lgtsé.t;ansmet a4 Tagent comptable central qui est seul
. i effectuer les rattachements et expéditions.
— Les dbréviaions A. C. P. et A. C. G ilisées PG
es dbréviz . C. C. ont ges P
_ "dés1gneq, d’une cpart Pétablissement et%oxf t:gelzll?thgompmb
?l;rtlcuher (A.C.P), d’autre part, Pagent comptable e

tral (A.C.C).
PR SECTION I
LA CONFIRMATION

1310 — 1. LJA. C.P. envoie les g . . dre
N gagement & PA. C, C‘eux exemplgxres du-bon
1310 —2. L’A. C. C. les vise, a '
e » 8prés les avoir soumis & V¥
v..~ du contréleur ‘des opérations financiéres;
1310 — Les transmet au Service mécanogj.aphigae
w8 Le.cffgtlsc;e mécanographique contréle Pexistenc®
——— Etablit le & t'itre de cl-é 3 d esse’ aﬂ
‘ “les exemplaj ance » et Padress it
L . .fOH'rnissel?r? reés du bon d’engageme’
1310 — 4 L’:!zt_.a.bElital‘)]lt la « certification » et ’adresse &
: dl N 1 Ssement public est " . '_. = R d
non par le bon d’engagements muis par 16

créance. L’exécution : { o
mée par un titre dedclxl'lé:hzzmr?}:: hegen%° ¢
Pétablissement. rengags =T

Ay

— Dans les schémas
Séparément 1’a

amél

ae
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1332 “—’2.‘Dans le cas de la procédure simplifiée : . '

.

SECTION II ' .
LA LIQUIDATION ! _ — L,ﬁ;e?l.g IZ‘ge‘iL‘Zﬁif’ les deux exemplaires du bon
1320 — 1. Le fournisseur exécute la prestation; h — Accompagnés d'une demande (rose) de procé-
— Adresse le «titre de créance» complété au B a dure simplifiée a I'A. C.C.;
verso appuyé du duplicata du bon d’engage- ‘ . — L’A. C. C. les vise aprés les avoir soumis a I’exa-
ment (jgmie) et td'e l”:ﬁ.lig?,l, aii: ia pf:%hge o men du contréleur des opérations financiéres;
revétu de la mention « L6 o Servi Scan hique.
_ Adresse deux duplicata de sa facture, Tevétus T Service Mécanographique controle Fexistence
de la mention <« Duplicata» a I'A.C.P. ’ e (‘l’;’s  redite: graphiqu e
— 2. L’A.C.P. conserve le duplicata de la facture du . — Etablit un avis de réglement; .
1320 fournisseur elt) l’em;f’glséreg esxlllllc; 111?- souche du carnet- “ — L’adresse pour q‘.l’ill ']el Xoée ;ur la souche de
journal des bons fm ag H son carnet-journal ¢ 4. C. P.;
—_ Adresse la ¢ certification » complétée au verso — Adresse I'exemplaire vert du bon d’engagement

et appuyée des piéces justificatives éventuel-

les et des rgnseigpelr,n:ncts’é: oncernant’ les re- — Etablit et adresse les piéces de réglement par
tenues a operer, a {4.G.G. virement au Trésor;

1320 — 3. L’A. C. C. contréle les opérations de liquidation; ‘ " — Par bon de paiement & PA.C.P.;

au bénéficiaire;

. Transmet; ier de i " — Les titres de constatation & PA.C.C.
. - é du dossier de liqui- . i
— Ledgg:ﬁfle\creance appuy 1333. — APPLICATION AUX DEPENSES DE PERSONNEL.
; ) )
— La certification; R 1333 — 1. L’A.C.P.: ‘ :
— Les incidents de réglement au Service méca- . — Etablit, acc,.omjl?‘ és d'une demande de pro-
nographique. ‘ . cédure simplifié¢e (nonobstant les prescrip-
' tions de l'article 1614) des bons d’engage-
SECTION ITT A “n‘?‘;}‘;rl net & nts & rad
‘ R — Pour le net & payer aux agents i raison
LE REGLEMENT g’tmb b&m pa;rd\ dcgmliuiliartion appuyé -
o u borderea e reglement -
. 1331. — PROCEDURE NORMALE DE REGLEMENT. dant; ! glomen corréspon
: ice Mécanographique : —— Pour les retenues a reverser a divers tiers,
1331 — 1. Le Seé':’l;;t un avgi: l:ie réglement en deux exem- ‘ , 4 d’autres établissements publics ou a
—_ ;laires; ‘ PEtat 4 raison d’'un bon par bénéfi-
” ur la souche de claire;
— L’ag;es::f-n%?ggugg £ ‘1‘18 l,’:ﬁté. ‘;‘,.’. —. Pour le versement des parts contributives
Ads;'esse éventuellement un exemlilairet,de la %cﬁ:lif.gl.l d’un hqn par organisme béné-
— V e - . s
nofification < Incidents "de réglement» au - — Bt les adresse ¢ FA. C.C.
ournisseur; : . s vl : : -
. jdces de réglement par | 1332 — 2. L’A, C. C. les vise aprés les avoir soumis 4 Pexamen
— Etapllfnggtaf(ixissed?scgd% set borgereaux par du contrdleur des opérations financiéres; :
Egl; iciliation) a I'A.C.C. " o — Et les transmet au Service mécanographique.
: dresse un titre de constatation cor- | 4333 _ 3 ye Service mécanographique contréle I'existence des
- Etx&"i}a)slll)to::l:nt aux réglements par virement a . crédits; '
r'A.C.C.; 4ces de réglement par - Etab’l_ilt 1lm avgs de rélglemens1 ¢t (%’adresse, pour
: i dresse les pieces : qu’il le note sur la souc e son carnet-
— Etablit et adres gta- ‘ journal & PA.C.P.; €

caisse (bon de inlwlent ‘et bordereau par

.C.P.

blissement) d — Adresse I'exemplaire vert du bon d’engagement

revétu g‘ar PA.C.C. de la mention <« Régle-

1331 — 2. Le Trésor-: . . lement par virement _ment effectué » aux tiers bénéficiaires;
. — Adressztl%iisl;f:lﬁitgedzégﬁdﬂ; P , - — Etablit et a.dresse les piéces de réglement :
A al;: co‘:nptabilisation renvoie un hg’;fﬁ"g%“ — gar :'ixtzl"em%nt an I;rfsct).r ; d
— Apr ire: .C.C. . — Les titres de co
pémargé des réglements par virement e C?; nstatation correspondants:

1331 — 3 L’A. C. C. transmet les ﬁt"ﬁfsﬁ‘i’oﬁoﬁztﬁgggg :grg;’g: — Par bons de paiement ¢ IA.C.P.

ondants pour comptab : écanographique. | 1333 — 4. Par domiciliation (cf alinéa ;"333-'1) on entend ici
: ﬁxt ‘de son compte au Service mecanograpiig que PA.C.P. établit un bon d’engagement pour'f;

net 4 payer aux agents de I'établissement :

\

> P.: ’ . ; Lo :
1331 — 4. L’A.G. P. de paiement de la mention -— Par domiciliation bancaire ou postale;
/ - __ Timbre les bons de Pé bénéficiaires; . miclia : ! H
.« Vu, bon 4 payer » et lf: ::z;ieli‘:::ﬁt ::ff bon :pZ- | - Pog:ie}rf:::stemble des réglements par bon de
— Justifig les palefien ™ © " ou compte « Bons de | .. - . - )
" cial (Code 380) impute au cor o6 des | 1333 — 5. Le réglement par billetage reléve de la pr
paiement payés » ;4{;33;32’ et appuyé des | , bon spécial (cf alinéa 1533-3). Procédure du
bons de paierent ho ; 1333 — 6. L

es dispositions du présent article pourront 8tre

. P r '. 1
al 4 I4.C.C modifiées par la centralisation et

__ Adresse le bon spéei

: B S , la gesti -
9. — CAS PARTICULIERS DE REGLEMENT. : nographique des dépenses de Pel‘SOIJgnelt.lon mécg
1 le cas de «réglements échglp?n(;s e frgct;on; ’ . CT
1332 — 1. Dﬁ? ». et tant que I'A.C.P. et le fournigseur n’on SECTION IV
32 ’ s 3,

, e que | la certification et du titre |  LES INCIDENTS DE LA P :

. pas I-I:gdlnq‘clj %[l:l ’;/aersgg ﬂses a?t du dernier rgégle ment, C / E LA RQCEDURE DES DEPENSES
iie‘t :;t.:' de i’évis de réglement mdxque qu'une nou- | 1341, — REJET POUR DEGOUVERT OV AR

) e - N

SENCE DE CREDITS.

elle certification et un mouveay titre de créance | 1341 — 1..Le Service mécanographique :
:ont' ¢dités simultanément. frmation, Ie Service' | . — ¥l constate un découvert .
nme dans le cas de l2 con ‘g‘}‘-’ ion, le service | erédits; 't Ou une absence de
v g%carnogiféphi@e établit en eLet ¢ o ~+. .. a7 Etablit un - rej

opt . L Tejet et Padreg Jeux
o titre -de créance; , . exemplaires en ¢ avee les deux
— gﬁetzevtiﬁcaﬁon. o | @ rA.c.p " Telour du bon d’engag.emen@
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2. Le rejet pour découvert de crédits sanctionne une
consommation trop rapide des crédits. I1 indique

-7 le délai aprés lequel le bon d’engagement pourra
étre représenté.

3. En dehors du cas de consommation trop rapide des
crédits, un rejet de méme nature peut étre effectué,
par notification de I’'A. C. C. ou du contréleur des
opérations financiéres pour insuffisance de tréso-
rerie soit au moment de ’engagement, soit au mo-
ment supputé de l’extinction de la créance.

4, Le rejet pour absence de crédits ne peut étre sur-
monté. Il sanctionne en effet non plus une consom-
mation trop rapide, mais une consommation totale
des crédits. ; :

1342. — ANNULATION D’ENGAGEMENT.

1. Pour réaliser l’annulation totale d’un engagement :

— L’A. C.P. barre en, croix la case « confirma-
tion » au verso de son titre de certification;
'— Porte dans la case montant, le montant méme
de I’engagement;
— Adresse. ce ‘titre a l'A. C. C.
2. ’A.C.C.: R
: —_ %pprécie la nécessité de l’annulation;
— Transmet au Service’ mécanographique.
3.. Le Service mécanographique : :
— Dégage les crédits correspondants;
. —= Etablit deux titres d’annulation qu’il adresse
a 'A.C.P. et au fournisseur.
4. Pour réaliser I'annulation partielle d’un engagement:

.— L’A,C.P. barre en croix la case < confirma-
tion » au verso de son titre de certification;

— Porte dans la zone « montant » le montant qu’il
veut annuler;

— Adresse ce titre a I'A.C. C.
5, I’A.C.C.: - -
— Apprécie la nécessité de Iannulation;
— Transmet au Service mécanographique.
6. Le Service mécanographique:: - - ‘
— Dégage le montant porté en ’annulation;
— Etablit un nouveau titre de cr’,éanqé et Padresse
au fournisseur; '

— Etablit une nouvelle certification et I’adresse

a PA.C. P.
7. La procédure de l’annulation partielle s’applique
. dans le cas ou il y a lieu de tepir compte d’une
modification substantielle de l'engagement. Elle

n'est jamais utilisée pour tenir compte d’une sim-'
ple ‘différence constatée entre le montant de Ven- -

-gagement et celui de la liquidation, 4 la réception

e la facture du fournisseur, Dans ce cas en effet’

la régularisation de I’engagement est effectuée au-
tomatiquement.

Quand le Trésor n’a pu éteindre une créance, I'A.C.C.

“adresse le e constatation an service mécano-

graphique en barrant la case < confirmation », et

en reportant au verso le montant de la créance
ron éteinte. ,

2. Le Service mécanographique édite un titre d’infor-

mgﬁon desti'né é I’K- Cp e ,pour le saisir de 1"in"

_cident.

)

“’information :

— Pour annulation définitive : case '« confirma- |

_ tioti » barrée au verso; .

remise en réglemernt en donnant le mode |

¢glement correct et en barrant la case

canographique stablit périodiquements |
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— Aux A.C.P. qui n’ont pas adressé le
certification alors que les fournisseurs
intéressés ont produit leur titre
créance;

— Aux fournisseurs qui n’ont pas adressé
leur titre de créance alors que les A.
ont produit leur certification:

— Des AVIS DE RELANCE : »

— Aux fournisseurs dans le premier cas;

— Aux A.C.P. dans le second cas.

© o weowas, 1345, — LES REIETS TECHNIQUES. :
1345 — 1.-Au moment d’éditer les P, S. P. (piéces standard de
_ brocédure) de toutes natures, les machines mécé
-~ » won i nographiques procédent a des séries systématiques
iaavs o, de tests de vraisemblance et de compatibi ;

Ll mécanographiques éditent, a la P
#Fah aec correspondant 4 I'opération en cours de traitem
un document dit de « rejet technique ». o
1.345 — 2. Lgs. cas soulevés par les rejets techniques sont é
- ST ;dlés. et réglés en commun par PA.C.C. et par
Service mecanographique, : '

o SECTION V A
PROCEDURE D’APPROBATION -DES MARCHES

1351. — PHasg D’APPLICATION.

1351 — 1. L’A. C. P. étabiit un bon &

7 .C.P. e code
~au nom du .bénéficiaire dl? g;ie:gﬁgt e(t Padres

P A I PP id I’A.C.C. ' . .

1351 — 2. I’A.C.C. :

I

tréleur .des opérations financiéres;

— Un titre d’information qui est adressé & 'A:

ci. 1352, — PHASE D'ENGAGEMENT DEFINITIF, |

— 1. Le Cpntréleur: .

“* " =—'Quand le march¢ est approuvé renvoié l¢ ti
d’approbation en ba?xgant la case ¢and

. | tion » au verso par le canal de A.C.

Pt AS:ervlce mécanographique;

wioee o~ Qui effectue Vengagement définitif suivedt
régles décrites A Ia section 1 du présent

1352 —. 2. Le Contréleur : : ’

o =~ Quand le marché n’est ‘as approuvé, renY
le titre d’apprcwbaﬁonp en pbl:‘rran't’ fa Gad
¢« confirmation » au verso, par le canell ©
l.A_. C, C. au Service mécanographique;

— Qui dégage les crédits bloqués. :

e . SECTION VI ' -
PROCEDURES DE RESERVATION ET DE BLOCAGE -
o , DES CREDITS o

1361, = RESERVATION.

1

1361, — 1, Pour effectuer une réservation de crédits, IAG

* -établit 4 son nom un bon d’engazers ‘

 tlablit nc 4 ement (COCE

. ge; bgn_ @’engagement entraiheg lg’éditiq'n q’uit
€ reservation qui est adressé en retour.

C.P. dénoue lincident en renvoyant le fitre 1861 — 2. Pour ddgager les crédits ainsi réservés, 'A

voje le titre de réservation a I’A. C..C. en bl
au verso la case « confirmation » et en y PO
. le montant a dégagerl.lﬁrmauon > et gn e
1361 — 3. Quand le montant a dégager est inférieur
e - tant résery¢, le Service mécanograp
pour la différence un nouvean titre de

1362. — Brocacz.

| 1862 — 1. Pour effectuer un blocage de crédits sur I’

contréleur des opérations fnanciéres;
éablit un bon d'engagement (ands 140
gaeg!;ge :;néggt sntmn; l;éd*i—tionfdﬂun titre ¢
‘cage destiné air contrd) et dPun titre
mation desting & PA O g o Fum HEre ¢
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1

; — 2. dégager les crédits ainsi bloqués,:le tontraleur
(1362 2 Ptzﬁars 0 gér%tions‘ financiéres renvoie le titre de blo-
T cage a ’A.C. C. en barrant au verso-la case « con-
*© " gGrmation » et en y portant le montant a déblo-

. quer. . . ‘f.él‘.
- d le montant a4 débloquer est inférieur au mon-

136_2. .3‘ Qltlaa:t. bloqué, le Service m canographique édite pour

e la différence un nouveau‘ut‘re'{‘q!a_--blocage.

1363. — APPLICATION AUX DEPENSES Pl_;numgu'ms.

' 1. L'ag : table partigulier réserve (code 130) deés
'1'363 =t ;leg filg)gto 15? l’exergice les crédits correspondant aux
' T dépenses permanentes pour '»l"e.moptant_ total des

crgdits 4 conspmmer dans, l'exercice. .y . 3.
! Par dépenses permanentes on.entend les dépenses
* ‘certaines dont le ’bénéficiaire et le montant ap-
pi‘dximatif sont . connus, telles .que. loyers, abon-
" nement, eail, téléphone, etc---‘ . I
Au f ¢+ i mesure de la ‘constatation des droits, i
A%Jg:g:tn%rmalement les montéants corresppnda%s
et renyoie le titre de lré_servatu'ngv‘l%agisgles condi-
fions visées aux alinéas 1‘361.-2 et 013,

BCRE |

v
LI
1

.. TITRE 4
Procédure’ "d‘e's' recetfes

T SECTION I 7
DISPOSITIONS GENERALES P
" 1411, — DEFINITIONS. ' ! .
: sées en deux éatégories. On
T {%?gttl?s-d’sl?:; ?3::: f’gs ‘recettes leffectuées sur
éls';sion' préalable d’un document "de factudratmg
?;:éture de type commercial, quittance, bordereai
ou bulletin de déclaration, etc...). ' . .
On distingue d’autre. pa,n;e ties .recelftesese ‘:g;gsgg
o :gc?eggllxlvg, zu'(‘h;fiq’gn!xlent’ m’éme'.,bg l’ztaﬁhzis_gzhent
ggectup la prestation qui est ainsi 3 ;1;111;) i) .l
-, s s ef es sur émission préalable rele-
w1 —2 L?e:;f ‘-:gitet'efa eﬁecmégzesgll‘x bon de rgbétt.é qui' fait
' T'objet’ du présent titre.

procéd
S e w e mannites stuides an gom tant rg'lévént de _Ia
it — . iy resaten cecnds o omplat ST,

du titré 5. L .
] ’ E RECETTE.

' 1412, — PROCERURE DU B.GNW.D, REcETS. .

' ] du bor de recette comprend la proce-

d cgg:g;e (section 2 du prégéd‘;nt titre) et d]a

gggédure de la régie de recette. (section 3 du

P présent titre).
{413 — 2. Par procédure directe

1412 — 1. La pro

on enten,:f;l@ M?durgh%;lg:
r P sntable centr rend en y
%gqggﬂ%ulvgegﬂngoglepfl@ -réance xgsdqg;gne a été
constatée par Pagéent comptable partieuter.

re est la pnoc
. & s'étendre au
y régle de recette: R
rocédure de 1a régie de rfqeﬁgbsyg?phque dans

e cis ou, oIt PO {orgunisation
X isigir:i%ni est 1a éég 4 Pagent comp-

SEECTION IT i
PROCEDURE DIRECTE,

‘1.421. — lEm .IQN' . )
i’A. G, P. adresse les trois exemplaires -du hon de
recette ¢ 4. C.C.
oA GG s e
v Les vise aprés les avolr ogmtas 4 bres:
M contréleur des opérations BRancisres;
Lies tratismet au Service mécanographi

jure noriale. Elle a | ,
détriment de la procédure |

'opportuniteé, |
5érie11‘e, Ia
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| 1482 — 5. Le T

0 -

1397

— Etablit le titre de paiement et ‘I’adresse avec
les exemplaires du bon de recette au client
ou redevable.

LTy ae:
13

PRSI B

1422, RECOUVREMENT ET COMPTABILISATION.
Vel R L RS . ]

1422 — lf i,e client ou redevable éteint sa dette en adressant
le titre de paiement complété au verso accompa-
gné d’un chéque bancaire barré, d’un ordre de

JTRER \vir'.en;el_xt pancaireﬁou d’un chéque ,POSF?:K'S l{:"_l',q.C.

— 2. L’A.C. C. transmet le titre de paiemen{ au Service

] "."fh . lltmécmlogrdphiqug' o vi - Tk

1422 — 3. 'Le Service mécanographique établit les bordereaux
.+ »wde versement par omiciliation et les titres de

S-S 1 neonstatation, : Sy

— 4. L’A.C.C.: )
-+ it s— Transmet les bordereaux de'versement appuyés
“.U3TOA ¢ desichéques ou ordire de viremient au Trésor;
~ .u~ .ni ur— Conserve en attente.les titres de constatation.

1422 5536 Tiésor adresse aprés comptabilisation un exem-

Trdiplaire” ém}ilt'gé des bordereaux de versement &

— AL GG, S e h
:“‘?‘:—— Transmet, les titres :de constatation correspon-
S .. _ dants aux recouvrements effectués au Service
" mécanographique;
— Pour comptabilisation définitive au débit de
b 'son compte. . : o

1422

1422

foany

1423, — CAS DES REGLEMENTS ECHELONNES.

1423 — 1. Dans tous les cas de réglement échelonné ou frac-
tionné seule la procédure directe est utilisée.

1428 — 2. Quand -le tiers-débiteur s’acgui{te suivant la procé-
. .¢idure décrite-a Particle 1422, le Service mécanogra-
... i phique édite un nouveau titre de paiement et un
“ j.nouvel avis, de prise en charge tant que le tiers
" débiteur n’a pas indiqué au verso deﬂs_o,l} titre de .
wpaiement ‘en retour qu’il s’agit du dernier régle-
sment. ' . . S g ‘
". e B ' ! SECTION m
- PROCEDURE DE LA REGIE DE RECGETTE

ERT TR K

. . 1431, — EMISSION.,
1..17A.C.P-R.C. (1) : - . ,
“+ 7 "~ Adresse les documents de facturdtion propres
. &son établissement aux clients ou redevables;
"..— Un bon de recette récapitulatif (code 230),
T chaque ti’ournée d’émission. appuyé des du-
plicata des documents de facturation corres-
pondants a VA.C.C. o : ‘
; 1A, C. C. transmet le bon de recette pour compta-
bilisation .au Service mécanographique.

o t

32. — RECOUVREMENT BT ‘comrrunxsmmk, .
.-Le client ou redevable : 4 '
¢ vo»— Eteint sa dette en remettant
. — Soit un chéque ou erdre de Virement;
¢ 7~ Soit des espéces @ I'A. C. P=R. C.
. &

:'_ ¥ _ Bgn:ggg les chéques, ordres de vire
‘ces, sous b

ation ai Tréser (B.C.E. A, 0,

e un bop de recefte récapitylati

par domiciliation, appuy% ‘clll’?xtr:f éﬁoﬁg

des bordereaux visés par 1a B.C.E.A.0.

s OF ment .
bordereaux de virement paoru ;gg:{_
iy );
i=— Adgesse un bon

281)

- 3. 1AL G C &ransﬁiet
mécanographique.
> Service méeanographique étahl

ette un titre de constatg%% Stablit
ésor adresse aprés co e g '
pl émargé des bl Ptabilisation yn exems
PG ¢ e Bordercaux de virement 4

.. : agent comptal VRN
isseur de recefgep;able Particulier. pris dans son

les bons de recette au Service
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1432 — 6. L'A.C.C.:

— Transmet lés titres de constatation correspon-
dant aux comptabilisations effectuées par le
Trésor au Service mécanographique;

— Pour comptabilisation définitive au débit de
son compte, : T A

‘ SECTION IV
LES INCIDENTS DE LA PROCEDURE DES RECETTES

1440 — 1. Quand le Trésor n’a pu effectuer Pun des recou-
vrements qui lui ont été confiés, A. C. C. adresse
le titre de constatation au Service mécanographi-

! que en barrant la case « confirmation » et en re-

- portant au verso le montant du recouvrement non
effectué. . .

1;140, — 2. Le Service mécanographique édite un titre d’annu-

B lation de prise en charge destiné a I’A. C. P.

1440 — 3. L’A. C. P, dénoue Pl’incident dans tous les cas en
‘ renyoyant le titre d’annulation de prise en charge

pour annulation définitive de ’opération : “case
< confirmation » barrée au verso.

1440 — 4. 11 accompagne éventuellement si Ia procédure de re-
, cette peut étre reprise, le titre d’annulation en

' retour d’un bon'de recette émis suivant la pro-

cédure directe décrite a la section 2 ci-dessus.

TITRE V

. ' Pfoce’dure de la régie financiére -
~ SECTION I |
DISPOSITIONS GENERALES

W , L | .
1511, — STRUCTURE DE LA REGIE FINANCIERE.

1511 — 1. La régie financiére de I’établissement est par nature
une régie mixte d’avance et de recette.

L’agent comptable particulier ne peut donc disposer
des fonds recueillis au titre de la fonction régie de
recette de la régie financiére pour effectuer des
dépenses budgétaires ou des dépenses de tréso-
rerie, : .

Quand elle existe, la régie de recette visée au titre
4, sections 1 et 3, reste spécialisée dans I’émission
et le recouvrement des recettes effectuées sur

, émission préalable telles que définies aux alinéas

' 14111 et 1411-2. Tl ne peut y avoir & aucun mo-

ment. confusion entre la régle de recette des re-

cettes effectuées sur émission préalable et la fonc-
tion régie de recette de la régie financiére,

La fonction régie de recette de la régie financiére
s’aH)plique aux recettes effectuées au comptant
telles que définies aux alinéas 1411-1 et 1411-3,

1512, — ORGANISATION DE LA REGIE FINANCIERE.

1512 — 1, Dans le cadre des relations entre Pagent comptable
' articulier et Pagent comptable central, la régie
nanciére peat présenter I'un ou Pautre des deux

aspects suivants : - k
— Elle peut s’identifier & la caisse de Pétablisse-
ment, soit que cette caisse soit unique et
rle]présente matériellement la régie financiére

1511 — 2.

1511 — 4,

Y

3l octobre 1966 .

1'512-.;”-:3. Dans le cas ou les caisses sont multiples, chagqu

B caissier établit un compte rendu journalier de ges=

tion de caisse qu’'il adresse directement a PAgent

-+ - comptable central avec les justifications des mo

lvements de fonds opérés avec le Trésor.

Il transmet par ailleurs 3 ra t table partis

i . ) ent comptable partt

culier le,s' Piéces et états comgtables dalt)ls les condi=

tions prévues par la réglementation interne 4&
I’établissement. ' , '

"En fin de

47y i, particulier

période comptable, Pagent comptable;
rti reprend ces Justifications par des bons
@00 Speclaux  récapitulatifs * qu'il adresse a Iagent
. Lini - comptable central, ‘
1512..._". 4. Quand la chose est matériellement possible, c’est:#
@ " dire quandl est possible de faire exploiter direc=
7+ tement par les machines mécanographiques 163
" piéees et états transmis par les caisses, ces doc
- ents peuvent é&tre substitués aux bons spéciaw

: Efacfﬁgtulahfs qui n’ont pas lieu, alors,

1513. — IDENTIFICATION DES CAISSES.

1513 — 1. Les caisses et caissiers de chaque établi it

: s ) e établissement S0

identifiés et dés;iqés par décision ., conjointe *

directeur de I’établissement et de Pagent comp

ble particulier notifiée 3 Pagent comptable cen

Les caissiers sont tenus' de déposer leur signaturé
auprés. de I’agent comptable (I:)ent'ral dans lgens

mes’ conditions que le directeur de I’établissem

fit trleaalgient comptable particulier (cf. section I

1513 — 2.

bl
u poste comptable do
e ressort duqll)_lel est siIt’uée Jeur

SECTION 1T
e PROCEDURE DU ¢.R. .

Chaque caissier établit et 'adre\ss idiennem?)
) e quotidienpeme-
+ un C.R.C. appuyé des Piéces jtlllstiﬁcati"es des
. o - mouvements avec le Trésor ¢ I'A.C. C. C
1520 —~ 2.'L’A.C.C. :
— Contréle en Particulier qu’il n’ de mép
a pas de >4
_quant dans la série chggnolognxqué) des CRC";
— Vise et transmet pour comptabilisation -
Service mécanographique.
.Le Service mécanographique :
+ — Etablit périodiquement des bordereaux
mouvements avec le Trésor; .
. Qu’il adresse pour concordance au Trésor.
Le Trésor renvoie un exemplaire accepté des bord?®.
,, reaux des mouvements d r'A. C. Q.
1520:.‘—'-' 5. Il est précisé que.les encaisses en début et eB %m
... de journée figurant sur le C.R. C. comprennet"”
~— Le numéraire; H-
— Les avoirs aux différents tomptes postaux lilto- '

lisés par ’A.C. P. ¢ Pos al
risés; U par les caissiers &

tuelles,
Trésor
caisse,

auprés du chef 4
dans

1520 — 3, -
de'

1520 —:4,

L SECTION It
i+ PROCEDURE DU BON SPECAL

o elle-méme, soit qu’il 0’y ait pas lieu de dis-
S tinguer les différentes caisses parcequ’elles
n’existent qu’en trés petit nombre et qu’elles
ne sont pas géographiquement dispersées;
—= A Popposé elle peut comprendre un réseau
étendu de caisses nombreuses et géographi-
quement dispersées_comme c’est en particu-
. ler le cas pour la Régie des chemins de fer |
et POffice ge; postes.

1512 — 2. Dans le cas ol la caisse est unique, ou.ré
e - Pagent comptable particulier établit

rendu journalier de gestion de caisse (cf. arti-

cle 1217) qui est alors unique pour Pétablissement.

Il effectie par ailleurs la totalité des opérations

comptables deé la régie financiére avec le carnet

, d(:il ons spéciaux (cf. article 1216) A sa dispo-

sition, R

utée telle,
e compte-

a5 1881 — MQUVBmiN'rs DE FONDS-RETRAITS.
1531 — 1. LA, C.P. adresse un bop spécial (code 310) @ A

1531 — 2, L’A. C. C. vise ei} transmet qu Service mécanod’

¢t
7 phique.
1531 — 3. Le Service mécanographique
— Etablit les pidces de vir

o . au compte de I'A. C. P
— Les adresse an Trésor,

1532. — MouvemENTS D F
1532 . 1, L’A. C. P. : DE FOND

. .

"¢ 7+~ Remet les ché P '
o ods sous BorSin,ondse de virement ou s
_ afikiation au r BCEAO). e

o resse un bon spécial (code 370) par dom PN

PP L s ere
bition oy dopleata i Sorde

ement pour vire®

. au Trésor;
~VERSEMENTS. ‘
esp®

Trésor
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1532 — 2. L’A. C.C. transmet le bon au Service mécanogra-
B ‘ phique.
1532 — 3. Le Service mécanographique :
' — Etablit par bon spécial;
__ Un titre de constatation et les adresse @ I'A.C.C.
_— Un accusé de réception et l'adresse ¢ 'A.C.P,
dresse aprés comptabilisation un exem-
4 Le 1§fré§°‘é£argé deé) bordereaux de versement d
*A. C. C.
5. L’A.C.C. : '

— les titres I
Tr;:g:rsl ez:ux comptabilisations effectuées par le

Trésor au Service mécanographique :

—_ Pour comptabilisation définitive au débit de .

son compte, .
1533. — OPERATIONS COMPTABLES.
'A.C.P.: i )
t L..A_ %our constater et justifier une d\épense,‘éta,bht
' un bon spécial (code 380); o
Pour constater et justifier une recette, établit
' " un bon spécial (code 450); o
| Les adresse appuyés des p;’écesA justificatives
' .~ TarAc.c. o
1638 — 2. L4 (ihge :et transmet au Service mécanographique;
— Pour comptabilisation. ot brtoddure
A~ O iistiffe ‘en particulier-par cette procedure
L Ch(é: gnu::e;ﬁedgnpeigonnel cbncgrnant le net A
"i)e:yer la:;ux agents effectués par billetage.

: i nses de personnel sont
Les autres catégories de CORCQCes, 5 42 1358, ‘

s ar les
régies P 'de Palinéa 1533-3 pourront étre

1533 — 4. Les dis a ceptralisation et la gestion méca-
modi dépenses de personnel,

nographique des
| - SECTION IV
OPERATIONS DIVERSES

— 1i L’AJ.C. Po : . . e n)entrainant pas ou
1540 —- Pour passer une écr;t‘:;ouvement de fonds;

‘ stifiant pas u
Elt:;li]tus:; bon spécial imputé aux comptes a

ohi 560);
débiter (code al de méme montan

- Etaﬁ{it ;ﬁlx lz%l:n;{’:: la jeréditer (code 570);

— Les transmet ¢
1540 — 2. L’A. C‘.T.C;:ét transmet au Service mécanographique;
— Vis -

— Pour comptabilisation.

1533 — 8.

o We

TITRE V1
dure entre tablissements &f
SECTION 1 A
PROCEDURE: ENTRE ETABLISSEMENTS
11, — PROCEDURE DE L'A.C. P-EME Em.& ) é'A,'- (;’::;B.autre ‘
161 ffectuer une comm.ﬂ'--‘d% ;‘ “Pg“rg ar Pagent
1611 — 1. Pour, Bl ent public (A.GP-F) S Par agent
' dlapissemes, Fai . € P Ll st hon e
o ament, (code 121), au profit & e
B™0 L ot JPadresse. | Ao Wao A
- ment et V'adress dans les conditions géné-
section T :

procédure avec I'état
Procé :

. La sdure se déroule
1611 — 2. L ‘;,lj’g;’ %r‘évues au titre 3,
) hi DE -FOURNISSEUR - A.C.PF.
PROCEDURE d’un autre établis-

: ‘ L'A.CP

ecette aupres

U e (A. € gent com

ement public (3. & F. établit un bon de recette
. f:bl,e c;gt;‘@k liégﬁbﬁtrf de cet 'établissgment.

n(ﬁo’d;em engager_cette procédure que Sl a recu

1 ne engee -,

de constatation correspon-

ectuer URe Ieo 7y géré par Pagent comp- |

salable un bon d’enge ement et le titre de
créalzlrcé correspondant.

REPUBLIQUE DU SENEGAL

1612 — 2. La.procédure se déroule dans les conditions
. . rales prévues au titre 3, section II: .
— L’A.C.P-F. adresse a PA.C.C. le titre de
.créance en retour: appuyé de loriginal du
- bon de recette;
* — Dont. il adresse 4 I'A. C,P.-E. les deux dupli-
cata; ‘
v — L’A.C,P.-E. adresse a I’A, C. C. le titre de cer-
-*  tification en retour appuyé de I'un des dupli-
cata du bon de recette.
1613. — COMPENSATION,

géné-

| 1618 — 1. L’A. C. C. établit :

— Dans le cadre de la procédure A.C.P.-E. un
i avis de réglement qu'il adresse 4 I'A.C.P.-E.;
, — Dans le cadre de la procédure A.C.P.-F. un
avis de prise en charge qu’il adresse a
I'A.C.P.-F.
1613 — 2, Ces opérations sont
: compensation :
. .~ La premiére sur un <« bordereau de compensa-
) . sation. crédit »;
. — La deuxiéme sur un <¢bordereau de compen-
' -sation ' débit ». ' o

reprises sur des bordereaux de

1613 — 4, Les bordereaux de compehsatio,n, mo,uvemehtant di-

) rectement le compte & agent comptable central, son,
. compte au Trésor » de chacun des établissements.

1614, — Cas DES PROCEDURES ANNEXES, -

1614 — 1. Les relations entre -établissements publics gérés par

i ....l'agent.comiptablei¢entral ne relévent en aucun cas
de la procédure de la régie de recette décrite au

Lo titre 4, section IIT. . s

1614 — 2. Elles ne relévent de méme en aucun cas de la pro-

‘ cédure simplifiée décrite & lalinéa 1332-2,

1614 — 3. Dans les cas ou la recette de 'A.C.P.-F, est liquidée
par 'A.C.P.-E, (cas des versements spontanés de
cotisations), ’A. C. P.-E. exécute la procédure indi-
quée A Particle 1611 et I'A. C. P.-F. doit exécuter, a

* réception du titre de créance et du bon'd’engage-

ment, la procédure’ indiquée 4 larticle 1612,

SECTION IT ,
PROCEDURE AVEC L’ETAT

. 1621. — PROCEDURE DE L’ETAT-CLIENT.

1621 — 1. Pour effectuer une commande aupreés d'un établisse-

ment public géré par Pagent comptable central,"
PEtat suit les régles ordinaires de comptabilité
publique..

L’A. C. P. recoit donc, par le canal du service comp-
taléle central, un bon d’engagement et un titre de
créance,

1621 — 2. L’A. C. P. recouvre sa créance sur I’Etat en adressant
' a PA.C.C,:

— Les deux exemplaires du bon d’engagement et
le titre de créance diiment complété et de-
mandant le réglement au compte de Pagent.
comptable central au Trésor;

—— Un bon de recette (code 222) en trois exem-
glaj_res suivant les régles de la procédure

irecte décrites, au titre 4, section II,
) A ‘ Ve

| 1621 — 8. L’A;C.C. : e

— Etablit un avis de prise en charge qu'il adres
a4 PA. C. P, et le titre de constatat . Se
alinéas 1422-3 et 14224; ation visé aux
— Transmet & PEtat-les deux .duplicata ‘du ho.
Qo repette ann ‘}fﬁlnitapermetge S;argx:lvol;’%:
. t1re cerinc . :
| ble centr al-f tilication au servige compta-
— Transmet au service comptable e
1621 4 Lo nal du bo’nb de recette et e ﬁtggnctll;alc:é‘;;lg:
621 — 4. Le service comptable central, gy o
malres 38 i, SOmplabilitd publi e régles ordi-
:g:cgueé rlég li%l%nt 'A.C.P, en méme temps q1|1’11
Trésor. ©eo¢Bt au compte de PA.C.C. au

1621 — 5. L’A.C.C. transmet
comptabilisation

v le titx:e
alinéa 1422-6).

st Se de constatation 'ponr

Tvice mécanographique (cf.




1622. — PROCEDURE DE L'ETAT-FOURNISSEUR; o

ORI

'1.622 — 1. La‘position de IEfat-fournisseur rg\;ét- trois aspects : -

.+ + — Lé premier aspéct est celui de I'Etat considéré
-~ " en.tant que puissance publique auquel I'éta-
blissement public paie, par versement spon-
_tané, des impéts et taxes qu’il décompte lui-
méme (cas des impdts- sur les traitements

et salaires par exemple); .
vogiihs ¢t ol L second aspect est-le méme, mais initiative
i de I'appel de 1'impdét est conservée par I'Etat
(impots.:émis sur rdle’ préalable; avertisse-
ments);

LRI S ] P

R |

seur propremeny; dif; il se rapproche en ce

svuy dune facture adminiStrative, qui figure sur

, un roéle préalable.® - - -

4629 9 LAY C. P, comstate ef ‘piié les dépensés correspori-
) dant aux deux premiers aspécts de’la position de
Gld aggdede o

, puyés de demandes de procédure simplifiée.
1628™ 3. Dans le cas des dépenses _
aspect de la position’'de TEtdt, 'A.C.P. a établi

0 -'l‘l"'("“

Trne e cation de la- prescription’ par -l
+ witezeanct Pémission de Pordre-de-recette.:

Pir le canal de A, C. C;, P'Etat a regu le bon d’enga-

: " .que TA. G: P. récevait-le titre -de. certification.
1832 — 4. Le texte du titre de créance 1é précisant, I’Etat .
adresse : ) , o
et . — ATPA.G, C. Ie titre de créance diment complété;

— A TA.C. P.‘qudre de recette et la facture ad-
ministrative que ce dernier adresse ensuite

S a PALC.C. af lpugr'és du titre de certification

P dtmerit compléte. - . )

1622 — 5, L’A. C. C. . effectue alors la mise en paiement dans |.

. 1es. .conditions ordinaires.

1623. — Cas DES OPERATIONS DE FINANCEMENT.

1628 — 1. Les relations d’un. établissement avec I'Etat sont dif-
férentes de celles décrites aux articles 1621 et
1622 quand V’Etat intervient daps le financement
de I’établissement. . - .

1623 «— 2. Aprés avoir constaté dans -son compte au Trésor
cL " ‘lopération de financement;, I'A.C..C. prescrit a

I’A. G, P. d'établir ‘les bons d’opérations diverses’

tes &4 la décrire.dans la comptabilité de I'éta-

ap
blissement. . ,
TITRE 7

: Dispositions transitoifes
. ... REPRISE DES COMPTES. AU 1* JUILLET 1966!
' SECTION [ '
COMPTES FINANCIERS
"1711. — COMPTES BANCAIRES, POSTAUX OU AU TRESOR.

1713 — 1. Les soldes au 30 %g'm 1966 ‘des comptes bancaires,
postaux ou au Trésor sont virés pour ¢loture au

- central. ‘ .

¢ particulier établit pour le montant du
t adresse a Pagent comptable central ;

bon spécial d’opér
code 560) imputé au compte 568 « A.C.C.,

__;/,1_;5.-';;

W

' compte ali Trésor»;

'— Ui bon gpécial d’opérations diverses crédit
‘feode 570) imputé au lecomipte 890 < Bilan
douvertures. = ~'

1 — 3. Les comptes, en prtioulier postau, gui sont utili-

sés par les caigses des établissements pour leur |

- fohctioiinement quotidien
Leur solde au 3¢ juin 1966
prise des caisses décri

ne sont pas cléturé
ris dans la fe
¢ suivant,

_CO;
Partic
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’ ot A e ]
. — Le troisiéme aspect est celui de I’Etat-fournis-

_sens 'que IEtat-fournisseur recouvre sa
' ¢réanceé par un ordre de recette, appuyé

- *PEtat par’ des bons d’engagément (code 122) ap-
es, correspondant au troisiéme ;

un bon d’engagement (code 122) Pﬁ"téatlablte g l?ex¢é£ ‘
at, et donc

.« gement appuyé du titre*de créance, en méme temps :

~ouvert auw Trésor au nom de I’agent comp- .

chacun des comptes ‘ainsi cldturés, Pagent
. /

" i, — Des factures regues
ons diverses débit

1728 — 2. Pour la pr

1711 — 4. Les, comptes ainsi cloturés sont asservis d’un opdie
. d,e virement automatique au compte au Trésor
I’agent comptable central pour “toutes les OR#%

tions, tant en‘ débit qu’en crédit, ‘qui, en cours'd

30 juin 1966, se présenteront apres cette date.

L s ;" ‘' 1712. — Caisses. . _ . '
171_2'-7 '1._ ‘»I."gxi§t‘ar‘3t_ gieg caisses le 30 juin au soir est cons!&!#
. contradictoirement . par le caissier et le¢ cominis
' saire liquidateur nommé i cet effet. '
1712 — 2. A réception du procés-verbal fixant Pexistant con
taté le 301 juin au soir, agent comptable partifd
- tlier établit et adresse a ’agent comptable centr:
“. " %= Un hon spécial d’opérations diverses débi
o ~ (codé 560) imputé au compte 46701-abcd, ol
s w0 .y .. abed représente le numéro d’identification de'
la caisse; R oo N
— Un bon spécial d’opérations diverses crédi

©  (eodE’ 570) imputé au compte 890.
N y o et i

;% - SECTION II - .

__ COfIPTES DE TIERS 'ET AUTRES COMPTES DE BILAN
TS te ot Do oo ,

1721, — D1sPoSITION. \GENERALE CONCERNANT LES COMPTES' ;
4eiy .. _ .. . DB TIERS. L

1721 — 0. Les comptes de tiers sont repris, et par la recous

. titués, au fur et 4 mesure de ’extinction des dr

o par un bureau d’apurement qui sera créé
Y. effet au ‘sgin de Yagence con?;'table centrale.

PRS- YT B 1Y

o

1722. — DROITS EN COURS D’EXTINCTION LE 30 JUIN.

1722. — 1. Les opérations. (cf.. alinéa 1711-4) qui sont rad
+ férées. automatiquement sur'le c)oncllll)l;e de I'A 16
e correspondent 4 des droits qui étajent en COWF
: d’extinction & la fin de V'exercice 1965-1966 :
— Réglements effectués par I’établissement & 4
,vers ~réanciers, pour des factures four
. _ seurs mises ¢n paiement jusqu’au 30 jui
— Réglel_nents recus par I'établissement de 41
lébiteurs pour des factures clients ou au
» tltrg; adressés jusqu’an 30 juin.
1722 — 2, L’A.C.C; fait' étalbir par I’A.C.P.
‘ — Pour les réglements effectués ;
_ - = Un bon d’opérations diverses débit (¢07
'. - 560), imputé au compte 890 ¢BL
s : .. d’ouverture », ce, bon peut étre coll
ou individualisé¢ par réglement; il of
‘appuyé. d’un exemplaire liquidé et 9%
... . tifi¢ ‘de chacune des factures-four®
. seurs intéressées; d

— Un bon Q’opérations diverses crédit {(¢o

570), imputé au ‘compte 568);
—— Pour les réglements regus :

— Un bon d’opération d’ordre crédit imp
au compte 890; ce bon peut étre ¢
tif ou individualisé par reéglements
est appuyé d’un exemplaire de chac

oo U:elf _~a<(:itureés_uc11ents intéressées; ;
: — on d’opération d’ordre débit imP
au. compte 568.n d’ordre débit 1P

1723, — DRoITS BN GOURS DE CONSTATATION oU pE LIQUIDATE®

1723 — 1 Le;g drmts en cours de constatation ou de 1
" des flc 30 juin, comprennent des faciures res’

Lo g5 Tournisseurs Jusquau 30 juin et qui, & O

ol m“ietﬁ Wont pas fait objet d’une mise en PA°

.
.
.
.

o

N

s e¢ues postérieurement au 307
B, g, engisements anirteurs s 17
> et qui, de ce fait, n'ont pas fait
Dos foepon d'engag ment, O D8 T
— Des factures ou autres titres & adresserr ai% 4
bi > = el res & adresser & :
biteurs pour des fournitures, oir prestatic”

effectuées jusquian 3¢ jum

reprend toul _l'k.et la_d érl;!ée ncat_é'gorl_e,l DAL
Tengagement, pr rmale s

s le 30/
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charges prévus par le plan comptable (et non au
compte 890 « ilan d’ouverture ») et sqb;ssent,

_ comme les engagements nés aprés le 30 juin, les
controles concernant lexistence et le rythme de
consommation des crédits.

— 3. artient 4 Pétablissement de tenir un compte
1723 3 Péa%%rt‘de ces engagements de régulansa’tmn, en
spécialisant un carnet ‘de bons d’engagements a

cet effet. A larrété du Bilan le montant total des

bons d’engagements de régularisation doit étre

égal au solde du compte 401 < Droits constatés »
figurant au passif. Le prqjet:-de; bilan est soumis

au controleur des opérations financiéres avec le

détail des engagements de _r?gulgnsatmn, et le

solde du compte dé‘fin;t,IVement‘, arrété, Le
controleur fait prescrire 'alors - par I’A.C.C. les
opérations‘ d’ordre & effectuer pour dégager les

crédits et régulariser le compte d’exploitation de
Yexercice 1966-1967.

— océdure est la suivante :
1728 + L%-}ni’our chaque facture-fournisseur relevant de
Pexercice 1965-1966 et non encoxe éteinte ou
en cours d’extinction le 30 juin, PA.C.P.
&tablit un.bon d’engagement (procedure sim-
plifiée) appuyé d'un exemplaire de la facture
liquidé’ et certifié; o |
A la réception du bon, 1A; G. C. informe Ie
- fournisseur et lui. demande de confirmer gu_e
. 1a facture jointe su bon' n’s pas encore fait
Pobjet d’un réglement. ‘Ddns la négative, il
joint la confirmation au dossier et acpordg
]son visa. Dans laffirmative il rejette le bon en
transmettant au contréleur le duplicata jaune
dtment annoté des références du réglement
effectué, Le contrdleur classe le duplicata en
aftente de Topération suivante; o
A ‘l’arrété da bilan le,cqntrbleur fixe contradic-
" toirement avec Jétablissement le montant du
solde du compte 401 au 3d0 ji;m;dé L
s stablit, appuyés de la cision du
’ L%&Et'r%ieﬁ:'atl,es ,bogg d’op‘ératlon d’ordre sui-

vant : . '
__‘U: abon « Débit » imputé au compte 890 pour
"le montant ]
. Crédit.» pour des col
e Ulﬁebzlﬁa;ges bénéﬁgiant ’g’u_ne diminution de

dépenses.
Pour la troisiéme catégorie,
Polgrprocédure directe décr:
des bons de recette imput

. d’ouverture >-

¥ bilan,
A Yarrété du g

!

1728 — 5

" doit étre ég solde du compte 411 figurant 3

. ~ Pactif.
: ' 1724, — AUTRES COMPTES DE

, Aprés I u bilan, la

04 . . Aprés larrété du bilan,
1724 — & Agrli.i;ﬁ' autres que les COTCI
par des bons d’qpératioo
trepartie au compte U

BILAN.

tes de tiers est effectuée

LIVRE DEUXIEME “*
PLAN COMPTABLE®

TYIRE PREMIER
Dispositions générales. -

DISPO: N g

o Ja liste des comptes CU Bo b o inodifiée par

o100 — 1. L8 e publics est arretce e SOTEEEE
‘_2. ) . men!tsi le ceptral:

pes btoblissoments (ol svils jugent nécessaires.

: 088 ° s &F s de dépenses ot de

2100 — 2. Les 200 Ol dans. los classes & ot 7.

total des virements a effectuer; |
chacun des comptes |

I’A; C. P. établit, snivant |
ite an titre 4, section I |
és au compte 890 ¢ Bilan |

le montant total de ces factures

reprise_des comptes de |

dordre imputés en con- -
’ '+ . 160. Obligations et bons.

ablisse- |

j adresser les deman-

2100 — 3. Le budget d’investissement est suivi dans le.compte
23 ¢ Immobilisations en cours». :

2100,— 4. Le compte de stocks de la classe 3 n’est mouvementé |
' ’ qu’en fin d’exercice au vu du résultat de linven-
taire extra-comptable.

Les achats pour stock sont dans tous les cas comp-
tabilisés au compte 60i : « Achats pour stocks».

2100 — 5. Le compte d’exploitation est tenu non pas en droits

B constatés, mais en droits engagés, automatiquement
régularisés ensuite au moment de la constatation.
A la cléture de I’exercice, les droits engagés non
transformés en droits constatés au dernier jour
sont laissés en P’état, 4 la charge définitive (ou
éventuellement au profit définitif) de I’exercice; les
régularisations automatiques intervenant ensuite
jogenttsur le compte d’exploitation de I’exercice
- suivant. ' ' :

 TITRE 2
Cpmpfabilifé géne’rale

oL “Classe 1. — Comptes de capitanx permanents.

10. — Capital : .
100. Capital social;
105. Fonds, de dotation.
11, — Réserves : : N
112. Réserves statutaires et contractuelles; :
" 114. Réserves provenant de subventions d’équipement;
- '115. Réserves facultatives; )
116. Réserves de renouvellement des immobilisations;
117. Réserves de renouvellement des stocks.
12. — Report & nouveau ; '
14, — Subventions d’équipement regues :
141. Subventions recues :
1411, Etat;
. 1412, Autres sources nationales;
1419, Organismes internationaux et étrangers
147. Subventions inscrites 4 pertes et profits : '
1471. Etat; .
1472, Autres sources nationales;
. 1479. Organismes internationaux et étrangers.
15. — Provisions pour pertes et charges: ' )
155. Provisions pour risques : ,
— Provisions pour litiges;
— Provisions de propre assureur;
— Provisions pour pertes de change. _
. 156, Pro,-tvii,sions pour renouvellement des immobilisa~
ons, ' -
157. Provisions pour charges & répartir sur plusieurs .
exercices : ' .
+. Provisions pour grosses réparations.

IR “158. Provisions pour rencuvellement des stocks,
16, — Emprants ¢ plus d'un an ;

161, Emprants gararntis par VEtat.
-163. Autres emprunts.
169. Avances. de T'Etat.
' 17. — Comptes de liaison: .. .
179. Reclassement des écritures multiples,
* €lasse 2. — (Coinptes de valenrs immobilisées,

| 20. — Frais détablissement ;

200.

-» Frais. de ¢onstitution.
- 20%.

Frais de premier établissement ;

= Frais de prospection; '

«— Frais de TechertHes;

= Frais d’ 08 A Airre i Ee ) .
B ,’:',’,_Fr. it d'études, dorganisation et de; public
203. Frais d'émiission d’obligation

, Frais d’acquisition des immobi-lisations-.

recettes |

. 2#06 Primies de rembourseme
908 Armcnticcnmans a. coment des obligations.
208, Amortissement de frais d’établissement,
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ar le plan comptable (et non au

ilan d’ouverture ») et subissent,

" comme les engagements nés aprés le 30 juin, les
controles concernant l'existence et le rythme de
consommation des crédits.

: -— 3. artient 4 Pétablissement de tenir un compte

1723 3 Péapg-rt de ces engagements de régularlsatxon, en
spécialisant un carnet 'de bons d’engagements 2
cet effet. A larrété du Bilan le montant total des
bons d’engagements de régularisation doit étre
égal au solde du compte 401 ¢ Droits constatés »
figurant au passif. Le projet.-de: bilan est soumis
au contrdleur des opérations financiéres avec le
détail des engagements de 'régulgnsatlonz et le
solde du compte 401 définitivement arrété. Le
controleur fait prescrire alors”par TA.C.C. les
opérations d’ordre effectuer pour dégager les
crédits et régularis

e
er le compte d’exploitation de
Yexercice 19 6-1967.
L —_ édure est la suivante :

1723 + L??:m chaque factupe-fournisseur relevant de
Pexercice 1965-1966 et non encore éteinte ou
en cours d’extinction le 0 juin, I’A.G,P.
&tablit un .bon d’engagement (procédure sim-
Eliﬁée) appuyé d’'un exemplaire de la facture
liqui '

charges prévus
compte 890 <«

f

dé et certifié; 18 C. C. informe %b
la réception du ben, I'AsG. L. InIOTEIE
arii T demande de confirmer que
fourntsee . qtn%g’léd bon 1’ pas encore g:lt
réglement. ' ]
nfirmation au dossier et accorde
affirmative il rejette le bon en
contréleur le duplicata jaune
des références du réglement
tréleur classe le duplicata en
suivante;

— A

S :
transmettant au

dtment annoté
effectué. Le coniro
' attente de 1'opération .
A Parrété du bilan le contréleur fixe contradic-
. —  joirement avec Pétablissement le montant du
solde du compte 401 au 30 jiim;dé .
‘A établit, appuyés de la decision Gl
- L%&x?t'r%legall)es bogg *opérdtion d‘ordre sui-~
vant : -
n bon ¢
" le mont
—— Un bon «Cr
' de charges
dépenses.
sur 'la troisiéme catégorie,
Olgrp:océdure directe décri
des bons de recette imputé
. d’ouverture »..]7 :
Yarrété du bilan,
A doit étre égal au SO
Pactif. :
1724, — AUTRES COMP : .
2 1 re
rés larrété du bilan, ?‘tes
‘pl;lrmd:t? tggisqgfoll)?rﬁggxp d’ordre imputés en con-
1 r JAES W

trepartie au’ compte 890

'
i

it » imputé au compte 890 pour

gx)iib'l(otal d,gs virements a effectuer;

sdit » pour chacun des comptes

bénéficiant d’une diminution de
o

—

| ' PA; C. P, établit, suivant
1723 — - P te au titre 4, section II,
s au compte 890 < Bilan °
atant total de ces factures

¢ e du compte 411 figurant A

1de

TS DE BILAN.

1724 — @ A

LIVRE -lz)‘gu.xmfmg '_ N
pLAN COMPTABLE'

TITRE PREMIER
Dispositions générales
NS GENERALES |
an comptable des établisse

* . icte des comptes i

L e Couiics oot ane

T Stable contral .
.7 asoplicgements doiven

Ledes o Hodifications quils |

, "7 dgets ordimaires de de

2;1(00-—-— 2, & bﬂdv/e‘t-s_s. gﬁﬁé leg classes.

2100 — 1-
jugent nécessaires.

penses et de recettés |
et m\

Dsdns la négative, il |

rise des comptes de | ‘
de tiers est effectuée |

'”, 17, — Comptes de liaison !

f
1 IS

gé et modifiée par l'agent (|

Tud iédix@sséx les defmans ? ;

REPUBLIQUE DU SENEGAL

e —

1401

2100 — 3. Le budget d’investissement est suivi dans le.compte
23 <« Immobilisations en cours».

— 4. Le compte de stocks de la classe 3 n’est mouvementé
qu'en fin d’exercice au vu du résultat de I'inven-
taire extra-comptable. )

Les achats pour stock sont dans tous les cas comp-
tabilisés au compte 600 : « Achats pour stocks>.

e compte d’exploitation est tenu non pas en droits
constatés, mais en droits engagés, automatiquement
régularisés ensuite au moment de la constatation.
A la cldture de Pexercice, les droits engagés non
transformés en droits constatés au dernier jour
sont laissés en Pétat, & la charge définitive (ou
éventuellement au profit définitif) de ’exercice; les
régularisations automatiques intervenant ensuite
jogenttsur le compte d’exploitation de I'exercice
siivant.' '

2100,

2100 — 5. L

. TITRE 2
Comptabilité générale

' - :Classe 1. — Comptes de capitaux permanents.

10. — Capital :
100. Capital social
105. Fonds de dotation.
11, — Réserves : R
112. Réserves statutaires et contractuelles; :
"' 114, Réserves provenant de subventions d’équipement;
- '115. Réserves facultatives; '
116. Réserves de renouvellement des immobilisations;
117. Réserves de renouvellement des stocks.
12. — Report & nouveau.: '
14. — Subventions d’équipement recues :
141. Subventions recues :
1411, Etat;
. 1412. Autres sources nationales;
1419, Organismes internationaux et étrangers
147. Subventions insérites 4 pertes et profits :
1471. Efat;
1472, Autres sources nationales;
. 1479. Organismes internationaux et étrangers.
15, — Provisions pour pertes et charges ' ' '
155. Provisions pour risques : )
— Provisions pour {itiges;
— Provisions propre assureur;
. — Provisions pour pertes de change.
- 156. Pnogisions pour renouvellement des immobilisa-
ons,
157. Provisions pour charges a répartir sur plusieuré
exercices : '
~- Provisions pour grosses réparations.

3
.
3

"158. Provisions pour renouvellement des stocks,
. 16. — Emprunts ¢ plus d'un an ;-

o 160. Obligations et bons.

161. Emprunts garantis par I’Etat.

-163. Autres emprunts.

169, Avances de PEtat.

179. Reclassement des écritures. multipl'leg'

~ (Classe 2. — Coinptes de valeurs immobilisées,

| 6. — Frais & établissement ;

200. Frais de constitution.
201. Frais de premier établissement ;
~= Frais de prospection;
~= Frais :g_e’ recherches;
. P, démdes, dorganisation et de publi-
203. Frais d'éniission d’obligatio ' o
. 18 1ission igation
204, Frais d’acquisition des jmm.
e AR °s 1mmobilisations.
: -gggf' Primes de remboursement des obligations.
08, Amortissement de frais @4tablissemment.

gont SuF




