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PARTIE OFFICIELLE

DECRET

MINISTERE DE LECONOMIE ET DES FINANCES |
. TDECBE’T oo 78605 du 28 juin 1978
‘portant organisation des .procédures ‘comptables régissant
’ . les établissements publics

RAPPORT DE PRESENTATION

. 3 . . e z » blisse_ B
- ' tion ministérielle sur la comptabilité des éta ‘
! mgnlglssgggﬁcs actuellement en vigueur & été approuvée par le
décret n° 66-413 du 10 juin 1666 sportant organisation des procé-.
dures Vcomptables*régiswnt les éta.b!issements publics. Elle fixe
. lés regles de comptabilisation applicables o
établisements publics & compter du 1° juillet 1966. o
' ’ - . : 3 S
P i date, des modifications de fait ont 6té apportee
4 l’tjzggurl%g(iggtecertaines procédures Ji%yagt étfa asﬁdmmg
YU e " . La modificaiion ta
$ :1 gglfeﬁgbgtagfes écget ne 74-1140 du 21 novembre 1974 1.)rémsa.1}fs i
" les roles Izespéctifs de l'agenlt comptgglg lscezlt;il lgf ig?]ﬁeﬁg?a
iculiers apres 1a mise e, € )73,
“g?lﬁl;tac?,ﬁsp&%gé propre & I'agent comptable central. .
'; " Cependant de nombreuse

Lo ”
s autres modifications n'ont pas ©io
traduites dans des textes réglementaires ﬁ(hg:gt;atiﬁ:md edsuj (():omp:‘,lex
' r‘:!lllih,ll G1'):‘;ume,1ier de gestion de caisse, U journa
‘flnanciers, création d'une D

‘ cettes sur
rocédure de régie de receiies
 émissio blo sans utilisation de oG deolreciggébﬁugﬁ
. Smission préale® % ont de dépenses sand contréle préalablo du.
fprdwicnhul dengggérations financieres, aba.ndgl_ll‘ et utilisation
,fé?;l;{éclleur dg:,gexgents dans des comptes de bilan ,
n des en ] . 1
des comptes hors-bilan ofc.)- ‘ iopn des 6tablissements
" De plus, des besoins pouveaux de gest;oraes procédures nou-
' I’UBelicg lﬁ)sr'u; gzcessité d’enviseEer : comptabledmensuel.
velles amment un® ;+-it revoir la forme des docu-
en xfzsen:; rtlgéps”la T.AL 8°"hm'i?st rendre plus propres & Ja
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Enfin la mise en place du Plan Comptable sénégalais dans
- : : - galais ‘dans ‘1
établissements publics depuis le 1°* juillet 1976 nécessite la néirisiglsx
compléte du livre II de I'Instruction annexée au décret n® 6;-413
ce livre étant consacré au Plan Comptable des Etablisseraents’
publics. : Co
C'est pourquoi nous avons jugé nécessaire de rédiger un proj -
€ A : . t
d’'Instruction qui remplacerait intégralement I'Instructi o
au décret n° 66-413 cité ci-dessus. " o~ ctlon,rannexée
Nous profitons de l'occasion offerte pour insérer le conte :
décret n° 74-1140 du 21 novembre 1974 dans le corps de lean leadglllli .
vglle _1nstruct10n afin d'a.yoir un texte unique. Le décret n° 74-1140
n’'avait eu effet pour objet que de remplacer les articles 1110 et
1120 de I'Instruction ministérielle sur la comptabilité des établis-
sements publics annexée au décret n° 66413 précité. . .
Ce projet suit exactement le méme plan que I'Instruction qu’il
se propose de remplacer, aux exceptions suivantes prés:. .
— deux titres de I'ancienne instruction ont été supprimeés: .
— le titre 6 du livre.I : procédure entre établissements et
procédure avec I'Etat (les procédures correspondan‘es
ont été traitées aux titre 3 et 4, avec les autres procé-. .
dures de dépenses et de recettes; I
~le titre 7 du livre I : dispositions transitoires, reprise des
qomptes, au 1% juillet 1966. : o
— deux titres nouveaux ont été ajoutés au livre I:
. — Titre 6 : procédures d’'arrété comptable; , : .
— Titre 7 : établissements publics non soumis ay rentrole
de l'agent comptable central et du contréleur des
_ opérations financiéres. S
— deux titres nouveaux ont été ajoutés au livre II: -
Titre 3: cadre. comptable de 1'agent comptable central;
— Titre 4: mécanisme ou jeu des comptes de l'agent comp-
table central.

LE PRESIDENT DE LA REPUBLIQUE,

Vu la Constitution, notamment en ses articles 37 et 65;
Yu l'ordonnance n° 60-17 du 3 septembre 1960 portant loi orga-

N

N ~

’

nique sur la Cour supréme, modifiée; o -
Vu la loi'n 7583 du 20 décembre 1975 institutant un plan
* comptable sénégalais dans les entreprises;. R
Vu la loi n° 77-89 du 10 aout 1972 relative aux éablissements
publics, aux sociétéds nationales, aux soqiétés-d’éc(momie mixte -
et aux personnes morales de droit privé bénéfician’ du concours e
financier de la puissance publique:. - .= -
Vu 1é décret h° 62-0105 du 17 mai 1982 portant réglementation
concernant les comptables publics; o ~
Vu le décret n° 66-413 du 10 juin 1866 portant organisation
des procédures comptables régissant les établissements publics;
Vu le décret no es-458 du 17 juin 1968 portant réglement sur
la comptabilité publique de I'Etat;
Vu le décret n° 72842 du 13 juillet 1872 portant application
de la loi n° 7e-48 du 2 juin 1972 relative aux établissements
publics, aux sociétés d’économie mixte et aux personnes morales

de droits privé bénéficiant du concours financier de la, Puissane
publique; ' ¢




555 JOURNAL OFFICIEL DE LA REFUBLIQUE DU SENEGAL “5 rnars . 1981
—‘—_—___—1‘———_'—-——_-———————“—’1%%__—_—_______

Vu le décret n° 73-779 du 13 aout 1973 fixant les dél_'ogations
aux modalités normales de contrdle et de tutelle applicables &
I'Office des. Postes et Télécommunications et au Port autonome
de Dakar; :

Vu le décret n° 74-1140 du 21 novembre 1974 relatif 3 la comp-
tabilité des établissements publics;

Vu le décret n° 75-1254 du 23 novembre 1975 fixant les dispo-
sitions du. Plan comptable sénégalais et ses modalités gl’apphca—
tion aux entreprises visées aux articles 4 et 5 de la loi n° 75-83
du 20 décembre 1975 instituant un plan comptable sénégalais
dans les entreprises;

La Cour supréme entendue en sa séance du 13 janvier 1978;
"Sur le rapport-du Ministre d’Etat, chargé des Finances et des
Affaires ;écpnomiques, }

DECRETE : : .

Article premier. — Est approuvée l'instruction mi-
nistérielle sur la comptabilité des établissements pu-
blics, publiée en annexe au présent décret ej; qui. est
applicable & compter du 17 juillet 1976 aux établisse-
.ments publics dont la. liste suit: _ _

1° Etablissements publics & caractére administratif
13. Office national des Anciens Combattants et Victi-
mes de Guerre (ON.A.C);

14. Centre des (Euvres universitaires de Dakar (C.O.
- U.D.); N

15. Institut sénégalo-britannique d’Enseignemeént de
- I'Anglais (I.S.BE.A)); : :

31. Institut de Technologie alimentaire (I.T.A.);

40. Compagnje du Théatre national Daniel-Sorano
(C.T.N.D.S.); ’ -

a1, Office de Radiodiffusion Télévision du Sénégal
‘ (OR.T.S).

2° Etablissements pubics a (:a,ractére industriel
: et commercial
1. Régie des Chemins de Fer du Sénégal (R.C.F.S.);
3. Port autonome dé Dakar (P.A.D.); ‘
* 4. Office des Postes et Télécommunications (O.P.T.);
~ 10. Office des Habitations & Loyer modéré (O.HL.M.);
11. Caisse de Sécurité sociale (C.S.8);

21. Société d’Aménagement et d’Exploitation des Ter-
res du Delta du Fleuve Sénégal (S.AED,);.

Office national pour la Coopération et I'Assis.
-tance au Développement (ON.CAD). |

Société des Terres neuves (S.T.N.); B

Caisse de Péréquation et de Stabilisation dos Prj
(C.PS.P); o sation des Prix

25.

28,
27.

28. Société de Mise en Valeur de | ' ]
MIVAC); . eur de la Casamance (SO
82. Manufactures sénégalaises des . :
" (MS.ADJ; 1508, des. Arts décoratifs
- 33. Institut sénégalais de Recherches agricoles, (@S-
R.A); . SR
84, Centre expérimental 'de Recherches ot d’Etudes.

pour I'Equipement (CEREEQ),

. SN
35. Société de Développement de T'Elevage dans Ig
Zone sylvo-pastorale (SO.D.ES.P,);

42.’Agence de Presse sénégalaise (A.P.S). -
‘Art. 2, — Sont abrogées toutes dispositions contrgj-

res & celles du présent décret et notamm?nt le,décret
n° 66-413 du 10 juin 1966 et le décret n° 74-1140 gy

21 novembre 1974. ‘

/

Art. 3. — Le Ministre des Finances et des Affaires
économiques est chargé de l'exécution du présent

décret qui sera publié, avec son annexe, au Journal
officiel.

Fait & Dakar, le 28 juin 197s.

Léopold Sédar SENGHOR.
Par le Président de la République :

Le Premiar Ministre,

Le Ministre des Finances et des
Abdou DIOUF. e cor

Affaires économiques,
Ousmane SECK.

TITRE PREMIER
Organisation comptable
Section I. — Généralités.

1‘! 10. 'Les opérations financigres et comptabies des établissemenfs
publics s’effectuent 3 différents niveaux constitués par :

a) .l'existenqe d’'un compte unique ouvert dans les écritures du
trésorier général au nom de I’Agent comptable central des établissé

ments publics, dans lequel sont déposées toutes les disponibiités
des établissements publics; -

'b) la tenue, au niveau de chaque établissement public, dans lg 8 no
d l;l:‘l tplg.rlx.tgorr:éptéabl;a particdlier, d‘une comptabilité budgétairé’lgi:ue
comptabilité générale et le cag échéan : ilite analyt
d’exploitation; b dune chp{ab“ '

c) la tenue, par I'Agent comptable central, d‘une Comptabimé{ta
partie (Lq:{ble retracant les opérations qu’il suit personnellement. (@
comptabilité donne, 3 tout moment, I'historique et la situation:

— du compte unique au trésor;

— de§ comptes bancaires oy postaux dits de collecte oU de?s
ca:ssen-ment, qui constatent les versements et les V"eme‘rt‘és
effectue§ par les établissements publics -et qui sont déb fi
automatiquement suivant une périodicité déterminée, au p{(l’e
du compte ouvert ay Trésor au nom de I'Agent comptabll,

7 . Ut‘
central des etablissements publics. Aucun paiement Nné Pe
étre effectué sur Ces comptes;

ds"s comptes b§ncaires Ou postaux dits comptes de p
g ! Ne sont alimentés qu'en cas de besoin pour fair®
UX paiements assignés sur I'Agent comptable central:

ges Créances 3 encaisser ou des paiements a E’Xécmer‘pour
Ompte des établissements pubiics; ' I8

‘rine:s disdpon“-).msés. de chaque établissement Pub“c dansws
bancs:i es liquidités en solde au Trésor et dans les COMP™
TeS ou postaux Visés au présent article; . '

aiement
face

s cé
per?t{'all (:l):slt:ns(:dzul);és de l'agence comptable centrale d'un ::or::\el
des tabli charge de I'établissement de la solf:ie du persti

ssements publics.

. ‘ o
Section 2. — L’Agent comptable central.

1120.- . R
20-1. Les opérations Comptables propres & l'agence

centrale sont r 6o *
présentldécret.eE?Cées conformément 3 la nomenclature annexer ‘g

ré i . ; : ismas
comptabilits que Presente instruction précise les mécanism 18

doit tenir I'age insi au® .
ot , Nt comptable central, ainst o~ au
pature des opérations devant 8tre retracégs par cette comptabilité:’

comli'tahie

livre 11, titre V.

11202, Les rappo s agent®
comptables ?amc‘:ﬁie‘:jentre I'Agent comptable central et 168 8 un

des établ i nt ceuX =4
comptable i iIssements publics so il
Pt principal ‘lar eSP°“sabnts

11203, L'A . nelle”
ment + 9ent comptable central est responsable perso”
. 2188
— des fonds ep : / : bqnque‘.
et aux chéques.posta(t:l?(r;npte' @ son nom, au trésor, dans les 2

——

du recouy : &mP""
bilits; - Vrement des créances prises en charge dans s8 ©

— de la régular; . . > . : ffeGgue
pour le comlge dlet:’ Zt de-l exécution des paiements qu'il doit @
— de la tenue de g

Il peut atre
les agents ¢

Propre comptabilits, N

‘ 66

l’endu resDO”sabl N ent a
€ person lidairemer ,
Mptables Particuliers . nellement et so :

(AN
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— de I'inobservation des régles de procédure ou de techniqge comp-
" tables ainsi que de la non application des instructions relatives ala
tenue et au fonctionnement des comptes de disponibilité des établisse-
ments publics;
— des contrbles budgétaires,
blissements publics.

comptables ou de trésorerie des éta-

Il vérifie et vise les documents comptables des atablissements publics
avant leur traitement par |‘ordinateur. ‘

Il ordonne ou effectue des inspections et
comptabilité, les caisses et les comptes bancaires
‘blissements publics. 1l peut ord . A
cessités par la politique de gestion de la trésorerie. ‘
. L'agent-comptable central communique avec les établissements par
Iintermédiaire des agents comptables particuliers.

Section 3. — L°Agent comptable particulier.

1130-1. L’Agent comptable particulier, chef du_service comptable de
I'établissement, est personnellement responsable : .
— des fonds en solde dans les comptes de disponibilités (c;ai)sse;sé
banques, comptes chaques postaux, agence comptable centrale
- I'établissement;
— des titres et des valeur
‘— de la prise en charge et de
comptant;
— de la constatation et de
I'6tablissement;
3 "— du recouvrement desl créances
‘age le central;
‘j dnt:sc:ﬁrgs\t/i?nents des fonds & destin'atit’)n du t.résor potir (Ijzs;‘ciuilz
lc;g?ent comptable central n‘a pas constate I’'exécution exac
ai normal; - ’
. — de I: 'régularité et de l'exécution des opérattjilgns rgeenr:.gagement
et de mise en paiements des dépenses de son .éta isse p : 4o dars
— de la régularité et de l'exécution des paiements € ectués

F'établissement;

— de la bonne tenue de sa com
transmission- des documents destin
t sojidairement avec

t des vérifications sur la
ou postaux des éta-

s dont la garde lui est confiée;
la perception des recettes au

la mise en recouvrement des créances de

dont la réalisation n‘est pas confiée

ptabi’lité et du respect des délais de

és a l'ordinateur.

‘agent comptable
Il peut 8tre rendu responsable e I'ag p

i V édure ou de technique comp-
—_— ‘i i de procédure }

de I'inobservation €55 ;i?)ll?zatior? des instructions relatives a la

isponibili éta-
tenue et au fonctionnement des comptes de disponibilités de son

blissemient;
. — des contrbles budgétaires,
établissement. , ) e de
1130-2. L‘'Agent comptable particulier dépose sa slllgr:;t;:e :;‘Illl)c;ss‘des
I'agent comptable central et fait déposer é\!entu: e Comptablo
responsables des caisses. Il ouvre, sur instructions de X gl'exécufion le
central, tout compte bancaire ou postal nécessalre
$es opérations.
Il ouvre les caisses al .sein de
A jour auprds de I'agent comptable Acventral. é. -
Il ordonne ou 'effectue les vérifications des caisses de son etabli

i ' des comptes bancaires
m ! régularité des opérations
Pt Sassure de 4 com dans les plus courts

comptables ou de trésorerie de son

|'établissement et en tient la liste

':agent comptable central et
lies ow irrégularités constatees.

- 1130-3. L'Agent comptable particu
blissement avec I'agent comptable 'czntrgl.celm-ct
transmet tous les documents destinés
documents adressés & |'6tablissement.

Sectior 4. — Le Contréleur des ppéra:ions ﬁnancig}res.,

. . Ia
&dure comptable décrite dans |
- e cadre de la proc d a
Pré‘|s1e?1(t)e1i.n£t?t:‘§ti<')n, le contrdleur des o%érat:‘%r;sdf;na'fx;;ﬁs :::;?:&e
" que avec los établissements par le seu ca /

. tentral. ’ )
1140-2. L‘Agent comptable cen
documents visés au titre 1, section 1
“I'éxception : \
— des bons d‘engagement
150)2\ ' .
— des balances.  crabiissamnte | )
T ission au ‘ s les noti-
- du contrdleur pour transmissi ! :
ﬁcati:;?sqz'o:ération différée visées a la section 4 du méme titre.

lier assure les relations de.l‘éta-
A cet effet, 'il centralise et
Il regoit de. lui les

central lui transmet pour visa tous les
de la présente instruction, a

saﬁ§ contrble préalable du C.O.F. (code

donner tous mouvements de fonds ns-

délais possibles, a
Pa Dostaux et rend compte;u directeur de J*établissement, des anoma-

231

e e——

1140-3. Dans le cadre de son role spécifique, le Contr8leur des
opérations financidres communique directement avec les établissements.

TITRE 1l
Documents de la procédure comptable
Section 1. — Les piéces de base.
Généralités :

1211-1. Sont dénommées « piéces de base » les documents qui ser-
vent & mouvementer en premiére imputation, soit la comptabilité géné-
rale, soit la comptabilité générale et analytique.

1211-2. lis comportent des éléments :

— d‘identification : code établissement (et éventuellement sous-
établissement), numérode pidce;

— d‘imputation : compte mouvementé en comptabilité générale -et,
éventuellement, compte mouvementé en comptabilits analytique autre
que le compte réfléchi;

— de procédure : code-piéce -qui est un code a une lettre ¢ C»,
qui signifie qu’il s'agit de pidces de la comptabilité des établissements
publics, et trois chiffres qui déterminent la nature de |‘opération. .

1211-3. lls comprennent huit types de documents : 0 _

— le bon d’engagement qui est utilisé soit pour.engager une dépense,
soit pour régler une dépense déja effectuée; :

— le bordereau de ventilation des réglements par bon d’engagement
en procédure simplifiée;

— le bon de recette qui est utilisé pour constater une créance;

— le bordereau de ventilation des imputations qui permet de: ventiler
une dépense ou une recette sur plusieurs imputations de comptabilité
générale et analytique;

— le journal qui est utilisé par |’Agent- comptable particulier pour la
gestion de la régie financidre et de la régie de recettes, et par ‘I‘agent ~
comptable central pour la gestion de ses différents comptes dans les
établissements financiers; N b ’

— le journal des opérations diverses qui est utilisé pour la compta-
bilisation des écritures d'inventaire et des régularisations;

— la balance qui permet la comptabilisation de certaines_opérations
.sans préciser sur le document les imputations comptables & utifiser,
celles-ci étant déterminées par le code-pidce et éventuellement un code-
ligne figurant sur le document;

— la notification de, précompte qui.permet de retenir un certain
montant sur les réglements soit concernant une dépense donnée. soit
au profit d‘un fournisseur donné; . \ ‘ .

1211-4. Les pieces de base reliées en carnets sont fournies par
I’agent comptable central qui en assure liapprovisionnement. Les numé-
ros des pidces contenues dans chaque carnet délivré aux établissements
sont notés sur un registre. \ :

'1212. — Le bon d’engagement.

1212-1. Les bons d’engagement sont reliés en carnets qui comportent
cinquante formules en- trois exemplaires un original destiné & étre.
conservé nar le fournisseur ou bénéficiaire, un dunlicata destiné a étre
archivé 'lors de la constatation ou du radglement de la dépense, et une
“souche. ) A

! .

L'original, le duplicaté‘ et la souche sont établis en méme '_(emps par
superposition. lls sont donc identiques. a l'exception de I’'emplacement
réservé sur loriginal et le duplicata aux visas de lagent comptable
central et du contrbleur des opérations financidres, qui est occupé par
la souche par um cadre agencé pour enregistrer tous les actes et
incidents de la procédure de dépense.

1212-2. Le ‘bon d’'engagement est la seule piéce apfé, a introduire
ou enregistrer une dépense, a I'exception des dépenses effectudes dans
le cadre de la régie financidre. Toute autre dépense doit faire I'objet
d’un bon d‘engagement. Celui-ci doit toujours étre accompagné d‘une
pidce précisant ou justifiant la dépense.: '

— facture pro-forma (s'il s'agit de I’'engagement d’'une dépense); N
projet de marché (s'il s'agit d'une dépense sur marché);
facture (s'il s’agit du réglement d'une dépense déja effectuée);
convention, bail, police; : .
décret, arrété, décision ministérielle;
état de soldes, de salaires; : \
bon de transport, ordre de mission, bon d’hébergement, etc...

1 212-3. Le bon d’engagement se divise en deux parties verticales :

— une partie gauche destinée a &tre envoyée au fournisseur ou
bénéficlaire; C




— une partié droite détachable destinée 3 &tre archivée aprés

traitement du bon d‘engagement.
'1212-4. La partie gauche du bon d‘engagement comprend de haut
en bas et de gauche a droite :

— le code-chaine: «C» pour comptabilité des établissements
publics;

" — les cases de codification de la catégorie de la dépense :
-cases sont prévues qui
décrites. au titre il :
' ~— 110 : procédure normale;
— 111 engagement d'un projet de marché;
— 120 ou 129 : procédure simplifige;

121 : dépense envers un autre établissement public géré par
I’agent comptable central;

— 122 : dépense envers I'Etat;
~— 130 : réservation de crédits;

huit
correspondent & huit procédures différentes

140 ;: blocage de crédits;

150" procédure de dépenss sans contrble préalable du con-
tréleur des}opérations financigres.

Les sept cases inutlles sont barrées en croix'par I'agent qui établit
le bon. ] S ,

. = les éléments d’identification du bon -

" Code établissement, éventuellement code sous-éiablissoment, numé-

~-ro du bon, désignation de Iétablissement (et éventuéllement Gy
sous-établissement);

~— la désignatijon et l'adresse du fournisseur ou bénéficiaire;
~— le code contribuable du fournisseur ou béndficiaire:;

— la nature de 1a dépense (ou le numéro du projet de marché joint) :

" _ cette indication doit permztire de contrdler V'imputation de compta-

-~ bilité générale qui est.portée sur le kon, et de préciser la nature
" de |a dépense par rappoit & cette imputation : assurance R 4 5565

- S*YTF, fqyer rue Thiers, achat papier photocopie, etc..,

=~ le code nantissement : ) ' :
¢e code permet de préciser, dans la mesure ol on le sait dés
I'engagement, si les réglements correspondants font I'objet d'un

. naﬁtis’semgnt,‘ et si tel est le cas, le mode de réglement correspon-

dant doit étre indiqué sur le bon & la ligne suivante.

b ‘= le code #tranger : - :

i . ce code est destiné a indiquer si- le fournisseur ou bénéficiaire est

v . . domigcilié '-’a‘»lféi_rangef et dans ce cas dans quelle zone monétaire;

- en pracédure simplifiéa fou pour la partie concernant le mode de
“jemqnt~dans le cas d'un nantissement) et ‘comportant :
e T T la -a;!ésignati_dg,du »m’o'qe de réglement a utiliser;
AR ~==— fe codg Mmode de réglement correspondant;
— e numeéro dg'compta. bancajr‘e 04 ,posial ol doit dtre versé le
réglement; ' Lo :
..7t .. T®pour un bon d'snzagement en procédure simplifide, Is numéro
: -et la date -de Ia facture (dont I'original est ooligatoirement
] Joint au bon d‘engagement).
= un emplacement réservé 3 I'analyse détaillée de la dépense, i la
llvalarisa“tioh, -de ses différenis ¢léments, a I'inscription de son
- montant total, Lé ‘moniant total, a:nsi calculé, de la dépense, n'a
pas ‘besoin. de correspondant: exactcment au.montant définitif, car
' la- rég arisation en plus ou en moins est effectuée au moment de
- - ta liqu ation. On dojt ;bute*ois‘s’gffgrcjer e donner un montant
aussi approché que possibie du moptant définitif, .
4 ——. une zone réservée 2 la correspondance; '
= e code précoimpte : o o
" Il permet d‘indiquer. {et de contrbler) si une notification de
préqompte est jointe ay ben d‘engagsment. L :
~- les codes ventilation er comptabilité :
— générale: :
permet .d’indiquer si la dépense est ventilée. sur plusieurs
imputations de comptabpilita générale, cette ventilation étant
alors précisée sur un bordereau de ventilation des imputations
joint au bon d’engagement: D
— analytique : o . L
méme usage que le précé_dgny mais pour la comptabilité ana-
lytique.
rrété donnant le montant du bon en lettres; .
— un a J'établissement du bon et les signatures du directeur
— la date d'e table particulier de I’établissement:
et de l'agent comp

du contrbleur. des opérations financitres et de I'»nent
— les visas ’ . * .

comptable central.

\

* certification ep pr

bilisations; -

1212-5. La

partie droite du bon d‘engagement comborte de h
en bas : -

i
— les éléments d‘identification du bon :

code établissement, éventuellement code sous-établisseme
numéro du bon, désignation de I'établissement ({évertuelie:
ment du sous-établissement) et du service émetteur.

_ une zone a remplir uniquement dans le cas d'un bon d‘engage
ment en pr

mer océdure simplifiée (code 120) indiquant si la dépense a une !
incidence sur Jeg stock i

. ; S igne « montant arré-é en CFA », calcule @
Inscrit le disponible dans ‘la zone « crédits  disponibles ». &t ;
le reporte sur le bon Suivant 3 Ia ligne « disponible antérieur ?
— dés qu’il les constate, il note sur fe premier bon non utiliss
les différences entre les montants engagés sur des bons 6td
blis antérieurement et les montants liquidés; il inscrit 18
numéro du bon intéressé et le montant de la différence §
une ligne audmentation d‘sngagement si le montant lauidé
g Supérieur au montant engagé et sur une ligne diminutle?
d’engagement sj- |o montant liquldé est inférieur au monte

le montant syr la |

éngagé.

— ;l m:’tée Sgalement sur jeg lignes augmentation d‘erigage™ .
S depenses effectuges dans le cadre de |a régie financid’®:.

- g:rur qge,ce suiyi Puisse &tre effectus, il faut que cha%'!‘? )
ter:-n?t de bons d’engagement soit affecté 3 une imputation ro-

mier o N début d'exercice, on inscrira alors sur e P
on de chaque Carnet la dotation budgétaire correspo’” .

dante. , ue et . ;
-~ _Une zone oU I'on ing; ar 8N
ordinateur syr cette dépe:dlque la nature des contrgles & effectu™ | o

se et imputati ‘ n comp” -
tabilité générale oy analytique :les 'Mputations ds la ‘dépense en © o

— le code contréle :

3

c i table’

c:nfr«'.;'e‘,)e?un est porté.par les services de I'agent compff'}:;-_-v
tués en ordrir:gttede feociser quels contrles doivent étre B,eﬁe.
etc...). ur (contrgle deg crédits, contréle de trésorerts

les inrigutations :

o i . . “UR-
- I'imputation analytiqnremler chiffre ne -doit pas &tre un-
- Nidre suivantg -

: 92 A
A est le code 2o MAAABEBBES

de Iimputation g

' ou AAA
chiffres

re de frais et BBBBBB les premiey
© comptabilité générale. - )
uement sur 1a souche est dasﬂgéﬁ;isé -
la procédure de.dépense est ¢

IS colonnes intitulées :

au

— fcertification . ‘ .o 2
- Vfacture-fou‘rtii'sseui‘-;' IR S SRR
T Vis de raglemeny, L N Y

Les. colonnes Certification sont agencge
— la date  de réc_eption Par I'agent
— la date de r:::n? nNce du CE.p.; o sception
g_e 1a facture du fo:;n?ses:frtte certiﬁ.catio." comp!éﬁée apree "é‘?a?}i e

Irecteur de l'établissement ouet resarmon de “service biné

jairéi -
le respons: ‘service bénéficid
_Les colonnes fac , Ponsable du service . ,
— la date de

S pour enregistrer: . .

Py (-}
comptable particulier: d -

turejfourniss'eur sont
B , Pécept; fa

~— 50N Numgrg d'inscript’l

— la somme cum
én cas de rdglemen

ulée deg Montants des avis de raglement sucge.}. -

t fractionné,
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oo
le- montant du bon d‘engagement est reporté dans le cadre situation l

des crédits du premier bon d‘engagement non utilisé dans les condi-
tions prévues a l'alinéa précédent.

La justification de ce suivi des actes et incidents de 'Ia procédure
de dépense est donnée par un fichier unique tenue par Iaqept comp-
table particulier. Ce fichier comprend, dar)s I'ordre numérique des.
bons d’engagement, un dossier par bon d’engagement comprenant:

— la certification venue du C.E.P., en attente de la facture du
fournisseur; .

— les duplicatas des factures du fournisseur en attente des avis
de réglement; . )

— les duplicatas des factures des fournisseurs accompagnées des
avis de raglement correspondants.

1213. Le bordereau de ventilation des'r'églements par bon
d’engagement en procédure simplifiée.

1213 1. Les bordereaux de ventilation des réqlement§, contraire-
ment aux autres piéces de base, ne sont pas.fourms par Iangt co:;;gla-
table central mais confectionnés par les établissements selon e“rlno (-:
qui leur est communiqué par l’agent comptable central. Lorsc&u ils soén
établis le bon d’engagement qu’ils accompagnent porte le code proce-
_dure 129.

lls se divisent en trois pa

_lignes détail et une partie
F'inscription du montant total

1213-2. L'en-tdte du bordereau de ventilation comporte :

— le titre: désignation du document;

— le code pigce : ¢ 195;

— le code rétablissement (et éventuellement sous-

—le numéro du bon auquel est joint ce bordereau.

11213-3. Chaque ligne détail comprend de gauche a droite :

-— un numéro de ligne; .

— le libellé du bénéficiaire;

— sa boite postale:
— son tode contribuable;
—.un numéro de référence; o
le code mode de réglement souhaité;
des références; .
le montant & régler pour ce bénéficiaire.
. . . é :
1213-4, La partie inférieure est réservée i ' »
— la 'Signature de I‘agent comptable 'partnc_uher,.éde .I agent comp-
table central et du contrbleur des opérations financieres;
"— Vinscription du montant total du bon.

rties, une en-téte, un certain nombre 'de
inférieure réservée aux signatures et a

établissement);

—
—_—

—

1214. Le bon de .recettes. .
1214-1. Les bons de recettes sont reliés en qal:nets qui cgm;:p;atf:;
einquante.formules en quatre exemplaires, -un original, deux dupli
et une souche. . . .
Les quatre exemplaires du bon de_'recegtes sont établis en méme
temps par superposition. lls sont donc’identiques. . . .
1 ‘ idce a introduire dans
- n de recettes est la segle. pi L
Dro102éL?1r2e' Ile-;a zz:ettes effectuées sur émxsglolr}e )r()ég:i?:rlleatugee";zc::;::
i i tc...
u rdereau de décompte, etc..., pti S re
‘(’;a:‘tttag: el'a I::':;gie de recettes de |'établissement, qui £oOn comptabilisées
sur des journaux.

es recettes sur émi ) do f
"01-?6[':?6:'11'23 t?our:rde recettes, auquel doivent é&tre jointes les piéces

justificatives nécessaires (factures, quittances, etc...).
. 1214-3. Le bon de recettes compend de haut en bas et de gauche

-a droite : attes:
le titre (désignation du document) : Bon de recettes;

le code chaine: « C» pour comptabilité des établissements pu-
e :

ssion préalable doivent donc faire

—

blics;

— les cases de codification
sont prévues qui cor‘re:sponden
au titre 4 : o .
- 210 recouvrement par I’'agent comptable particulier, émar-

‘geme.nAt duui?:n‘::zt4;;; I'agent comptable particulier, émar-
i ggrf\én{egz compte 411 XXXXXX, ol XXXXXX est le code

contribuable du client ou redevable. |
— 221 : bon de recettes envers un établissement public (recou-
.vrement par |'agent comptable partlcul.ler),

de la catégorie de la recette : cinq cases
t 2 cing procédures différentes décrites
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— 222
ment du compte 410.

recouvrement par |‘agent comptable central, émarge-

— 223 :"recouvrement par l'agent comptable central, émarge-
ment du compte 410 XXXXXX, ol XXXXXX est le code contri-
buable du client ou redevable.

— les éléments d’identification du bon : .
— code établissement (éventuellement code sous-établissement);
— numéro du bon;

— désignation de ['établissement et éventuellement du service .
émetteur du bon.

la description du client ou redevable :

nom et prénoms, ou raison sociale;

adresse; N
code contribuable;

la nature de la recette :

Cette indication doit permettre de contrdler I'imputation de comp-
tabilité générale qui est portée sur le bon et de préciser la nature de
la recette par rapport a cette imputation : SUBV ETAT 1¢* SEMESTRE,
TRANSPORT ARACHIDES (pour imputation: REC WAGONS COM-
PLETS), etc... . o .

le code étranger :

LN

Ce code est destiné & indiquer si le client ou redevable est domicilié

3 l'étranger et dans ce cas dans quelle zone monétaire. :
' — les codes ventilation en comptabilité :
— générale : . .
permet d’indiquer si la recette est ventilée sur .plusieurs im-
putations de comptabilité générale, cette ventilation étant alors

précisée Sur un bordereau de ventilation des Imputations
jointes au bon de recettes.

analytique : )
méme usageique le-précédent mais pour la comptabilité ana-
lytique. '
— les imputations comptables :

— générale : . .
il s'agit en général d'un compte classe 7 (produits et profits
par nature). ’

analytique :

il peut s‘agir de I'imputation proprement dite en comptabilité
analytique (compte de classe 9), soit un code du centre de
frais demandeur de la dépense, et dans ce cas le premier chif-

fre ne doit pas étre un 9 et I'imputation analytique sera cons-
tituée en ordinateur de la maniére suivante :

92 AAAA BBBBBB ) o '
ol AAAA est le code centre de frais et BBBBBB les premiers
chiffres de I'imputation de comptabilité générale.

~— un emplacement réservé 3 I’analyse détaillée de la recette, 3 la
valorisation de ses différents éléments, & I'inscription de son montant
total en chiffres et en lettres. . V

— une zone réservée a la correspondance.

— une zone ol l‘on peut- lister les“‘piéces justificatives jointes’au
bon de recettes. - ’

— la date de l‘opération.décrite dans le bon de recéttes -
—— désignation du mois en toutes lettres: i ‘
— numéro du mois; .

— deux derniers chiffres de |'année; ‘
— exercice concerné.

— le ‘montant du bon répété en chiffre;

~ une zone réservée aux visas et signatures :
— de l'agent comptable particulier;

du contrdleur des opérations financiéres;

de 7I'agent comptable central;

de l'atelier 'de saisje.

~

—

1215. Le bordereau de ventilation des imputations.

1215-1, Les. bordereaux de _ventilation’ des imputations sont reliés
er carnets qui comportent cinquante formules en deux exemplaires
identiques :

— un original destiné & &tre envoyé i l'agent comptable central
pour traitement et archivé par ses soins; :

—— une souche.

1'215-2. Le bordereau de ventilation des imputations 'ést utilisé par
I'agent comptable particulier : '

’




— pour ventiler-en comptabilité générale et éventuelleme:nt ana-
lytique une dépense ou.une recette de I'‘émission du bon d’engage-
ment ou du bon de recettes.

— pour ventiler en comptabilité analytiq_ug seulement une dépense
fcrs dep la constatation de cette dépense en joignant alors ce bordereau
a la certification ou & |'autorisation budgétqire. en retour (il peut alors
porter également sur le bordereau une ventilation en comptab:hté ana-
‘lytique des montants engagés qui annule et rem'place la ventilation
qui avait été précisée lors de I'émission du bon d engagement).

1215-3. Le bordereau de ventilation des imputations est divisé ho-
rizontalement en trois parties :

— une en-téte;

— un certain nombre de lignes détail;

— une partie inférieure réservée aux totaux de contréle.

1215-4. L'en-tdte-du bordereau de ventilation des imputations com-
" porte : _ :
Y — le "titre : désignation du document;

— le ‘code-pigce : C 190;

— le code-pidce du document auquel est joint ce bordereau (110;

111, 120..., pour un bon d’engagement, 210, 222..., pour un bon de
recettes, 125 pour une certification, 155 pour une autorisation bud-
Gétaire); , - , ‘

«—lg ‘code établissement (et éventuelement sous-établissement);

— le numéro de pidce du document, auquel est joint ce bordereau

{et le rang s'il s'agit d’une P.S.P.);

~~— un espace libre pour indiquer la désignation de I'éfablissement,
11 date, les’ signatures nécessaires, les cachets de I'atelier de saisie
. et des ‘Instructions particulieres. .
1A215'-5'. ‘Chaque ligne détail comprend de gauche 3 droite :
— un code-carte; ‘
— lg numéro de ligne;
—le code-regroupement, utilisé pour ventiler en comptabilité ana-
. Ivtique ‘une méme imputation de comptabilité cénérale (il suffit alors
de portar le méme code-regroupement sur toutes les lignes concernées);
.7, Vimputation de comptabilité générale:
— '!"imputation de comptabilité analytique (qui suit les mémes régles
que pour le bon -d’engagement : ‘voir ci-dessus 2 l'alinéa 1212-5).
. ¥ ‘une zone montants engagés restant ou recettes donnant :
= le.montant relatif & chaque imputation de comptabilité géne.
cocralg; ' o
—.-8vec. éventuellement une
- fique, . . .
..Cette zone -peut &tre remplie lors de I"émission du bon d'en-
- . -adgement ou,du bon de recette » et égalemont lors du_retour
- 'de Ja certification ol de l'autorisation' budgétaire, mais dans
tilation en comptabilite géné-
‘ : n du bon.d'origine, la venti-
' lation'analytique’ polivant au contraire venir annuler et rem-
. . placer celle indiquée au moment de I'’émission du bon,
— une zone 3 r‘eimélir uniquement s’ s'agit .d‘un bordersau joint
ajune certification ou une autorisation budgétaire en retour et com-

.ventilation er: comptabilité analy-

portans, ; ‘ B

7 Un nouveau code-carte: ] o o )
~= 18 numéro de ligne répéts; = - ‘

—— urie zohe mont’angs constatés donnart le montant ¢

. ent .une ventilation en comptabilité analytique;

— uneé zona référence ol Ion peut préciser si la.dép

les stocks ou les immobilisations,

hons d'entrée en stock ou de la

.d‘immobilisation. :

et porter les numéros des
ficha de prise. en compte

1215-6. La partie inférieure du bordereau comprend deux totaux
de contréle : ‘ '

— le total des montants engégés Tastant (ou le total des recettes);

pour un bordereau joint & un. bon d’engagemeént ou de recettes, c'est

ntant total du bon; ’ |
* m? le total des montants constatés: c'est le montant constaté

indiqué sur la P.S.P. jointe. ,

1216. Le journal.

i carne
1216-1. Les journaux sont reliés en

plaires : .
te formuies en deux exemplairt e envoyé a l'agent comptable
A T icinal recto-verso desting a 8t age
— uh origin '

ts qui comportent cin-

JOURNAL OFFICIEL DE LA

ant constaté pour
chaque imputation de comptabilité générale, 'avec éventuelle- |

ense a affecté

-
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" (solde débiteur oy ¢

— une souche dont le recto est identique & I‘original et qui
comporte pas de verso. '

1216-2. Le journal est établi par I'agent comptable nﬂﬁ'?flli
{ou par un agent habilité et vise par l'agent comptable Dﬂmpu!'._
i est utilisé pour gérer la régie financiére et la régie de rece;gas"d
I"établissement. Les folios de journaLx sont envoyés régulidreii

(au minimum tous (es dix jours sauf dérogation) 2 I‘agent comptab
central appuyés des pisces justificatives. -

1216-3. Il existe deux modales de journal, un modale complét ¢
permet la ventilation en comptabilité analytique d'écriture, de oM
tabilité générale, et un modéle simplifié qui permet de passer '
écritures de comptabilitg générale, auxquelles on pelt. associer de

ptabilité analytique mais sans ventilation poss'b‘?

— une en-téte;

— un certain nombre de lignes détail;

— une z0ne réservée aux totalisations,

aux signatures et au §
du document. 9~ .

1216-4. L'en_-té;e du journal se présente de la mame manidre ‘SY
les deux modales de documents. || comporte : o

= le titre_ (désignation dy document) . Journal de ........¢
(il faut préciser ¢ caisse »,

il faut « banque y, ¢ i esy sulv
I'utilisation dy journal); a rége de recett '
'—_le code-chaine (C) et le code-
d‘un journal complet oy simplifig); '
— le code établissement {et eéventuellement sous-établissement): - E
— le numéro de folio dy journal;
—_ I'imputation en-téte du j ' o
- - ournal i banque: 7%
régie de recettes): ! {compte de caisss, i

— le solde dy c

Pidce (différent suivant qu'll §'88

Ompte ava

réditeur);

— la date Comptable des o
-— désignation du moisg
—— Numéro dy mois;

— les. deux dernj

A . . . vli
nt les opérations portées sur cé f‘o-.,,

Pérationg Portées sur ce folio:
en toutes lettres;

ers chiffrgg de I'année;

l'exercicg concerng,

uites antérieurement. '

h? _,l'.

1216-5, .t
L urnal simplifig comprennent de gau¢

a droite :

es lignes détaj) du jo

— le numéro de ligne;
— le -jour .de I'opération com
— limputatijon de comptabil;

-,é’ventuellement le
- Code
par cette Opération; : ¢

— deux zdnes monta istin i ne et
ou a8 dpas ! t nfts distincteg Suivant qu‘il s‘agit d uné ’r‘ecv-'
-~ une colonne réservée
Par I’'A.C.C. ou le C.O.F.. P
~~— une coionne Permatta \

_ ! dlonn : nt d
Spérations avec I'étranga‘r,"e‘t si 2u
— le libellg de I'&criture;

o s Uy 80 (ot tianc ot do
le numéro indiqué ay | ! Compte figurant sur la ligne détail SU'C

Ptable dans |e mois; S

té 'générale; - . T g
. . c‘emé: ’

Y service ou centre de frais Gonce

LY

. , . e N
our indiquer si cette écriture est rojétée’ ..

Préciser sj I'écriture . concerne =
I, dans quelle zone- monétaire: . .

A eu d'tre g ; éro de

du journal; ceci permer . culier qooe Suivant le numeéro de s
( d fmet en particy; ' un encaisserent 847 ...

bon de fecettes); lier de rattacher un e?calgsef?‘. R,
— Uhe 28ne Téservée. - des Observations, - )
1216-6. L )

es lignes i
che & droite - ' «déta”

du journal complet comprennent de @™ .,
— le numéro ge ligne; v
~— le_code-




' id1216'8- Le verso de I‘original du journa

'.'trdiégszo(’neux modeales sont divisés ho
: sunes : . .

, ¥ 1217;

Gegri
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{pour les régles concer-

= |'imputation de comptabilité analytique one
voir ci-dessus 2 I'alinéa

nant |'§mputati9n de comptabilité analytique,
212-5 dernier paragraphe);
- deux zones montant distinctes suiv

: ant qu’il s‘agit d‘une recette
9u d’une dépense;

n des montants en comptabilité

|'écriture concerne des

“~ une colonne permettant de préciser Si err
i : " ile zone monétaire;

pérations avec I'étranger, et si oui, dans que
= le- numéro de ligne répété;

"= le libellé de I'écriture;

.é;:i.tulfe référence au bon d’origine (cette
Y au grand-livre au compte figuran

référence permet de classer
t sur la ligne détail suivapt

?_-ﬂuméro indiqué au lieu d’étre classée suivant le numéro .de folio

Ui journal; ceci permet en particulier de rattacher un encaissement

"Un bon de recettes).

.val?;gl'u"a partie inférieure du journa »

‘ r les deux documents et compren
~— des totaux et un solde:

— cumul des imputations de compta
°ﬁde’s\'~ cumul des imputations de comp
9des service ou centre de frais):

— le total des recettes;
= le total des dépenses;
.. — le solde du compte en-téte du jou

| se présente de la méme

pilité générale;

tabilité analytique {ou des

rnal aprés les opérations

“eCrites sur ce folio;
— des totaux de contrdle;
= des dates : Co
= date d‘envoi au C.E.P.;
— date de comptabilisation au grand-
== des visas ; ’
~— signature de I'agent comptable
— visa du contrBleur des opération
~ visa -de l'agent comptable central.

Livre;

particulier;
s financidres:

Y

| se présente de maniére

®Ntique sur les deux modéles de documents at compren.d: ..
"7 un titre: ¢ Bordereau d’envo tives »;
,\ l'indication du nombre des piéces ju
ﬁuTc'u;:," résumé du contenu du folio : SOUC,
, solde & nouveau et totaux de controie:

"= n décompte_ de monnaie (3 utiliser pour 'es journa

1217. Le journal de opérations diverses :
I verses sont reliés en carnets

1. Les journaux d’opérations di relies c
i ues :

! comp°”e;t Jcent formules en deux exem?lalresv ld?nnt::ble  ontral
D.DI; Un “original destiné a étre envoyé a l'agent comp
- \tra'teme"t et archivé par ses soins: .
1 Une souche.

"'5532:3‘2‘ Le journal des opération e
des ¥ COMptable particulier pour passer Jos oo
‘fol?éra,tions diverses pour lesquelles S 1S
218 Vimputation au compte débité et au C :
Somy 89it pas d‘opérations se dénouant P
‘Btidne financier. ou de régie de reqa}tes e
turg €S amortissements, écritures d’inven '

' bl,an, etc...). '

12
un %;;’3»" existe deux modales
d',crit 8le complet qui permet la v
Pary, Ures de comptabilité générale, ©
(sang . 3Ue de passer des écritures €n pilit
Critures correspondantes en comptad!

s
lte analytique seule.

i des piéces j‘ustifi_ca
stificatives jointes:

Ide folio précédent, totaux

ux de caisse).

iverses n'est utili
o écritures correspon ant a

J &cessaire €
: ; crédité parce gu il
- L
comptabili-
t de clb-

de journaux gpérations diverses:
|

entilation: en

ocdéle simplifié, -qul ne

 ba
rizontalement de haut en b

“Une en-tate;

N Un certain nombre de ligne
Une z0ne réservée aux totalisa
Ment, .

s détail;

au ures, ‘et au suivi
tionS: .

d x signat
b doar ' présente de

4. L'en-tate du journal des Opérationsdgt':‘l:?:l’ents- Il comporte :
MG man; e du jo modeles de - )
~; % -Manidre sur les. deuX

o »'.-‘e‘ titre (désignation du doC

M
umeht)?

sé que par

de donner .

d .
omf:tabilité analytique.

s en |
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orédit de |/

— le code chaine (C) et le code-pidce (différent suivant qu‘il s'agit
d’un journal complet ou simplifié);
— le code établissement (et éventueliement sous-établissement):
— le numéro du folio de journal; o
_- la date comptable des opérations portées_sur le document :
— désignation du mois en toutes lettres; o
— numéro du mois;
— les deux derniers chiffres de l'année;
— I’exercice concerné;
— un code annulation qui doit comporter les cing lettres & ANNUL »

si le document est utilisé pour redresser, par des écritures négatives
des erreurs qui se seraient produites antérieurement.

)1217-5. Les lignes détail du journal simplifié des obérations di- .
verses comprennent de gauche a droite :

—- le numéro de ligne;

~— le jour de l'opération comptable dans le mois;

— l'impu_tation débitée;

— I'imputation créditée;

— le montant; : .

-— une colonne' réservée pour indiquer si cette écriture est rejetée’
par I’A.C.C. ou le C.O.F.; N .

— le libellé de 1’écriture; ’

— le numéro de ‘ligne répété;

— une zone permettant d’indiquer si |'écriture concerne des oOpéra-
tions avec |'étranger, et si oui, dans quelle zéne monétaire; =

— le numéro de l'écriture a solder au compte débité; .

— e numéro de I'écriture a solder au compte crédi_té (si I'on ne "’
porte_rien dans ces deux dernidres zones, i‘écriture sera classée au
grand"—Livre suivant le numéro de folio du journal et le numéro de ligne
de V'écriture; si une des deux zones est servie, par exemple ‘celle. du
compte débité, |'écriture sera classée au compte débité suivant le
numéro indiqué, au compte crédité suivant le numéro de folio et le
numéro de ligne;_gi les deux zones sont servies, |'écriture sera classée
au grand-Livre dans les comptes débités et crédités suivant les nomé-
ros indiqués). ':. o

1217-6. Lex lignes détall du journal des opérations diverses com-
plet compren:ient de gauche & droite : . Do

— le numéro de ligne;

— e code-regroupement :
aui permet de décomposer une

ce code indique 12 numéro de I'écriture
“opération comptable avec un seul
compte débité et plusieurs’ comptes crédités, et de ventiler une m§lpe'
ééritdre de comptabilité générale en plusieurs é:.:ritures de comptabilité
analytique; 1l suffit pour. cela de porter le méme code-regroupament
sur toutes les lignes relatives a cette opéra_tlon‘_comptablq:

— le jour de |‘opération comptable dans le. mois;

__. le numéro de I'écriture 3 solder au compte débité; -

—_ le numéro de l'écriture a solder au compte crédité (voir ci-
dessus 3 lalinéa 1217-5 l'utilisation- de ces. nurhéros); S

— l'imputation débitée en ‘comptabilité générale; .

__ Iimputation créditée en comptabilité. générale;

— le montant; ‘ : - C

—_ une colonne réservée
par 1'A.C.C. ou le C.O.F.;

—_ une zone permettant de
rations avec |'étranger, et si oui, dans

-—"le numéro de ligne répété; : T
+ — une ventilation éventuelle des montants ‘en comptabiljté analy- .
tique; ; , , 4 .

— l'imputation créditée en comptabilité analytique (pour les ragles
concernant les imputations de comptabilité analytique, voir ci-dessus

pour indiquer si cette écriture 9st,rejetée'.,‘

; .
préciser si I'écriture concerne des opé-
quelle - zone monétaire;

'3 l'alinéa 1212-5 dernier paragraphe);

— le libellé de 1"écriture.

1217-7. La partie inférieure du journal simplifié des

opérations
diverses comprend : o
— des totaux : -
— cumul des imputations débitées; \\
— cumul des imputations créditées; )
— total des montants des écritures;
— des dates : ' '
— date d’envoi au C.E.P.;
— date de comptabilisation au grand-Livre; s
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— des visas :
~— signature de I'agent comptable particulier;
— visa du contréleur des opérations financigres;
— visa de I'agent comptable central.

1217-8. La partie inférieure du journal des opérations diverses.com-
plet comporte les mémes rubriques avec en plus un cumul des impu-
t:tions de comptabilité analytique (débit et crédit).

1218. La balance :

1218-0. Le terme de balance est une appellation générique qui re-
couvre plusieurs modadles de documents qui ne sont utilisés actuelle-
ment que par un seul établissement public géré par l'agent comptable
central : I'Office des Postes et Télécommunications. ‘

Ces documents (balance mensuelle récapitulative des dépenses et
recettes des bureaux de postes, relevé quotidien des opérations des
déposants aux centres de chéques postaux, bordereaux de versement

t |

et de rétrait de fonds au trésor, etc... sont différents dans la nature
de I'opération qu'‘ils retracent et dans leur forme.

Cependant ils ont un caractére commun, qui est de ne pas com-
porter d‘imputation comptable.. Les imputations a utiliser pour traduire
en écritures comptables les opérations retracées sur ces doquments
seront_déterminées par le service informatique 3 partir des codes-
pidces ¢k éventuellement. des codes-ligne figurant sur ces documents,

lls ne peuvent étre utilisés que pour comptabiliser des dépenses et
des recettes au comptant et certains mouvements de fonds. Ils doivent
étre transmis régulidrement 2 l‘agent comptable central pour compta-
bilisation;, accompagnés éventuellement des pféces justificatives re-
- guises. -

Ces documents sont décrits en détail dans le guide d‘utilisateur
établi pour I'O.P.T, par le service informatique.
Leur utilisation est réglementée par I'agent comptable 'central.

7219. La notitication de précompte :

1218-1. Les notifications de précompte sont reliées en carnets qui
comportent cinquante formulgs en trois exemplaires : un original des-
tiné & &tre envoyé au bénéficiaire du. précompte, un duplicata desting

., & étre archivé apras traitement de la notification par le service infor-
matique et une souche. .

L’original, le duplcata et la souche sont établis en méme temps par
-superposition. lls sont donc identiques. A

+'1219-2.. La notification de
sur les rdglements :

'— soit relatifs 3 un acte donné, ces retenues correspondant alors
en général & la patente spéciale sur marché ou & une retenue de
garantie; '

— 80it vis-a-vis d’un fournisseur donné,

table central (ou un agent comptable parti
a tiers détenteur; - !

v 1219-3. La notification de
gauche a droite : .

— la désignation du document : notification de précompte.
— le code-chaine : «C» pour comptabilité des établisements publics.
— les cases de.co_dification de la catégorie de précompté :
ses sont prévues.qiii correspondent a trois précomptes dj
~— 690 : précompte normal (la

95 % du raglement).

. — 691 : pfédompte pénalité (la retenue

' du rdglement) ‘ v
— 692 : précompte patente Spéciale sur marché.

préc'ombte permet d’opérer des retenues

pour lequel I’agent comp-
culier) aura regu un avis

précompte comprend de haut en bas et de

trois ca-

peut aller jusqu'a 100 %

Les deux cases inutiles sont barrées en croix par I'agent qui établit
= notification ;
—- le numéro de la notification :
— la description du débiteur :
— nom et prénoms ou raison sociale :
— adresse précise ; \
— code contribuable ; '
— [e rang du précompte {s'il y a lieu) ;
— le code mise-a-jour ; . ' .
— «C» en général (création d'un précompte);

il s'agi K tion d‘un précompte;
il s’agit de l'annula ; ;
o " dification d‘un précompte.

p—

— «M» s'il s'agit de la mo
Les deux codes inutiles sont barrés ©
fa notification :
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. fférents : -
retenue opérée est alors limitée 3

n croix par l'agent qui établit

— une z6ne réservée 3 la correspondance ;

— trois z0ne réservées 3 |a description du bénéficiaire :

— si le bénéficiaire est un établissement public, sa description
comporte : ) ’

— le code bénéficiajre taln;

— le code établissement
sement); .

I'imputation dy Précompte en comotabilité générale ;

éventuellement I'imputation en comptabilité générale;

le mode de raglement dy Précompte et le code correspondant :

si le bénéficiaire est le Trésor public : :

— le mode de réglement dy précompte et le code correspondant:

— le numéro de compte au Trésor : ~

— le code ca!cgl de la patente dans le cas d‘un précompte pour
patente spéciale sur marché,
— s'il s’agit d’'un autre bénéficiaire :

— le code bénéficiaire :

— le mode de rdglement du Précompte et le code corr939°"danm '
— le numéro de Compte bancaire oy postal ; ’
— le montant du précompte :

— si le précom
acte :

(et éventuellment le. code sous-établis

—

3 ;

Pte est relatif & un acte donné, I'identification de 6@t

— code établissement (et év

— numéro de la.piéce de b
2 l'origine de cet acte, ase

— le libgll§ dy bénéficiaire:

~— l'arrété du Précompte en |et

- I'arrgté en chiffres
soins de contréle) ;

— le libellg de la Nature d

T Une zone réservge
lier de sa‘sie,

entuellement sous-établissement}
(en général un baon d'engagement) :

désignation et adresse précise;
tres ; ‘

(on répéte le montant duy compte pour les b

U précompte ; ‘
aux visas et signatures de I’A.C.C. et de |lat6‘

Section 11, La

Piéce stands d .S.P.
1"2‘21\. Réle de rd de procédure P

la PSP,
1221 . . ,
informatiqug'r::gitl'eesczrfal'de l'ag?nt comptable central, le service
demment, iftérentes pidces de base mentionnées Pr

'meh?snﬂzzgn%:g eér; fait le conduit dans certains cas  éditer des‘do;ir
cédure : re envoyeés aux différents intervenants dans 18 P
— certification ; |
— litre de créance ; ’
— titre de Paiement ;

—_ ,information de réglement, e

Ces documents, différ
dure, sont établis syr un
adresses ou te
I'analysg qu‘il

te... .

. ' roct .

€Nts par leur nature et leur réle dans 18 ‘:{o 35

. Un seul modsle ; ils sont différenciés par les to de
xtes. IMprimés par jg service informatique a la su
a faite des Pidces de base, ) S

1222, description de la P.S.P,

1222.1. La P.SP. est diviege b '+ en bas &
trois parties. st divisée horlzontalgment de haut en
s i o el
1222. 2. La partie Supérisure de fa P.S.P. se divise elle-m§me

deux zones verticales de gauche i droite :

- 7 Une zone réservée a la descri tion d : iointes et aux vi
(ACP. et AC.C.) P es pidces joi

— une z8ne Im
suivants :

585

. . . .- gment®
primée par | ordinateur qui donne les renseigne™ '

—

) ‘ ile
numéro et date de la j i de ladt®
Journée comptable au cours
cette P.S.P. a 6té &ditee, ° . de
L

désignation de I'acte - nt ¢ spen roje
° : engagement de dépenses, Pro/¥ ...
marché, constatation de recettes, réservation de crédit: °
nom et adress- dy destirataire de |a P.S.C.;

gature de la pidce : titre g créance, certification, autoris?
udgétaire, titre de paiement, titre de réservation, OtC:i. .

goéf;smndance: il s’agit d'un texte propre & chaque ¥P®:

tion
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1222-3. La partic médiane comprend les infortpat{ons qui, pour
certaines P.S.P. (titre de créance, certification, autorisation budgétaire,
etc.). seront saisies et traitées par le service informatique :

. — renseignements imprimés par I'ordinateur : , '

_ code-chaine et code-pidce (ce dernier étant différent pour
chaque type de P.S.P.); )

code établissement (et éventuellement sous-établissement);

. | est
numéro d’acte : c’est le numeéro du document de 'base qui es
4 l'origine de I’émission de cette P.S.P. {bon d’engagement,
bon de recettes, etc...}: .
rang : il s‘agit du rang du réglement en cas de réglement frac-

tionné;

taté (dans le cas d'un bon'de're-
t avec réglement fractionné, c’est
a-dire non encore réglé):

bon d‘engagement) ou cons

cettes). Pour un engagement &

le montant engagé restant (c’est-
— renseignements portés par 'l'utnllsateur :

— description de la facture jointe a la PS.P.
montant; o . .
code « autres radglements » o permet Eiinduquer s'i |y au a
d'autres rdglements sur cet acte ou si au contraire i |s ags
d‘un réglement unique ou d‘un. dernier rdglement dans le cas,
de raglement fractionné; . o ) "
— code q précomptes joints » : permet. d‘indiquer si une no.tm‘ca
tion de précompte est jointe a la P.S.P.; ' e
mode de réglement :-le fournisseur ou IA.C.P:, mscrtl CK(:: .
mode de raglement souhaité {virement U.S.B. virement C.C.F.
chéque, etc...); o )
code’m d r : il s’agit du code porté par Ie§ serwc?s de I'A.C.C.
correspondant au mode de radglement cl-des'sus, ’
n° de compte bancaire C.C.P. : dans le_ cas_d.up réglemeént pdal;
virement le fournisseur (ou I’A.C.P.) inscrit ici {e numeéro

compte a créditer;
code amdr» relatif

: date, numéro et

2 nantissement» : permet d'indiquer si
I'acte de dépense fait l'objet d‘un nantissement ou non; e
code annulation : dans le cas général. on"bal;redeér;r;rc;ar le
OUI et le 1; mais si Ion souhaite annuler', acte

- P.S.P., on barre en croix -le NON et te O; .

description du bon d’entrée :

I'agent comptable Dal'tICEllel: pC
entrée en stock, un 2 sl s'agi
‘et précise le numéro du bon d’en

i bilisation. ‘
- en compte de 1'immo . . . .
Gcument joint de ventilation analytiques des Imputa-
— code addourt Yo pordereau de ventilation des imput

permet d‘indiquer sit'tunP gy
i ¢t joint & cette P.5.F. ' .
,::::lsta:: a:rété en C.F.A.:o0n répdte, pour des besoins de

tréle, le montant de la facture portée plus haut;

' — montant en lettres.

orte ici un 1 sl s’agit d'yne
t d'un achat d’immobilisatlgn,
trée ou de la fiche de prise

" imprimée par {‘ordinateur,
. i feioure de la P.S.P., impri sventuel-
do:rfg 2l;4'(oL: lzzgt';'nlpumnfér';ion(s) en °°mpmbl||='titgf:sér:\?r'n::|t: corres-
Jlement analytique de l’acte décritpl;?; I:;u: .i;.lr' les P.S.P. destinées a
pondants, Cette partie n‘est remp. . C o
I'A.C.P., 3 I'A.C.C. ou au C.0-F- - !

/' gection 3. — Le bon de paiement.

' ; t
1230-1. Le bon de paiement €s%, = 5 T
par le service informatique ée;u?:' est a Nt
3 un autre stade de a Pro® . o au stade du réglement d’une

. jce informatiqu
Il est émis par lo sel-Varticle 1313).

dépen voir ci-dessous . .
pense (vo dont un recto verso : o infor-
u recto les mémes infor-

comme la P.S.P., un

uveau traité par ce servicei

volets

Il 3¢ compose de trois .
Il se compo lots comportent

* — les deux premiers VO

mations H

i code-pidce;

—' {"intitulé du docume

le code et le libellé

un er'nplacement’ féserv .

le paiement; n; réservé 2 la signature d:alt::gent comptable

:'a‘rt?:':?:‘l)ilearc z‘:;“?de son 'rqprésentant :tt a 'a," ate .

— di\}ers;.es informations sur |§ {bg'lame e D | o
— numéro de bon d'éhgaga_me;#.
— numéro d'avis de raglement;

’

—

nt : bon de paiement émblissemgnt:

de | rtablissement; .

& pour indiquer {a caisse. qui effectue

—

montant de l'acte : c’est le montant engagé (dans le cas dun

documgnt émis. |

~— numéro d’ordre;
— date d‘émission; . -
— montant en chiffres; ' ..
— le deuxidme volet comporte au verso un emplacement réservé
a I'émargement par le bénéficiaire (date et signature);
— le troisidme volet est réservé a la correspondance.

1230-2. Les bons de paiement sont remis par 1'A.C.C. aux agents
comptables particuliers avec les bordereaux de riéglement corrgspon-
dant. ' .

Lors du réglement,. effectué par une caisse de [‘établissement,
I'agent comptable particulier {ou son représentant).

— complate le bon de paiement;

— fait émarger le bénéficiaire sur le bon de. paiement et le borde-
reau de réglement; :

— régle la somme au bénéficiaire;
— enregistre |‘opération sur un journal de caisse;

— conserve le 1°" volet du bon de paiement et joint les deux autres
% 1'appui du journal.

— envoie le journal 3 I’A.C.C. qui le fransmet au service informa-

‘tique pour la. comptabilisation. o — :

Section 4. — Les autres documents.
1241. Le bordereau d’envoi :

1241-1. Le bordereau d’envoi au C.E-.P. des pidces comptab!és doit
étre joint en 4 exemplaires a tout envoi de document comptable: au
C.E.P. par les établissements publics. : '

Le bureau du courrier, apras avoir vérifié la conformité des piaces
au bordereau, en retourne un exemplaire 3 l'agent comptable particu-
lier, en conserve un, en remet un au service informatique qui le prend
en compte immédiatement. Le dernier exemplaire reste avec-les pi®-
ces. © ,

1241-2. Le bordereau d‘envoi est divisé horizontalement de haut en °
bas en trois zones : ‘ o )

— une en-téte; ' .

— un certain. nombre de lignes détail; X

—— une partie inférieure réservée au total -de contrdle, A la date, et
aux visas. . - o .

1241-3. L'en-téte.du bordereau d‘envoi comporte :
— la désignation et l'adresse de |'établissement;

le titre (désignation du document):
le codé-chaine : ¢« C» pour comptabilité;
le code-piéce : «:000 »; ' .
— lle code établissemient (et éventuellement sous-Gtablissement);

— .le numéro du bordereau. ‘ :

'1241-4. Chaque ligne détail comprend :

— le numé}o de ligne; SN ) . .

— la nature de la (ou des) piépes {s) décrite (s) sur cette ligne :
journal, journal d’0.D., bon dé recettes, bon d'engagemient, certifica-
tion, etc...- . ' - I ’

— le code-piéce correspondant;

— Il'imputation de {’en-téte s'il's’agit de journaux;

— le numéro de la premigre et de la dernidre pidce .pour un ensem-

‘ble de pidces dont les numéros se suivent sans .interruption;

, — le rang s'il s'agit d'une P.S.P. en retour;

— le nombre de pidces décrites sur cette lighe; |
— des’ observations éventuelles.

1241-5. La partie inférieure comprend :

— un total de contrdle : le nombre total des pidces référencées. sur
ce bordereau; ' .

— des dates : o : :
— la date (et le lieu) d'établissement du bordereau;

. — le mois comptable auquel les pidces jointes sont rafatives :
désignation du mois en toutes lettres, numéro du mois, deux

derniers chiffres de l'année, exercice concermns. -
— des signatures et visas : R
— signature de I'agent comptable particulier; . °
. — Visa du bureau du courrier du C.E.P;
— visa de l'atelier de saisie.
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1242, La notification d’opération différée :

1242-1. La notification d‘opération différée est un instrument, a la
disposition du contraleur des opérations financiérgs et de l'agent comp-
“table central, qui permet d’introduire dans la procedure. les observations
,,ei'. Ge qui concerne la régularité et |’opportunité des pidces présentées.

1242-2. S'il s'agit d’un journal, ou d‘un journal d’opérations diver-
ses, le rejet est mentionné sur la ligne concernde dans Ia_ co!onne' pré-
vue & cet effet et lus motifs en sont détaillés sur une notification d’opé-
ration différée qui est édressée immédiatement a l’agent com'pta!?le par-
ticulier. Le document de base est traité par le service informatique et
lg rejet est corrigé comme il est décrit aux articles 15632-1642 cl-des-
sous, N

- 1242-3. S'il s'agit d’une autre pidce, les motifs, du rejet sont dé-
‘I'agent comptable particulier avec -la pidce en retour (et éventuelle-
‘lagent’ comptable particulier avec la pidce en retour (et éventuelie-,
ment’ les' pidces justificatiives correspondantes).

Si c’est une pidce décrivant une opération déja effectuée (Bon de
recettes, bon d’engagement en procédure simplifiée, P.S.P. en retour,
etc...), le rejet doit étre corrigé et la pidce retournée au C.E.P. pour
traitement dans les plus brefs délais. ;

Si c’est une pidce relative 3 une opération qui n’est pas encore en-
gagée (bon d‘engagement en procédure normale ou disperisé’ du con- -
tréle préalable du C.O.F., projet de marché), trois cas peuvent se pro-
duire: R : : '

— le directeur de i'établissement fait annuler I'acté ingriminé et dé-
truire la pidce; mention du rejet est faite sur la souche;”

" == le directeur de I'établissement prescrit de corriger (si cela est
. possible) la pidce dans le sens demandé par la notification et.la fait
adresser 4 nouveau I’agent comptable central accompagnée de cette
derridre. Le visa est alors accordé, et la notification détruite au} pas-
sage. v . "

—— un conteritieux s‘ouvre devant le ‘Ministre des Finances a la di-
ligence du directeur de I’établissement. Ce contentieux peut aboutir :

—— soit au premier cas : annulation;

— soit 4. une réquisition du Ministre des Financs d’avoir a viser,
réquisition qui est faite sur la notification elle-méme, ld notification
est alors arrétée au passage par l’agent comptable central pour &tre
jointe ultérieurement au dossier. de liquidation. ) -

, .

’

) o TITRE W , 9
B Procédure des dépenses
~ Section..1. — Procédure normale.
1311. La confirmation,
13111, UACP. - o

— envoié deux exemplaires du_bon d’enga- -
gement {en code 110) accompagnés de la fac- -
ture proformat . .

13112 LACC,

‘— les vise, aprds. les avoir contrdlés .et sou-
mis & l’'examen du. contrleur. des -opérations fi-
. nancidres oo
— les transmet & - = .
' L~ ... L .. au service
; que. -

a I'A.Cc.c.

- 1311-3. Le service informatique. ’ : L
T L soRtrele Texistence 'des crédits et de. la
trésoréite ~° - .
—— établit le titre de ctéance et la cortifica-
tion et les transmet avéc les documients ‘de base

o a I'ACc.C..
— comptabilise |‘opération. en débitant Je ~ :
compte porté sur le bon d’engagement piécédé
d‘un zéro {compte d’ehgagement hors-bilan cor-
respondant) par le crédit du compte :
0400, engagements en cours.

1311-4. L’'A.C.C. , L '
B —— détache la partie détachable, du bon d‘en-

agement; o
? g— archive un exemplaire de cette partie dé-

tachable; . _
— adresse l'autre exemplaire et la certifica

tion a I'A.C.P,

informati- \
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1311-5.

1312-1.

1312-2.

1312-3.

‘vée;

1312-4,

131341,

— adresse le titre de créance, les deux

exemplaires du bon d‘engagement et la facture
proformpt

au fournisse

L'établissement public est engagé- vis-a-vis des
tiers non par le bon d’engagement mais par le
titre de créance. L’exécution d‘une commande
non confirmée par le titre de

ge donc pas I'établissement.
1312. La liquidation.

Le fournisseur. )
~— exécute la prestation;

— adresse le titre de créance dOment com-
plété appuyé du duplicata du bon d’engagement
et de I‘original de sa facture revétu de la.men-
tion « original »

— adresse 2 duplicatas de sa facture revé-
tus de la mention ¢ duplicata »

L'A.C.P.

— fait certifier I'exécution de la prestation
auw dos c_ieS' duplicatas; :
~— conserve un duplicata ‘et I'enregistre sur

la sctauche du camet-journal des bons d‘engage-
ment; )

— adresse I'autre duplicata et ia certifica-
tion ddment complétée , : '

L'A.C.C.

— contréle les opérations de liquidatidn;
—~ transmet au fur et & mesure de leur. arri-

— le titre de créance;
-— la certification

Le service informatique, ae.

© — lorsqu’it recoit {'un deg del
(titre de créance ou certification};
" ~— comptabilise I"opération en soldant |’enga-
gsment (débit ‘0400, crad; "engage
ment hors bilan); o .compte d engag?—
— .enregistre
porté sur le bon
compte : | .
401 fournisseurs;
Droits constatés.
1313. Le réglement .-
Le service informatique:

— lorsqu'il a regy iifre ‘da . :
fication; - JO8U titre de °’é°_".°° et

—Q établit deg. bordereaux
des informaticns de réglement;
— 6tablit_suivant |q

. oy
— ot le modé de- ' .
- foands. sur-Ie titre de créance: ® réglement de-

= u‘nghbque Trésor;. -

© 7T UN chdque U.S.B.;
— un ordre 'de virem
de tdglement; '
— un:bon de paiement;

~— Comptabilise |’g érati
suivante : | opertion de

— §'il a regu Séparément tiire d A
— 8'l S @ créance et
certification solde la créance en débitant le
_compte 401 par le credit gy compts, 568
Dj::pomlﬂntéés chez I'A.C.C. (oy 466 bons de
balements émis.dans la cas d'un raaianors o0
bmu‘de_paiemant); e qn raglement par
— 8"l a re
nément :

__— solde I'engagement (débit
compte d'engagement hors-bilan); -
— enregistre le raglemant - du com
porté sur le ‘bon .4- gagemoroblt duy 568 ot

[

ux documents

Ia' créance (débit dy compte
d’engagement par le crédit du

\

~—

gerti-

créance n'enga: -

2 IAL

3 I'AE

a 1'A.€E

de rdglement et

ment et une constatation

. . \ . .
la maniére

Su les: deux 'documents simulta- -

0400, :(;'rqit .

engagemgﬁt erédit- 568 ou .-

.

. . -_.. it " !
. au service informd i




— transmet tous les document de raglement,
le titre de créance et la certification

1313-2. L'A.C.C. ¢
— archive le titre de créance, fa certifica-
tion, le duplicata du bon d‘engagement et con-
- ° serve les constatations de réglement pour sa
» . comptabilité; ,
— reporte les numéros des chdques sur les
bordereaux de réglements;
— contréle et signe ch&ques et bordereaux
de réglement;
— comptabilise en raglement les chaques
U.S.B. et les remet sur place avec les informa-
tions de réglement correspondantes et aprds
émargement - du bordereau de rdglement

— transmet les chéques Trésor avec les in-

formations de radglement correspondantes

a I'A.C.C.

aux fourniseurs;

au trésorier;

—_ -traﬁsmet les autres informations de ragle-

ment z
¢ s - aux A.C.P.;
’ aux fournisseurs;

les ordres de virement'

— blit et signe
ne ? dereaux d‘envoi de chd-

B.C.E.A.O. et les bor
que; ’

— transmet les chdques de couverture

-~

. i t accom-
— transmet les ordres de viremen
pagnés des bordereaux ’_de rdglement corres-

pondants

3 la B.CEA.O.

- aux .établissements

bancaires;

de paiement et les bor-

- _. transmet les bons
respondants

dereaux -de raglement cor

1313-3. La B.C.EA.O.:
— eoffectue les vireme

‘ I’A.C.C. pour alimenter se s d
ment dans les établissements bancaires:

L - qnvoie un relevé d'qpérations effectués

nts demandds par

1313-4. Les établiséerﬁénfs bancaires :
' — effectuent fles paiements; . . .
— envoient les relevés d'opératqqns
effectués : -
"1313.5. Les A.C.P.:

s comptes de’ paie-’.

aux A.C.F.

]
\

a 'A.C.C.

4 I'A.C.C.

i i t o N
. — adressent les bons de pavuemen. . ‘aux bénéficiaires

— Eéglen‘t ‘les bénéficiaires sur présengti;;::

de-bons de paiement, ;omp}::;lis:?tezszie ng e-
ents sur un journal de caisse. T

'z;li:t de journal accompagné des bons de paie-

ment correspondants pour éan‘ap'tab:hsatio‘n‘

jements
&s d’opérations

1313.6. Le Trésorier général. o
- “effectue les pa efféctuées
— envoie les relev . -

' 2 __ procédure simplifiée. -

Section ' -
| . 1321. Csas généfal. |
132141, LACP.: 0 e di bon dlenga-
o cR AT  exempldires du ‘bon @'engs

| gaﬁ-;n:ri(\;(;:eco‘:jzuﬁ 20) accompaqné de l'avfact\u»;e

| <. apras les avoir COUOTS o tion
l_é'le;s'é‘):ias:we?'ipraia contrdleur des. opérations
imls. & I'examen G4 EEEES T L
financigres L o
—les transmet’ - . - . au. service
: ’ St que

1321'é. L'AC.C. . . ]es aVOir ' ntr&lé$§t sdu_

19213, Lo sorvioe IMETMOIE T oot o do -
o _a-.cqﬁjtrﬂie @ S o0

_sorerie’

-

"3 I'AC.C.T

\

(RUP2).

3 FACC

a 'A.C.C..

informati-. |

_rsalement par bon de paiement) procddent ensuite au idglement des .

_Bection 3. — Procédure sans ‘contréle préalable éiu contréleur des

. — établit des documents de rdglement

— les transmet’ ainsi que les documents de

base ! . ’
’ a I’'A.C.C.

— comptabilise |'opération en débitant le

compte porté sur le bon par le crédit du compte;

568 Disponibilités chez I’A.C.C. (ou 466 bons

de paiement émis dans le cas d‘un radglement N

par bon de paiement) c i

1321-4, L'A.C.C,:

— traite les documents de réglement comme
dans le cas du radglement d'une dépense_effec-.
tuée selon la procédure normale )

— archive le duplicata du bon d’engagement
la partie détachable de l'original -et la facture

— transmet - |‘original du bon d‘engagement -

. D . au_bénéficlalre

Les établissements financiers (ou l‘agent ’ -
comptable particulier dans le cas de réglement . -
par bon de.paiement ) procédent ensuite au ra- .
glement de méme que pour une dépenss effec- - N

tuée selon la proc_édure normale. : . j
1322. Cas de bénéficiaires multiples : oo .

1322-1. L'A.C.P.:

— envoie deux exemplaires du bon d‘engage-
ment (en code 129) et du bordereau de venti-
lation des réglements accompagnés des pidces
justificatives =~ = - , L

1322-2. L'A.C.C.: B . .
. — les vise aprés les avoir con_trblés'et sou-
mis 2 l'examen du Contréleur des op@érations
financidres ) .
- — les transmet au service informatique.

1322-3. Le Service informatigue : L
. -~ contrdle I'existence. de crédits et de tré- ‘,
sorerie - -~

— établit des documents de réglement pour
chaquie bénéficiaire -, : o .

— les transmet avec les documents de base

. — comptabilise l'opération & raison. d'une
* écriture "par bénéficiaire en débitant le compte
porté sur le bori par le.crédit du_compte 568 ou .
: 466. - . o :
1322-4. L'AC.C.: . ‘ oo
.- — traite .les documents de raglement com-
me dans le-cas du rdglement d’une dépense. ef-
fectuée selon la procédyre normaje: L
— archive le duplicata du bon 'd’éngagement = =
et un exemplaire du bordereau de ventilation des. .
. réglements: . S . S R
+ . — transmet l'dutre exemplaire et |‘original du. ‘
" bon d'engagement ~ -~ = :
' - : : ' cos B PAS

©1322-5. Leé Stablissements financiers (ou I'A.C.P. dat{s.l;e cas de’

différents bénéficiaires de méme que pour une dépense: effectuée se-
lon la protédure normale. ‘ - ' .

. opérations financiéres
1331. La confirmation.
1331-1. LA.CP.
~ — envgie deux exemplairés- du bon d’énga-
gement (en code 150) accompagnés de lafac-. -+
ture proformat - s

¢

‘ : T a lAgc
1331-2. 'ACC.:  ° o S
- — les vise aprdsles avoir contrdlds; . e
) . = les transmet ’ ' R
' ' au - service informati~ -
: L o gue.” - 7
_1331-~3. Le service informatique : Y
‘ — contrdle l‘existence des crédits et de fa
trésorerie; SN ’ P
—— comptabilise; . : S
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— comptabilise |'opération en ' débitant le
compte porté sur le bon d'engagement.précédé.
d‘un zéro (compte d'engagement hors bilan cor-" .
respondant) par le crédit du compte : L

04001. Engagement-contrle & postériori:

— établit une autorisation budgétaire et un
titre de réservation de crédits qu'il transmet

- avec les documents de base

.

1331-4. L'A.C.C. :

— archive les deux exemplaires du bon d‘en-
gagement; i
— adresse |'autorisation budgétaire

' — adresse le titre de réservation de crédits
et la facture proformat

au
1332. La liquidation :

Le fournisseur.
. — exécute la prestation;

—— adresse la facture en 2 exempaires ac-
compagnée du titre de réservation de crédits

. \
L'A.C.P.

. — fait cel"tiﬁe‘F‘l'excution de la prestation au
. dos des 2 exemplaires de la facture;

— conserve le duplicata et I'enregistre sur

la souche du carnat journal des bons d’engage-
ment; - .

— adresse I’original et I'autorisation budgé-
taire: ddment complétée.
; LR
L‘A.C.C. : :
* — contrdle les opérations de liquidation;
~— transmet |'autorisation budgétaire

au  service
que

133241,

1332-2.

1332-3.

1333. Le réglement :

1333-1. Le service informatique.

— établit des documents de réglement;

— les transmet avec I'autorisation budgétai-
‘re. ) :

—_ comptabil'ise l'opération de "la manigre
suivante : k A e .
—_— solde'l'engggement {débit 04001, crédit
compte d’engagement hors-bilun); :
., — enreqistre le raglement {débit du compte
porté sur' le bon, crédit du compte 568 dispo-
nibilités chez I'A.C.C. ou 466 bons de paie-
ment émis dans le cas d'un réglement par bon
de paiement), . .
L'A.C.C. :

1333-2. .
" — traite les documents de

réglement com-.

a I'A.C.C.

a I'ACP.;

fournisseur.

a I'A€p;

a I'A.C.C.

informati-

a I'A.c.c;

me dans le gas du réglemgnt.d'une,_dégense_

effectuée selon la procédure normale;

~— archive l'autorisation budgétaire.

' 1333-2. Les établissemeqts financiers {ou |
réglement par bon de paiement) procdédent e
méme que pour une dépense effectude selon |

‘A.C.P. dans le ca§ de.
nsuite’ au rdglement de
a procédure normale. -

Section 4, — Procédure d'épprobazion des maréhés.

1341. Phase d’approbation :

1341-1, L’A.C.P. . ) .
: — envoie deux exemplaires du bon d‘enga- -
aement avec 3 exemplaires du projet de mar-

ché ) :

:
- !/

1341-2. L'A.C.C. :

— les vise aprés les avoir contrdlés et sou- -
mis & l'examen du contrdleur des opérations fi-
nanciares: ‘ ‘

— ransmet )

fes t au service
que.

: - service informatique : o -
et Le— rontrdle I'existence de crédits et de tré

sorerie;

.

a I'Alc.c.

informati-

’
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1341-4

1341-5.

1341-6.

1341-7,

13421,

1342-2,

13501,

-~ 1350-2.

1350-3

_ment en cours;

© différée

— établit un titre de réservation de crédits;
-— quatre informations de réservation de cré- -
dits; .

— transmet ces P.S.P. avec les documen*s
de base

. a I'A.C.C;
— Tomptabilise l'opération en débitant le

vcompte\porté' sur le bon précédé d'un zéro
(compte d’‘engagement hors-bilan correspon-

dant) par le crédit du compte :
0402. Projets de marchés.

L'A.C.C. :

— transmet les deux exemplaires du ‘b_on
d'engagement, les 3 exemplaires du projet de
marché, le titre de réservation de crédit

au contrdleur des opé:

- rations financidres;
—- transmet une information de réservation

de crédits
: a I'A.CP.;

au fournisseur.
Le contréleur :

gement;
— envoie le titre

) de réservation de crédits )
a\t:ec les trois exemplaires du projet de mar-
ché ]

_ — archive temporairement les bons d’enga-

~

. . 4
a4 la commission <'€S

. marchés.
La commission :

T Met un visa (favorable ou défavorable)
sur le projet de marché;

— l'adresse '
L'AC.P. ¢

— enregistre les projets de marché;
~— I’envoie par I'intermédiaire de I'A.C.C.°

3 I'ACP:

au contrleur:
1342, Phase d’engagement définitif : '
Le contrdleyr.

—— Ccomplate le titre d

m e réservation de crédit

en spécifiant si lg projet:. doit &tre annulé ou

non et le rend avec leg deux exemplaires du
B.E. par le canal de FA.C.C. )

‘ .
au service informd’

o que. - -
Le service informatique :
i sulvant les indications portées sur le -

- gffect}le I'gngagement définitit suivant les
régles décrites a la section 1 du présent titre

et comptabilise I'opération en débitant le comp-
te 0402 par le crédit dy compte 0400 ‘engage-

~— ou effectue 1'an
chés et sold
ment (débit
hors-bilan),

tu nulation du projet de mar
e I'opération comptabilisée initiale-
0402, crédit compte d‘engagement

Section 5, —_ Les incide

) Nts de la procédure des dépenses:
. 1350, Notification d’opération différée :
L'A.C.C. ou Ie C.O.F. ‘ -
— S'“ es’time QU'une~des “/ . L é
! ! pidces soumises
:3?“?‘)""6'9 Nest pas conforme (erreur d'imi-
ation, absence de piaces justificatives, etc...);
Contectionng.

- Une notification d‘opération
,SUr laauelle it mentionne e motif du

rejet.
L'A.'C‘.C. :

— adresse Ia oy

rée jointe ication d'opération diffé: .

au dossier rej 5

o - jets y 1ACP

L°'A.C.P. : _ .

— rectifie I'erreyy ou omission: .

— renvoie dossier y ieation -

d’opération , dis re avec la notificatio

tor dec o e sur laqg i ~ '
des ~observatio‘ns " laquelte i1 aura pu por

7

5 IACC
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1351. Rejet pour insuffisance de cré-
dits ou de trésorerie :

1351-1. Le service informatique.
- — s'il constate lors du traitement du bon
d’engagement sur le poste considéré que les
crédits sont insuffisants pour la dépense envi-
sagée, ou que la trésorerie est (dans le cas de
la procédure simplifiée) ou sera {(dans les au-
tres cas) insuffisante pour faire face au régle-
ment de cette dépense;
__ confectionne quatre rejets
qu’il envoie, avec les deux exemp

d’engagement

administratifs,
laires du bon

a I'A.C.C.

1351-2. L'A.C.C. :

— adresse un rejet ad
deux exemplaires du bon
pidces justificatives

ministratif, avec les
d‘engagement et les

a I'A.C.P.;

— adresse un autre rejet administratif .
’ au fournisseur;

soit qu‘une dépense déja
effectuée ne pourra étre réglée dans !’i'mmédia_t
(dans le cas de la procédure simpll.flée) soit
qu’‘une commande qui avait §té envisagée, et.
pour laquelle il avait établi urie facture pro-for-
mrat ne. peut étre passée dans les autres cas):
~ — adresse le troisidme exemplaire

*— pour l'informer,

- — conserve le quatridme.
- 1351-3. L'A.C.P. : B R i - .
— — lorsque la trésorerie de 'léta issemen
s s‘est améliorée ou s'il a pu obtenir .(dans le cas
d‘un rejet pour insuffisance de crédits) une mo-

dification du budget de l'étapllssement;

- -' oeté

— renvoie le dossier 1é] 3 IACC.

1352. Rejet technique : )
1352-1: Le service informatique. ‘
__ effectie un certain nombre de contrdles ;
technigues sur les données qui lui sont trartas-
 mises (vérification de ['existence de 'I imputa-
tion dans le plan comptable de I'établissement, .
validité’ du code établissement, etc...);
—_ confectionne, dans le cas of{ ce
| ces contrdles n'ont pas été satisfaits, u
de rejets au contrble technique quil.

met )

rtains de
une liste
trans-

1352-2. L'A.C.C. : : |
h ections nécessaires et les |

__. effectue les corr
remet pour t}ralterpent o Service informati-
' ! que. B :

3. Ventilation
13“53 : d’une défense :
1353-1. L'A.C.P. S .
‘— g'il désire ventiler une .r‘.éneme eﬂl'p’lou(;

sieurs imputations de compabilité ‘généra~e‘ )

analytique; . - e

—-Z gonfectionne, au- moment de Lé:::::ssdee-
menf du - bon d‘engagement un2~bc;:(e'e~n o on
! ventilation des imputqti‘ons en _ : tré
" . conserve un exemplajr‘e_ et zdrescs‘% : ;;ge-
avec les d'eux_‘exe_mpl?aires du . bon_ ¢ i |
ment s | a I'A.C.C.

ordereau de ventilation. avec

1353-2. L'A.C.C. :
| ¢ du bon d‘engagement -
. "‘V E . \ .

— transmet le b . :
les deux exemplaire au Service informati-

- que. :

’ . . " i,.,‘;,,,matinn_‘e : o ‘ .
13563.-3. .Le Service :  acement avec la venti-

— comptahil’se - % snsrale demandée; )

. tabilité d .
, lation :n coma™® . rogédure simnlifiée
— dans

s de la P sim
§ .w“qqle!a cas ¢:la ventilation en
comptah’l

dénense avec © , ‘
v comptabilité générale et analytique demandées;

au C.O.F.;

a I'A.C.C.

" des -A‘im‘put’atloﬁs . o - \ o

— dans les autres cas, mémorise la venti-
Igtuon en comptabilité analytique comptabilisa-
tion lors de la liquidation;

— transmet P.S.P.. et documents de ba-
se

E a I'ACC.

1353-4 L'A.C.P. : . L

' —“Iors de la liquidation, a la possibilité de .
modifier, ou d'effectuer la ventilation de la dé-
pense en comptabilité analytique (mais non en
comptabilité générale);

— pour cela il_confectionne un bordereau de
ventilation des imputations en 2 exemplaires; ’ .

— il conserve un exemplaire et envoie l'au-
tre, avec la certification (ou l’autorisation bud-
gétaire) :

) a I'A.C.C.
1353-5. L'A.C.C. : N . :
— transmet le bordsreau de ventilation avec
la P.S.P. . i ,
. au Service irformati-
i ) . quen ' -

1353 6. Le Service informatique : :

— comptabilise la dépense avec la ventila- ~
tion en comptabilité analytique demandée, qui -
remplace éventuellement la ventilation spécifiée
lors de |'engagement; ‘ D

— transmet documents issus de l‘ordinateur
et documents de base ' L
a l-’A.C‘.(}.

1354. Réglements fractionnés : . .

Dans le cas de rdglements fractionnés, et tant que I'A.C.P. ot le
fournisseur (ou I’A.C.P. seulement dans le cas de la procédure sans’
contréle préalable du C.0.P.) n‘ont pas indiqué sur la P.S.P.qu'il s'agis-
sait du dernier rdglement, le texte de I'information de rdglement indi~ -
que- qu’une nouvelle certification et un nouveau titre de créance (ou
une nouvelle autorisation budgétaire et un nouveau titre de réserva-
tion de crédits) sont édités simultanément. ;

o 1355. Litiges : ' S

Si le montant porté par le. fournisseur sur le titre de’ c_ré\ance' est dif-
férent du montant porté par I'A.C.P. sur la certification, le service in- -
formatique n’établit pas de pidces de rdglement; mais édite : S

— un titre de créance litige; - A

— une certification litige; IR
de m8mes montants que les documents qui lui ont'été transmis.

"Sur ces nouveaux documents, il est demandé & 1’A.C.P. et ali four=-
nisseur de se mettre d'accord-sur le montant qu’il convient de régler. . -

) ‘ Y R

© 1358. Réglements avec précomptes.: - _
Il y a trois cas de préc_orhptes sur les rdglements des établissements
publics ¢ K S : Ao : o
— précomptes sur marchsés; » o .
— précomptes pour avis  tiers détenteur envoyé 3 I'agent compta< - i
ble central; ~ , T ] S
— précomptes demandés par les établissements publics (par‘éxem?‘
ple pour retenue de garantie). - e )
1356-1. Dans le cas du p‘récom(pt‘a sur marché au ti o
a as du u titre de la paten~- -~ ..
te spéciale, I'A.C.C. établit, sur la base d'information venant de la di- .
;a::grrmé ::;pl;ales qle la Diréction générale des Impdts, une notification .
¢ ompte qu’il envoie, avec la P.S.P. projet mar service
informatique. _ ‘ pre jet. de marché au service k :

efflézt userlvice [Informatique enregistre la notification de précompte et . -
ot d e Z précompte au moment du rdglement du marché (ou au pro- =
esr Qlemer_\ts dans le cas de ré¢glements fractionnés). '

i én;et alf)rfs, au lieu des informations de rdglements habituelles : .
, — deux informations de raglement avec précom KL nde -
IA.C.P. et du fournisseur: g vec précompte hvlnte,ntic:m dBA‘,.

— une information ‘de r nt duf ' Y 3 Fintent ’
bénéficiaire. on d dglement d'un précompte:é‘ Iintention d,l‘l
,,age:fci;notz’: le cas du précompte pour avis ‘3 tlers. détenteur, -
traf ptable central établit une notification de précompte et la
ansmet au service informatique. ‘ ) b :
g,el;zéflfsr‘“ce informatique enregistre cette notification et lors des rd-
dans Ia li(r:r:)i?:ecr]na%tgc; fournisseur, effectue le précompte en.général

. e 5 du rdglement en émettant les mém -
ments que ci-dessus. = aTament. I es docu :
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1356-3. Dans le cas du précompte demandé par un ét.ablissemer}t
public, I'agent comptable particulier établit une notification de_pre-
compte, |'envoie a I‘agent-comptable central avec les al'Jtres piéces
cuncernant un raglement & effectuer (certification, bon d‘engagement
en procédure simplifiée, autorisation budgétaire). -

L’agent comptable central transmet cette notification au Service infor-
matique qui l'enregistre, et ffectue le précompte, lors du réglement
concerné, en émettant :

— deux informations de rdglement avec précompte a l'intention de
I'agent comptable particulier et du fournisseur;

— une information de rdglement d‘un précompte a l’intention de
I'agent comptahble particulier.

P 1357. Réglement avec nantissement :

Un certain nombre de dépenses des &tablissements publics donnent
lieu a nantissement, c’est-a-dire que tous les réglements correspondants
“doivent étre effectués dans un établissement financier sur un compte
bien défini.. 3K

1367-1. L'Agent comptable ceritral : }
— regoit une demande de nantissement ou
un acte notarié de nantissement
— codifie le nantissement sur:
— le bon d'engagement-
° — une notification de nantissement
— ou sur le titre de réservation de crédits
-(dans le cas d‘une annulation du mar-
ché) .
' — transmet
. .au Service
que

informati-

L )
Le Service informatique :
- — enregistre le nantissement;

— émet une information de nantissement
destinée . * ,
: . a I'A.C.c.
. — lors du rdglement, compare le mode de -
réglement (établissement finangler et n°® de
compte) porté sur le titre de créance avec celuj
précisé pour le nantissement:
— effectue le réglement s’il y a concordance;
, — 8'il n'v a pas concordance n’effectue pas
le rdglement et émet deux P.S.P. :

— un litige sur nantissement desting

) . a I'A.C.C.
— upe information de litige sur nantisse-
ment destinée )

/

au fournisseur

1367-3. L'A.C.C.: v
- — s'il faut modifier le mode de reglement
~qui était porté sur le titre de créance;
— porte le mode de rdglement correct sur
la P.S.P. litige sur nantissement
-~ transmet ' )
au Service informati-
. . ! que
~— s'il faut modifier le-mode de radalement
enregistré par le service informatique lors de |5
prise en comipte 'du nantissement
— porte 16 mode de raglement correct sur
I'information de nantissement qui Jui avait été
transmise lors de cette prise en compte
— transmet
‘ au Service informati-
: . que
1357-4. Le Service Informatique : . .
— modifie le mode de réglement du titre de
créance ou du nantissemant
— édite dans le deuxidme cas une informa-
tion de nantissement destinge
] . ' a I'A.C.C.
— vérifie s'il y a bien concordance entre les
deux modes de rénlement X
— effectue le réglement )
1358. Annulation d’engagement :
9358-1. L'A.C.P.:

r I'annulation totale d’un enqa-
« la certification ou lautori
e l'acte doit étre annuléy

— pour réalise

indi ur
gement mduque_ s

sation budgétaire qu

— porte dans la case montant le montant
méme de I'engagement
— adresse la P.S.p.

1358 -2 - L'A.C.C. :

— transmet apras .cotrdle

a I'A.C.C.

au Service informati-

ue.
1358 -3 - le service informatique : d

— effectue I'annulation
— établit deux P.S.P.
— annulation qu’il adresse

a I'A.CP.

igseur
1358-4. L'A.C.P.: ‘au fournisse

— Ppour réaliser
engagement indique
torisation budgétaire

— porte dans |
qu’il veut annuler

— adresse la P.S.P.

1358-5. L'A.C.C.
— transmet apras contrdle

I'annulation partielle d‘un
sur la certification ou |'au-
qu’il s'agit d'une annulation
A zone a montant » le montant

a I'A.C.C.

au Service informati-

1358-6. Le Service Informatique e

— effectue I'annulation

— établit deux nouvelles P.S.P. (titre de cré-
ance et de certification ou autorisation budgé-

taire et titre de réservation de crédi ifi
ire i fides
’ ¢ ts) rectifi

au fournisseur:v
S alAGH

1359. les relances :
L’A.C.C. :

— définit pour chaque établissement public,

en ‘a’cAcord_ avec l'agent ¢omptable particulier un
délai ‘maximum ’

1359-1,

—_ entrfa le traitement par le service infor-
Matique de la certification et du titre de

créancg (dans le cas oy la certification’
st traitée la premiare

— entre le traitement dy titre de créance
et de la certification {si c’est le titre de
créance qui est traité le premier)

— entre le traitement de I’engagement et
du titre de créance ou de la certification

\

— transmet ces délajs : . ti-
, . au Service informat
1359-2 Le Service‘informatique : ade:
-~ enregistre ces délaig
tra.i_t—é dans. le cas ol le titre de créance a &té
. 8t que la certificaion n'est pas parvenue
V. dens e délaj fixs '
— émet
/
= une relance certificati »
y on destiné C.
L ‘ nee a I'A.C.P
~ Une information de relance destinée isgeur
- au fournissé

1359-3. Le Service informatique -

~— dans le cas ol
et aue la titre de
le délai fixg

— émet

Ja certification a 6té traitée
¢reance n'est pas arrivé dans

— une relance titre de créance destinée '

au fourniSSBUr.



— une information de»relance destinée
a I'A.C.P.

1359-4. Le Service informatique :
— dans le cas ol ni la certification ni le ti-
tre de créance ne sont arrivés dans le délai fixé;

— une relance titre de créance destinée
au fournisseur;

— une relance certification destinée
a I'A.C.P.

—— une information de relance destinée
: a I'A.C.C.

1359-5. L'A.C.C. :
— quelques tem
d’un établissement public,

ps avant la fin de l'exercice

demande o,
au Service informati-

que;

s relances sur toutes les dé-

— d'effectuer de
g mals non réglées. .

penses de classe 6 enagée
au cours de l’exercice.

1359-6. Le Service informatique : A 5
__ effectue les relances de la méme manidre

que ci-dessus, suivant les documents qu’il 8 .
jon ou ni I'un

traités (titre de créance, certificat
ni i‘autre). .

: Section 6. — Dépense envers un établissement

1360-1. L’A.C.P. : .
— envoie deux exemplaires du bon d’enga-

gement accompagnés de la facture de |"6tablis-
sement fournisseur .

public.

4 I'A.C.C.

\

-

1360-2. L'A.C.C. :

— les vise aprds |
mis & l’examen du con
nanciares; :

— les transmet

es avoir contrlés _et sou-
tréleur des_opérations fi-

au Service informati-
que.

..

Service' informatique * ‘ -
__ effectus le réglement ar 'comp‘e;:‘igflon
dans la comptabilité des deux étaPllssem . ,le
— confectionne deux informations de rég

ment;
—-. tranamet docC

1380-3. Le

uments. de "base et docu-

. ments de sortie . R l’A.C.'C.
1360-4. L'A.CC.: .
— archive le duglicata dl'l Pqn de?agafgg:
" ment, la partie détachable de | origine et .
ture; | .
— transmet; :
— l'original du bon d'engage‘menf R
y " une information de réglemgnt a I'établissement four-
.‘ ' o nisseur; .
ame information de rdglement

a I'A.C.P. de J’établis-
sament émetteur,

e particulier ga -Il’étiag-i
5C ‘I'origi-
igseur, 2 réception e 'l'ori
qi;j';nr:;:gement gt de 'information
impute definitivement 12 recette
iournal d’opérations diverses, le
rei:ettes 'EF-a ventiler ».

7’. __. Dépense env

.— la deuxi

1360-5. L'agent ©
blissement f
nal du bon
de raglement.
en soldant, pa
compte 464 a1

omp.tabl

sur autres
ers I'Etat.

‘Section |

L'A.C.P. ¢ . e bon drangi-

es du bon g

—_ je deux exemplaires ¢t -

t:m;oc'compagnés du mstifn_catrf (état de

geme:‘hent de retenues sur 'Sﬂlﬁll’e du &erfo;;
x::sfemporaire, avertissement d’impdts, eta

remboursement‘ d'avance de I'Etat,_etc...)

- 1370-1.

a I'A.C.C.

contrflés et sou-

1370-2.
des opérations fi-

L’A.C.C. ¢ .
__ les .vise aprés les alvolrr
mis 2 [’examen du contrbleu

" hancieres;

\

948

— les transmet

‘ au Service informati-

1370-3. Le Service informatique : e |
— établit des documents de rdglement; i

s

— les transmet zinsi que les documents de h
base
1370-4. L'A.C.C. : 2 FAc.C.
— traite les documents de rdglement comme
décrit 2 l'article 1313 ci-dessus; - ,
— archive le duplicata du bon d‘engage-
. n:\qnt, la partie détachable de l'original et le jus-
tificatif; '
— transmet l'original du bon d’engagement
et une information de rdglement -
' au trésorier général;
— transmet l‘autre information de raglement s
‘ . . . " a I'AC.P.
Section 8. — Procédure de réservation et de blocage des crédits.

1381. Réservation.

1381-1. Pour effectuer une 'réservétién' de crédits, I’ ‘
‘ e A its, I’'agent compta-
ble particulier établit 2 son nom un bon d’engagement (cgda 130).p ,

* Ce bon d’engagement entraine I'édition d‘un titre de réservation de

. crédits qui lui est adressé en retour. °

1381-2. Pour dégager les crédit ainsi l
381- . ] s ainsi réservés, |‘agent comptable
gartnquher renvoie le titre de réservation & |‘agent compable cent;:al en
arrant la case ¢ confirmation » et en portant le montant & dégager.
hd . ’

1381-3 Quand le montant & dégager est inféri Y
vé, le Service informatique édite pour la dif S e réger-n
de réservation de-crédits. \ P w Ifférence un nouveau titre

1382. Blocage :

1382-1. Pour effectuer un blocage .de crédits sur |’ordr -d

- . ) N tr&"
leur des opérations financidres, l'agent comptabl ioulior Stabli
un bon d'engagement (code 140). T comptable partioul o Stablit

Ce bon d’engagement entraine Iédition d‘un titre de bl

iné au cage de cré«
dits destiné au contr8leur et d'une informati ocage ¢
I‘agent comptable particulier. tion de blocage destinée &

1382-2. Pour débloquer les crédits ainsi bl;.) ués, le . :

opérations financidres renvoie la P.S.P, 2 I’agenqt co'mptact::gtrc?el::’rgld:ns

barrant la case « confirmation » et en portant le montant a débloquer,
L "

© 1382-3. Quand le montant 2 &ébloquer est inférieu
luanc C r-au mon
gusé,Ple Service informatique édite pour la différence, deuxon::aunvteﬁg

‘

TITRE IV.
Procédure des recettes.
’Section 1. — Dispositions générale#.
1411.  Détinitions :’ EC
:)41 1d 1. Les recettes sont classées en deux qatégt;nies., “
n distingue d‘une part les fécettes effectuées: sur ’émi,ss;lgn-v'pféf;h-; ‘
::aut;:Zti: I:‘r; ggggrget?;nt'ieetz?;?rétlon (facture_, quittar_té,e, bordereau ou.

uo;: fistingue d'autre‘part les recettes effectuées au comptant cies'
gl_lg ets, ou par des préposés ou receveurs, au moment mame ot 1'éta-
issement effectue la prestation qui est ainsi rémunérée. . '

1411-2. Les re ' e N
du présent titre. cettes effectuées sur émlsslo,n prﬁalable font l'objet

1411-3. Les recettes effecti ) i
: 3S Tec uées au comntant reldve : [
dure de la régie fmanciére qui fait I’obiet du titre 5.v nt de la procé-

1412, Recettes sur énmiission préalable :

s cli-léllmpl'cfllucél()ilured’des recettes sur émission préalable comprend. la pro-

do 1 réat gn e recettes (section 2 du nrésent titre) et la procédure
1412 2‘° De recettes (section 3 du présent titre) ‘

totée par p miasr;? la procédure du bon de recettes, .la recette est cons-

I'agent comptab?en sa:tr) b;:n de recettes, et recouvrée énsuite soit par

articulier, soit par l'agent com table ¢ i-

vant le code du bon de recettes. P g ptable central, sui

1412- e .
sion dg flo La procédure de la régie de recettes donne lieu & I'émis-/
rocette oot cuments de factu[ation propres 3 I'établissement. public. La

constatée sur un journal de recettes (ou Sventuellement sur

ur journal d’opérations di
d rations diverse 1 :
particulier. p , div s) et recouvrés par i‘agent comptable




.

Séction 2. — Procédure du bon de recettes.
: . ’ 1421. Emission :
1421-1. 'L’'A.C.P. -
— adressa les trois exemplaires du bon de
- recettes éécompagnés du justificatif

- 142122, L'A.C.C. ¢ .~ ) ’
— les vise aprds les avoir soumis .é I'exa-
men du. contréleur des opérations financidres

— les transmet ‘ - -

que.
1421-3. Le -Servicé informatique :
— confectionne;
— un avis de réception ou de prise en
“charge;
— un titre de paiement; .

— transmet documents de base et documents
de sortie

- 1422, Recouvrement par I'agent comptable
- particuylier : ‘

o

142241, L'A.C.C.
v = s'il s'agit-d'un bon de recettes & recou-
< vrer par [‘agent comptable particulier;
— archive un exemplaire du bon de recetes;
— envoie; e
~— les deux autres exemplaires;
— le titre de paiement

:~ — lavis de réception

14222, Lo débiteur

T <+~ effectue le réglement; .

== envoie le titre de paiement complété
1422:3. L'AC.P. | ,
. ' — constate le raglement sur un journal fi-
. hancier en rappelant le numéro: du. bon de re-
S cefttes; h . C

» == envole le journal pour comptabilisation

" -suivant la méme procédure que pour les recet-

. -+ tes de la régie financidre (voir section 3 du ti-
_tre B} . . )

" - . 1423. Recouvrement par I'agent comptable
o E central : .
1423-1. L'A.C.C. A : oL
_— 8"l s"agit d'un bon de recettes 3 recou-
vrer par lui-méme; ’ T
- »— archive un exemplaife du bon de recettes;

« * -~ COnserve un autre exemplaire pour suivre
- la recouvrement; - : '

. '——-"’eh@bié; . R SN [ » i

- paiement ) '

— le_troisidme exemplaire et le titre de

! ]

= I'avis de prise en charge
1423-3. Le débiteur : ’
— ‘effectue le rdglement;’ . o
— envoie le titre de paiement compléts

1423-4. L'AC.C. | -
R — constate le rdalement sur un journal .
‘nancier en rappelant le numéro du bon de re-

cettes: ' e

— envoie le journal

L _ coT w o

;. Lo Servic informatique : S .

1.423‘5" Le.ﬁ comptahilise le réalement dans ,aég:)irir:,?é;-

tahilité de I’A.C.C. et éaalement (oarl'g ure
réflexe ») dans la comptabilité de

ment public émetteur.

3.

tablisse- -

a I'A.C.C.

au Service informati-

a I'A.c.c.

o au débiteur;

a I'A.C.p,

& FA.C.P.

I-’A;C.C.

- au débiteur;

arace, |

o,

a I'ac.c.”

a Service informati-

S
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1424, Suivi des créances par client :

14241, En général
fectue au débit d‘un

+ la_comptabilisation d‘un bon de recettes s'ef
compte global, unique par établissement public.

l2 compte « clients y sl s'agit d'une recette 2 recouvrer par |‘agent-

comptable particulier ou le compte «

créances A recouvrer par A.C.C. ¥

Si c'est I'agent comptable central qui doit recouvrer la recette.

— et le code contribuabl

€ au débiteur (qui doit &tre indiqué sur le

bon de recettes) sans |3 lettre cle.

1425, Cas d’erreurs

1425-1. Dans |e cas ol
ment relatif 3 yn pop de r

de réglement - ' o

~

I'agent comptable central regoit un -ragle-

! ecettes ‘ comptablé
particulier, 4 recouvrer par l‘agent

1425-2, S ce réglement arriv

Te dispose sur le compte de

€ par chaque, 1'agent comptable central

5 collect 3 ‘Stablissement
et prévient celuiol Wi oo cte 3 la B.C E.A.O. de I'établis:

l'alinéa 1422.3,

) 1425-3, Sj ce re
l'agent comptable centra] e

glement est-

Mptabilise I'opération comme indiqué- 3

Ssffectué par le canal du Trésor publics

n est avi i it et par
le RJP 2, et .c'est Iuj qui enregi > At avis de créd

1425-4. Dans |e cas

ol c’est I'agen : jer qui regoit
un rdglement qui aurait da gent comptable particulier q

I'agant‘comptable particulier

8tre fait 3 I'agent comptable central cest

ance & recouvrer par I'A.C.C. »), la comP-

- Latic par le Service | - want les
écritures nécessaires 3 la ryice informatique provoq

" 1426, Rela :
1426-1. LACC.: oS

— .détermina, p

recettes et par établj

entre le Yraitenvent
du rdglement

-_— transmet ces

! fois dans |3 comptabilité de |'tablissement -
" Public et dans celle de I'agent comptable ce;)ntral.|té o o

our chaque type de bon de |
Issement un délaj maximum
du bon de recettes et I'envoi

délais 3 respecter

A : au Service informatl
1426-2. Le Service Informatique : ' e ‘
T enregistre les délajs & respecter
— lorsque ces délais ne g
confectionne : ont 'pals respe,ct.ési -
T une.relance dest; ‘
\ stinde " au débiteu’
, T une information " de relance -destinée
. - pour un

par I'agent

bon de recettes a recouvrer -
comptable particulier . | 3 I'A cP. .

-t pour un bon de recettes. & recouvrer

v

1427, ‘Procédure

) e
public.

compt

" par.'agent con jtable central

v

é“l.'A'c‘"c'

envers yn. tablissement public.

- : ' , o
1427-1. Les établissements Rublics aure ais | ssibilit
! dé ' > nt désormais la possi® t

d é,lnettr‘ es bpns de r‘ecettes'a'l_q-encontre 'uh'autr'e' étab||ssemeﬂ\

 1427-2. Le tra.it'ementj de ce' b : I - de constater
la recette dans les comptes o, 07, 9€ recettes permettra: de C

era
8 Mptes de |établj t fournisseur et donne
lieu, comme pour les’ augy ablissement fournigseur ¢

de paiement et d'un ay

. 142?&:'1)%292?::“ 18 réglement ne pourra ‘avoir lieu que par :!é’mis‘
sion d’un “onaagement par 'gtablice “client, suivant la Pf
cédure qui fait I'objet de Ia e stablissement client, suivan

e itre
quites bons de recettes 3 .1"mission, d'un it
Vis de réception, : ,

8 section 6 du titre 3, -

T Section 3. ~— Procey

4 _1431. Cas généray .
| 1481, vaep. s T

_— adresée les
pres 3 son é&tablis

ure \de Ia Régie de recettss.

dchmenf‘s de‘fa,ctura‘tlon pro=- - .

Sement ’ S s Ny
rent e . R . 1

- aux olients:ou redevés

Cbles -
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Smasemt o

-— enregistre cette facturation sur un journal
de recettes (le journal d‘un compte de régie de
recettes) qu’il envoie

’ a I'A.C.C.
1431-2. L'A.C.C.:
— vise ie journal aprés |'avoir soumis a I'exa-
men du contrbleur des opérations financiéres
-— le transmet ]
au Service Informati-
que
— pour comptabilisation
.3. Le client ou redevable :
14313 Le de I'A.C.P.
__ effectue le réglement aupres
431-4. L'A.C.P.: .
143 — enregistre le rdglement sur le journal de
son (ou ses) comptes de régie de recettes.
— enregistre l€ réglement sur un journal
financier
—_ transmet ces journaux 5 'AC.C.

4431-5. L'A.C.C.:
- vise ces journau avo
3 l'examen du contrdleur des opération

ciéres
— les transmet

x aprés les avoir soqmis
s finan-

au Service Informati-
que

-

— pour comptabilisation f ’
C tion est effectuee
1431- le cas ou lo facturation s ; A
:n‘:g:m?a'tic?:: scelui-ci peut également faire l'enregistrem
turation en comptabilité. o
Cependant cette comptabullsatloq
gue Si elle avait 6té faite sur un J

culier.

Y
‘par le Servica
e cette fac-

]a méme manidre

se résehte de €
ourngl par JI"agent’ comptable parti-

ur le réglement. 1€ Service informatique peut enregistrer
éme po
De méme P ons le compte de r

1o réglomen - 3glement su le journa
renregistrement du réglement, iy
C-gﬁf: df:Ttt sléparément, conforment 2 |‘aticle 15
“ 1432. Cas de la facturation du télé-
' phone et du télex.

1 financier est

ice informatique : ) o
e __-SG\:;' res des informations f_ourples pg;?f)
fice desagostes et Télécommunucatlons (O.P.T.
ic

confectionné les factures,de t$léphone et
de’tZIex qui sont ‘envoyés pgr I'0.P.T.

uration en comptabilitd
d’opérations diverses.

1432-1.

aux clients

__ enregistre cette fact
gous la forme d‘écritures

le réglement de leurs factures

ts :
.2. Les clien
Mot - effectuent ‘
auprés des . A centres de com%tlablli-
' . té téléphone et tatex
tabilité
tres de comP . on-
1432-3. Les cen istrent l€s enca.lssements C%rffesrgen-
e enrelgls Jocuments prevus par la rég
nts sur es ’ .P'T. 7 v
dation interne de I'0.F-1 uments
“ transmettent ces dac a I'A.C.P.
e . : § sur un jour-
1432-4. LA'CJ:écapimle ces encaussement‘
A ier abilisation
nal ﬁnanc'met ce journal pour compt Bl ervice Informati-
_— trans que ,
TITRE V _é
‘ Régie financiere
re de la )
Procéd:’ ___ pispositions ‘générales.
tion - :0 financiére.
Sec ure de 18 régie financ |  uhe régle
15611 Structt™® © 1o 1'établissement public est une reg
. ir ancl .
La régi® " ecette: . .
1511',1vance ot de 18 articulier 1:€ peut d;Sp_oéSK dfgs fopéds ]
mixte d8V° comptable Fro ie de recettes de la régie financidre
L'agent fonction : u des dépenses de trésorerie.
1511 titre d la nses pudgétaires o
jllis dépe
recuei! r de .
r e

égie de recettes. N

1511-3. La fonction régie de recettes de la. régie financiere s‘applique
aux recettes au comptant telles que définies & l‘alinéa 1411-1 de la
présente instruction et ne peut donc étre confondue avec la régie de -
recettes des recettes effectudes sur émission préalable, définie a l'alinéa
1412-3 et qui fait I'objet de la section 3 du titre 4. '

1512. Organisation de la régie financiére :

1512-1 La régie financidre d'un établissement public peut se pré-
senter sous la forme d‘une ou plusieurs caisses et éventuellement dun
ou plusieurs comptes bancaires ou postaux.

1512-2. En général, chaque caisse et chaque compte bancaire ou
pcstal est suivi sur un journal financier spécifique sur lequel sont re-
tracées toutes les -opérations effectuées sur cette caisse ou c2 compte.

1512-3. Les seules exceptions 3 cette régle sont constituées par
les caisses des gares de la Régie des Chemins de Fer et les caisses de
I'Office des Poi'es (sauf la caisse de l’agent comptable particulier)
qui son* suivies a |'aide d’'imprimés spéciaux.

1513. Identification des caisses :

1513-1. Les caisses et caissiers de chaque établissement sont iden-
tifiés et désignés par décision conjointe du directeur de I’agent comp-
table particulier notifiée 3 I'agent comptable central pour visa et créa-
tion du compt2 au plan comptable de |'établissement.

1513-2. Les caissiers sont tenus de déposer leur signature aupras
de l'agent comptable central dans les mémes conditions que le direc-

teur de l'établissement et |'agent comptable particulier (cf. section 3
du titre 1). ~

lls la déposent également, suivant les rdgles habituelles, aupras du
chef du poste comptable du trésor dans le ressort duquel est située
leur caisse. . , N

Section 2. — Mouvement de fonds entre les établissements publics
I'agent comptable central et le Trésor.

1521. Encaissements :@

1521-1.Tous les établissements publics ont un compte de collecte
ouvert au nom de I'établissement & la B.C.E.A.O. C’est sur ce compte
que doivent &tre versées les disponibilités des établissements (espd-
ces, chdques ou virements de toute origine). Certains établissements
disposent également d‘un compte de collecte au C.C.P. Dakar.

1521-2. Pour les établissements qui effectuent des encaisseménts
sur des comptes bancaires ou postaux, ces comptes sont nivelés cha-
que semaine sur leur compte de collecte 3 la B.C.E.A.O. ou au-C.C.P.
Dakar. -

1521-3. Les comptes de collecte de tous les établissements publics
3 la B.C.E.A.O. sont nivelés chaque soir sur un compte de transit de
I’'agent comptable central, qui est lui-méme nivelé chaque soir sur le.
cofripte du Trésor & la B.C.E.A,O.

1521-4. Les comptes de collecte des établissements publics au
C.C.P. Dakar sont nivelés chaque vendredi sur-un compte de transit
de I‘agent comptable central, lul-méme nivelé simultanément sur le
compte du Trésor au C.C.P. Dakar.

1621-6. Au vu des relevés de compte fournis par la B.C.E.A.O. et

Je C.C.P. Dakar, l'agent comptable central enregistre dans le journal

financier de son compte de transit :

— les nivellements des comptes de collecte des établissements pu-
blics sur son compte de transit; S

— le nivellement de son compte de transit sur le compte du tré-
sor. .

1521',6' L'agent comptable central remet ces journaux.au Service
informatique pour traitement. Le Service informatique : .

— ¢omptabilise ces opérations dans la comptabilité de I'agent comp-
table central; . :

— les enregistre également (par ¢ écriture réflexe ») dans la comp-
tabilité des établissements publics en débitant jeur compte disponibi-

lités chez I'agent comptable central par le crédit de leur compte:de
collecte & la B.C.E.A.O. : ) '

1521-7. Au vu des relevés de compte fournis par la B.C.E.A.O. et
le C.C.P. Dakar I'agent comptable particulier enregistre les versements
qui ont été effectués & son compte de collecte 3 1a B.C.E:A.O. ou au
C.C.P. Dakar sur le journal financier, de ce compte. .

Il transmet réqulidrement (et au minimum une fois tous les gix
jours) les folios de ce journal & -l'agent comptable central qui les vise
et les remet au Service. informatique pour comptabilisation.
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1521-8. Dans le cas des versements effect'ués directement au Ttré-|
sor -au bénéfice d'un établissement publli?f, lagpntdt;o:\(?;a&lﬁn ;:aen ;i
€ j inancier
istre ces versements dans ls journal fin r
'el'?gzgr daés qu’il regoit le relevé du Trésor correspondant a cette opé-
.ration. ' e
Il remet ce journal au Service informatique qui comptabilise le ver-

sement dans la comptabilité de l‘agent comptable central et dans la
comptabilité de l'établissement.

| 1522. Paiements :

T -1, us les paiements des établissements publics sont effec-
mélsgyp“artlodes co:'\ptes de I'agent comptable central (comptes de
paiement a la B.C.E.A.Q., 2 I'U.S.B. et au C.C.P. I?akar, et compte Su
trésor) comme décrit a I'article 1313, sauf les paiements par'bor; le
paiement établissement, et les paiements dans le 9adre de a rbgle
financidre, qui sont effectués a partir d‘'une des caisses de 'tablis-
sement.

ur 1'ali ation ¢ inanci I'agent compta-
15622-2. Pour l'alimentation de sa régie financiare, T on
ble particulier émet un bon d’engagement en procédure simplifiée a
son 'bénéfice, & régler par un chéque sur le trésor.

Ce bon d’engagement est traité comme décrit 3 la section 2 du ti-
tre.3. = ’

Lors du rdglement, ['agent comptable particulier vien retirer au Cenx,

. tfe des ‘gtablissements publics un chaque sy'r le Tréso.r,'se présente 3
la calsse du Trésor public murni de ce ch&qie pour retirer des espdces
" et 1enregistre ce retrait sur son journal de caisse.

1623, Cas particulier de I'O.P.T. :

1523-1. Les versements effectués par les bureaux de poste & Dakar
se font, comme pour les autres établissements publics, 2 la B.C.E.A.0.;
-et sont comptabilisés de, la méme manidre. (Toutefois I'0.P.T. effectue
ces versements sur deux comptes de collecte distincts suivant qu‘il

s‘agit de versements relatifs aux chdques postaux ou d‘autres verse-

‘ments}).

1623-2, En revanche, les versements hors de Dakar et tous les re-
traits efféctués par les receveurs des postes sont faits aux guichets du
Trésor, public, enregistrés sur des bordereaux de versement; de fonds
cu des bordereaux de retrait de fonds. Ces bordereaux sont centrali-
_sés par |'agent comptable particulier qui envoyés & I'agent comptable
central qui les transmet au Service informatique pour comptabilisation,

Ces. bordereaux sont d‘'un ‘modale d'i/fférent suivant qu'il s’agit ou-

. han de mouvements de fonds pour les chéques postaux.
Section 3. — Comptabilisation des dépenses et des recettes.
- 1831.-Cas général : ’
16311, -L"A.C.P.v -
P enregistre les dépenses et .les recettes ef-
fectuées sur sa régie financidre sur un . journal
. financier (journal de caisse ou journal de ban-
o due)s. . S . -
- — envoie régulidrement (et -au minimum une
_ fois tous les dix jours) les folios de ses jour-
haux financidrs acco pagnés des justificatifs
~correspondarits ‘ o -,
: o BRI & I'Ac.c.’
1531-2. ’A.CC.: - ST ,
© == les vise aprds les avoir soumis A I'exa- -
men -du contrBleur des opérations financidres;
— les transmet’ ' "
- .. au Service informati-
- R . © . que. -
1631-3. Le Service informatique : - - o
" — les comptabilise. :
1532, Cas des écritures rejetées par o
I'agent comptable central oy
le contréleur des opérations
" financiéres. S .

1532-1. L'A.C.C. ou le C.O.F. : . )
— s'ils estiment qu‘une écriture sur un jour.
nal financier est incorrecte ou insuffisamment
tifiée; , ' o
jus ortent un A (pour I'A.C.C.} ou un C pour
i (—:_ 0"?: ) sur la liane du journal concernée dans
e L.U.IF. ' ik

‘la colonne prévue & cet effet;

- 16411, L'ACP. :

— établissent une notification d'opération
différée détaillant leurs observations sur cette
écriture destinée
a I'ACP
— transmet

tent le folio du journal pour comp-
tabilisation )

au Service informa

que.
1632-2. Le Servise informatique :

— Comptabilise I'écriture dans Je compte’ fi-
nancier figurant en en-téte du journal;

— utilise comme Compte de contre-partie au

lieu du compte porté sur le journal un compte
1633. Cas de I'o.,P.T. : .

« rejets A.C.C. » oy « rejets C.O.F. ».
15633-1. Les receveurs,

~ enregistrent leurs dépenses et leurs recet-

tes. sur les.documents Prévus par la rdglemen-:
tation intérieure de l'établissement; .

— transmettent ces documents

au centro’ de_‘?"maw;
bilité des bureaux @
poste. .

des bu-

1533-2. i.e centre -de ¢ ili
reaux de poste, omptabilité

— récapitule ces documents sur une balan-
¢e mensuelle unique qu’il envoie

1533-3 L'A.C.P. :
— contrdle et vise ce document et le trans-
met, par le canal de I'A.¢.C. et
au Service infor -

que.
— pour comptabilisation.

-4. Les centres de chdques postaux : T

. _enregistrent les dépsts et les retraits sur
. des relevés quotidiens: o

— transmettent ces relevés

1633

a IACF
1533-5 L'A.C.p. : . :
— contrdle et vige ces documents;
— les transmet par le ' comp- ‘
table central P canal de !a{gent ¢ <o pingiti
au Service inform=

\ ) -que;
— pour comptabilisation, \

1534, Cas dg la Régie des Chemins
|  de Fer du Sénéga (R.C.FF.S.) :
— 1534-1. Les chefs de gare.. '

T _enregistrent |eyrg
tes sur des bal

Mettent

dépenses et leurs recet- -
ances décadaijres qu‘ils trans-

. S
| 3 1A -
1534-2. L'a.cp.
e

\
— contrdle et vise c

— les transmet

‘

es documents; p
. . . . Rl a'i,
~au Service Info™

. v que:
— pour comptabilisation,

Section 4, __ Comptabilisa

: tion des opérations diverses:
1541, Cas généra) - '

. les enregistre
diverses; ‘

SUr un journal d‘opérations

— transmet régulidrement (et ay minimum

une fols to s les dix jours) s folios de ce jour-

. nal avec les Justificatifs correspondants
15412 L'Acc. . o

— vise ce docu

_ I'examen du contrg
Cresy- . - ~

ment apras 1'avoir soumls 2
leur des opérations financia-

L
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~
— le transmet

au Service informati-
que.

— pour comptabilisation.

1542. Cas des écritures rejetées . par
' JA.C.C. ule C.O.F. :

1542-1, L'A.C.C. ou le C.O.F.

— s‘ils estiment qu‘une écriture sur un jour-
nal d’opérations diverses est incorrecte ou in-
suffisamment justifiée;

— portent un A (pour I’A.C.C.) ou un C (pour
le C.O.F.) .sur la ligne du journal concernée
dans la colonne prévue a cet effet;

— &tablissent une notification d’opération
différée détaillant leurs observations sur cette
écriture destinée i . 5 I'A.C.P.:

——*transmeftent le folio de journal' pour

comptabilisation o
: P au Service informati-,

d . que.
1E42.2, Le Service informatique :
— comptabilise le folio de
ture rejetée; :
— émet une PS.P..d’

journal sauf I'écri-

information de rejet ]
‘s I'A.C.P.

destiné .
TITRE VI.
Procédures d’arrété comptable
: Section 1. — Arrété comptable mensuel.
1610-1. L'A.C.P. ., ) o
. a )
— indique sur les bordereaux envoi ac - ‘
pagnant tout envoi de documents de la pro::_ )
dure comptable les numéros des piéces tra
oo e | ' 3 I'A.C:C.
.1610-2. L'A.C.C. : ‘

— transmet un exelmplaire de ces bordereaux .
des récept’io’n ’ au Service informati-

que.

1610-3. Le Service informatigue :
. — enredistre les référen
mises: ,
~ confectionne des

ces des piéces trans-

états donnant pour un

mois comptable donné les piécesstrfvr;z??znefir.a
I'A.C.C. et traitées ou non peréle erv
matique. Ces états sont destines s FACC. et R

I'A.C.P.

N

1510-4 L'AC.P. : ~bces relatives 3

que toutes 13

— constute t s
i } &té traitées pa
un mois donné ont , :
e o | ' A.C.C.
1610-5. L'A.C.C. : . N .
‘ constate que toutes Igs p:écei ﬁia:evrviCe
A —ois donné ont st6 traitées pa 1
"N m :
. ‘matique N R~
lnformpre::'td la décision d’arréter le mois p / |
1able et le notifie o Servicg» + tormati
-que. ‘ .
ji i ique - . . )
1610-6. .2 Service informatiau © oables ot

- é&dite les g*ais mensuels’ 3 I'A.C.C.:
les transmet ' ' :
recoit des
les @
: asuel peut ‘
1610-7. Larrété comptazzb?;se'sr:ar;ﬁent publtic. I.at
différentes pour : étabﬁssempn R .
cem t prise 6tab o .
prefle o=t P ptable central détermine, e;n a::‘cccz;;d'a?vgc r:E,ageant
- ’ om <aplissement, un. pas
1610-8. Llan-ent.c '\ chaque établissement. ! o ats
comptable particulier. pou : n mois donné, l'arrété compta-

‘ fa fin d'u
dépasser pour effectuer- rés _

atives au mois
ois suivant. _

t aua' effectué 3 des dates
décision d'arrétd

pidces rel

— s'il
S ffecte au M

comptable clos.

ap

blissement. - o

ble r:nen§uel. Si ce délai est dépassé sans que Iarrété soit effectué, le
Service informatique émet des relances & destination de l'agent comp- -
table central et de I'agent comptable particulier. . :
/ ’ ' :
Section 2. — Arrété comptable de fin d’exercice.

1621. La période cor_nplémentaire :

1621:1. Aprés la date calendaire de fin d‘un exercice, il est prévu
une période dite « complémentaire » pendant laquelle peuvent étre pri-
ses en compte toutes les piéces non encore comptabilisées et se rat-
tachant a cet exercice.

1621-2. La durée de la période complémentaire est fixée 3 trois
mois aprés. la date’ calendaire de fin d‘exercice. :

1621-3. L'ouv?rture_ de la période complémentaire s’effectue indivi-
d}:gllement par I'établissement au premier jour suivant la fin de I'exer-
cice. . :

1621-4. Pendant la période complémentaire, le. Service informati-

que édite, en plus des documents habituels, des documents provisoi- °
res de fin d’'exercice. . .

~

1621-8. Un'engagement de dépenses ne peut ét're pris en compte
que sur I'exercice en cours. ' :

Par contre la quujdation ou le réglement d’un engagemeni pris dans
Ies. exercices antérieurs sera comptabilisée dans |’exercice en cours
mais pris en compte dans la situation budgétaire :

— de I'exercice précédent si la période complémentaire n'est pas
close; :

— de I'exercice en cours au titre des

) ) engagements antérieurs si
la période complémentaire est close. - :

N A -
1 1622. L’'arrété comptable de-fin d’exercice.
1622-1. L'A.C.P. : - . . N
— constate que toutes les pidces relatives 2
un exercice ont été transmises au Centre” des
établissements publics et en informe
. . . I’A.C.C.

1622-2. L'A.C.C. : . : )

— constate que toutes les pidces relatives a
cet exercice ont été traitées par le Service in-
formatique.

— prend la décision de clore définitivement

I'exercice et le notifie ,
: au Service informati

que.
1622-3. Le Service informatique : . ,
—— &dite les états définitifs de fin d’exercice
et les transmet : v ‘
. , . I'A.C.C..
— s'il regoit. des pidces relatives a I'exerci-
ce clos, effectue un rejet, technique. - ‘
1622-4. La clbture définitive d'un exercice {c’est-a-dire la cloture -
de la période complémentaire) peut se faire individuellement par éta-

TITRE VIil.
Etablissements- non soumis au contrdle de I'agent comptable central et
- du contréleur des opérations financiéres.
Section 1. — Procédure comptable.

1710-1. Les établissements publics qui ne sont pas soumis au con-
tréle de l'agent comptable central et du contrdleur des opérations .

[ financidres, mais qui souhaitent que leur comptabilité’ soit traitée par

le Service informatique du Centre des Etablissements publics trans-
mettent leurs informations comptables directement au service informa-
tique, sous une forme 2 déterminer avec lui (documents, cartes per-
forées, etc...). : - '

Le Service informatiaue leur retourne ces informations aprés traite-
ment et leur remet les documents de sortie. C

" Section 2. — Forme des Informations comptables.

1720-1. Pour que la comptabilité de ces établissements puisse étre
traitée en méme temps que celle des -autres établisssments publics
par le Service informatque, leurs informations cnptables doivent se
présenter de la méme manidre. que ‘celles des autres é‘tabhssement;;
lils doivent dong, goit utiliser les mémes _documents de base, soit
utiliser des docuﬁheﬁ’ts’ différents qui, une fois perforés, donneront des

cartes ayant le méme dessin). .

d




TITRE PREMIER

C:adre comptable des établissements publics

Classe 1. — Comptes de capitaux & long et moyen terme.

10. Capital :
105. Fonds de dotation.
11. Réserves :

110. Réserve légale
111. Réserve P.B.E.

- 119, Autres réserves

1190. Réserves statuaires
1191, Réserves contlractuelles

. {facultatives . L
Hgg ;zgxgz provenant de subventions d équupgment
1196. Réserves de renouvellement des immobilisations
_1197. Réserves de renouvellement des stocks
1199. Autres réserves

12.. Report & nouveau :
_ 13. Provisions réglementées plus-values de cession
. . & réinvestir :
-;:, 130. Provisions réglementées
" 136. Plus-valués de cession & réinvestir
- “14. Subventions d’'équipement :
" 140. Subventions d’équipement recues
1400. Etat o |
1401. Autres sources nationales
1409. Organisations internationaux et étrangers
148. Subventions. d*équipement amorties

1480. Etat »
1481.. Autres sources nationales S
1489. Organismes internationaux et étrangers

16. Obligations et bons & long et moyen terme :
180. Obligations T : o
1600. ‘Montant & rembourser
1807. Prime .de remhourserient
1609. Obligations _échéant; moins d'un an
- 161. Bons & long et moyen terme o
1610. Bons 4 long et moyen terme :
1619. ‘Bons & long et movyen terme échéant- 2 moins d’un an
“17. Autres emprunts et dettes & long et moyen terme :
170. Crédits a 'long et moyen terme des fournisseurs d'a
‘ment’ . . . . '
1700. Crédits & long et moyen .terme des fournis
) ~ sionement . :
- 1708 Crédits a iong et moyen terme
: sionnmert échéant'd moins d‘un
.71, Crédits 3 long et moyer terme d
1710. Crédits a long et m
. ' rent - ) ‘ ]
- 71719, Crédits & long et moyen terme de
: ment échéant & moins d‘un an
- 172, Effets & payer A long et'moyen terme

v

pprovisionne-

des fournisseurs d'abprovig
-an L
es fou’rnissleursv d’investissement
oyen terme des fournisseirs d‘investisse-
s fournisseurs d’investisse.-
1720. Effets 2 paver & long et moysn terme R
1729. Effets & payer & long et moven terme échéant & moins d‘un an
175. Autres. dsttgs A long et moyen térme L
,'1752.?i'ét§~de I'Etat, des collectivités ou organismes ‘p'ublics
:17520. Préts de I'Etat, des collectivités o’u‘organlsmesp'ublics ’
17629, Préts de U'Etat, .des coliectivités, oy organismes pyblics
o - - échéant & mojns d'un an o d
1763. Crédits bancaires & long et moyen terme _
17530. Crédits bancaires & long-et moyen terme .
o : ‘ 17539. Crédits bagcaires 4 lgmt_ moye

1759. Créanciers divers a long et moyen. ~te_r‘n'39,4
7590. Créanciers divers 3 long et Mdyen terme ..
11 7:99. Créanciers divers a long et moyer
d'un an L
19. Provisions pour pertes ét chargas :
. i ques
190. Provisions pour rlsque. .
1902. Provisions pour litiges en cours

1903. Provisions pour pertes et chraeﬁes o
1904. Proyisions de propre assu e

tefme échéant 3 moing
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1909. Provisions pour risques divers
191, Provisions pour renouvellement des immobilisations.‘
192. Provisions pour charges a répartir sur plusieurs exercices
1925. Provisions pour grosses réparations
193. Provisions pour P.B.E.

194. Provisions pour retraites obllgatdires
taires accordés au personnel

Provisions pour renouvellement des stocks ’ T
Provisions pour rentes rachetées

et avantages complém

195.
197.

Classe 2. Comptes de valeurs immobilisées.

A
20. Frais et valeurs incorporelles immobilisés :
200. Frais immobilisés

2000. Frais de premier établissement de développement;
.20002. Frais de prospection;

20003. Frais d’'études et de recherches fondamntales;
20004. Frais de publicité. :

2002. Frais d'émission d’obligations et d‘autres emprunﬂ?;.,.i
2003. Frais d’acquisition et de mise en service des immobilisat
2005. . Frais exceptionnels & gtaler sur plusieurs périodes.

" 201. Immobilisations incorporelles. ) '

2011. Brevets, licences, marques, procédés, mo.délés. dessins; -

2012. Etudzs et recherches immobilisables;

2013. Concessions; ‘ . i

2019‘. Etudes et recherches appliquées en cours. . hs
21. Terrains :

210. Terrains de const;uctionsﬁ et chantiers;

211. Terrains d’exploitation industriel
" 2115. Carridres, rielle.

212, Terrains (d’exploitation agricole; |

216. Création de parcs et jardins (OH.L.M.):
219. Autres terrains.

2203', Ouvrage d'j
22030. Voies de terre;
220300, i
220301, 'l??#tt:isi}s?hemm
22031. Voies de fer;
- 220310,
220311.

22032, Ing gllations ‘Portuaires, . g
gggggo Terre~plein; . . L ‘-
0. Barridres t clétures:
220322, Quajs; . Otures;
220323, Digyes: . : '
220324, Feyy; S
220325,
22035

.

S et voies d’accds:

Voie; ' ) . D

Installationg fixes ‘de la voie

.

Autres installations portuaires. . o
Installations ot réseaiix de télécommunications; -
Réseayx djvers d'infrastructyre. < I
: Collecteurs; -~ . . |

- .otation de Pompage.

250400.,Maisons Ouvridres; - ‘
22040, ppeeone du persomal clrigeant ot des cadres
22081 Immoubles g papue o SOCI8IES |
221.,Travaux de mise
tations 3 demeure:
1222, Machines et
2230, Matérie|
22200. ‘Mach
22201,
22202,

s ‘de rapport. A . ‘.-‘;|ghﬂ
en valeur deg 'te,rres'ét,d'aménag'ement des PI®

autres mMatériels d'exploitation.
et outillage § V

: ndustriels, R ,
nes-outils et outillage d'atelier; fas
Matériel de production g opcs olfeg

_de levage, ge : ge, 5

de force motrice etéc't}éssb

nt d'emb, manutention, ds. pesag
22203. N € emballage industriel;

: 2’%%82' ) g Chantier, de forage, de fonderie; .

22205, contrdle et de mesure; - o

T ,,' tillage spécifiques;
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2221 Matériel ; 6htillage agricoles.
' 22210. Matériel de culture.
222100. Tracteurs;
. 222101. Charrues;

222102. Semoirs;
222103. Moissonneuses;

"222109. Autres matériels de culture.
22211. Matériel de levage, de manutent
ditionnement et d ‘emballag

. 223. Mobilier et matériel de bureau et de
aménagements, installations.
2230, Mobilier et matériel de bureau;

ion, de pesage, de con-

e agricole.

logement, agencements,

2231 Mobilier et matériel de logement et d’intendance.

logement;
22310. Mobilier et matériel de log rments et de dortoirs;

22311. Mobilier et matériel de cantonne
22312. Mobilier et matériel de buffets,
) cuisines.

2232, Agencements, aménagements, ins
22320. Agencements et aménagemen
22321. Installations.

223210. Eau;
223211. Electricité;
223212, Vapeur;
223213. Gaz;

cantines, réfectoires et

tallations.
ts des batiments;

223214. Climatisation; hargement ot de déchargement.

_ 223215. Installations de ¢
224, ‘Matériel de transport.
-2240. Matériel automobile.

22400. Véhicules de tourisme: petits véhicules utilitaires;

22401. Camionnettes, pick-up et autres

. 22402. Camions gros porteurs, sem

224.03. Véhicules sp sport

i-remorques;
&cialisés, citernes, etc..

des personnes;

23404. Autobus et cars pour 18 tranet bicyclettes.

22405. Motocyclettes, vélomoteurs

2241- Matériel hippomobile;

2242, Matériel fluvial;

2243. Matériel ferroviaire. ’
-22430. Matériel automoteur;
22431. Voitures, wagons et acc‘eissplre&

- 2244, \atériel naval:
2245. Matériel aérien.

!

. 225. “immobilisations animales. ession (0.H.L.M.).

" 226. Immobilisations objet de €
2260. Immeubles, locations ventes:
2268.- Locations-ventes en cours.

d
‘Le compte 2268 est crédité par le
du m°nfal’1,t du prix de cessmn des Iogements

co
ftrat, 2260, pour
mitlve, c'est-

dlt du °°mpt°

Il ést débité pa" le crés devenue: déf

“tions, lorsqite la cession @
logement est entidrement payé.

‘ 23. Immobiljsations corporel
230. Sur fonds propres.
234, sur fonds extérieurs

Le compte ummobxhsati
chiffres lg millésime de’ 1'ann
~de chiffres identifiant J'opération

. 24, Avances et_acam
-~ en cours’

25, Préts et autres ©

250. Préts et autres créances non

2500. Préts et autres créances

o - es non. comme

ons corporelles en ©

corm'ﬂe
non Oomme

ébit du com

de de commenceme
ptes sUI' comm

it
gances 8 long
’ rcIales alo

e

pte- 2630 ou 2639

lors de la signature §iu

‘solde des opéra-
a-dire. lorsque le

les en cours :

rs compOrte 4° et 5°

u
. nt des travaux, suivis.

and
‘moyen tarme

rciales a long et moyen

rcna!es a Iong et moyen

2509, Prats et autres créance
t°"me bchéant & moins. dun &% oir h plus d un an
t offets ’ rece n terme.

261, Créances sur clients ©
2511 Créances Sur - clients Etat 3 loeng ©
~ 26110. Créances sur cliel'lt ¢ Etat . long et
26119. Créances su
molns d‘un an. )
2619, Autres créahce
fMoyen terme.
o 25190, Autres Cf S
Moyen terme, , o :

& SUr clients

tat 3 long et mayeé

en term
mq;len terme échéant a

ot offetg ) reeeyolr - Iong ot

a recevoir h long et

\

es d‘lmmobillsatfans ’

ng et-moyen terme.

1
v
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25199. Autres créances sur clients et effets & recevoir & |6ﬁ§" et
moyen terme échéant & moins d'un an. :

252. Dépbts et cautionnements versés a plus d'un an,

2520. Dépbts. \
25200. Loyers d‘avance;
25201. Gaz.

‘26202. Electricité;
25203. Téléphone;
25208. Divers.

2521. Cautionnements;

2529. Dépbts et cautionnements échéant & moins d un an.
253. Créances a terme de I'O.H.L.M. ’ .

2530. Créances 3 terme de I'O.H.L.M.;

2539. Créances a terme de I'O.H.L.M. échéant A moins d’un an.

Les comptes 2530 ou 2539 sont crédités par le- déblt des locations
du montant des appels de loyers de |’exercice.

. 26. Titres : . -

260. Titres de participation. )

* 262. Titres d’Etat. -

264. Obligations et bons a long et moyen terme émls par |‘établisse-
ment et rachetés par lun-méme, .

269. Autres titres.

27. Comptes de transit P.B.E. :
270. Avertissement versement P.B.E.
275. Quittance P.B. E.

- 28. Amortissements des comptes de Ia classe 2:
.280. Amortissement des frais et valeurs mcorporelles |mmobilisées

- - 2800. Amortissement des frais de premier &tablissement et de dé-

veloppement

2801. Amorttssement des autres frais immoblllsés,
2802. Amortissement des valeurs incorporelles immobillsées

281. Amortissement des terrains d’exploitation. .
282. Amortissement des immobilisations corporelles

2820. Amortissement des constructlons,

2821. Amortissement des travaux de mise en valeur dea terres et
d‘aménagement des plantations & demeure;

2822. Amortissement des machines et autres maténels dexplouta-'
tion;

2823. Amortissement du moblller et matériel de bureau ‘ot de loge-
ment, des agencements, aménagements et |nstallat|ons, ,

2824. Amortussement du matériel de transport;,
2825. Amortissement des immobilisations animales. - -

29. Provisions pour dépréciation des comptes de.la classe 2 :

291. Provisions pour dépréciation des terrains. »
.292. Provisions pour dépréciation des lmmoblllsations animales.
295. Provisions pour depréclatlon des préts et autres créances a Iong
et moyen terme.
2950. Provision pour déprécnatlon des créances’non commerciales,-" Y
2951 Provisions pour dépréclation des créances sur cllents.

29511. -Provisiofis pour ‘dépréciation. des créances sur clients Etat;.
-29519.. Provisions pour . dépréciation des créances sur autres

clients.
2952. Provisions pour dépréciation des dépdts et bautionnements.
2953. Provisions pour dépréciation des créances 0 HLM.
296 Provisions pour dépréctatlon des titres.
2960. Provisions pour dépréclatlon des titres de particibation.
2962. Provisions pour dépréciation des titres d'Etat;
2964. Provisions pour dépréciation des bons émis et rachetés:
_ 2969. Provisions pour dépréciation des autres titres.

Classe 3. Comptes de stOcks '
80. Marchandfses :
300. Marchandise A.
301. Marchandise B. )
hat G est‘&-dnre

Les marchandises sont enregistrées au coot dlrect (¥ ae €
au prix d‘achat majoré des frais d'achat {transports ‘sur achats, droits
de douane, assurance-transport, frals de transit ). :

31. Matiores et fournitures :

310. Matidres premidres.

3100. Matidre premidre A A
3101. Matidre premlére
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315. Matidres consommables, fournitures et divers.
3150 Combustible;
3151. Produits d’entretien;-
3152. Fournitures d’atelier et d‘usine;
3153. Fournitures de magasin;
3154, Fournitures de bureau;
3157. Gaz;

3158. Carburants et lubrifiants;
3159. Divers.

Les matiéres et fournitures, comme les marchandises, sont enregis-
trées au codt direct d'achat.

32. Déchets et rebuts, produits de la récupération :
Déchets.
Rebuts..
Produits de la récupération.
33. Emballages commerciaux :
330. Emballages a vendre. n '
333. Emballages récupérables non identifiables.
3330. En stock;
3335. En consignation chez les clients.
335. Emballages 2 usage mixte.

. 320.
321.
322,

.Les emballages commerciaux sont enregistrés au-codt-direct d'achat
comme les marchandises et les matidres et fournitures.
34. Produits semi-ouvrés :
35. Poduits finis :
36. Produits et travaux‘en cours :
- 360. Produits en cours.
365. Travaux en cours.

37. Achats (et frais accessoires d’'achat) :

370. Achats et frais sur achats de marchandises.
371. Achats et frais sur achats de matidres et foumi.gures.
3710. Achats et frais sur achats de matidres premidres;

/

3715. Achats et frais sur achats.de matidres consommables, four--

nitures et divers.

37150." Achats combustibles;

37151. Achats de produits d‘entretien;

37152. Achats de praduits d’atelier et d‘usine;

37153. Achats de fournitures de magasin;

37154. Achats de fournitures de bureau:

37157. Achats de gaz.

37158. Achats de carburants et lubrifiants;

37159. Achats divers pour stockage.
. 373. Achats et frais sur achats d'embali
-375. Frais sur achat & ventiler.

3750. Préts et transports sur achats;

3751. Droits de douane;
3752. Assurance transport;
- 3763. Commissions d‘achat;
3764. Frais de transit; _
3759. Autres frais sur achat (& I'exclusion de la T.C.A.).

38. Stocks enlcows de route,
ou en entrepdt fictif : E

Stocks en cours de route;

Stocks & réceptiopner; - . .v. . e

‘Stocks en consignation; ) - .

Stocks en entrep8t fictif; e

Stocks provenant d
rebut.

39. Provisions pour dépréciation des stocks.

390. Provisions pour dépréciation des marchandises;
391. Provisions pour dépréciation des matidres et fou
3910. Provisions pour dépréciation ‘des ma
3915. Provisions pour dépréciation des
fournitures et divers. -

ages commerciaux.

7/

& réceptionner, en consignation
380.
383.
385.
386. : )
287. ‘immobilisations mises hors service ou au

Mitures,
tiérgsv premidres;
matidres consommables,

393. Provisions pour dépréciation des emballages’ commarciaux.
394. Provisions pour dépréciation des produ_its Semi-ouvrds: .-

395. Provisions pour dépréciation des produits finis.
396. Provisions pour dépréciation des produits et travaux

Classe 4. Comptes de girs et de régularisation.
40. Fournisseurs : : :
i i tatés.
1. Fournisseurs — droits cons
f05. reumisaurs — B o e esels 3 rencre.
. Fournisseurs — emballag ' we.
:gg g%rf:an,des de paiement direct par organismes extérieurs.
408. Retenues de garantie.

en cours,

- 436. Etat

461. Ve

41. Clients : ~
410. A.C.C. — créances confides & I'A.C.C.
411. A.C.P. — clients a recouvrer.
412. A.C.P — Régie de recettes.
413. Clients — avances et acomptes recgus.
414. Clients — emballage et matérieis consignés.
416. Clients douteux. !
417.

Droits & régulariser.

4170. Recettes 3 régulariser.

4171. Dépenses 2 régulariser.

4172. Versements 3 A.C.C. non identifiés.
418. Clients — retenue de garantie. ‘

42. Personnel :
420. Avances, acomptes,
421,

422,

. S frais avancés et fournitures au personnel.
Délégation de salaires et appointements.

Rémunérations ddes au personnel,
423. Dépdts du personnel.
424. Oppositions.

4240. Oppositions tiers.

4241. Oppositions Etat.
425. Organismes sociaux rattachés & I'e
43. Etar 7 7oveh '

430. Avances sur préts oy subventions, ;
431. Subventions 2 recevoir.

432. Etat, imp6ts et taxes directs :

4320. Contribution des patentes,
4321. Impébts fonciers et taxes annexes.
4322, Taxe forfaitaire sur les sal

aires.
4323. Cotisation patronale de solidarité.
4325. Impéts sur le

S revenus de ili .
4327. Trésor-P.B.E. ® valeurs mpbll!éres
4329. Autres impdts et taxes directs.

433. Etat, impéts sur les bénéfices

4330. Impbts sur les bénéfices
4331. Acomptes provisionnels
4335. Minimum fiscal '

434. Etat, imp6ts et taxes indirects .
- 4340. Taxe sur le chiffre d’affaires supportée déductible
Sonctibl physiquement .
400 T o geductible financidrement
43402, T.C.A. déductible ay prorata

ntreprise.

licences et taxes annexes..

A A. collectée au taux das ventes
4342. Taxe sur le chiffre d'aff ‘

( aires & payer
4343. Taxes spécifiques ey
4349. Autres impdts et taxes indirects

435, Opérations particulidres avec I’Etat.

;- iIMpB8ts retenus 2 la source
Opérations avec les' organismes africains ‘ou internationaux
45. Sociétés apparentées : ‘

Comptes’ courants de la société mare
Comptes courants des filialag

46. Débiteurs et créditeurs di

437.

450.
451,

S e,

vers':
4§(). Obligataire et porteurs de bons .
:gg? gblugatiqns mises en remboursement

oupons nets 3 payer
Impéts et taxes recouvrables .
rséments restant 3 effectuer sur titres non libérés
462. Dépbts et Cautionnements
4620. Dépédts et cautiohn
46200. Dépéts
46201, Cautionnements
462323%@3% pegtscauticmnements versés 3 moins‘d'un .a'n .
46231, Cautionnements
463. Organismes sociaux -
4630. Caisse de Sécurité sociale
4631. Caisse de retraite
4639. Autres organismes .
464. Recettes sur autres E.P. & ventiler
465. Avances et manquants sur livraison . o
466. Bong de paiement émis ‘ :

4602.

ements. regus & moins d‘un an

N
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467. A.C.P. son compte d‘opérations temporaires spécifiques

4676. Bourses ‘
".468. Comptes des déposants (Caisse d‘Epargne)
-469. Autres débiteurs et créditeurs
4690. Décaissements pour tiers récupérer
46905. Débets des comptes
4691. Débiteurs divers
4692. Créditeurs arriérés

.4693. Débiteurs arriérés .
.4699. Compte d‘attente & régulariser

46991. Rejets A.C.C.
46992., Rejets C.O.F.
46993. Chaques impayes

47. Comptes de régularisation-passif.
‘471. Charges a comptabiliser sur factures regues .
472. Charges a comptabiliser sur factures a recevoir
-473. Ristournes, rabais et remises”a acco'rder
. 475, Produits percus ou comptabilisés d’avance

48. Comptés de régularisation-actif
-481. Charges payées ou comptabilisées d'avance

-485. Produits a recevoir '
4850. Commissions 3 obtenir . .
4851. Ristournes, rabais et remises ar ol:gte:l;

.4852. Intéréts courrus et non &chus sur p
-4853. Coupons & encaisser
4859, Autres produits acquis et non facturés

49. Provisions pour dépréciation qe:eﬁ??gébiteurs
+49Q. Provisions pour dépréciation des fournis

sions pou' dépléCIauo" des co”lptes c“e“ts

t débiteurs

-496. Provisions pour dépréciation '
| Classe 5. Comptes financiers.
| 3 i ‘un an:
. Emprunts & moins d'un . '
, e nisme publics 4 moins d’un an

'500. Préts de I'Etat ou d'oer‘ k 0
-501. Crédits bancaires 3 mc'nns (fun é:‘
"-509. Autres emprunts & moins dun an.

51, Préts & moins d'un’ an:

510, Préts gagés
.512. Préts non g{agés
. 52. Titre & cour .
;520. Titres & court terme des organis
821, Titres & court terme du Trésor
622, Bons de caisse SOUSCIits -
‘629 Autres titres a court terme .
53. Effets & paye’ et paiem
530. Effets a payer
536. Paiements en instance
'54. Effets & recevoir et ‘rec

540. Effets a recevoir ' .
546. Recouvrements en mst:an(;ance
5460. Recouvrements en ins|
| 56. Agent compP .
563. Disponibilités chez‘ I'A.g.c. e

566, Disponibilités chez I'A-C-~

s stablissements PY
568. Disponibilités des et:bé'i: s Chéque POStauX

569. Diponibilités chez I’A. ' e
57. Compte de résorerie de I'A

‘ isser
570. Chaques et coupons a enca
671, Banques .
5710. Banque régdie ﬁna::elftfees
5711. Banque fég\'%di;mpte de collecté
57159. B.C.E.A.U. :
§72. c.c.p. ‘ . "
5720. C.C.P. régie ttes
8725, G.C.p, régie des rece
57259, C.C.P. comp
575, Caisse

5750. Caisse rédi
57500. Caisseé P

t terme ! N
mes ‘spéclahsés

ent en instance :

ouvrements en instance ’

‘ -

t de développement
plics chez I’A.C.C.

~

g financiereé
rincipalé

tes de la classe 4

rs divers

57501
a 57508.

5755. Caisse régie de recettes
57550, Caisse principale

57551 Caisses secondaires

576. Compte au Trésor public de la Caisse d'Epargné
5760. Trésor déposants
5761. Trésor fonds propres
58. Virements internes :

580. Virements internes de trésorerie.
1l est conseillé d’ouvrir pour les opérations de virement interne un
sous-compte par type d’opération. '

589. Reclassement d’écritures

} Caisses secondaires

59. Provisions pour dépréciation de comptes de la classe 5 :
591. Provisions pour dépréciation des préts & moins d'un an
592. Provisions pour dépréciation des titres & court terme
Classe 6. Comptes de charges et de pertes par nature.
60. Stocks vendus : '

*.600. Marchandises.

606. Emballages récupérables vendus.
609. Stocks vendus hors exploitation.

B1. Matiéres et fournitures consommées :
610. Matidres premiéres consommées. .
615. Matiéres consommables, fournitures et divers consommés.
6150. Combustible consommé; o

6151. Produits d’entretien consommés;
6152. Fournitures d’atelier et d‘usine consommées;
6153. Fournitures de magasin consommaées;
6154. Fournitures de bureau consommées;
6155. Electricité; !
6156. Eau; '
6157. Gaz;
6158. Carburants et lubrifiants;
6159. Divers.
616. Consommation d’emballages commerciaux consignés;

619. Matidres et fournitures hors exploitation.

62. Transports consommés :
620. Transports sur ventes. ,
621. Transports du personnel. '
622. Voyages et déplacements.
627. Transports pour con"\pte de tiell's.l
628. Autres transports consommeés. Ly
629.\Transports hors exploitation.

‘63. Autres services consommés :
630. Loyers et charges locatives. :
6300. Terrains; ‘
6302. Constructions;
6304. Mobilier, matériel et outillage; .
6305. Matériel de transport. i ' B

‘631. Entretien et réparation effectué par des tiers.

6310. Terrains;
6312. Constructions; \
6314. Mobilier, matériel et outillage;
6315. Mat_ériel de transport. '
632. Honoraires et frais d’actes. .

6320. Honoraires; ‘ ' \
6321. Frais d’actes.
633. Achats de services extérieurs.
6330. Services bancaires;
6331. Publicité, promotion des ventes.
63310 Annonces et insertions;
63311. Catalogues et impimés;
63312. Echantillons;
63313. Foires et expositions:; .
63314. Primes et cadeaux. -
6332. Frais de poste et de télécommunications.
63320. Affranchissements; ) -
63321. Télégrammes:
63322. Téléphone; : : . ‘
63323. Abonnement boite -postale; SRR
63324. Abonnement adresse’ télégraphique;
63325. Télex.
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6333. Location de main-d’ceuvre;
6334. Frais d’hétel, restaurant, etc...; . ‘
6335. Organismes d‘études, d’assistance technique et de formation;
6339. Autres services extérieurs.
635. Commissions et courtages.
6350. Commissions et courtages sur ventes;
6351. Commissions et courtages sur achats; .
6359. Commissions et courtages hors exploitation.

-+ 639. Autres services consommés hors exploitation.

64. Charges et pertes diverses :
640. Primes d’assurance.
6400. Assurance incendie;
6401. Assurance vol;
6402, Assurance transport; - .
6403. Assurance responsabilité civile;
6404. Assurance vie; .
64065. ‘Assurance crédit;
6409. Autres assurances.
641. Redevances.
6410. Redavancas pour brevets, licences et marques;
6419. Autres redevances. '
642. Rémunérations des dirigeants- non 'sa!ariés. - ‘
' 6420. Jetons de ‘présence: :
6429. Autres rémunérations des dirigeants non salarlés.
643. Charges techniques.

Le con‘ip,t,e 643 concerne des charges spécifiques 2 ‘I'actirvité de I'éta--

_ blissement et qui ne

peuvent &tre incluses dans aucun autre compte de
charges.

] pbut étre détaillé selon les besoins de l‘établissemeng.
644. Malis sur emballages rendus. ~

645. Subventions accordées, dons et cotisations.
6450. Subventions accordées: i
6451, .Dons;

6452, Cotisations. :
646. Différences de change.
647. Créances irrécouvrables. - J
648." Autrées charges diverses d’exploitation.

-6480. Frais des conseils et assemblées;

6481. 'Charggsjmédico-sociaIes; )

6489, Autres charges diverses d’exploitation.

849. Charges et pertes diverses hors exploitation

©, 7 . avaries et manquants sur stocks...),
'65.‘_Freis de personnel, \

. 650. Rémunérations directes du personnel’ permanent.

’ Ce_compte regroupé les char

- manent (soldes, traitements et

sions de-tetraite nettes, — re

‘(amendes pénales,

ges directes relatives au personnel per-
salaires nets payés aux agents, — pen-
, tenues et parts contributives reversées 3
:.:th;;. aux organismes-de prévoyance sociale et de retraite et '3 diverg
iers). : -
-+ 6500.- Appointements et salaires; Co .
6501, Charges sociales’ (parts contributives de I’employeur);
6502. Heyrecs supplémentaires; ‘

6503. Primes:
6504, Gratifications; o . e
6605. Congés payés; : o . .
- 6506. Indemnités de préavis et de licenciement;
6507. Pensions de retraites; o
6508. Indemnités forfaitaires au personnel.
65080. indemnités’de logement; - .
~ 65081. Indemnités représentatives de frais; -
' 65089. Autres indemnités. L, T
6509. Autres chardes directes. v -
651. Contributions versées pour le persénnel de I'assistance technique.
652.. Rémunérations directes du personnel temporaire (m8rie remar-
que que pour le compte 650)..
653.. Indemnités forfaitaires au personnel. ’ !
6530.'lndemnités de logement. .
6531. Indemnités représentatives de frais; -
6532. Indemnités d’expatriement; ,
6539. Autres indemnités.

654. (Euvres sociales.

; tion professionnejle

j s de recyclage et de forma fossi .
652535l:)ralEducation du personnel 'et des fam!lles,

6551' Apprentissage et formation professionnelle, .

659. Frais de personnel hors exploitation.
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66. Impdts et taxes :
€60. Impdts et taxes directs.

6600. Contributions des patentes, licences et taxes annexes;
6601. Impéts fonciers et taxes annexes;

"6602. Taxes sur les salaires;

6603. Taxes de développement;

6609. Autres impdts et taxes directs,

661. Impédts et taxes indirects.

6610. Taxe sur le chiffre d'affaires supportée non déductible;
6613. Taxes spécifiques; ’

6619. Autres impéts et taxes indirects.

662. Impbts, taxes et droits d’enregistrement.
666. Pénalités et amendes fiscales; .
668. Autres imp6ts, taxes et droits divers.
669. Impéts et taxes hors exploitation.
67. Intéréts :
_670. Intéréts des emprunts.
671. Primes de remboursement des obligations.
672. Intéréts des comptes coui'a\nts et des dépbts créditeurs.
€73. Intéréts bancaires. . :
674. Escomptos accordés. x .
675. Intéréts sur obligations cautionnées.
678. Autres intéréts payés. .
679. Intéréts payés hors exploitation.
68. Dotation_s aux amortissements :
 680. Dotations aux amortissements des frais immobilisés.
681. Dotations aux amortissements des terrains d‘exploitation.
€82.

Dotations aux amortisseme
6820. Constructions.
6821. Travaux de mise en v
plantations 3 demeure;

6822. Machines et autres matériels d’exploitation; :

6823. Mobilier et matériel de bureau et de logement. Agencements-
aménagements, installations; )

6824. Matériel de transport:
6825. Immobilisations animales.

nts ‘des immobilisations.

v

Lo e dess
aleur des terres et d’aménagement d .

69. Dotations aux provisions :
Dotations aux provisions pour dépréciation. -

Dotations aux provisions pour pertes et Charges.
Dotations pour P.B.E.

691,
692.
693.

Classe 7. Comptes de produits et de profits par nature.

- - . 4 3 t:
‘ 70. Ventes de marchandises achetées et revendues ?" ”é.ta
700." Ventes de marchandises. . ‘

706. Ventes diemballages récupérables ‘achetés,
708. Réductions Sur ventes de.marchandises.

709. Ventes de marchandises hors-exploitation. . S

71. Production vendue et prestations de services: ..
Prestations ‘de services, ' ’

Production ,vendue,
Divers. ’ i s

Verites' dfehballages récupérables fébriqhés.
718. Réduction sur ventes. I

. 7180. Pénalités supportées sur marchés. .

719. Autres productions
tatio_r:.

710.
711.

o -

: . R
vendues et prestations de services hors, 6xP

-72. Production stockée
Déchets et rebuyts. '
EmbaHages commerciaux fabriqués.
Produits semi-ouvrés.
Produits finig. ) :
Produits et travaux en cours, !
' 73. Travaux fajts

immot/:iliser
Travaux faits par I'ent
Frais & immobiliser,

‘ (ou déstockée) :
722, .

723.
724,
725,

R . S as‘ g
Par I'entreprise pour elle-méme. F,m'
ou & transférer: V

730. reprise pour ele-méme.

731.

.732. Charges imputables & des tiers,

7320.- Retenues hospitalisation; : i
v 7321, Retenues logement; o




- 771. Revenus des participations

- 774,

K 79. Reprises S

855, Rgintégration des PIUS

875, Rgsultat net en attent®

‘89
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7322. Retenues eau, électricité, autres charges locatives;

7323. Retenues transport; .
"7329. Autres charges récupérées.

“733. Frais a transférer aux comptes de cession d’éléments d‘actif.

74. Produits et profits divers:

‘740. Ristournes, rabais et remises obtenu

- tes. .
7400. Ristournes, rabais et remises obtenus hors facture;

7401. Bonifications obtenues des clients:
7402. Primes et dédits sur ventes.

"741. Produits accessoires. ) ‘
7410. Redevances pour brovets et licences,
7411. Fermages et métayages: .
7412, Cotisations et dons recus; .

- 7413, Bonis sur reprises d'emba"agffs consignés

742, Profits accessoires (hors explm.tatlon). N
7420. Profits résultant de subvention .amortle,
7421. Rentrées sur créances amorties;

7422. Différences de change;

-7423, Lots; n stock; ¢
7424, Primes d'assurance pergues sur manquants €

17429, Autres produits et profits hors exploitation.
743. Produits technigues.
Le compte 743 concern

Yétablissement et qui ne pe
-de produits.

Il peut &tre détaillé selon les-besoin
744, Pénalités sur marchés.

ns d’exploitation et d'é

s. Primes et dédits sur ven-

s a lactivité de

I
s -spécifiq  compte

roduit
e les P lus dans aucun aut

uvent étre inc

s de l’établissement.

i quilibre :

. “76. Subventio
‘760' Subventions d’exploitation.
763. Subventions d’équilibre.

77. Intéréts et dividende; .re;:'us. : i
770 R rticipations majoritaires.
vonie des o . minoritaires.
772, Revenus des autres titres.

773. - ats. .

:::::2:: :IZZ F:;I::nptes courants débiteurs
775, Escombtes de réglements obtenus. »
776- Jetons de présence et tantiémes.
778, Autres intéréts regus- .
779, Intéréts recus hors exploitation- '

78. Reprises sur amortissements.

visions :

ur prsour pertes et charges: .

pour dépréciation.
; s de gestion.

790.

) Reprises sur provisions
795,

Reprises sur provisions | préciatt
Classe 8: Soldes caractéristia
. ute.
iaation de la marge brt )
80. Détermynat{on marge o e, o
'81. Détermination de la |

t d’ ation. * AN
82. Détermination du résultat d exploit |
. e s
83. Détermination du résultat hor

exploitation. o it
a i 's)éments d‘acti
ination du résultat sur cession d ¢
. termin ; »
o Déautres que les stocks

840. p|ys-values de cession:
845. Moins values de cession: -

85, Détérmination dur

850, pjys-values a réinvestir:
-values

e 1im
|'exercice-
des exercice

Itat .
S

a réinvestir.) '
' pot sur le résultats
, 86. Détermination d ~ - :
‘860. Impst sur le résultat de
865, Impét sur les résultats

grévements) .

87. Déterminatio

S- antérieurs (rappgl;. ou dé-
ésultat net de 12 période & affecter :
n du I su ‘ :

d'.affectation.
'8750, Résultat de.la i ro affectés:
8765, Résultats antérieurs ,
.* g9 Bilan:
0. ‘Bilan d‘ouverture.

de en att
non enc

N

Classe 9. Comptes énalytiques d’‘exploitation. ~
90. Comptes réfléchis :

901. Stock initial réfléchi.

902. Mouvements de stock réfléchis.

904. Consommations réfléchies.

906. Charges par nature réfléchies.

907. Produits d’exploitation réfléchis.

908. Soldes caractéristiques de gestion réfléchis.

91. Comptes de reclassement,

92. Comptes de sections, .

93. Comptes de couts et prix de revient,
94. Inventaire permanent,

96. Ecarts sur couts préétablis.

87. Différences d‘incorporation,

98. Résultats de la comptabilité analytique.

TITRE 1l ‘ !
Commentaires '
Section 1. — Utilisation de la classe O.

La classe O est utilisée par les établissements .publics pour comp+
tabiliser les engagements et de dépenses, projets de march$, réserva-
tions ou blocage de crédits. : )

Ces opérations sont en effet comptabilisées 2 un -compte formé ‘du’
numéro de compte auquel sera comptabilisée la dépense correspondante,
précédé d‘un zéro. .

Il s'agit en général de dépenses sur les comptes 23 (immobilisations
en cours, compte utilisé pour suivre les dépenses d’investissement des
élablissements publics), les comptes de la classe 3 (voir les commen-
taires sur les comptes de stock) ou les comptes de la classe 6.

Ces.dépenses sont suivies dans la comptabilité de I'établissement
public dés I'engagement, le projet de marché, la réservation ou lé blo-
cage des crédits dans les comptes 023,03 et 06 correspondants.

Les contreparties des comptes ci-dessus sont alors les comptes sui-

vants : ,
' 0400 Engagements en cours ; o s

— 0402 Projets de marchés ; ; Lo <
— 0403 Blocages et réservations de crédits.
Section Il. — Autres commentaires.

2100-1. Sauf pour 1es établissements non soumis au contréle du C.O.F.
et I'A.C.C. , la liste des comptes du plan comptable des établis'sements

" publics est arrétée et modifiée par I'Agent comptable. central.

ticns qu'ils jugent nécessaires. .
2100-2. Pour les établissements qui pratiquent |'inventaire permanent

. Les établissements doivent lui adresser les demandes de modifica-

" les achats pour stock doivent &tré comptabilisés dans les comptes 30

ou 31. . : N . L
‘Les sorties de stock donneront alors lieu 2 des éCritui-es_ créditant les ~ o
comptes 30 ou 31 par le débit des compte 60 ou 61. o

2100-3. Pour les établissements qui pratiquent I'inventaire intermit-
tent les achats pour stock doivent &tre comptabilisés au compte 37.

Ce ‘n'est"dq'en_ fin d’exercice qu'on- MOuvqmentéra les comptes 30 ou |
31 par les opérations Suivantes : ' : o
- — Annulation du stock d'ouverture :

— Débit 60 ou 61;
— Crédit 30 ou 31. o .
— Constatation du stock de cléture : ‘
— Débit 30 ou 31; o !
—— Crédit 60 ou 61. o
— Virement des achats :
— Débit 60 ou 61;
-— Crédif 370 ou 371, . .
TITRE I
Cadre comptable de I'Agent comptable central
Classe 4. — Comptes des tiers

Créances & recouvrer par I'A.C.C. : . V -

~..410000 EP. Créances a encaisser pour le compte des établissemnts

publics. .
410000 F,P° SE. Créances 2 encalsser pour 1e compte des établisse-
ments publics divisés en sous-établissements, o
Dans cette codification, EP représente le code & deux chiffres d'un

élabllisseinent. public non divisé en sous-établissement et EP. SE. le
code & 4 chiffres d'un sous-établissement d'un établissement public.

. \
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Dans la suite de cette nomenclature, nous ne ferons figure:r que les
premier type de compte, étant entendu que pour les établissements

publics divisés en sous-établissements, on utilisera les comptes corres-
pondants du deuxidme type.

S

410001 EP. Etablissements publics leurs créances a encaisser.

417200 EP. Encaissements non identifiés pour le compte de établis-
sements publics.

417201 EP. Etablissements publics, encaissement non identifiés.

Disponibilités des établissements publics chez I'A.C.C. :
451000 EP. Etablissements publics leurs disponibilités chez I'A.C.C.
45100504, 0.P.T. Disponibilité chez I'A.C.C. pour les CH.P,

Classe 5. — Comptes financiers.
« Effets & payer :

536000 EP. Paiemerits en instance pour les établissements publics
(Régularisation ex-526).

Effets & recevoir :

541100 EP. Encaissements effectués pour les établi

541600 EP. Etablissements publics,

541700 EP. Etablissements publics,

546000 EP. Versements attendus dgs
risation 5460). ;-

546500 EP. Versements attendu
risation 5460).

ssements publics.

régularisation ex-416.

régularisation ex-417. )

établissements publics (Régula-*
!

s des établissements publics (Régu-

L

, f

56. — Comptes de trésorerie de I'A.C.C. :

5600. B.C.E.A.O. compte de paiements;
6601. B.C.E.A.0. Dakar compte de collecte;
6602. B.C.E.A.O. Dakar compte de transit;
5630. U.S.B. Dakar compte de paiements;’
65650." C.C.P. Dakar compte de paiements:
56561. C.C.P. Dakar compte de colllecte;

+ 5652. C.C.P. Dakar compte de transit;
5681. Trésor compte de dépdt de I’‘A.C.C.;
5687. Crédit attendus du trésor;

568800 EP. Débits attendus du trésor; .
569800 EP. Paiements ‘ordonnés sur banques et C.C.P.

* Situation chez I'A.C.C., des établissemen
séparés du Centre des établis

“680100 EP. Leurs disponibilités chez |
580200 EP. Leurs “découverts- chez ‘|
580300 EP. Leurs créances sur |
580400 EP. Leurs dettes envers

ts publics en liquidation ou
sements publics

‘A.C.C.;.
‘A.C.C.;
‘A.C.C.;
I'A.C.C.

Comptes d’attente § régulariser

599 Comptes d‘attents 2 régulariser.

TITRE IV,
Mécanisme ou jeu des comptes de I'Agent comptable central

Ser.;tion_ 1. — Généralités; écritures,

2410-1. La comptabilits
s établissement:
taines écritures.

2410-2, La réflexion des écri
cpération élémentaire étant
unité comptable donnée (I’'A
public), le traitement infor
I"écriture, crée. une ou plusie

réﬂexes.

dg I'’Agent comptable central est liée 2
s publics par |a réflexion automatique de cer-

fures est un processug par lequel une
enregistrée dans | comptabilité d‘une
gert comptable central ou établissement
Mmatique, grace auyx caractéristiques de
urs écritures syr d’autres comptes de cette
té comptable ou sur les comptes d’une autre unité comptable,
Le mécanisme de ces écritures réflexes ne
blissements non soumis au contrgle du C.O.F,

Pour les autres il s’applique
aux écritures décrites a la section

s'applique pas aux éta-
et de ['A.C.C.

auement et limitativement
ésent titre. .

automati
2 du pr

Tout nouveau cas d'éc':riture.réflegte, non décrit dans Ia présente
_ instruction, fera I'objet d'une circulaire dg I"Agent comptable central

Section 2. — Jeu des comptes par type d’opération

' 2420. Encaissements par les établissemen

ts publics sur leur
compte de collecte & la B.C.A.0. .

2420 -1. Tous les encaissements effectués par leg établissements

; effectués aux guichets du Trésor par les
publics (sauf les viethéesmﬁg:: de Dakar) passent Par un compte de col-
bureaux de poste si
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sur le compte de transit de |

lecte ouvert a la B.C.E.A.O. ou au C.C.P. Dakar au nom de I‘établisse-
ment public,

Les comptes de collecte a la B.C.E.A.O. sont nivelés tous les soifs

‘A.C.C. a la B.C.E.A.O., qui est nivelé &
son tour sur le compte du Trésor 3 la B.C.E.A.O.
Ces opérations donnent lieu aux écritures suivantes :
2420-2. Constatation par I'A.C.C. du nivellement du compte de,-
collecte de I'établissement Sur son compte de transit & la B.C.E.A.O. ¢
— débit 5602 B.C.E.A.O. Dakar compte de transit; —
451000 EP. Etablissements publics, leurs disponibilite:

ponibilité chez I'A.C.C. pour les CH.P.

2420-3. Ecriture réfloxe de la précédente dans les comptes de I'éta—

blissement public.
— débit 568 Diponibilité chez I'A.C.C.;
ou 568 Disponibilité chez I'A.C.C. pour les CH.P.
— crédit 57159 Compte de collecte a la B.C.E.A.0.;
ou 57591 Compte de collecte a la B.C.E.A.O. pour lo CH.P-

24.20-4. Constatation des encaissements dans la comptabilité des:
établissements publics ; ’ ’

— débit 57159 compte dg collecte a la B.C.E.A.O. -
ou 571591 compte de collecte B.C.E.A.O. pour CH.P.

— crédit compte de tiers, de produits, de profits ou de virements
internes,

24?0-5. Consta‘ta;ion par I'A.C

transit sur le compte du Trésor. '
—_ débif 5687 crédits attendus du trésor ;

— crédit 5602 B.C.E.A.0. Dakar compte de transit.

2420-6, Apreés réception de l'avis de crédi

tetion dans I comptabilité de |’
par le Trésor, ra.ce

— débit 5681
crédit 5687

.C. du nivellement de son compte de€’

J» N
t (RJP 2) du trésor, consti-
- de la bonne réception des fon

tré§or compte de dépét de I'A.C.C.
crédits attendus du Trésor.

2420-7. Schemas de Comptabilisation :

(Le« R » désigne une écriture réflexs) '
COMPTABILITE A. c. . COMPTABILITE E. P.
1) Constatation par I'A.C.c ld |
mvellemen; du compte de coliectl;
B‘.C..E.lsAu.rO -son compte de transit
a) Cas général.
5602 451000 Ep 568 57159
L CF S T e —"
b) Cas de 10.p. : ‘ ‘
CHE. P.T. pour les -
5602 45100584 569 571591
— ,
—_— | T
X = — |_ X X — R - X
2) Constatation par ACC du ni.| 2) Constatation par EP de I'®"
vellement de son compte de tran-|caissement. -
sit sur le compte au Trésor a-la o
B.C.E.A.0. . ' a) Cas général : .
5602 5687 4o0ub 57159
e ——————————— \* -_— :
X—— [ x X
les
3) Réception du Ryp 3 . Dpote de I'O.P.T. pour
5681 - o 71891
5687 57xx ST
X—[\I-X IX‘—'—,XI _

2421, Encaissements
compte de ¢
ptes de colje

lés chaque vend
ar, qui est nive|

. oy el
par les établissements publics sur 18
ollecte au C.C.P. Dakar. cP
Cte des établissements publics-au C- c

redi sur le compte de transit de "ﬁ}céu‘
€ 2 son tour sur le compte du Trés

24211, Les com
Dakar sont nive
au C.C.P., Dak
C.C.P. Dakar,




5 mars 1981  JOURNAL OFFICIEL DE LA

Ces opérations donnent lieu aux écritures suivantes :
I 2421.2. Constatation par I’A.C.C. du nivellement du compte de col-
ecte de I'établissement sur son compte de transit au C.C.P. Dakar :
— Débit 5652, C.C.P. Dakar compte de transit.
— Crédit 451000 EP, établissements publics,
chez I'A.C.C.
!'é242'1-3' Ecriture réflexe de la précédent
tablissement public :
— Débit 568, disponibilité chez I'A.C.C.
— Crédit 57259, compte de collecte au C.C.P. Dakar.

é 2421.4. Constatation des encaissements dans la comptabilité des
tablissements publics :
— Débit 57259, compte de collecte au
o Crédit, compte de tiers ou compteé fina
e profi.ts, .
tr24-21'5' Constatation par I’A.C.C. du n
ransit sur le compte du Trésor-
~— Débit 5687, crédits attendu
—. Crécit 5652, C.C.P. Dakar compte
2421.8. A i ‘avis de cr
" . Apras réception de Iavis
;ztﬁtnon dans la comptabilité de I'A.C.C. de |
nds par le Trésor :
~ Débit 5681, trésor compte de
"= Crédit 5687, crédits attendus

2421“7- Schemas de cumptabilisaﬁon' I
L SRR

. : LITE E P
CON : A C C COMPTABI |
— COMPTABILITE A. C C

leurs disponibilités

e dans la comptabilité de

c.c.P. Dakar.
ncier ou de produits ou

ivéllement de son compte de

s du trésor.
de transit.

&dit (RJF 2) du Trésor, cons-
a bonne réception des

dépbt de _I'A.C.C“.
du Trésor.

r'ii:’, Constatation par I‘A.C.C. du
ellement du compte de collecte
'C.ciur son compte de transit au ,
B 57259
568

— —

451000 EP
)é —l/R/ ‘

on par I'E-P- de l'en-

3) Co : ‘A.C.C. du ti
Nivellers nstatation par | “do tran-| 4 Constate
St gy pont de son compte €€ caissement 259"
~C;6:.P. H . 5657 4. ou 5 /_,51—-——"‘
| | —x—
| X—— X '

" 4) Réception du RJF 3: - :
/5681 5687 ‘ o
\\w—”/ A ) g guichets du ’ '
= —— - . -0.P.T. aux .9 .

2422, Versemeﬂfsr;jéeso’;ohors de Daker- a Dakar s€
‘ Hors aé

f?,,z't4‘.22‘1~ Les versements 'deéfob iggements
Comme pour les autrés oste effe

2 ; _ment da
""9:.;2';5;,2,; _COnstatatlon du verse ) ®
Bmen - | )
= Débit 568, disponibilités (c::hez. e
ou 569, disponibilités

™ Crédit compte financie” rscédente dans 108 ©
24 , la P 5 ,
¥ i:ﬁtz_'& Ecriture refle:w de % ) -
"9ent comptable centra! * au Tréso’ , 'A.C.C
~ Debit 5687, crédits attenoL sisponibilité oe.c. |
= Creédit’ 45100004, O:P'o&ibilités .P. G statatio dan-? éa
~ (ou 45100604, dISPTE 0y du Ttr,is o5 fonds P8 le Tré-
scept! Lo

2422 4 &s 16 jon du
Chp - o4 Aprés réceptio
 sabtabilite de I'A.C.C. 9°

. -de
™~ Déhit 5681, trésor comp't®

REPUBLIQUE DU SENEGAL

e

— Crédit 5687, crédits attendus du Trésor.

2422.5. Schemas de comptabilisation.

COMPTABILITE A. C. C. COMPTABILITE E. P.

5687 45100504 569 57xx ”

X —|—— R — |~ - —
X x| X |- X
b) Autres versements :

5687 45100004 568 57xx
x —| R—|—X X-| X —| |- x }
2) Réception du RJF 2. _ - '

5687 5681

| X ———x | : h .

2423. Paiements effectués par I’'Agent comptable central.

24?3-1. Le rdglement des dépenses des établissements publics est
er, général effectué par I'A.C.C. sauf celui des dépenses relevant -de
la régie financidre des établisssments.

Ce réglement §'effectue suivant la procédure décrite a larticle 1313
et donne lieu aux écritures ci-dessous. . - ‘ T h

2423-2. Constatation du tdglement dans la compt:abilité ‘de ,I‘été-

" plissement .public :
—_ Débit compte de tiers, de charges ou financier. N
_— Crédit 568, disponibilités chez I'A.C.C. S
;2423-3. Ecriture réflexe. de la précédente dans la comptabilité de : -
I’A.C.C. _ . i ' - coTT
__ Dé&bit 451000 EP, établissements publics leurs disponibilités chez
I'A.C.C. i

__ Crédit 568800 EP, débits attendus.du Trésor (pour les paiements
effectués a partir du compte de dépdt de I'A.C.C. au Trésor). .
o ou 569800 EP, palements ordonnés sur banques et C.C.P.

{pour les autres réglements). o - . ) Co

2423-4. Constatation de I’exécution des paieﬁ{ents' dans la com'p-
cabilité de I’A.C.C. (a partir des relevés d'opérations envoyés par fe
Trésor, les banques et le C.C.P. de Dakar): P K -

pour un paiement &:partir du compte de I’A.C.C. au Trésor :

a)
- __ Débit 568800 EP, débits -attendus du Trésor.

. Créddit 5681, trésor compte d& dépdt de I'A.C.C. (écriture pas-
sée & la réception du RJP 2). . : .
p) polr les autres paiements. » o
' Débit 569800 EP, paiements ordonnés sur banque et.C.C.P.~,
— Crédit 5600, B.C.E.A.O. compte de paiements - L
. . ou 56230; U.S:B. Dakar comptes de, ‘paiements . :
ou 5650, C.C.P. Dakar comptes de paiements; - - .
2423-8. Schemas de comptabilisation : réglements effectués .p-ar‘,

["Agent comptable central pour les établissements publics.

A. — Par |a trésorerie générale.

—————— o e - ‘————‘_-.-—1V - - V'
. COMPTABILITE A. C c COMPTABILITE E. P. -

A

1

451000 EP'| 1) Constatation du. rdglement par
VE.P, - o ot

568 3,46,

568800 EP

| x— R —X

X

2) Réception du RJP 2,
568800 EP 5681

X —| —————— = x
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B. — Par les banques et chdques postaux.
e i ——

COMPTABILITE A. C. C.

COMPTABILITE E. P.

6569800 EP 451000 EP 568 3, 4, 6.
| X—R—x| x— X —X
3) Réception des avis de débit.
569800 EP 5600
- X =] - X,
5630
ou X— l._ X
. 5650
[- x

ou X—'

2424, Retraits de fonds de I’0.P.T. aux guichets du Trésor.

2424-1. Les établissements publics doivent pour retirer des.foncl.s
au guichst du Trésor, passer par l'intermédiaire de I’A.C.C. (voir arti-
cle 1522), et ces retraits donneront lieu 3 des écritures semblables 3
celles des autres paiements effectués par 1'A.C.C.

Cependant, les receveurs des bureaux de poste sont autorisés 2
effectuer directement des retraits de fonds aux guichets du Trésor, ce
qui donne lieu, aux écritures ci-dessous.

2424-2, Constatation du retrait de fonds dans la comptabilité de
I’établissement public : -
— Débit, .compte financier.
— Crédit 568, disponibiités chez I'A.C.C.
ou 569 disponibiliés CH.P. chez A.C.C.

2424-3. Ecriture réflexe de la précédente dans les comptes de

I'Agent comptable central : . .
— Débit 4500004, disponibilités de 1'0.P.F: chez I'A.C.C.
ou 45100504, disponibilités CH.P. chez I’A.C.C.
— Crédit 56880504, débits attendus du Trésor pour I’0.P.T.
ou 56880504, débits attendus du Trésor CH.P. -

2424-4, Constatation dans la comptabilité de I'Agent comptable cen-

tral, apréds réception du R.J.P. 2, de la prise en compte de I‘opération
dans les écritures du Trésor : ‘

— Débit 56880004, débits attendus du Trésor pour 1'0.P.T.
56880504, débits: attendus du Trésor CH.P.

— Crédit 5681, trésor compte de dépdt de FA.C.C.
. 2424-5 Schemas de comptabilisation; ’
s %
COMPTABILITE A. C. C.- COMPTABILITE E. P,

1° Co: statation par I'0.P.T. du
retrait : o o
p L a) 'Retraits pour les chéques pos-
taux. . '
56880504 4510504 569 57 xx
[ X——R—X| X—  |x—" x|
56880004 .45100004 | b) Autres retraits : '
568 7 %
[ X R X l X — 57 xx
"2° Réception du RJP 2. I X—— I

a) Retraits pour les chéqqes pos-

X.
" 56880504 5681 .

X -] ——— |- X

b) Autres retraits :
56880004

X =] —— (- X

.hon identifiés.

2425. Créances a recouvrer par I'’Agent comptable central.

2425-0. Constatation dans la comptabilité de 1'établissement public
de I’émission d‘un bon de recette & recouvrer par I'A.C.C. :

— Débit 410, créances a recouvrer par I'A.C.C.
— Crédit, compte de produits, de subvention, d’emprunt etc...

2425-1. Ecriture réflexe de la précédente dans les comptes de
I’Agent comptable central :

— Débit, 410000 EP, créances a encaisser pour le compte dos éta-
blissements.

— Crédit, 410001 EP, établissements publics- leurs créances & en-
caisser. :

2425-2. Constatation dans la comptabilité de I’Agent comptable cen-

tral d‘un encaissement relatif 3 une créance identifiée par ses servi-
ces : ’

— Débit, compte de collecte 3 la B.C.E.A.O. ou au C.C.P. Dakar
ou compte de dépdt au Trésor. '

— Crédit 410000

EP, créances & encaisser pour le compte de$ éta-
blissements publics. .

2425-3. Ecritures réflexes de la précédente :

a) dans la comptabilité de I’Agent comptable central :

—~ Débit, 410001 EP, &tablissements publics leurs créances & en-
calsser. -y :

— Crédit 451000 EP, établissements publics leurs disponibilités
chez I'Agent comptable central.

b) dans la comptabilité de I'établissement public.
— Débit 568, d.isponibilités chez I’'A.C.C.

— Crédit 410, créances 3 recouvrer par I’A.C.C.
2425-4. Constatation dans la comptabilité de I’Agent corﬁpt":bm cen-

tral d‘un ,encaissement relatif & une créance non identifiée mais pour
luquelle | établissement public créancier est connu.

— Débit, compte de collecte 2 la B.C.E.A.0. ou au C.C.P. Daker:
ou compte de dépbt ay Trésor,

—~- Crédit 417200 EP, e
des établissements publics.

; . 8
ncaissements non identifiés pour le compt

2425-5. Ecritures réflexes de la précdente : =

a) dans la comptabilité de I’Agent comptablé central. s
— Débit 417201 Ep, établissements publics leurs encaissemen

'AG. CCrédit 451000 EP, établissements publics leurs disponibilités che?

b) dans la comptabilité de I"établissement public : ‘

— Débit 568, dispoﬁibilité chez I'A.C.C. !

— Crédit 4372, versements 3 A.C.C. non identifiés.

2425-6. Ré
blic :

— Débit 4172, versements 3 A.C.C. non identifiss.

— Crédit 410, créances 2 recouvrer par |‘A.C.C.

i s de
.\242577. Ecritures réflexes de la précédente dans la comptabmté d
I'agent comptable central :

~

gularisation dans la comptabilits de I'établissement PY”

o : te
a) débit 417200 EP, encaissements non identifiés pour le comP

 des établissements publics.

— Crédit 417201 Ep,
non identifiés.

b) débit 410001 EP, éta
ser,

. o ta-
— Crédit 410000 EP, créances  encaisser pour le compte des &
nylssements publics

. .. nts -
établissements publics leurs encaissemMé

. ) ‘ cais-
blissements publics leurs créances & enc®

e céM”

2425-8. Constatation dans la comptabilité de I’Agent comptablour le

tral d'un encaissement relatif 3 une créance non identifiée P
compte d’un établissement public non identifié.

ra . ou
— Débit, compte collecte 4 la B.C.E.A.Q. ou au C.C.P. Dakart,
compte de dépbdt au Trésor.

— Crédit 599, compte dattente & régulariser.

_ Dans ce cas I'agent com
fier, soit la créance r lati
public créancier,
ture :

— Débit 599,

— Crédit 41000
blissements publics

identi-
ptable central fait une enquéte pour leme“ .

Ve a cet encaissement, soit l’éfab“is,récri-.
Pour se ramener & |'un des cas ci-dessus Pa

e
O EP, créances & encaisser pour le compte des*
A




ou 417200 EP, encaissements non identifiés pour le compte

des établissements publics.

2425.9. Schemas de comptabilisation.

COMPTABILITE A. C. C.

——

COMPTABILITE E. P.

410001 EP _410000 EP
X=—— R —X
X —
2) Recouvrement par I'A.C.C.

d‘une créance identifiée :

-~ a) a ly B.C.E.A.O. ou au C.C.P.
~Dakar.

5601 410000 EP
X —| - X
5651 -
—_—
ou X—l - X

b) Au trésor (réception avis de
crédit).

5687

——

5601

X | — |- X

) dans les trois cas
410001 EP 451000 EP

X,l- L, R—|— X—

e 3) Réception du RJP 2 (POU
Couvrement au trésor). :

5687 5681

| X————X

|A.C.C.

d 4) Recouvrement par our

“':l nl?p créance non identifié'e p
identifi xemple
B.C_E ATO?;].tlflé (par e

5601 417200 EP

\-——

X~ |- |- X

| ey 00 EP
417201 EP —_ﬂ _

410001 EP
\_—

.x_l___R_;_-i—X

d'S) Recouvrement
u Une créance non o
ﬁnla 5 non identifié (Par
8 B.C.E.A.0.).
) 599

5601
\-——-——

—_— |

1) Emission par I'EP. d‘un BR a
recouvrer par I’A.C.C.

7 xx 410

X—X

568

=X X-

XX |
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COMPTABILITE A. C. C. COMPTABILITE E. P.

7) Régularisation par I'A.C.C. :

410000 EP 599

| x X | -
410001 EP 451000 EP 568 410
X —| R |- X > X =| —R—|=X

M
2426. Opérations entre établissements publics.

2426-1. La procédure de déperse envers un établissement public,
traitée dans la section 6 du titre 3 du premier livre de la présente ins-
truction, donne lieu & I'écriture suivante dans la comptabilité de 1'éta-
blissement public qui effectue la dépense.

— Débit, compte de charges ou’ autre.

— Crédit 568, disponibilités chez I'A.C.C.

L

2426-2. Les é&critures réflexes de la précédente_sont :

a) Dans la comptabilité de I'établissement fournisseur ou créancier.
" . Débit 568, disponibilités chez I’A.C.C.

— Crédit 464, recettes sur autres établissements publics & ventiler,

b) Dans la comptabilité de I'Agent comptable central : '

—_ Débit 451000 EP, établissement public débiteur, ses disponibi-
lités chez I’A.C.C. : . h

__ Crédit 451000 EP, établissement public créancier, ses dispo-
nibilités chez I’'A.C.C. -

— Crédit 451000 EP, établissement public créancier, ses disponi-
bilités chez I'A.C.C. :

2426-3. Lorsque des précomptes doivent étre effectués lors du trai- .
tement de la solde par le Service informatique au profit d’établisements
publics (par exemple la Caisse de ‘Sécurité sociale ou 1'0.H.L.M.), ces
précomptes sont enregistrés’ dans la comptabilité de |'Stablissement
public employeur par une écriture. : !

— Débit, compte‘de charges ou de tiers.

— Crédit 568, disponibilités chez I'A.C.C.

2426-4. Cette écriture déclenche les deux écritures réflexes sui- )
vantes :, S ; " . ‘

'a) Dans la comptabilité de I'établissement public bénéficiaire :

— Débit 568, disponibilités chez I'A.C.C. . -

— Crédit 464, recettes sur autre E.P. a ventiler.

b) Dans la comptabilité de I'A.C.C.

— Débit 451000 EP, établissement public employeur, ses disporii-
bilités chez I'A.C.C.. o

__. Crédit 451000 EP, établissement public bénéficiaire, ses dispo-
nibilités chez I’'A.C.C. T

2426-5. Dans les deux cas décrits ci-dessus, I'établissement public
créancier ou bénéficiaire doit régulariser en passant une écriture du
type :

__ Débit 464, recettes sur autres E.P. 2 ventiler.

. Crédit, compte de produits.
. 2426-6. Le traitement par le Service informatique de la facturation
‘du téléphone et du télex aux établissements publics est constaté dans'
la comptabilité de 1'0.P.T. par I'écriture suivante : .

— Débit 568, disponibilités chez I'A.C.C. N

— Crédit, compte de produits. ' .

2426-7. Cette écriture déclenche les deux écritures réflexes suivan-
tes : i o

a) dans la comptabilité de |'établissement public débiteur :

— Débit, compte de charges.

— Crédit 568, disponibilités chez I'A.C.C. N

b) Dans la comptabilité de I’Agent comptable central :

— Débit 45100 EP, &tablissement public débiteur, ses disponibi-
lités chez I’'A.C.C.

— Crédit 45100004, O.P.T. ses disponibilités chez I'A.C:C. -




COMPTABILITE A. C. C.

COMPTABILITE E. P.

Constatation du réglement chez

536, 546, 5460.

COMPTABILITE A. C. C.

451000 EP 451000 gp |V'E-P. débiteur. -
créancier débiteur 568 3,4,6...
X— R ——X < X X
Chez I'E.P. créancier.
. ‘464 568

| X— R —x |

' 2427. Réception chez I'A.C.C. de RJP 2 relatifs & des opéra-
- tions figurant dans les établissements aux comptes

2427-0." Schemas: de comptabilisation:
- = = = - ~ - —— '_\

COMPTABILITE E. p,

ET) Opégrations figurant au lcompt'e
536. .~ .o ’

536000 EP

X —— |-

J.536000 EP , 451000 EP
N + -

\

536 568

S X—RrR—x |
, - I

2} Opérations figurant au combte!
546. ) . :

546500 EP 6681,

T x—]

B46000EP 1 451000 £p

g
3) Opérations ‘figur nt au compte
- 5480. - .

’

| ‘546500'EP - 6681

_l“x———;x I

546000 EP |, 51000 EP

—_—

,

—

X =[—R—|-x

546 568

————

o X—r—

B.C.E.A.0. ou

COMPTABILITE A. C. ¢

2468. Réception chez I'A.C.C. de RJP 2 ou d"avis-de ¢f

C.C.P. relatifs & des opérations 1
rant dans les établissements aux comptes 411
417. v

2428-0. Schemas de comptabilisation :

COMPTABILITE. E. P.

1) Opération fugurant au compte
411.

5601

’ ou 5651

—_— __fuSes
| X—

1

. 541100 Ep 451000 Ep

2) Opé|at|°” ||9U|a“t a‘u CO"'Dte

541600 Ep

5681
\
\

lx\x|

541800 Ep
\
+

X -l\R\g

451000 Ep

- X —

3) Opérati

i
ons fj
wy. o figurant ay compg

541700 EP 568 1'

416




