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PARTIE OFFICIELLE
DECRETS, ARRETES ET DECISIONS

e

" PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE

L\ DECRET n° 82-736 en date du 20 septembre 1982 portant pro-
N motion au grade de 3° classe, 17 échelon dans le cadre di
N C]uffre, corps des cryptologues, du titre de Pannée 1982.

.' mrncl-e unique. — Sont promus au grade de 3° classe, 1°* éche-
lon, Jhs cryptologues dont les noms suivent : ,

L N .
.l' o . AN

53

~ Ancienne situation
MM. Babacar Alassane Ndaw, Mle .de solde 35‘9723-A clyptolo-‘
gue de 4° classe, 2° échelon indice 1951, & compter du -
17 juillet 1980; ' _
Amadou dit Doudou Sarr, Mle de solde 357684-C, carypto— .
logue de 4¢ classe, 2° échelon, indice 1951 a compter
du 1° juillet 1980,

Nouvelle situation
| MM. Babacar Alassanz Ndaw; Mle de solde 359723-A cryptolo-
gue de 3¢ classe, 1° échelon, indice 2208, a compter
du 1°° juilket .1982 .
Amadou, ditf Doudou Sarr, Mle de solde 357684-C, crypto-
logue de 3° classe, ler:échelon, indice 2208, 2 compter .
. du 1°*r juillet 1982, '

MINI‘S'ILERE DE L'EDU'CATION NATIONALE
DI‘(‘RET n° §2-760 en date du 6 octobre 1982 portant nomination’

du Directeur des Constructions et de l’Eqmpement agolau-es.
du Ministére de I’Educatzon nationale,” ' <

Artxcle premier. — M, Mamadou Dlagne Mle de solde 379326-B
ingénieur de’ conception du Gémie éivil, précédemment en ser-
vice au Ministére de 'Urbhanisme, dé& l’Habltat et de- ‘PEnviron-
nement, est nommé Directeur par intérim de la Direction des
Constructlons et de® PEquipement scolaires au Ministére de
IEducation nationale, en remplacement de M. Michel Bunelle. :

Art. 2. — Le Ministre de ’Education nationale est chargé de
l’exécutmn du présent décret. . : -

- TEXTES PUBLIES A TITRE D'INFORMATION

i INSTRUCTION GENERALE N° 90 M.EF.-D.G,F. - D.M.T.A.

du 27 aoiit 1982 relative & la comptabilité des matiéres
appartenamt -& TEtat, aux collectivités locales et aux
etabhssexnents publics

AVANT PROPOS

]eKL;':] o}:ireisgnt(ii instruction générale.-
aiités d’application. du décret n* 81-841 dy 9 L,
re]lgilrft & la comptabilité des matiéres apfpa;'tenal:l’( (10 ]ﬂg?::ﬁmﬂs“x
coll lc 1¥1tes locales et aux eta,bhssemenlbs publics (Joarm;! of-
fictel n°.4860 du 10 octobre 1981, Page 923 :

a- pom‘ obiet de préciser
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L’instruction n le méme nombre darticles que le décrel.

Claque article de Pinstruction développe et commente Particle

correspondant du décrel.

Pour faciliter Putilisation de ces d2ux textes, chaque article
du décret est reprodiuit ot mis ontre guillzmets. 11 est immeédia-
tement suivi des commentaires de Particle correspendant de

Pinstruction générale.
1

Ces deux textes réunis, portent application des idées géné-
rales suivantes : ’

1° il ya & tout
matiéres en comptabilité des deniers, et
tant en comptabilité des matiéres, mémsz
A titre gratuit;

‘moment concordance entre les achats de
les enir?cs dans I’exis-
glil y a des entrées

90 chaque comptable «les matieres est responsable du patri-
moine ou de toute 1a partie du patrimoine confié & son service
pour TPaccomplissement d’une mission, dont or. a dressé inven-
taire et qu'il prend en charge. Ce patrimoine qui lui est corfié,
s’appelle Pexistant; linventaire de cet existant et sa réparti-
tion enire les comptables des matiéres d’un ministere, d’une
collectivité locale ou d’un établissement pubhlic doivent pré-
céder la mise In vigueur, de toute comptabilité des maticres.
11 doit étr> nommé autant de comptables des “mati¢res quilest,
nécessaire puicque chacun d’eux doit s'assurer de la bonne
gorde des’ matieres qui lui sont coqﬁées. En couséquence. un
comptable des maticres ne peut preteqdre p:qn'lrg en c'h-arge
des matiéres dans des lieux géographiques trop ¢loignés les
unc des autres. Par contre, Tour un méme service, il n"'est Pas
souhaitable qu’il ¥ ait plusieurs comptablzs des matiéres en
un méme licu; ‘

3° la notion d’ordonmateur des matiéres des collectivités
pubiiqus et de leurs établissem2nts est distincte de celle qui
existe en conptabilité des deniers,

in effet, en comptqhi]ilé des deniers, les personnels exécu-
tent le budget amnuel d’une personne morale publique.

Emn compbabili-té des matiéres, il sagit d'.e la conservation
dans le temps d’un pa‘rimoine qui, =n_dernier ressort, appar’
tient 4 la collectivité naironale et qui doit ¢tre sauvegardé,
qu'il y ait ou non. personnalité morale distincte e! autonomie
financiére, En conséquence, le s2ul ordonnateur des matiéres
est le Premier Ministre, qui délégue a son tour ses fonctions
an Ministre chargé des Finances, par délégation permanente
du Président de la République et cela, qu'il s’agisse des biens
affectés A UEtat, aux stablissements publics ot aux collecti-
vités locales; : .
o Je rdle et In rosponsabilité. du comptable des matieres
s‘apprécient é-alement de maniére particuliére. l.e comptable
des matiéres est comptable public responsable, et sa respon-
»abilité est mise en cause ‘pour le montant du domimage cause
ou de la perte subie en raison de son fait, ou le sa négligence.

Ceite perte ou ce dommage 'doivent cependant clre directe-
ment imputables & lui ou A ses délégues. : ' .

compies  de différents comptables des
" matiéres d’un méme ministére; d’une collectivité locale ou
d’un méme établissement prblic ne sont pos iniegres 1,qs .uns
dans les autres pour en effectuer la con.sqhdatmn. L inven-
taire-résumé de chaque comptable des maprére;s reste 1l}.d-1v1-
duel et décrit 1a fraction du patrimoine qui lui est confi¢e;
5° toutes les entrées ou les sorties de maliéres sont justi:
fiées et donnent lieu a l’ébablissement d’qn titre de mo;xvclpet;.t
appelé bon d’entrée ou de sortie, valant fiche pompltable, d.e{cm.’t
sur un livre-journal et grand-livre des opérations en matitres.

Par ailleurs, les

TITRE PREMIER
DISPOSITIONS GENERALES

jon et champ d’application.

Section 1. — Définit

Article premier. — La comptabilité des mg{tlercs.gst un
; :;1 tabilité d’inventaire permanent des biens lnpuobll:lcu_ngu-
o in)lie«rs autres que les deniers, valeurs et .ag"c{nvexs .;:) nm£: ‘;;:
;notives a‘ppavrtenant a I’Etat, 4 une collectivité locaie :
ra . ‘
sous le terme général de matiére, I,’ensen}blz
jmmobiliers appartenant 54 VFEtat,.au

aux ,établ.issements publics.

bsigne
mobiliers ot
yites Jocales et

e e et ————————

La ‘9 é ente i i ]
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nlob i i~ ot s
{ lhel.s, les blens ]mmObIhCI’S fals;lnt l Objet d nne (", -’l ]ll(,”n
t atiomn dlstbﬂctey comme le 1)I‘e' \'Oit l ar ticle 3 d’u d]é 'll ‘
N . cn2t.

b) La comptabilité des matiéres est une comptabilité @’ ‘
d in-

ventaire de s bie %
8 ns : elle décrit le
tout moment ressortir ’existant t leurs mouvemenis et fait &

¢) La comptabilité¢ d ié
es matiére

neste : 1os. by C icres est une com ilité
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e o ua]ge .close(.!lslsont repris dans leur détgﬁ |0urb o -
: ) y nouvelle gestio ».on balance

Jes mouv ‘en e ot b .
ements d’entrée et de sortie sont éﬂalgx(i]e%?l(l]o‘n’ rous
gah écrits.

Ainsi, il doit y avoir a t '

) , Ic v a tout moment
faite entre linventaire physique des 111:1?ir‘el1('3esC ogc?g;l:?:i?t oy
e ) teritures.
vasie : EXISTANT EN DEBUT Db Gesilon ' /oduation sui
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d) On appellz archive ini

e Appe e At s administrative, istri ;
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xécution
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-Services.
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L s ent étre 5 t
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ne période de dix ans pour étre ensuite versé oaies pen
nationales. sécs aux Archives
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«At.2—‘l'ac0 plabi ‘ l)
r . Pt m t‘blllte dES "]atlel nm ta
’ b es eSl une co
blllte

justificatives, de renseignements i
s > s sur les ¢ dristi
ques des biens comptabilisés. 3 qualités et caractéristi-

.« (‘.n‘ . . N N . -
et ?d,c ex;.;g@c:nwr.\vtg, qui doivent permettre une identification
quz obiet, concernent en général sa mature et ses

‘caractéristiques cor ¢ ]
¢ 1formément & la piéce justi
e e o e 4 la piéce comptable justifica-

vi' Cha i :
les docugggtsl“:(t)iﬁria;)ml entre dans lexistant est déerite sur
cotte entrée ost justli)ﬁéel(;?;;ren quantitlé et en qualité. De plus
: s CSL : par une ou plusieurs pie :
émanant d’un fournisseur ou d’un tilt)ans étﬂl‘a?mgll')\lrecgg ]s)é’lob.anteg,
ANgAr au service.

b) Less menti

ions ité

surface. etc.), 90; td?) l;?ili?tu!es (nombre d’unités, volume, poids
comptables. gatoirement portées sur les docun;ents:

En outre, les qualité qu
e, és caractéristiqu i
mesure o ili o e v
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B A l " ‘ ' |
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Juz, g , type, ectc.).

Il en est de méme du prix unitaire

Un objet qui ent
re dans Pexist .
Jdeur son prix d" Isbant 4 titre oné
soires: q,})l"’:;“d achat, augmentg, le cas éohé.a,?tergu!c a pour va-
83 re dans le patrimoine de ’Etat & ’tm?i frmts jeces
sratuit, une

déclaration d’entrée dans Pexi
; dent] s Pexist: ¢
Servir de pitce justificative. Istant (modeéle 11) est établic pour

« Art, 3. — 1. ‘ 6 g
¢ présent décret s applique 4 la totalité des forma

tions civiles de I’'Etat q g
ments publics, , des colleclnmtes locales et des établisse-

- JPOSSe

~ « Les formations militair: i ‘ qu mp

L« \ oS it K iq

bilité des matiéres en vigueurc&):;;nfein{?g‘ggpgrn ? }a eompta-
! 1ées. :

Un décret détermine le i
biens immobiliers ». s modalités de comptabilisation des

La présente i i énéral i )
P instruction générale d’application a le méme

domaine que le décret; elle s*appli g
R e Tt A AR R R
lissements publics. tux éta-

Section 2. — Buts recherchés.

« Art. 4, — La comptabilité des matiéres est organisée en vue
de permettre : )

— 1a tenue d’un inventaire;
__ la description des mouvements des matiéres;

__ le contrdle inopiné et instantané des matiéres »
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La comptabilité des matieres est organisée de telle sorte que

les agents chargés de son exécution et les organes chargés du
contréle de cette exécution, puissent d.lsp’o_ser dags.}e' mm;ngum
de temps avee le minimum de travail a Paide des ¢lcmen .s‘m§-
dispensables, de tous les renscignements utiles, pour excrcer

une surveillance et un contréle efficace.

Les comples individuels des matiéres sont regroupds par
ministére, établissement pubilic oa c‘ol‘l«sct}\qt.e locale, chaque
formation ou cellule de base, posséde ainsi des documents
facilitant les contrdles sur place et »contenant'un cer.tam nom-
bre de renseignements d’ordre comptable et économique.

Section 3. — Nomenclature des comptes de matiéres
el classement des matiéres.

« Art. 5. — La nomenclature distingue deux groupes de
comptes généraux : ‘

— un premier groupe de comptes généraux réservés au clas-
sement des objets destinés 4 un usage de plusieurs annees.’(.es
objets seront identifiés par un numéro de prise en charge d’une
série continue, avec rappel de la gestion d’acquisition;

' — un ‘deuxiéme-groupe de ‘comptes généraux réservés aux
fournitures, ingrédients et denrées “consomptibles par -1¢ pre-
mier usage.

‘¢ Les comptes généraux sont eux-mémes divisés en autant de
comptes ~t de sous-comples nécessaires ».

ai 'En vue de la comptabilisation des biens mobiliers par
nature, une nomenclature est jointe en annexe, qui classe ces
" biens dans deux groupes de comptes généraux subdivisés en
comptes et sous-comptes. :

b) Le premier groupe de comptes généraux décrit par nature,
les matiéres destinées 4 un usage de plusieurs années et qui
doivent faire l’objet d’un entretien permanent.

11 s’agit notamment des gros matériels, des mobiliers et ma-
chines de bureau, des livres et ouvrages conservés en biblio-

théque.

¢) Le deuxiéme groupe de comptes généraux concerne les
etites fournitures, denrées, médicaments, carburants, ectc.,
d’une facon générale, toutes les matiéres consomptibles. par le

remier usage et qui sont prévues au budget de fonctionnement |

et d’entretien. Elles doivent é&tre considérées comme sorties de
Pexistant au moment de leur remise aux utilisateurs.

Gelles qui font encore partic de lexistant sont des matiéres
en « attente d’affectation », sauf exception prévue par un texte.

II n’y a pas de. fournitures _du deuxiéme. gtroupfa (}o}r}pta'l)i-
lisées dans les matiéres en service ou en sortie proviscire; o

Toutefois,-dans hypothése ol de petites fournitures.devraient
&tre détenues en quantités importantes par un chef de service,
ce dernier, co-responsable avec le comptable des matiéres,
devrait en suivre la_consommation définitive sur des fiches de

stock (modéle 4 bis) récapitulées périodiquement sur son bon

de sortie, et valant justification de ces sorties.
d) En principe, chaque matiére est une unité simple (nar

- exemple un fauteuil), qui fait Pobjet d’une comptabilisation

e par exception, certaines matiéres qui dépendent les
separﬁz.é :IS!{I’GS -ou{-)n’ont de valeur que les unes par rapport aux
un;s forment des groupes constitués en vue d’une utilisalion
oo esEme appelés unités collectives. Par exemple un salon com-
corqmde c}uabre fauteuils, d’un canapé et d’une table assortis

o roupe électrogéne un ensemble motopompe, une tribune
e tari)le constituent des unités collectives. Sauf décision
demonse et, motivée de Pordonnateur des matiéres ou de’ses
E’ggg‘;s il est interdit de scinder une unité collective en ses

9
éléments simples.
de simplification ou de clarté des comptes, les
€) Dan?]ilv:rlilsi}g;t-naines sl;nt eux-mémes divisés en comptes par-
f?:nullrl);:: et sous-comptes, ouvert a I’initiative de l'administra-
i

pour des matiéres ou des organes de comtrdle.

clature générale prévue en annexe peut étre dé-

,) Laéen(é{" :r(}aptée a chaque service, formation, établissement
Vewp'lﬁecﬁvité Jocale intéressé. Elle peut méme étne transfor-
?grrfl%e en une nomenclature particuliére par service spécia-

fis¢, suivant un arrété interministériel,
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« Art. 6. — Selon P'usage qui est fait des objeis et le lieu o ils
sont entreposés on distinguo :

— les maliéres <«en servicz»;
— les mati¢res «en attentz d’aflectation »;
— les matiéres «en soriie provisoire ».

. . N -
« Les matiéres «en service» correspondent i des objots
confiés & un détentear ou & un utilisateur pour PIaccomplisse-
ment de sa mission. :

« Les matiéres «rtn attente d’affectalion » correspondent a
des objets stockés en magasins ou mis en dépots.

« Les matiéres < en sortie provisoire » correspondent 4 des
objets qui sont loués, prétés, transférés pour réparation, con-
fection ou transformation et qui, d’une maniére générale, ne
peuvent pas étre préseniés a la premiére réquisition »,

Les documents comptables employés par les comptables des
matiéres font la distinction entre les matiéres «en servicey,
les matiéres «en attente d’affectation » et les matiéres <en
sortie provisoire ». -~

_ Les matiéres <en service» sont des objets de toute nature
confiés & des détenteurs pour les besoins du service ou leur
usage personnel. | )

Les matiéres «cn attente d’affectation» sont les matiéres
qui forment Papprovisionnement des magasins, ¢’est-a-dire tout
ce qui est ncuf ou en bon état et pouvant &tre utilisé immé-
diatement.

"

Les matiéres «en sortie provisoire» sont des objets qui
sont sortis momentanément de Dexistant et qui sont appelés
a y étra réintégrés. . .

Section 4. — Mouvements des matiéres.
Réceplion, cession et réforme

Las mouvements des matiéres sont décrits aux articles 7, 8

et @ ci-aprés; ils constituent généralement dans des entrées ou

des sorties réelles, et ont par conséquent'pouf- effet un enri-
chissement ou un appauvrissement de l’existant.

A noter cependant que certaines opérations d’entrée .ou de

'~ sortie sont de simples opérations d’ordre n’affectant pas Pexis-

tant mais ayant pour effet de redresser des crreurs ou des
omissions.

« Art. 7. — La réception des matiéres d’une valaur supérieure
4 un montant fixé par instruction du Ministre chargé des:
Finances et de toute acquisition. par marché est effectuee par

une commission .de réception de trois membres au moins,
composée comme ‘suit ¢

— dans la Région du Cap-Vert : le comptable des matitres,
Padministrateur des crédits ou son représentant, Pinspectenr
des Opérations financiénss ow son représentant; elle est dési-
gnég par lle ministre compétent; . . .

— dans les circonscriptions territoriales : le comptable des
mafiéres, Padministrateur des crédits ou son représentant, le
contrdleur régional des Finances ou son représentant; elle est
désignée par 'autorité administrative locale.

« Les commissions de réception des établissements publics
sont désignées par l’autorité exergant la tutelle administrative.

« Lr2s commissions de réception des collectivités locales sont
désignées par les administrateurs de ces collectivités.

Les biens réceptionnés sont décrits dans un procés-verbal
de réception qui est joint a toute liquidation de la facture
correspondante ». . .

@) Toute réception de matiéres d’une valeur supérieure a
300.000 francs, est effectuée par une commission de trois mem-
bres au moins, désignés suivant le cas, par le ministre, le gou-
verneur de région, ke maire ou administrateur communal, le
chef de Pétablissement public.

A noter que les membres d= la commisdion de réception sont
les mémes ‘que ceux des commissions de réforme et de recen-

sement visées aux articles 9 et 17.
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'La. décision de Pautorité nommant la commission de récep-
tion, indique celui de ses membres qui doit avoir la présidence.

La commission est nommée pour une période d’un an ou pour
une période indéterminée; elle se réunit sur la convocation
de son président. .

N
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_Les fournisseurs sont prévenus par -ce dernier de I'heurz et
du lieu de réunion de la commission; . .

b) Lorsque des objets entrent a titre gratuit dans Dexistant,
a la suite d’une convention, d’une donation ou -d’une aide
publique ou privée, nationale ou internationale, il est de méme
¢tabli un procés-verbal de réception dans ley mémes formes
que cz qui est prévu ci-dessus. '

Un exemplaire de ce procés-verbal est adressé directement
au Ministre chargé des Finances pour information, en justifi-
cation. de la déclaration d’entrée dans l'existant, prévue a
Particle 2. ' ‘ :

¢) La réception des matiéres consiste 4 décrire dans un
procés-verbal (modéle 3) justifié par une copie de la facture
‘ou mémoire du fournisseur, les quantités et caractéristiques
des matiéres livrées. ’

_ Le procés-verbal, préparé au préalable par les soins du
comptable des matiéres sur la base des factures et autres piéces
justificatives, -est présenté a la comunission lorsque = celle-ci
opére, en méme temps que le matériel 4 recevoir.

La commission constate par ailleurs que la qualit¢ des ma-
tiéres livrées est conforme au devis et aux prescriptions du
marché; elle peut faire procéder a telles expériences ou ana-

_ lyses prévues au marché ou jugées indispensables, }

Dés que les opérations de recette sont terminées, Padminis-
trateur des matiéres, sur le vu du procés-verbal, fait établir
l2s bons d’entrée (modéle 1) -destinés 4 servir de piéces
justificatives. Chaque bon d’entrée doit indiquer si I’achat a
eu lieu en vertu de convention verbale (achat sur facture), ou
de marché; il mentionne également le numéro et la date du
procés-verbal de réception et s’il y a lieu, la date d’approba-
tion du marché.

Tous ]és bons d’entrée sont revétus de la déclaration de
prise en charge du comptable. ‘

En- cas dé contestation de la part des fournisseurs, contre
les décisions de la commission ot du comptable, il est procédé,
en ce (ui concerne le recours, conformément. aux clauses du

marché.

< Art. 8. — Les cessions gratuites de matiéres sont interdits,
gauf «décision contaire de Tordonnateur des matitres, les
cessions & titre onéreux A des tiers ne peuvent &tre réalisées,
sauf dérogation donnée par Vordonnateur de§ matiéres, que
par vente aux enchéres publiques, par le Service des Domai-
nes, aprés admission & la réforme ». ,
sauf décision expresse du Ministre

ne peut céder
a son

«) Nul gestionnaire, 2]
chargé des Finances, ordonnateur des matiéres,
4 titre gratuit et définitif’ des matiéres appartenant
service. ' .

La réglementation particulidre d’un service, approuvé par
le Ministre chargé des Finances, peut prévoir la possibilité |
de cession ou de prét a4 usage de certaines matiéres, i titre
onéreux. Cette réglementation doit ¢galement  contenir des
dispositions relatives aux taux des cessions ou des préts ct
les modalités de la comptabilisation des deniers ainsi recueil-
lis. < , ‘ v ‘

b) Le Ministre chargé des Finances peut autoriser, a titre
tout a fait exceptionnel, des cessions remboursables ou gra-
tuites. T.es cessions gratuites ne peuvent bénéficier qu'a des
particuliers dont les ressources sont jugées insuffisantes. En
outre, elles ne Pe'“,‘{e"t porter que sur du n_latén'al'reforme ou.
non suscentible d’étre employé par Padministration sous sa

forme actuelle. ‘

sont iustifiés dans les écritures par un

. iets délivrés i : i
Tes obie  du récépissé du destinataire.

bon de sortie reveétu

a touiours in
né la

] diquer les références de la décision
- (o hon devt cession,

spéciale ayant ordon

'sous la désignation
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¢ Art. 9. — Lorsque les objets « en service » ou en «altente
daﬁ’ectatan > ne son't plus susceptibles d’étre utilisés. ou que
leur degré d’usure ou de vétusté justific la mise a la ’réf l

le comptable des matiéres intéressé en établit i'l list it
adresse par la voie hiérarchique : A dste quil

~— au ninistre de tutelle, pour les obj i
. stre ets mijs ; :
les services situéy dans la Région du %Jap-\"e:t cnt plac({ dfms
vant des établissements publics; et ceux rele-

Pautorité administrati
- strative locale compé g
ob_!ets en place dans les autras régions. petente pour les

— 4

.« Les autorités visées ci-dessus désignent un
réforme de trois membres au moins, dont les

permancntes ou temporaires, qui d
b res g
verbal en vue d2 : 4 sera sur

e commission de
attributions sont
Place un procées-

— constater ¢éventuecllement i
. nst: c que les matier
¢tre utilisées sans réparation hor ores
valeur de renouvellement;

— Pproposer
doit. étre suivi

.S€ peuvent plus
s de proportion avec leur

le cas échéant, leur réforme et,
e d’une vente, indiquer leur

« Toutelois, les procédures do r
gouverneurs oun
niques, doivent
de’ tutelle.

si cette réforme
raleur,

¢forme qui sont

r X ‘au ressort des

élz"tc.fetsz (lztqu concernent des matériels tech-
Prealablement autorisées Par les ministres

L« Un membra au moi
cien de la
privé,

ns de la commission doit & '
> le 1 doit &tre un technij
partie, la commission peut faire appel A un 'c\clllcl:'lt-

s « Lias -objets réformés destinés 3 ¢
e:rv1‘ce des Domaines qui en donne d

a) Lorsquil est pré
gasin_ou en service

tre vendus son remis
¢charge »,

SU'nlé que des Illatie‘l’e S ma-
S ou Ob'et
‘ ” S en
ne S(’]lt [)].lls Asllscept'libl'es d’l,.!t]e l]liliciés

ation avec laquelle ils fi §
ou que leur degré d’usure en justifie glgrf'rt;it‘ogaﬁes 11(235 cec?nl.:l?t"g?’
) INnpta [

des n t-i & res .nté] QQSé en (ll esse S

atie 1 A CS 3 '] i 11} I) Ces-y erbal
A . ) S a ]lste S un o ¢

de I elOI me etﬂ.)bll en q“atl (Y exellr[)]ail es l v ’

Ce porjet de proces-v

-au

erbal, apreés avoir recueilli leg

tions et signatur tei

est transmis au "iﬁ?ﬁiti“embf‘*.de la commission de rétop.
tion. 1 inistre C.harge des Financeg pour 'llt)l;) I'I}]e,
5 i approba-

. éforme est c 2
; ne est compos .
que celle de réception prévy ree Jans les mémes

" A 4 L 1 . -
butions et la durée de 14 mission desue a Particle 7. Ieg attri-
tte com-

mission - sont précisé ' membres g

Inission dégig%léi?l;(éﬁsveg?n‘st la décision dgrfmg?nzcnfio

: s Btr : n.
raire ou permanente. Jecnie ¢ chargés d’une mission tenll»f)e:

ou réoj .
rale, ( regionale, Particuliére. oy géné
¢) La commissi T
. oh de réf ' y
adoptées A la majorite  a~ororme, dont Jeg -
des mati éres llll?é(:;ls?’ d]Olt exa]-nine]‘ en prgse];lgod)usm'homs sont
réforme et mentio;mg;- ga totalits deg matiéres e)gu comptable
préciations. SUr un procés-verha] (1no]dé(;go§ees A lIa
. - ) ses ap-
Les appréciationg diz |

pitces justificatives micen - e fo ’
-GS S mis » . L nden \
matiéres; elles @Ortenltl%s d’Sa dlSpOSlthn par ]et cs(:l;l])t;)lgfs les
able des

A > sur
tion de son utilisation, sy, Tusure normale du matérj

les services * Pétat Qentpet; - el en fone-
tenu du e AWl peut rendre op. warcticN de ce matériel, e
' cout’ éventuel des réparatione. de réparation col,ﬂ?-)l;'(;

- « S. . y G

<) La commission :Propose 1g

s’agit soit de matérj
aglt ; 1el neuf ou usage
L4 ” . ‘a i
Idl’let:nltl:::'ﬁon’ 50it de matériel en ﬁfal? ?r!; le service
ien est devenu exorbitan s elat dont

ans Pintéet t, soit de materi
. ](}am Pintérét du service qui a ‘211])1-)(;1-t"m%‘~téne1 hors
Indiquer dans §0n procés-verbal si eatt refompense,
vie de démolition ou de vente, : e réforme doit

Mmise 3 ' '
18¢ a la réforme quand i}

N’a plus
le cotit
d’usage.
e}le_doit
ch‘e Sui—’

Les matiéres en exeé : .
, s . excédent des besoin:
' A s en, S0Ins ou. sy i
(: fg&ﬁg;plc%\;ﬁea go]us leur forme actuelle (ma;iérll-g: S(;;:ﬁce»ptlb]es
of, si eMes.n'ont pas for yones par Padministrateur fles matieer
A I’Admin‘iv.tra*ti(f;]sd:i:lHt DOhlet de cession. doivent f‘hl‘on:"dt“\:res
) s Domai ! et emisey
réforme préalable, aines aux fing @Qaliénation sl:lel:
. o “

La vente' des matiér
- 2R es ou its
[:)l;giltt d}l] budget qui a supports lgrggum des d
ard A la fin du quatrigme mois gz?!':' .?‘Ol't

) * s a

bation du procés-verbal e reforme

cmolitiopg au
Itervapiy au
date @appro.
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- Dans le mois qui suit celui de la mise &4 la réforme, la liste

un -exemplaire du’ procés-verbal de réforme, est adressée au
" Service des Domaines qui en accuse réception. :

Le Service des Domaines organise, én collaboration- avec
" e service demandeur, les formalités de la vente .publlque ou de
gré a gré qui doit intervenir dans les trois mois.

La mise & prix du matériel est conforme aux conclusions
approuvées de la commission de réforme.

Les matiéres 4 réformer peuvent é&tre conservées dans I’en-
ceinte du service demandeur jusqu’a la vente.

Les frais de vente sont a la charge du service demandeur.

-f) .Le.procés 1 ite (I { ‘
le comptable des matiéres, L original est adressé par le comta-
ble des matiéres par letfre expresse, au Minisire cha;:gé des
on. Un autre exemplaire justifie les
dants’ établis par Padministrateur des

v

Finances pout informati
bons de sortic correspon
matiéres. .. ... .. } ‘
) Tes matitres noh vendues au terme du délai prévu au <e »
intégnées dans les. magasins du service, elles’ pourront

jet, dans les six mois qui suivent, d’une vente dé gré
ourra étre inférieur de 15 % & celui

|4

so! i
" faire Yo ¢
4 gré a un.prix qui ne pol etr
qui a été proposé par la commission. .

' e gré a gré est égalemient justifiée par le procés-ver-
baljad‘:aelil't&;lnn%r et pgr un p%océs-verhal de vente établi en un

re d’exe |
.pﬁrszg gtre adi-noisé directement au Minist
‘ces pour information. ‘ ‘
~ h) S"a'gissént des ‘établissements publics & ‘caraptér.e indug—
triel ou commercial il est rappelé que es commissaires pri-
seurs procédent exclusivement aux ventes 'pubhques de leurs
biens mobiliers. : ) B

re chargé des Finan-

TITRE IT
EXECUTION DE LA COMPTABILITE DES MATIERES

-~ e

,“
Chapitre premier , L
Personnels chargés de Texécution

& Art, 100 — Sgus le
. ur des e - O .
ges,.grd:) I:;tabggsurée par les administrateurs de crédits en tant
mal re"nistrateurs des matiéres; ét par les' comptables des ma-
ﬁé:ﬁmg econdés éveniuvellement par les responsables de faga-
sin ».

a) Sous le

" contréle et par délégation du Président de Ia
L @) S0 et du Premier Ministre, le Mimistre chargé des
 Republiqué = nhateur des matiéres appartenant a
. ‘Fi!’l?-‘f.’gﬁchivitiés locales, et aux établissements publics.
. r-délégué des matiéres peut gtre -
L’fg} teur-délggué des deniers,
tinct de . : ’

e chargé des Finances peut notemmient désiguss :
f.e Ministre qhargé des ‘Fina D ‘ guse

__ 1e Dinecteur
les.inspecteurs des

, un agent dis:
onnatet ua gent dis
Yordonna .

_ Opérations financiéres, dans la Région du

controleurs

. s gunici . dans les régions de 1inté-
—— ] ; eceveuns mu_nlclpaux - LES5 reglu ]
Trésor et les recty C : _ v v
rieur; g.en'-ts comptables des établissemerits publics au nivean
= Jes agents Co L T o S

L Thiie stablissements. o o
gesdits €125 torité du Président de la Bépublique et du Pre-
- p) Sous Ta “haque ministre est administratenr des. matidres

E jﬁaﬁéi'es en s

les chefs d?établisement public sqnt également

collet

i

-verbal de vente (modéle 13) est contresigné par-

laires suffisants pour qu'un de ces exemplaires

PEtat, -

du Matériel. et du Trensit admimistratif et

fégionaux des Finances, les préposés. du | 1. ‘mimey matiéres en charge.
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des matiéres réformées destinées & étre wendues, - justifiée par -

icontréle du Ministre chargé des Finan- |
metidres, Pexécution de la comptabilité des .| cepte - Prisg
| charge d’un comptable et. auciiné matidre ne peut étre enlevée

.| table des objets sortis de I'existamt. -

ier Ministrés SUL o semeiit, quelque. seit la position de ces
;’-’«1 er .dans égge;;ii%%enie d’affectation, matitres en: service, - {
matiéres (MEE 0 0 srovisoire). B S

| justifications dés ‘ap
{ la conservation des

| jurtifié par w

Les administrateurs-délégués des matidres peuvent éﬁé des -
agents distincts des administrateurs-délégués l()]:es,‘deniei's;" c?—
pendant les deux fonctions ne sont pas incompatibles: )

¢) Les 'comptalgles' des matiéres sont nommés par le Minis-
tre chargé des Finances ou ses délégués. - S '

IIs sont installés dans leurs fonctions r. la commission
prévue a Particle 17 ou par un délégué d‘ﬁ’ordonnant]glﬁsrgﬁ
prqcés-_verbal (modéle 10) est dressé A cette occasion. Lia nomi=
nation ‘d’un comptable des matiéres peut intervenir, lorsquil
Y a urgence, aprés son installation. N R

II'y a incompatibilité entre les fonctions ds c pta.bie public
des deniers et celles de comptable public des matiéres. - B

& A.rt.’ 11. — L’ordonnateur des matiéres a pour mission ‘d’as: -
surer I‘ apph-cqtlpn des réglements, et de contrdler les opéra-
tions des administrateurs des'matiéres en vérifiant notamment,
leur concordance avec Pexistant chez les_comptables des ma-

. \ .

tiéres.'s i . . \
) L’or_don_natei:r,ydes ‘matiéres et ses délégués possédent ‘tousf
les pouvopirs de contréle ,sur..piéces.' et sur place. e ;
Les (;ontl“él‘es‘ de Pordonnateur des matiéres: et de ses délé-

. gués s’exercent notamment .dans le cadre des articles 17 & 20 -
ci-aprés, lors ‘de P’installation des comptables des matidres et ;

4 Poccasion des receénsements de fin de gestion.

.

. ¢ Art. 12. — Les administrateurs des matiéres prenneat les
décisions dés mouvements de matiéres et sont responsables des
certifjcations de .mouvement qw’ils décrivent. - ST

'Il's ne sont déchargés de leur résponsabilité que par une .
déclaration de prise -eén charge des mémes matiéres par un
-comptable des matiéres>. . - - O
a) Les administrateurs des matiéres établissent dors dé cha-
que mouvement affectant l’existant, un bon d’enfrée ou~mun
bon de sortie (sortie définitive ou sortie provisoire), selon les

modéles 1, 2 et 2' bis figurant en annexe.

Ces bons, ;nun}éwtés dans un ordre ininters jf"ﬂ,mpuv paf ges- ‘
tion; sont établis par duplication en deux : exemplaires., Ia

 soucheé étamt amhivée «dans le service. =
-_Aucune matiére ne peut é&tre acceptée dans les prises en-

‘de la garde d’un comptable sans présentation de cé bon écrit,
accompagné de ses justificatioms, : '

b) En raison du grand nombre ‘de sorties pouvant les con-
cerner, les matitres du second groupe peuvent étre récapitulées.
pour une période qui ne peut dépasser le mois, su un méme
récépissé (modéle 4) concermant un seul destinataire. De la
méme maniére, un récépissé périodique peut concerrner plu-
sieurs -destinataires. : < . . . .

Dans les deux cas, il n'est éta)
fié ] siéurs récépissés, . . - . . Y
¢ *17administrateir des matiéres certifie sur chaque. bon,
_que Tobjet .est .effe‘ctiyement entré ou sorti de I'existant.

i quun seul bon de sortie;
(Joun_seul bon de sortle;

II reste respotisable des entrées tant-que le comptable des
- mati¢res n'a pas déclaré sur leés bons correspondants, prendre ‘.

i

. A rin ferse, seul ti bon de mﬁi—é -signé de l’admlm
des matiéres habilité, peit valoir décharge donnée aw ‘

- . ) \ N . . : :
' a¢Art, 13. — Les compfables des matiéres, sont des agents de
Yordre adiministratif, qui peuvent ciumuler leurs fonctions avec
| leur gestion ‘.cqm‘p,table. 5 . L : v L

" {ls wssivent les. entrées, effectuent les sorties, réunissent des °
itions et sont chargés de Pentnetien et de
iéres qui sent sous leur garde ou leur

| Les meIne  os matidtes. | corlirdle, en spplication des articles 3, & 21 ef 22" du- déovet
gdIET " qratenns:d¢léguds des ms iés par | 0° 62195 du 17 mai 1962 - R
Les adl T OO aterne los Stablissemionty pu. | ils soiit chargis de la téhue des inventaires gbnérain et doi-
e WX O diministrateur, €n ce erne les, | vent procéder & deg récolementy périodiques de leyrs éofi
gﬁ;fs ’ SETEEE L o E | mes avec celles ‘des détenteurs on utiligatenrs . Nyl
. , ) ;; ‘ ) o ‘_,‘ B ' . .

RS




. gy Le comptable des matiéres assure la garde et est respon- En particulier, le mobilier -ou.les obj

- sable de l’en%reti’en et de la conservation des mati¢res qu’il a | gers, mis & la disposition des occuspan{'se tzelﬂnge};:&oudgjé“.a' '
jprises en charge. En raison de cette responsablhte,:le _comp- tratifs ou conventionnés, de fonctions ou non, sont pl s sony -
table ‘des matiéres ‘d'une administration.de le'tat doit signaler | la responsabilité de Poccupant détenteur, » Placés sous .

- en temps utile, ‘par lettre transmise au Ministre chargé des @) Le détenteur est, soit le chef d > .
Finances par la voie hiérarchique toutes les réparations, me- | hureau ou de section " soit Tocon € service, soit le chef de
“sures de protection ou travaux qui ne peuvent étre effectués | entreposées dans un local o pant responsable des matiéres

sur les crédits de son service, pour la conservation et I'entre- | dont il détient les clés. Tl chugg 3:;:;&3(3;1‘;;‘3;‘;& oetft aﬂ;ecté et
i S sont entre-

.

, ten *‘°?ma1 des matidres. ' ggsffii::tsioﬁaﬁér es et détient a I'égard de celles-ci un pouvoir
.~ Le comptable des matiéres d’une collectivité locale ou d’un - . : }
-établissement public adresse une lettre identique au ministre Le détenteur usager est en ‘conséquence co-responsabl
- . : - e avec -

le comptable des matiéres, de la gar

v . . ] l- I- on ]a responsab]!ité I 1 )

_ 7 ) 2 année ou i chaque mutati ‘
ontant correspondant la perte subie par son service. . ire | T romtation ou changeme €
montan Sp p inventaire contradictoire deg matiéres %nueztosi;dgzenzt?:ﬁ:):ﬁ

. b) Le comptable des matiéres est responsable des matiéres | d’sffectation, pour Pexécution d fecd ,

. quil, a prisesp en charge, du début & la fin de sa gestion; il c t"' ’ i ‘ ion de la mission du détenteur, )
. reste responsable. s’il confie une partie de ces matieres 4 des ( e é’nV({ntalre (modeéle 8), est établi en triple exemplaire et .
délégués. Sa responsabilité en cas de vol, de perte, de dispa- | ‘0L T guliérement a jour a la diligence des deux a epén:e zt
rition ou de destruction est mése en cglglge par ll’admlmstrateur resses, . _ gents inté-
‘des matiépes, Pordonnateur des matiéres ou les organes de’ Un .exemplaire de Vi ) ' i .
controle. | dans chaque burem ou local, " “PPOS Par voie d'affiche.

- Elle est engagée quand 1a‘petrté subie par le 'sepvice est due Art. 16, — ; S e o
3 son propre fait ou & sa né‘glfgence; dans ce cas, il s’agit d'une | . é’fai de deux i%lil; gomp.tub‘lg des m.atidres entrant dispose d’un
responsabilité pécuniaire mise en cause pour le montant de’ la formuler. par lettr compter du jour de son installation pour
‘perté subie, et qui donne lieu 4 l'émission immédiate d’un uler, p e expresse adressée par la voie hiérarchi
perie st ie, € 10! 4 . . é la dé- au Ministre Chargédes Fin > 1 rarchlque
ordre -de recefte-au profit du budget qui avait supporté la deé-| oL T I B e inances, ‘des réserves motivées 3 Pen-
. pense, ceci, sans préjudice -desé s'aqctiilqng disciplinaires, civi- gestion de son prédécesseur.» - -
. les ou pénales qui peuvent lui &tre infligees. B 1) D: des com ‘
(ncune pé ‘est admi I able des | la. remise ou la prise de, service donh%téllli)tlszs* :3? u.des détenteurs
Ancune perte n’est .admise i la décharge du comptable des [ général des matidres et objets.’ -Un recensement
matidhes si elle ne provient pas d’événements de force majeure | . . . - >} \ - )
. on de cay fortuits diiment constatés, ' N Les résultats en sont constatés Par un proce: S
- g » . o ' o recensemcnt'dressé par la commission Pl‘évll)le Qﬁyerpal dev
- Pour étre déchargé d’une perte ou avarie survenue dans les-| Oou par un délégué de lordonnateur. 'Lors JTarticle 17
conditions. ci-dessus, le comptable ayant charge di matériel | est accepté sans réserve, par les 'fparti‘equ? ‘<t=9 procés-verbal
est tenu de faire constater immédiatement ou de prouver que le | considéré, pour le comptable sortant comr; 11n ceresgess, il est
fait ne peut étre imputé 4 un défaut de soin ou de. négligence | la cogfqrnn;tg de Pexistant avec Iw’ écritue a- constalation de
de.sa part. P ' (li%c{);::fi Je Service, et pouryle comiptable oot moment de
' ‘ C , ‘ . Tis . nt, comme :
- Dans le cas ol, par suite de circonstances de force majeure | jes écritures. prise en charge des quantitds existant d’aprsz;
un comptable se-sera trouvé ‘::_Iags -l’irgpossibi.hté (%’observgr }fg Mentio: st , . , :
formalités prescrites, il sera ‘admis & se pourvolr aupres ¢ tion en est faite sur le . B .
Ministre chargé des 'Finances. La décharge de responsabilité | deux comptables entrant et gﬁ:ﬁvgb%l qui est signé des
ot la remise gracieuse me peuvent éire accordées que par ce | commission de recensement, < es ‘membres de la

dernier. o Le ‘ \ .
’ : " procés-verbal de . . .
¢) En cas d’absence autorisée, si le comptable des matiéres plaires dont un reste artf c::::ﬁ: nt est établi ¢én trois éxem-
donne procuvation écrite de garde des matidres 4 un agent | C o T e s e S exem-
choisi par lui, il Freste_pleinement responsable des opérations Lorsque les opérations font ressortir des difré ‘ ot
effectuées par son mandataire, tant qu'il n’y a pas eu de ‘procé- ~césfiygrbal est transmis au Ministre chargé des {:‘;nceS. le pro-
dure officielle de passation de serv?getpatr cctarntrg, eén hcqsetli;: décision. , ' inances. pour
décés, de disparition, de suspension, de tout autre empéchement | L e . S o

ou vapances?ie‘ poste, lfant;oﬁité compétente doit p;gposer‘l(xin' le'sLSciéItné'ces e“t“_sl‘t:sﬁcgg*‘i’:@ rétablissang la concordance entre
intérimaire qui est immédiatement installé par apphcation-‘ e pro éés-vemrmhtsal. LERE urgs sont ‘ét'a,bl;es déﬁ 1?_ g mem as

de tutelle. de et de la conservation des

) Dans le cas de mutation

la procédure prévue a Tarticle 17. | . ' / |
" . 3 . .',..__ s PRPE 1 . . . . dll . - . - " ‘-
« Art, 11, — Les corhptables, des mati¢res sont dispensés , ) Chapitre 2 |

L o dionnement ouw de la constitution de garanties, L apitre 2 . ,

e e wiaire. de Tordo e La tenute de la comptabilits des matisres

satf décision contraire de Tordonnatéur des matiéres ». » .  n
o publics des sivent dé i came | pd At 17— En début de gestion; chaque comptabie

Lés comptables publics des deniers doivent déposer un cat-| tigre§ prénd en balance dlentrée les existants on fim d.
tionnement et constituer des garanties; les -comptables des.| précédente. : SRS O existanisien fin-

imatiéres, par contre, o> sont pas astreints 4 cette obligation “

Le rélevé de-ces existants résulte d‘u; FOCS ek
o o e ooy TeSide dun procis-verbal
{Ine seule éxception est prévue : il g’agit du cas ol le comp- mgnt#“;? “??‘llmg’ dressé par une eom}; ion df"l ;
table effectise des mouvements de ‘matiéres tellement importants | visée & Particle 7 ou par un responsable commis 4
‘('gfj?i]_est: nécessaire de le soumetire & giranties. - < pal'»)‘l c;'dznnatf:;.l»té d . e T
- S a) La ¢omj ilité des matié
] oposition en est faite au Ministre chargé des Finances | ‘gye Jes COmI?tm qui en dgﬁguf:’s gsj :?
- Lal P ';nipllisti*e"dé ‘tutelle, Padministratenr ou e maine de 12} prend en ‘conséquence, tous les. f
ggﬁeo%vité Jocale ou-le chef de Pélablissement pubic. | 1 juillet jusquan 30 juin.

. _ ceas 5 e doivent étre - - PR ST
. itss de constitution de ces garanties doivent La comptabilité est tenue par direction, service, étab dse-
Les modalllote de mominmation. """ . \ment ou formefion, sclon Ja siructure, de chaque ‘organising
prev FUVPU VAR L b) Lors. de sa prise de service, tout ‘compt: .
, matiére: est placée sous la responsabilité | , rise qe service, tout comptable est ¢ins-
- ¢ Art. 15, — Tomt'e fiores i 1'a prise en charge et, le cas tallé-» d:ansus‘es»ﬁpnmonsy.- Ce'tte .»§n§tanation‘ est faite par i“
du’ comptable des AN E o entenr on utillsateur.” . . commission de recensement qui dresse un proc¥s-verbal (mi:
. . C . -, ,_y’ .

T o
échéant, sous celle de SO

s¢, enl mBie tenips.
 période annale, et com-
ts., aecomplfs depuis’ le

ko

EAACE N

¥
' \

I . . .
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déle 10) portant inventaire résumé de lexistant qu’il doit Les titres de mouvement sont les suivants. : -
prendre en charge. Les comptables -entrant et sortant sont ; , . :
membres de la commission de recensement. — les bons d’entrée (moddle 1);
Les matiéres qui sont dénombrées ‘dans’ le procés—verl;al dgc — les bons de sortie définitive (modsle 2);
7 ent ‘s : - 1 : ivant 1 e ; .. '
:licel.:sflrggﬂ;ni(l):tturg?SSées _dans» fes o?mpts sutvant Tor — les bons de sortie provisoire (modéle 2 bis).
L’inventaire-résumé, préparé A 'P’avance par les comptables || Le comptabls déclare sur ces bons, prendre en charge Ies

trant et sortant, est: vérifié et daté par les membres de la entrées, se décharger des sorties définitives, et faire; dilligence .-
f:gmmission de 'réi:ensement ou par lagent commis & cet effet | pour réintégrer les sorties provisoires d’ans' l’enaceimge du
par lordonnateur. ' service. v

¢) En fin de gestion, tout comptable déja installé, arréte tou- Ces bons permettent en conséquence de déterminer les
tes ?ses écritures et établit a4 I’avance son mvemailre-a'?sume dont | exactes entre lesquelles la resp%nsabilité “des complt‘able'sd%g:
une copie justifie ses écritures en balance d’entrée au titre | matiéres peut &tre mise en cause pour une matiére déterminée,

de la. gestion suivante. . entrée dans 1’existant,
. d) Une nomenclature des piéces justificatives figure en an- b : et B b vnc - '
c, nexg III. De maniére générale, voir les articles 2a, 12a, 12b, | - ) Les piéces justificatives : : .
12¢, 19b. : " Ce sont Eflé_nél'alement. des documents ou piéces émanant de
— Le matériel en service ou le mibbilier d’appartement est ers ay ant‘ Ivré ou réceptwnné les matiéres. .
- +justifié par les inventaires individuels contradictoires (modéle’'| - De maniére générale, les entrées sont justifiées par:

8) qui sont ‘contresignés par chaque chef de service, de bureau -
ou par. 'occupant détenteur.

—_ Le matériel en attente d’afféctat'ion jest_justifié par les — une copie du Borderéau de li'vraisoxi;-
imvent?rga des stocks (modéle 10 bis), établis dans Tordre |- . o - v o , :
des compter de la nmomenclatire, arrstés et visés par les mem- — ¢ventuellament une copie du procés-verbal de réception
bres de la commission de recensement .ou Pagent désigné a | (modéle 3). T S S
cet effet par I'ordonnateur. PP Lorsquun obiet quelconque a cessé définitivement de faire

) , _ D 0 ] veme ¢ faire

, — Le matériel en sortie provisoire est justifié. par un récé- partie de Iexistant, comme clest le cas pour les pertes, démo-
pissé signé du destinataire et revétu de son tunbre.'l , . !ltltoiltlis, gestrwctions 'ou ventes publiques, les copies des pideés -
L L A ‘Penresis- | Justificatives: correspondantes, et notamment la.déclaration de

© ¢ Art. 18, - Tout comptable’ des matidres est tenu d'enregls- [' sortie définitive de-l'existant (modéle 12), sont agra:ggs ﬁ?reie

— une copie de la facture; - '

I ‘trer 1es faifs de sa geslion sur les documents ci-aprés @ tement au Ministre chargé des Fihances, pour information.
e un livre-journal ol sont portées chronologiquement tout?s La nomenelature des piéces justificatives figure en annexe IiL.

ses opérations; ' : Les titres de mouvement appuyés des, pidces justificati
v i : . Les titr uyes des, pieces justificatives.
© __un grand livre des comptes, tenu sur registre ou fiche; | o pondantes, sont joints aux In'ventz;ines-vésl és établis

auxiliaires destinés & présenter des déve- | en fin de gestion, pour étre conservés dans les archives du

lop;engemtses ’r%giﬁt;st 4 chaque nature' d’opérations ». service. . . ;
RN L s Arim;ipaux documents tenus par-un comptable des | En principe, I’gxistant décrit ‘en balance d’énti‘éé est justifié
m) Les 2 t le livre-journal et le grand livie des comptes. au titre-des gestions prrécédentes, par le procés-verbal de la

" matiéres son N ' e s, Tordre
. . aionrnal (modéle 6), sont inscrits dans 1'Ord _ ) ‘
— A “mh,m""éfﬂ,?:éﬁn ininterrompue pour la gestion, les boms At 20 L Ty
, de leur bons de sortie définitive:’ : L ¢ Art. 20. — Les agents d’exéeution de la, compliabilité.-des
o . d’entrée et les v : . . | matiéres sont soumis ‘aux mémes régles de contrdle que .les

' s 4 livre quant a lui, regroupe les opérations par | agents chargés de la comptabilité des denters publics ».

T e' d,olﬁ}‘;ts appartenant au méme compte ou sous-compte . : N ¢
natur = . )

 ja nomenclature, 4 - » ) o
de B T s du livre-ournal et du grang livre, le comptable le el tncning doc corne de comtedie. sur tidsec :
b) En P yeut, pour fla clarté de ses opérations; utiliser '~ le contréle inopiné des corps de contréle, sur pitees et
des matieres l;uxi’ljgjres destinés 4 présenter des développe- | sur place;.. . - T - AR

éc%]ﬁlgé;ousséé ou des imscriptions spéciales. . :
ments ’ . e .

g , L ; s de service, le b . s : .
¢) En fin de gg;tl&n dﬁtl?«fbgf,sp%a;f:a;:: tonas A la dis. sur piéces et sur place; ce chef de service doit s'asurer & tout
~womptable des matieres, on de recensement ou des organes de | instant que le comptable des mati¢res placé. sous ses ordres.

Siaqirde.]a ComIisst rece e reR suit les régles de bonne gestion des matiéres du service;

POSih*"h}‘;’ los documents ci-aprés

' commission de tecensement, Visé i Particle 17.

~ Les comptables des matiéres. sont soumis 4 tous les contrdles -

-résultant de la réglementation notamment :

" Je contrile hiérarchiqﬁe et pmnent du chef de service,

6 3 I 3 5 ‘ N . ' : . " : S :
' cont;". n état récapitulatif du matériel en service (modéle‘9); - == le contrdle de 'ordonnateur ou de ces délégués sur pitces
R irerésumé de Pexistaus (modéle 10 bis), | ©tSur Place; ‘ Lo I ’
|~ up inVeRIEEETEC ' ' '

oisces justifioatives dont les modéles sont -
. ¢ Art. 19- kc].?:;os mspl et birj(;ul'aires. q’apphcat‘ionr,-s‘onti exigées
fixés DA M g ou sartie de matidre. . T

= le .comtrdle des commissions de-recénsement sur pidces
et sur place. a . . .

,,,,,, " & Avt. 21, — Une instruction du Ministre chargé des Finances .

: pour lto saces justificatives sont. -ccmsetvéw PS{E*IQ: compﬁable | interviendra pour préciser les dispositions du présent déeret ».

o

ESERE] o A N .. . . . B . FCEPRPIE PO
. = iores © et e R - . T T : RN n-ﬁ " EYCRA AP B
e il h s, S gions i sort |- {11 1P, o . prisnt i gt
U pout 1o BRL quelle qwlen soit Ta eause; < S AmeemniSimvier R 0o e
“'/’?"‘”fm’:es aures matériels, ¢ing gestions aptds ta mise en |- b) A cetie date, les comptibles des matidres désignés deyront
— pour, I sy n T : , Co établit un projet d’inventaire-résumé de Pexistant qui sera'véri-
.mgopunnﬁlﬂ ‘. hn'a e wnt‘ jes suivants @ - . |- fié par la commission dé rFecensement, :

g a) %eﬁh ouvement de matiéres affectant Dexistant donne lieu Cet inventaire-résumé sera justifié soit par les pidces régle-
. Tput ,moméﬂt dun titre  de; mo-u,vgment par les soins de : mentaires, soit par les certifications des membres de }a com-~
I f dm'éwsﬁl i strateur des matiéres corpétent. ' . 'mission (modéle 13). ; T T

.
“

1 ! ’ ‘ y o~ ~

- . R . N . - -




nexes.

MINISTERE

e,

'U'pe, ‘copie del Pinventaire-résumé
* voyée au Ministre chargé des Finances
"e) A cette date également, le bon @’

prendra en balance d’entrée I'existant
justifié¢ par l’i_nventaire-résumé‘ d’

" REPUBLIDUE DU, SENEGAL -

_ DESIGNATION DES MATIERES

\

- )

JOURNAL “OFFICIEL DE LA REPUBLIQUE DU SENEGAL

sera immédiatement en-
pour information.

entrée n° 1 de la gestion
et ce bon d’entrée sera
installation el ses piéces an-

Les commandes @’imprimés seront groupées par la Direction
‘'du Matériel et du Transit administratif,

Art. 22, — Sont abrogées toutes
ﬁ;’;zent décret, notamment )
v, .

¢ Art, 23. —

chargé de Iexécution du présent
Journal officiel »,

Fait a Dakar, le 27 aolit 1982,
: Le Ministre de

~ BON D'ENTREE

_f"_s;E_Rv’flcf_Ev ou ~fT'A‘BI‘.IS‘SEMEN_T' ,‘DANS' LEXISTANT N°

\

- s

des deniers

CHIFFRES A COMPTABILISER .

MONTANT

dont je certifie Ientrée
\'~'."".'...'...‘..-' e...‘...;,;.»,““_,

L’administratéur des Mdtiéres ‘;{

Arrété le préseiit bon &

unités représentant une vaj

Certification .

.‘..-."./-._.,--.oj‘--oo

eur de ....,.,.
5_‘9-0,‘,-.‘. fl‘al],cs

N° COMPT , . ) , QUANTITES '
nomenclaliré | NATURE DES MATIRES ET ARTICLES | Nbre d'unités | MNature | Prix -unitaire
@ e 3 des unités (3), :
 TOTAUX.................

1‘9‘;‘,‘ oo A

s vt rias e

L tieiremeereans

@) Bon'y

e décret ne

Le Ministre de PEconomie et

Ousmane SE

v Instruchon générale, art.

Référence de |a ]

comprabilits -

tres ete,, oo

29 janvier 1983

dispositions contraires au
74-389 du 23 avril

des Finances est ~
décret qui Sera publié an

VEconomie et deg Finances,
CK.

MODELE N° 1

124, 19 a
"Année finahcidre
Chapitre S
Ne du BE, gy " .

J ou du Mmandgy
Montant

Y

Aagmen‘tati?tl des ' Prises en Ebal:vge Empl  de .
Le comptable des matidres soussigné déclaré | (1) nn. L TWPloi de Pimpprimg
ce jour, augmenter mes .p_pgges en ¢11'a;'gel?11v‘: - ﬁ’gﬁs‘t‘?&ﬁ“‘aﬁ"n inillterrompu :
e i L T ) g g Do
DA y - llr? dé 19.. 1’3;&:? Pidceg jusﬁﬂe:g%i?s décrits
Le complable des mati res. | clatur Compteg de Ou dapg
' ~ , slature, e ] OMmen
v (8) Nozahmg e e & Dome;

¢ litres, g 1. o
Pobjets * “® K85, de m
étgb]i‘rj:tsr , .
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) . : ‘ Z
' REFPUBLIGUE DU SENEGAL BON DE SORTIE DEFINI"VE MODELE N° 2
DE L‘EXlSTANT N° ... i (1) . [Instruction générale, art. 123, 193, 17d .
M'NISTERE mememmmmmmTI "“““""i ...... D ‘ ' Référencc dela S Année financiére
' comptabilite ) _hepilre
SERVICE OU ETABLISSEMENT des deniers { N° du BE, du BC
e em—nnanmeae . ] ou du mandat
- DESIGNATION DES MATIERES CHIFFRES A COMPTABILISER . -
! 7 TiTE = = |
e - K° COMPTE o QUANTITES | 'OBSERVATIONS
o nomenclature |  NATURE DES MATIERES ET ARTICLES | \bre dunités Nature | Prix unitaire | MONTANT '
2) | 1 (3) des unités (3) N ‘ ‘ N
TR} TOTAUKG / o
Certification . . Diminutionhdes prises en\ , Récépissé S Emploi de limprimé i
Arrété le présent bon a ..., charge _ Je soussigne (1) ...... (1) Numérotation ininter-
ceaiene eees ~....... unités | Le comptable des matiéres | _ ..-o-..:-c- ceeeenans . rompue ‘pour la gestioi,
veprésentant une valeur de soussigné déclare ce ‘jour, di- reconnais avoir regu les 2 D Pordre d " .
e eeeenees ..+..... francs | minuer mes prises en charges | matiéres et objets portés d-,) Dans Pordre des articles:
dont je certifie la sortie dé- | de.....o..eeionnsns unités | au préseat bon. écrits sur les piéces justifi-
finitive représentant une valeur de | . N | catives ou dans l’ordre des
i ieereeneaaanas francs | . ! comptes de la nomenclature
(3) Nombre de litres, de kgs .
.\ Lole sl .19 Ao e ...... 19 A s, le 19 . de métres etc., O d’objets - .
Co : ~ .| (4) Nom et qualités
' ' 1. - ' (5) Bon a établir en double
- . : N | exemplaire dont um, destiné
- : ' S : 1 paux archives @u service :
I REPUBLIDUE plU SENEGAL ‘~ ) C . : _
MINISTERE —-.ocemeremmersmeerssseeensssse - ‘ VISOIRE . ,
—_— , o g . N . b
o, T - N°. pmememernna et U ' o MODELE N° 2 bis
SERVICE ou ETAB_,LISS,EMENT N ’ o ' . T Instruction g‘énérale,.baﬂ. 122, 19a, 174
e ‘ ] . o » i .
_DESIGNATION DES VMATIERES ' ~ CHIFFRES A COMPTABILISER
/ No COMPTE ' - ‘ * QUAN 'T.EAS | I ' OBSERVATIONS,
" somenclature WATURE DES MATIERES ET ARTICLES | Npro dunites Netre | |Prix uniteire_| MONTANT v L
o @ » _ Q) des unités (3) '
e , | e— ) - -
e T . |
- ’-—‘:—"’.‘_—“« /.,.,-'-"'"""" ; v b -— "
; TOTAUX. .ovnevvmieenmennli, ' .
. Certification , ; Récépissé Emploi de Pimprimé
/ . ent bom Qo el Je sousmgné (4)’ E e, F 1) Numérotation ininterrompue pour
Arréte le présent e unltés I]::f:n;:;l.:é av:;r re%q les matiéres et ob-- ( la gestion. °P
...... ettt e valewr de coceieeeennn P s au présent bon, (2) Dans Tordre des articles décrits
Beprésentall ............... francs [| A ..oovvieinea de L., L. 19 sur les piéces justificatives ou
T e . . dans Pordre des. comptes de la
A --------- le "n"l;l.ti.éres e nomenclature. o
o pratenr 48 ) , . v : (3) Nombre de lities, de kgs, de mé-
Ladm i{lm ! - , ‘ tres, etc., out d’objets. ’ ,
' , . o I {| (4) Nom et qualité.
, : ' (5) Bon & établir en deux gxqmplaiﬁea
dont un destiné qux seryiegs.
é} y ! .
AR
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PROCES - VERBAL DE RECEPTION |

. REPUBLIDUE DU SENEGAL
arrété le présent PV & .. : . —
) MINISTERE

. unités que nous certifions avoir réceptionnées,

A , le 19.. —_—
- | PROCES - VERBAL
ENUMERATION DES PIECES JUSTIFICATIVES JOINTES () DE RE CEPTION
DATE DE RECEPTION - '

(1) Piéces justificatives. jointes N

NOMS ET QUALITES DEs FOURNISSEURS T

NOMS ET' QUALITES DES MEMBRES DE LA CCMMISSION
exemplire du marchs - du 3 | | NOM ET QUALITE pE L'ADMINISTRATEUR DES MATIERES

Facture ne ... e, du N :

AN

ro : p

' PROCES-VERBAL DE RECEPTION

(. MODEE N° 3
at 7¢ 19p
- , : | UNITES N
i Lll)\;::fSON  FOURNISSEUR DESIGNATION DES MATIERES __- ons Voo
i ' (2) NOMBRE ‘NATURE DPSIRVATIONS
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REPUBLIDUE DU SENEGAL RECEP'SSE N° . L MODRLE N° 4
(VALANT“ ACCUSE DE RECEPTION) instruction ganérale. art. 12 b
MINISTERE . oeoooeiemceemcememnameemneces
_— PROVISOIRE
DES SORTIES | >

[DEFINITIVES

SERVICE OU ETABLISSEMENT

“
CHIFFRES A COMPTABILISER
N° COMPTE|  pEgIGNATION DES MATIERES Nature OBSERVATIONS -
nowenclaiul’e ) Nbre d‘unités des unids PRIX UNITAIRE] MONTANT
R _______,_,,_._-_...._-—--—------: . ) i :
‘ TOTAUX. ..ovvivinnnnnns e v\ § ‘
W . = . e
Destinataire , Comptable expéditeur Emploi de U'imprimé
TR Prémoms @ .ooeveeeeenennrnnnnneennnnnns (1) Tiré d’un carnet i souche en
Je soussigne ----- 0 e Nom : .covvinvinrnernanennn. triple exemplaires, 1 pour le des-
fonction et qualité ....cceeeect O B tinaire, 1 valant piéce justifica-
déclare -avoir Tegu pour un montant total onctions ...........0.. ... RN .... | tive, 1 exemple souche dans I’hy-
D R AR Ao, P U 19....... pothése d’opérations habituelles
de : ceeeeen- ) . ) avec le destinataire, plusieurs
L ARTIC DECRITS ci-dessus : Timbre et signature du comptable. sorties peuvent étre groupées sur
es LES To ornenenn 19 oinrnnn. : . ' un méme recépnsse
A et : ’ . . ) (2) Sortie provisoire ou -définitive,
Timbre et signature du desunradame o rayer la mention inutile, _ g
. , (3) Récépissé a établir en double
: exemplalrgs dont un destiné aux
archives du service,

—_— FICHE DE CONSOMMATION

GAL

N

L DU SENE ‘
REPUEL!DU_E’__ DE sT o c K s ) Instruc]ion générale, art. 5
© MINISTERE _oocnoeesfoee=or B DE PETITES FOURNITURES buU 2¢ GROUpE
- JUSTIFIEES A POSTERIORI PAR UN CHEF , '
' ERVICE AU COMPTABLE
LISSEMENT DE S
SERVICE OU ETABLISSEVERT . DES MATIERES (0
--------------------------------- i ——————————— TS ——— a— . .
--------- , 2 3 4 5 6 7 8
1 MOTIF OU ORIGINE QUANTITES [ QUANTITES | QUANTITES | QUANTITES | QUANTITES | QUANTITES
, DES ENTREES OU SORTIES | T o | Entrdes | Sort y . . . : : :
'DATE DES OPERATIONS ' nirdes : orfies | Entrées | Sorties | Entrées | Sorties | Entrées | Sorties | Entrées Sorﬁ
Report........ :
D) \ )
Totaux & reporter..... ‘/.
. - v = = : ' —
s = ohe qe stocks peut servir soit pour une seule four nit‘" e, soit pour plusieurs fournitures réparties dans les co-
(1) Cetig 37, d aux jostifications f
lonnes 3 lonne 2 correspond aux justifications 'ourmes par les utilisateurs : exemple : 3 carnets de papier sorti
(2)uLeugbr§1 ot tﬁlﬁ"ﬂ’ii""xﬁaﬂiﬁfs“m‘e Les justifications sont recueillies par le chef de service respo:nsableppom “etre
T omp i -
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e e —— .

AUTRES OBSERVATIONS DE LA CQM’MISSION

v
4

Signature des membres de [a Commission

REPUBLIQUE DU SENEGAL MODELE N° 5

Instruction générale
anl. 9¢

Ministére

Service ou Ftablissement

\
_—

PROCES VERBAL
DE REFORME DES MATIERES

—_—
' -1

NOMS‘ ET FONCTIONS pu COMPTABLE. DES MATIERES

ON

NOMS ET QUALITES DES Memares DE LA COMMISSI

| 'PROCES - VERBAL DE REFORME S

—_—

MODELE Ne 5

. . . ' » ’ \ Article 9 ¢
. X“ _ R .
. : DECISION PE LA COMMISSION DE REFORME E_—_—
, S A CONSERVER S e
NUMERO!  DESIGNATION DES MATIRES |ou A TRansiormer| _ A VENDRE | o po o
bE || o - PAR LE SERVICE — | ====——__| < AUTRES CONCLUSIONS
’ ' e .. | Misea | - ‘ . ) -
e ix | .Quantits ‘ NP DE.
Quantité | Prix B bk g | Quenis | g LA commission
J
/
h 4

globale pour les quantités considér es.

(1) Dans le méme ordre I'étai des matériels prop osés & la ré-
forme;

(2) La mise & prix est

(1) Etat des matey; els boes jusyiyy

Décision nomggapns 1 0 ° a

“ou référence Je 1 a g éill\ mbres ré fQI'me dim
de

1
" dejy o(fu ite mmissx

Umeny approuvé
on de. réforme-

Ve
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GRAND LIV

DATE DES RECENSEMENTS EFFECTUES

Nota. — Le matériel
étre observe
n’aurait pas

_coMPn; N°
INTITULE
LBELLE DES OP'ERATION: o '
D'ENTREE ou DE SORTI — A
| ‘ ; Pour mémoire
Lo J IGINE DES ENTREES ENTREE SORTIES — v o I.
OR i . ~ . e _dor! ies EXISTANT | PRIX UNITAIRE  MONT Ah‘l ,
N° BON. . et destination des S?ﬂles | Lol ’ v
/ // po e - | et

DATE

recensé

NUMEROS DE LA |
NOMENCLATURE SIGNATURE .
sommaire auxqﬁels DU FONCTIONNARE

correspond le matériel RECEMNSEUR

RE DES COMPTES

CONSTATATION DES RECENSEMENTS EFFECTUES

65

MODELE N° 7

Art. 18 a

OBSERVATIONS

l'

raient indiquées «
e, les causss en se précédente doity

&té recen an ‘

GRAND LIVRE

_—_—___—_._——————‘—'—"—

e fois chaque année, sipour
dans la.colonne <O
étre obligatoirement I’

R
des circonstances

de force majeure, cetie régle ne pbuvait

bservation$ » du présent tableau i i i
année > u b , mais le matériel qui

DES ' COMPTES
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LIVRE JOURNAL DES MOUVEMENTS MoDRLE v 6

: Art. 18 a
AFFECTANT L'EXISTANT (O
GESTION _..eeeeeeen
Br ERE : UANTITES
DATE DESIGNATION DES MATIERES Q |
| N° DU BON PRIX UNITAIRE| MONTANT OBSERVATIONS
- PR HOTRATON| e coner + NATURE . ENTREES SORTIES
nomenclature DES MATIRRES " B
) (
Report......... \
A Reporter...... ‘ .

: -
. ; ératio; groupes 1 et 2;
X i ication. I1 concerne lesopérations des
le exemplaire par dup )
(1) Tenu en double li

es ptes affectés par chaque opération d’entirée ou de sortie, dans I'ordre 'clll‘onologique des
i i ‘ : i é com '0\ . . . 'e;

iy ) (2)h Inscgt;gtl&n‘or;tg-ztsal(]&]tg;tdinscrites dans Pordre des piéces justificativ

. ons, y

(3) Série ininterrompue pendant une gestion.

<enéaae . INVENTAIRE INDIVIDUEL

MODELE N° 8
CONTRADICTOIRE . Instruction générale arl. 15b, 17 ¢
MINSTERE v DES MATERIELS ET MOBILIERS DU 1 GROUPE
. . i
SERVICE OU ETABLISSEMENT : CONFIES A UN DETFNTEUF (n
- REMISE DES OBIETS ) REMISE OU REPRISE . .
’ , ‘ EXISTANT
P £ ET MOBILIERS AU DETENTEUR (2) DES OBJETS PAR LE COMPTABLE_ (2)
DESIGNATION DETAILLEE DES MATERIELS ‘ 2l ‘ l I » s
) ' ’ — — i - | NOMBRE | NOMBRE | ok eérion
g v NUBMERO ANNEE e Lt QU'A“TE DATE d'unités Emargement DATE. d‘unités Emargement Nbre d'unités
nomen- immatri- onb DE LUNITE »
clature culation d'enirée

—

———

e I
————————e

e 1) Cet i o —
: ' Prénoms - Nom ....coceveeees ( ?rfet inventaire individuel ooy un —
Prénoms et IOm .......oooceesreess | PIEROMS T HOR e Jaire Pel'manent,‘ les objets Degen. Inven-
Fonctions : «....cooocoeeser | GRS ou repris 4 des dates diffe .
BIOIIS + v v veeersee e e aaaases o _ Un nouvel imprimé rentes
ONCHioNSs . .vvuiriiiiaraenns : S
i comptable des matiéres soussigné, | Affectation .......-.
e

. est rempli ay début g :
. chaque gestion financj v e
- A décrites ioné, déclare détenir les matériels plaire, 1550u 1 détnc triple v de
G T o harge | SOUSSIENS, dec. ant & ...iieiieiia table, 1 en g he: enteur, 1 pour le comp-
ot on assurer Ta bonne cons enﬁg" s, appa.rte;l les tepir en bon état 9 ' souche;

oo S R o mature. 533)111512 tril:%gngpaagl‘e application de },’:alitﬁl)glle go)ntAr:I])J;'aigufi nouvelle gestion, ]eg objets
. sentne & . / ' ’

Stgnature 15 du décret n° 81-844 du 210‘ ao ture dan ans Pordre ¢

la nomencly-
la colon e a
2 détentewry; 0 <« Remis

ise. des objets

2 colonne Suiva ‘
I:rsx)tervenapt en cours de gestion:
) LEtat, un étah)s l

Colleqtiunry U0 ;{c:}yhswment Public oy ype

'(4) A étah]ir en d:
pour les activite ouble ex

nte suit leg modificationg

emplair
s du sel‘V‘iceI? e dont up
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RELEVE RECAPITULATIF wookiE e 9

Instruction générale, art. 18 ¢

29 janvier 1983

- R€PUBLIQUE DU SENEGAL

7

SV N 1L T DES MATIERES ET MOBILIERS EN SERVICE

£ FNET N Y- 1 35 51— (0
SERVICE OU ETABLISSEMENT |

: : EXISTANT | . NUMERO e .
NUMERO DESIGNATION SOMMAIRE DES | .\ "oy o COMPTE DESIGNATION SOMMARE DEs | XSTANT
COMPTE MATIERES ET MOBILIERS ' . : , MATIERES ET MOBILIERS EN FIN DE

: Gestion Nomenclature ‘Gestion

‘Nomenclature 2)

— Yy : inventaires individuels des ) VA A R URPIR [ - SN
(1) Le relevéiest-l‘]igilﬁgogggs l::lxl détenteurs. 11 est établi en - , le e 19....
) matériels 911 mo‘;l d:a tout a ~rété des écritures. . ) Le comptable des matieres
. fin de gestion et ZI'S o mptes de 'a momenclature Pimprimé ci- ’ PYrenOms ..... PR R R ETR IR fereeatiiraaenaarne vees
(2) Dans l’or.dljeé :rf Geux parties identiques. Nom ....omennninns e T LT
dessus est divis < jouble exemplaire dont un -destiné aux Fonction § cvveveeeceeeeseccascnasososaasesssssoonsansse e
blir en o ‘ - . Timbre et signature :

3) Relevé 4 étab
archives du service.
b ‘ | | | |

s

PROC‘ES-VERBAL | A ) MODELE N° 10
DE RECENSEMENT . A 0c 7b Bc

e - - INVENTAIRE PHYSIQUE EFFECTUE _ DIFFERENCES CONSTATEES ENTRE
o . PAR LA COMMISSION DE RECENSEMENT ECRITURES ET INVENTAIRE PHYSIQUE
Matiéres " Matieres
ERES ttente Matieres en sorlie )
p MATIERE en & : . .
e GNATION DES WM™ ‘ ; O™ | TOTAL-| EN PLUS |EN MOINS
NUMERO DESLT L ATURE DES UNITES draffec. | o1 SETVIC%| provisoire VALEUR
Nomenclature ' . tatior (2) (2) (2) ~IPRIX UNITAIRE de. Sant
— es manquanis
Nombre Nombre Nombre Nombre Nombre Nombre
! ‘ * | d'unités dunités * | d'unités d'unités d'unités d'unités
| J— —
PR .
f ! . ’
1 ] . ———
C——— . -~ 3 -
4 ! des AUMéros des comptes et sous’comptes, .
(1) Dans J’ordre U graffectation sont décomptées avec les fiches de magasin et comparées aux inscriptions du grand

recensées avec les inventaires individuels des wdifférents débenteurs.

* Les matiéres en sery’ rovisoire sont justiﬁées par les piéces: jointes aux bons de sortie provisoire.
L . en sortic P

Les matieres
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* REPUBLIQUE DU SENEGAL MODELE N° 10
' ' : Instruction générale sur la
comptabilité des matieres
‘ Art. 10¢c, 17b, 18¢

RECAPITULATION DE L’EXISTANT

‘Ministére

. ] TR » . .
1. — Nombre d'unités en approvisionnement

Service ou Etablissement

2..— Nombre d'unités en service _

3. — Nombre d'uniids en attente

INVENTAIRE -RESUME
' DE L'EXISTANT‘I‘ PRIS EN CHARGE
PAR UN ‘COMPTABLE DES MATIERES (1)

.

. . !
Total des unités de I'existant

OBSERVATIONS DU COMPTABLE DES MATIERES

PROCES -~,VERBA[ DE RECENSEMENI " AVIS DU SUPERIEUR HIERARCHIQUE DIRECT )
Nom, qualité éﬁ‘daie.de'prisé de service du 4co‘mprab|e sortant CONCLUSIONS ,DE LA COMMISSION ou pu VERIFICATEUR
Nom,'qua'\ii'é et date de prise de service du comptable entrant : ' . :
Noms et qualifés des vérificateurs A rle. : .' 9.
Adminitrateur = . C o - L'Crfionnateu, L'Administrateur » Le Comptable - -
Ordonnateur ‘ délégué des matidres des matitres !
Expert (2) ' A ' .
Inspecteur vérificateur (2 ‘ ' ‘
Inspecteur vérificateur (2) Le Vérificateur L'Expert .

(1) éventuellement

v

.

(1) A ce PV est joint 1 inventaire - résumé 10 bis (1) Le Chef de Service ’

' ! 7/ - -

(2) Eventuellement . ) _

.

v

MODELE N° 10 s

REPUBLIDUE DU SENEGAL

. i . B oo . ‘ ¢ Instruction générale, art. 18 ¢ 7b
- MINISTERE _....__. - . . 4 = ' '
it INVENTAIRE RESUME 3 |
. SERVICE OU ETABLISSEMENT . : \ S | .
. ) . ) J . . . ' ., ,
. . , B ) . . - ’ ) .
o | MOUVEMENT MOUVEMENT | MOUVEMENT . \ A
. Affectant le Matériel | Affectant le Matériel Affectant le Matériel } o
o . . | . |
en Approvisionnement + . -en Servite . en Sortie proviso;
4 . o Exis- Exis- e Existants
DATE N° DESIGNATION tants ' tants xs i
. L o tants apréds ch ) |
SN | DU MOUVENENT (z | Quan | Quen-| Totmux | Quen | Quan- Tolaux| Quany| Quan | Tojg| | OBSERVATIONS |
: fités | tites | Aprds| titds | fits | Aprés| fités | titds | Apras | Mouvement | . '.
. Sorties| Chaque| Entrées Sorties| Chaque| Entrées | Sorties Chaque . ‘ ‘ ) <
1 [ Mouve Mouve-| Mouy, ' .
; o . : 64
ment . ) ) ment . ment ’ .

Tpe est jointe au Procés-verbal de ' , |
1) Ce'ttt?gefli. ¢s motifs ou origine des entrées ou sorties; ) : T =
(2) Pl’ecltaire a établir en friple exemplaire dont un pour les archives _dll service. - :

‘3) Inven : . . :

\

’
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) ii éi:fPUBleus DU SENEGAL - DECLARAT|ON D'ENTRE’E

b AINISTERE a titre gratuit, dont I'existant ™

_ MODELE N° 11
, Art. 26, 7b

seront portées en écritures par Bon d'Entrée N°

SERVICE OU ETABLISSEMENT = o ccrwres parBon dfatrée N°.o.. _ -

les matigres et objets suivants. en provenance de

AUTRES INDICATIONS

' IERES
DESIGNATION DES MAT CHIFFRES A COMPTABILISER SUR LA QUALITE DEb oo

e , ar AUTRES INDICATIONS|
. NATURE . DATE Ne d'lmma- . . . >
- / . BRE | NATURE | pRiX QUALITATIVES _
«compte ‘ NOM hao| oo | MONTANT) MARGE [y o ion | OBSERVATIONS
- nomen- DES MATIERES d'unités (2) [des unités | unitaire ou Type . S

: . Fabrication
" . clatyre |- ' - : :

it
l

l‘ ’ ] . *\% . ' -
2 1) Dans 1e méme ordre que celui ‘qui existe sur les pxécesjustlﬁoauves ) S

i (2) Nombre de litres, de kllogrammes etc. ou d’objets . : . | R

1 (3) Déclaration a émabhr en’ double exe'mp]alre dont un, destiné aux archives du service,

l[

l _ .

"épuaumus bu's‘éNEsAL | DECLARATION DE SORTIE

Instruction Génsrald, art. 19 b

) - Définitive des matiéres du 1* groupe | MOPRENTIZ -
MINISTERE N | sont sorties définitivement de I'Existant par Bon de Sortie -
SERVICE OU ETAB“SSEMENT N° ... - ........... du sememee

e GHIFF[{ES: A COMPTABILISER EN SORIIE AUTRES INDICATIONS | I

I |_SURTLA QUALITE DES OBJETS | AUTRES WoicATionsl . - -
s i e . ‘| mAzque | oa TATIves | OBSERVATIONS
D;E;G:AIIE}!ES B e PRI‘X MONTANT MARQUE” DATE DE | No d'lmma- | QUAL'TAFIYES |©8 _
T v | e | P ot | bt i | -

(I)VNuméro du bon de sorhe et date

rdre que celui qui existé sur les pléceSJustlﬁcahVeB (ProcéS“verbal. de rétorme de vente ou de démo~ _
(2) Dans le méme © ,

lition). de kilogrammes etc., ou dobjel:s‘ :
(3) Nombre de ﬂ;mr:tib;ll'i I;fmxl’,bbe exemplamre dont un pour les archives de service, -
(4) Déclaration

v
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A ' o ‘REPUBLIQUE DU SENEGAL
RECAPITULATION A B

MODELE N° 13
Art. 9 F

" Ministére

~

.

VALEUR TOTALE DES OBJETS PROPOSES. A LA VENTE _............. Service ou Etablisserment

PRODUIT TOTAL DE LA VENTE __.

T VALEUR DES™ INVENDUS ... e

DIFFERENCE EN +

| ARRETE LE MONTANT IOTAL DU PRODUIT DE LA VENTE A
-LA SOMME DE :

* PROCES- VERBAL

DE VENTE O

Fait & : ,le . : 19

L'AGENT DU SERVICE DES DOMAINES
LE COMPTABLE DES MATIERES
- PRENOMS - NOM —
PRENOMS -NOM ' FONCTIONS ,
FONCTIONS : ~ AFFECTATION ;. *

TIMBRE ET SIGNATURE o . TIMBRE ET SIGNATURE

© PROCES-VERBAL DE VENTE woorirers
. ' o o A9 F |

DESIGNATION DES MATIERES PROPOSEES A LA VENTE | EXECUTION DE LA VENTE

NUMER@ N ‘ S Nomsge | TRIX DE | NOMBRE b pRix bE | propyy -
- " COMPTE |, NATURE DES MATIRES |, | 'Réforme dUnités Vento |’ 1o OBSERVATIONS
' Nomenclature | | L dUnités de I'Unité Yendues | de {Units de fa V;ante’ S ;

I

T L | - — e - —— o - = — - - — L . . ’
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_CERTIFICAT ADMINISTRATIF ,Méozu Ne 14;.;

REPUBLIGUE DU SENEBGAL . -

' E " Art. 5d
MINISTERE _..___ oerrcrrre S PORTANT AUTORISATION
SERVICE OU ETABLISSEMENT ‘ .
.Je soussigné, Président de la Commission de recensement, certifie avoir autorisé sur la demande de () g
['Opération suivante décréte sur les titres de mouvements __... ‘ | , . | u‘

POSITION ANCIENNE DES MATIERES - T
OMENCLATURE ~ QUANTITES | NOMENCLATURE | QUANTITES L
NUMERO | INTITULE | DESIGNATION' | nowmsre |« | DESIGNATION | nomere | | OBSERVATIONS
des | des . ... |MONTANT : . , .. |MONTANT S
. . d'unites ‘ \ 2 : d’unités i
comptes comptes ' i
—é'——' . ~
Comptable des Maneres Administrateur des Mati2res Autres membres de la Commission Président de la ‘Commi:sioﬁ -
.. pRENOMS _____________________________ PRENOMS .ot PRENOMS . ... L " PRENOMS ‘ |
: , ; -~ NOM _... . NOM ... - NOM _.

e SR —
* FONCTIONS ... e FONCTIONS _..oitmmeeceeos FONCTIONS .. FONCTIONS

Signature

Signature S Signature. ‘ . . ‘ Siénaturé

es matléres, le comptable des matléres, le ‘vérificateur, l'expert, etc,

ée et bons de sortie,

1) L’adnumstrateur a
Tobjet et le motif de I'OPWﬁon,'sclsswn d’une unité collective, changement de dénon‘iinatioﬁ

(2) Numéro bons d’entré
(3) Indiquer la ‘nature de

excédent, déficit, etc.
@) Lorsqlle Popération - ne donne lieu & étabhssement d’aucun titre de mouvement, expliquer dans la coIonne observathns
étabir en double exemplan'e dont un pour lesarchlves du service. : .

(5) Certificat &

‘

Comptables ‘des matxér& (9 a,, -f 13 16 17, 20)

ANNEXE b ’
SR .Compte de gestmn “(voir - inventaire-
~ INDEX ALPHABETIQUE : . PESUME) «.vovvneenaurnasuoqooncnnnne S P
, g ‘ " | 'Commissions : ‘ C S ST
‘ ’ A - 1= Récefption .............. e .. (16"-,,-1 v
‘ R -a, 17;
Admanistra:teur des mameres eeaesee . (10-b, 12, 13b) — Recensement " ....... e bevgens . ﬂ -c,1 72??)) 174,
Absence du comptable . .- e {13-c) — Réforme ............ e (9a) -
AFERIVES e eeen ettt . - @-d) 15 ' s : D . PO
1 -des étabhssements 7 o ’ ) .
Agents, cc:orfl?fff’. es s . SR (10-a) | Date ... e Ceeeneriiene (19-a)
P h . . , o] DEficit - v oiveeriiiii i (13-b)
‘ B e, 1) .| Déclaration d’entrée :.........eece-ee- (2-b, 17-b)
P P R e -, 17 | Déclaration de sortie .......,..: '
d’entrée . .- ‘ SOPHiEe .\avverynesnene . (19-b)
B“”’“f{fewée e aze1sa) Détenteur . .......... L a5a15D)
g;m de sortie deéfinitive ... oo .. (12-a, 19-a, 17-d) | Destruction .............couvneennnnn. (13-b, 9-d)
" .de sortie Provisoire - «.;ecormrrr (12-a, 18-2, 17-d) Domaines (services des) ......... R
Bon . ' Disparition des matiéres .......... cen "(13-b)
c Don d : :
“ on de matidres ... ........00000 0 - 2b) .
Cauﬁbn-nemeﬂt A A ((12; D"'ecte““ d’étahhssement pubhc ..... . 10,14
Gertification -+ @ N B o
Ge! gltabl'lit . des comptabm das ma- -.(18-” ‘ ' | Entretien Eoenenen Lo (182, 16;3'3
vooméges e eeenseernennee o Expédmon U (125, 17.d)
Got;lptes .g néraux des mz&tl‘él‘es . : - ‘ W ‘;‘] T .Exia'mt“ e i eiea CHEEE, L, ases (3b, 5-016, 17;
ndlviduels e ) o N - 19, 19-b)

r,om'ptes i
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: l
F | o ,
Tin de gestion .....:i......ciiiiaenL (17) . . 10, 1
. . ' . o Ordonnateur des ti ? a, 11, 17-b
) | | G | | matiéres ............ 17-d, 20)
© Grand-livre  ...iieviiieniiiiiiiiiina., (18-a) ~ : : P j
Procés-Verbal : . f
. ‘ I — de réforme ........ ’ v:
‘ \ . X (9-¢c) ¥
TmEubles ...t enerern e (1-a, 3) -—((iie'récetptlon..............'....‘... (7, 19-b) .
IO .o (13-c)  de reconsemens e o f
Invenitaire  v...\eceveieiniinennenen.. (b, 1c, 15, 17-d) | prix rreereeeeeeene (17, b, 19b) i
Inventairerésumé .................... (16, 17-b, 18-c) Pitces iustificatives . TTTTrreer (2-b) I
1 T e s s eces justificatives .......... .. - 3
_Installation des comptables ..--...... (16, 17-b) ! ‘ srrerese (28, 7D, 7, 17D, 19)
Tncompabilité ..........eeeuiennaene.. (10-c) R ' ‘
. : . : e ’ Réception ‘ >
L ,' L REFOPME v ((;)) Jf
Livre-journal ..eeeeeriinraniinenenann (18-a) * | Responsabilité des comptables .. .. - (13,17b) §
_ . M - Réserves du comptable entrant ........ (’16) ) :
- , \ .~ | Recensement .......... .............. - (17-b, 18¢) - " !
Mairie .....oloecieee cieai eeeciite (10D, 12, 13, 14) | RECEPISSE.  ...e..e.iieeleei..... @b >
Marché administratif «...cccoeee coen - (D . ' )
Meubles meublants ..i... «.ceennnn.n. e - ) o 8 - ST
MEISreS . .ooveeennes ceneeeenenecion. (10-b, 12-c, 14) Sortie de matiéres e e Leaiee o (19-8,i9D) .
Ministéres des Finances .............. (9, 10-a, 11, 20) T T o
Matiéres = ' Transport de matiéres e (6, 12b, 17d)
— @N SErVICE .ccvveiroype cooeneasin 5-¢c, 6, 17-d) S ’ ' ' ) (6, 13b, 17d) .
— en atbente daffectation ..........  (5-c, 6, 17-d) : U \ .
— en sortie provisoire ........ .... - (5-¢, 6, 17-d) Unité simple-unité collective - (5-d)
‘ . | N ' ) ‘ ) . . N . t - v . ‘ . B A.‘..
. Noménclattre .. ...... ceeescsocsccns ) | _'Vgntes de'. r?atiéres st (9-c, 9-g) '

g

ANNEXE 11

NOMENCLATURE GENERALE DES BIENS MOBILIERS PRIS EN COMPTE DANS LA COMPTABILITE DES MATIRRES | - .

_ " 3 | .. i

: - p— - - e . -

T - — — — 3 y

o Cette nomeémclature des matiéres correspondant au plan comptable sénégalais n'est qu’indicative, . SR
proposer un classement des. objets pris en compte par tout comp*aite des matiéres. Il est cependant E}.Isfbf ¢ Sontente de X
tére, collectivité locale on établissement public. de développer les comptes. sous indiqués en autant de s ousec%gﬁg minis- :

| ptes

“ e ju. cessaire, tout en dre ‘ Plan sénégalais. Cha ; i
ﬁ;ﬁgﬁiércmt r:e, tout en resPecjant le qadre.cofnptable_ tllu Plan: .seneg que numéro de nomenclature rest f(g}:nlél i
-les 3 premiers méros comcernent Je compte divisionnaire prévi au P.CS.; ) ' ! L v .
. ‘Jes 2 numéros suivanis concernant le compte particulier déterminent la nature de Iobjet; = - I
les trois derniers permettent une identification plus poussée de Iobjet. | : o

.

Par exemple si le numéro 222-11-115 désigne une fraisg‘ﬁse S . )
. . 222 désigne le compte _di ision fiaire : mac ines. et a'u'brés matériels d’ex\.' : . . o
299:11 -Matériel industriel fixe . =~ o s Gexploitation. du P.CS..

115 désignerait dans la nomenclature les fraiseuses en hax;ticulier. ' ) K v
GROUPE 1 : comptes de valeurs immobilisées : gros matériels et : : . o
mobiliers destinés & un usage de plusieurs années, _ . . B :

" Compt i-Cb'rﬂpt “N° de Ia o .-
comples | TemPles - omenc S © INTITULES S
) - nomerclature . . ; v
divisiornaires particuliers n.Ofni clenre ‘ OBSERVATION s
. A particulidgra - | - 7 5 » ) )
SN S , e '::.'.“‘ .:IA' i i | e b a /V' S o ———— .4 e | i - — -V_m‘, .
922 | ' B . Machines et autres matériels d’exploitation| S
| . Matériel et outillage industrie TR
Matériel industriel fixe .. L o . Lo
Fnaiseuse . - - | o i ..... . N i‘_..z
Matériel industele] mobile .~ "l e T U
ex : martean piquenr I TR




COMPTES

divisionnaires
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COMPTES

particuliers
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e —

223

2

224

223-01
223-00

223-12

223-20 -

223-21

223-21 v
223-22

224-10
224-11

224-12

224-13

224-14

224-15
224-20

224-30

225-10

225-20

225-30

223402.523

223-11.100
GP-200

CGP-100

CP-100
GP-200

CP-100
CP-200
CP-300
T CP-400

CP-100
-CP-200

CP-104
CP-200

CP-100
- CP-11¢
CP-120
CP-200

ex : CP 100
ex : CP 200

cP 100
CcpP 110
CP 120

< : CP 100
ex : CP 200

NO
| de la nomenclature INTITULES OBSERVATIONS-
particuliére ~
Mobilier et matériels de bureaux
agencements et installalions
Mobiliers de bureau et de logement
Meubles meublants
CP. 100~ ex : tables '
CP. 200 ex : chaises
CP. 300 ex : fauteuils
CP. 400 ex : lits
CP. 500 ex : armoires
CP. 110 ex : tables en bois
CP. 120 ex : tables métalliques
223.01.210 ex : chaises métalliques
. ex : mobilier de bureau
223-02.112 ex : chaise en bois rembourrée )

 ex : armoire métallique a 3 casiers

Matériel de bureau

Matériel mobile

ex : machines i 'calculer

ex : machines 4 écrire

Matériel de bureau fixe

ex : coffre-fort .
Agencements, aménagements et

installations ~

Installations sanlt‘amres

ex : évier lavabo, chauffe eau

ex : placards

Installations téléphoniques

Appareils électroménagers

Matériel automobile et cycles

Matériel automobile et cycles

Voitures automobiles pour le {trunsport
des personnes

" ex * voitures particuliéres de moins de 6 CV

ex : voitures particuléres de plus de 6 GV
ex : cars de moins de places
ex : cars de p]us de 20 places

Vehlcules automobzles' pour le =~
transport de marchandises

ex : véhicules de moins de 5 tonnes
ex : véhicules de plus de 5 tonnes

Véhiciiles automobiles destinés &
aitfres usages

ex : camions cylindre
ou camions pompes
Motocycles et vélocipédes

ex : motocycles
ex : motocycles de' moins de 1256 cm3
ex : motocycles de plus de 125 cm3
ex : vélocipédes.

Matériel naval et fluvial

Bateau et embarcation &4 moteurs .
Autres bateauix et cmlmcatmm

Matériel ferromazre

Materml roulant
Materie! roulant autotracte
Matériel roulant tracté

Immobilisations animales

Animaux de U'espéce chevaline

Chevaux de trait
Chevaux de course

Animaux de lespéce bovine
Animaux de P'espéce ovine et caprine

Les piéces et parties de
véhicules classées dans cet- .
te catégorie figurent. au .
groupe II ’
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GROUPE Il : COMPTES DE STOCKS

Cette catégorie concerne les produits, fournitures et denrées considérées comme
consommées dés leur remise a lutilisateur.

| ——
300 ‘ Produils agricoles Sont classés dans cette ca-
300-10 Produits céréaliers ;ﬁ?ﬁ:ﬁesto}lgurﬁss gzgd?niztls-
300-11 Produits céréaliers tropicaux gasins généraux destfnés 4
ex : CP. 100} Arachides vs:;l;les :ﬁxgr;;lous en lespéce
ex : CP. 200 | Riz dtre donnes o om o A
ex : CP. 300 | Mil
300-12 Produits céréaliers non tropicaux
300-20 Fruits et agrumes
320-21 Fruits et agrumes tropicaux
300-22 Fruits et agrumes non tropicaux
300-30 ' Autres produits agricoles
301 ' Prodzfils industrieéls
301-10 Produits alimentaires
301-11 Produits laitiers
301-11-100 ex : lait concentré
301-11-200 ex : lait homogénéisé
301-12 . ‘Produits sucriers
301-20 ’ Boissons industrielles
301-21 Boissons alcooliques
301-21-100 Vins ct spiritusux
302 Produils de la sylviculture et de -
lexploitation forestiéres
Bois
;g;:;g Bois bruts -
30212 Bois équarris
= . A 302-12-100 | Contreplaqué
303 . 2 ec i Produits de la péche
. 303-10 - Produits de la péche marine
303-10-100 | Poissons
303-10-200 Algues et produits marins
304 Produits de Uélevage
310 310-10 Matiéres premiéres
310-20 Matiéres premiéres de type A
Matiéres premiéres de type B
a1 . ‘ Matiéres consommables et fournitures diverses
Combustibles
gigj? Combustibles pétroliers
315-11-100 | Essence ordinaire
315-11 Essence super
315-20 ‘ Produits d’entretien
315-21 . Produits d’entretien du matériel
315-22 . | Produits d’entretien des immeubleg
315-30 Fournitures de bureau
315-31 Papier carbone
315-31-10¢ ex : blocs-notes; cahiers
315-31-200 ex: pa‘p.ier extra strong
315-31-300 ex : papl.er-aarbone
315-31-400 ex : papier stencils
315-32 Ecritoires et accessoires
315-32-100 ex : crayon.s
315-32-200 ex : stylomines
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NOMENCLATURE DES OPERATIONS COMPTABLES
- PIECES JUSTIFICATIVES CORRESPONDANTES
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e

OPERATIONS
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|
PIECES JUSTIFICATIVES
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e ———————————————————————————————————

OBSERVATIONS

—

1. — Les entrées.

1. — Les entrées réelles.

— Entrées de matiéres 4 la suite d’achats ..

..............

.— de cession a titre onéreux

......

__ Entrée de matiéres a titre gratuit

a la suite de travaux

__ Entrée de matiéres :
Entr réparation

transformation ou

..........

................

— Naissance d’animaux

— Autres entrées réelles :
B T S R

.............................
-----

— récolte

...........................
oo s

__ extraction
9. — Les entrées d’ordre :

.........................

__ Balance d’entree

......................
..........

dislocation d’une unité col-

Constitutilon ou distocation dune BT €o7
Jective «-e-cccttcT

Changement de dénomination.

ne entrée sans piéces régu-

. ’
Régularisatxon qune entrée sans Piéces régy
leres --ctT

i, — L'Existant
Bécensement de

...........

fin de gestion

..............

Installation e comptable

Inventaire contradictoire du comptable et dé-
nv AIre M e

tenteur

Bon d’entrée
< le n* 1)

Bon d’entrée
le n° 1)
'

! ¢ c.
Bon d’entrée
le n° 1)

Bon d’entrée
le n° 1)

. Bon d’entrée
le n° 1)

Bon d’entrée
le n° 1)
Bon d’entrée
le n° 1)
Bon d’entréec
le n° 1)

Bon d’entrée
) len° 1)

Bon d’entrée
le n° 1)

Bon d’entrée
le n° 1)

Bon d’entrée’

le n° 1)
\
Bon d’entrée
le n° 1)

Bon d’entrée
le n° 1)

le n° 1)

le n° 1)

Bon d’ehtrée (modeé-

Bon d’entrée (mode-

(modeé-| P.V. de réception (inodele
n° 3), facture du four-

nisseur

P.V. de réception (modéle|'
ne 3), état de cession du
1) service cédant.

(modé-

1

(modé-| p.V. de réception (modéle
n° 3), déclaration d’en-

trée (modéle n° 11).

(modeé-| p.V. de recensement (modé-

le n° 10)

(modé-| Certificat administratif (mo-
déle n° 14) ou déclara-
tion d’entrée (modéle n°
(11) ou P.V. de reccnse-
ment (modéle n° 10)

1

P.V. de recensement (modeé-
le n° 10)

P.V. de recensement (modé-
le n° 10)

P.V. de recensement (mode-
le n° 10) )

(modé-
(mode-

(modé-

(mode-

Inventaire-résumé ( modeéle
n° 10 bis)

P.V. de recensement (mode-
le n° 10)

P.V. de recensement (mo-
déle n° 10). Certificat ad-
ministratif (modéle n° 14)

(modé-

(mode-
P.V. de recensement (mo-

““déle n° 10). Certificat ad-
ministratif (modéle n° 14)

é-
(mm‘ii' P.V. de recensement (mo-
o dele n° 19). Gertificat ad-
- ministratif (modéle n° 14)

(mode-
P.V. de recensement (mo-
déle n° 10).
Certificat administratif (mo-
déle n° 14) facture du
fournisseur ( éventuelle-
ment).

(modé- (modéle

Inventaire-résumé
n° 10 bis).
Relevé récapitulatif du ma-
tériel en service (modé-

le n° 9).

P.V. de recensement {(mo-

déle n° 109,

Inventaire individuel des
matiéres confiées a un
détenteur (modéle n° 8).

S'il n’y a pas comumis-
sion de réception
(matiéres dont la va-
leur st inférieure a
300.000 francs),
fsit:ule 1a facture suf-

Il faut y ajouter l'ac-
te de nomination du
comptiable.

11 s’agit ici d’un mou-
vement interne ne
nécessitant pas 14-
tablissement d’un
bon. :
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OBSERVATIONS

II. — Sorties,

Les sorties réelles

Cession 4 titre onéreux .............. ..

Cession a titre gratuit .. ... L D

-

Pour réparation, tramsformation ou travaux

Remisc de matiéres au Service des Domaines
Constatation de vente de matiéres

Constataiion de démolition et de vente éven-
tuelle des produits de démolition ........

Les Sorties d’ordre
Changement de dénomination

.........

Constatation ou_ dislocation d’une unité
lectivg cepee s et ettt et .

Régularisation de sortie des pidces régu-
liéres ...

\

Perte, disparition, ou destruction de matiéres

ANNEXE IV

TABLE RECAPITULATIVE DES MODELES DIMPRIMES ET DES REGISTRES

Bon de sortie défini-
tif (B.S.D.) (modéle

- n°e 2)

(B.S.D.) (modéle n° 2)

Etat de cession propre av
- service.

Décision autorisant la ces-
sion récépissé (modele n°
4).

Bon de sortie provi- .

soire (B.S.P.)
déle n° 2 bis)
(B.S.D.) (modéle

e, (B.S.D.) (modéle n° 2)

(B.S.D.) (modéle

'

.............. 7 (B.S.D.) (modéle n° 2)

(mo- f
|

P.V. de réforme (modéle
n° 5, récépissé (modeéle
ne° 4)- ;;

P.V. de' réforme (imodéle
n° 5, récépissé (modéle
n°. 13). :

PV, de recensement (mo-
déle n° 19), P.V. de ven-
te (modéle n° 13),

- n® 2)

ne 2)

Certificat administratif (mo-

“le n° 14), P.V. de recen-
sement (modéle n° 10),
Certificat administratif
(modélz n° 14), éventuel-
lement la quittance “de

reglement de déhet,

P.V. de recensement (mo-
dé]e n° 10), certificat ad-
ministratif (modéle pe 14)

P.V: de recensement (mo-
del‘e: n° 10), certificat
administratif m ¢ q éle
n° 14).

Certificat administratif (mo-
déle n° 14).

A

: L e _| S !

N° DES'

. DESIGNATION D £
MODELES ES MA’TIERES

REFERENCES AUX
Ne PES DESIGNATION DES MATIERES ARTICLES DE
MODELES L'INSTRUCTION
1 Bon d’entrée .................. art. 12a, 19a, |’
174d.
2 Bon de sortie définitive ........ art. 12a, 17d.
2 bis | Bon de sortie provisoire ... ... art. 12a, 19a,
C 17d.
8 | Procés-verbal de réception ....[ art. 7c, 19h.
4 Récépissé ................ RPN art. 12h,
o ol de consommation de
s | Fighe de comommaion de
5 Procés-verbal de réforme ..., .| art. 9c.
¢ | Live journal dos mowvemenss|

REFERENCES
AUX ARTICLES
DE L'INSTRUCTION -

Grand livre deg Comptes .,...,

8 Inventaire individue] dés mateé-
riels et mobiliers du 1°" groupe
confiés a up détenteur

......

9 " Relevé récapitulatit des matiéres
et mobiliers np service *, ...,
10 Procés-verbal de 're‘censement ..
10 bis Inventaire-résums ... S
11 Déclaration d’entrée ... ... ...
12 Déclaration de sortje définjtive
des matiéres dy 1er groupé .
13 © ;i Procés-verbal de vente ........
14 Uertificat administratie . ...

RUFISQUE. —

‘art. 18a.

art, 15b, 17¢.

art. 18¢.
art. 10, 17b, 18c.
“art, 18c, 17b.
art. 2b, 7b.

art. 19b,
art. 9f.

art, 5d.




