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PARTIE OFFICIELLE

INSTRUCTION ET CIRCULAIRES
PRIMATORALES

INSTRUCTION PRIMATORALE n° 35
du 29 juillet 1975

Objet : Projets publics ofi privés envisagés dans la zone de Cayar-
Mboro.

La reéalisation des projets publics ou privés envisagés dans la
zone de Cayar-Mboro pose des problémes de coordination, de suivi
et de controle des actions 2 entreprendre qui sont directement en
rapport avec les dimensions desdits projets.

Aussi, j’ai décidé de nommer un conseiller technique a la Prima-
ture, plus spécialement chargé de la coordination et du suivi de
cette importante opération. Ce conseiller technique portera le titre
de « Coordinateur pour 'aménagement de la zone de Cayar ».

La présente instruction a pour objet de préciser le role et les
attributions du « Coordinateur », ainsi que son domaine d’infer-
vention.

PAL-S.G.GAEC2

1. — Role et attributions du coordinateur pour Uaménagements
de la zone de Cayar

Sur les directives du Premier Ministre, le coordinateur pour
’aménagement de la zone de Cayar a pour mission générale la mise
en ccuvre de la politique du Gouvernement en matiére d’aménage-
ment de la zone de Cayar.

Tn liaison 6troite avec les ministéres intéressés, il doit aider a
la définition et assurer la coordination des études conduisant a
I’élaboration des plans d’aménagement et a la prévision des moyens
nécessaires a leur exécution, 3 suivre la réalisation de chague
tranche ou projet spécifique, en controler 'exécution et en évaluer
les résultats.

A cet effet, le coordinateur pour I'aménagement de la zone de
Cayar est notamment chargé :

__ d’établir Iinventaire des projets dont la localisation est prévue
dans cette zone;

— de proposer, sur la base des projets retenus et des études
réalisées, les mesures d'ordre législatif ou réglementaire nécessaires
pour la mise en ceuvre de la politique d’aménagement de la zone;

__ de susciter, d’orienter et de coordonner les activités de tous
ordres concernant cette politique d’aménagement.

Le coordinateur rend compte régulierement au Premier Ministre
de ses activités.

1. — Domaine d'intervention du coordinateur.

Le coordinateur pour 'aménagement de la zone de Cayar a voca-
tion pour intervenir dans toutes les questions d’ordre administratif,
technique, économique ou financier touchant ou déhouchant directe-
ment sur aménagement de Cayar, tant au niveau des études que
pendant la phase de réalisation des travaux.
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11 est habilité pour proposer au Premier Ministre, sur la base des
études réalisées a cet effef, les options ainsi que les décisions rela-
tives A 'aménagement de la zone de Cayar, en particulier en ¢e qui
concerne :

— le plan d’aménagement, ingénierie et réalisation;
— les équipements énergétiques (eau et électricité);
—_ les voies d’acces (routes ot chemin de fer);

—_ les télécommunications (téléphone et télex);

— la ville nouvelle.

ik
% %

. Pour la réalisation de sa mission, le Coordinateur a ’aménagement
de la zone de Cayar:

__ dresse et tient & jour un fichier des études;

__ formule les objectifs généraux et propose la programmation
des actions et des projets;

— provoque la définition, par le département compétent, de la
structure et du type d’habitat ainsi que de la politique d’environ-
nement de zone;

—_ agsure le controle de V'exécution des programmes et projets
spécifiques.

l***

Je demande en conséquence 3 MM. les Ministres d’Etat, Ministres,
Secrétaires d'Etat, Secrétaires généraux de la Présidence de la
République, du Gouvernement ainsi que des départements ministé-
riels et aux Délégués généraux, d’adresser copiz de toutes leurs
correspondances relatives 3 ’aménagement de la zone de Cayar au
« Coordinateur ». Ils devront également le convoquer 3 toute réunion
et le tenir informé
question.

Vous voudrez bien assurer 3 la présente instruction la plus large
diffusion possible et vous conformer 2 ses dispositions.

Dakar, le 29 juillet 1975.
Abdou DIOUF.

CIRCULAIRE PRIMATORALE n°® g7 P.M. du 23 scptembre 1975

Le Premier Ministre,

A MM. les ministres,
l2s secrétaires d’Emt,
les délégués généraux,
les secrétaires généraux.

Objet : Mise en garde contre certains agissements des fonctionnaires
représentant la puissance publique dans les conseils d’ardmi-
nistration des sociétés d’économie mixte.

Le minisira d’Etat, chargé des Tinances et des Affaires &économi-
ques, vient d’appeler mon attention sur les faits suivants :

__ Des fonctionnaires représentant la puissance publique dans les
conseils d’administration des sociétés d’économie mixte, ou les minis-
tres de tutelle, prennent bien souvent au nom de I'Etat 'engage-
ment de souscrire des actions en augmentation de capital, sans
consulter les autorités compétentes. Tl convient de rappeler, en tout
Gtat de cause, que, Si ¥128 0rganes délibérants d’une société peuvent
décider souverainement de I’augmentation de capital, rien n’oblige
I'Etat-actionnaire 2 exercer son droit préférentiel pour 1’acauisition
d’actions nouvelles.

— TLa plupart des fonctionnaires en question ne rendent pas
compte des activités des firmes qu'ils administrent et empéchent que
I'Etat puisse poursuivre aupres de celles-ci, lorsqu’elles sont hénéfi-
ciaires, le recouvrement des dividendes qui sont dus.

— C_erta‘.ns départements ministériels continuent de sonmettre
ala Primature des projets de création de sociétés d’économie mixte,
qui ne sont pas accompagnés de I'avis du ministre d’Etat chargé des
Tinances et des Affaires économiques. 3

'Pa}'eils errements _sont contraires & une bonne gestion des finances
publiques et & I’esprit de ma circulaire n° 5 P.M. du 14 février 1974.

11 i'mport‘e, avant méme qu’'une instruction détaillée en cours d'éla-
boration vienne préciser les modalités de prises de participations,

de controle des sociétés et de gestion du portefeui ;
d’observer les régles ci-apreés: Ll S

1° Tout engagement de souscription en augmentation d i
en g e capital
de la part des administrateurs représentant 1'Etat doit étre autr?risr':

par le ministre de tutelle, aprés accord du ministre d’Eta
des Finances et des Affaires économiques. SRgacee
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e

de toute décision ou proposition visant cette

9° Tous les départements ministériels adresseront dans les meil-

leurs délais au ministre d’Etat chargé des Fin?ncﬁsstgtd%zs ﬁiiﬁfﬁs
économiques (Direction générale du Trésor) fli ot dfont NEGEEE
trateurs des sociétés placées sous leur tutelle et 1€ A sifitm Pl
de tous changements qui interviendront dans la comp 8
conseils d’administration.
° Tout dossier relatif a _ P
mixte devra nécessairement étre revétu de 1 2
chargé des Finances et des Affaires économigue
mis 2 la Primature. = . R
Je vous demande de veiller personnellement 3 I’application stricte
des présentes instructions.

Dakar, le 23 septembre 1975.

sation d’une société _d’éconumie
R avis du ministre d’Etat
avant d’étre trans-

Abdou DIOUFE.

e e

CIRCULAIRE PRIMATORALE n° 95 P.M. du 30 octobre 1975

Le Premier Ministre,
A MM. les gouverneurs de régions,
12s préfets,
Ies sous-préfets,
l2s chefs d’arrondissement.

Objet : Lutte contre les feux de brousse.

La pluviométrie qui s’est rétablie heureusement -:aur_notre pays
a permis une régénération prononcee de la végétation €t une
repousse abondante du tapis herbacé.

> risque conséquent de feux de brousse n'en sera que plus
grave. Les feux courants, alimentés par une importantz masse vége-
fale desséchée dés la fin du mois d’octobre, auront une rare violence
et n’en seront que plus dévastateurs pour les foréts, plus dqstruc-
teurs pour les sols et feront peser une menace grave sur les animaux
domestiques au patumge =t sur la faune sauvage. Les récoltes, qui
seront 2 peine sorties, pourront également étre consumeées dans les
champs méme. L2 Sénégal, 2 peine sorti des mlamités des annees
passées, ne peut 6videmment pas se permetire un tel gichis.

Aussi, jlinvite toutes les autorités administratives 2 apporier une
attention soutenue et une action d’éducation, de mobilisation & la
lutte contre les feux de brousse.

Au niveau de la région, il faudra instituer une session spéciale
du comité régional de développzment, qui sera le comité Tégional
de luttz contre fes feux de brousse. Les gouverneurs, par arrété,
créeront cas comités et en feront des organes permanents de suivi,
de conirdle et d’exécution de la politique régionale de lutte contre
les feux de brousse.

Les tournées économiques mettront T’accent sur la lutte contre
les feux de brousse en méme temps que sur la protection et la
conservation des 'récoltes : les liens entre ces deux thémes, autant
3 ’amont — conservation de la fertilité des terres — qu’a Paval —
sauyegnrde d2s produits contre les feux, ne paraissent pas toujours
clairs aux yeux de nos populations alors qu’ils sont évidents; clest

a la perception de cette évidence que doit contribuer I'action d'édt
cation 2 laquelle je vous invite.

Au niveau départemental, je rappellerai d’a 2 ite du
Conseil 1n’Eern11ni§tériel sur les EEEX et ‘forét;3 051(11 %}:‘: ?uli; Slu&'f’g. le
C}?ef de I'Etat tient désormais a o2 que les préfets consacrent
(I:J ezq%leeuvaggeg un rapport spécial a la protection de la natute.
Te N ‘tg 5 rousse — leur étendue, les dégats qu'ils occasionnent,

activité déployée pour laur limitation ou leur arrét — devront
nvoir une bonne place dans ces 'rapports

ét}f 1%0?;:1?1'? étp 2:{fj;ffmfzn’cau‘ de lutte contre les feux de brousse devs
S n (Ll,r} épartemental du Comité régional et loutil direct
action e éducation au niveau des populations.

A i » A
des %_Elﬁeagm?sel; filtrond_lssement, les agents forestiers, les agend
Sate i irection des sous-préfots et des chefs d'arronds
e depp_umnt sur l'autorité des chefs de village ot St
N Aetdo h;tte S Jeu‘nes ruraux, devront créer ou redynamise’f 168
on 1974-1975 clonhe le; feux de brousse. I’expérience 2 montré

que leur mobilisation peut limiter beauc;)up de degats

La mobili i -
Eaux veto nggttéogt d;s moyens classiques de I'administration &
e la Gendarmerie notamment devra $& it

dans un esprit de coopérati
e i de sep ration et de complémentarité étant ented

rvioa i s
leurs moyens neuventm:::‘?rdn“{em_ considérer qu'en cas de Slm§“"?i'
pessenti. e réquisitionnas si le hesoin e 08

I’incitation :
actes des Douvg?:s %‘Lﬁ;ﬁlatmns a Vaction doit étre soutenue B g
cré beaucoup d’effortslgs pour récompenser ceux ui auront cont”
la lutte contre les feux de brouss®
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Gouvernement est prét i le fajpe ’
que le Ministére du Dévelopl.aexngr:mtg1 ?Lli(ra:le:ndfjé’ o s ded ivres
e -

?Dtl;)aﬂfegrll{i];ls ot (ilfsappgor?otions dans leg Ordres n tz‘l disposition. des
in i ti P IEHdra aux goUverneu a lonaux Pourront
les dossiers pertinents 3 cet effet, I's et préfets d’instruire

Les sanctions
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: 2 ne se : €ncontre des
derniers devront étre, des ¢ ela Das question de transiger; ces
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Dakar, le 30 octobre 1975,

e s Sn Abdou DIOUF,
CIRCULAIRE PRIMATORALE ne 102" P.R..S.G.4LN. .\
du 20 novembre 1975 TR e
Le Premier Ministre,
A MDM.. les ministres,
l=s secrétaires d’Etat,
les délégués généraux,
les di_recteurs des . établissements
publics.

Objet : Appel & la concurrence (demande de renseignemenis et de
prixz ou appel d’offres) concernant les denrées alimentaires.

La Commission nationale des Contrats de 1’administration a cons-
faté que fous les marchés se rapportant & des fournitures de denrées
alimentaires destinées aux hopitaux, internats, etc. étaient nassés
sur la base de prix unitaires correspondant aux prix de détail. Cette
pratique est préjudiciable aux finances de I’Etat.

Etant donné ’'importance des quantités a fournir, il sera désormais
inclus dans les cahiers des charges la formule suivante :

«Les prix consentis seront au plus égaux a ceux appliqués au
demi-gros ».

Pour la gestion prochaine 1976-1977, tout marché qui sera présenté
a Ja Commission nationale des Contrats de l’administration sans que
le cahier des charges porte la formule susmentionnée, recevra un
avis défavorable et je refuserai systématiquement de passer outre.

En ce qui concerne les fruits et légumes, les cours y am_:re_nts
étant soumis a2 des variations saisonnieres, les prlx_de facturation
seront désormais ceux en vigueur 2 la date de livraison. Le cahier
des charges devra expressément le prévoir dans ses' d1§pos1f:1(_m,s.

Je vous demande de veiller personnellement a T’application stricte
des prescriptions qui précédent.

Dakar, le 20 novembre 1975. Abdou DIOUF.

INSTRUCTIONS ET CIRCULAIRES
FAINISTERIELLES

< 0 7.-D.G.T.-D.C.P.
INSTRUCTION GENERALE n° 74 M.F.A.E.-D
du 26 aofit 1975
matieres appar
t aux établissements

tenant a UEtat, auy col-

relative & la comptabilité des publics

lectivités locales €
AVANT-PROPOS objet de préciser les
La présente instruction SE06TaS, 2, Bo57qy 93 avril 1974 relatit
modaﬁ' dapplication du decreies '74- artenant & I’Etat, aux
i la o, t ?Jplptlé ublique des matiéres al:g)lics (J. 0. n° 4356 du
mllec%?x?ilt%salcl)clalesp et aux établissements P
8 mai 1974, page 751). &’érticles &
Linstruction a le méme nombre e e 1
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Pour faciliter 1’utilisatio

i 5. 11 est :
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lication de
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I° Il y a a tout moment concordance entre les achats de matieres
en comptabilité des deniers et les enfrées dans Uexistant en comp-
tabilité des_matiéres : Toutes les entrées de matiéres sont décrites
Sans exception, méme s'il y a des entrées a titre gratuit.

2° Chaque comptable des matieres est responsable du patrimoine
qu de to.ute la partie du patrimoine confié A son servies pour
I’accomplissement de sa mission, dont on a dressé inventaire et qu’il
prend 2n cknrge. Ce patrimoine qui lui est confié s'appe®e I'exis-
tant; l'inventaire de cet existant et sa répartition entre les compta-
bles des matiéres, d’un Ministére, d'une collectivité ou d’un établis-
sgmqnt public doivent précéder la mise en vigueur de toute compta-
blllte des matieres. Il doit étre nommé autant de comptables des
matiéres qu’il est nécessaire, puisque chacun d’eux doit s’assurver
de la bonne garde des matiéres qui lui sont confiées. En consé-
quence, un comptable des matiéres ne m2ut prétendre prendre
en charge des matiéres dans des lieux géographiques trop éloignés
¥2s uns des autres. Par contre, pour un méme service, il n’est pas

souhaitable qu’il y ait plusieurs comptables des matieres en un
méme lieu.

3° La notion d’ordonnateur des matiéres des collectivités publi-

j ques et de leurs établissements est distinete de celle qui exisie en

comptabilité des deniers.

En effet, en comptabilité des deniers, les personnels exécutent le
budget annuel d’une personne morale publique.

En comptabilité des matiéres, il s'agit de la conservation dans le
tgn}ps d’'un patrimoine qui en dernier ressort appartient a la collec-
tivité nationale et qui doit é&tre sauvegardé qu’il y ait ou non person-
nalité morale distincte et autonomie financiere. En conséquence, le
seul ordonnateur des matiéres est le Premier Ministre qui délégue
a son tour ses fonctions au ministre des Finances, par délészation
permanente du Président de la République et cela qu’il s’agisse des

biens affectés a I’Etat, aux établissements publics ou aux collecti-
vités locales.

4° Le role et la responsabilité du comptable des matieéres s’appré-
cient également de maniere particuliére. Le comptable des mvitieres
2st comptable public responsablz et sa responsabilité est mise en
cause pour le montant du dommage causé ou de la perte sub‘e en

, raison de son fait ou de sa négligence. Cette perte ou ce dommage

doivent cependant étre directement imputables A Iui ou 2 ses délé-
gués.

Par ailleurs, les comptes des différents comptables des matieéres
d’un méme2 Ministére, d'une mém2 ccilectivité locale ou d’'un méme
établissement public ne sont pas intégrés les uns dans les autres
pour en affecter la consolidation. L’inventaire-résumé de chaque
comptable des matiéres reste individuel et décrit la fraction du
patrimoine qui lui est confiée. Les inventaires-résumés des différents
comptables des matieéres d'un service sont cependant réunis sous un
méme bordereau de centralisation.

5° Toutes les enfrées et les sorties de matiéres sont justifices
et donnent lieu a I’établissement d'un titre de mouvement appelé
bon d’entrée ou de sortie, valant fiche comptable décrite sur un
journal et un grand-livre des opérations en matiéres.

Certaines régles spéciales ou de détail, particulieres 4 des collec-
tivités locales en cours d’installation comme les communautés rurales
ou formations militaires ou navales, ou & des services effectuant
des onérations a caracteére industriel ou commercial et qui veulent
comptabiliser les matigres entrant dans le catit des biens produits,
compléteront autant que de besoin le présent dispositif regle-
mentaire.

TITRE PREMIER
Dispositions générales

Section I
Définitions et champ d’application

Article premier

« La comptabilité des matiéres est une comptabilité d’inven-
taire permanent des biens immobiliers ou mobiliers autres que
les deniers, valeurs et archives administratives appa.rten‘a_r}t a
I'Etat, 2 une collectivité locale ou & un établissement pirbiic.

a) On désigne sous le terme général de matiéres ’ensemble des
biens mobiliers ou immobiliers appartenant a I’}Etat, aux collegtw'tus
locales et aux établissements publics. La présente instruction ne
concerne toutefois que les biens moblh_er_s. Les biens 1mmub‘111e1:s
feront l'objet d’une réglementation distincte comme le prévoit
T'article 3 du décret.
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b) La comptabilifé des matidres est une comptabilité d’inventaire
de ces biens. Elle en décrit les mouvements et fait a3 tout :noment
ressortir 1'existant.

¢) La comptabilité des matiéres est une comptabilité permanente :
les biens existants, dénombrés au dernier jour de la gestion f{inan-
ciére close, sont repris dans leur détail en balance d’entrée pour la
nouvelle gestion. En cours de gestion, tous les mouvements d’entrée
et de sortie sont décrits.

d) Il doit y avoir & tout moment concordance parfaite enfre I'in-
ventaire physique des matiéres et les écritures.

Les écritures obéissent en w2ffet en permanence a I'équation sui-
vante :
— existant en début de gestion -+ (entrées — sorties de la période)
existant au jour de l’arrété des opérations.

e) La comptabilité des matiéres est une comptabilité annexe a la
comptabilité publique des deniers et valeurs en portefeuille.

On appelle archives administratives, les registres, quittanciers,

dossiers, fichiers, piéces justificatives et correspondances concernant !

aussi bien la comptabilité publique que ’exécution des missions non
comptables confiées aux différents services. Les archives admiunis-
tratives doivent étre conservées pendant une période de dix ans
pour étre ensuite versées aux archives nationales.

Article 2
« La comptabilité des matiéres est une comptabilité des quan-
tités avec mention sur tous les documents et pieces justifica-

tives de renseignements spécifiques sur les qualités des biens
décrits.

Ces renseignements, qui doivent permettre une identification
rapide de chaque objet, concernent en général sa nature, sa
valeur, éventuellement son genre, son volume, sa surface ou
son poids.

Pour les besoins de la comptabilité économique nationale la
valeur mentionnée doit étre la valeur au prix actuel.

En conséquence la valeur d’acquisition doit étre révisée dans
ce sens, au plus tard lors du recensement de fin de gestion

-

par la commission prévue a larticle 18 ».

a) Chague matiére qui entre dans l'existant est décrite sur les
documents comptables, en quantité et qualité. De plus, cette entrée
est justifife par une ou plusieurs piéces probantes émanant d’un
fournisseur ou tiers étranger au service.

b) Les mentions & porter sur les documents comptabies portent
sur les quantités (nombre d’unités, volume, poids, suridace ete...)
et également sur les qualités caractéristiques des matidres (aunée
de construction, marque, genre ou type, valeur, etc...)

c) Les mentions concernant la valeur des matigres sont impor-
tantes. Un objet qui entre dans I'existant & titre onéreux a pour
valeur son prix d’achat augmenté des frais d’acquisition. §’il entre
dans b2 patrimoine a titre gratuil, une déclamtion d’entrée dans
I'existant (mod. 19) est adressée au ministre des Finanoss pour
information et la valeur est immédiatement déterminéz par un des
procédés d’évaluation décrits a Inrticle 18. Quel que soit 12 mode
d’entrée des maticres dans le patrimoine, le prix ainsi fixé est
suseeptible de révision annuelle par la commission de recensement
visée égalament & l'article 18.

Article 3

« Le présent décret s’applique a la totalité des administra-
tions, services, formations civiles et militaires de I’Etat, des
collectivités locales et des établissements publics. Toutefois, les
dispositions des articles 4 et suivants concernent uniquement
la comnptabilité des biens mobiliers. Un décret pris sur le
rapport du ministre des Finances déterminera les mocalités
de comptabilisation des biens immobiliers ».

La présente instruction générale d’application a f¥2 méme domaine !

que le décret. BElle s’applique a la totalité des administrations civiles
et militaires de I'Etat, aux collectivités locales et aux établissements
publies.

Section II
Buts recherchés

Article 4

« La compfabilité des matieres est organisée en vue de per- | nnites eollactives

. mission de recensement prévue i Iarticle 18,

mettre :

—

— la tenpg d’un inventaire permanent, par Ministere, par col-
}iectmte locale ou par établissement public, en concor-
ance avec ce qui est enregistré dans la com ilite
el ptabilite des
— la description des mouvements de matiéres;
— le contrdle inopiné des matiéres;
— la détermination du coat et du rendement des services:
- .. . - - . - 2
— les déclar atlon_s genérales de conformité établies par la Cour
supreme, attestant la concordance de Iensemble des
comptes individuels des matiéres avec les comptes géné-
raux deniers des ministres; 3

— lintégration en valeur réelle des biens '
oz L u
tabilité économique nationale » publics dans la comp-

a) La comptabilité des matiares est organisé
btabil; s ganisée de .
l_es comptes individuels des matidres soi2nt tenus J;?zlxi'e I;SIO 1t_et:1E1e
établissement ou collectivité locale. e

unblcertain nombre de renseignements d’ordre éc
table.

Section III
Nomenclature des comptes de matie
des matiéres

Article 5

« Des texte_s d’application préciseront les critéres de classe-
ments des objets (par nature ou par groupe constitués en yye
d’'une utilisation commune), dans les comptes d’une nomen

clature — La nomenclature est établie s -
o elon le S
suivants : les Principes

— un premier grou{_)e’de‘ comptes sert a la comptabilisation
des: objets des’gmes 4 un usage de plusieurs années Ces
lob]etsdsei}'to’nt identifiés par un numéro matricule éeloh
€s modalites qui seront prévues par les instructi 4

) uc 5 5
plication; / e

— un second groupe de comptes permet de classer les four-
nitures et denrées qui sont consommées par la production
ou par le preimier usage, et qui, dés leur acquisition, sont
c_lecla}'e_es réceptionnées peur mise 3 la consemm’vu
immeédiate; s

Les comptes généraux, eux-mém ivisé
es divisés en :
comptes et de sous-comptes qu’il Altant
du service.

Les nomenclatures pourront porter

_ ] | en face de chaque caté-
gorie d’objets un « prix de nomenclature » révisable pgltl gi:ﬁdtli
circulaire pour éfre porté a la valeur réelle ay prix 3ctﬁe?>>

res et classement

S ] de
€5t necessaire aux besoins

b).‘I_ra prem_iel_' groupe de comptes générau
mgtmrgs destinées a4 un usage de plusieurs
faire 'objet d’un entretien permanent :

gros matériels, des mobiliers et machi
achines de bure ivres
et ouvrages conservés en bibliothéques, ete.. g dosa e

c) _Le deuxiéme groupe de comptes généraux ¢ 3} i
fourmtuyes‘, drenrées, drogues, médican%ents, carlsai}:g}g eeltis pg%?s
facon geénérale toutes les matidres consomptibles par, le “).re i ?
usage et qui sont prévues ay budget au titre des déperlls mtg.
fonctionnement et d’entretien. Elles doivent étre considéré S
sorties de l'existant i Sl

Celles qui font encore partie de l'existant

bix cléc‘rit, bar nature, les
: apnges et qui doivent
il s’agit notamment des

i un texte. Il n'y a pas
uxiéme groupe comptabilisées dans les matidres

d) En princi s ! £

i )fau tegilimillﬁie’ fahi?qil’elmatlm;e est une unité simple, par exeniple
exception éertain objet d'une comptabilisation séparée. Par
FEdi €s matiéres qui dépendent les unes des autres ou

e \alepr que les unes par rapport aux autres, forment des
gmupe.s constitués en vue d’'une utilisation commune, appelés vnités
collectives. Par exemple un salon composé de quatre fauteuils, d’une
table basse et d'un canapé assortis, un groupe électrogéne, un
ensemble moto-pompe, une tribune démontable, constituent des
Sauf décision expresse et motivée de la com-

il est interdit de
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scinder une unité collective en ses éléments simples. Les unités
collectives sont constituées conforméme:nt aux instructions du ainis-
tre et la composition de chacune d’elles doit étre définie par un
tableau (modéle 1/7 joint en annexe).

e) Dans un bhut de simplification ou de clarté des comptes, les
comptes divisionnaires sont eux-mémeas divisés en comptes particu-
liers et sous-comptes ouverts a linitiative de Iadministrateur des
matiéres, du comptable des matiéres ou des organes de controle
énumérés a l'article 23.

f) La nomenclature générale prévue en annexe peut étre dévelop-
pée et adaptée a chaque service, formation, établissement ou collec-
tivité locale intéressée. Elle peut méme étre transformée en une
nomenclature « particuliére » par service spécialisé prévue par arrété
interministériel. D= simples circulaires ministérieves pourront
compléter ces nomenclatures par les prix des matériels habituelle-
ment employés ou prix de catalogue de matériels types.

Ces prix de nomenclature publiés chaque année pourront faciliter
le travail de recensement et d’évaluation de la commission de
recensement prévue a larticle 18.

Article 6

« Selon l'usage qui est fait des objets et le lieu ou ils sont
entreposés, on distingue : -

— les matidres « en service »;
— les matiéres « en approvisionnement » courant ou réservé;

— les matiéres « en attente ».

Les matiéres en service sont celles qui sont détenues par les
diftérents personnels des administrations, services et formations
pour I'accomplissement de leurs missions.

Les matiéres en approvisionnement sont des objets suscep-
tibles d’emploi, stockés dans les magasins ou chez des déposi-
taires. L’approvisionnement est courant quand ces objets peu-
vent étre mis librement en service par simple décision admi-
nistrative. Il est réservé s'ils ne peuvent étre mis en ser-
vice qu’en cas d’événement grave ou exceptionnel, ou en cas
de mobilisation générale.

Leg matieres en attente sont des objets qui sont loués, en
cours de transport, transférés pour répargtwn, con_fgctlon, trans-
formation ou mise 3 1a réforme et qui, d_une maniere générale,
ne peuvent pas étre présentés a la premiére requlsltlor} »'. |

Les documents comptables figurant en annexe font la distinction
entre les matiéres en service, les matiéres en approwsmnnement et
les matieres en attente.

Section IV

Mouvements des matiéres
" Réception, cession et réforme

Article 7

« La réception des matieres d’une valeur supérieure a celle

i une instruction générale est eﬁect_uée par
T sception de trois membres au moins dési-

une commission de re
gnés par le ministre compétent. 5 s
iens réceptionnés ont été livrés en executlon €e;
CIaEloszssqg?uf Srr?arché adgﬁnistratif, cette commlsm_rgn est g;-gg;
dée par un délégué de ordonnateur. Elle étabh’ un p e
verbal en un nombre d’exemplaire suffisant pour qu une1 gmp
tion soit jointe a l'inventaire résumé prévu a Particle 18 ».

i i : r supérieure 2 100.000
a) Toute réception de matiéres d'une valetl;ois lgembres 2u moins

francs est effectuée par une commission de oing
désignée par I’administrateur-matiéres qul vas’t, selon le cas, ge minis
tre, le maire de la collectivité ou le chef d arrondlssem:n t o
j i i ution
Lorsque les objets ou fournitures sont livrés en execc
clausesqd’un marché administratif, le délégué de 1’ordonnateur S€
joint aux membres de la commission de réception.
j i i i tala
e des objets entrent 2 titre gratuit dans I'existan
'bt) ]é}'?lf:guconventign, d’une donation ou d’une aide pubhque ou
;‘:-liv%e nationale ou internationale, il est de méme établi un proces-

réception dans les mémes e
i iare d’exécution des clausgs u .
E:':':ldt(i?gs%l:s enr;aﬁg;cés y sont &valuées selon T’un des procédes décrits

3 Tarticle 18. e e
i - 1 est adressé direc
Un exemnlars cgogg oifiéfzx‘::l?c?on en justification de la décla-

inistre des Finnnces PY U ;
11‘1;2111(1; I‘d’entrée dans Dexistant prévue 2 Particle 2

¢) La réception des matieres consiste & décrire dans un proces-

. verbal justifié par une copie de la facture ou mémoire du fournis-

seur, les qunnti‘tés et qualités des matidres livrées. La commissiosc
constate par ailleurs que cette qualité des matiéres livrées est
conforme au devis ou aux prescriptions du marché. 2

Article 8

« Lses .cessions gratuites de matiéres sont interdites. Les ces-
sions 2 titre onéreux et les préts @ usage ne sont autorisés que
dans les conditions prévues par la réglementation en vigueur ».

d) Nul gestionnaire ne peut céder a titre gratuit et définitif les
matiéres apparitznant a son service.
b'II.Jtz:3 rg;,l‘.emegllation particulidre d'un service peut prévoir la possi-
ilité de cession ou de prét a usage de certain i i
it g es matiéres a titre
_Cette méme réglementation doit également contenir des disposi-
tions re'ntives aux taux des cessions ou des préts et les modalités
de la comptabilisation des deniers ainsi 'recueillis. !

Article 9

« Lorsque les objets en service ou en approvisionnement ne
sont plus susceptibles d’étre utilisés, ou que leur degré d'usure
ou (je vétusté en justifie la mise A la réforme, le comptable des
matidéres intéressé en dresse la liste qu’il adresse par la voie’
hiérarchique au ministre chargé des Finances. : ;

Le ministre chargé des Finances désigne, sur proposition
éventuelle du ministre intéressé, une commission de réforme
de trois membres au moins dont les attributions sont perma-
nentes ou temporaires, qui dressera sur place un procés-verbal
en vue de:

— constater que.les matiéres ne peuvent plus étre utilisées
avec ou sans réparation; f
cas échéant leur réforme en indiquant si cette

— proposer le
doit étre suivie ou non de destruction ou de

réforme
vente.

Un membre au moins de la commission de réforme doit étre
un fonctionnaire ou un professionnel indépendant ayant pour
tache d’expertiser les objets et d’en déterminer la valeur au
prix actuel.

Ley frais éventuels d’expertise sont & la charge du service
demandeur. Les objets réformés destinés a étre vendus sont
transmis au service des comaines quli en accuse réception.
Toute vente est justifiée par un récépissé de lagent des
domaines. _

Les matiéres non vendues sont réintégrées dans les maga
sins du service ».

a) Le projet de mise a la réforme établi par le comptable-matieres
et approuvé par le ministre intéressé ou par l’organe délibérant est
adressé au ministre des Finances qui désigne pour les administra-
tions, les collectivités locales et les établissements publics une
commission de réforme compétente.

b) Les attributions et la durée de la mission des membres de
cette commission sont précisées dans la décision de nomination.

Les membres désignés peuvent étre chargés d’une mission tempo-
raire ou permanente, locale ou régionale, particuliere ou génerale

selon le cas.

¢) La commission de réforme dont les décisions sont prises a la
majorité doit examiner, en présence du comptable des matiéres
intéressé, I totalité des ‘matieres proposées 2 la réforme et mention-
per sur un procés-verbal ses appréciations (des modeles de P. V.
de réforme et de vente figurant en annexe).

Les appréciations de 1a commission se basent sur toutes les piéces
justificatives mises 2 sa disposition par le comptable des matieres.
Elles portent sur T'usure non_nale du matériel en fonction de son
utilisation, sur I’état d’entretien de ce matériel, sur sa valeur au

rix actuel, sur les services quil peut encore rendre en €as de
xPéparation compte fenu du coat éventuel des réparations.

ission décide la mise 2 la réforme quand il s'agit
soici?dg alingtt)g?gsigl?f ou usagé dont le service p’a plus T'utilisation;
soit de matériel en mauvais &tat dont le cotit d en,tretxen est d(-l:}fe?é.l
exorbitant; soit de matériel compladtement hors d_usag‘_aaPags ";or;
rét du service qui a supporté la dépense, e}le; doit déci 1'”;' axgsu o
procds-verbal si cette réforme doit étre suivie de démolition

yvente.
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e) La vente des matiéres ou produits des démolitions doit interve-
nir dans le quatrieme mois qui suit la date du proces-verhal de
réforme.

Dans le mois qui suit celui de la mise a la réforme, la liste des
matiéres réformées destinées a étre vendues, justifiées par un exem-
plaire du procés-verbal de réforme, est adressée au service des
domaines qui en accuse réception.

Le service demandeur organise, 2n ccrlaboration avec I'agent des
domaines, les formalités de la vente publigue qui doit intervenir
dans les trois mois. La mise a prix du matériel est conforme aux
conclusions de la commission de réforme. Les matieres a réformer
peuvent étre conservées dans l'enceinte du service demandeur
jusqu’a la vente. Les frais de vente sont & la charge du service
demandeur (mod. 21). :

i) Le proces-verbal de vente est contresigné par l’agent des
domaines. L’original est adressé par le comptable-matiéres par
lettre nu ministre des Finances pour information (article 20). Un
autre exemplaire justifie les bons de sortie correspondants dressés
par 'administrateur des matiéres.

g) Les matiéres non vendues sont réintégrées dans les magasins
du servicz. Elles pourront faire I'objet, dans les trois mois qui
suivent la date de la vente publique, d’'une vente de gré a gré a
un prix qui ne pourra étre inférieur de plus de 15% a celui qui
a-étée fixé par la commission en présence de I’agent du service des
domaines. La vente de gré a gré est également justifiée par le
proces-verbal de vente établi en un nomhbre d’exemplaires suffisant,

ur gu’'un exemplaire soit adressé directement au minisire des

ances pour information.

TITRE II
Exécution de-la comptabilisation des matiéres

Section I
Personnels chargés de lexécution

Article 10

« L’exécution de la comptabilité des matiéres est assurée par
les administrateurs en matiéres, Pordonnateur et les compta-
bles de matiéres ».

a) Sous Pautorité du Président de la République et du Premier
Ministre, chaque ministre est administrateur des matiéres en service,
en approvisionnement ou en attente dans son département.

1.es admmistrabeurs deélégués en matiénas sont désignés soit par
le ministre, en ce qui concerne les services de I'Etat, soit par le
chef d’'établissement en ce qui concerne les établissements publics,
soit par le maire ou 'administrateur en ce qui concerne les cellec-
tivités locales. Les sous-délégations sont interdites. Les administra-
teurs délegués en matiéres peuvent étpz des agants distincts des
ndministrateurs délégués en deniers. Cependant. Ies deux fonctions
w2 sont pas incompatibles.

b) Sous l'autorité et par délégation du Président de la Répu-
bligue et du Premier Ministre, le ministre des Finances est ordon-
nateur des matieres appartenant a IEtat, aux colictivités locales et
aux établissements publies.

I'ordonnateur-délégué des matiéres peut étre un agent distinct
de lordonnateur-délégué en deniers. Le ministre des Finances peut
notamment désigner les préposés du Trésor dans les circonscriptions
‘territoriales, les agents comptables particuliers des établissements
publies, ou les receveurs municipaux en qualité d’ordonnateurs deélé-
£ués des matieres.

Les compfnbles des matiéres sont nommés par le ministre des
Finances ou avec son agrément sur proposition du Ministre de
tutelle (méme s’il s’agit d’'une commune ou d'un établissement
public). Ils sont installés dans leurs fonctions par la commission
prévue A Particle 18 qui dresse un procés-verbal. La nominantion
d'un comptable matiéres peut intervenir, lorsqu’il y a urgence, apres
son intallation. Les comptables matiéres sont des agents de I'ordre
administratif qui restent placés sous l'autorité du ministre, du
chef d’arrondissement, ou du maire de la colbectivité locale dont
ils relevent. Iis ne font pas partie d’un corps de comptables publics,
3 statut particulier. Ils sont de simples agents d’administration
générale désignés pour la tenue particuliere de la comptabitité ma-
tieres de leur service. Il v a en conséquence incompntibilité entre
les fonctions de comptable public en deniers et celles de comptable
public des matiéres, (le comptable public en deniers relevant direc-
tement pour ses opérations de 'autorité du ministre des Finances).

Article 11

« Leg administrateurs en matiéres prennent les décisions des
mouvements de matieres et sont responsables des certifications
de mouvements qu’ils délivrent.

'Ils ne sont déchargés de leur responsabilité que par une
déclaration de prise en charge des mémes objets par un
comptable de matiéres. Cette déclaration doit étre concomij-

tante de. la date du mouvement prescrit ou, dans tous les cas,
intervenir sans délai ».

a) Les administrateurs en matiéres établissent, lors de chaque
mouvement affectant l'existant, un bon d’entrée ou un bon de
sortie (sortie provisoire ou sortie définitive) selon les modéles 1. 2
et 3 figurant en annexe. '

Les bons numérotés dans un ordre ininterrompu par gestion sont

établis par duplication en deux exemplaires, la souche étant archivée
dans le service.

,Aucune matiére ne peut étre acceptée dans les prises en charges
d1un comptable et aucune matiére ne peut étre enlevée de la garde
d un comptable sans présentation de ce bon écrit accompagné de
ses justifications.

b) En raison du grand nombre de sorties pouvant les concerner
les matiéres du second groupe peuvent étre récapitulées pour une
période qui ne peut dépasser le mois, sur un méme récépissé (mod.
9) concernant un seul destinataire. De la méme maniére un récé-
pisse¢ périodique peut concerner plusieurs destinataires. Dans les
deux cas il n’est établi qu'un seul hon de sortie justifié par un ou
plusieurs récépissés.

¢) L'administrateur en mntiéres certifie sur chaque bon que
I'objet est effectivement entré ou sorti de l'existant. I1 reste res-
ponsable des entrées tant que le comptable matiéres n’a pas déclaré
sur les bons correspondants prendre les mémes matidres en charge.

A Tlinverse, seul un bon de sortie signé de l’administrateur en
matieres habilité peut valoir décharge donnée au-comptable pour
des matigres sorties de ’existant. y

Article 12

« L’ordonnateur des mati¢res contrdle les opérations des ad-

ministrateurs en matiéres et en vérifie la concordance avec
Iexistant chez les comptables des matiéres ».

a) L'ordonnateur des matieres et ses délégués possed 1

pouvoirs de controle sur pigces et sur place. RU el
i b) Les controles de 'ordonnateur des matidres et de ses délégués
s'exercent notamment dans le cadre des articles 18 3 29 ci-apras :
— lors de U'installation de chaque nouveau comptable en matidres;
— a l'occasion des recensements de fin de gestion; ¢
— au moment de la centravisation des inventaire

leurs piéces justificatives au Ministere des Fi

Article 13

« Les comptables publics des matja
Pordre administratif qui cumulent le
gestion comptable.

Ils assurent les entrées, effectuen

les justifications des opérations et sont char ] i
C gés de l'entretien
et de la conservation des matiéres qui sont sous leur garde

par application des articles 2, 8, 21 5
du 7 mai 1962, et 22 du décret n° 62-195

En cas d’absence diment autorisée, ils doivent faire agréer,
pour les rep_résepter, un agent de leur service, muni de procu-
ration et qui agit pour leur compte en qualité de mandataire.

En cas de déces, de disparition, de suspension ou d’empé-
chemel_lt, ils sont remplacés, jusqu'a la nomination d’un nou-
veau titulaire, par un intérimaire désigné d’office par I’auto-

rité compétente et qui prend la responsabilité de ses propres
opérations ».

a) Le comptable des matiéres assure la garde et est pr ab)
de D'entretien et d=2 la conservation des matidres qu’il ae;%?:l:sd l:ar?
c!}arge. En raison de cette responsabilité, le comptable des matidres
d’une administration de I'Etat doit signaler en temps utile, par lettre

transmise au Premier Ministre par la voie hiérarchique, toutes les
réparations, mesures de protection, ou travaux qui ne péuvent étre
effectués sur les crédits de son service

I'entretien normal des matidres, pour la conservation et

L2 comptable-matidres d'une colbzctivité locale ou d’un établisse-
ment public adresse une lettre identique au Ministre de tutelle.
mi':;‘f Cai‘i d‘? manquement a cette obligation, la responsabilité pécu-

1aire du u:mptrih}e-‘matlnres pourra étre mise en cause, notam-
ment par la commission de recensement prévue a Particle 18, pour
un montant correspondant A Ia perte subie par son service.

S résumés et de
nnnces.

res sont des agents de
urs fonctions avec leur

t les sorties, réunissent
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b) Le comptable des matiéres est responsaiie des matieres qu’il
a prises en charge, du début 2 la fin de sa gestion. 11 reste respon-
sable g7l confie une partie de ces matidres a des délégués.

Sa responsabilité en cas de vol, de perte, de disparition, ou de
destruction est mise en cause par I’administrateur des matiéres,
lordonnateur en matiéres, l1a commission de recensement ou les
organes de controle. Elle est engagée quand la perte subie par le
service est due a son propre fait ou A sa négligence. Dans ce €as
il s’agit d’'une responsabilité pécuniaire mise en cause pour le mon-
tant de la pertz subie et qui donne licu a émission immédiate
d’'un ordre de recettes de l'ordonnateur au profit du budget qui
avait supporté la dépense, ceci sans préjudice des sanctions disci-
plinaires, civies ou pénales qui peuvent lui étre infligées. La dé-
chargz de responsabilité ou la remise gracieuse ne peuvent étre
accordées que par le Ministre des Finances.

¢) En cas d’absense autorisée, si le comptable-matiéres donne
procuration écrite de garde des matidres & un agent choisi par lui,
il reste pleinement responsable des opérations effectuées par son
mandataire et il n'y a pas de procédure officielle de rassation de
service ou d’installation.

Par contre, en cas de déces, de disparition, de suspension, de
tout autre =mpéchement ou vacance du poste, 'autorité compétente
dcit proposer un intérimaire aqui est immédiatement installé par
application de la procédure prévue a l'article 18.

Article 14

« Compte tenu de P’organisation de son département, chaque
ministre propose la nomination d’autant de comptables ma-
tieres qu’il est nécessaire pour la clarté des comptes.

Toutefois, un seul comptable sera chargé de centraliser, au
niveau du département, Iensemble des opérations de compta-
pilité des matieéres, en vue de l’établissement des comptes

généraux du ministre ».

a) Chaque compmble-matiéres est respo_nsable pour son compte
des opérations de sa gestion. Il est nécessaire de grouper au niveau
de chaquws Ministére, établissement public ou collectivité locale,
les comptes individuels des différents comptables de services subor-
donnés. Les comptes généraux des ministres sont adressés au minis-
tre des Finances, qui soumettra I'ensemble des comptes matiéres
de I’Etat au controle du Juge des comptes (article 107 de I’ordon-
nance n° 60-17 du 3 septembre 1960 portant loi orpanique sur ta
Cour supréme).

Fii conséquence, une organisation hiérarchisée des postes compta-

ples-matiéres est nécessaire pour les besoins de cette centralisation.

Les comptables matiéres centralisatéurs responsables d’un dépot ou
qun magasin prennent Je titre de gestionnaire-comptable.

haque comptable-matieres verse ses éeritures et ses pieces
ju;)t)iﬁg:ati\?es chez un comptable-matiéres chargé de la centralisation
et de 1’6tablissement du compte général du Ministére, de I'établisse-

ment public, ou de la collectivité locale.
‘organisation des postes comptables doit étre trés souple et adap-

tée aux structures des services. : k
i fois qu’il est neces-

Un com table-matiéres est nommé chaque
saicr)e de désigner un agent responsable de la garde, de la conser-
vation et de T’entretien d’un groupe de matiéres ou de plusieurs

groupes de matiéres. Yyt R
mptable-matiéres ne peut en effet étre deéclar Spo
quIées’?l) apréellement ces matiéres sous garde. En conséquegllce,
il faut, dans la plupart des cas, multiplier le nombre des comptables-

matidres pour qu’il ¥ ait pour chaque service ou chaque groupe de

matiéres un responsable.

i i i des comptables-
d) Les inventaires-résumés de fin de gestion 4 ibles
mat)iéres des collectivités locales sont joints avec keurs piéces :1duest11;
ficatives au compte de gestion du receveur de la commune ou
communauté rurale. s \
Ceux des comptables-matiéres des établissements publics son
adressés directement au Président de la Cour supréme (3° section,
comptabilité publique) qui en accuse réception. Les &tablissements
publics rattachés au centre comptable des établ-lssements publics
transmettent dans les délais requis leurs inventaires résumés sous
le couvert de P’agent comptable central des établissements publics.
Article 15

ples-matiéres sont dispensés du dépdt de cau-
7 « Les c%mgltla Je la constitution de garanties. Toutefols,
UNELIED tionnellement prévoir le dépot

I’acte de nomination peut excepuo des mouvements
; . tifié par Limportance C€S
d’un cautionnement jus tI; comptable ».

que peut enregistrer le pos
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Les comptables publics en deniers doivent déposer un cautionne-
ment et constituer des garanties. Les comptables des matieres, iir
cuntre,’ ne sm}t pas ;1strelnts A cette obligation. Une seule exception
est prévue: il s'agit de I'hypothése ol le comptable effectue des
mouvensnts de matiéres tellement importants qu'i Seessai

u’il est nécessaire
de le soumettre a garanties. i

La proposition en est faite au ministre des Finances par le minis-
tre de tutelle, 'administrateur de la collectivité locale ou de I'éta-
blissement public, les modalités de constitution de ces garanties
devant étre prévues dans ’acte de nomination.

Article 16

o« Les objets en service sont placés sous la responsabilité con-
jointe du comptable des matiéres qui les a pris en charge et
du chef de service ou de bureau détenteur de ces objets.

De ’maniére identique, le mobilier ou les objets meublants
ou ménagers mis a la disposition des occupants de logements
administratifs ou de fonctions sont placés sous la double
responsabilité de I'occupant détenteur et du comptable des
matiéres qui les a pris en charge ».

a) Le détenteur est, soit le chef de service, soit le chef de bureau
ou de section, soit I'occupant responsable des matiéres entreposées
dans un lool ou bureau qui lui est affecté et dont il détient les
clés, ¢ occupe les lieux ol sont entreposées les matiénes et détient
3 I'égard de celles-ci un pouvoir de direction.

Le détenteur-usager est en conséquence, responsable de la garde
et de la conservation des matiéres qu'il prend 1zn compte.

b) Le comptable-matiéres et le détenteur dressent chaque année
ou a chaque mutation ou changement de détenteur un inventaire
contradictoire des matidrs entreposées dans le local d’affectation
pour I'exécution de la mission du détenteur. Cet inventaire modéle
13 est établi en triple exemplaire et tenu réguliérement a jour a la
diligence des deux agents intéressés.

Un exemplaire de linventaire est apposé par voie d’affiche dans
chaque hureau ou local.

¢) En cas d'affectation de matiéres 2 un autre service ou a un
autre agent relevant d'un méme comptable-matieres, les inventaires
du détenteur entrant et du débenteur sortant sont modifiés a la méme
date et approuvés par tous les intéressés.

Les mémes régles s'appliquent lorsqu'il s'agit de. mobilier ou:
d’objets ménagers mis a la disposition d’occupants de logements:«
administratifs ou de fonctions. et

Article 17

« Tout comptable entrant dispose d’un délai maximum de
deux mois & compter du jour de son installation pour formu-
ler, par lettre expresse adressée par la voie hiérarchique au
ministre chargé de Finances, des réserves motivées a len-
contre la gestion de son prédécesseur ». ;

Les réserves exprimées par le comptable entrant- doivent etre.
motivees : \ AN TR
— soit par un manquant constaté par la commission de recensement

prévue a article 18 lors de la passation de service entre son
prédécesseur et lui-méme; & hes
— soit par le manque d’entretien évident du matériel qu’il vient de
prendre en charge;
— soit par des irrégularités constatées dans les écritures ou les
pidces justifiant les opérations de son prédécesseur. :

En effet, le comptable-matiéres entrant est responsable de l'en-
semble des matiéres qu'il prend en charge lors de son installation:
Il doit donc signaler toutes les anomalies constatées lors de sa
prise de service pour ne pas courir le risque d’avoir 3 endosser la
responsabilité des errements relevant de la gestion de son prédé-
cesseur.

Ce dernier n'est pas déchargé de s responsabilité tant quil n’y
aura pas eu déclaration de conformité de la Cour supréme attestant
1a concordance des comptes individuels de matieres avec les comptes

généraux des ministres.

Section IT
Tenue de la comptabilité des matieéres

Article 18
« La comptabilité est tenue par direction, service, établisse-
ment ou formation selon 1a structure de chaque organisme.
En début de gestion, chaque comptable des matiéres prend
en balance d’entrée les existants en charge en ﬁn'de gestion
précédente. Le relevé de ces existants résulte d'un procés-
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verbal portant inventaire résumé, dressé en fin de gestion par
une commission composée de 'administrateur, des comptables
des matieres entrant et sortant et présidée par l’ordonnateur
ou son délégué.

Les frais éventuels occasionnées par les recensements sont
supportés par les crédits du service vérifié ».

a) Les comptables-matiéres entrant et sortant sont membres de
la commission de recensement (modéle 15).

Celle-ci peut s’adjoindre un expert pour l'évaluation des matidres
au prix actuel. Les travaux de la commission font I'objet d’un procés-
verbal (mlodéle 15).

' b) Lors de sa prise de service, tout comptable est « installé »
dans Ses fonections. Cette installation est faite par la commission de
recensement qui dresse un procés-verbal (modéle 18) portant inven-
taire-résumé de l'existant qu'il doit prendre en charge.

Les matidres qui y sont dénombrées sont classées dans les comptés
dans I'ordre de la nomenclature. Ces inventaires résumés préparés
a4 l'avance par les comptables entrant et sortant sont vérifiés et

datés par les membres de la commission de recensement et sont
justifiés.

* ¢) Une nomenclature des pi2ces justificatives existe en annexe 111,
De maniére générale :

— le matériel en service ou le mobilier d’appartement est justifié
‘ par les inventaires particuliers des matidres qui sont entre les

mains de chaque chef de service ou de bureau détenteur
(modéle 13);

— de matériel en approvisionnement courant ou privé est justifié
par les inventaires des stocks établis dans l'ordre des comptes
de la nomenclature. I’inventaire du stock des matieres en

approvisionnement est arrété et visé par les membres de la
commission de recensement;

— les matiéres en attente (article 6) sont justifiées par des récé-
pissés qui justifient les bons de sortie provisoire correspon-
dants. IV sont signés du destinataire et revétus de son timbre.

En fin de gestion comptable, tout comptable déja installé, arréte

toutes ses écritures et établit & l’avance son inventaire-résumé
Justifié qui est vérifié, daté et signé par les membres de la com-
mission. Une copie de cet inventaire-résumé justifie ses écritnures et
balance d’entrée au titre de la gestion suivante.
v ) os matidres en sort & pravisoire {matidres en attente) pour
réparation ou transformation peuvent avoir changé de valeur notam-
ment en cas de grosse réparation. La plus-value ou la moins-value
n'est pas comptabilisée tout de suite par le comptable des matiéres.
La commission de recensement peut seule décider la comptabili-
sation de la plus-value, ou estimer que celle-ci est inférieure au
colit de transformation.

e) Dans I'hypothése de passation de service entre comptable-
sortant et comptable entrant, chacun des comptabies peut d(_)nr_ler
procuration a un tiers de le représenter au sein d2 la commission
de recensement.

f) A la date de la mise en application de la présente réglemen-
tafion tout comptable-matiéres d’un service ou d’une fo‘m_xatlon
déterminée doit avant toute installation établir le projet d’inven-
taire-résumé des matiéres qu’il prend en charge et prépar@r les
pieces justificatives correspondantes qui devront étre produites 2
I"appui du''procés-verbal d’installation de la commission de recen-
_ sement.

g) La commission de recensement posséde les attributions sui-
vantes :

" — Elle installe les comptables des matiéres de sa circonseriptio
territoriale; -
. — Elle détient tous les pouvoirs de controle des matiéres sur
pitees et sur place;

— Elle a pouvoir d’évaluation ou de réévaluation des matiéres au
prix actuel qu'il s’agisse : _

i 1° de matiéres entrées a titre gratuit dans 1_’exlstannt et ayant
ou non fait I’objet d’'un procés-verbal de réception;

92° de matiér2s qui, en raison de leur usure ou de leur vétusté,
doivent changer de catégorie ou de classgment daqs la nomencla-
ture. La commission peut dans ce cas décider la scission totale ou
partielle d'une unité collective en des éléments simples, ou le
déclassement d’'un objet usagé mis & la réforme, ou tout autre
groupement ou changement de catégorie permettant l_e regroupe-
ment de sous-comptes ou de comptes en vue de la _mmphﬁca’u_on
de linventaire-résumé. Par exemple, plusieurs fauteuils de qualité

identique achetés a des époques différentes et & des prix différents ; aU

peuvent étre groupés dans un méme sous-compte au prix moyen
d’achat;

3° de matiéres ayant subi des modifications importantes de vaieur
au cours de l’année écoulée.

k) La commission peut s'adjoindre un expert en cette maticre
et employer un des procédés d’évaluation suivants :
— évaluation par rapport au prix du matériel neuf;

— évaluation par rapport a un prix de nomenclature ou de
catalogue;

— ¢évaluation par rapport au prix moyen d’achat;
— évaluation par rapport au prix moyen actuel;

— évaluation tenant compte des grosses réparations effectuées
dans le courant de la gestion.

Article 19

« Des pieces justificatives dont les modéles sont fixés par les
instructions et circulaire d’application sont exigées pour toute
entrée ou sortie de matiéres.

Elles sont produites par les comptables A l'appui de leurs
inventaires-résumés et jointes au compte général des matidres
du Ministére intéressé prévu a l'article 21 ».

a) Les titres de mouvements.

Tout mouvement de matiéres affectant I'existant donne lieu 2
I’établissement d’un titre de mouvement confectionné par l’ordon-
nateur-matiéres compétent.

Les titres de mouvements sont :

— les bons d'entrée (modéle 1);

— les bons de sortie définitive (modele 2);
— les bons de sortie provisoire (modéle 3).

Le comptable déclare sur ces bons prendre en charge les entrées,
se décharger des sorties définitives =t faire diligence pour réinté-
grer les sorties provisoires dans l’enceinte du service. Ces bhons
permettent en conséquence de déterminer les dates exactes entre
lesquelles la responsabilité des comptables-matiéres peut-tre mise
en cause pour une matiére déterminée entrée dans l’existant.

b) Les piéces justificatives.
Les titres de mouvement sont justifiés par toutes pieces ou docu-

., ments émanant de tiers ayant livré ou réceptionné les matidres. La

!

nomenclature des pieces justificatives figure 4 I’annexe II.

De maniére générale, les entrées sont justifiées par :

— une copie de la facture;

— une copie du bon de livraison;

— éventuellement une copie du procés-verbal de réception
(modéle n° 4).

Les sorties sont justifies suivant les cas par:

— le récépissé du destinataire (moddle n° 5);

— un proceés-verbal de vente, de destruction, visé par le service
des domaines (modele n°® 21);

— un proces-verbal de réforme suivie de destruction (modele
n° 7).

Les titres mouvements appuyés des pidces justificatives corres-
pondantes sont joints aux inventaires-résumés.

En principe, I'existant décrit en blanc d’entrée est justifié au titre
des gestions précédentes.

c) Les livres et registres comptables.
Les livres et registres tenus par un comptable-matidres sont:

— un livre-journal (modéle n° 9) ot il inscrit dans l'ordre de leur
numérotation ininterrompue les bons d’enfrée et les bons de sortie
définitive.

— un grand-livre des comptes du premier groupe (moddle
n°® 10) tenu sur registre ou fiche concernant le gros matériel devant
figurer pendant plusieurs années dans I’existant.

— un grand-livre des comptes du second groupe (modale ne° 11)
tenu sur registre ou sur fiche concernant les petites fournitures
et denrées considérées comme consommées dés leur sortie de
I'approvisionnement pour remise aux utilisateurs.

Les organes de controle ou la commission de recensement doivent
s'assurer que les totaux du journal sont égaux A la somme des
totaux correspondants des grands livres et que l'existant est égal

solde du journal ou au solde des grands-livres.

L’inventaire-résumé et le primata du livre-journal destinés au
Juge des comptes ont les mémes chiffres caractéristiques.
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d) Les documents de fin de gestion destinés au Juge des comptes
sont confectionnés par le comptable-matiéres. Ils comprennent:

— un inventairerésumé de l'existant (modeéle n°® 18);

— un primata du livre-journal (modele n° 9);

— un état récapitulatif du matériel en service (modéle n° 14).

Ces documents sont versés au comptable-matiéres cenfralisateur
et récapitulés sur « bordereau de centralisation ». Ils sont acenmpa-
gnés des originaux des titres de mouvements et de leurs pigces

justificatives.

Les modeles d’imprimés et de registres ci-dessus désignés soni
fournis en annexe.

Article 20

« Lorsqu’un objet quelconque 2 cessé définitivement de ‘fqirc
partie de I'existant, notamment en cas de perte, .de demoh.t‘lon,
de destruction ou de vente publique, des copies des piéeces
justificatives correspondantes sont adressées directement au

ministre des Finances pour information ».

Toutes les sorties de 1’existant gl’un ministére, d'une collegtivit@
locale ou d’'un établissement public ne donpen’p pas lieu a I'envoi
express et immédiat des copies de pieces justlﬁcgtlves correspon-
dantes au Ministére des Finnnces pour _1nformat10n. Ce‘sont Iqs
seules sorties concernant soit la perte, so;t 1a vente publique, sm“t
la démolition ou la destruction de matiéres aprés réforme qui
donnent lieu a cette procédure.

Les cessions autorisées et les transferts de matiéres entre services
d’un méme ministére ou d’'un méme éfﬁabllssement public ne 'né(L:t_as-
sitent pas l'envoi au Ministere des Finances de ces piéces justifi-
catives.

11 s’agit en effet d’informer le Ministére des Finances des modifi-
cations concernant I’existant global de matiéres appar_tenant a I’'Btat,
a4 une collectivité locale ou a un établissement public.

Article 21

« A la fin de chaque année, les comptables des matieres
transmettent leurs inventaires-résumés et leurs piéces justifi-
catives au comptable chargé de la central}‘satmn qui, apres
controle, établit le compte général des matiéres du Ministére

intéressé ».

Les inventaires-résumes produits par }es différents 9omptables-
matieéres d’'un méme Ministdre, d’une meme collec1_:1v1te locale qu
d’un meéme établissement public, accompagnes des titres de mmén-e-
ments et des piéces justificatives, spnt réunis sous un mémeu f?-:
dereau de centralisation. Si un établissement publ’l_c ou une collecti-
vité loczie nm’a qu'un seul comptqble-matlérres, l‘mventalﬂ)re-resum?
qui est établi décrit a lui seul lexistant 3 une date donnée .et_ peu
par conséquent étre envoyé a l'agent comptable central oui;Lo‘1r£t ?lu
compte de gestion du comptable des deniers avec Ie_as liires e

iaces justificatives. Dans les pieces justificatives

vemrents et les pi s jus
gzé(:llféra]es figurent obligatoirement les actes de nomination et les

procés-verbaux d’installation des comptables-matiéres de la gestion.

Article 22

ini isés chez le compfable

tes des ministres sont _cen‘grahses chez _

de(s< Iﬁfzt(ijgxlgls) chargé de la centralisation au Ministére d%'sﬁ Fi-
nances qui est chargé d’établir le compte général de matieres

de I’Etat. ek )

jaces justificatives est

mpte accompagné de toutes les piece est

ad%gsscg atI: Juge des Comptes dans les délais prévus par l'ar
ficle 214 du décret n° 66-458 du 17 juin 1966 . i

i taire-résumé ou I’ensemble des mventa_lres_-résum?' drgsn

Lmvl\?fl'lnisté&'e classés sous bordereau de cenut_rqllsatlog so% s dance:;

géliné?l cémptable-matiéres centralisateur du Ministere des kin s

(m(;)l?fi}: Ii:?iitres de mouvements e:_ les Ipeifc;?oiggtéggﬁgggsdt’li%sg:i

tes de nomination, ces-ve
Ia:é?)ﬁlp;egsn iggagfasblags de la gestion doivent obligatoirement yvégg

joints.

Toutes les opgérations d
les comptes-matiéres vers
de la gestion financiére.

atre terminées et

isation doivent ¢
¢j/centrajiee: ui suivent la fin

6s dans les trois mois d

Section III
Dispositions diverses

Article 23 e

0 les agents d’exécution de la
o Suf‘: identﬁlues 3 celles qui con-
t de I'Etat ».

1

« Les régles de cor
;lité des matiéres son
ggrr?lgfliblles agents d’exécution du budge

Les comptables des matiéres sont soumis 2 tous les controles
résultant de la réglementations notamment :

— le contrdole inopiné des corps de contrdle sur piéces et sur
place;

— le contrdle hiérarchique et permanent du chef de service sur
pieces et sur place qui doit s’assurer a fout instant que le
comptable-matiéres placé sous ses ordres suit les régles de
bonne gestion des matiéres du service;

— le controle de lordonnateur sur place et sur piéces;

— le contrdole des commissions de recensement sur piéces et sur
place;

— le contrdle juridictionnel sur piéces.

Article 24

« Des instructions particulidéres prises sur proposition des
ministres intéressés préciseront les modalités d’application du
présent décret :

— aux formations et établissements militaires;

— aux administrations, services et établissements publics spé-
cialement chargés de taches d’intervention dans les
domaines économique, social et culturel et pour lesquels
il est nécessaire de calculer les cofits et les rendements. »

Sur linitiative des ministres intéressés, des instructions particu-
lidres concernant :

— les formations et établissements militaires;

— certains établissements publics spécialisés;

— lns services ndministratifs chargés de taches d’intervention,

pourront compléter sur des points particuliers la présente instruc-

tion générale.

IEn raison de la réforme territoriale en cours, des 'régles parti-
culidres peuvent également s’imposer pour les collectivités locales.
Tiles seront précisées nar arrété conjoint du ministre chargé des
collectivités locales et du ministre des Finances.

Article 25
« Les ministres sont chargés, chacun en ce qui le concerne,

\ de T'exécution du présent décret qui sera publié au Journal

officiel ».

a) La date d’application de In présente instruction est fixée au
1°* juilket 1976.

b) A cette date, les comptables-matidres désignés devront deja
avoir établi un projet d’inventaire-résumé de l'existant qui sera
vérifié par la commission de recensement.

Cet inventaire-résumé sera justifié) soit par les pieces réglemen-
taires, soit par les certifications des membres de In commission.

Une copie de l'inventaire-résumé sera immédiatement envoyé au
Ministére des Finances pour information.

¢) A cette date également. le bon d'entrée n® 1 de la gestion
prendra en balance d’entrée I'existant et ce bon d’enirée sera jus-
tific par linventairerésumé d’installation et ses piéces annexes.

Les commandes d’imprimés seront groupées par le comptable-
matiéres centralisateur du Ministére des Finances qui en effectuera
I'impression et la répartition contre paiement préalable.

Fait a Dakar, le 26 aoi(t 1975..

Le ministre d’Etat, chargé des Tinances
et des Affaires économiques,

Babacar BA.

ANNEXE I

INDEX ALPHABETIQUE

A
Administrateur des matiéres ............ (10-a, 11, 13-b, 15, 18-a)
Absence du comptable ............c...e R e Sl g s (13-¢)
ATChIVES «.vvevnveanaiiannn sesriiiiinas ceeettesebseeenas (1-e)
Agent comptable central des &tablissements publies ........ < (21)
B :

Balance d’entrée ..........oeeecee ASRTE BB DG IO I 0.0 (1,( 1123
iblioth@ques ....eccoee R B O D S AR ARG S -
g:)t;ahzt’en%rée AN e LR R (GO B PSS o (10-a, 19-a, 11-a)
Bon de sortie définitive ..........ecee (10-a, 10-b, 18-¢, 19-a, 11-a)
Bon de sortie provisoire ) . ..., s by (19-c)

Bordereau de centralisation |
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C Matiéres :
GRS ot b e A A e A U (18) — €N SEIVICE .....ii..iiennicuiieiniaianainnn, (5-¢c, 8, 18c)
GCautionnementaet L e S b L LW T i e 15) | — €n approvisionnement ....................0. (5-¢c, 6, 18-c)
Fertifica tion iy s Rl o e an | = G S NP I e AL S 5-c, 6, 18-c)
Cession ........ 0 e D IO B b R IO D S & R B ey e S (8) } Matricule (numéro) ........... N """"""""""""" (5-b)
Comptabilité des comptables des matiéres ................ (19-c) N OMENCIATUTE s o s s b s (5)
Comptes généraux des matieres ................ (i 390y il R T L T R R R R e e L
Comptes individuels .................... (4-a, 14-a, 14-b, 21, 22) 1 0
Comptables des matiéres ................ (9-a, 9, 13, 17, 18, 93) | Ordonnateur des matiéres ............ (5-b, 7-a, 10-b, 12, 18-a, 22)
Compte de gestion (voir inventaire-résumés) ! P
Commissions : | Procés-verbal :
— Réception ......... B I PP (7) | —stdesreforme St ek T on ol B of KR A (9-4)
— Recensement oo Lo0n L (5-d, 18D, 18-c, 18-d, 18-g, 19-c) ‘ e e RTECEp 10 n B S R S S N e (7-c)
= JSTDNIE Yoo 0n 0008004 0035 b HaRh s G ot o S Er L PR (9-a) s —{de ventesl 105 o s okt AR e G N W S SN (9-2)
| —de Tecensement ... .. .. ..ok .heaaAs (14-b, 18-b, 19-¢, 22)
D EErixidef(nomenclature )Rt R (5-e)
BB 7 oopcasusing gousngods 0650 E0H0 Lt oHE douEc OOCHY (198, 18:2) | piaces justificatives ... (2-a, T-b, T-c, 9, 14-h, 18-, 19-a, 20, 21, 22)
L oz i abeanan 1m0t 2uan S0t Yd o0 a0 I At © G0 plusivalue I8 moinsyalue b Hans e EE (18-b)
D Gclarationa e e o e ae sarstere e L, (2-e, 7-b) |
Peclarationkde  ComTormIt e s ey s e e ate s o s ks (17) | R
DYCtan teUrnT P A s e e e Dt i L (16-a, 16-b) | Réception ........ ..ot (7)
1B S AR Ty Fa Lo T AT T s o v B G O O s (13-b, 20) | Réforme .............coiiiiiiiiiiiinn, Seeeeeiiiieaa, {9)
DomainesH(Serviceldes ) i e Responsabilité des comptables ............... ... .., (13, 18-a)
P spantiondae maticres s in o u i, SUTNE s I e (13-b) | Réserves du comptable entrant .................. ... ... (17)
DO dE S TN AT OROE At T ol Ll e b e B (2-c, 18-z) | Recensement ............c.ciiviieniniiiiiiiiiiiia. (14-b, 19-¢)
Directeur d’établissement public .......... (10-a, 11, 13-b, 15, 18-e) | Reclassement ..............oovivnneiiniiiin L, (18-c)
VAT it b4 0as b Ao B ORI o G S S (11-b)
1 S
Egﬁfgn i R ((ﬁz BRI isoricstdaimatiores Rek Al it ot (18-4, 19, 20)
EISTan e, . bl oo sl (1b, 5-¢c, 17-b, 18, 19, 20, 21 Iy T
Evaluation! (DroCEdE5 A2)] v eiisics s se lais sie iaiols ol alts (2-c 18-a, 18-g) | Transport de matiéres ........................ (11-b, 18-¢c, 5-c, 6)
F U
Gy e T A AR S SN A Sl e (18, 21, 22) i Unité simple — unité collective ...................... (5-d, 18-g)
© i v
| XTI, & GBI g eioitn Bt i Ao maa e icuse e S N 2
Grand:livIe - mr s R T R L s N e e (19-c) e R R e e R (g(.g?.
1 . | _—
................... (l-a, !
e T Ghe) A
TV G ITEAITE ot U0 iy iin e el b Lol AT (1-b, 1-c, 1-d, 18-¢c) i
Inventaire-réSumeé . ........coooenrensseesons (14-b, 18-b, 19-c, 22) I
Installation des comptables ................... AR A (17, 18) | NOMENCLATURE GENERALE DES BIENS MOBILIERS
Incompatibilité ... ......iiineieirnneiieiiiie i, (13) [ (pris en compte dans la comptabilité des matiéres)
3 s Cette nomenclature ir_lspirée du plan comptable est donnée 2
1 | titre d’exemple. Elle est indicative. Chaque administration, forma-
Juge des comptes ........ . it (14-a, 19-¢, 22) | {ion ou établissement peut, compte-tenu de ses servitudes propres,
L intitu}er au_tant 2 comptes particuliers et de sous-comptes qu'il lui
est nécessaire.
LA Rl S Gaaal aery o ca g 608 S 00 oo 3 B od & B SE o0 (LO-e) | M T
N.B. — Les sous-comptes désignent les différents services, ate-
M liers, usines, laboratoires dépendant d’un méme Ministére, collecti-
LRI AR B o alh) B e Bl (T e et G D (5-c, 6, 18-c) | vité locale ou’ établissement.
i T e (10-a, 11, 13-b, 15, 18-a) | I. — COMPTES DU GROUPE 1.
Marchés administratifs 16(? Cette catégorie concerne les gros matérizls, appareils et mobi-
Meuplestmenblants el ol aeiie e s e desie - o - (16D) | 401 destinés a durer plusieurs années. Ils figurent au compte prin-
VBT SEEES ot ittt i ot e B gt aburath s o3t s (10-a, 11-h, 15, 18-a) | ¢ipal 21 du plan comptable. Ces objets sont par ailleurs identifiés
Ministre des Finances .......... (5-b, 7-a, 10-b, 12, 18-a, 20, 22, 23) par un numéro matricule.
Sempiss Compies el Intitulés
divisionnaires particuliers Comples Observations
214 214.10 ‘ ‘ MATERIEL ET OUTILLAGE
914,11 | o ’l P Matériel agricole tracté et autotracté
| ' 214.11.02 ' Unité B |
I ! |
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Comptes Comptes Sous
divisionnaires particuliers Comptes Intitulés Observations
21412 Matériel agricole fixe.
214.12.01 Unité A
g 214.12.02 Unité B
21420 ! Matériel de guerre Ces comptes peuvent
21421 | Matériel roulant et tracté. SR .m[t’”s etidevalonngs
. A par instruction du Minis-
gjiﬁigé ggﬁ;g % N tére des Forces l.lf\nr:é];i.
214.92 Matériel flottant.
214.22.07 Unité X
214.22.14 Unité Z
214 23 Matériel volant.
214.23.09 Unité G
214.23.22 Unité H
214.24 Armes de guerre. Les munitions, charges,
214.24.01 Unité A projectiles et mines sont
214.24.04 Unité K considérés comm e fai-
| sant partle de la classe
I
214.30 Matériel indusiriel Ce compte peut é&tre
214 31 Matériel industriel fixe FepElS e e
. tout -
214.31.01 Un?té A (usine, laboratoire ou atelier). ﬂ?gtleonndlrﬁnlgttzsﬁggénfgt
Unité B (usine, atelier ou laboratoire). ayant une activité indus-
214.32 Matériel industriel mobile S
214.32.01 Unité A (usine, atelier ou laboratoire). .
214.32.02 Unité B (usine, atelier ou laboratoire).
214.40 Matériel de trav i (¢ t
91441 Matériel fixe. LELDUDLLS Pt Uy
9144101 | Unité A (atelier-usine). le Minlstere des Travaux
9144102 | Unité B (atelier-usine). s e R
214.42 Matériel mobile (ou roulant).
214.42.01 Unité A (atelier-usine).
214.42.02 Unité B (atelier-usine).
214.80 Outillage
214.81 Gros outillage.
214.81.01 Unité A
214.81.02 Unité B
214.82 Petit outillage
214.32.01 Unité A
214.82.02 Unité B
215 MATERIEL DE TRANSPORT
215.1 Matériel automobile et cycles Les pidces et parties:
215.11 Voitures automobiles pour le transport de personnes. des véhicules classées.
215.11.01 Unité A dans cette catégorie figu--
215.11.02 Unité B rent a la classe II.
215.12 Véhicules autombiles pour le transport de marchandises.
215.12.01 Unité A
215.12.02 Unité B
215.13 Véhicules automobiles destinés 2 des usages spéciaux (vnitures
pompes, balayeuses, ete...).
215.13.01 Unité A
215.13.02 Unité B
915.14 Motocycles et vélocipédes.
215.14.01 Unité A
215.14.02 Unité B ) : ;
915.20 Matériel hippomobile
215‘21 Voitures hippomobiles destinées au transport de personnes.
215.21.01 Unité A
215.21.02 Unité B
215 22 Voitures hippomobiles destinées au transport de marchandises.
215.22.01 Unité A
215.22.02 Unité B ;
d Matériel naval et fluvial
215.30 ;
915.31 Bgteaux, embarcations a moteurs.
215.31.01 Unité A
Unité B

215.31.02
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S
Sompfes Comples £ Intitulés Observations
divisionnaires particuliers Comptes
215.32 Autres bateaux et embarcations.
215.32.01 Unité A
215.32.02 Unité B
215.33 Matériel et engins flottants divers.
215.33.01 Unité A
215.33.02 Unité B
915.40 Matériel de transport aérien.
21541 Aéronefs et engins volants tous moteurs.
215.41.01 Unité A
215.41.02 Unité B
215.42 Autres engins volants.
215.42.01 Unité A
215.42.02 Unité B
215.50 Matériel ferroviaire, Ce compte pent 6tre
215.51 Matériel roulant autotracte, ::DE.SC.;FS R RRE L DU
1 215.51.01 Unité A '
215.51.02 Unité B
215.52 Matériel roulant tracté.
215.52.01 Unité A
215.52.02 Unité B
216 . AUTRES IMMOBILISATIONS CORPORELLES
) 216.10 Matériels et mobiliers de logements administratifs
21611 Meubles meublants.
216.12.01 Unité A
216.12.02 Unité B
216.12 Appareils ménagers et électro-ménagers.
216.12.01 Unité A
216.12.02 Unité B g
216 13 Diverses installations.
216.13.01 Unité A
216.13.02 Unité B
216.20 Matériels et mobiliers de bureaux administratifs
216.21 Mobilier de bureau.
216.21.01 Unité A
216.21.02 Unité B
216.99 Matériel de hureau.
216.22.01 Unité A l
216.2202 Unité B l
914.93 Diverses installations.
216.23.01 Unite A ;
216.2302 Unité B i
216.30 Agencements, aménagements et installations l
216.40 Matériel d’emballage. I
216.50 Animaux vivants i
216.51 Animaux vivants de l'espéce chevaline,
216.51.01 Unité A
216.51.01 | Unité B
216 52 Animaux vivants de l'espéce bovine,
216.58 Animaux vivants de l’espéce porcine.
216 54 Animaux vivants de 1’espéce ovine et caprine.
216.55 Animaux vivants de l'espece de la basse-cour,
216 56 Animaux vivants et gibier.

Cette catégorié concerne les produits, fournitures e
usage. Ils figurent a la classe 3 du plan comptahle.

300

300.11

300.11.01

300.11.04
300.11.02

II. — COMPTES DU GROUPE II.

COMPTE 30. — MARCHANDISES,

PRODUITS AGRICOLES

Produits eéréaliers
Produits céréaliers cultivés au S

Unjlté A (magasin, annexe, etc.)
Unité B (magasin, annexe, ete.),

énégal (mil, riz, mais).

t demrées considérés comme consomptibles a la productionn ou au premier

Sont classés dans cette
rubrique tous les pro-
duits agricoles fournis
4ux magasins «es ser-
vices de l’administration,
(des collectivités locales
et des établissements pu-
!blics et destinés 2 &tre
‘distribués ou vendus en
I'espéee sans transforma-
tion.
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i
Comptes Comples i Sous |
divisionnaires particuliers Comptes | Infitutas Observations
300.12 { Produits céréaliers importés
(Bl¢é, froment, orge, avoine).
300.2 Produits maraichers
300.21 Produits maraichers cultivés au Sénégal.
300.21.01 Unité A
30022 300.21.02 Unité B
00. Produits maraichers importés
300.3 - Fruits et agrumes
300.31 Fruits et agrumes cultivés au Sénégal.
300.31.01 Unité A
300.31.02 Unité B
300.32 Autres fruits et agrumes importés.
300 4- Autres produits agricoles
300.41 Autres produits agricoles cultivés au Sénégal.
30041.01 Unité A
300.41.02 Unité B
300.42 Autres produits agricoles importés.
301 301.1 PRODUITS INDUSTRIELS Sornit classés dans cette
rubrique les produits fi-
301.1 Produits alimentaires T‘;‘t 3"‘1“'563 titre pra-
; ¢ ;. : uit ou onér destiné
301.11 Produits de lindustrie des graines (café torrefié, rix travaillé,!a etreudis'tlruf:; oiavr;n?
farines, légumes secs, grumaux, semoules). dus en l'espdce sans
301 11.01 Unité A transformation.
301.11.02 Unite B
301.12 Lres sucres. (Sucre, sirop, mélasse).
301.13 Les produits de la pboulangerie et patisserie (pétes alimentaires,
pains, biscuiterie, patisserie).
301.14 Autres produits alimentaires.
301.2 BOISSONS
30121 Boissons non alcoolisées.
301.21.01 Unité A
301.21.02 Unité B
301.22 Boissons alcoolisées (vins, alcools, moits, boissons fermentées).
301.3 : PRODUITS DE LINDUSTRIE DU LAIT
301.31 301.31.01 Lal.ts.
301.31.01 Unité A
301.31.02 | Unité B
301.32 Produits laitiers. {
301.4 HUILES ET CORPS GRAS
PRODUITS DE LA SYLVICULTURE ET
302 DE 1’EXPLOITATION FORESTIERE
Bois.
302.1 Bois bruts ou simplement dégrossis.
302.11 :
sop1101 | Unite 4
302'1102 Unité )
Bois simplement €quAarTis.
383;1 Sucs et extralts VOB T A dével
: : velopper par i
Produits de la péche. Direction de l'ocunzgr:-
303 phie.
Produits de 1’élevage.
304 /
SR
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— e — =SS ————————— — e —————
S
Comptes Comptes Comptes ClIS I iulés | Obtamii
principaux | divisionnaires pariiculiers comples |
|
31 MATIERES PREMIERES Chaque service wu éta:
: | blissement exergant une
310 Matiéres du groupe A |actlvité industrielle ou
311 Matiéres du groupe B | artisanale peut, compte
; | tenu de la nature de son
32 MATIERES CONSOMMABLES . activité, reprendre ces dif-
o |rérents comptes pour leg
3920 Matiéres du groupe A développer et les adapter
: 4 ses propres besoins.
321 e residu EXOUDED Toutefols, i1 luil est re-
391 Combustibles. commandé de suivre la
395 Produits d’entretien. | démarche  proposée  cl-
: ’ | dessus.
395 Furnitures de magasin (1).
397 Fournitures de bureau (1).
327.10 Fournitures du groupe A. {
327.10.01 Unité A |
327.10.02 Unité B :
83 DECHETS ET REBUTS ]
330 Déchets. \
335 Rebuts. [
84 Produits semi-ouvrés |
340 Produits semi-ouvrés du groupe A. I
241 Produits semi-ouvrés du groupe B. - E
e PRODUITS FINIS ,?
350 Produits finis du groupe A. |
851 Produits finis du groupe B. J[
26 PRODUITS OU TRAVAUX EN COURS |
360 Produits en cours A. !
361 Produits en cours B. I
37 EMBALLAGES COMMERCIAUX i
: 370 Emballages perdus. |
371 Emballages récupérables. |
s —— e S —— —'—'————_______
ANMNEXE [
NOMENCLATURE DES DPzRATIONS COMPTABLES
PIECES JUSTIFICATIVES CORRESFONDANTES
e — %
Opérations Titres de mouvement Pieces justificatives Observations

I. — LES ENTREES.
1, Les entrées réelles

— Entrées de mar,fres 2 la suite:
— d’achats

....................
............

— de cession a titre onéreux .......... e,

— Entrées de matiéres 2 titre gratuit

— Entrées de matiéres 2 la suite de. trgvaus,
transformation ou réparation.

— Naissance d’animaix.

— Autres entrées réelles :
— Culture

..............................

..........................

Bon d’entrée (modele
n° 1

Bon d’entrée (modele
nt i)

[Bon d’entrée (modeéle

n
Bon d’entrée (modele
nn
Bon d’entrée (modéle
n° 1)

Bon d’entrée (modéle
n° 1)

Bon d’entrée (modele
n° 1)

Bon d’entrée (moddle
n°® 1)

P.V. de réception (modele n® 4) facture du
fournisseur.

PV, de recette (moddle n° 4) état de cession
du service cédant.

P.V. de réception (moddle n° 4) déclaration
d’entrée (modéle n° 19).

P.V. de recensement (modgle n°® 18).

Certificat administratif (modéle n° 20) ou ds-
claration d’entrée (modeéle n° 19).
P.V. de recensement (modele n° 18).

P.V. de recensement (modale ne 18).
P.V. de recensement (modele n° 18).

P.V. de recensement (modéle n® 18).

{ 811 n’y a pas eu com-
mission de réception (ma-
tidres dont la valeur est
(Inférieure a 100.000 frs)
{la seule facture suffit.
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Opérations

Titres de mouvement

Piaces justificatives

Observations

9. Les enirées d’ordre
— Balance d’entrée

........................

— Excédent reconnu par la commission de
recensement

...........................

Constitution ou discolation d’une unité collec-
tive g

Changement de dénominafion ............. "

Régularisation d'une entrée sans pieces régu-
liéres

...................................

II. — L’EXISTANT.
Recensement fin de gestion

................

[nstallation de comptable

Inventaire contradictoire du comptable et du
détenteur

...........................

III. — SORTIES.
1. Les sorties réelles
Cession & titre onéreux

...................

Cession 2 titre gratuit ...... S R
Pour réparation, transformation ou travaux ..

matieres au service des Domaines

Remise de
Constatation de ventes de matidres ... -..-- (BSD) (modele n° 2)
Constatation de démolition et de vente éven- .
tuelle des produits de démolition .....--- (BSD) (modéle n° 2)
9. Les sorties d'ordre
é ination . ..eeeeceeons (BSD) (modgle n° 2)
O nomlr::erisement .....(BSD) (modele n°® 2)%

Déficit constaté aprés re

Constitutio
lective

-----------------------

.........

Régularisation de sortie sans pigces réguliére

Bon d’entrée n° 1 |
(modele n° 1)

Bon d’entrée (modele
ns 1)

Bon d’entrée (modélek
n° 1)

Bon d’entrée (modéle
n® 1) 1

|
|

Bon d’entrée (modele
n® 1)

Bon d’entrée n° 1

(modele n° 1)

l

1]
1

Bon d’entrée n°
(modéle n° 1)

Bon de sortie défini-|
tive (BSD) (modele
n° 2)

(BSD) (modéle n* 2) |

'Bon de sortie provi-

soire (BSP) (modale |
no
(BSD) (modele n°® 3)

rte, disparition ou destruction de matidres

TABLE RECAPITULATIVE DE

——————

Numéro des modéles

Inventaire-résumé (modéle n° 15).
P.V. de recensement (modéle n® 18).

P.V. de recensement (modéle n° 18).
Certificat administratif (modéle n° 20).

P.V. de rocensement (modéle n°® 18).
Certificat administratif (modéle n° 20).
Certificat administratif (mod2le n° 20).
P.V. de recensement (modéele n°® 18).

P.V. de recensement (modéle n° 18).
Certificat administratif (modele n° 20).
Facture du fournisseur (éventuellement).

Tnventaire-résumé (modele n° 18).

Relevé récapitulatif du matériel en service
(modegle n° 14).

P.V. de recensement (modele n® 15).

Tnventaire individuel (modéle des matiéres
confiées A un détenteur (modéle n° 15).

Etat de cession propre au Service.

Décision autorisant la cession.
P.V. de réforme (moddle n° 7). Récépissé
(modéle n°® 5).

PYV. de réforme (moddle n°® 7). Récépissé
(modale n° 5).

PV. de réforme (moddle n® 7).

P.V. de ventes.

de recensement (modéle n°® 18).
P.V. de ventes.

P.V. de recensement (modele n® 18).

Certificat administratif (modéle n° 20).

PV. de recensement (modéle n° 18).

Certificat administratif (modale n° 20) éven-
tuellement la quittance de réglement de
débet.

P.V.

18).

PV. de recensement (modéle n® 50)
0).

Certificat administratif ( modale n°
PV. de recensement.

Certificat administratif.

Certificat administratif.

Il faut y ajouter l'acte
de nomination du comp-
table.

|
i

§'il s'agit 1cl d'un mou-
vement interne ne néces-
sitant pas I’établissement
d'un bon.

ANNEXE 1V

Désignation des modéles

S MODELES D'IMPRIMES ET DES REGISTRES

_'__'___ﬁ;ﬁ-’

W

_,__,_._=_._~.=====

i
t

e - e
Références aux articles de linstruction.

}

|
'Bon d’entre ......c-c- 5
'Bon de sortie définitive
Bon de sortie provisoiré .

‘Procés-verbal de réception
'Récépissé -

' Ftat de ma
| proceés-verba

fibres proposé
1 de réforme

I UTR OB = \

es
de matfiéres ...

...... ORI RO AL

PO PPl ot CRCI R RO O N LA
PO

----- PR TR SR

-------------

ses s

Sl Uarticle 11-a

--------------

------------

.................. ... Article 7-c
. .... Article 11-b

.. | Article 9-a

.. | Article 9-¢

----------

.....................

---------------------

. | Articles 11-a, 18-e, 18-a

[ ;
| Articles 11-a, 19-a
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Numéro des modeles { Désignation des modéles Références aux articles de I'instruction.
8 Tableau indiquant la composition d’une unité collective ........... .. .... Article 5-d
9 | Livre-journal des mouvements affectant existant ........................ Article 19-¢
10 [Grandliyvreldesimatierestdurdsztaroupe t Lot L s s Article 19-¢
11 Grand:-livreldesEmatiores  du e B TOU D e s e e e e e slate ol s slals ol s et Article 19
12 [Extrait du grand-livre des comptes du 1°F groupe ................ooc..... Article 19-¢
13 |Inventaire individuel des matériels et mobiliers confiés & un détenteur .... Articles 16-b, 18-c
14 | Relevé récapitulatif des matériels et mobiliers en service .............. ... | Article 16
15 Bordereau de recensement . ......i.ce.eeeetiiiitiiaiiitiiie e Article 18a
16 | Bordereau de centralisation ...................ooiiiiiiiiiiiiiiia, Articles 19-c, 21
17 !
18 | Inventaire-résumeé de TeXiStant . .........veivt o ensnnensteseinnnnneeenns Articles 18, 21, 22
19 Péclaration¥dientréesalfitrelpratuibi s o m s L Articles 2-¢, 7-b
20 Gentifcatl admin sty atif e R e L e ot b e aerb el
21 (155 W (8 VD) sok nse04 000000 500 SO0 0080030044 SR BB 0 GOBLOD GOHBGGI AN IEE
[} I
A MODELE N° 1
!
BON D' ENTREE 0
REPUBLIQUE DU SENEGAL BON Ne Auxeie e présent bom ..ot articles représentant
‘ ] une valeur de L EE P dont je certifie I’entrée
MINISTERE Inetciontacnsrale i W e’{aﬁogggli"gﬁgce avec ce qui est enregistré dans la comptabilité
SERVICE OU ETABLISSEMENT art, ne Ta - 19,2 — non comptabilisée en comptabilité des deniers (3).

L’Administrateur des matieres,

BON D'ENTREE (2)

Année financiére DECLARATION DE PRISE EN CHARGE

Le comptable des matiéres soussigné :

Numéro chapiire

= TERENITE | §o0000660603000000000006580 80008500 8ASAhas | ia A
— Intitulé chapitre IO, im0 nebobUBOUARRRBAGa | BAGTa IR IRcaa S A AL i
= Numéro du bon d’engagement O CLIONS e te ot oo slsre s s oo e - ................................
d Déclare prendre en charge ce jour les ....... OO BEB000 articles
- - - du bon de compte décrits ci-contre pour une valeur de ................... francs
- - - ou du mandaf ‘ A A 3 sple i 19.
’ Le Comptable des matidres,
(1) Tiré d’un carnet A souche tenu en double exemplaire pour duplication;
(2)_ Numérotation fininterrompue pour la gestion;
(3) Rayer la mention inutile,
MODELE N° 1
4_—-._,_.ug.-_-=-—__%. —
: TIERES y AUTRES INDICATIONS QUALITATIVES
T CHIFFRES A COMPTABILISER EN ENTREE PERMETTANT L'IDENTIFICATION DES MATERIELS
DU PREMIER GROUPE
Numéro Nombre UNITES v Date .
Compte d - d’o id e — Prix Montant Marque e [\.lumero_ Autres indications
Ramen. { Nafure des Matieres | diarficles | Nombre | Nature unitaire Sl ou Type |fabrication d Immatri- \sur la qualité des objets
clature (6) (5) 7) ou d'achal| culation réceptionnés
TEFAUX LR LS
PIECES JUSTIFICATIVES JOINTES @ D 0
1 facture; (5) Nz:b:: T é;n iuorlt:]re quze o dul exlste sur les pidces justificatives;
5 o ou 20, etc..., unités ou objets;
LAk ovie moeension, o5 Nombre d'articles distinets pouvant atre doécjoenfptés' ex: 20 litr
1 exemplaire de marché; d’huile dans un container = 1 article. ! 3 €8

(7) Nature de 1'unité, objet :

tuellement, litre, kilogramme, matre carré, etc..., éven-

1 récépissé valorisé.
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Modele ne 4

__ 23 février 197
REPUBLIOUE DU SENEGAL e ]
T A Arrété Ie present PNt et i e A arﬁcles que nous
MINISTERE certifions avoir réceptionne.
AR e AT T A e . le. AR ORES
SERVICE OU ETABLISSEMENT
DATE DE LIVRAISON . omoicmeienes RN L W e
NOMS ET QUALITES DES FOURNISSEURS ..o A ENUMERATION
DES PIECES JUSTIFICATIVES JOINTES (i)
NOMS ET QUALITE DES MEMBRES DE LA COMMISSION
NOM ET QUALITE DE L’ ADMINISTRATEUR - MATIERES
REPUBLIDUE DU =ENEBAL R E (@ E PISS E MODELE N° 5
SERVICE OU ETABLISSEMENT DESTINATAIRE (2) :
MINISTERE isoi
des sorfies {ptoy|§9lres 0
| définitives
de l'existant pris en charge par un comptable
St ‘T s 5]
DESIGNATION DES MATIERES ; 4 i T AT
-_—‘___J___r—_l_;_# Romt UNITES VALORISATION !
-___________——————‘_—_—_- \ . 'L
: d'articles Kombio Nature f OBSERVATIONS
Reférences Nature Prix unitaire | Montant total
(3) (4) (5) fe
PR R SR
TOTAUX _.iciooeomaememactemenes
S Ay v :
ile;
tripl latr duplication : !
. cn tple cempnr ar Spllaion ' 22 SERDRS B ColbEbn W Wi
nitures périodiques, les commandes ou les destinataires peugeni et!rli

(1) Rayer Ia mention inuti
un carnet 2 souc!
en souche. Dans 1'h,
ggement d'u
écéplssé, les signat

he prénuméroté te!
ypothése d’opérations hab
n seul bon de gortie. Pour
ures étant recueillies;

s : exemple 5 bons d’'

etre décompté
otc .., ou d'objets;
g d’huile de 10 litres, quantité = §0;

les sorties des petites four

(2) Tiré 4’
nulle de 10 litres = & articles;

matiéres, un
donnant leu .qu'd établl
s sur un meéme T

groupé
(3) Nombre darticles distinicts pouvant
(4) Unités : nombre de litres, de kilogrammes, de mbtres carrés,
4 ou 10, 20, 40, etc..., unités ou objets exemple 5 bonbonne
cessaire que sl elle est réclamée par je destinataire.
AL Lardl Ry e ) IR 19

(5) Quantité :
t éventuelle et n'est né
Timbre et signature

(6) La valorisation €8

Je soussigné,
Fonction et qualité

Déclare avoir regu pour les articles décrits ci-dessus
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REPLUBLIDUE DU SENEBGAL

MINISTERE

T SERVICE (ou établissement)

TABLEAU
INDIQUANT LE MATERIEL ENTRANT DANS LA COMPOSITION D'UNE UNITE COLLECTIVE

IDENTIFICATION DU MATERIEL

Nomenclature

R Désignation de I'Unité collective

Prix unitaire

‘“23 février .1978 JOURNAL OFFICIEL DE LA REPUBLIQUE DU SENEGAL 285
MODELE N° 7
REPUBLIQUE DU SENEGAL
Insiruction générale .
MINISTERE RS Autres observations de la commission (suite)
SERVICE OU ETABLISSEMENT
PROCES-VERBAL
DE REFORME DE MATIERES
NOM ET QUALITE DU COMPTABLE—MATIERES
Signature des membres de la commission.
NOMS ET QUAUTES DES MEMBRES DE LA COMMISSION
Modéle no 8

Instruction générale sur la
comptabilité des matériels.

Observations
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—— — e . =

Désignation du Service ou de |'Etablissement ayant dressé Date d'établissement I G rade normtet signature du représentant
I et ey du présent tableau de l'ordonnateur en matiéres
—————— —_————

_—
DETENTEURS SUCCESSIFS DE L'UNITE COLLECTIVE

Désignation du Service Numéro et date Grade, nom et signature Visas - Dates
i CR Py g du représentant de |'ordonnateur
ou Etablissement des pigces justificatives u détenteur usager ot e X
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MOUVEMENTS SURVENUS DANS LA COMPOSITION DE L'UNITE COLLECTIVE

Articles affectés par le mouvement Entrées Sorties Pidces justificatives
Nomenclature g,
: D o £
RISAINE 50y gsignation Prix Quantités Valeurs Quantités Valeurs Numéros Dates
_— e —— e e e ]

N B e

COMPOSITION REGLEMENTAIRE DE L'UNITE COLLECTIVE

Nomenclature

Désignation des articles

composant I'U. C.

A &

Especes des Unités Quantités réglementaires

Prix unitaire
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REPLBLIGLUE DU SENEGAL

MINISTERE

SERVICE OU ETABLISSEMENT

LIVRE — JOURNAL

DES MOUVEMENTS AFFECTANT LEXISTANT

COMMENCE LE

TERMINE LE

23 février 1976

Modéle ne 9
Instruction Générale
article 19
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REPUBLIOUE DU SENEGAL RELEV E MODELE N° 14

MINISTERE

SERVICE OU ETABLISSEMENT RECAPITULATIF DES MATIERES ET MOBILIERS

anicerviceralllafdatefidu i 20 2 L OueTInE: CI I

e - ————
— —

Niméro Existant en fin de gestion ' Existant en fin de gestion
Compte 5, M LTS A e Numéro L.
nomen- | Désignation sommaire e LT T Y Gombre Désignation sommaire =
clature | des Matértels et Objets A Matériel bje
i Nombre Nombre e |a e des Matériels et Objets Nombre Nombre
. d’articles d’unités d'articles d'unités

|
|
|
l
|
|
|
I
i
I
|
|
5
|

ation des inventaires individuels des matériels et mobiliers confiés A des détenteurs;
de la nomenclature, I'imprimé ci-dessus étant divisé en deux parties identiques;
viduels des matéciels et mobiliers confiés a un détenteur. Il est établi en fin de gestlon ou lors de

(1) Récapitul

(2) Dans 1l'ordre des comptes

(3) Ce relevé est justifié par les invent
tout arrété des écritures.

aires indi

MODELE N° 15

REPUBLIODUE DU SENEGAL
MINISTERE Instruction générale
SERVICE OU ETABLISSEMENT sur la comptakiliié des matigres
Mt ETo eI Yale s + 48 sl s (s y Numéro d'enregistrement ou registre de P. Vit M S e VLSRR AT e
Numéro et date d’enregistrement au journal .......... e Bl Bl s

Date d’inscription :
_ 3 linventaire général du comptable ................. W el ols et ;

PROCES-VERBAL
DE RECENSEMENT (PRISE ET REMISE DE SERVICE)

Nom et quaité de 'ordonnateur ou de I’administrateur qui a pro-

usager) : C I
cédé A la remise de service :

Nom et qualité du détenteur (gestionnaire, dépositaire,

TINECATIY ot s s 2t s oot S =l gt B oS A i AR LU DA S o - L i o, R i
B e s AR STt o s Bl 3 L A R S ‘ : .

e y : 2) : Date de la prise et de la remise de SEIVICE .............c...-..:

Nom et qualité du comptable (gestionnaire ou comptable) (2): Référence et date de la d Coton —ortant mutation de détenteur

DR EE AN bt s 3w 4 iR R R e s wiv.sevss  (ou comptable gestionnaire) :

S R b R A O <RI b T e IR R I

(1) Approvisionnement,
(2) BEn cas de prise et de rem

ce; X g
anss g2k able doivent @étre mentionnés au pocds-verbal.

jse de service le nom et la qualité du compt

entre les détenteurs,
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QUANTITES DIFFERENCES
N° identification ) ) L s
ou DESIGNATION DES MATIERES UNITES .
nomenclature Inscrites Constatées En plus En moins
a inventaire |
!
i
S — — i — — e
] ) TR DECOMPTE DES DIFFERENCES
DECOMPTES DES DIFFERENCES AU PRIX UNITA i ot AT o (T e, S

Prix unitaire

En plus En moins

Valeur

/ : Montant
imputation

(du détenteur)
(ou comptable sortani)

(sil y a lieu du détenteur)

(ou comptable sortant)
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REPUBLIGUE DU SENEGAL
MINISTERE

SERVICE OU ETABLISSEMENT

i ansTailimeuticenty s o h s o s e Rl ee e {0 s o T
DTS G EEL S st A i ol sy e A , en vertu du projet de mise
ARl agTeformerensdate dil . s Al i el e e e e fae e o eera e (1)
SRR TR o Snaan b et o0 onoo ot e 0 e 9 e (1) et du
procés-verbal de réforme dressé par la commission de recensement
G GELD G Ge o Han ot on booah o bago Do Ho b GO Hn SR o0 1 Eon & il

a été procédé apres les formalités de publicité prévues a I’article 20 |

de la loi du 17 mars 1909 (4), en présence d'un représentant du
Service des Domaines, & la vente publique au plus offrant et
dernier enrichisseur des matiéres désignées ci-apres:

.................................... prix de vente ............
............................. ees..v. Prix de vente .........c0.
prix de vente ............

------------------------------------

tess s e

prix de vente ..

....................................

(1) Projet de mise A la réforme approuvé par le Ministre des Finances ou
(2) En toutes lettres.

(3) Nombre d’exemplaires.
(4) Articles 445 et 446 du Code de procédure clvile.

PROCES _ VERBAL DE VENTE

MODELE N° 21

Instruction générale

Article 9, f.

Le tout s’élevant a la somme francs (2)

a été payé comptant sans frais.
Les matiéres suivantes figurant sur le procés-verbal n’ont pas pu
étre vendues et vont réintégrer le magasin du Service.

......................................................

................................................

En foi de quoi, le présent procés-verbal a été établi en
exemplaires (3) et signé par tous

........

~ les intéressés.
Le Comptable des matiéres, L’Administrateur des matiéres
Prénoms, nom, grade et fonction Prénoms, nom, grade et fonction
Signature, Signature,
L’Agent du Service des Domaines,

Prénoms, nom, grade et fonction
Signature,

par l'organe délibérant.

CIRCULAIRE MINISTERIELLE n° 76 M.F.A.E.-D.CEXT.
du 28 aoat 1975

jet : role du commerce exlérieur et des changes et enre-
ot C;ﬁtrement des statistiques de la Zone franche industrielle.
il, composé de représentants de divers ser-

08 trav'alaoﬁt 1%75, a l'effet d’étudier les modalités
e extéricur et des changes et enregis-
a Zone franche industrielle,

de la présente

Un groupe j
vices, s’est réuni le 6
de controle du commerc g
trement des statistiques, concer : ira
Les conclusions auxquelles il a abouti font Tobjet

circulaire. :
A. — Contréle du commerce extérieur.

I’article 9 de la loi n° 7406 du 22 avril 1974 portant statut
de la Zone franche industrielle de Dakar précise que «la Zone
franche industrielle de Dakar appartient 'a l.a zlone f;'anc ». :

ailleurs, l'article 19 de la méme loi stipule: «les marchan-
disI;asrde toute espéce sont admises dans la Zone sous réserve des

i icti rictions justifiées, notamment par des raisons
el o ; de sécurité publique, de pro-

de moralité publique, d’ordre _public, (
tection de lapsanté et de la vie des personn_es et des animaux.
I.a liste des marchandises, dont I'introduction dans la Zone fran.

che est interdite 2 raison des prohibitions ou restrictions visées
ci-dessus, est établie par décret ».
1° Importations de I'étranger 3 destination de la Zone

franche :

a) Marchandises prohibées a titre absolu pour des raisons d'ordre

public, de sécurité publique, de protection de la santi, etc... i
2 dérogation n’est censentie _da_ns ce cas quel que sol
pa%uill'lgrig(ilggo%_;a liste de ces interdictions est établie par décret.
. i i duits
11 est rappelé, a cet égard, que Ies_lmportatlons de tous produif
originairespé)u en provenance de 'Afrique du Sud et de la Rhodésie
sont formellement interdites. ; 4 ;
b) Marchandises soumises a des restrictions pour des raisons
d’or)dre public, de sécurité publique, de protectzox.l de la santé, etc...
Une autorisation préalable délivrée par le Ministére concerné est
exigée, quel que soit le pays d’origine. ; .
Un décret établira la liste des produits sousmis & cette formalité.

c) Marchandises dont limportation est soumise & autorisation

) e
réalable ou 4 contingentement : ‘
Ingette mesure est instaurée essentiellement dans le but de protéger
les industries sénégalaises sur le marché local. il L

i i 1a zone est libre; l'auty-
] rtation de ces marcha_n@mes dans ) ; Lat
'1'is1;1{'lircl)lrllj 0préalabl:a n’est pas exigee, quel que soit le pays d’origine.

d) Marchandises originaires des pays autres que ceux de la zuone
franc et de la C.EE.

En général, importation s'effectue sous couvert d'une licence
d’importation, s_'11 s'agit de marchandises non libérées et destinées
a la consommation. Ces mémes marchandises sont librement impor-
tées sans lieance dans la zone.

2° Exportations de la Zone franche 3 destination de
I’étranger :

Ces expolrtations si)nt libres; aucune autorisation préalable n’est
exigée, queal que soit le pays de destination, a I'exception de I’Afri
du Sud et de la Rhodésie. e

3° Mises a la consommation de produits fabriqués dans la
ds Zone franche.
Le rgégime normal des importations est appliqué dans ce cas; les
formalités du commerce extérieur doivent étre effiectuées,

4° Ve_ntes". de produits pris sur le marché sénégalais a des-
tination de la Zone franche:

Aucune autorisation n’est exigée, sauf dans le cas ou il i -

diction absolue d’exporter. ¥ HRics

B. — Contréle des changes.

: Il convient de rappeler que la Zone franche appartient a la zone
ranc.

Par ailleurs, 1’article 10 de 1a loi n®74-06 du 22 avril 1974 précise :
« dans le cadre de la réglementation du commerce extérieur et des
changes applicable au Sénégal, le gouvernement s’engage a garantir :

1° Tattribution au profit des entreprises des autorisations leur
permettant, dans le cadre de leur exploitation, de transférer 2 des-
tination de pays extérieurs 4 la zone franc, toutes les sommes
nécessaires a la réalisation de l'investissement agréé et de leurs
opérations commerciales et financiéres;

2° l'attribution au profit de leurs employés, collaborateurs, action-
naires et préteurs, des autorisations de transfert & destination de
pays extérieurs a la zone franc ».

1° Transferts a destination de I'étranger:

Les autorisations préalables visées ci-dessus seront délivrées par
lautorité administrative compétente. :

La procédure d’attribution des autorisations sera celle prévue par
la circulaire n°® 33 du 24 février 1969 qui dispose d’unz facon
générale que les intéressés doivent s'adresser directement aux inter-
médiaires agréés, qu’il s'agisse d’opérations hénéficiant d’'un régime
d’autorisation générale ou d’opérations soumises & autorisation par-

ticuliére.
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Les pieces justificatives produites aux intermédiaires agréé; a
Pappui de tout réglement 2 destination de I’étranger doivent elr:e
conservées par les intermédiaires agréés a la disposition de I’admi-
nistration.

2° Paiements afférents aux importations et aux exportaticns
de marchandises :
a) Importations :

Comme en régime normal, les importations de _marchandisgs_ en
provenance de l’étranger sont soumises 2 l’obligatlgn de domicilia-
tion et de fourniture d’une attestation d’importation.

A cet effet, il appartient a I'importateur, pour g:haque opération,
de faire choix d’une banque au Sénégal, qui a qualité pour lui accor-
der les moyens de paiement nécessaires au régiemen_t de son impor-
tation, exécuter les transferts correspondants et réunir les documents
commerciaux, financiers et douaniers permettant de contréler la
régularité de ’opération, notamment la concordance des marvchian-
dises importées avec les montants transférés.

b) Ezportations :
La régle est celle applicable en régime normal : elle consiste en :

— la domiciliation des opérations auprés d’une banque intermédiaire
agréée et dépot d’'un engagement de change;

— la fourniture d’une attestation d’exportation.
¢) Reglement des frais accessoires 4 Vimportation et a I’expor-
tation de marchandises.
Aucune autorisation particuliére n’est exigée,

C. — Statistiques du commerce ertérieur.

11 convient de rappeler que la Zone franche industrielle fait partie
du territoire douanier du Sénégal.

Sont donc enregistrées en commerce spécial :
— & limportation, toutes les marchandises en provenance de 1'exté-
térieur;
— a Il'exportation,
Sénégal.

Les mises a4 la consommation de produits fabriqués dans la Zone
franche et les ventes de produits pris sur le marché sénégalais a
destination de la Zone ne seront pas enregistrées dans les statis-
fiques du commerce extérieur.

Dakar, le 28 aofit 1975.

Pour le Ministre d’Etat chargé des Finances
et des Affaires économiques,
Le Secrétaire général,
Momar Talla CISSE.

toutes les marchandises exportées hors du

CIRCULAIRE MINISTERIELLE n° 77 M-F.A.E.-D.D. du 28 aont 1975

Objet : Dédouanement des marchandises importées ou exportées

par les entreprises installées dans lq Zone franche indus-
trielle.

Les régles de procédure douaniére applicables aux importations
et aux exportations de marchandises réalisees par les entreprises
installées dans la Zone franche industrielle de Dakar font l'objet de
Parrété ministériel n° 9175 MF.AE-D.D. du 19 aott 1974.

Mais, dans un souci d’efficacité et de simplification plus poussée
des formalités douaniéres, pour un démarrage facile de la Zone
franche industrielle, les dispositions de I’arrété n° 9175, ci-dessus
cité, sont provisoirement suspendues en ce qui concerne les points

suivants :
I. — A ENTREE DANS LA ZONE FRANCHE INDUSTRIELLE.
a) Importations directes en provenance de I’Etranger,

b) Ventes & destination de la Zone franche industrielle réalisées
par des entreprises installées hors zone.

II. — A LA SORTIE DE LA ZONE FRANCHE INDUSTRIELLE,

@) Exportations vers I’Etranger. }

b) Ventes sur le marché sénégalais de produits fabrigqués dans
la Zone franche industrielle.

III. — DISPOSITIONS DIVERSES.

a) Imprimés de déclarations en douane;

b) Véhicules;

¢) Biens d’équipement et matériel;

d) Carburant.

Ces dispositions de Iarrété n° 9175 sont remplacées, pour une
période d'un an, par les régles de procédure douaniére ci-dessous
décrites :

I. — Entrée des marchandises dans la Zone franche industrielle.

A. — Importations directes en provenance de UEtranger :
a) Dépot de la déclaration d’importation :

A leur arrivée au Sénégal, les marchandises destinées 3 la Zone
franche industrielle sont débarquées aux bureaux des Douanes de
Dakar-Port ou de Dakar-Yoff qui constituent ainsi les bHureaus

d’entrée; les manifestes sont, de méme, déposés aux bureaux d'en-
trée.

La déclaration en douane d’importation en Zone franche, qui est
une déclaration en détail, est déposée et enregistrée au bureau
des Douanes de la Zone franche industrielle, en six exemplaires au
moins (la piece comptable, la piéce d’archives, la piece bon 2
enlever, trois copies « bon a expédier sous escorte jusqu’au bureau
des Douanes de la Zone franche »).

_ Cette déclaration est appelée déclaration d’importation A destina-
tion de la Zone franche industrielle (sigle DIZ); elle doit comporter
tous les‘documents Jjustificatifs de valeur, de I'origine, de I’espéce
et du poids de 1a marchandise (factures, certificats d’origine, connais-

semgn;s, etc.). Les soumissiong pour production des documents
susvises ne sont pas cautionnées,

b) Enlévement et transport des marchandises du bureau des

Douanes d’entrée au bureay des Douanes de la Zone fran-
che industrielle :

Une fois la DIZ enregistrée au bureau des Douanes de la Zone
franche industrielle, un agent des Douanes en service au bureau

de la Zm,le est désigné pour assurer I’escorte des marchandises, du
bureau d’entrée ay bureau de 1a Zone.

1;35 {rois copies « Bon a expédier » de la déclaration sont remises
a lagent escorteur; ce dernier, muni de ces documents et en
compagnie du déclarant, se rend au bureau des Douanes J’entrée
(Secttonl apurement-manifeste) ot est ouvert un registre spécial
bour suivre lpg opé€rations d’importation effectuées par les entre-

prises de la Zone franche industrielle. Ce registre comporte six
colonnes ;

1t colonne : date de prise en charge de la DIZ;

2° colonne : numéro et date d’enregistrement de 1a DIZ;

3° colonne : noms et adresses du déclarant et du destinataire réel;
4° colonne : poids brut et espece des marchandises;

5° colonne : nombre, numéros et marques des colis;

6° colonne : observations (apurement).

Apres apurement du manifeste d’entrée et
DIZ sur le registre spécial ci-dessus décrit,
apurement-manifestes conserve une i
transmet les deux autres copies au

. marchandises, sous i i
a destination de la Zone franche industrielle i e ole:

copies «hon 2 expédiery a I'agent escorteyr.

L’agent escorteur, toujours en

z compagni ;
les copies «bon a expédier » a 1a 6 Srecey déclarant, dépose.

brigade d’écor.
Une fois la marchandise ch
lagent é argée sur le moyen de

correur annote leg deux copies, en TV
;| n
transmettra ensuite a la e, it

deuxiéme copie a Pagent
marchandises
bon de sortie,

transport,
. une qu'il
Engﬂie apurement-manifestes, rmme(]{l la
{ : Scorteur pour couvrir le transport

Jusqu’a la Zone franche industrielle et Iui délilvre dlfri

¢) Arrivée des marchandises et prise en ch
arge ay
Douanes de la Zone franche industrieug: Rirean s
A leur arrivée 3 la Zone franche industri
L ustrielle, le i
sont prises en charge par le bureau des Douanes etslzlin ?:E;?:ﬁ?f::
U d’entrée pour apurer
ci-dessus et détenu 2 la

Le
prise, s locaux
la visite des marchandises,

Ires importateurs ne pourront i
; e D ceépendant disposer des marchan-
%lgtf-iingsued esui'a alzxtonsa}tlon hdonnée par le chef de bureau des
one franche i i i
enlever » de 1z Dy industrielle sur la copie «bon 23
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Apres les opérations de vérification (vérification des documents
et visites éventuelles des marchandises), la piece comptable (avec
visa E. S.) est transmise & la Division VI de la Direction des Douanes
pour la prise en charge des éléments statistiques.

La copie d’archives est conservée a la section d’enregistrement
du bureau.

B. — Ventes @ destindiion de la Zone franche industrielle
réalisées par des entreprises installées hors zone:

Deux cas sont a distinguer :

a) lorsque les marchandises vendues aux entreprises d{_a la Zone
franche industrielle sont prises directement sur le marché intérieur;

b) lorsque ces marchandises sortant d’entr2pots de douane (enire-
pots =n suite d’importation directe ou entrepdts aprés admission
iemporaire).

a) Marchandises prises directement sur le marché intérieur:

Les ventes aux entreprises de la Zone franche industrielle de
marchandises prises directement sur le marché intérieur donne lieu
a dépot d’'une déclaration en détail d’expédition a destination de la
Zone franche industrielle (sigle D6Z).

Cette déclaration doit étre déposée au bureau des Douanes de
Dakar-Port, seul compétent pour ces opérations, en quatre exemplai-
res au moins, ventilés comme suit: une piéce comptable (le pri-
mata), un bon a expédier, un triplicata, et une piéce d’archives.

Une fois I'enregistrement de la déclaration et la vérification
effectués, I’Inspecteur de visite remet le bon a expédier et le
triplicata a l’expéditeur des marchandises.

A TParrivée des marchandises a la Zone franche industrielle, le
bureau des Douanes annote le bon A expédier et le triplicata,
retourne le promier au bureau de Dakar-Port et conserve le second.
de la Zone franche industrielle sont
axes a lexception de celles aftérentes
cret.

Ces ventes a destiqation
exonérées de tous droits et t : 5
aux marchandises dont la liste est fixée par d

b) Marchandises sortant d’entrepdts de douane:

dues aux entreprises de la Zope
d’entrepots de douane, en suite
tion d’expédition a destination

1° Lorsque les marchandises ven
franche industrielle sont extraites

d’importation directe, une déclara . ’ : :
de la Zone franche industrielle, en suite d’entrepdot de douane

(sigle D25Z) est déposée au bureau des'Douanes c_le Dakar-Port
(section des entrepodts) en quatre exemplaires au moins. )

e istrement a la section des entrepdts sur un regisire
sp?(,g;islgndrg(ﬁaration est transmise au .chef des sections; ce dernier
autorise la sortie d’entrepot et lexpédition des marchzanchsgs: so}us
escorte obligatoire jusqu’au bureau dgs Douanes de 11:.31 1orie b1‘}11(: 52
industrielle (I’escorte doit atre assurée par les agents de la briga

de Dakar-Port). '
I.a piece comptable est e_nvpyée a la Di

en charge des ¢léments statistiques.

tion est conservée a la section des entre-

ie de la déclara 1 <57
Une capie Ao ¢ : elle est collée sur le sormmier

pots pour apurement provisoire;
d’entrepot.

Les deux copfes «bon a expédier » _sont remises a l’agen‘t hdes
Douanes chargé de l'escorte pour couvrir le transport des marchan-
dises jusqu’a la Zone franche industrielle. :
rivée dans la Zone franche industrielle, les marchandises
sont prises en charge par le bureau des Douanes.

Une copie « bon a expédier » est annotée et ﬂretournét‘a au burealli
des Douanes de Dakar-Port (section des entrepdts) pour apuremel
définitif du sommier.

I’autre copie «hon a expédier» est conservée au bure
Douanes de la Zone franche industrielle.

Ces ventes sont exonérées de tous droits et taxes.

92° Lorsque les marchandises vendues aux entreprises de la E?lzég
franche industrielle sont extraites d’ent'repots_ de C](_)I:lﬂfle, tei; e
d’admission temporaire, le modele de déclaration utilisé e}s1 Eilnduq-
(déclaration d’expédition a destination de la Zone franc erairei
{rielle en suite d'entrepots de douane, aprés admission tempo :

sdure : i ‘acheminement des 1nar-
2 rocédure a suivre pour 'ac 2 es :
Ly 7one franche industrielle sont identiques a

andises jusqu’a la ; :
SRR agraphe premier ci-dessus.

celles décrites au par : ]
Ces ventes sont exonérees de tous droits et taxes.

A leur ar

ain des

vision VI pour la prise !
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II. — Sortie des marchandises de la Zone franche industrielle.
A. — Exportations vers UEtranger :

Les exportations vers 1'Etranger des marchandises fabriquées dans
la_ Zone franche industrielle font I’'objet de déclarations en détail
déposées au bureau des Douanes de la Zone franche, en quatre
exemplair2s au moins ventilés comme suit:

— la piéce comptable, la pieéce d’archives, deux copies « hon i
expédier ».

Le modele de déclaration en douane utilisé pour l’exportation
est la déclaration d'exportation en provenance de la Zone franche
industrielle 4 destination de I'Etranger (sigle DEZ) et doit com-
porter toutes les piéces justificatives de l'origine, la valeur, I’espéce
et le poids des marchandises.

Aprés enregistrement et vérification de fond de la déclaration,
le bureau des Douanes de la Zone franche industrielle envoie la
piéce comptable a la Division VI de la Direction des Douanes pour
prise en charge des éléments statistiques et conserve la piéce
d’archives.

Les deux copies «bon a expédier» sont remises a l'agent du
bureau des Douanes de la Zone franche chargé d’escorter la mar-
chandise jusqu’au bureau des Douanes de sortie.

A D'arrivée des marchandises au bureau des Douanes de sortie,
I'agent escorteur, en compagnie du déclarant, dépose les deux
copies « bon a expédier » a la section-exportations ol est ouvert un
registre spécial analogue a celui ouvert 4 la section-apurement
manifestés pour les importations de la Zone franche industrielle.

La déclaration est alors prise en charge sur le registre spécial,
I’agent de la section-exportations remet les deux copies «bon a
expédier » visées & l'agent escorteur; ce dernier présenfera a la
brigade d’écor les marchandises 2t les documents douaniers.

Apres 1’écor, ’agent écoteur annote les copies « bon & expédier »
remet 'une a I'agent escorteur et conserve l'autre.

Apr@s embarquement des marchandises, la brigade d’écor annoie
la copie « bon a expédier » qu’elle a conservée et la transmet a la
section-exportations pour apurement du registre spécial; ensuite, la
section-exportations retourne cette copie «bon a expédier» aun
bureau des Douanes de la Zone franche industrielle pour apurement
du registre MTS8 et classement.

Les exportations de marchandises fabriquées dans la Zone franche
sont exonérées de tous droits et taxes de sortie.

B. — Ventes sur le marché sénégalais de produits fabri-
: qués dans la Zone franche industrielle :

T.es ventes sur le marché sénégalais de produits fabriqués dans
la Zone franche industrielle donnent lieu & dépot d’'une déclaration
en douane de mise & la consommation (sigle D3Z) au bureau des
Douanes de la Zone franche industrielle, en trois exemplaires au
moins (la piéce comptable, piece bon A enlever et piéce d’archives].

Ces ventes doivent étre autorisées par le ministre chargé des
Finances.

T.es droits et taxes d’entrée sont percus sur les matiéres pre-
midres mises en ceuvre sur la base de lorigine et de la valeur de

celles-ci.
III. — Dispositions diverses.

a) Véhicules;

b) Biens d’équipement et matériels;

¢) Carburant;

d) Tmprimés de déclarations en douane.

A. — Véhicules : |
T.es véhicules achetés par les entreprises installées dans la Zone
franche industrielle sont exonérés do fous dvatis of axes dlentrio
Tls doivent étre repris par le bureau des Douanes de la Zone
franche sur un registre spécial portant le type, la marque, la
puissance (en m3 et en CV) la date d’acquisition, le numéro d’imma-
triculation et le numéro du récépissé de déclaration de mise en
circulation (carte grise).
Toute cession de ces véhicules doit étre autorisée par le directeur -
des Douanes et les droits et taxes liquidés sur la base de la valeur
au moment de la cession.

B. — Biens d’équipement et matériels :

Les biens d’équipement et matériels importés par les entreprises
de la Zone franche industrielle sont exonérés de tous droits et
taxes.

Des recensements périodid
agents du bureau des Douane
tenus par les entreprises.

ues peuvent étre effectués par les
s de la Zone, au vu des invenfaires
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La cession de ces biens d’équipement et matériels doit étre auto-
risée par le directeur des Douanes et les droits et taxes liquidés
sur la base de la valeur résiduelle au moment de la cession.

C. — Carburants :
Les entreprises installées dans la Zone franche industrielle sont
approvisionnées en carburant détaxé; le directeur des Douanes est
seul habilité a accorder l’exonération.

D. — Imprimés de déclaration en douane:

En attendant la mise en circulation des nouveaux imprimés de
déclarations en douane a compter du 1°¢° janvier 1976, les imprimés
utilisés par les entreprises installées dans la Zone franche indus-
trielle sont du méme modeéle que les déclarations en douane actuel-
lement en circulation; cependant, certaines mentions seront supri-
mées alors que d’autres seront & ajouter.

Ainsi, les imprimés se présenteront de la facon ci-dessous dé-
crite :

DIZ: du méme modeéle que la D 18 D:

— Remplacer le sigle « D18 D » par le sigle « DIZ »;

— Remplacer les mentions « acquit d’admission temporaire nor-
male en suite d’importation directe » par les mentions « Déclaration
d’importation a destination de la Zone franche industrielle ».

— Supprimer les termes « validité jusqu’a»;

— Supprimer le n° de créditaire;

— Remplacer les termes « vouloir mettre sous le régime de
I’admission temporaire normale» par les termes « vouloir impor-
ter 3 destination de la Zone franche industrielle »;

— Supprimer les termes « a les représenter », « a les transfor-
mer », « au mole »;

— Remplacer les termes «sous les conditions ef sanctions pré-
vues par le Code des Douanes et textes subséquents » par les termes
« sous les conditions prévues par la loi»;

— Supprimer la case « Identification détaillée des marchandises
(s’il y a lieu) »;

— Supprimer l’engagement cautionné qui précéde la signature
du déclarant au bas de la déclaration;

— Supprimer de méme les termes « la caution »;

— Remplacer les termes « admis conforme, hon a entrer sous
admission temporaire» par les termes «bon a entrer en Zone
Franche industrielle »;

— Supprimer la case « agrément du chef de bureau »;

— Supprimer la case « Code des droits et taxes».

D6 Z: du méme modele que la D6 :

— Remplacer le signe « D 6 » par le signe « D6Z »;

— Remplacer lintitulé « Déclaration d'exportation en simple
sortie » par le suivant: « Déclaration d’expédition & des destina-
tion de la Zone franche industrielle »;

— Remplacer les termes « en vue de leur exportation » par les
termes « en vue de leur expédition a destination de la Zone fran-
che industrielle »;

— Supprimer les termes : navire, avion, pavillon et mole;

— Supprimer la case « permis d’embarquer ou d’exportery;,

— Au bas de la déclaration, remplacer les termes « admis con-
forme; bon 4 embarquer» par les termes « admis conforme, hon
a expédier a destination de la Zone franche industrielle ».

D9Z: du méme modeéle que la D9:
— Remplacer le sigle « D9» par le sigle « D9Z »;

— Remplacer l'intitulé « Déclaration de réexportation en suite
d'entrepdt fictif aprés admission temporaire (en décharge des
D11 A) » par le suivant: « déclaration d’expédition 3 destination
de la Zone franche industrielle en suite d'entrepot fictif aprés
admission temporaire (en décharge des D11 A);

— Remplacer les termes «en vue de leur réexportationy» par
les termes «en vue de leur expédition a destination de la Zone
franche industrielle »;

— Supprimer les fermes: navire, avion, pavillon, maéle;

— Remplacer les termes « permis d’embarquer » par les termes
« permis d’expédier & destination de de la Zone franche indutrielle »;

— De méme remplacer les termes «... les colis de marchandises
faisant l'objet de la réexportation ci-contre et devant étre embar-
qués sur le navire ou avion dans les délais aprés vérifications sl
¥ a lien » par les termes «... les colis de marchandises faisant I'objet
de Dezpédition 2 destination de la Zone franche industrielle ci-
contre »;

— Remplacer les termes « admis conforme, hon a4 embarquer »
par les termes « admis conforme, bon 2 expédier ». '

D 25 Z: du méme modele que la D 25 :
— Remplacer le sigle « D25 » par le sigle « D25 % w3

— Remplacer l'intitulé « Déclaration de réexportation en suite
d’entrepot fictif » par le suivant « Déclaration d’expédition 2 desti-
nation de la Zone franche industrielle en suite d’entrepot fictif »;

— Reprendre toutes ' les autres remarques déja faites ci-dessus a
propos de la D9 Z.

D37 : du méme modéle que la D 3 A:

— Remplacer le sigle « D3 A » par le sigle « D3 Z »;

— Remplacer l'intitulé « Déclaration de mise A la consommation
en suite d’admission temporaire » par le suivant « Déclaration de
mise a la consommation en provenance de la Zone franche indus-
trielle »;

— Supprimer les termes « n° d’admission temporaire »;

— Remplacer les termes « vouloir mettre 4 la consommation les
marchandises ci-aprés détaillées provenant de l’admission tempo-
raire.. » par les termes « vouloir mettre 2 la consommation les
marchandises ci-aprés détaillées provenant de la Zone franche
industrelle... »;

— Dans la case « permis de sortie pour la consommation » 3up-
primer toutes les mentions et les remplacer par les sulva’nteS'
« Autorisation de mise a la consommation n° . ... en date du ... 4 »;

= Au bas de la page: supprimer la case « admis conforme

sortie d’admission temporaire autorisée » et la date. 4
DE Z: du méme modéle que la DS

— Remplacer le sigle « D8 » par le sigle « DE Z»;

— Remplacer l'intitulé « Déclaration de réexportation en suite
d’admission temporaire » par le suivant : « Déclaration d’exporta-
tion en provenance de la Zone franche industrielle »;

— Remplacer les termes « en vue de leur réexportation » par les
termes « en vue de leur exportation »;

— Supprimer le n° de créditaire.

— Supprimer les termes « déclaration connexe pour le contenu
avec la déclaration d’exportation n® ...... (00 e e T »;

— Supprimer les termes « provenant de l’admission temporairé
dont nous nous rengageons a payer les droits et taxes dont elles
sont passibles, et sous les conditions et sanctions prévues par fe
Code des douanes ».

— Dans la case « Permis de réexportation », remplacer Vintitulé
par le suivant : « Permis d'exporter »;
de-—]aEdIft:;te supprimer toutes les autres mentions, 3 I'exception

— }é)iviser la case « valeur » en deux et mentionner dans la
gge;réxr tIi : g?rtle . « valeur fob » et dans la seconde: « valeur point

— Supprimer : la case réservée a la liquidation :

la case réservée aux imputations des admissions
temporaires, i

la case réservée A la date et au visa des apuré-
ments, ,

la case réservée aux codes des droits et taxes.

Numéros de code piece

Les déclarations en douane i i ili
§, ci-dessus décrites, utilisées pour 1
. . e
gédouane_ment dgs marchandlges destinées ou provenant de la Zone
ra}nch;a industrielle, sont prises en statistique sous les numeros
suivants : -

=

Séries et numéros de la nomenclature des imprimas Numéro de cod
de la pitce
Série DIZ : Déclaration d’importation 3 destination
T dg la Zone franche industrielle .. .. 8541
Série D6Z : Déclaration d’expédition 3 destination 1
‘ de la Z:_)ne franche industrielle .... . 8542
Série D9Z: Déclaration d’expédition A destination )
de l,a Zoneﬁ franc_he industrielle en suite
d ent.rep(()t fictif, aprés admission tem-

4 poraire (en décharge des D 11 A) .. 5
Seérie D257 : Déclaration d’expédition 2 destina)tidn i
de lla Zone franche industrielle en suite
N d’entrepot fictif ........... e T 8
Série DEZ ; Déclaration d’exportation en pr vemnce %
. de la Zone franche industrielle 8545
érie D3Z: Déclaration de mise 3 la consomm'{tidﬁ i

én provenance de la Zon : ol
dusteielle ool .e. .f.r dnc 900, 8346

e e

Dakar, e 28 aont 1975.

. Le Secrétaire général
du Ministere des Finances et des Affaires
économiques,

Momar Talla CISSE.
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CIRCULAIRE interministérielle n° 93 M.INT.-S.E.P.H.
du 22 octobre 1975

Objet : Luite conire le phénomeéne « xeesal ».

Messieurs les gouverneurs,

Par lettre n°* 3770 P.M.-S.G.G.-C.T.1 du 20 juin et 5478 P.M.-5.G.G.-
ED. du 17 septembre, le Premier Ministre demande que l'ensemble
des structures de I’'Etat participe a la lutte contre le phénoméne du
« xeesal » qui prend de proportions inquiétantes avec les dangers
parfois mortels qu’il comporte.

D’abord urbain, ce phénoméne gagne de plus en plus le milieu
rural ou, faute du pouvoir d’achat requis pour se procurer les pro-
duits importés déja fort toxiques, une certaine alchimie propose des
compositions de son cru faites 2 base de crésyl, d’eau de javel, de
savon, de potasse, etc...

Importés ou locaux, ces produits détruisent la peau et sont la
cause d’accidents divers qui représentent un pourcentage important
des consultations en dermatologie, accidents dont les conséquences
multiples justifient la nature de fléau attribué au phénoméne.

La campagne qui s’'ouvre contre le « xeesal » est une action
nationale de longue haleine qui suppose la mobilisation de toutes
les structures. Aussi, il vous est demandé d’organiser cette cam-
pagne avec tous les organismes, les représentants religieux, syndi-
caux et politiques de votre ressort, afin qu'elle atteigne les buts
qui lui sont assignés.

Le secrétariat d’Etat a2 la Promotion humaine, coordinateur de
I'opération, vous apportera toutes les informations indispensables a
la réussite de 'opération.

Dakar, le 22 octobre 1975.
Le ministre d’Etat, chargé de Ulntérieur,
Jean COLLIN.
Le secrétaire d’Etlat
a la Promotion humaine,
Ben Mady CISSE.

CIRCULAIRE MINISTERIELLE n° 97 M.F.AE.-D.C.IL
°  du 4 novembre 1975
Le ministre d’Etat chargé des Finances et des Affaires
économiques,
A MM. le gouverneur de la Région du Cap-Vert,

le gouverneur de la Région de la Casamance,
le gouverneur de la Région de Diourbel,
le gouverneur de la Région du Fleuve,
le gouverneur de la Région du Sénégal

oriental,
le gouverneur de la Région du Sine-Saloum,
le gouverneur de la Région de Thies.

Objet : Commercialisation du mil.

b g du 7 aout 1975 de la Commission spéciale sur
lesL(é;in%i ]parosc'elﬁir;geagll‘icoles, il a été décidé de confier le monopole
du mil a2 PONCAD, au stade primaire. 1 st

insi I’ ¢ directement le mil aupres des pro s
nﬁﬁlgzl lfaczlfiggx?ibaucgretae&.: commercants selon un systéeme qul peljmet-
trait de rationaliser les circuits de distribution Qe ce prqdmt, 11
serait souhaitable dque ces commercants soient sélectionnés selon
certains critéres parmi lesquels : .

__ Stade commercial : demi-gros, détail

tile);

— Produits (ou marchandise
—. Chiffre d’affaires des trois
— Montant des investissements;

—_ Décomposition des investissements; :

— Décomposition des éléments du fonds de commerce;

— Tonnage commercialisé pendant les deux campagnes précé-

(rayer la mention inu-

s) distribuées;
derniéres années;

dentes; '
—_ Numéro de l'autorisation préalable d’exercer le‘ commerce;
avec indication du tableau,

__ (Certificat d’imposition a la patente (
de la partie ou de la classe).

Les commercants devront, par ai

i ndre d’autres denrées _ ] !
gfrficﬁ?n}i’ :ﬁ- 15 millions (pour les demi-grossistes) et étre en

i iv ¥ @ COOTOS
m i - 1aups achats de mil, soit pur fonds 1rODIe

csire de financer leurs, Ac ' e e
conﬁlrlrilé;lpar la banque, soit par découvert ou facilités de trésorerie

accordés par la banque.

lleurs, disposer .de locaws com-
alimentaires, réaliser un chiffre

Je vous prie donc de bien vouloir envoyer, avant l'ouverture de
la campagne 1975-1976,‘111‘1(: liste de commercants susceptibles de
participer 4 la commercialisation de ce produit au stade secondaire.

Vou§ trouverez, en annexe, un modele de fiche de renseignements
pour l'attribution de l'autorisation d’achat de mil.

_Je suis attentif a toute suggestion que vous voudrez bien
m’adresser.

Dakar, le 4 novembre 1975.
Babacar BA.

REPUBLIQUE DU SENEGAL

Ministére des Ilinances
et des
Affaires économiques

Direction du Commerce
intaricur et des Prix

FICHE DE RENSEIGNEMENTS POUR L’ATTRIBUTION
D'UNE AUTORISATION D'ACHAT DE MIL

Nom ou raison sociale ............ PR D ST Al S A s & 5 0

Adresse compléte ........cieiiiiiinns Pt o A o s
Numéro de l'autorisation préalable a I'exercice du Commerce

Nature de la patente .............ovvevneererenees HPHE s a1
Stade commercial : demi-gros, détail (rayer la mention inutiie)

Montant des investissements ......... s e A R G
Décomposition des éléments du fonds de COMMETCE ........----.-

.............................................. s e s e s e e n-at

Observations :

INSTRUCTION MINISTERIELLE n°® 98 M.F;A.E-D.CE.
du 4 novembre 1975

Objet : Infractions en cas de refus de vente.

Lors du dernier Comité de concertation Gouvernement-Patronat-
Syndicats, il a été soulevé le probléme de la détention par devers
les commercants et prestataires de services, d'un stock normal afin
de faire face aux obligations-de leurs services aprés vente.

Les difficultés de la détermination dudit stock, variable selon
les secteurs de lactivité économique, les circonstances conjonctu-
relles et les délais de réapprovisionnement, ont amené le groupe de
travail des Finances et des Affaires économiques 4 en proposer une
solution pragmatique. Celle-ci consiste & soumettre a un examen
individuel les faits relevés contre les professionnels et punis par la
loi n° 65-25 comme étant une pratique de refus de vente.

La présente instruction définit les ¢léments de I'infraction, les
modalités de sa constatation et la procédure qui, a Vavenir, devra
régenter le prix des sanctions qui s’imposent.

Le refus de vente, aux termes de l'article 30, 1er a, de la loi
n° 65-25 ne peut étre incriminé que lorsque celui qui Poppose est
un professionnel, producteur, commercant, industriel ou artisan.
Iinterdiction vise le refus opposé aux demandes normales d’ache-
teurs de bonne foi, dans les conditions conformes aux usages

commerciaux.

En cette matiére, il est opportun de se rappeler T’organisation
du commerce au Sénégal et les conditions de vente ou d’approvi-
sionnement prévalant a chaque stade commercial : organisation en
palier des structures de distribution que je rappellerai ici pour
mémoire :

1. Producteur ou importateur; 3. Demi-grossiste;

2. Grossiste; 4. Détaillant.

CONDITIONS D'EXISTENCE DU REFUS DE VENTE

Le refus de vente n'est répréhensible que lorsque la vente du
produit, objet de la demande, n’est pas interdite par une loi ou un
reglement de l'autorité publique. Cette interdiction peut concerner
les produits dont la vente est prohibée ou qui nécessite une auto-
risation spéciale d’achat. I n'est, en outre punissable que lorsque
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les disponibilités de l'auteur du refus lui permettent de satisfaire
a la commande. Cette possikilité d’honorer la demande ne devra
pas aboutir a4 priver lentreprise de son stock de sécurité et de
I’empécher de remplir ses engagements antérieurs de livraison
(documents justificatifs a4 I’appui).

Le refus de wente peut consister en un refus formel de vente
opposé a tiers. Il peut aussi consister en un refus de nouer ou de
continuer des relations commerciales, tout autant que de refuser
de metfre Iz client dans la possibilité de passer sa commande, en ne
lui fournissant pas les collections, les échantillons, les références
et tous les autres éléments nécessaires a 1’établissement de sa com-
mande.

Il peut également consister en un refus d’exécuter la commande
telle qu'elle a été formulée ou en prétendant livrer un prodnit
de marque différente de celle du produit désiré sans I’accord du
demandeur.

Il peut enfin consister au non respect des usages pour la fixation
des clauses du contrat en cherchant a imposer au client des
modalités inhabituelles.

Le caractere anormal ou non de la demande est une question
de fait gu’il faut déterminer a partir de plusieurs éléments dont
Pimportance économique et financiére du client, son mode habituel
d’approvisionnement et 1’'objet de son activité tel qu’il résulte de
son inseription au registre du commerce.

EXCEPTION

Il résulte du texte méme (art. 30 1 a) que le refus de vente n’est
pas toujours illicite. II est justifié lorsque la demande :

1. porte sur des produits dont la vente est interdite par la
réglementation;

2. émane d’'un demandeur de mauvaise foi;

3. présente un caractére anormal;

6. excede les disponibilités du vendeur.

A ces exceptions s’ajoute celle qui résulte de I’application des
contrats d’exclusivité de vente.

Il revient a I'auteur du délit d’apporter la preuve que la demande
tombe dans le cas des exceptions légales rappelées ci-dessus.

Quant au refus de vente qui résulterait de Tapplication des
clauses de contrat d’exclusivité de vente, il reviendrait a celui qui
l'oppose d’apporter la preuve que le produit :

— fait l'objet d’'un contrat d’exclusivité de vente;

— qu’il rentre dans la catégorie des produits définis a I’article 3

du décret n°® 70-1335 du 7 décembre 1970 réglementant les contrats
d’exclusivité de vente et d’achat.

A noter que le contrat d’exclusivité ne constitue une justification
de refus de vente que s’il est loyalement exécuté par les parties.

CONSTATATION DU DELIT DE REFUS DE VENTE

Le refus de vente est punissable lorsqu’il est opposé a4 un deman-
deur de bonne foi et lorsque ce dernier présente, au stade com-
mercial de l'opération, les garanties exigées par les usages com-
merciaux de la profession, de la branche d’activité, voire de
I’entreprise concernée.

Il en résulte que le refus de vente peut étre constaté, par tout
agent habilité du centrdle économique, requis par le demandeur
dont les intéréts sont lésés.

Cette demande d’intervention du service peut revétir des formes
diverses: de la déclaration simple, a la production de la corres-
pondance échangée avec I'auteur du délit, en passant par la mise en
demeure sous forme de lettre recommandée.

Il va sans dire que la tactique qui consisterait, pour I’agent du
service, & se présenter en acheteur en vue de constater par lui-
meéme le refus de vente, fort des éléments fournis par le demandeur
de bonne foi, est & bannir parce que contraire a I'esprit de la loi.
Il lui revient seulement de recueillir les déclarations de I'nne et
de I'autre parties et de dresser le procés-verbal de délit économigue
tel que précisé a larticle 30, 1 a de la loi, déja citée. »

Ledit procés-verbal devra porter, outre les éléments essentiels
concernant I'auteur du délit et le produit, des indications sur la
qualité du dpmandeur, son identité, la forme de sa demande. T/ agent
devra recueillir toute déclaration ou explication fournies par ’auteur

d1_1 délit, au besoin, inviter ce dernier 3 produire un mémoire de
défense en annexe.

_L:s autres éléments recueillis au cours d’enquétes complémen-
taires feront‘ Pobjet d’'un rapprt de vérification. Tl mentinnnera
entre autres indications, des précisions sur les conditions habituelles
de vente et d’approvisionnement de I'entreprise, auteur du délit,
le mode d_e payement consenti habituellement aux clients, les
clauses habituelles des contrats de vente, somme toute, tous éléments
devant permettre un examen objectif et complet du probléme posé
par le refus de vente soulevé par le demandeur.

SANCTIONS DU REFUS DE VENTE

Aux termes de son alinéa premier, 'article 30 de la loi n° 65.25
assimile le refus de vente a la pratique de prix illicite définie par
Particle 27 2°. 11 est puni, A ce titre, A l’article 52, d'une peine
de prison de deux mois & deux ans et d’une amende de 36.000 2
20.000.000 de francs ou de l'une des deux peines seulement,

La faculté de transiger reconnue au ministre chargé du commerce
peut mettre fin a la procédure repressive par une peine d’amende
non judiciaire. Celle-ci est fixée, compte tenu de la gravité légale
de l'infraction commise, de la valeur estimative de la saisiz fictive ou
réelle, du montant du profit illicite réalisé par le délinquant, ainsi

que des €léments subjectifs pouvant déterminer la bonne foi de
’'auteur du délit.

C’est I’ensemble de ces éléments que les procés-verbaux et les
rapports de vérification doivent relever pour en faciliter I’apprécia-
tion. Ces actes d’information doivent relater les circonstances de
I'enquéte et reprendre, en les réfutant au besoin, les arguments
invoqués par la défense.

Ils sont ensuite A transmettre obligatoirement a la Direction du
Cont_rﬁle_économique aux fins d’'une instruetion définitive et juali-
fication juridique du délit de refus de vente.

La transmission est impérative méme si I’amende transaction-
nelle proposée n’atteint pas le niveau de la compétence du Directeur
d1_1 Cont?t‘)le économique. Il s’agit, en effet, de retenir ou d’exclure
Pinfraction au vu des éléments de fait fournis par l'enquéte et

des ¢éléments de droit définis par les textes.
Dakar, le 4 novembre 1975.

Babacar BA,
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