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PARTIE OFFICIELLE

LOI n® 2003-22 du 14 aoat 2003

abrogeant et remplagant les dispositions de 'article
333 nouvcau du Code géncral des Impots

EXPOSE DES MOTIES

La directive n 398 CM UEMOA du 22 déeembre 1998, portant
harmomsation des Igislatons des Flats membres en maticre de
droits d'accises o ixé la lisie des produits susceptibles de supporter

} I ¥
une laxe spécilique Les modifications apportees i notre: legislation
par Lo lor o 2000-07 du i8 septembre 2000 onl permis @ notre
pavs de se conlormer aus disposilions communautaires

La mise en ocuvre de oo nowveaun dispositil g revéle cependant.
la nécessiie dloperer des reameénagements en e qui coneerne a
taxation des boissons alcoolisces

In eller. e dispositil actuel ne tait aucune distimetion selon la
teneur en
uitforme sur toutes les horssons,

alcool  entrainant amsi Papphcation d une Gseahite

Or un des objectils essenticls dudrot diaccises sur les borssons
alcoolisces est la correction des meidences negatives swr la societe
el sur ses lorees vives notamment. engendrées par leur consom-
mation.

[ absence de discrimination par le régime liseal @ ainsi rendu
le prix de Ta boisson alcoolisée tres accessible, en particulier duns
Je contexte actuel de hibéralisaton des échanges et de desarmement
tarilaire avee Pavénement du tant” extéricur commun de TUHEMOA

Ios problonies de sante publique découlant de e consommation
do Borsson o Torte tenear en aleool sont dautant plus preoceipants
que T couche socude L plus exposee dans notre pass est constiviee

par L jeunesse

I convient alors de mettie ©n ocusre un mec nisime de tasation
1Xan

une tase additonne!ie en sus du dront diaceses

differenciee sunamt e nocate du produnt celte perspectine

Stuel est appligues

aus boissons a0 torte tenenr en aleool
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L Assemblée nationale a adopté. en sa séance du
vendredi 8 aout 2003:

Le Président de la République promulgue la loi dont
la teneur suit:

Article unique. - Les dispositions de Iarticle 333
de la loi n® 92-40 du 9 juillet 1992. modifiée.” sont
abrogées et remplacées par les dispositions suivantes

« Article 333. - Le taux de Iataxe est fixé comme
suit -

a) 30 % pour les alcools et liquides alcoolisés. Ce
taux est reduit a 10 % pour les parfums:

En ce qui concerme les boissons alcoolisées. il est
fait application d'une taxe additionnelle déterminge
conune  suit

. 600 francs par litre :

- pour les vins de raisin frais v compris les vins
enrichis en alcool: moiits de raisin: vermouths et autres
vins de raisin frais préparés a 'aide de plantes ou de
substances aromatiques autres que les vinaigres mis en
bouteilles (verre ou plastique) en cartons ou en sachets.
a Fexchuision des vins en vrac destinés 4 la mise en
bouteille et contchus dans les emballages de 200 litres
¢t plus:

- pour les biéres d'un titrage supéricur a 6° d alcool
pur ct inférieur ou égal & 138°

Toutefois, lorsque ces produits sont conditionnés
dans dcs emballages d une contenance inférieure i 0,33

btrc. s supporfent la taxe additionnelle prévue a

Fahnéa ci-aprés :

- 2500 francs par litre ou par bouteille. pour les
alcools éthyliques non dénaturés d'un titre d alcoomeé-
tric volumique de plus dc 18 % (a 1'exclusion de celles
a usages pharmaceutiques ou médicamenteux), eaux-de-
vie. Bqucurs et autrcs boissons spiritueuses.

Par bouteillc au sens du présent article, il faut
cntendre tous les contenants n'excédant pas un litre.

b) 2.75 % pour les boissons gazeuses ».
La présentc boi scra exécutée comme loi de 1'Etat.
Fait & Dakar. le 18 aolt 2003

Abdoulave WADE.

Par Ic Président de la République :

Paur le Premicr Ministre.
Ee Miniswe o Erat. Minisire des Sports.,
Chargé de lntérim

Youssoupha NDIAYE

DECRET ET ARRETES

MINISTERE DE L'ECONOMIE
ET DES FINANCES

DECRET n° 2003-657 du 14 aoiit 2003
“relatif aux régies de recettes et aux régies
d’avances de PEtat

RAPPORT DE PRESENTATION

Le décret n- 2003-101 du 13 mars 2003 portant réglement
général sur la comptabilité publique dispose en son article 33 que
les conditions dans lesquelles les régisseurs de recettes et les
régisseurs de dépenses sont habilités a exécuter leurs opérations
seront definies par décret.

Le renvoi @ un décret spéeifique répond 4 un souci de mieux
se conformer a la directive présidenticlle contenue dans sa Jettre
n 3230 CABPR SPas du § aout 2000 prescrivant de ™ mmnener
les caisses d’avances au striet minimum des dépenses eourantes ef
de régler foutes les autres factures importanies par la  voie

" erdinaire

En d'autres termes. ln directive appellc un sciour & une gestion
Fnanciére plus erthodoxe.

Si ks régies de recettes souléven! moins de problémes quant
su respect des régles établies. il en est autrement des ségics
d'avances qui metient en jew Jes fonds publics de plus en plas
considérables. et ot il est souvent relexé des écarts entre b régle
et I pratique.

En effet. au cours de ces demiéres ammées. on a assisié a k
multiphication du mombre des régies d'avances et des avances a
égulariser. ainsi qu'a wne augnienlation Wés importante du plafond
de ecriaines dentre elles.

Ceci a pour eonséquences : -

- de fire échapper de plus en phis de dépenses anx

‘procédurcs normales ef de dessaisir les comptables directs du Trésor

au profit d'agents de Fordre administratif avec des nsques d'ir-
rgularités phs difficiles 4 corriger d eause du contréle a posteriosi :
- d'mnmobiliser en encaisse des fonds importants qui me
bénéficient pas & la trésorerie de I'Etat et qui sont parfois conservés
dans des conditions de sécuniié msuffisantes.
A cel égard. N convient de rappeler que les régies d'avances

sont destinées

- soit 4 faciliter ke réglement des memucs dépenses des
services :

- soit a accékirer ke réglement de certaifies dépenses dont ka
sature permel de substifier wn confrole a posteriori au eonfrdle a
priori 7. -

L'objectil’ pourswivi ick esi doubk

- offit un service de proximité aux Bsagers em évilant les
déplacements au Trésor :

- pemetire & Vadinimistration de p'aveir pas @ wop démul

F upher Ie réscau des comptables du Trésor.

Si cet objechl vst toujours pertinent. i reste que la réglemen-
fation n'a pas dié teés précise sur certoins aspects essenticls des
régies d’avances, notamment sur la liste des dépenses pavables au
moven de cette provédure ex¢eptionnelle.
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Le pouvoir réglementaire s’est plutét limité jusquici a définir
des critéres géneraux en se fiant a P'usage dans 1'administration
el surtout au bon sens des chetls de service. Malheureusement. cette
marque de confiance est @ lorigine des nonbreux abus constatés
dans 1'orpanisation et le fonctionnement des régies d avances.

Il s v ajoute que la notion de ~menues dépenses "
d'étre définie par un acte réglementaire. s'est considérablement
dilatée au fil des ans. Notion trés élastique dans le temps et dans
I'espace. les ~menues dépenses ~ constituent cependant le point
focal de la réglementation. C'est pourquoi le présent projet de
décret prévoit qu'un amété du Ministre chargé des Finances fixera
le montant maximum de ce qu’il conviendrmit de considérer comme
une ~menue dépense.”

Au surplus. la plupart des dépenses financées par le budget
d’imvestissement sont exécutées dans la pratique au moven de régies
d avances. Or. la volonté du pouvoir réglementaire était. a I'ongine.
de limiter la procédure des régies d'avances aux seules dépenses
de tonctionnement.

Aussi. est-il nécessaire aujourd hui. dans un double souci de se
conformer a la directive présidentielle susvisée et de conforter la
bonne gouvemance. de mettre en place une

réglementation apte & prendre en charge les defis d'une gestion
saine et efficace des tmances publiques.

Dans cet ordre d'idées. le présent projet de décret vise a
déterminer de mamére précise ct exhaustive les dépenses qui
peuvent étre pavées par |'mtermédiaire d'une régic d avances.

Ces dépenses sont :

1 - les dépenses de matérniel et de travaux d’entretien applicables
au fonctionnement des services. dans la limite d’un montant
maximum par opération {ixé par arrété du Ministre chargé des
Finances :

2 - la rémunération des personnels pavés sur une base
horaire ou a la vacation. v compris les charges sociales v afférentes

3 - les secours urgents et exceptionnels :

4 - les dépenses de transtert dans la limite d'un montant
fixé par arrété du munistre chargé des Finances:

5 - les frais de transport. de mission et de stage. v compris
les avances sur ces frais:

6  pour les opérations a I'étranger. toute autre depense
nécessaire au bon fonctionnement du service situé a 'étranger dans
Jes conditions qui seronl prévues par arrété  conjoint du Ministre
chargé des Finances et du Mimstre chargé des Affaires étrangeres,

Une instruction du Ministre charge des Finances précisera ce
quiil faut retenir comme dépenses de maténel et de travaux
dentretien pavables par I'intermédiaire d'une régie davances

D autres mnovations sont mtroduites ¢t portent notamment sur

- le rapprochement de " Admimstration de ses usagers par la
possibilité offerte aux gousemeurs de region de creer. sous certlames
conditions. des régies de recettes et des regies dlavances .

- lu fixation du montant maximum de Uavance au quart du
montant prévisible des dépenses annuelles & paver par le régisseur

- les conditions de constitution et de libération des caution-
nements des régisseurs quisont devenues plus explicites. corréla-
ement. Je 751110 du 11 1975 fixant
I'indemnite de responsabilite des régisseurs sera revisé pour tentr
compte de appheation effeetive de ces nouelles dispositions

decret n novembre

- laotenue dune comptabihite plus elaboree par les regisseurs

au regard du nouvean plan comptable de Eat

lel est Tobiet du present projet de deeret

a défaut

LE PRESIDENT DE LA REPUBLIQUE.

VU la Constitution. notamfent en ses articles 43 el 67.

VU la loi organique n 2001-09 du 15 octobre 2001 relative

aux lois de Fuances :

VU le déeret n° 62.195 du 17 mai 1962 portant réglementation
concemant les comptables publics :

VU le décret n- 73-1110 du 11 novembre 1975 fixant I'indemnité
de responsabilité¢ des régisseurs :

VU le décret n- 2001- 857 du 7
nomenclature budgétaire de I'Etat :

novembre 2001 portant

VU le décret n- 2003-101 du 13 mars 2003 portant réglement
général sur la  comptabilité publique :

VU le décret o’
comptable de I'Etat:

2003-162 du 28 mars 2003 portant plan

VU le décret n- 2003-643 du 28 juillet 2003 organisant les
vacances annuelles du Gouvernement pour ['année 2003 et relatif
a I'mténm du Premier Ministre

Le Conseil d'Etat entendu en sa séance du 10 jum 2003

Sur le rapport du Mimstre de ['Economie et des Fimances:

DECRETE

Chapitre premier

DISPOSITIONS GENERALES

Article premier : Le présent décret fixe les conditions
d’organisation. de fonctionnement et de contrle des
régics de recettes et des régies davanges de I'Etat
instituces en application de l"article 33 du décret n®
2003-101 du 13 mars 2003 portant réglement gencral

sur la comptabilit¢ publique.

Les comptables publics pour lc compte desquels les
régisscurs effcctuent leurs opérations sont denommcs
dans lc présent dccret comptables assignataircs.

Les régies de recettes sont destinées a faciliter le
recomvrement de certaines recettes pergues au comptant
d’un montant minime ou dun rccouvrement urgent

Les régies d avances sont destinées. soit a faciluer
lc réglement des menues dépenses des services. soit a
accélérer le réglement de certaines dépenses dont la
nature permet de substituer un contrdle ¢ posterion Gu

contréle a prior.
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Chapitre 11
ORGANISATION DES REGIES

Article 2. - Les régics dc recettes ot les régies
d"avances de 1'Etat sont créées par arrété du Ministre
chargé des Finances.

Toutcfois. dans les limitcs et conditions fixées par
un arrété du ministre chargé des Finances. des rcgies
peuvent &tre créées par arrété du gouverncur de région
aprés avis du comptablc assignatairc.

Article 3. Le régisscur cst nommé par décision du
Ministre chargé des Finances sur proposition du mi-
nistre auprés duquel la régic cst instituce.

Toutcfois. en cc qui concerne les régies créces
par lc gowerncur de région en application du 2%
alinéa de larticle 2. le régisseur est nomm¢ par décision
de cc demicr sur proposition du chef du ‘scrvice
regional concerné. La nomination du régisscur est
soumisc a |'agrément du comptable assignataire.

Article 4. Avant dentrer en fonction. le régisscur
est tenu de constituer un cautionnement pour lc montant
fix¢ par arrét¢ du Ministre chargé des Finances.

Toutclois. les régisscurs d avances ou de recettes
sont dispensés de la constitution d'un cautionnement
lorsque le montant de I"avance consentic ou le montant
mensucl des recettes encaissées n'excéde pas un scuil
fix¢ par arrété du Ministre chargé des Fmances.

S agissant dc la création dc régic lcmporaire
appelée Tonds d avance a régulariser. ¢ est-a-dirc pour
unc périodc n'excédant pas six mois ou pour unc
opération particulicre. le régisscur pourra ¢tre dispensé
de constituer un cautionnement sur décision du ministre
chargé des Finances.

Article 3. Le régisseur avant cess¢ ses fonctions
peut oblenir un certificat de libération dcfinitive des
carantics prévues a larticle préecdent :

- sagissant d unc régic de recettes. s'il a versé au
comptable assignataire la totalit¢ des recetics encaissces
par scs sois cl n'a pas ¢i¢ constitu¢ en debet

- s'agissant d’unc régic d'avances. s'il a Justific
de I'emploi de I'mtégralit¢ des avances mises a sa
disposition. si lc comptable assignatairc a admis scs
justifications ct st lc régisscur n'a pas ¢l¢ constitu¢ cn
debet

Le certificat mentionné ci-dessus cst déliveé par le
Dirccteur charge de la Comptabilit¢ publiquec  sur
demande du régisscur aprés avis du comptable
ASSIPNIALAIG.

l.e comptable assignataire disprse dun dclar de
cing mes pour s¢ prononcer sur cette demande. Pass¢
ce delar. 1l ne peut s'opposer a la déhivrance du
certificat que sil demande au Mimstre charge  des
Finanees 1o mise en debet du regisseur.

Le certificat dc libération définitive est accordé au
régisscur dés | apurement du débet.

Chapitre 111

FONCTIONNEMENT DES REGIES

Scction premicre. - Régies de’ receltes

Article 6. : Saul dérogation accordée par lc Ministre
chargé des Financcs. les impdts. taxes ¢t redevances
prévus au Code général des Impdts, au Code des
Douancs ¢t par les lois en vigueur nc peuvent étre
encaissés par I'intermédiairc d'une régic.

Toutcfois. celic disposition n’cst pas applicable
aux régies de recettes de I'Etat a 1'¢tranger.

La naturc des produils & encaisser cst fixée par
I"arrété prévu a larticle 2 du présent decret.

Article 7.: Les régisseurs encaissent lcs recettes
réglées par les redevables par versement cn numéraire.
par remisc dc chéques ou par versement ou vircment
a un compte de disponibilités ouvert ¢s qualités.

Le numéraire csl versé dans les conditions
définics par l'arrélc prévu a larticle 2.

Les chéques sont remis a |'encaissement au plus
tard Ic lendemain de lcur réception par lc régisscur.

Article 8.: Les régisscurs justifient au comptable
assignataire. au minimum unc fois par mois. les recetics
cncaissées par. leurs soins ou lorsque lc plafond de
I"encaisse arrété dans 1 acte de création de la régic cst
atteint.

Scction 1l Régies d avances

Articlc 9. : Pcuvent étre pavés par lintermédiaire
d’unc régic : .

| — Ics dépenscs de matériel et de travaux dentrctien
applicables au fonctionnement des scrvices. dans la
limitc d’un montant maximum par opération fix¢é par
arrété du Mimstre  chargé des Finances .

2 — la rémunération des personnels payés sur
unc base horairc ou a la vacation. v compris les charges
sociales » afleérentes :

3 — lcs sccours urgents ¢l exceptionnels :

4 - les dépenscs de transfert dans la limite d'un
montant [ix¢ par arrété du Ministre chargé des Finan-
ces :

5 - les frais de transport. de mission ct dec stage.
v compris les avances sur ces frais:

G — pour lcs opcrations a I'¢tranger. toute autrc
dépense néeessaire au bon fonctionnement du service
situé a |"étranger dans des conditions fixées par arrcte
conjoint du Ministre charg¢ des Finances ct du Mimistre
charg¢ des AfTaires étranggeres.
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Les modalités d’application de cet article, notamment
en ce qui concerne les dépenses de matériel et de
travaux d'entretien payables par 1'intermédiaire d’une
régie d'avances, sont précisées par une instruction du
Ministre chargé des Finances.

-

Article 10.: Il est mis a la disposition de chaque
régisseur une avance dont le montant. {ixé par "arrété
avant institué la régie et. le cas échéant, révisé dans
la méme forme. est au maximum égal. sauf dérogation
accordée par le Ministre chargé des Finances. au quart
du montant prévisible des dépenses annuelles a payer
par le régisscur.

L avance est versée par le comptable assignataire
au vu d'unc demande du régisseur appuvée de |'arrété
et de la décision énoncés aux articles 2 et 3 du présent
décret et visée par 1'ordonnateur compétent et le
Contrdleur des opérations financiéres.

Article 11. - Les régisseurs cffectuent le paiement des
dépenses par virement, par chéque. par mandat-carte
ou en numéraire dans les conditions fixées par la
réglementation cn vigueur.

Article 12.: Lec régisseur remet les picces justifica-
tives des dépenses payées par ses soins au comptable
assignataire.

Sauf dérogation accordée par le Ministre chargé

des Finances. la remisc de I'cnsemble des picces
justificatives intervient au minimum unc fois par mois.

L ordonnancement intervient pour le montant des
picces reconnues réguliercs.

Article 13 : Les régisscurs d'avance sont tenus de
produirc lcs piéces justificatives prévucs par la régle-
mentation en vigucur. Les doubles des pieces justifi-
catives sont conservés pendant deux ans par le régisseur
qui les tient a la disposition des organes ou agents de
contrdlc.

Scction 111:  Dispositions communes aux régies
de recettes et aux régies d avances.

Article 14 Les régisscurs peuvent étre assistés de
sous régisscurs désignés dans les mémes formes avec
I'accord du régisseur concerné. Les régisseurs sont
astreints 2 tenir une comptabihic.

Cette comptabilit¢ doit faire ressortir & tout moment :
- pour les régics de recettes. la situation de lcur
~ oNCaIsse .

- pour les régics d avances. la situation de 'avance
e

Elle comporte :

- le livre de caisse, ou sont consignées les opé-
rations de recette et de dépense, les entrées et sorties
d'espéces et valeurs et le solde de chaque journée ;

- un quittancier a souche:

- et, suivant la nature des services, tous carnets de
détails utiles.

Les livres de comptabilité des régisseurs sont cotés
par le comptable assignataire. lls sont tenus au jour le
jour et totalisés a la fin de chaque mois.

Chapitre IV
CONTROLE

Article 15 : Les régisseurs de recettes et les régis-
seurs d’avances sont soumis aux contrdles du comp-
table assignataire, de 1"ordonnateur et de I"administra-
teur des crédits auprés duquel ils sont placés. Ils sont
également soumis aux vérifications de 1"Inspection
générale des Finances et a celles des autres structures
de contrdle de I'Etat.

Chapitre V
DISPOSITIONS TRANSITOIRES

Article 16 A litre transitoire, les dispositions
relatives au fonctionnement des régies cféées antéricu-
rement a lentrée en vigucur du présent décret demeu-
rent applicables jusqu'au 31 décembre 2003.

Article 17: Le Ministre de I'Economic et des
Finances cst chargé de I'exécution du présent décret
qui scra publi¢ au Journal officiel.

Dakar. lec 14 aoit 2003

Abdoulaye WADE.

Par le Président dc la République :

Pour le Premier Ministre,
Le Ministre d'Etat. Ministre des Sports.
Chargé de lntérim

Youssoupha NDIAYE
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ARRETE MINISTERIEL n° 6054 MEF-DGCPT en
date du 22 aoiit 2003 fixant les conditions d appli-
cation de la procédure des rétablissements de
crédits.

Article premier. — En application des dispositions de
Farticle 127 du décret n° 2003-161 du 13 mars 2003
sus-visé. les rétablissements de crédits autorisés par
Farticle 20 de la loi organique n° 2001-09 du 15
octobre 2001 relative aux lois de finances s’exécutent
dans fcs conditions et suivant les procédures définies
ci-dessous :

Section 19, - Conditions auxquelles sont subordon-
nés les rétablissements de crédits

Art. 2. - Les recettes provenant de fa restitution au
Trésor des sommes payvées indiiment ou a titre provi-
soire sur crédits budgétaires peuvent donner lieu 3
rétablissement dc crédits lorsqu’elles sont intervenues
au cowrs de l'année budgétaire qui a supporté la
dépense et lorsque fe montant de Vordre de reversement
- dont elles fomt 1'objet est supéricur a un million de
francs.

Art. 3. - Les reccttes provenant de cessions avant
donné licu a paiement sur crédits budgétaires peuvent.
sous les mémes conditions que les recettes mientionnées
a larticle 2 ci-dessus. donner licu 3 rétablissement de
crédits dans Ic cas ol ces cessions nc rentrent pas dans
les attributions normales du service cédamt et ou fewr
imputation n’est pas expressément prévue a une ligne
de recette du budget général

Ar. 4. - Lorsque ks conditions définics aux articles
2 et 3 ci-dessus nc sont pas réunics. les receftes
mentionnées a ces articles somt. a défaut d'une ligne
d’imputation spécialc. constatées aux produits divers et
accidentels du budget général.

Art. 5. - Ne donnent pas lieu & rétablissement de
crédits et sont toujours prises en compte aux produits
divers et accidentels du budget général. les recettes
provenant des majorations pour frais généraux prévues.
en cas de cession a dautres services ou a des
particuliers, par les réglements sur la comptabilité des
Maicres.

Section H. - Prucédure des rétablissements de crédits

Art. 6. - Les recettes donnant lieu a rétablisscment
de crédits sont constatées par des ordres de reversement
en aucnuation de dépenses émis au profit du compte
de tiers «Dépenses & annuler par suite de reversement
de fonds sur le budget général » ouverts dans les
ecritures des comptables principaux ¢t mentionnant
L'année et I'imputation budgétaire (le titre. la section,
le chapitre. I"article et le cas échéant, le paragraphe
sur lesquels doivent porter les atténuations de
dépenses.)

An. 7. - Le recouvrement des ordres de reversement.
mentionnés & I'article 6 ci-dessus donne lieu a I'éta-
blissement par les comptables assignataires de décla-
rations de receftes qui sont adressées aux ordonnateurs

[ délégués ~ou secondaires.

Ant. 8. - A chaque fin de mois et a la fin de la gestion
budgétaire. les ordonnateurs délégués ou secondaires
établissent, au vu des déclarations de recettes mention-
nées a larticle 7 ci-dessus, 'état des annulations de
paiement & constater par suite de reversement de fonds,
procédent a4 ces annulations dans leurs écritures et
adressent sans délai an comptable assignataire deux
exemplaires de I'état des annulations domt | original
accompagné des déclarations de receties.

Section IIL. - Dispositions comptables

Art. 9. - Le compte de tiers « Dépenses a annuler
par suite de reversements de fonds sur le budget
géneral » est crédité du montant des reversements de
fonds constatés au cours de la gestion budgétaire par
les comptables assignataires et débités a chaque fin de
mois. du montant des états des amulations de paiement.

Dans le cas ou des reversements de fonds restent
memployés 4 la date de cléture des opérations de
régularisation de dépenses de 1'année budgétaire. Icur
montant cst (ransporté d’office, par contre-partic. & la
diligence du comptable principal du Trésor. aux pro-
duits divers et accidentels du budget général.

Art. 10. - Les opérations du compte de tiers «
Dépenses a annuler par-suite de reversements de fonds
sur le budget général » sont justifiées :

- en recettes : par les ordres de reversement émis
par les ordonnateurs délégués ou secandaires appuvés
des justifications réglementaires:

- en dépenses : par les duplicata des états des
annulations de paiement annotés de la référence aux
¢cnitures de contre-partic passées au comptes budgé-
taires.

Art. 1. - Les éeritures passées par les comptables
principaux du Trésor aux comptes budgétaires pour
constater Ies annulations de paicmient sont justifiées par
Ies origmaux des états des annulations appuvées des
déclarations de recelies.

Scction V. - Dispositions diverses
/

Art. 12, - Lorsque los textes organiques de certains
compies spéciaux du Trésor ont prévu la possibilité de
rétablissements de crédits. la procédure décrite aux
articles 6 & 11 ci-dessus leur cst applicablc.
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Toutefots,

- les reversements somt effectués au titre d'un compte
de tiers intitulé « Dépenses a annuicr par suitc de
reversement de fonds sur comptes spéciaux du

Trésor » ouvert chez les comptablcs assignataircs qui

comporte, si nécessaire, autant de subdivisions que de
comptes spéciaux concerngs.

- les rétablissements de <rédits correspondants peu-
vent intervenir jusqu'a la fin de {a période d'exécution
des opérations décritcs par lc compte lorsque cetie
période n'cst pas limitce dans le temps a [année
budgctaire.

Art 13 - Lc Dirccteur général de la Comptabilité
publique ct du Trésor ct le Directeur général des
Finances sont chargés. chacun en ce qui le concerne.
de 'exécution du présent arréteé.

ARRETE MINISTERIEL n° 6055 MEF-DGCPT en
date du 22 aoit 2003 fixant le montant des dépenses

de UEtat pavahles obligatoiremert par remise de :

chegue on par virement a un compte bancaire ou
posial.

Article promicr. - En application des dispositions de
I'article 114 du décret w® 2003-101 du 13 mars 2003
sus-visc. lc paicment des dépenses de 1"Etat par remise
dc chéque ou par virement 4 un compte bancaire ou
postal cst obligatoire pour tout réglement supéricur a
trois cent mille francs.

Nonobstant les dispositions de I'alinéa précédent. le
virement a un compte bancairc ou postal est obligatoire.
quelque soit le montant, pour tout réglement & effectuer
au profit des créanciers inscrits au Registre du Com-

merce et du Crédit mobilier ou au Registre des Mcticrs |

ou de personncs morales de droit public ou privé.

Art. 2. - Les dispositions de l"article premier ci-
dessus ne sont pas applicables aux paiements des
salaires. pensions. indemnités ot autres prestations cn
argent dus par 1"Etat aux fonctionnaires o agents de
+ I"Exat.

Art. 3. - Lc Dirccteur général de la Comptabilité
publiquc e du Trésor ct ic Dircctour général dos
Finances sont chargés. chacun en ce qui le concerne.
de I'exécution du présent arréte.

ARRETE MINISTERIEL w® 6057 MEF-DGCPT en
date du 22 aofit 2003 fixant le montant minimum
relatif aux conditions d’émission des ordres de
recettes par les ordonnateurs delégués en secon-
daires. -

Anticle premicr. — En application des dispositions de
l'articic 82 du décret n° 2003-101 du 13 mars 2003
sus-visé, les ordonnateurs délégués et les ordonnateurs
secondaires peuvent ne pas émettre des ordres de
recettes lorsque le montant initial en principal des
créances de 1'Etat est inférieur a vingt cing mile francs.

Art. 2. - Le Directeur général des Finances et lc
Directeur général de la Comptabilité publique et du
Trésor sont chargés. chacun en ce qui le concerne. de
I'exécution dia présent arrété.

ARRETE MINISTERIEL n° 6038 MEF-DGCPT en
date du 22 aoit 2003 portant établissement de la
nomenclature des pi¢ces justificatives des dépensex

de 1'Etar.

Article premier. - Sauf pour le paicment d'une
dépense qui fait 1'objet d'un ordre de réquisition da
Ministre chargé des Finances. les piéces justificatives
devant étre exigées par les ordonmatcurs avamt do
liquider les droits des créanciers de 1'Etat ou par lcs
comptables publics avant dc payer unc dépense dec
{"Etat somt celles prévues dans la liste annexée au
présent arrété.

Article 2. - L'absence d'unc ou de plusieurs pitces
justificatives prévues pour unc dépense conformément
4 la nomenclature jointe en amnexe au présent arréic
justific 1a suspension par I"ordonnateur de la fiquidation
de 1a dépense ou la suspension par lc comptable public
du visa ou du paicment de la dépensc.

Anticle 3.- Les dispositions du présent arrété sont
applicables a compter du 19 janvier 2004,

Atticte 4. - Lc Dirccteur général des Finances. ic
Dircctcur gencral de la Comptabilu¢ publiquc < du
Trésor ¢ los administratours de crédits somt chargés.
chacun cn ce qui ic concernc. de Iexceution du prescnt
arrété qui sera publié ainsi quc son annexc au Journal
officicl dc la Républiquc du Séncgal.
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10 Remboursement d’emprunts
extérieurs.

10.0 Amortissement — Intéréts

;10.00 Premiére échéance.

1. Convenlio;n de prét
=2 Eventuellement, tableau d'amortissement de I'empfunl

3 Soit avis d'échéance visé par 'ordonnateur, soit décompte
it du montant de I'échéance arrété par l'ordonnateur (etat des sommes dues).

i R

10.01. Autres échéances.

1. Soit avis d'échéance visé par I'ordonnateur, soit décomple du montant de
il'échéance arrété par F'ordonnateur.

10.1. Remboursement anticipé.
i

.-..E ........................................ e T T T T T T T T I T T T T T T T T TT T e

1. Deécision prise par le Ministre chargé des Finances de rembourser lotalement ou
ipartiellement I'emprunt.

2 Acceptation du préteur dans les conditions prévues dans la convention de prét.
3 Etat liquidatif des sommes & rembourser établi par I'ordonnateur.

4 Eventuellement, le nouveau tableau d'amortissement en cas de remboursement

3
|

5%10,2 Rééchelonnement,

B b i

1.Convention de rééchelonnement de l'emprunt

2.Nouveau tableau d'amortissement

e - T T P TN g

3. Soit avis d'écheance visé par l'ordonnateur , soit décompte du montant de
H'échéance arrélé par Fordonnateur.

11. Remboursement d’emprunts

intérieurs auprés des banques.

11.0.Amortissement - Intérét

. J1100 Premiére échéance

1. Texte autorisant Femprunt ou convention de prét
2 .Eventuellement, tableau d'amortissements
3 . Scit avis d'échéance ou état de décompte du montant de I'echéance.

i
i
i
I

5!11 01 Autres echeances

1. Soit avis d'échéance, soit décompte de l'echéance

5111 1 Rembaursement anticipé

f

d
:
H
b

L

|

:

'!1 - Decision prise par le Ministre charge des Finances de rembourser totalement ou
'Pamellement :

2. Acceplation du préteur dans les conditions prévues dans la convention de prét.
3. Etat liquidalif des sommes a rembourser établi par l'ordonnateur.

4. Eventuellement, le nouveau tableau d'amortissement en cas de remboursement
partiel. s

12, Emprunts émis par I'Etat

|
i

Annexe arrété n® 6058 du 22 aoit 2003 portant élablissement de la nomenclature

des piétes justificatives des dépenses de I'Etat
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12.0 Remboursement du capital par tirage au

Foﬁ

1. Texte autorisant I'emprunt
2. Procés-verbal du tirage au sort indiquant les fitres appelés au remboursement.
3. Titres ou obligations amortis.

12.1 Paiements des intéréts

1. Coupon 2

13. Remboursements des bons du
Trésor sur formule moyen et long
terme.

1. Titres a rembourser a joindre & 'appui du mandat de paiement

2. Eventuellement, état de décompte des intéréts

14. Remboursements d'emprunt sans

1. Convention d'emprunt

2. Eventuellement, tableau d'amortissement.

mandatement préalable (débits d'office) 3. Avis de débits

4. Mandat de paiement de régularisation.

Annexe amété n® 6058 du 22 aoit 2003 portant etablissement ce ia nomenciature

des piéces justificatives des dépenses de I'F tat
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CHAPITRE II : DEPENSES DE PERSONNEL

Pleces justlhcatlves

. I T R

Nature de Ia depense

i JRRTETITTITTITeN

R AL

20 - Remunérations principales et
ccessoires de traitement

120.0 - Rémunérations principales.

: :1. Selon le cas, décret, arrété, contrat ou décision de recrutement de I'autorite competente pnrtaﬂt
nornmancm ou affectation de 'agent et fixant son grade, son echelon, son indice de traitement am5|
que la date d'effet de sa nomination. i

2 Eventuellement, procés-verbal de passation de service de I'agent ou certificat administratif
20.0.00 - Premier paiement ‘attestant la prise de service et en précisant la date.
e H -

13. En cas de mutation ou de réintégration aprés détachement : attestation de cessation de
‘paiement du traitement antérieur de I'agent.

'!4 Eventuellement, relevé d'identité bancaire ou postal.
}5 Eventuellement, formulaire d'adhésion & une mutuelle de la fonction pubhque

1 Piéces prévues pour un premier paiement (' voir paragraphe 200 00 )

%?20,0,01 - Avance sur solde. E
i i 2. Dédision de I'autorité compétente accordant I'avance sur solde et fixant les modaliités de son

i
‘remboursement

i20.0.1 - Modifications de la prise
) en charge

iggl. Selon le cas, décret, arréte, ou décision de 'autorité compétente ou avenant au contrai de
“recrutement portant modification de Ia situation administrative de I'agent entrainant une
] %
i o :modification de sa rémunération avec la date d'effet de 'acte ou copie d'un texte d'application
55220-0- 10 - Nouvelle situation ;d une mesure genérale ou catégorielle ne nécessitant pas des actes individuels

administrative. ‘
42. Eventuellement, procés-verbal de passation de service ou certificat administratif attestant la

;’brise de service et en précisant la date.
i
s Encasden modification d'etat civil de l'agent, acte modifiant I'éfat civi

3520 0 11 - Posmons de congé -
‘Congés de maladie et autres congeés - |
idiminution ou suppression du
traitement

f 1. Décision de l'autorite competente plagant I'agent en conge de longue durée et fixant les
: 330?;%936{):1?6rgg?gjl,gzﬂrglﬁrgalre tawee du ;Jerwodes correspondant al mtegral:te du traitement et a la retenue de moitie du traitement

ih) Cdnge de Iongue durée ;
(article 14 a 19 du decret 1. Decxsson de l'autorité compﬂ tente plagant I nger‘t en conge d longue du ée et fixant les

©on°63-0116du19/02/63)

Annexe arréte n® 6058 du 22 aodt 2003 portant établissement « ‘e la nomenclature
des piéces justificatives des dépenses de I'E at
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ic) Congé de maternité avec

i trailement pour couches et
allaiternent {article 29 du

% décretn® 63-0116 du
Lo2e)

#1. Décision de 'autorité compétente accordant le conge, eten fixant ia durée et portant
‘suppression des indemnités liées a la fonction ou a I'emploi.

id) Congé pour veuvage
i (note n® 974/PR du 18 octobre
£ 1967 etarticle 30 du décret
ol 63:0116 du 19/0263)

11. Décision de Fautorité compétente accordant e conge, en fixant la durée et portant suppression:
e la solde & 'exception des suppléments pour charges de famille. : :

ée) Congés pour affaires
personnelies (article 30 du
deécret n* 63-0116 du 19/02/63)

.......................

1. Décision de l'autorité compétente accordant le conge, en fixant la durée et la date d'effet et
jportant suppression de la solde a I'exception des suppléments pour charges de famille.

#) Congeé pour examen (article
31 décrel n® 63.116 du 19/02/63)

11. Décision de 'autorits compétente accordant le conge pour examen el fixant Ia période

2. Eventuellement, décision de 'autorité compétente accordant le rembbutsemenl des frais de
Mm pour congé d'examen assortie d'une permission de quitter le territoire national

9) Retablissement de Fintégraité du irailement

41, Décision de Fautorité compétente portant rélabftssefnen! du traitement dans son intégralité et

M la date d'effet.

120.0.12 - Détachement. mise en-
i disponibilité ou en position hors

oo 12 Cortficat de reprise de service

?sa} Détachement ou mise en
i disponibilite

i; Selon le cas, décrel, arété ou decision do Fautorite compétente pronongant le détachement ou

mise en Jisponibilité de 'agent et en fixant la date d'effel pour I'arrél du traitement.

:b) Reintegration,

1. Selon e cas, dacret, aréle ou déciion portant reimarsin o Fagent et fixant la date. d'effet |

de fa mesure.

B. Procés-verbal de passation de service ou cerfifical administratif attestant la prise de service el .

en fixant la date.

3 Eventueliement, attestation de cessation de paiement établie par I'organisme payeur de la

120.0.13 - Cessation définitive de

\\\\\\

éi‘l} Décés du fonctionnaire

1. Extrait du registre des actes de décés ou fiche d'étal civil attestant le decés de I'agent

) Eventuellement, décision de I'autorité compeétente allouant aux ayants droit de I'agent une
findemnité compensatrice pour congés non pris . état liquidatif de I'indemnité établi par
gi'ordonne!eur.

3. Eventuellement, justificatifs prévus au chapitre 7 paragraphe 71.50.

R A i i e o

i:) Démission

1. Selon le cas, décret, anéte ou décision de I'autorite compétente acceptant la démission du
ifonctionnaire et en fixant la date d'effet pour la suppression de la solde.

ic) Licenciement

A AR A AR L s AR AR R R AR A AR A A AR R AR LA AR A0S

1. Selon le cas, décret, arrété ou décision de I'autorité competente pronongant le licenciement de
‘Jagent et en fixant la date d'effet pour Ia suppression de la rémunération.

2 Eventuellement, état liquidatif des indemnités dues élabli par 'ordonnateur

H
<

Annexe arrété n* 6058 du 22 aoit 2003 portant établissement de la nomenclature

des piéces justificatives des dépenses de I'Etat
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“d) Révocation 1 Selon le cas, décret ou arrété portant révocation de l'agent et en fixant la date d'effet pour la
ocation. isuppression du traitement

i : 1. Selon le cas, décret ou arrété d'admission a Ia retraite fixant la date d'effet de la mesure pour
E_a) Admission 4 la retraite. ? arét d lrai "

£20.1 - Accessoires de traitement

1. Copie ou référence du texte créant Findemnité, fixant soit son montant ou le taux et les régies
e calcul et indiquant les catégories d'agents bénéficiaires i

520'10 Indemnités diverses 52 Décompte étabii par I'ordonnateur, contenant les éléments nécessaires au controle de la
; idation pour les indemnilés non forfaitaires.
. Le texte créant lindemnité est a joindre lors du premier paiement uniguement.

1. Décision individuelle ou cz categorielle autorisant 'agent ou une catégorie d'agents a effectuer des

;EZO.II Indemnités pour travaux :"heuressuppiementawes

suppiementaires. 252 Etat iquidatif et nominatif, détaillé, certifié, décompte el arrété des heures supplémentaires
gaﬂectues avec (référence au texte institutif de I'indemnité et au texts fixant le taux en vigueur).

£20.2 - Prestations famikiales

#1. Certificat de mariage défivre par l'officier d'Etat civil,

1. Justfication de la date de naissance des enfants {buletin ou extraif),
53. Cerﬁﬁcaldeviedesenfantsachafge.

£20.20 - Premiére prise en §4 Certificat de scolarité des enfants agés de 7 ans scolarisables,

cherge ;15 Certificats d'apprentissage pour les enfants scolarisables, non
§  scolarisés mais placés en apprentissage,

§6 Attestation de non paiement de prestation familiale délivrée par la Caisse de Sécurité sociale,

4/ -décision d'adoption pour I'enfant adoptif ou délégation de puissance
i patemelle, éventuellement.

SR R R LR R T P

1. Décleration sur 'honneur de I'agent indiguant que son conjoint

520‘2‘1 - Allocalion de salaire n'exerce aucune activité salariale.

unique

_5,2 -Eventuellement, état liquidatif de I'allocation établi par I'ordonnateur.

f022- Allocation de premier ;
CEF PR . st hm s i AA e e m et “.l-l;lll-'l;.;l“l\;w;ul;-l\;‘-.lllll.‘l;-‘;'\‘l-l,l-l..‘lIv-\.-.‘q.\l“‘L&‘l.--._;_-\q_:"u;;I--;-\\.:.‘:‘."‘.@;‘V'-R;\;.;i..
"

202 3 - Primes aux premiers ages 1 Certificat de vie de I'enfant ouvrant droit a la prime :

- a lage deunan
e

e de deux ans. L

s i e e L R i R i

20 2 4 Alfocahons fam.haies

R e T I L I e R AL R e

Annexe arrété n° £058 du 22 aout 2003 ponant e:abﬂssemen! de la nomenciarure
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e ;1 Flche detat‘cT\:lﬁl et certlﬁcaE de vie poﬂ‘rﬁgh;cun des enfants pris en compte pour 1e ulcu| des 2
dallocations familiales. i

2. Pour chacun des enfants de plus de 15 ans pris en compte, soit certificat de scolarité pour ceux
iqui poursuivent des études, soit certificat de I'employeur pour ceux qui sont placés en
;Eapprenhssage soit certificat médical pour les enfants atteints d'une infirmité permanente ou d'une
‘“maladie incurable =

EREFFPF S S

4

:

1 3. Eventuellement, décision de l'autorité compétente partageant le montant des allocations entre
Hes parents divorcés ou séparés.
Les justificatifs visés au1, 2 et 3 sont produits une fois par an.

e A e e e b i P

retenues diverses

203 .

;:20 30 Retenues ordinaires

. Sur So‘de SarriziiiiiniiinITIiinimaIIiiiiiiiil
i i1, Certificat d'hospitalisation délivré par 'établissement hospitalier concerné mentionnant fa
£20.300 Retenues d'hospitalisation ipériode d'admission de I'agent : , i
i (ref. - decretn®72-215 du 07/0311972 relatif & la % i
isecurite sociale des fonctionnaires) 2. Etat liquidatif des retenues établi par I'ordonnateur visant I'acte réglementaire qui fixe le montant

ides retenues,

1. Décision individuelle ou mesure catégorielle attribuant un logement et fixant les conditions

120804, Retonlesiindricgemente) é;fmanciéres de son occupation (a produire lors du premier paiement uniquement)

i;ameublement

2, Etat liquidatif des retenues etabli par l'ordonnateur.

55202302 - Retenue au fitre de limpot sur les E1 Etat liquidatif des retenues établi par I'ordonnateur i
itraitements et salaires. i

35:20‘302 Retenues envers [Etat, Copies des titres emis a I'encontre de l'agent
Jles collectivités ou organismes publics

Etat liquidatif des retenues établi par l'ordonnateur

20 303 - Retenue au titre de I'impdt sur les
__trarlements F'tSc|aII'ES P

) i1, Certificat administratif du Ministre ou de son délégué dont dépend I'agent certifiant son absence
2520,304 - Retenues pour absence injustifiés E'njus“ﬁee

feu

2. Etat liquidatif des retenues établi par 'ord

S R S

R R R R S

i H
i1 Certificat administratif du Ministre ou de son délégué dont dépend 'agent certifiant son absence

U0 Rgtenues pelirfattos .g:ou fait de gréve et indiquant le nombre de jours d'absence

\k Etat liquidatif des retenues établi par 'ordonnateur.

‘ S R A R | 5 s bbamyt A

20.31 Retenues contentieuses i1 Ordonnance du juge autorisant la retenug
sur solde (pensions alimentaires- saisies |
rréts 2 Etat liquidatif des retenues

J (voir chapitre VII)

Annexe arréte n° 6058 du 22 aodt 2003 portant etablisserent de la nomenciature
des piéces justificatives des dépenses de |'Etat
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'QI. Pensions.et accessoires de
. pensions L
21.0 Pensions i
L 1 Aréte-de concession établi au vu des documents ci-apres - |
21.00 Pension de retraite ' -

ERéf. Code des Pensions civites et
imiiitaires de retraites)

i
\'

21.01. Rente viagére dinvalidité (art.
J1/53 du Code des Pensions civiles et
militaires de retraites)

@  Acte de naissance du retraité |
| b Acteconsiatant fadmission s a retrie (décrefcuanéte selonlecas).
& Releviginimidesservioss.

d Affestation de ces:.sation de paiement-._
e Acte de mariage ou de divorce

f  Actes de naissance de tous les enfants mineurs et majeurs, éventuellement de déces si
I'{les) enfent{s) étaittent) agels) au meins de 16 ans. ]

Certificat de-vie collectif de tous les enfants mineurs et majeurs,
R Certificats de scolanté ou d'apprentissage pour les enfants mineurs.

i Eventuellement, déeision de validation des services auxiliaires eflectues et quittances de
versement des-cotisations. ou certificat administratif en tenant fieu

SR

}  Eventuellement état signalétique des services militaires..

k. Eventuellement, reférence du matricule de-pension militaire pour les titulaires de pension
militaire

I, Eventuellement déclaration relative aux divers cumuis.

2. Eventuellement etat iquidanf

1. Decision de I'autorité compétente accordantla pension d'imvalidité et en fixant le taux

2. Eventueliement. etatiquidatf etabii par | ordonnateur

21.02 Pension de reversion
{article 54 et suwvant du Code de
Pensions civiles et militaires de retraite)

1. Arréte qe concessicon gccordant Ia pension de reversion etfixant le
maonant
L arréte estetabli au vu des decuments ci-apres
@ C»rait des actes de deces du pensionne ou fonctionnaire

b; Acte de naissance ou photocopie legalisée de ia carte naticnale d'identite du (des)
canjaint(s) survivant(s)

¢) Actes ce naissance de tous les enfants mineurs et majeurs.
d) Proces-verbal du conseil de famille {31 les enfants ne sont pas a la charge de leur mére)

g) Jugement d'heredite

fy  Acte de mariage
g) Acte de non separation de corps
h)  Acte de non remariage (seulement pour les veuves agées de moins de 45 ans)

i

Annexe arréte n® 6058 du 22 acdt 2003 portant établissement de la nomenclature

des pieces justificatives des dépenses de I'Etat
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NB  Sile fonctionnaire est décédeé en activité, les pieces suivantes sont a produire enplus de |
celles ci-dessus |

. relevé général des services ;

. acte de radiation ;

. attestation de cessation de paiement ;
- éventuellement, la décision de validation des services
auxiliaires effectués par le de cujus et 'état signalétique des
services miltaires effectués par le de cujus.

2. Eventuellement, état liquidatif établi par I'ordonnateur

21.03. Capital décés

des secours aprés décés)

(décret n°® 64-765 du 16/11/1964
portant réglementation de I'attribution

1. Copie des pieces visees au point 21.02. « Pension de reversion »

2. Etat liquidatif,

21.04. Avances sur pensions

1. Décision de l'autorité compétente accordant 'avance

2. Pieces prévusau21.00.........

21.1. Retenues sur pensions

21.10. Retenues contentieuses

1- Acte autorisant la retenue.

.B. : Voir piéces justificatives prévues au chapitre Vil (paiement aux tiers) « les acquits
ibératoires des créanciers » ,

2. Etat liquidatif des retenues

T

;2 1.11. Retenues ordinaires
|

1- Etat des retenues établi par I'ordonnateur.

2- Eventuellement, titre de perception pour le recouvrement.

b

21.2. Remboursement de
cotisations

1. Décision du Ministre chargé des Finances autorisant le remboursement.
La decision est établie au vu des documents suivants : i

a. Demande formulée par le bénéficiaire .

| b Extrait de naissance | |
i‘ ¢.  Decision de radiation
! d  Releve géneral des services

e. attestation de cessation de paiement

f  Certificat de non débet.

21.3. Paiement a ¢es mandataires,

* héritiers ou saisissants

n° 8088 du 22 acu! 2003 portant etel wsament de fa nomenclature

| |
cf pieces justificatives exigees au chapitre VIl « Paiement a des tiers » (les acquits libératoires des |
creanciers )

des pieces justificatives des aepenses de |'Etat
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CHAPITRE III :_LES DEPENSES DE TRAVAUX. FOURNITURES

ET PRESTATIONS DE SERVICES
(montants n'excédant pas le seuil de passation d’'un marché :

15 000 000 Frs pour les dépenses de fournitures et
25 000 000 pour les dépenses de travaux et prestations de services).

CHAPITRE III : DEPENSES DE TRAVAUX, FOURNITURES ET PRESTATIONS DE SERVICES

e Nture dos dipenses "]

R o o s B e e e b syt e easn

£30. Achat sur factures ou memoires :
i N.B. : Pour les achats d'un montant inférieur aux
iseuils de passation de marchés mais Supériwra .
3 millions et 6 millions, une demande de ;
Z:f.?.’.‘??.‘.&l’.??.’.’.‘.?ﬂ.‘?.?‘..F.’?.HT??S..‘?.5."..99.‘@9?.‘.9’:(9..................5%..............‘......

R D R e

1. Bon d'engagement ou bon de commande

§§2 . Original facture ou mémoire contenant obligatoirement les
¢ énonciations figurant au tableau 2 de la présente annexe

3. Eventuellement, procés-verbal de reception ou bordereau de
:30.0 Piéces générales ; livraison ou certificat de service fait

4 Eventuellement, le contrat

5. Eventuetiement, la justification de la demande de
renseignements et de prix.

ARARSA LR AR Al e AR R AT AR RAS R Ty S PR PR PR PRI Y

Annexe arrété n® 6058 du 22 aoit 2003 portant établissement de la nomenclature
des piéces justificatives des dépenses de I'Etat
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30.1 Piéces particuliéres )

Tl R R A L

1 Pieces prevues au 1 et 2 du paragraphe 30 00

i30 10 Depenses de communication . .
;2. Texte du communique pour les communigues a la radio ou tele ou coupure du journal

pour les communiques de presse

:1- Pieces prevues au 30 0
30 11 Fournitures d'effet 2 - Etat neminatif des personnes devant benéficier des effets d'habilizment comportant les
i d'habillement iindications suivantes - numero de la matricule de solde, le grade et iz fonction ainsique !

Tindication du texte qui a autorisé la mise a la charge de I'Etat de la depense

i1- Pieces prevues au 30 0

: 2 - Etat des rationnaires justifiant les quantites consommees signe de | agent charge de
L . f i

#3012 Achats de denree alimentaire ;' iniendanis erduehetas;seryee

IN.B. S le nombre de rationnaires est superieur a 30 un certficat administratif de
J'administrateur des crédits precisant e nombre peut en tenir lieu (cas des hopitaux)

: 1 Piece n® 2 prévue au 30 0 diment liquides et certifies
3013 Depenses d'abonnement(eau :

slectricite télephone ) 2. Eventueliement un 2tat récapitulatii pour plus de 10 factures
1 Pieces visees au 2 du 300
{30 14 Prestations de sarvice 2 Convention ou contrat de prestation de service

3 Copie du rapport final

1 - Pigcesprevues aux 1 26t3 du300

3015 Abonnements a des revues ou : ; , et s
{ 2 — Eventugliement contrat d zbonnement indiquant . dures, le montant, la périodicite

jocumentations :
SRR des versemeants et 2 mode de reglement
31 Diverses depenses de fonction-
nement
“31.0 Dépenses liées au matériel
roulant
1 Autorisation de fa Commission de contrdie des vehicules de ia Presidence dea
Repuphgue
53100 Acquisition de venicules .2 Eventuellement accord de fa CHCA pour passer un marché
i degreagre : k
3. Pieces visees au paragraphe du 30 0

: : .Peces v u300{123etd
31.01 Achat carburant - Entretien 1 Pessvsessaunbiiaiad

Annexe amété n® 6058 du 22 aol1 2003 portant etablissement dg 1a nomeanclatura
des pieces justificatives des depenses de 'Etat
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b s
— he

véhicules

£31.1 Indem.usat.n pour frais de
restauration et d’hébergement i

- f

H . E
i31.10 Indemnités jou raliéres de |
; déplacement f
i :
= T i AR AR A AR A AR A A A AR AR AR A A AR AR A AR B R AR AR
1. Feuille de déplacement revétu des visas au départ, aux centres i

# de passage et & |'arrivée appuyée de ['ordre de mission
%endrquant I'objet du déplacement, le moyen de transport utilisé
iet mentionnant le décompte des indemnités dues.

#2. Eventuellement, état liquidatif des frais lorsque ceux-ci ne sont
i 31.10.0 Mission a lintérieur inas liquidés sur la feuille de dépfacement

4 M.B. L'ordre de mission peut étre individuel ou collectif. Il peut également étre
;@ermanenl dans ce cas, il doit élre produit en deux exemplaires dont I'un est conserv
ipar le comptable et I'autre joint au demier mandat de paiement. :
1 L'intéressé ne peut signer lui-méme son ordre mission.

#1- Ordre de déplacement ou convocation au stage faisant explicitement référence & Ia
iréglementation en vigueur dont il est fait application
#31.10.1. Stage 'a
i 2- Etat d~ frais signé par I'agent et certifié par la personne habilitée a le faire {le Chef i
ide service &1 principe). ;

£31.11 : Hébergement et restauration
ides agents en mission, en stage ou
iséminaire : prise en charge directe par ! :
s/Administration

TPty ey A PP TTTT P TPL, S

1- Convention ou mémoire signé du directeur de la structure ;

31.110 : Structures publiques de 3-Etat récapitulatif des dépenses effectuées, visé par 'agent comptable de ladite
: formation _{fstructure. )

N.B. : Cet élat remplace le cas échéant les deux piéces précédéntes

e e R B R

1- Bon d: commande ou bon dengagement

E2 Eventuellemnent, convention ou contrat faisant référence au texte réglementaire ﬁxa
Hles frais ; -

3j§3 Facture du prestataire de service comportant toutes les indications relatives aux 1
iagents nourris ou hébergés, a la durée du stage ou de la mission. Dans le cas contra:r
i31.111 : Autres structures (restaurant E?aadmmlslrateur

‘g hotet)  des crédits doit faurnir au minimum : i
i i3

; e laliste des agents nouris ou hébergés ; i
; e ladurée de lamission, du stage ou du séminaire avec mention | !
i du jour et de I'heure d'amvée et de départ ;
) s le nombre de repas ou nuitées et leur prix
| unitaire.

Annexe arréte n° 6058 du 22 acdt 2003 portant etablissement de la nomenclature
des piéces justificatives des dépenses de |'Etat
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$31.12 : Frals de transport

1, Décision de l'ordonnateur aliouant lindemnité étatdie au vu des documents ci-aprés%-

31.12.1: Versement dindemnites : a) décision de I'autorité compétente autorisant I'utilisation du véhicule personn
lométriques b )attestation d'assurance du vehicule en cours de validité
; ¢) copie carte grise du véhicule
d) attestation paiement taxe sur les véhicules
_e) attestation de non recours.

R R R o e A R

.12.2 - Utilisation des moyens de transports en
ommun Gesismresstsimssessamemssere .__._......_..__,___,,,,,,,,,,“.“........: T L LT T I I L T T I I T L N R T O I O

- 11 - Bon de commande {comportant les nom, objet du déplacement, fieu, classe
utorisée) ou toute autre piece en tenant lisu.
31 12.20 - Prise en charge directe par

IAdmmlstratlon 2 - Facture, ordre de réquisition ou titres de transports

\.an\“avmvwa«.

i3 .Eventuellement, convention ou contrat

1.Demande de remboursament de I'intéressé ; i

H
i
K
i

12 - Décision autorisant le remboursement ;

§~§31.12.21 : Remboursement de frais de l:ranspongai 3 - Ordre de mission

¥4 — Facture ou regu délivré ou titre de transport ou ordre de
réquisition

i

i‘ 5 - Eventuellement, contrat ou converition.

H
k]
H

A
3
:
E
!

11. Ordre de mission délivre selon le cas par le Premier Ministre ou son délégué ou par ie §
i

Ministre conceme ;

31.13 Frais de mission a I'Etranger 3;2. Etat liquidatif ’

f B. L'ordre de mission doit &tre visé a l‘arrvee et au depart

E 1.Copie ordre de mission ou de déplacement

i31.14 : Avances sur frais de %

i déplacement ou frais de mission i 2.Etatliquicatf

: i i T an
131.2 - Frais de réception et de

} E Oﬂgma! facture détaillés-établi par le prestataire de service avec les énonciations i
# 31.20 paiement direct au prévues au tableau 2 de la présente annexe :

fox B 2%2 Certificat administratif établi par I'administrateur de credit et visé par 'ordonnateur
_______________ __._ggmduqyant I'objet de la réception ou de {invitation et le sombre ou liste desconvives.

21 - Remboursement a ' :
lorganisateurdela @ s ..éé 1. Soit facture détaillée acoompagnée d'un etat des frais signépar lorganisateur 1

REEPEEREPEERSY PR N S Am A, EFFERVRRVEFT S-S

Annexe arraté n® 6058 du 22 aolt 2003 portant établissement de la nomenclature
des piéces justificatives des dépenses de |'Etat
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réceplion s'il a fait l'avance
des frais.

imentionnant fa nature ef l'c;Bjet dela receptlon sa dote et le nombre dinvites

;2.,Piéoespréwesau 31.20.

-31.3.0. Honoraires des avocats et

des conseils juridiques.

- #
31.3. Frais d'actes ot de
contentieux. §¢

1. Soit états des frais taxés, soit jugement contenant fa liquidation des dépenses.

_ ’2 Eventuellement, contrat entre 'Administration concernée et le Notaire ou Consul
Juridique

31.3.1 Honoraires des notaires.

fl.EtaldesfraisouactenobﬁéoontermHecomptedesdébours.

12. Eventuellement, contrat entre FAdministration concemnée et le Notaire ou Consul
juridique

£31.3.2. Frais dhu

d'expertise.

issiers de justice et

1. Soit état de frais, soit acte contenant le montant des frais.

2. Copie décision de justice

3 Eventuellement, contrat entre 'Administration concemnée et le Notaire ou Conseil
j?'uridique

3133, Frais de transcription ef
; d'inscripfion hypothécaires.

1. Etat arrété et liquide par le conservateur de fa propriéte fonciére.

3134 Les legs

11. Acte notari¢ contenant les débours & rembourser a Fexécuteur testamentaire.

31 35 Transaction

1. Décision du Ministre chargé des Finances autorisant la fransaction.

2 Contrat de transaction.

31.4. Dépenses lides aux élections.

5'31.4.0_ Frais d'impression et paiement
: aux imprimeurs et afficheurs

daffichage.

1. Sait, décision de Fautorité competente fixant les tarifs dimpression et d'affichage et

jarrétant la fiste des imprimeurs agrées. Soit contrat entre I'Autorité compétente et les

mprimeurs agréés
?éfacture détailiée établie, par les imprimeurs et afficheurs, conformément aux tarifs

étés par I'autorité compétente.

13.Demande écrite des candidats ou des mandataires de fiste valant sous seing privé.

4
b AN

11 Texte fomntles taux des indemnites et précieant s bemicares.

33141!ndem;mes . i m“ .....
el 8 A |
E 3

11. Etat liquidatif i
o B i
B1410- smentai : ; |
3 14.10: Heures suppiémentaires 2. Texte institutif des heures supplémentaires et fixant les taux et désignant les agents i
' Jutorisés a effectués les heures supplémentaires. i
e .- o i
i
=3

mwn'mwnqmmmuhm
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314 11Indemn|tes—alloues ax M
i présidents, secrétaires des bureaux #2. Etat liquidatif.
de vote et a divers agents '

1. Avertissemént ou état liquidatif des droits établi par les services habilités de I'Etat et

ivisé par ['ordonnateur.
i31.5, Impdts et taxes
12. Décompte des sommes & verser avec indication de l'assiette.
32 : Prestations intellectuelles
1. Programme du concours établi par l'autorité  contractante, visée par 'ordonnateur,

sindiquant les prestations demandées et fixant les sommes & payer .

32.0 : Avec un concours 2. Procés-verbal du jury du concours.
E3.E!at liquidatif ‘ou décompte établi par I'administrateur des crédits el visé par

dlordonnateur

1. Soit original convention signée par les parties soit original

lettre de commande définissant :

-l'objet de I'étude ou de la prestation.
532 1. Sans concours - les obligations des parties.
- les conditions de paiement 53

s

12, Facture ou mémoire . %

Annexe arrété n° 6058 du 22 aolt 2003 portant établissement de la nomenclature

des piéces justificatives des dépenses de I'Etat
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CHAPITRE 1V : LES MARCHES PUBLICS

(Dépenses excédant la somme de 15 000 000 de francs pour les marchés de fournitures
et 25 000 000 de francs pour les marchés de travaux ou de prestations de services : décret n° 2002-550 du 30 mai 2002 portant Code
des marchés publics, modifié par le décretn®............ )

Annexe arrété n° 6058 du 22 aoiit 2003 portant établissement de la nomenclature
des piéces justificatives des dépenses de I'Etat
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Nature des dépenses

| Piéces justificatives

2

4.0 Premier paiement au titulaire

4.00 Pieces générales

1- Original plus une copie certifiée conforme par I'autorité contractante ;
2 - Cahiers de charges, éventuellament, a savoir :

- cahiers des clauses administratives genérales ;

- cahiers des clauses techniques générales ;

- cahiers des prescriptions spéciales.

3- Original et copie certifiée conforme par 'autorité contractante de chaque avenant, ordre
de service, déclaration de sous traitant

| 4 - Eventuellement, pigces justificatives de la réalisation du cautionnement ou copi¢ de
I'engagement de |a ou des caution(s) personnelie(s) et solidaire(s) ,

5 - Attestation de nofification du marché si celle-ci ne figure pas dans un
| ordre de service

| 6 - Eventuellement autorisation de la commission compétente des contrats de
I Administration pour les marchés de gré a gre (article 78 Code des Marches publics)

4.01 Piéces particuliéres

4.01.0-Paiements des Acomptes

i

40.01.00 - Acompte sur approvision-
nement (article 111 1 du Code des Marches
pubiics

|

! 1 - Proces-verbal administratif ou certificat signé par l'autorite
| compétente pour passer le marché attestant la constatation
matérielle des approvisionnements, materiaux, matiéres
premieres avec indication des sammes dugs au fitre e
l'acompte !

2 — Eventuellement, état de décompte des intéréts moratoires.

40.01.01 - Acompte versé en cours
d'exécution du marche
(article 111.2 du Code des
Marchés publics)

e (as d'un marché de fournitures

1 - Proces-verbal administratif ou certificat de service fait
signe par l'autorité compétente pour passer le marche

| 2 —Eventueliement, état de décompte des intéréts moratoires.

I . :
' e Cas d'un marche de travaux -

|

| 3 - Procas-verbal de réception technigue accompagne de

f‘ [étatde décompte des scmmes duss

i

| 4 — Eventuellement, état de décompte des interéts moratoires

Annexe aate n° 5058 du 22 aodt 2003 portant etabiissement de la nomenclature
des piéces justificatives des dépenses de |'Etat
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i 401.12 - Acompte sur salaires et
charges sociales (article
111.3 du Code des

| Marchés publics)

' 1- Certficat de service fait |

| 2 - Etatliquidatit de paiement des salaires et des charges sociales

i 4.01.1 - Versement d’avances

I Facquisition ou la fabricafion
| de matériels machines{articie 104
du Code des Marches publics)

. 4,01.10 - Avances a raison de travaux fousniture | 1 - Proces-verbal signe par |'autorité compétente pour passer
ou services pour ka réalfisation d'instafiation,

ke marché et le coconlractant et constatant la séalité des dépenses engagées au filre
de realisation d'investissement ou d'acquisition de matérief et indiquant le monfant
des approvisionnements

|

| 2 - Decompte de I'avance qui ne peut excéder 40 % du montant initial du

|‘ marche.

1 40111 - Avances araiscn de la  conclusion
| dun contrat d'achat ou d'une commande
| d'approvision-nement en materiaux, matieres

| premieres, efc.

' (articie 105 du Code des Marches publics)

i 1 - Proces-verbal signé par 'autorité compétenie pour passer le
marcne justifiantle contrcle effectue ;

| 2 - Contrat d'achat ou de commande justificatif des débours du
fitutaire du marche ;

3 - Décomple de Pavance qui ne peut excéder 50 % du contrat
dachaf ou de la commande d'approvisionnement

4.01.12 - Avances suf dépenses
préatables (arficie 106 du
Code des Marchés publics)

1 - Procés-verbal signé par fautorité compétente pour passer ke marché consfatant fa
nafire ef le montant des dépens préalables ;

2 - Fachwres pstfiant les débours ;

3 - Décomple des avances qui ne pewvent excéder ke montant
des dépenses engagées par le Biulaire du marché.

chanfier de materiel de
travaux publics de valewr
considérable {arficke 107 du
Code des Marchés publics)

4 01.13 - Avances pour emploi sur le

1 - - Procés-verbat signé par Fautorile compéiente pour passer Iemarcheeorrporbnfh
designation des malériels, leur valewr
vénale ef Faflestation de feur présence sur le chantier ;

2- Dem!ede!avamewmpeﬁemdermﬁo%dehvabumabdesmlemb
employés sur le chantier ni 30 % du montant inilial du mardre

4 01.%4 - Avances a raison des
acquisitions failes par ke
titudaire du marche pour le
compte de FEtat

{arlicle %048 du Code des
Marchés publics}

1 - Procés-verbaf administratif ou cerfificat signé par laulorité
compétente pour passer ke marche ;

2 - Contral dachal ou de commande ou fachure ;
3 - Pecomple de Favance gui ne peut excéder 60 % du

montant des dépenses se rapporfant au conlral d'achats
ou a la commande

4.01.15 - Avance de démarrage
| (article 10¢ du Code des
i Marches publics)

 1- Procés-verbal administratif jusifiant Fockroi de favance ;

L 2 - Décomple de Favance qui ne peut excéder 15 % du
. montant initia} du marché.
|

A

Annexe arété n° 5058 du 22 aodt 2003 portant établissement de la nemenclature
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4 .01.2 — Paiement unique

4.01.20 - Marchés de fournitures

1. Facture ou mémoire indiquant le détail des fournitures, les prix
unitaires et le montant & payer

2. Attestation de service fait

3. Eventuellement, état liquidatif des pénalités de retard, des intéréts moratoires, des
révisions ou actualisations des prix.

4.01.21 - Autres catégories de
marchés

1. Décompte unique.
2. Attestation de service fait

3. Décompte éventuelle des pénalités de retard ou bien décision de réduction ou
d’exonération.

4. Décompte éventuel des intéréts moratoires

4.1- Paiement pour solde au titulaire

4.10 — Marché de fournitures

| 1- Soit certificat de service fait ; soit procés-verbal de réception ;
i
| ¢ Factire ou memoire indiquant les foumnitures, prix unitaires et montant a payer :

3- Etat liquidatif des révisions et/ou actualisation des prix, des
intéréts moratoires et des pénalités de retard ;

4- Eventuellement, décision de I'autorité compétente accordant I'exonération ou la remise
partielle ou totale des pénalités ;

5 Certificat administrafif de 'ordonnateur attestant que le
versement solde définitivement le marche .

4.11 : Marchés de travaux

1- Procés verbal de réception définitive des travaux :

2- Etat de décompte genéral et définitif avec les révisions etfou
actualisation des prix ; .

3- Eventuellement, état liquidatif des intéréts moratoires et des
pénalités de retard ;

4- certificat administratif attestant que le versement solde
définitivement le marché.

4.2- Paiement & un sous traitant

direct

4.20 - Sous traitant admis au paiement

4.20.0 - Premier paiement

1- Marché ou avenant indiquant d'une maniére précise le nom, |a raison ou dénomination
sociale I'adresse du ou des sous traitants et la nature des fravaux, fournitures ou services
executer par le titulaire et par chacun des sous fraitants ainsi que les conditions de
paiement prévues pour chaque contrat de sous traitance ;

2 Piéce justificative établissant que le nantissement ou la cession

fait sur le marcheé ne fait pas obstacle au paiement direct du sous traitant

Annexe arrété n® 6058 du 22 ao(it 2003 portant etablissement de Ia nomenclature - 21
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3- Attachement ou proces-verbaux administratifs constatant les

prestations eflectuees par le sous-traitant revétus de l'acceptation du titulaire du marché ,
4+

4- Attestation de souscription d'assurances garantissant la responsabilité du sous fraitant

I'égard des fiers

420 1: Avance 1 - Etat liquidatif ou décompte arrétant les parts respectives a
payer au fitulaire du marcheé et a son ou ses sous-traitants par précompte sur les sommes
dues au titulaire.
4.20.2 - Acompte et paiement 1- Ensemble des piéces produites par le titulaire du marché pour le premier paiement
pour solde définissant les montants  payer respectivement au fitulaire du marché et au(x) SOUS-

traitant(s) (voir paragraphe 4.00)

2- Aftestation du titulaire du marché comportant lindication du montant a payer directemen
au sous-traitant et liste des pieces acceptees

4 21 : Désaccord enﬂe titulaire et

sous-traitant
1.Copie de la demande de paiement adressée par le sous-
_ traitant au titulaire du marché d'avoir & lui payer une somme due pour un montant détermin
4.21.0 : Paiement au sous-traitant en vertu du marché de sous-traitance

2. Procés-verbal relatant la constatation matérielie des prestations
effectuées.

|

i .

4211 Paiement au fitulaire du 1. Piece du sous-traitant attestant le réglement par le titulaire ou

marché | décision de justice définitive ou accord entre les parties interessees

|
- 1
2. Décompte établi

I
} 4.3 Paiement des marches nantis

4.30- Paiement au bénéficiaire - i
du nantissement

4,30.1- Pieces génerales 1- Piéces requises pour e paiement des marchés publics
prévues au paragraphe 4.00 du présent chapitre

1- Copie oertrﬁee conforme de l'original du marché revétue de la mention
4.30.2- Pieces particuliéres : « exemplaire unique délivré en vue du nantissement ou de la cession » signée
par l'autorité compétente pour passer le marché mentionnant que cette piéce
est délivrée en unique exemplaire en vue de la cession ou du nantissement des
créances résultant des marchés

2- Notification d'un double de l'acte de nantissement ou de cession par lettre
recommandée avec récépissé d'accusé de réception

! y , _
| 1. Pieces requises conformement au paragraphe 400 /
4.31 : Paiement au titulaire du marché i
' 2. Main-levée du nantissement signifié par le bénéficiaire au comptabie par lettre i
recommandée ou remise avec récépisse ¢ accuse de réception J

Annexe arrété n® 6058 du 22 aoiit 2003 portant établissemert de la nomenclature
des piéces justificatives des dépenses de I'Ftat



934 JOURNAL OFFICIEL DE LA REPUBLIQUE DU SENEGAL 22 aolt 2003
WA e e - = — =

4.32- Paiement au bénéficiaire
d’une subrogation (art. 163 CMP)

1- Piéces requises au paragraphe 400.

2. Convention de subrogation signifiée par le bénéficiaire au comptable assignataire par
lettre recommandée ou remise avec récépissé d'accusé de réception.

4.4. : Paiement indemnités au titulaire
en cas de résiliation du marché (article
129 et 169 Code

des Marchés)

1. Soit decision de l'autorité compétente fixant le montant de Findemnité revenant au
titulare du marché soit accord entre les parties et décision de 'ordonnateur

2. Eventuellement, état liquidatif des intéréts moratoires.

4.5. : Remboursement de la retenue |

1. Decision de la personne responsable du marché visée par l'ordonnateur du budget de
'Etat i

de garantie
4.6. : Reversement de la retenue de f
garantie j

!
i
i

I marché n'a pas été comrectement réalisé.
\

1. Decision de fa personne responsable du marché de reverser partiellement ou -
totalement la retenue au budget de IEtat

2. Copie de la notification au co-contractant d'une lettre recommandée lui signifiant que ie

N.B. : La date de notification doit étre antérieure & la date d'expiration du délai de
garantie. :

Annexe amété n® 6058 du 22 aolt 2003 portant établissement de-la nomenclature
des piéces justificatives des dépenses de I'Etat



22 aolt 2003

'CHAPITRE V. : DEPENSES DE TRANSFERT |

JOURNAL OFFICIEL DE LA REPUBLIQUE DU SENEGAL

Nature des dépenses

Piéces justificatives

5.0. : Aides/Secours/Allocations

5.00 : Dispositif général

1. Soit décision d'attribution de I'aide ou secours fixant le type de I'action, les modalités de
liquidation et faisant référence aux dispositions réglementaires et éventuellement au procés-
verbal de la commission dattribution.

2. Soit mémoire ou facture établi par le prestataire et faisant apparaitre le montant total des

par l'ordonnateur faisant référence aux dispositions réglementaires et permettant de vérifier
I'exactitude des calculs de liquidation,

frais engagés et le montant a la charge de I'Etat, accompagné d'un certificat de paiement visé

5.01 : Dans tous les cas

1. Mandat fiominatif ou mandat collectif appuyé de la liste des bénéficiaires visée par
I'administrateur de crédit et F'ordonnateur.

5.1. : Bourses enseignement

1. Décision individuelle ou collective autorisant I'octroi de la bourse.

2. Etat de liquidation des bourses certifié par 'administrateur des
credits et signé éventuellement par les membres de la commission
de paie.

5.2 : Subventions

5.20 : Subventions réglées dés |a
décision individuelle d‘attribution

par avance pour toutes subventions

5.200 : Paiement unique et premier paiement

1. Arrété, décision ou convention, précisant ['objet, les textes de référence, ie montant et las
modalités d'octroi.

5.201 : Autre paiement
(acompte ou avances)

1. Décompte récapitulant les sommes déja versées avec référence aux mandats
correspondants.

2. Eventuellement , certification que les conditions d'octroi sont remplies

13.21. : Subventions régiées aprés
| service fait

\I 5210 - Paiement unique apres
service fait

| 1. Arréte, décision cu convention cafinissa
caractére forfaitaire ou non da 13 subvention

tles texles de référances, Is mortant ]

1
| décision
!
j

Annexe arréta n* 5058 du 22 aot 2003 portant etablissement de la nomenclature
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3. Dans ious les cas, lorsque la subvention résulte d'une convention qui précise les pieces a
fournir au paiement (recépissé de dépdts des statuts, rapport final d'exécution de l'cpération,
état récapitulatif des depenses effectuées, etc...), les pieces justificatives de la dépense qui
résultent de l'acte juridique contractuel sont afournir en lieu et place du certificat administratif.

5 211 - Paiement fractionné

1. Pour les acomptes : arété , décision ou convention et certificat administratif attestant que
ravancement de Faction justifie le versement de I'acompte |

2 Pour les avances : arrété, decision ou convention avec mémes indications sur les piéces
visées au 1 du5.210.

5.3 : Dotations avec organismes
publics.

5.3.0 : Fonds de dotatién de la décentralisation

1. Décision |

2. Arrét conjoint du Ministre chargé des Finances et du Ministre chargé des Collectivités locales.

53.1. : Fonds d'équipement des collectivités
locales

1. Décision |

2. Arrét canjoint du Ministre chargé des Finances et du Ministre chargé des Collectivités locales. |

Annexe amété n® 6058 du 22 aolt 2003 portant établissement de la nomenciature
des piéces justificatives des dépenses de ['Etat
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"~ CHAPITRE VI
Référence : Loi n® 76-67 du 02 juillet 1976 relative a |'
ciuse Q’utilité publique et aux autres opérations fonciéres dutilité publique

iation pour

Nature des dépenses
i

Piéces justificatives

6.0 Acquisitions amiables

6.00 :Piéces générales

1. Soit texte qui a autorisé I'acquisition ou l'échange du bien immobilier, soit décision du
Ministre chargé des finances en tenant lieu.

2. Expéiiion de I'acte de vente notarié ou administrat, jugement
d'adjudication ou tout autre t@tre constatant 'acquisition ;

3. Certificat d'inscription sur le sommier des biens de IEtat délivré
par la Direction chargée des Domaines ;

4. Décompte de liquidation du prix d'acquisition en principal et éventuellement en intéréts :

6.01. Existence d'inscription (droits
réels).

1. Soit justifications constatant la purge des priviléges et hypathéques et des droits réels
transcrits ou décision du Ministre chargé des Domaines dispensant des formalités de purge,
soit acte notarié portant main-levée des inscriptions , soit intervention de fous les créanciers
a l'acquit. : '

2. Eventuellement en cas de consignation, décision motivée de F'ordonnateur prescrivant la
consignation ;

3.Quittance du comptable 4 joindre au mandat de paiement.

6.1. Expropriations pour cause d'utilité
publique,

6.10. Accord amiable sur la cession
avant ordonnance d’expropriation

1. Soit copie du décret portant déclaration d'utilité publique, soit certificat administratif
mentionnant les références du journal officiel ayant publié le décret déclaratif d'utilité
publique.

2.Copie du ou des décrets constituant acte de cessibilité et désignant les immeubles et
droits réels immobiliers si cette désignation ne résulte pas du décret portant déclaration
duiité publique. ~ : - .

3. Copie du procés-verbal de la commission de congiliation constatant 'accord.

4. Etat requis a la Conservation fonciére ne révélant pas des inscriptions, charges ou droits
grevant les immeubles ou droits immabiliers. _

5. Acte de venie notarié ou administrative transcrit au bureau des

.]6.11. : Défaut d'adﬁord amiable
(ordonnance d'‘expropriation)

6.110 : Accord sur f'indemnité

Annexe amété n® 6058 du 22 aolt 2003 portant établissement de la nomenclature
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2. Certifical de non pourvoi en cassation contre fordonnance . >
d'expropriatian.

; 1. Soit décision du Juge pronongant la consignation d'une indemnité provisoire, soit
6.111 : Désaccord sur lindemnite ordonnance du juge fixant lindemnité définitive ; '

2. Cerlificat de non appel contre Fordonnance du juge aglarés l'expiration des delais
applicables aux ordonnances de refére ;

6.12. : Expropriation par 1. Copie du décret déclarant l'opération, projetée d'utilité publique et désignant les

procédure d'urgence immeubles expropries et donnant autorisation de
prendre possession

2. Justification de Ia notification du décret visé au 1 aux propriétaires et titulaires de droits
réels.

3. Décompte de lindemnité éventuelle arrétée per la Commission
de contrdle des opérations domaniales & payer aux ayants droits ou a provisionner.

4, Copie de l'acte administratif (convention amiable) passé entre le Directeur des Domaines
et les ayant-droits en cas de cession amiable. '

5. Evenluellement, la décision du Juge attribuant une indemnité spéciale aux litulaires de
droits frappés par I'expropriation en cas d'accord non réalisé.

6.2. : Réglements d'indemnités en cas | 1. L'acle déclaratif d'utilité publique ou décret désignant les terrains occupés

de retrait pour cause d'utilité publique .
des titres d'occupation de terrains 2. Justification de la notification de I'acte ou du décret aux fitulaires du titre d'occupation ou a

domaniaux leurs représentants par 'expropriant.

3. Copie du décret qui prononce le retrait des titres d'occupation, fixe le montant des
indemnités de retraits et en ordonne le paiement

6.3. : Indemnité de plus-value du fait
de l'approbation d'un plan d'urbanisme
ou de travaux ou d'opérations d'utilité
publique

(article 37 - Loi n® 76.76 du
02/07/1976)

6.30 : Accord amiable 1. Cope decre! desighant les immeubles assujettis, fxant le taux des

2. Justficaton de ia notfication aux propretaires des immeubles intéressés ou & leurs
representants cu decret vise au 1

k

- 3.Proces-verte 1 @ oommnssion de concibation constatant accord sur le montant de

|I Findemnite
i

| 1. Copie de lordonnance du Juge fixant lindemnité ;
6.31. Défaut d'accord.
(indemnité fixée judiciairement ) 2. Certificat de non appe! contre f'ordonnance apres I'expiration
E:ies délais applicables aux ordonnances de référé, soit copie de i
[

'acte d'acquiescement a f'ordonnance rendue, ) A

Annexe arrété n° 6058 du 22 aolt 2003 ﬁoriéﬁ-t etabi ssement de la nomenclature
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'3, Eventueﬁement oople de I‘ordonnanoe d' expropr ator Jul fixe prowscurement lindemnité
- dans le cas oll l''mmeuble assujetti fait l'objet d'une procedure d'expropriation pour cause
d'utilité publique.

NB. Dans le cas 3, ie montant de l'indemnité provisoire ou définitive d'expropriation se
compense en tout ou partie avec le montant de l'indemnité provisoire et définitive de plus
value.

6.4. Indemnités pour dommages
causés a des immeubles privés par
suite d'études ou opérations
nécessaires a l'établissement de projet
d'utilité publique ou d'intérét génére!

1. Décision-du Ministre chargé des Finances ordonnant le paiement des indemnités aux
personnes ayant subi des dommages.

N.B. : Décision établie au vu de |'acte autorisant I'occupation des lieux et du procés-verbal
estimant les dommages causés.

6.5 : Prises & bail et.conventions
assimilées

6.5.0 : Premiers paiement

sa durée impose cette obligation (bail d'une durée de plus de 18 ans)

2. Décompte du loyer en principal et éventuellement, des charges a viser par f'ordonnateur.

1. Convention de location ou bail diment approuvé et enregistré et de plus transcrit Iorsque '

6.5.1 : Paiements subséquents

1. Cerlificat constatant que les clauses du bail sont raguherement remplies par le
propriétaire.

2.Justification du mandat auquel le bail ou fa convention a été joint antérieurement.

6.6. Indemnité due a 'emphytéote
(art.26 et suivant décret 81.557 du
21/05/1981)

6.60. Accord sur le montant de
l'indemnité

1. Acte établi par la Direction de I'Enregistrement et des Domaines constatant l'accord de
Temphytéote sur le montant de l'indemnité et approuvé par le Ministre chargé des Domaines

2. Certificat constatant la reprise effective par 'Etat de limmeuble franc et quitte de toute
autre dette ou charge

3. Eventuellement, procés-verbal de remise en état des lieux.

6.61.Défaut d’accord ou de réponse de
I'emphytéote

1. Décision du juge des expropriations fixant le montant de I'indemnite offerte.

2. Certificat constatant la reprise effective par I'Etat de Immeuble franc et quitte de toute
autre dette ou charge

3. Eventuellement, procés-verbal de remise en état des lieux de I'immeuble.

Annexe arrété n®
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"3, Eventué!fement oopie de I‘ordonnance d' expropr ator aul ﬁxe provisoirement lindemnité
- dans le cas ol 'mmeuble assujetti fait l'objet d'une procedure d'expropriation pour cause
d'utilité publique.

NB. Dans le cas 3, #& montant de l'indemnité provisoire ou définitive d'expropriation se
compense en tout ou partie avec le montant de l'indemnité provisoire et définitive de plus
value.

6.4. Indemnités pour dommages
causés a des immeubles privés par
suite d'études ou opérations

nécessaires a ['établissement de projet
d'utilité publique ou d'intérét génére!

1. Décision-du Ministre chargé des Finances ordonnant le paiement des indemnités aux
personnes ayant subi des dommages.

N.B. : Décision établie au vu de I'acte autorisant I'occupation des lieux et du procés-verbal
estimant les dommages causés.

6.5 : Prises & bail et.conventions
assimilées

6.5.0 : Premiers paiement

1. Convention de location ou bail diiment approuve et enregistré et de plus transcrit Iorsque '
sa durée impose cette obligation (bail d'une durée de plus de 18 ans)

2. Décompte du loyer en principal et éventuellement, des charges a viser par l'ordonnateur.

6.5.1 : Paiements subséquents

1. Certificat constatant que les clauses du bail sont reguheremen! remplies par le
propriétaire.

2.Justification du mandat auquel le bail ou fa convention a été joint antérieurement.

6.6. Indemnité due a 'emphytéote
(art.26 et suivant décret 81.557 du
21/05/1981)

6.60. Accord sur le montant de
lindemnité

1. Acte établi par la Direction de I'Enregistrement et des Domaines constatant l'accord de
F'emphytéote sur le montant de I'indemnité et approuveé par le Ministre chargé des Domaines

2. Certificat constatant la reprise effective par I'Etat de Iimmeuble franc et quitte de toute
autre dette ou charge

3. Eventuellement, procés-verbal de remise en état des lieux.,

6.61.Défaut d'accord ou de réponse de 1. Décision du juge des expropriations fixant le montant de |'indemnite offerte.

I'emphytéote

2. Certificat constatant la reprisé effective par IEtat de Iimmeuble franc et quitte de toute
autre dette ou charge

3. Eventuellement, procés-verbal de remise en état des lieux de I'immeuble.

Annexe arété n°® 6058 du 22 aoiit 2003 portant établisseinent de la nomenclature
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)
___ . {les acquits libératoires des créanciers) _
Nature des dépenses L Piéces justificatives
7.0 Piéces communes

>

70.0. Qualité de Fordonnateur

I.Amdés'gfanlraﬁonmbm(déerdoum*délégaﬁon)

70.1. Justification de Lidentité

N.B: La preuve de lidentité du créancier doit
étre apportées dans fous les cas oli le -

paiement est effectué en numéraire & la caisse

d'un comptable direct du Trésor ou d'un
régisseur.

- soitIa carle nationale didentits datant de moins de 10 ans

-souhmonoubpmmdecmdmeouhmw
pensionnée cours de validité

- soit fout document officiel délivré par une aulrilé adminisirative .
wuﬁtueatdotéd‘uwphquedefnbrossé(whsdiduﬁb%puhs
ministéres, Ieswbrﬂesniiuu) _

70.2. Justification de I'état civil

1- Selon le.cas, fiche d'Etat civil, extrait d’Acte de naissance, extrait
des registres des décas, certificat de vie, certificat de déoés.

70.3 Justification du domicile ou de
* larésidence

1. Justifications par tous les moyens, y compris une déclaration sur fhonneur

1. : Piéces particuliéres

71.0 : Paiément 3 un créancier ne
sachant ou ne pouvant pas signer

a). Créance inférieure ou égale
450 000 F.CFA

1. Déclaration portée per le comptable chargé du paiement , sur le
mandat indiquant que la partie prenante ne sait pas ou he peut
pas signer. Cette déclaration désigne deux témoins et etie est
signée par le comptable paysur et les deux témoins

b). Créance supérieure & 50 000 F.CFA

1. Soit quitiance ou procuration notaride, soit quittance adminisrative.

171.1 : Paiement & un incapable
majeur ou a un mineur

71.10 : Paiement a un incapable
majeur

71.100 : Majeur interné et placé sous la
protection de la justioe :

1- Dédision du Juge des tulelies désignant ladministrateur ;

71.101 : Majeur sous tutelle

1- Décision du Juge des tutelles qui étebi Fouverture de la tulsbe of
deésigne le tuteur et éventueliement I'administrateur légal ;
| 2 - Certifcat de non recours contre le jugement & moiris que Iexécution provisoire n'ait é46

AnmeMn 6058 dhu'22 soiit 2003 portant établissement de la nomenciakure
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71.102 : Majeur en curatslle

1- Décision du Juge - u etabm I‘ouvemredeiamtalle el deagne
le curateur avec indi. 2:10n de ses pouvoirs d'assistance ou de

feprésentation ;

2 - Eventueliement facquit du curateur donné conjointement avec
celui de Fassista.

71.11.Paiement & un mineur
N.8. : « Est mineur la personne de 'un ou

l'autre sexe qui n'a pas encore I'dge de 18 ans

accomplis » (art. 278 Code de la Famille).

71.110 Mineur sous administration
légale

1. - Piéce qui justifie la qualité du représentant du mineur, dans e
cas de [ Administration légale pure et simple.
NB.: Lamshﬁuabondeceﬂequaﬂépaﬂréwnerdummuhaém dela

. | présentation du ivret de famille ou de la production d'une fiche d'état civil établissant fa
filiation de l'enfant ;

2. Décision du tribunal désignant e représentant légal dans le cas
de I'Administration légale sous contréle judiciaire.

71.111 : Mineur sous tutelle

1 - Déclaration faite devant le Juge des tutelles ou le notaire

| a)-Tutelle testamentaire : contenant la nomination du tuteur testamentaire
y ou
Expédition du testament nommant le tuteur.
1. Expédition de la délibération du Conseil de famille désignant le tuteur ;

! b)-Tutefle des ascendants

c)- Tutelle vacante {déférée a
TEtat)

1 - Décision du juge des tutelles désignant le tuteur ;

d) - Subrogé futeur

1. Expédition de la délibération du ConseideFamilhnommlle
subrogé tuteur

2. EVou amisaﬁondudugedes tutelles.

71.112 . Mineur émancipé :

ISoﬂIadodarauonmmntedupereetdelamrewepmla
juge des tutefles ;

soit la délibération du Conseil de femille prise sous la présidence
du juge des tutelles ;

2.'acte de mariage établissant le mariage.

71.113 : Mineur adopté

1 - Jugement d'adoption.

71.2 : Paiement & un créancier absent

1. Soit décision de justice ayant désigné 'administrateur provisoire des biens si e paiement
doit &tre effectué entre les mains de ce
dernier ;

Annexe arété n® 6058 du 22 aolit 2003 portant établissement de la nomenclature
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2. Soit extrait du jugement declaratf d'absence si le paiement doit
élre e¥ectue entre les mains du ou des héritiers ayan! é1¢ envoyés
! 8N posSSession prmssmre ot en possession définitive.

;3.Evemellunem ps!rﬁcaﬁondelaemsﬁhﬂond‘unempoursurete pour hésitiers
(articis 589 CodeProeedwemm

71.3. : Paiement & un mandataire

71.3omesde¢oi:mm

1. Pour une créance inférieure & un montant fixé par décision du
Ministre chargé des Finances : prmaﬁonmsmgpmée en
original, timbrée avec légalisation de la signature.

2. Pour une créance supérieure & un montant fixé par décision du Ministre chargé des
Finances : procuration notariée en brevet
ou en minute. -

N.B. : Si le mandat concerne des sommes & percevoir successivement chez le méme
comptabie, la procuration produite la premiére fois et jointe au premier paiement suffit; au
préalable, faire une copie & conserver dans un dossier « Procuration ».

7.31: Officier ministériel et

Siaire de fust
1. Queldue soit le montant, dans la limite du mandat confié,
71.310- Avocat procuration sous seing privée signée du créancier
2. Relevé d'identité bancaire du comple professionnel de I'avocat,
ouvert au nom de ia CARPA (a joindre lors du premier paiement)
71.311- Nolgire 1- Attestation du notaire précisant qu'il est chargé de la succession ou qu'it est le notaire du
créancier devant recevoir les fonds.
1. La remise & lhuissier des piéces justificatives de la créance vaut pour le créancier
?1.31} Huissier de Justice mandat d’encaisser.

71.4 : Paiement 2 un créancier en
réglement judiciaire ou en
liguidation de biens

71.40 Créancier en réglement
judiciaire :

1. Extrait du jugement hommant le syndic etdéfinissant sa mission st
Ses pouvoirs
ou
- Exemplaire du journal d'annonces légales donnant la publication
du réglement judiciaire et la nomination du syndic.

N.B. : Acqliit conjoifit du créancier et du syndic :
Qu
Acquit seul du syndic sur autorisation du juge commissaire en
cas de refus de la personne en reglement judiciaire

71.41 Créancier en liquidation de
biens

1- Extrait du jugement pronongant la liquidation des biens et la
nomination du liquidateur ou exemplaire du journal d’annences
légales portant publication de ce jugement indiquant, s'il y a lieu,
le maintien en fonction de 'administrateur

Annexe arété n® 6058 du 22 aolt 2003 portant établissement de la nomenclature : 34
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71.5 : Palement aux ayants-
droits
d‘un créancier déobdé.

71.50 : Paiements aux héritiers

1. Soit aca de décés, soit fiche d'état civl attestant du déoés du
de cuius.

2. Soit un extrait de lintitulé dinventaire dressé par un notaire ;

soit 1m acle de notoriété drassé par un notaire en minute ou en
brevet ; g

soit un jugement d'hérédité étabii par le juge de Paix ;
soit un certificat de propriétd.

71.51 : Paiement aux légataires

71510 : Légataires universels

1. Soit acte de déoés, soit fiche d'état civil du de cujus
2. Expédition du testament ;

3, Soit acte de noloriété établissant labsence d'héritiers réservataires, soit acquit conjoint
des héritiers, soit consentement au paiement des héritiers réservataires ;

4.Emédiﬁondermdmvdenpossessiondumduﬁeu
d'ouverture de la succession si le testament a é1é fait en la forme
holographique ou mystique.

71.511- Légataires & fitre universel ou a fitre
particulier ’

1. Soit acte de décés, soit fiche d'état civil du de cujus

2. Soitexpédition de facte de délivrance du legs étabii par le
m.ﬂm&hm&mm,bm
échéant, contre les héritiers et pronongant cefie délivrance ;

3. Expédition du testament

u,&:tshaﬁmmmhsbgsddvmtiusﬁﬁswxm
de leurs qualités héréditaires.

71.52 Palements & des donataires

1. Soﬂawédiﬁmderadadedunﬁon(enmammm
mention expresse de 'acceptation du donateur) ;

2. Soiﬂomqublebimeﬁmpﬁsdansunewmion,mda
notoriété établissant l'absence d'héritiers réservataires,

3. Quittance des héritiers a réserve s'il en existe.

71.53 : Paiement & un exécuteur
testamentaire

1. Soit acte de décés, soit fiche d'état du de cujus ;

2. Expédition du testament conférant la seisine a l'exécuteur avec
expédition de l'ordonnance d'envoi en possession, le cas échéant,
si le testament n'est pas authentique

71.54 : Successions vacantes, non
réclamées ou en déshérence

1. Soit une expédition de fa déclaration de vacance , {succession vacante ) ;

2.Un extrait de l'ordonnance d'envoi en possession définitive (succession en déshérence) 1

Annexe améte n® 6058 du 22 aolit 2003 portant établissement de la nomenclature
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3. Ordonnance de President du Tribunal designant un administr -~
provisoire ou un urateur "

N.B. - En principe, tous les ayants-droits désignés par les piéces he:c : '~ =s doivent
participer & la quitance. Cependanl, I'un d'entre eux peut étre constitu< ~ andataire pa s

71.6 : Paiement de créances

frappées d'opposition
71.60 : Opposition sur créances non
salariales (Cession, saisie-arrét)
71.600 Piéces communes.
1. Copie ou extrait du titre du saisissant ou copie ordonnance du juge qui a autorisé la saisie
8). Saisie-arrét 2. Original exploit d'huissier contenant potamment :
- les noms, prénoms du comptable assignataire et du saisisssant
- la désignation du montant de la créance
- lindication de la somme sur laquelle porte la saisie.
1. Original de Facte de cession nofifié au comptable par exploit
d'huissier
b) . Cession
71.601. Cas particuliers
a). Transports fermes 1. Original de I'acte de cession

2. Exploit original de signification de I'acte de cession visé au 1.

3.Eventuellement, attestation de désistement définitif.

b). Transports en garantie

1- Demande conjointe de paiement par virement ou acquit du cédant et du cessionnaire
sur la quittance.

2- Eventuellement, acquit du cessionnaire constitué mandataire par le cédant sous réserve |
que la cession soit antérieure & la procuration.

3. Eventuellement, copie de la décision de justice si double acquit non recusilli ou & défaut
d'accord du cédant et du cessionnaire.

c). Créances grevées exclusivement de
saisies-arréts

1- Jugement validant la saisie-arrét passée en force de chose jugée ol acte
d'acquiescement notarié ou sous seing privé, ou demande de paiement par virement
conjointe du saisi et du saisissant

d) - Avis 2 tiers détenteur

1- Avis regu, éventuellement par letire recommandée avec
demande d'avis de réception.

Annexe arrété n® 6058 du 22 aolt 2003 portant établissement de la nomenclature
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71.61 : Opposition sur traitements ot
| salaires - cession, saisie-arrét

71,610 Cession

1. Copie certifiée conforme de la déclaration de cession notifiée au comptable par lettre
recommandée du greffier compétent avec demande d'avis de réception,

2. Eventuellement, ordannanog exécutoife du Président du Tribunal régional,

71.611 Saisie-arrat

1- Ordonnance du Juge autorisant la saisie nolifiée par lettre recommandée du greffier.

71.612 : Oppositions pratiquées en vertu de
créances alimentaires.

1- Jugement ou ordonnance qui a accordé
la pension alimentaire et servi de titre 4 |a saisie-arrét,

71613 : Oppositions pratiquées en vertu de
larticle 593 du Code de Procédure civile,

1- Expédition du jugement autorisant la saisie-arrét.

2 - Justification de la notification du jugement au conjoint

71.613. Avis 4 tiers détenteur

1- Avis regu, éventuellement, par lettre recommandée avec
demande d'avis c!e réception.

71.7 : Paiement a une personne
morale

71.70 : Régle générale

1. Mention sur la facture ou le mémoire de la référence du numéro
d'inscription au registre de commerce et du crédit mobilier.

2. A défaut de mention du numeéro d'inscription au registre de .
Commerce et du Crédit mobilier ou du registre des Métiers ainsi que du NINEA sur la
facture ou le devis, I'existence légale de la société peut étre prouvée par la production -

- soit d'un extrait ou d'une expédition des statuts délivré par le Greffe du Tribunal statuant
en matiére de Commerce,

- soit d'un exemplaire du journal d'annonces Jégafes ayant publié les statuts -
- soit d'un extrait de 'acte de société délivré par un notaire.

N.B. . En application de I'article 114 décret n® 2003-101 du 13 mars 2003 portant
Reglement général sur la comptabilité publique, le virement est obligatoire quelque soit
le montant de

la créance pour toutes les personnes morales de droit public ou privé ou pour les
créances inscrits au Registre du Commerce et du Crédit mobilier ou au Registre des
Métiers. :

Pour les réglements par virement bancaire ou postal, l'indication du nom de la société
ainsi que son numéro de compte bancaire ou postal justifié par le relevé didentits
bancaire suffit au comptable pour effectuer le paiement.

71.71 : Cas particullers

71.710 : Sociétés de fait

1. Sila prestation est réalisée par 'un des associés au nom de qui est
émise la facture, acquit de ce dernier

Annexe arrété n® 6058 du 22 aoiit 2003 portant établissement d _ la nomenclature
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2. Sila prestation est réalizee par plusieurs personnes associées de
fait, paiement au profit de 1ous les « associes » connus |, a défaut,
application de la régle du mandat

1. Expédition ou copie des statuts timbrée, certifiée par le représentant habilité dont la
signature est légalisée

71.711 ; Associations - | 2. Copie du récépissé de la déclaration de I'association du Ministére
de I'Intérieur et de IInsertion dans un journal d'annonces légales

3. Sile paiement doit étre effectué entre lgs mains d'un réprésentant
de I'association, ce demier doit justifier de ces pouvoirs.

N.B. : Les pouvoirs du représentant doivent étre prouvés par une copie timbrée, certifiée,
légalisée de la délibération de I'assemblée générale qui I'a désigné.

1 -Certificat délivré par le Maire indiquant I'objet du Comité, son siége, le nom de ses
71.712 . Comités temporaires membres et notamment des personnes habilitées a recevoir les fonds.

71.8 : Autres cas

71.80 : Paiements 4 la suite de sinistres 1. Exemplaire du baréme de responsabilité (& joindre au premier
' ' mandat) ;

2. Facture, devis ou rapport d'experts établissant le montant des
dommages °

3. Eventuellement, convention d'accord amiable signé entre
les parties

4. Eventuellement, acte de désistement de la partie adverse (engagement de ne refaire
aucun recours)

5.Eventuellement, copie jugement devenue définitive.

1. Rapport décision de I'Agent judiciaire de I'Etat visé par l'ordonnateur du budget de I'Etat.

7181 Reglement amiable des suites 2. Rapport d'expert établissant le montant des dommages .
dommageables ! ;
! 3. Acte de désistement de la partie intéressée de toute action contre 'Etat

4 Eventuellement, pour les dégats causés a la suite de froubles, procés-verbal de constat
d'un huissier et procés-verbal de la commission désignée arrétée pour évaluer les-dégats.

Znnexe arréte n® 6058 du 22 aoul 2003 pariant etablissement de la nomenclature
des piéces justificatives des depenses de I'Etat
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CHAPITRE VINI : LES OPERATIONS DE TRESORERIE

Nature des dépenses

Piéces justificatives

80.Alimentation d’une régie
d'avances

80.0. fére Alimentation

1. Demande du régisseur visé par 'administrateur des crédits et Fordonnateur du
budget

2. Amété portant création de la régie d'avances et éventuellement nommant le

3. Décision portant nomination du régisseur.

80.1. Afimentation suivante

1. Selon la nature de la dépense des piéces justificatives prévues au chapitre ||

8.1. Remboursement caution de
rapatriement

1. Demande de remboursement adressée au comptable
2. Original du regu de versement de la caution
3. Attestation de main-levée de consignation délivrse par le Ministére de Mintésisur

4. Copie du passeport en cours de validité ou Carte nationale dldentité du bénéficiaire

8.2. Remboursement caution -
électorale

1 Demandé de remboursement adressée au comptable assignataire (Trésorier général
2. Attestation de remboursement délivrée par le Ministére de I'Intérieur

3. Original du regu de paiement

8.3. Remboursement caution des
comptables

1. Demande de remboursement adressée au Trésorier général

1 2. Quitus de ia Cour des comptes

3. Décision du Ministre chargé des Finances portant main-levée
4. Eventuellement, quitus du comptable supérieur

5. P.V dinstallation pour les Yégisseurs.

2 Réduc_tLo_n de crée_li'n_c:es et

1. Etat établi par l'ordonnateur mentionnant la nature, le montant a restituer et les motifs
| de la restitution. ’

—— —
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admission en non valeurs
2. Décision de I'autorité compétente autorisant I'annulation ou réduction ou lad'mssm

en non valaur.
8.5. Remboursement bons du 1. Titres & rembourser
Trésor sur formule & court terme :
2. Eventueliement, état de décomple des intérdts.
Tableaun® 1

DEFINITIONS ET COMMENTAIRES.

La nomenclature des piéces justificatives de dapenses utilise un certain nombre de termes quil a paru opportun d'expliciter ou de
commenter

- Le terme « éventuellement» signifie de fagon générale, que {a production de la pidce justificative comraspondante est
subordonnée soit 4 la réalisation préalable de conditions particuliéres prévues par la réglementation en vigueur, soit & faxistence d'une
réglementation spécifique darogeant au droit commun.

- Une décision prise par «l'autorité compétentes sugnﬁameladaotsuonmcmse{decret,m décision) est signée par
I'autorité fégalement ou réglementairement habilitée et dans les formas requises par ia réglementation ; a titre dexemple, fa nomination
d'un fonctionnaire de la hiérarchie A est, dans le contexie légal actuel, effeciué par décret du Président de {a République Il appartient
au comptabla public chargé du paiement de 1a dépense de s'assurer que les décisions qui lui sont produiles a fitre de piéces
justificatives dans le cadre d'un dossier de mandatement d'une dépense sont en tous points conformes & la législation ou
réglementation en vigueur.

- L'expression « visé par l'ordonnateur du budget de I'Etat » appliquée & une piéce justificative signifie que ce document doit
nécessairement étre signé, ou visé a priori ou a postexiori, par Tordonnateur.

- L'expression « visé par le Contrdleur des Opérations financiéres » appliquée & une piéce justificative signifie qua ce
document doit nécessairement étre signé a priori par le Contrileur des Opérations financiéres.

- «l'état liquidatif ou le décompte» est un document, sans présentation ni forme particuliéres, qui doit permetire au
comptable public de s'assurer de la régularité des calculs de fiquidation d'une dépense ; il doit de ce fait contenir tous les éléments et
vaniables entrant dans la détermination ou le calcul du montant & payer et étre amété par |'ordonnateur ou étre visé par le Contrdleur
des Opérations financiéres .

-Laliste desméoes justificatives disingue, dans certains cas, les piéces justificatives a joindre a I'appui d'un premier mandat de
paiement de celles a produire a I'appui des mandats de paiement suivants. Celie distinction implique que sur la piéce justificative jointe
aux mandats de paiement postérieurs au premier paiement - ou sur le mandat lui-méme - il doit étre porté les références ci-aprés des
piéces justificatives produites une fois pour toute lors du premier paisment -

s n°dumandat;
o millésime de I'année dimputation ;
e  imputation budgétaire

Tableau 2.

MENTIONS DEVANT FIGURER SUR LES FACTURES OU MEMOIRES

1. Le nom ou la raison sociale du créancier ;

Annexe amrété n® 6058 du 22 aodt 2003 portant établissement de la nomenclature
des piéces justificatives des dépenses de 'Etat
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2. Laréférence dinscription au registre mwiét chu Crédit immobilief o4 a; re-wstre des Métiers
3 1o . -ero digennfication fiscal

4 _adasig\aﬁmausamél‘dng'm&tacmwk

5, ;esaémmsdeoecompndummes:mm}edssmzwasousam,pnx.manﬁté.mm;
6. Ladatedahrdsoncbsfomaihnuwdexéaﬁmdesﬁcas;

7. Eventuellement, la mention des précomples ;

8. lemtmmhlmmmmawmgnbmmlmmahmﬁumm;
8. Lo cas échéant, la domiciiation bancaire s créancior, & défaut, lo elevé didents bancaire ; :

10. l'amété de ia facture ou du mémoire par le créancier, en toute lettre et en chiffre, sauf
cas d'élablissement de la facture par procédé informatique ;

11, Eventueliement , la signature du créancier ;
12. Certification du service fait par fadministrateur des crédits ;
13. Le visa du contrileur des Operations financiéres ;

14. Le cas échéant, 'amété en lettre ou en chiffres par fordonnateur sl a procédé & des
rectifications matérielies ;

15. Cas échéant, la mention de Finscription & linventaire ou ordre dentrée & llinventaire des
fournitures ou des biens acquis.

Tableau 3
MENTIONS DEVANT FIGURER SUR LES ORDRES DE MISSION.

1 - les nom, prénom, qualité ;

2 - le grade, l'indice ;

Annexe arrété n® 6058 du 22 aoit 2003 portant établissement de la nomenclature
des piéces justificatives des dépenses de 'Etat



P’;——————_m-- e v - — =y vt ———

T - —— e - 3 «._—_Zf‘- § -

930 JOURNAL OFHICIEL DE LA REPUBLHIOUE DU SENFGAL T oaom 200

3 - lndication du lieu de destination ;
4 - tg motf de la mission ;

5-la date de départ et de retour ;

6 - le moyen de transport utilisé ;

7 - Je chapitre/article dimputation ;

1.8 - la signature de l'autorité qualifiée

1 - les nom et prénom ;
2 - le grade ou emplai, Iindice, le groupe ;
- 3 - le motif du déplacement ;

4 - lifinéraire ;

Tableau 4.

MENTIONS DEVANT FIGURER SUR LES FEUILLES DE DEPLACEMENT

Annexe amété n® 6058 du 22 aoit 2003 portant établissement de la nomenclature
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5 - la date de départ et de refour ,
6 - I'heure de dapart et damivée ;

7—hnmudalawnmépayualéléepcra¢rirm¢aﬁt;

8 - la signature du titulaire de la feuille.

Tableau 5.

MENTIONS DEVANT FIIGUER SUR LES CERTIFICATIONS

mummahmmmmwﬂﬁmh ererneeren SOUS 1B

(&h at ugndun)

3. Reparation de véhicule

'Caiﬁebsmfaﬂdlafoumhrefaﬁepurlaiépm
du véhicule n® ...........aflects au SeViCe............cc.ccceeeeeereirnens. "

men'mnmmmtmmmhmm
des pidces justificatives des dépenses de I'Etat
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4. Achat de denrées alimentaires
* Cerfifie la fourniture Taite et sa prise en charge au camet des aliments en cours de’
consommation en date du...................S0Us e DUMEND......ceecrmees
(signature de I'autorité administrative et du régisseur).

6. Consommation d'eau

* cetifie la consommation d'eau effectuée”

7. Fourniture d'électricité

* certifie la foumniture d'électricité *
PONICE N°.......ccvvriririsniesssenesren s

8. Communications téléphoniques

* certifie les communications effectuées’

CHAPITREL. : AMORTISSEMENT ET CHARGES DE LA DETTE PUBLIQUE

10 Remboursement d’emprunts eXAEHBUIS. ...
10.0 Amortissement — Intéréts

10.00 Premiére échéance.

10.01. Autres échéances.

10 1. Remboursement anficipé.

10.2. Rééchelonnement.

11. Remboursement d’emprunts intérieurs aupres des banques.
11.0. Amortissement - Intérét

11.00 Premiére échéance

11.01 Autres échéances

11.1 Remboursement anticipé :

12. EMPrunts émis Par FERL ........ccoovummrnieimmesssmmimmmssmnsrnesesssimnesssssnsees
12 0 Remboursement du capital par tirage au sert

12.1 Paiements des intéréts i

13. Remboursements des bons du Trésor sur formule moyen et long terme

14. Remboursements d'emprunt sans mandatement préalable (débits d'office)

CHAPITRE II : DEPENSES DE PERSONNEL

20 - Rémunérations principales et accessoires de traitement...........................
20.0 - Rémunérations principales.

20.0.0 - Prise en charge du dossier

20.0.00 - Premier paiement

Pages
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20.0.01 - Avance - - solde
20.0.1 - Modificatiors de la prise en charge
20.0.10 - Nouvelle situation administrative.
20.0.11 - Positions de congé - Congés de maladie et autres congés ... 7
diminution ou suppression du traitement
a) Congé de maladie ordinaire
b) Congé de longue durée
c} Congé de matemité avec lraitement pour couches et allaitement
d) Congé pour veuvage
e) Congés pour affaires  personnelles
f) Congé pour examen
g) Rétablissement de l'intégralité du traitement aprés congé
20.0.12 - Détachement, mise en disponibilité ou en position hors cadres.
a) Détachement ou mise en disponibilité
b) Reintégration.
20.0.13 - Cessation définitive de fonctions. ... 8

a) Deces du fonctionnaire
b) Démission

c} Licenciement

d) Révocation

€) Admission a la retraite.

20.1 - Accessoires de traitement

20.10 indemnités diverses

20.11 Indemnités pour travaux supplémentaires.

20.2 - Prestations familiales.................ccooveeieiiii 9
20.2.0 - Premiére prise en charge

20.2.1 - Allocation de salaire unique

20.2.2 - Allocation de premier établissement familiale

20.2.3 - Primes aux premiers ages

20.2 4 - Allocations familiales

20.2.5 . Allocations de maternité

20.3 . retenues diverses

20.30 Retenues ordinaires sur solde

20.300 Retenues d'hospitalisation ..............cccoviioriinimii i , 10
20.301. Retenues pour logement et ameublement

20.302 - Retenue au fitre de limpdt sur les traitements et salaires.
20.302. Retenues envers I'Etat, les collectivités ou organismes publics
20.303 - Refenue au titre de limpét sur les traitements et salaires
20.304 - Retenues pour absence injustifiée

20.305 - Retenues pour fait de gréve

20.31 Retenues contentieuses sur solde

21. Pensions et accessoires de pensions

21.0 Pensions

21.00 Pension de refraite

21.01. Rente viagére d'invalidité ... 1
21.02 Pension de reversion g
21.03. Capilal dBOBS ............ovoveeerecc e 12

21.04. Avances sur pensions

211 Retenues sur pensions

21.10. Retenues contentieuses

21.11. Retenues ordinaires

21.2. Remboursement de cotisations

21.3. Paiement a des mandataires, héritiers ou caisissants

CHAPITRE 1II ;: DEPENSES DE TRAVAUX, FOURNITURES ET PRESTATIONS DE SERVICES

30. Achat sur factures OU MEBMOINES ..........cooceeveeeece e 14
30.0 Piéces générales
30.1 Piéces particuliéres
30 10 Dépenses de communication
“" 11 Fournitures d'effet d'hati =ment
12 Achat de denrée alimentarre
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30.13 Dépenses d'abonnement

30.14. Prestations de service

30.16. Abonnememsadesrevuesoudomnentahon
31. Diverses dépenses de fonctionnement .....................c...cco.cocvverumererernnns 15
31.0 Dépenses liées au matériel roulant :
31.00 Acquisition de véhicules .

31.01 Entretien des véhicules etad\atsdecarbumt :
311!ndummbunpmfransderaﬁumhoneld’hébergemt

31.10. Indemmtespumalmesdedeplaeamnt .
31.10.0 Mission a l'intérieur
L B 16
31.11. Hébergement et restauralion des agents en mission, en stage ou
séminaire : prise en charge directe par 'Administration

131.110 ° Structures publiques de formation

31,111 ; Autres structures (restaurant hitel)
31.12 ; Frais de transport

" 31.120 : Utilisation du véhicule personnel

31.12.1'; Versement dindemnités kilométriques

31.12.2 : Utilisation des moyens de transports efrcommun........................... 17
31.12.20 - Prise en charge directe par I'Administration

31.12.21 : Remboursement de frais de transport :

31.13 Frais de mission 4 ['Etranger

31.14 : Avances sur frais de déplacement ou frais de mission

31.2 - Frais de réception et de représentation

31.20 paiement direct au fournisseur

31.21 - Remboursament & I'organisateur

31.3. Frais d'actes ot decontentioux ....................cc.coovvvvrernreenns e e 18
31.3.0. Honoraires des avocats et des conseils juridiques.

31.3.1 Honoraires des notaires.

31.3.2. Frais d'huissiers de;ustoeetd‘amq:emse

$1.3.3. Frais de transcription et d'inscripfion hypothécaires.

31.3.4 Les legs

31.3.5 Transaction

31.4. Dépenses libes aux slections.

3140 Fmd‘mmapmthwmmmsdaﬁm
AT INAOMAMSE ... e S 19
31.4.10 ; Heures supplémenitaires
31.4.41 Indemnités alloués aux présidents, secrétaires des bureaux de vote
et & divers agents
315. Impdts et taxes
32 : Prestations intellectuelles
32.0: Avec un concours
32.1. Sans concours.

CHAPITRE [V. MARCHES PUBLICS

" 4.0 Premier paiement au titulaire........... IR e 21

40. 01 00 - Acompte sur approvisionnement
40.01.01 - Acompte versé en cours d'exécution du marché
401.12 - Acompte sur salaires et charges sociales ......................cccoceeceeenn, 22
4.01.1 — Versement d'avances )
4.01.10 - Avances a raison de fravaux fouimitures ou services pour la réalisation
diinstaliation, Facquisition ou la fabi cation de matériels machines
4.01.11 - Avances & raison de la conclusion d'un contrat d'achat ou d'une
commande d'approvisionnement en matériaux, matiéres premiéres, etc.

4.0.12 - Avances sur dépenses prealables

4,01.13 - Avances pour emploi sur le chantier de matériel de fravaux publics
de valeur considérable

4,01.14 - Avances 4 raison des acquisitions faites par le titulaire du marché

pmxlecombdal‘Etat
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4.1.15 - Avance de demarrage .. .......... 23
4 01.2 - Paiement unique

4.01.20 - Marches fournitures

4.01.21 - Autres categories de marchés

4.1- Paiement pour solde au titulaire

4.10 - Marché de fournitures

411 : Marchés de travaux

4.2-Paiementaunsoustraitant . ... .l 24
420 - Sous traitant admis au paiement dlrect ’

4200 : Premier paiement

4.20.1: Avance

4.20.2 : Acompte et paiement pour sclde

4.21 : Desaccord entre titulaire et sous-tisitant

4.21.0 : Paiement au sous-traitant

4211 Paiement au titulaire du marche

4.3 Paiement des marchés nantis

4 30~ Paiement au bénéficiaire du nantissement...................... ST 25
4301 : Pieces générales

4.30.2 ; Piéces particuliéres

4 31- Paiement au titulaire du marche

4.32 - Paiement au béneéficiaire d'une subrogation

4.4. : Paiement indemnités au titulaire en cas de résiliation du marché
4.5. : Remboursement de la retenue de garantie

4.6. : Reversement de la retenue de garantie

CHAPITRE V. : DEPENSES DE TRANSFERT

5.0, 1 AIES/SOCOUIS. .....iiviiiiie e ettt esbe s s st sn et 27
5.00 - Dispositif genéral

501 Dans tous les cas

5.1. : Bourses enseignement

5.2. : Subventions

520 - Subventions réglees dés la décision individuelle dattribution

5 200 - Paiement unique et premier paiement par avance

5201 : Autres paiements (acomptes ou avances)

5.21. : Subventions réglées aprés service fait ... 28
5210 . Paiement unique apres service fait

5.211: Paiement fractionné

5.3. : Dotations aux organismes publics

530 Fonds de dotation de la décentralisation

531 Fonds d'équipement des collectivités locales

CHAPITRE VI : ACQUISITIONS IMMOBILIERES

6.0 ACQUISIEIONS BMIADIES.........oeiviiimce e 30
6.00  Pieces genérales
6.01 Existence d'inscription (droits réeis
6.1. Expropriations pour cause d'utilité publique.
6 10. Accord amiable sur ia cession avant ordonnance d'expropriation
6.11. : Défautd’accord amiable ... .. 31
£.110 : Accord sur I'indemnite
6111 - Desaccord sur lindemnité
6.12. © Expropriation par procédure d'urgence
6.2. : Réglements d'indemnités en cas de retrait pour cause d utilité
publique des titres d'occupation de terrains domaniaux

6.3. - Indemnité de plus-value du fait de 'approbation d'un plan durbanisme

ou de travaux cu d'opérations d'utilité publique
6.30 - AOrd AMIBBIE .o it e 32
8.31. Defaut d'accord.

6.4. Indemnités pour dommages causés a des immeubles privés par suite
d'études ou opérations nécessaires a |'établissement de projet o utilite
publique ou-d'intérét général.

6.5 : Prises a bail et conventions assimilées

‘N
hn
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6.5.0 : Premiers paiement

6.5.1 : Paiements subséquents

6.6. Indemnité due a I'emphytéote

6.60. Accord sur le montant de 'indemnité ...........cc.covereeeere e, 33
6.61.Défaut d'accord ou de réponse de 'emphytéote

CHAPITRE VII, : PAIEMENTS A DES TIERS

7.0 Piéces communes ... s R RO 35
70.0. Qualité de l'ordonnateur ‘
70.1. Justification de I'identité.
70.2. Justification de I'état civil
70.3 Justification du domicile ou de |a résidence
71.: Piéces particuliéres :
71.0 : Paiement & un créancier ne sachant ou ne pouvant pas signer
a). Créance inférieure ou égale & 50 000 F.CFA
b). Créance supérieure a 50 000 F.CFA ' .
71.1 : Paiement a un incapable majeur ou & un mineur
71.10 : Paiement & un incapable majeur
71.100 : Majeur interné et placé sous la protection de la justice :
71.101 : Majeur sous tutelle
14402 Majeurenicuratelle ......ccvvveimmmmnnnmms s assns 36
71.11.Paiement & un mineur
71.110 Mineur sous administration légale
71.111 ; Mineur sous tutelle
a)-Tutelle testamentaire ;
b)-Tutelle des ascendants
c)- Tutelle vacante
d} - Subrogeé tuteur
71.112 . Mineur émancipé :
71,1132 Mineuradopte...ccosemmsrmmrmsmmmmneans SRR s 37
71.2 : Paiement & un créancier absent
71.3. : Paiement a un mandataire
71.30 Mandataires de droit commun
7.31 : Officier ministériel et auxiliaire de justice
71.310- Avocat
71.311- Notaire
71.312- Huissier de Justice
71.4 : Paiement & un créancier en réglement judiciaire ou en
liquidation de biens
71.40 Créancier en réglement judiciaire ......................coocoeiin, 38
71.41 Créancier en liquidation de biens
71.5 : Paiement aux ayants-droits d'un créancier décédé.
71.5Q : Paiements aux héritiers v
71.51 : Paiement aux légataires
71510 : Legataires universels
71.511- Légataires 4 titre universel ou 4 titre particulier
71.52 Paiements & des donataires..............c..ccocooooeeioees e 39
71.53 : Paiement a un exécuteur testamentaire
71.54 : Successions vacantes, non réclamées ou en déshérence
71.6 : Paiement de créances frappées d’opposition
71.60 : Opposition sur créances non salariales
71.600 Piéces communes.
a). Saisie-arrét
b). Cession
71.601. Cas particuliers
). Transports fermes
). transports de garantie
) Créances grevées exclusivement de saisies-arréts
) - Avis 3 tiers détenteur
71.61 : Opposition sur traitements et salaires - cession, saisie-arrét .............. 40
71.610 Cession
71.611 Saisie-arrét
71612 : Oppositions pratiquées en vertu de créances alimentaires
71.613 . Oppositions pratiquées en vertu de l'article 593 du Code de

a
b
c
d
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d) - Avis a liers déelenteur
71,61 : Opposition sur traitements et salaires - cession, saisie-arrét ..............
71.610 Cession ;

71.611 Saisie-arrét
71.612 : Oppositions pratiquées en vertu de créances alimentaires.
71.613 : Oppaositions pratiquées en vertu de Farticle 593 du Code de
Procédure civile.
71.613. Avis & tiers détenteur
71.7 : Paiement & une personne morale :
71.70 : R&GIE GENETAIE ...
71.71: Cas particuliers
71.710 : Sociétés de fait
71.711 : Associations
71.712 : Comités temporaires
70.8: AUBFES €aS..............ocvivree e st
71.80 . Paiements & la suite de sinistres
71.81 : Reglement amiable des suites dommageables

CHAPITRE VIII : LES OPERATIONS DE TRESORERIE

P
=

80.Alimentation d'une régie davances................cccccoeiieirere. ‘
80.0; 1ée Alimentation

80.1 :Alimentation suivante

8.1. Remboursement caution de rapatriement

8.2. Remboursement caution électorale

8.3. Remboursement caution des comptables

8.4. Réduction de créances et admission en non valeurs

8.5. Remboursement bons du Trésor sur formule a court terme
B 2] T L —

B =10 L= 1 T
Lo, [ [ P T T L N
TADICAU ...t ettt et
Tableau.5.........ccvveeveriiiereeene s Ceverereenenee et et

40

41

42

I N
i

i
o
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