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SOMMAIRE — la seconde donnant des modéles de regisires et d’imprimeés

dont Pemploi devrait étre généralisé afin que les con-
troleurs des régies trouvent devant eux une comptabilité
homogeéne a I'instar de ce qui se pratique chez les prépo-
PARTIE OFFICIELLE sés du trésor. '
Un sommaire détaillé est donné en début d’instruction.

TEXTES PUBLIES A TITRE D'INFORMATION x| PREMIERE PARTIE. — ORGANISATION DES REGIES
b Celle premiére partie sera consacrée a I'examen des régles
14 janvier...... Instruction générale no 4 M.F.A.E. sur les régies de . | relatives a institution des reégies, a la nomination et Vinstalla-
recettes et les régics de dépenses de I'Etat ... 1189 | tion des régisseurs, enfin au probléme de la responsabilité des
. | régisseurs. Tels sont les objets des trois chapitres composant
= cefte premiére partie.
PARTIE OFFICIEL—L—E CHAPITRE 1. — Institution des régies.
R ot Rl U ahitiisant 11. — Autorités qualifiées pour créer les régies.
) I 3 [ article 46 du décret du 17 juin 1966 pose le principe <les
TEXTES PUBLIES A TITRE D INFORMATION régies d’avances et de receltes ne peuvent étre institutes que
par arrété du ministre des Finances ».
e = Les ministres qui envisagent la création d’une régie dans leur
e département ministériel doivent, par conséquent adresser leurs
INSTRUCTION GENERALE N° 4 M.F.A.E. pU 14 JANVIER 19?’6 propositions motivées au minisire chargé des Finances.
cur les régies de recettes et les régies de dépenses de [I'Etat Au Ministére des Finances et des Affaires économiques la
direction compétente pour examiner les questions relatives aux

régies est celle de la complabilité publique. Cette direction est
PREAMBULE chargée de préparer 1e_pruje'g d’arrété et![]c prendre 4 cet eflet,
-in 1966 portant re- tous les contacts utiles pour s’assurer de 1 upporlumte -de Ia crea-
1 t 1;?:1;; qt?]ﬁ:?(?u((:h(llelg’é?al?prévoﬁ que seuls tion proposee, (.%(-; la lcgah{g et de lexactitude de I'imputation
lgel(uz?rlrtn il;;}-ﬂ;; coligll)icas «assgrent & recotvrement des_recettes, budgétaire des (r.::penses pr vue's.
1 S el r{m t dcsp dépenses el la conservation des fonds». Le projel d‘ar_'reté est, avant signature par le ministre, soumis
¢ II"*'”f ¢ n Putili pt‘on de la procédure normale, qui suppose au visa de la direction du budget et du contréleur financier. -
Toutefois, I'utilisatl £ A 2o

: des administrateurs préala- 7128 Actes conslitutifs des régies.

46 du décret du 17 juin 1966 fixe les mentions que

intervention des ordonnateurs et e
blement #a lexécution des paiements ou des recouvrulm_,nts e
23 r le réglement de certaines I.’article ] ' ' 6 | ‘ ’
donvent contenir les arrétés créant des régies. Par ailleurs, Uacte

de faible | constitutif d’une régie comporte des visas de textes.

I’article 18 du décr

[ L » = ,- - u
peut présenter des inconvénients pour { -] i
srati 3 issement de receties
opérations, notamment dans le cas d’enca

i co ; de dépenses urgentes ou

au comptant, de paiement .
montant. ; : 12-1. — Visas :
; ité a-t-i : es agents : A i
Aussi, article 43 du decret préc}‘iﬁeaﬁ:éiﬁig?l& qeljlﬁécuterg(!ﬁf- I’arrété constitntif doit viser :

’ ini tif peuvent «e - R it o
?ﬁilie%rt})r[?é?;ﬁl#;st&': retl:)ettes, de dépense ou de trésorerie en l’Ei—tleS] te(.gtes tgten:_erau:iccgr}cer:ant é;oz;_;:én;sai;gu ﬁllﬂlll(fi‘éig‘e de
: o at 1 la G on, écret n® 68-408 du juin 1968 por-

Iﬂl‘ll que rcngSeurS»~ i : a Lonstiiutlor eL 1 ! .] 20
: el Ao -éation et de | tant réglement sur la comptabilité publique, le décret n 62-195
Les articles 44 a 50.D1.'53“}5°niégftégogla1é§; :-ifgfé:ad%gvances, du 17 mai 1962 portant réglement sur les comptables publics, le
fonctionnement des I‘ﬁglzeisﬁ ('ezr22 ortent plus précisément sur décret n® 75-878 du 23 juillet 1975 portant organisaiion du
tandis que les articles d édP e Ministére des Finances et des Affaires économiques, le decret
leg régles de comptabilite des 1 nlSS. (8 : n® 75-1114 du 21 novembre 1975 portant répartition des services
La présente sinstruction a pour objet d’indiquer 4 l'usage des de PEtat et du controle des établissements publics et sociétés
administrations centrales, des orgio’rlnateqrs, des comptables et | @économic mixle entre la Présidence de la République, 1a Prima-

des régisseurs, les regles relatives a Porganisation, au fonctionne- | yre et les Ministéres;

ment et au contrdle des regies. by & — les textes particuliers aux régies : les circulaires n® 62 du
I’exposé de ces régles est suivi de deux séries d’annexes: | 20 juillet 1960, n° 30 M.F.-D.C.P-T. du 30 mars 1966, n° 93 du
- la premiére reprenant les textes (ordonnances, décrets, | 7 novembre 1966. Ces circulaires étant toutes reprises dans le
20 : i corps de la présente instruction générale, ces visas seront abro-

etc..) parus concernant les régies ;
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gés et remplacés par le visa de la seule institution générale,
celle-ci aura été publiée officiellement; ' :
— 1a letire du Ministére ayant proposé la création de la régie.

12-2. — Dispositions obligatoires communes aux régies
de recettes el cux régies d'avances:

12-21, — Le comptable de rattachement ;

Cest le comptable du trésor auquel le régisseur doit rendre
compte de ses opérations et qui cst chargé de le contrdler &
Toccasion de ses redditions de comptes, Le role du comptable
de rattachement sera explicité tout au long de la présente ins-
fruction générale. | E

Pour la Région du Cap-Vert, c’est le trésorier général qui est
le com:ﬂ::b!ekdc rattachement de tous les régisseurs.

Pour les autres Régions, les régies sont rattachées au préposé
du irésor compétent dans la circonscription territoriale ou ils
sonl installés. :

19-29. — Eventuellement, le montant et le mode de réalisation
du cautionnement ainsi que le montant de Pindemnité de respon-
sabilité qui lui est aliribuée. Ces questions seront vues au cha-
pitre 3 qui traite de la responsabilité des régisseurs.

123, — Dispositions obligatoires propres aux regies de
¥ et recefles : . .
“71119:31, — Nature des produits @ percevoir :

Sans étre exhaustives on peut signaler que les recettes percues
en régies sont constituées principalement par :

— les-droits d’entrées; ° :

— des laxes percues i Poccasion de la délivrance de docu-
ments officiels ou de P’accomplissement de formalités;

— de produits de cession de brochures, cartes, matériels,
plans, programmes de cours et documents divers;

— de _rcmhm]rsmnﬂnis de services rendns;

~— de redevances dues 2 la suite de conirdles exercés, de tra-

vaux effectués ou d’enseignementis donnés par des agents de 'ad-
ministration.

(Vest le caraclére de receltes au complant qui doit étre pris en
considération pour justifier le recours 4 la procédure des régies. |
Toutefois les impdls, taxes et redevances prévues au Code géné-
ral des imp6ls ou au Code des douanes ne peuvent étre encais-
sés par Tintermédiaire d'une régie.

12-32. — Modalités d’encaissement :

Normalement les produils sont recus en numéraire. Toulefois,
pour des commodités de service, le régisseur peut étre autorisé
4 ouvrir un compte courant postal ou bancaire.

12-33. — Le moniani maximum de Uencaisse autorisé :

Ce montant est fonction de la nature des produits & encaisser
et de Pactivité de la régie. Dés que Pencaisse (numéraire -+
éventuellement C.C.P. ou C.B.) atteint le maximum fixé dans l'ar-
rété, le régisseur doit reverser ses fonds au comptable de ratta-
chement. Le non respect de cette régle peut entrainer, pour le
régisseur, les plus graves risques sur le plan de sa responsabilité.

12-34, — La périodicité des versements du comptable :

En tout état de cause, le régisseur de recettes doit reverser au
comptable de rattachement tous les produits encaissés au plus
tard le 25 de chaque mois et, en fin de gestion, le 30 juin.

Le régisseur a donc deux limites qui l'obligent 4 verser ses
produits :

— le plafond maximum de Pencaisse;

— le délai maximum de conservation des fonds, si le plafond
n'est pas atteint. —

12-4, — Dispositions obligaloires propres aux régies
d'avances ;

'12-41, — Nalure des dépenses a payer :
Le décret de 1966 ne donne pas une liste de dépenses dont le
paiement par lintermédiaire d’une régie peut étre autorisé.
L’article 44 précise que «les régies d’avances sont destinées !

,— soit & faciliter le réglement des menues dépenses des ser-
vices;

— soit & accélérer le réglement de certaines dépenses dont la
:atul:_e permet de substituer un contréle a postériol:'i au contrdle
: priori » .

Sans étre limitative, la liste ci-aprés de dép;ansestgggagé:sgg
régie d’avances permettra de mieux cerner la ngut oL
penses pour lesquelles la procédure de la régie p
risée.

sriel : isiti de fourni-

-411, — Me dépenses de matériel : acquisition

1t trtill:'zsde It]mreau, frais de correspondance, quvaléx
d’entretien et de réparation, transport, frais de
manutention; :

12-412. — Rémunération de personnel temporaire payé sur tum:
base horaire, ce personnel étant tres mo.léw_an e
les salaires minimes. la procédure de la régie per-
met un meilleur service tant pour le. service
employeur que pour le personnel employé;

12-413. — Frais de mission ou avances sur frais de mission, frajs
. ' de réception; -
12-414. — Achats de vivres, frais de produits pharmaceutiques,

L’arréié constitutif d'une régie doit ¢lre aussi precis que
possible afin d’éviter les abus; par ailleurs, il gppar:hcnt alii chei
de service du régisseur de veiller & respecter Pesprit dans leque
est concue une régie.

Enfin il est rappelé que les paiements fractionnés sont for-
mellement interdits.

12-42, — Le montant maximum des avances :

Les textes ne fixent pas un mode de calcul du moniant maxi-
mum de Pavance mise 2 la disposition du régisseur. C’est le bon
sens qui limite ce montant ainsi que 'usage : en ce sens, les
contrdles effectués permettent de déterminer si 'estimation ,I'alte
pour la premiére avance est juste ou s'il convient soit d’aug-
menter, Soit de diminuer cette dotation initiale.

Il est en effet inutile de maintenir des crédits inutilement
« gelés » si le régisseur ne consomme pas, du fait de ses dépenses,
les fonds mis & sa disposition. De méme, si Pavance n'est pas
assez forte, la régie ne peut remplir pleinement son office.

12-43. — L'imputation budgétaire et Iordonnateur de ratta-
chement :

Ces mentions doivent obligatoirement figurer dans le corps

| de Parrété constitutif. Leur importance pratique est évidente;

leur omission empécherait le versement de toute avance.

12-33. — Le délai de production des justifications de dé-
penses :

Ce délai doit étre indiqué dans Yarrété constitutif; cette pres-
cription de I'article 46 est rappelé i P'article 217 du méme décret
du 17 juin 1966.

Ce délai est fonction du rythme de consommation par le régis-
seur des fonds mis & sa disposition. En général, un délai d’un
mois est necessaire et suffisant pour un bon fonetionnement de
la régie, Toutefois, si les circonstances le permettent (le régis-
seur paie peu de dépenses) ou Vobligent (la régie est implantée
loin du comptable de rattachement), arrété constitutif peut pré-

vniril une production des justifications bimestrielle ou trimes-
trielle,

11 est utile de rappeler que ce délai est une limite maximum;
les régisseurs ont toujours la possibilité d’adopter un délai plus
court, Une périodicité de quinze jours est conseillée : il s’agit 1a
d'un délai moyen qui d’une part évite la multiplication abusive
des ordonnancements et d’autre part assure une trésorerie nor-
male et réguliére a la régie puisqu’il permet au régisseur d’obte-

il’ir le remboursement des dépenses payées avant épuisement de
avance.

En tout état de cause le régisseur doit produire ses justifi-
cations, 4 la cloture de la gestion,

le 30 juin : . ;
art, 219 du décret du 17 juin 1966y, ¢ o plus tard (f

12-5. — Puablicité :

I’acte constitutif d’une régie est ié ot
A 3 publié au Journal officiel et
communiqué A tout intéressé, not &
Bl At de il rimic amment au comptable de ratia

CHAPITRE IL. — Nomination des régisseurs.

21. — Anftorités qualifiées pbour nommer un régissenr.
Les régisseurs d’avances Aol
_ 5CUT! et les régisse - 5
s Dar. ddsision A8 o c‘hgl urs de recettes sont nonx
Slent, le directeur de
e pouvoir pour signer ces décisi inatic
n® 1610 wrAE. du 18 féveier 1974y, © "orination (cf amété
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22, — Choix des régisseurs. Avec le proceés-verbal, sont remis aun régisseur entrant les re-

Les régisseurs sont normalement choisis parmi le personnel
du service auprés duquel est institué la régie. Toutefois, con-
formément afi principe de l’article 20 du décret de 1966 qui
interdit le cumul des fonctions d’ordonnateur et de comptable,
il est formellement proscrit de confier les fonctions de regisscur
a un agent exercant les fonctions d’ordonnateur.

Par ailleurs, dans la mesure du possible, il est préférable de
confier ces fonctions 4 un agent ayant des connaissances en
matiére comptable. De méme, si les effeclifs le permettent, il vaut
mieux que l'agent choisi soit un agent titulaire plutét qu'un agent
contractuel ou auxiliaire. Sauf impossibilité absolue, le choix
doit se porter sur un agent majeur.

23. — Installation des régisseurs.

L’entrée en fonction effective des régisseurs est soumise i
Paccomplissement d’un certain nombre de formalités,

23-1. — Justification dyi cautionnement :

Lorsque l'arrété constitutif de la régie prévoit la constitution
d'un cautionnement par le titulaire de la régie, ce dernier doit
justifier de la réalisation de ce cautionnement (versement unique
en numéraire ou en valeurs d’Etat) ou du début de réalisation
du cautionnement (versements fractionnés) cf. infra au para-
graphe 331,

23-2" — Accréditation auprés de lUordonnatear et du
comptable de rattachement :
. Le régisseur doit déposer tant auprés de Pordonnateur A qui
il produit ses justifications que du comptable de rattachement le
spécimen de sa signature en un nombre suffisant d’excmpln}rcs.
Il est recommandé aux régisseurs de prendre contact avec le
comptable de rattachement pour arréter, dans le cadre réglemen-
taire, les modalités pratiques de fonctionnement de leur régie.
De son co6té, le comptable doit apporter son aide au régisseur,
notamment pour P'organisation de sa comptabilité et les moda-
lités d’exécution de ses opérations.

23-3. — Formalités particuliéres aux régisseurs dune
régie nouvellement créée.
23-31. — Ouverture d’'un comple courant postal ou d’un

comple bancaire :

Un régisseur d’avances peut estimer nécessaire d’avoir un
‘C.C.P. pour le réglement de ses dépenses.

N1 doit demander & la Direction de la Comptabilité publique
Pautorisation d’une telle ouverture. Il apparait, au cours des
vérifications effectuées chez nombre de régisseurs, que la néces-
sité d’une autorisation préalable de la Direction de la Compla-
bilité publique soit perdue de vue par les régisseurs.

Lorsque l'autorisation est accordée, elle est donnée dans une
décision rectificative de la décision de nomination prise par le
ministre chargé des Finances et dans les mémes formes.

23-32. — Journaux & souches :
Pour toutes ses recettes, le régisseur-de recettes délivre une
ittance extr

pitres 4 et 6).
Ces registres sont remis au régisseur, cotés et paraphés par la

Direction de la Comptabilité publique (régie du Cap-Vert) ou
par le comptable de rattachement (régies des autires réglons). Le
régisseur doit étre en possession de ces régistres dés P'entrée en

fonction effective de sa régie.

23-4, — Formalités particuliéres auxr nouveanx régis-
seurs d'une régie en fonctionnement:

i tion, il est
de changement de régisseurs en cours de ges ,
proEéléggsﬂ une l'egﬁse de service entre le régisseur sorétm:ltuet 3:15
régisseur entrant, en présence du chef de service auprées duqu

fonctionne la régie.
93.41, — Remise en cause d’avances : .
Cette remise est constatée par un procés-verbal du modele
joint en annexe. ;
Le procés-verbal, signe
~ sortant et le chef de service es
tinés :
un po _
un pour le régisseur
un opur les arc]n.ves
un pour la Diref:l'lon
un pour le service cen

¢ par le régisseur entrant, le |:égisseur
e t établi en cing exemplaires des-

ur le régisseur sortant;
entrant;
du service; .
de 1a Compiabilité publique;

tral 4 Dakar.

aite d’un registre a souche P1.B. (cf infra aux cha-

gisires complables, les archives de la regie, les fonds et les jus-
tifications des dépenses effectuées ef non encore produites i 'op-
donnaleur. Si la régie posséde un C.C.P.. ou un compte bancaire
un état de concordance est joint au procés-verbal. Il ost recome-
mand¢ au régisseur sortant d’envoser, dans la mesure da pos-
sible, toutes les justifications de fEE-]!nnscs qu’il a faites a I'or-
donnateur avant la passation de service,

23-42. — Remise de¢ caisse de recetles :

En cas de 1:]_l;|.11‘gc1|1r_'n-' en cours de gestion d'un régissenr de
receltes, il doit étre procéde comme pour un changement de
regisseur de caisse d’'avances.

Le modéle joint en annexe doit étre aménagé pour une caisse
de recettes.

Si, comme il est recommandé, le régisseur sortant a versé fou-
les ses recettes au complable de raitachement I'encaisse sera
inscrite au procés-verbal pour 0 franc, mention de la derniére
quittance de versement délivrée par le comptable étant faite en
face de ce chiffre.

La derniére souche du regisire P1.B. est paraphée par les
deux régisseurs (N.B.: le régisseur entrant constatera ses re-
cetles sur la quitiance suivani immédiatement la derniére uit-
tance utilisée par le régisseur sortant).

Si la régie de recettes procéde & des encaissements par tickets
remis & des collecteurs, un compte d’emploi des tickets est joint
au procés-verbal; 1a aussi, il est recommandé de réintégrér les
tickets remis anx collecteurs avant la passation de service,

CHAPITRE IIl. — Responsabiiiié des régisseurs,

L’article 49 du décret du 17 juin 1966 pose le principe de
Passimilation, en mati¢re de responsabilité, des régisseurs amx

comptables publics.

31. — Différents types de responsabilité

31-1. — Responsabilité administrative : _
Le régisseur est responsable de ses actes conformément amx

lois et réglemjents qui fixent son statut. _

Toutefois Particle 21 du décret n° 62-195 du 17 mai 1962
portant réglementation sur les comptables publics, étendu aux
régisseurs par larticle 49 2° ahn;:a_ du décret du 17__|um 1‘.]65
précise : « aucune sanction administrative ne peut clre prise
contre eux s’il est étahli que ordre de décision auxquels ils
n'ont pas donné suite élait de nature & ‘motiver la niise en jew
de leur responsabilité personnelle et pécuniaire »,

31-2, — Responsabilité pénale : -

Le régisseur peut faire l'objet de noursuites judiciaires s
commet des infractions # la loi pénale, notamment en matiére
de faux en écriture publique (cf. article 130 du Code pénal) et
de dé¢tournement de deniers publics (article 152 du Code
pénal),

Lorsqu’une infraction pénale a été commise, le chef du set=
vice aupres duquel est instituée la régie établit un dossier de
Laffaire qu’il adresse i son administration centrale aux fins
de transmission a 'agent judiciaire de I’Etat, seul qualifié pour
représenter U'Etat. % L

31-3. — Responsabilité personnelle et pécuniaire :

L’article 49 du décret c_lu 17 juin 1966 précise que < les régis-
seurs d’avances et les régisseurs de receties sont pécuniaire-
ment responsables de leur gestion s,

. L’alinéa 2° du méme article énumére les articles d!.; décret
n° 62-195 (.Iu 17 mai 1962 portant réglement sur les comptables
publics qui leur sont applicables en matiére de responsabilité.

32. — Etendue de la responsabilité personnelle et pécunidire.

Traditionnellement, en matiére de responsabilité pécuniaire
des comptables publics, on distingue une double responsabilité
qui correspond a la dualité des contréles que doit exercer nm
comptable public :

— en tant qu’'agent public chargé de régler des dettes de
I’Etat ou d’encaisser des créances de PEtat, il contréle Ia vali-
dité de ces deties et de ces créances: il engage alors sa res-
ponsabhilité dite de payeur; - '

— en tant qu’agent public détenteur de fonds publics, il
assure la conservation de ces fonds et contréle les mouvements
de fonds : il engage alors sa responsabilité de caissier,
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32-1, — HKesponsabilité de payeur : 33, — Garanties de la PL‘-“P””""”MM‘; pcrsonne“(’- el. pcc‘r'u.lfru:'].‘
99.11. — En matiére de dépenses : La garantie de la responsabilité pm'sunnul]c el pecunilaire du

Comme lout comptable public, le régisseur d’avances doit,
sous peine d’engager sa responsabilite, procéder aux controles
habituels en maliére de dépenses (cf. infra paragraphe 53).

1l esi rappelé toutefois qu'il n’a pas & vérifier la disponibi-
lité des crédits, n'avant d’ailleurs pas les moyens de procéder
a4 ce contrdle,

Il ne peut payer que les dcpenses entrant dans le calre des
dépenses autoristes dans l'acte constitutif de sa regie.

En matiére d’oppositions et autres significations, le régisseur
n’est pas habilité & les recevoir. 11 doit seulement en ce domai-
ne, se conformer aux prescriptions que lui envoie le comptable
assignataire.

32-12. — En matiére de recelles :

Le régisseur engage sa responsabilité :

— g'il n’a pas encaiss¢ les droits donf la perception esi pré-
vue au complant el entrant dans le cadre des receltes enume-
rées o l'acte constitulif de sa régie; :

- si le débiléur s'étant libéré, il n’a pas inscrit la reeette
en complabililé;

— §’il a poursuivi le recouyrement d’un droit dont la per-
ception n'a pas été autorisée par une loi de finances. l.e régis-
seur n'est pas pécuniairement responsable des errenrs (
Passiette ou la liquidation des droits qu’il recouvre, hormis le
cas de mauvaise foi.

Enfin le régisscur n'a pas qualité pour accorder des délais
de paiemenl, ni pour exercer de poursuites. Si un débiteur est
défaillant, le régisseur en informe lordonnateur qui emettra
un ordre de recette & 'encontre du redevable, ordre (de recette
dont le recouvrement incombe au compiable du tresor.

32-2

— Responsabililé de caissier :

ey o

39-81, — En maliére de conservation des fonds :

A ce litre, le régisseur est responsable en cas de perte, vol ou
disparition pour quelque motif que ce soil des fonds, valeurs,
pieces justificalives el tous documenls comptables de sa reégic;
il doil donc en assurer la conservation.

Le régisseur qui ne peul établir la distinction entre les fonde
el valeurs qu'il détient és qualité el ceux qu’il posséde a lifre
personnel est présumé coupable de malversation.

Le régisseur est responsable de I'exacte comptabilisation des
opérations de sa régie ot de la eoncordance entre sa comblia-
hilité et ses disponibilités.

Le regissenr est également responsable des opérations eflec-
tuées par les agents placés sous ses ordres.

Celte responsabilité court du jour de linstalialion du régis-
seur jusqu'a la remise des services a son successeur ou a la
cloture de la régie.

Afin @’éviter leule contestalion quanl au partage des respon-
sabilités, il est souhaitable que le régisseur procede a la liqui-
dation des opérations de sa gestion par versement au complable
de vattachement des piéces justificatives des dépenses paydées ou
des receltes encaissées, :
_Dans le cas de rejet de piéces justificatives concernant la ges-
tion du régisseur sortant par le comptable, la régularisation de
ces rejels constitue une charge de service pour le nouveau régis-
seur; sa responsabilité ne serait engagée que dans le cas on i)
commeiirail une faute lourde dans la régularisation.

832.22. — En maliére d'encaissement de recettes :

L.a responsabilité du régisseur est engagée s’il accepte des
ellets postaux ou bancaires irréguliers (absence de signature, non
datés, antidalés, ou datés d'une date ne permettant pas 1’encais-
sement dans le délai de validiteé) s’il omet de présenfer les che-

ques dans les délais de validité, si les effets sont émis an nom
personnel du régisseur.

32-23. — En matiére de dépenses :

resvonsabilité du régisseur est engagée :
s’il n’obtient pas Pacquit du créancier; izl
~— si l'acquit obtenu n’est pas libératoire pour I'Efat : acquit
avec réserves, acquil Lh]nllu par un fiers non diment mandaté
par le véritable créancier; :

—= g'il
créancier

i BY:

paye la dépense & une personne qui‘n’est pas le vrai
1

— s'il paie une créance atteinte par Ia prescription.

dans .

régisseur est le cautionnement auquel il peut ¢ctre astreint par
Parrété constitutif de sa régic. : 3 _

Contrairement aux comptables publics qul snrlll‘ Ublfjﬁ-}«’l‘l‘;‘g‘;-
ment soumis & cautionnement (cf article 1 du -de?llpit n 1})7-..]']
du 14 juin 1962 relatif au caulionnement des g*mm)tn D et-‘-‘ ["}l‘j‘;t'u‘r :
pour les régisseurs, la fourniture d'un 1-;1,L111011111enu,tr'1t ’t'f. l.f"}l:‘»
de droit : elle doit ¢tre indiquée dans lacte lOll‘s ]t]'al rll'-”T ‘E.
régie; 4 défaul de cette mention, le régisseur est repute dispense
de celte formalite.

33-1. — Constitution du cautionnement :

(Cest le ministre chargé des Finances qui pc_ul_(lecu'ler Pobli-
gation de cautionnement et le montant de celui-Cl.

Le montant du cautionnement est fonction du m’(.miant MoYen
mensuel des opérations qui sont effectuées par Pintermédiaire
de la régie en cause ou du montant de I'avance pour le regis-
seurs de dépenses.

Larticle 2 du décret préeité du 14 juin 1962 précise que le
¢ pour la totalité en numeéraire;

;autionnement doit étre constitue la 1 il
il porte intérét au taux fixé pour les dépdts et consignations.

Ce cautionnement peut ¢étre constitué en une seule fois ou par
versement mensuel d’'un monlant fixé par le ministre chargé des
Finances.

Le décrel de 1962 a prévu que le régisseur (ou le comptable
public) peut demander que son cautionnement soit réalisé en
valeurs d’Etat. La pratique admet également la transformation
du cautionnement en valeurs de Trésor (bons du trésor).

La gestion de ces valeurs est a la charge de la caisse des dépots
et consignat’=ns.

32-2,

— Libération du cantionnement :

Le cautionnement ne peut étre libéré, c’est-a-dire rembourse
au régisseur, que lorsque ce dernier a cessé ses fonctions ef que
quitus de sa gestion lui a été délivré par le consptable supérienr
ou si, le régisseur avant été mis en débet, il a rembourse totale-
ment le montant du débet,

LLe remboursement du cautionnement se fait sur demande du
régisseur qui adresse 4 Pappui de sa demande copie du certi-

fEl";ll de quitus ou de Daltestation de réglement intégral de son
déhel. '

3. — Mise en jeun de la responsabilité personnelle et pécuniuire.

_Ce sont les articles 31 et suivants du décret n° 62-195 du

l." mai 1962 qui traitent des débets des complables publics, régles

¢lendues aux régisseurs par Particle 49 du décret du 17 juin 1966,
34-1. — Déficil de caisse :

L’article 31 du décret de 1962 fait une place a part pour le
cas de deficit de caisse auquel est assimilée la perte de valeurs.
Dans ces cas prévus a Particle 8 du méme décret, c’est 1a respon-
sabilité de caissier qui est engagée (cf supra paragraphe 32:21).
. Larticle 31 prévoit que dans ces cas le régisseur doit verser
immediatement de ses deniers personnels une somme égale au
monfant du déficit de eaisse, o

LLa constatation du déficit pent étre faite par :

- le régisseur lui-méme, 4 Parrété journalier de ses éeritures:
— le chef de.service ou le comptable de

d'une vérificalion inopinée ou lors de la redd
tes par le régisseur. '

rattachement, lors
ition de ses comn-

34-2. — Arrélé de débet :
mg‘.lug?etpnqs !c.s auires cas ol la responsabilité du régissenr est
‘ P{_ p_l,:, Soit comme caissier (cf supra pa ~agraphes 32.99 et 32-23)
st:; (:15111111‘;111?;}:_:1}‘1:1111 (a:-l‘ supra baragraphe 32-1) ainsi que'dans le
5, 0 e Réisseun w'a pus Sal ST 3 Cobligation. de Lot an
el rhu"f‘ii.t ‘e eﬂlvglsscur est constitué en débet. La cons-
a8 * ngageant la responsabilité du réei vient
des organes de contréle du régisseur - chef d Fviins ot m'-?l

= ] . L 2EE B 5¢€
de rattachement et corps de vérification €S service cal i
_Au vu duo rapport établi par ceux-ci
Finances émet 3 I'encontre du ré ;

le ministre charagé des
exécutoire,

Sisseur un titre ayant force

: 35. — Apurement des débets.
1](3‘{L’];ltlclu;lll\lrll"lfjtl‘l\lenl F?l' p(‘mrsui\'i comme en matiére de créances
de | ];qrticlc s é[lliu,dd(&s Ilo?lemi% d'imp6ts et du domaine. Toute-
: tcret ‘du 17 juin 1966 précise aue 1o
‘ar = _ Jui g recis s
sulles sont exercées comme en Mmalieére d’ilEp(f)ct?%i?:ggt:es ;-
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Les déhets praduisent les intorats prévus par la réglementation
en:viguear @ partir du jour ot le versement aurait di ¢lre éifec-
tué, ¢’esl-a-dire : :

__ soit du jour du déficil de caisse;

Z_ soil du jour ot le régisseur a été mis en demeure de fournir
les justifications dont Pomission ou lirrégularite ont engage la
responsabilité du régisseur.

95.1. — Sursis de versemenl :

foi dont la responsabilité est mise en jeu
d'un sursis de versement pendant
décharge ou de remise de respon:

le régisseur de bonne
peut demander de bhénéficier
Pexamen de sa demande de
sabilité,

(Yest le ministre charge des Finances (ui pr
d’accorder le sursis de versemenlt.

Le comptable assignataire du titre de débet est informe de
Pociroi du sursis de versement; @ la réception, il suspend les
poursuites entreprises, mais prend néanmoins les mesures con-
servatoires propres a assurer le recouvrement, si celui-ci doit
étre repris ultérieurement.

end la décision

35-2, — Décharge de responsabilité :

La décharge de responsabilité ne peut ¢lre fondée que sur des

circonstances de force majeure.

La demande de décharge de I'espnnsabili[é doit préciser la
nature, le montant el Porigine du déficit ainsi que les fails de
nature a justifier le cas de force majeure.

La demande est revétue de Pavis du supérieur hié
du comptable de rattachement.

l.a demande est {ransmise pour decision au
des Finances.

Le ministre chargé des TFinances peut ac_cor"{lur la r_h'echurge
totale ou seulement particlle de 1a responsabilité du régisseur.

La décision emporte décharge des intéréts correspondants.

.4 décision est notifiée : '

— gu regisseur;

— A Pordonnateur el au chef hi

— . au comptable de rattachement.

rarchique et

ministre chargé

érarchique du régissenr;

35.3. — Remise gracieuse :

e régisseur qui n’a pas présenté la demande en décharge
de responsabilité ou dont la demande a cte rejetee ©n iOl-iﬂlft_
on en partie peut demander la remise gracieuse des sommes
laissées a sa charge.

I.a demande doit indiquer 1a situation pcrsnnn’cne du régis-
seur, ces ressources et charges de famille ef, d'une manicre
générale, tous les éléments propres 4 justifier une mesure de
clemence.

La demande est transmise au ministre chargé des Finances
dans les mémes conditions que la demande en décharge de
responsabilité.

T.e mrinistre des Finances prend la décision de remise gra-
cieuse cqui est notifice au regisseur ct aux aulorités mention-
nées au  paragraphe préceédent. :

35-4. — Apurement des débels :

Au moment de la constatation du déficit, lo ministre chargeé
des Finances émet & 'encontre du’ régisseur un ordre de‘ ver-
sement au titre du compte n° 56.03 «I_)écmss'cn}e.n.ts‘ pro :'1%,1-
res, débets des complables, régisseurs intermédiaires e:_,n,l‘e]-
teurs », compte du groupe A ouvert chez le trésorier hLn_clat.
Simultanément, il émet un ordre de p:_mnf:ni..(}e méme montan
pour couvrir le débet ot rétablir ainsl Péquilibre de la conip-

tahilité.

I’ordre de paiement est ¢mis également au titre (!}1 .co‘m[)}{?
n°e 56.03. Clest le débit a ce compte queé Tordre rlﬁ vel snml,r;
va permettre de solder au fur et 4 mesure des remboursements
effectués par le régisseur. ; {

§i une décision de décharge de responsabilif¢ ou .de remise
gracieuse est prise, décision qui arréte le recquvrmneni, le _n.;m‘]is-
ire chargé des Finances émet un ordre de paiement au -¥.’_',‘?f.1_t .au
trésorier général pour permettre a ce dernier de créditer ct de

solder le compte n® 56-03. .
I’ordre de paiement est imputé sur les crédits ouyerfs au
budget général. i ¥ . R

il esl procede de la méme facon sile débel ne peul ctre
recouvre parosuiter de Pinsolvabilité du régisseur; Pordre de
reversement irréeouvrable esl admis en non-vaieur apres décis
sion duiministre charge des Finances. :

N.B. — §'il y.a.cu admission en non-valeur. le recouvrement peut
foulefais clre repris st le régisseur revient a meilleure fortune,
lLes recettes sont alors imputées au tire des recettes accidentelles.
du budgel. ]
: 36. — Indemnité de responsabilité.

Ies régisseurs ont droit A une indemnite de responsabilite cal-

R = b 3 ] . .
culée d’apres le montant mensuel de leurs opérations, mouve-
menls de fonds el opérations d’ordre non compris.

Le décret n” 75-1110 en date du 11 novembre 1975 anuie les
dispositions de Parrete n® 2975 du 11 juin 1949 et fixe les mon-
lants des indemnilés allouées aux régisseurs en fonction de leurs
opéralions.

Ce texte est donné en annexe, aux pages 1-8 et 1-9.

37. — Mise en jeu de la responsabililé du comptable. &
de rattachement. '
Le comptable de rattachement peul engager sa responsabilité
personnelle et pécuniaire & Poccasion d'un débet constaté dans
la gestion du reégisseur, st €€ débet est 1ié & une faute comuise
par le complable.
Cette misce en cause intervient
. si des avances ont été consenlies au-deli du maxinium
aulorise;
_ i le versemenl n’a pas été réclame dans le délai imparti
pour v proecéder;
— des pieces juslificatives ont ¢16 acceptées sans reserve par le

‘comptable sauf le cas ou les justifications ne permetent pas de

de deceler Pirrégularilé;

__ si le rejet des piéces irréguliéres est. intervenu avec Uil
retard excluant loute possibilité de régularisation par le regis-
seul; f

_ si une faute ou une négligence ca -qclérisée sont relevées
2 la charge du comptable i Poceasion de I'exercice de son con-
frole sur piéces ou sur place;

__ i des avances ont ¢té consenties sans que la justification
régulicre de la conslitution des garanties ail été fournie.

98. — Sous-régisseurs.

Il peut se produire qu'un régisseur soil'obligé d’élre aidé dans
<a tache par des agents (ui paieront des dépenses ou encaisseront
des recettes en S€s lien et place. Ges agenls, 'appclés SOUS-régis-
seurs ou regisseurs intermédiaires, sont placés, pour leurs opé-
rations, sous Pautorité ct la responsabilité du régisseur.

38-1. — Création de sous-regies :

Les sous-régies sont instituées dans les mémes formes «ue les

régies.

Llarrété de création vise Parrété constitutif de la régie prin-
cipale auprés de laquelle les sous-régies sont instituses. Les
mentions obligatoires sont les mémes (ue pour une regie a la
différence loutefois :

— (qu’un sous-regisseu
ment, n’¢tant pas responsable personneﬂome
de ses opérations;

— que la mention du comptable de r
nateur -est inutife puisque le sous-regisseur
qu’au seul régisscur dont il dépend.

En ce qui concerne les opérations que peuvent effectuer les
sous - regisseurs, ceux - ci peuvent se voir attribuer par Pacte
COPS[ItlI[lf- soit les mémes opérations que le régisseur lui-meme
soit certaines catégories seulement des onérations que peut
effectuer le régisseur; dans ce dernier cas, Parrété nonsfitutif
doit étre trés preécis. ;

r n'est jamais soumis 2 un cautionne-
nt et 1)ccum:urenwnt

altachement el de Pardon-
ne rend de compte

98.9. i Responsabilité des sous-régisseurs :

38-21, — Le principe:

11 est posé par Particle 49 du décret du 17 juin 1966 qui |
dans son 1° alinéa dispose que la responsahi]ilé du régisseur
« s'étend doXx opérations effectuées éventuellement, par les ngents
placés sous leurs ordres. Donc seul le régisseur esl responsable
pécuniairement et personnellement des opéralions effectuées
par ses sous-régisseurs. En cas. de déficit constaté dans Tes
:';uératinlu-i'd’un sous-regisseur, le régisseur doit le couvrir de
ses deniers ]Jersnnncls.
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3892, — Les dérogations au principe :

Le sous-régisseur qui effectue des opérations n’entrant pas
dans ses prérogatives s’érige en comptable de fait et devient
ipso facto responsable pécuniairement et personnellement des-
dites opérations.

Par ailleurs, la mise en jeu de la responsabilité péc-.}niaire et
personnelle du régisseur n’empéche pas la mise en jeu de Ia

responsabilité disciplinaire. civile ou pénale du sous-régisseur.

Enfin, lorsque le régisseur a couvert de ses deniers le déficit
d'un sous-régisseur, il est subrogé & tous les droits du Trésor
public sur les biens du sous-régisseur.

DEUXIEME PARTIE. — OPERATIONS
CHAPITRE 1V. — Opérations des régies de recettes.

41. — Dispositions générales.

Les recettes que le régisseur est autorisé a encaisser sont
énumérées par l'acte constitutif de la régie. Tout encaissement
d’une recette non-autorisée est assimilé & une gestion de fait.

Les encaissements peuvent étre effectués soit aprés soit sans
intervention d’un service liquidateur. :

Lorsque le versement immédiat n’est pas obligatoire. il est
rappelé que le régisseur n’est pas habilité a engager des pour-
suites, ni a accorder des délais : si un redevable est défaillant,
le régisseur avise I'ordonnateur qui émettra un titre de recette
dont le recouvrement sera confié au comptable assignataire.

Le régisseur doit reverser ses recettes au comptable de ratia-
chement soit dés que le montant maximum est atteint, soit dés
que le délai imparti est échu (quel que soit le montant des
recettes).

42. — Encaissement des receiles.

49-1, — Encaissemen{ en numéraire :

Tout encaissement en numéraire donne obligatoirement licu a
la délivrance d’une quittance tirée d’un journal 4 souche.

Les journaux 4 souche destinés aux régisseurs sont du modéle
¢ P1.B. ».

Ils sont mis & la disposition des régisseurs par les comptables
de rattachement. Lorsqu’un journal A souche est épuisé, il est
remis au comptable du Trésor qui P’archive. Les comptables sont
tenus de suivre 'utilisation des journaux # souches.

Les quittances sont servies par duplication, sans rature, ni
surcharge. Une ittance fautée est laissée attenante a la souche
aprés avoir été annulée.

Le régisseur ou l'agent responsable doit apposer le cachet
du poste et signer la quittance avant remise an client.

11 n’est pas délivré de quitltance P 1.B lorsque le régisseur
percoit des droits contre remise immédiate de tickets, carnets
ou apposition de timbres ou de vignettes sur lesquels se trouvent
inscrites les indications relatives a l'objet du versement et A
son montant et qui sont pris en charge dans une comptabilité
matiére (cf, infra paragraphe 63-5). Toutefois le régisseur délivre

chaque journée ne quittance égale au montant global des som-
mes recues pendant la journée.

42-2. — Encaissement par effets bancaires :

Les régisscurq sont tenus de recevoir les chéques et ordres de
virement bancaires qui leur sont envoyés ou remis directement.

Les cheques bancaires doivent étre émis & Pordre du régis-
seur és qualité, sans mention de nom personnel,

Ils doivent étre barrés si un chéque v i
£ barrés : ‘heque recu n’est pas barré, 1
régisseur proceéde immédiatement & son barrement.l' i

IIs doivent, bien entendu, étre signés et datés: i
i £ L < S’ i
puissent étre présentés i ]’encaissem%nt dans les dépour s

) 5 lais légaux
il est souhaitable que les chéques soient datés du jour de 1-§nv0{
ou de la remise au régisseur. Un chéque ne doit comporter ni

rature, ni surehar_ge, a4 moins que le tireur ne confirme les rec-
tifications apportées par la mention «¢je dis bien... (telle som-
me) > signée par lui-méme sur le corps du chéque.

Les chéques non-signés : 1A

— non datés ou datés d’une date ne pe 'I
£ r H 3 e
ment; permettant pas encaisse-

— émis au nom personnel du régisseur;

~—— concernant un autre comptable ou régisseur; s
- un. abl sseur, so 7Oy ¢
par le régisseur i I'émetteur du cheque. g nt ety

Les chéques remis pour Pachat de vignettes, de tfogemg}rﬁa:}l
de timbres doivent étre certifiés; le régisseur 'peu’l nort)ammen;
sous sa responsabilité, accepter des chéques normaux,

§'il connait 1a sitnation dn tirenr.

11 est rappelé que le Code pénal punit tres severti:;ntlzlr:ll c«ht‘ée]u;
qui, en connaissance de cause, accepte de. rlecm;o il :?’}18
émis sans provision préalable et disponible... -
alinéa 8 du Code pénal). ; . ;

Toute remise de chéque doit donner lieu a laldelfwgml::scg u(;lee
quittance P 1.B. Cependant, compte tenu de la ’.{ gt autorisz
chéques émis sans provision, le regisseur peut, 52 e
4 avoir un C.GC.P. ou un comple bancaire, endosserd t‘i : [ues
a Pordre du chef du centre des chéques postaux Ic;u edzé:“;a:_r;qge
et les présenter i Pencaissement par la poste. 'drff L e
quittance P1.B. qu’a la réception des avis de credit € espon-
dant aux chéques effectivement encaissés. = 3

e rocédure n’est pas possible si le régisseur ne posstde
pug ttltee (EC.P. ou de comI}:;Ie' bancaire. Dans ce cas, les cheq;ltcs
sont versés au comptable de raltacl}eme_nt au utre,de ses ]:ll:tce es
et donnent par conséquent lieu 4 établissement t';i une qr;} ané:e,
Aussi le régisseur doit-il étre trés prudent dans.l.a(':ceptz:] .1:;:;! es
cheques et, s’il a quelques doutes sur la solvabilité du deniteur,
demander du numéraire ou la certification du chéque.

~49.3. — Encaissement par effets postaux :

Le régisseur de recettes peut dtre autorisé a4 ouvrir un
compte courant postal ou bancaire.

Dans ce cas, tous les effets postaux recus ou remis au régis-
seur sont portés A4 ce compte.”’

Les mandats ordinaires, mandats-cartes ou télégraphiques
sont également adressés au Centre de cheques postaux ou a la
banque pour que leur montant soit porté au compte dn régis-
seur. Ces opérations sont effectuées sans frais.

Toute remise d’effet postal donne lieu & délivrance d'une

quittance P1.B.

En matiére de mandats, la quittance peut étre délivrée sans
attendre le crédit au compte. En matiére de chéques postaux,
il sera procédé comme en matitre de chéques bancaires. (cf.
supra paragraphe 42-2, 7° alinéa).

__Si le régisseur ne posséde pas de comple bancaire ou postal,
il est procédé comme pour les chéques bancaires : délivrance
de quittance et remise des effets postaux au comptable de
rattachement.

43, — Versement des recettes.

L’article 46 du décret du 17 juin 1966 fixe deux limites &
partir desquelle le versement doit éire effectué :

— le montant maximum de V’encaisse;

— la périodicité de versement,

43-1. — Réle du régisseur :

Lorsque le régisseur doit effectuer le versement de ses
recettes, soit que le plafond de Yencaisse soit atteint, soit que
ec soit la fin du mois, il arréte son quittancier et contréle la

eoncordance enitre celui-ci et son encai arai
: caisse (numéraire plus
effets bancaires plus effets postaux). ( p

Il établit un état récapitulatif de ses rec i
derrrucr versement, en prenant soin de faire reit;c?:ti;h;g;“ﬁisgrg
(r;ric;s.lelt-nsbld e(rlxcalssement dans des colonnes distinctes car Ie
cettc‘lam? cdraétacljement délivrera une déclaration de re-
etk par mode de réglement. Le total des colonnes par mode

caissement est égal au total ressortant & 1a colonne &re-

cettes. U . F - 1
anne:e, n modéle de relevé recapitulatif est donné en

S'il a été procédé A :
: > a un ou plus
mois, le relevé récapitulatif dé] ‘2131(:]111‘5 versements en cours de

i : 1 mois T inde
comprise entre le dernier versement et 1@3%519 sur la périod

Par exemple : v 8o
e ! un régisse i :
du mois de mai, le rel%vé ;Er{l?lt un premier versementied

du 26 awvril (arrété': du mois pré'czgl;nltﬁﬂ al‘lfc?t:%;'de e nEE
2 . i

= 1(}; 1{221 tll,ln second versement le 18 mai. le relevé porie

Sl e1 e52 de la période du 8 mai au 18 maie :

— Enfin is, i ‘

e poretc 2 (]Ui mois, il effectue son dernier versement:
o Sur les recettes de la période du 19 au 25 mai

verseme i i’
Aty nl, le régisseur remet ay comptable de

— Son numéraire;
— les effets banc

: ai
ble, si le régisseur res recus endossés & Yordre du compla:

n'a pas de C.C.P.;
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— les effets postaux recus si le régisseur n’a pas de C.C.P.
ou un chéque virant la totalit¢ de son C.C.P. si le régisseur
est autorisé¢ & en avoir un.

En outre il remet au comgptable son quiltancier P1B aux
fins de contrdle et de visa.

43-2, — Rdéle du comptable :
_ Lorsqu’un régisseur de recette vient effeciuer un versement
4 sa caisse, le comptable de rattachement, aprés avoir reconnu
lc’s fonds remis, délivre au régisseur une quittance i raison
d’une par moyen de recette remis.

Il effectue le rapprochement entre I'état récapitulatif  des
receltes et le quittancier du régisseur.

Ces controles faits, il vise le quittancier et le rend au régis-
seur.

En fin de gestion, le comptable procéde comme chaque fin
de mois_avec la différence toutefois qu’il conserve les quitlan-
ciers utilisés par le régisseur pour envoi & la Direction de la
comptabilité publique et notamment le dernier, méme s’il n’est
pas épuisé.

CHAPITRE V. — Opérations des régies d'avances.

52. — Régles générales :

Les dépenses que le régisseur est autorisé 4 payer sont pré-
vues par l'acte constitutif de la régie. Tout paiement de dé-
pense non autorisée est assimilé a4 une gestion de fait.

Le principe de la régie d’'avance est simple : une certaine
somme fixée par le texte constitutif est mise a la disposition
du régisseur et ce dernier, aprés avoir justifié de ses dépenses,
se voit remboursé du montant de ses justifications. Ainsi il
posséde toujours les fonds mis initialement a sa disposition.

Toutefois, en fin de gestion, il doit reverser tout son avoir
sous forme de disponibilités, ou sous forme de justifications.

59. — Versement de Uavance initiale.

La constitution de la premiére avance est laissée a l'initia-
tive du Ministére dont dépend le régisseur. Au cas ou il n’y
aurait pas de crédits disponibles chez Tordonnateur par suite
d’une délégation totale i un sous-ordonnateur ou préfet, il
conviendra d’appliquer la procédure d’annulation partielle de
délégation.

Le Ministére de tutelle établit au profit du régissear :

— un bon d’engagement pour le montant de I'avance fixé
dans l'arrété constitutif de la régie,

A ce bon, sont jointes :

—_ une demande de mise en réglement immédiat;

— une copie de Parrété de création de la régie;

— une copie de la décision de nomination du régisseur.

é payable 4 la caisse du zomptable

Si le régisseur a été autorisé
al ou bancaire, 'avance initiale

Un bon de cpisse assign
de rattachement est alors émis.
4 ouvrir un compte courant post
est versée a ce compte.

Il est rappelé que, compte tenu du caractére de ‘leniers
publics attaché aux fonds mis a leur disposition, les régisseurs
ne doivent, en aucun cas, déposer leurs avances 4 un compte
bancaire sauf autorisation expresse du ministre chargé des

Finances. ;
53. . Paiement des dépenses.

53-1. — Les contréles du régisseur :

Ainsi qu’indiqué supra au paragraphe 39-11, le régisseur, com-
me tout (%:omptablc public, doit, sous peine d’engager sa respon-
sabilité, procéd@ aux contrdles habituels en matiere de dépen-
ses, A savoir :

53.11. — La qualité dn donneur d’ordre :

L’ordonnateur de rattachement est désigné dans l'acte créant
la régie. Le régisseur doit posséder un exemplaire de la signa-
ture de Pordonnateur et de ses délégués.

53.12. . L'imputation exacte de la dépense :

Ce controle gst simple pour le régisseur puisque, en principe,
les avances a lui faites sont imputées sur une seule ligne bud-
gétaire; le régisseur doit veiller & ce que la d’cpe:}se entre bien
dans le cadre des dépenses autorisées par Iarrété constitutif

de sa régle.

53-13. — La validiié des créance :
Ce controle porte sur les poinls suivants :
_ la justification du service fcil sauf au cas de dérogation
légale comme par exemple les avances sur frais de mission;

— lexactitude des éléments de liguidation. Tous les décomp-
les doivenl ¢tre repris par le révisseur;

A la production des justifications, Varticle 220 du décret du
17 juin 1966 a supprimc Ia faculi¢ de ne pas produire les piéces
justificatives des dépenses inférieures & 5.000 francs.

Ce méme article admet une exceplion pour les achals de
vivres frais sur les marchés. Dans ce cas, les régisseurs qui
ne pourront obtenir de factures réguiieres les remplaceront
par un relevé mensuc! &labli el sicnl o eux, visé par lcchef
de service ou le directenr, relevé sur lequel seront insecrits au
jour le jour les denrdées, acquises, ainsi que
I'effectif des rationnaires nourris sur ces achals. Les piéces
justificatives du relevé sont conservées par le régissenr pen-
dant un délai de 2 ans. Il est évident que si les achats de
vivres se font chez des commercants patentés, ceux-ci sont en
mpesure de fournir des factures qui seront produites au comp-
table du Trésor.

Une piéce justificative portant des ratures ou des surcharses
ne peut étre acceptée que si ces ratures et surcharges sont
approuvées, dans le corps de la piéce, par le creancier.

On ne peul payer que sur présentation de factures origi-
nales. Si une facture est présentée en plusieurs exempiaires,
le régisseur doit immédiatement vorier la mention «Dupli-
cata » sur les exemplaires accompagnant Poriginal.

Application des régles de prescription. l.e régisseur paie en
principe des dépenses an comptant: c’est donc trés exception-
nellement que des difficultés peuvent se présenter en matiére
de déchéance. Toutefois le régisseur s'assure que la créance
n’est pas alteinte par la prescription quadriennale prevue a
Particle 212 du décret du 17 juin 1966.

Cransaal [ - ¥ =5 ¢ TN IRt

prix et qualités

53.9. — Paiement des dépenses:

53.21. — Paiement en numeéraire :

Le paiement en numéraire intervient au vu du titre de
créance (facture, relevé de frais, décomptes).

Le régisseur doit faire donner sur les titres de créance un
acquit ne contenant ni réserves, ni restrictions. La quittance
est datée et signée par la partie prenante devant le’ ragisseur
au moment du paiement. Les signatures au crayon nqpt aucu-

e prenante est illetirce ou dans 'impossi-

ne valeur. Si la parti ! ou, SS
bilité de signer, la déclaration €n est consignée par le reégis-

seur sur le titre de paiement; le régisseur la signe et fait signer
deux témoins présents au paiement, pour toute somme de
50.000 francs et au-dessous; au-dessus de 50.000 francs il doit

administrative, sauf en ce
égard desquels la preuve testimo-

exiger une quittance notariée ou
qui concerne les secours a r ;
décret du 17 juin 1966).

niale est admise (cf. article 133-3° du
En matiére de paiement 2 un mandataire, le régisseur devea
s’assurer des pouvoirs qui lui sont présentes.

En matiére de paiement 4 une société, la personne qui se pré-
sente devra produire les piéces établissant 'existence légale de

]a société et des pouvoirs qui lui sont confiés; mention des pitces

produites est faite sur le titre de paiement,

En_ matiére de paiement a des co-héritiers d’un créancier
décédé, un deux peut valablement donner acquit en se porfant
fort pour les autres héritiers 4 la condition toutefois que la som-

me globale revenant aux héritiers non-présents n’excéde pas

50.000 francs. 11 est rappelé qu’un secours ne peut étre paye
aux héritiers du bénéficiaire décédé de ce secours.

En tout état de cause, lorsque le paiement peut donuer lieu 3
contentieux, le régisseur doit s’adresser au comptable de rafta-
chement qui appréciera, sous sa responsabilité, les modalités
d’acceptation de Pacquit.

53-92 . Paiement par chéques postaux :

Lorsque le régisseur est autorisé & ouvrir un C.C.P. il peut
effectuer les paiements soit par remise d'un chéque postal soit
par viremeni au (.C.P. du créancier. Mention du chéque ou dm
virement est portée sur le titre de créance.

I1 en est de méme si le régisseur possede un compte bancaire.
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152 Ulppm.-rwus : ; CHAPITRE VI. — Complabilité des régissenrs.
D=2, > S | . \ .
[l s'agil de toul enipéchement (saisies-arréts, cession, significa- N AR o & o
lions ou notifications) au paiement d'une créance at creancier 61, Prineipes

primitif, ;
Il est rappelé que le régisseur n'a pas qualité pour recevoir
une opposilion sur les créances dont il assure le paiement, Seul
le complable de raltachement peul recevoir les oppositions, a
charge pour lui d’aviser le régisseur d’elfectuer la relenuc.
Le régisseur mentionne sur le litre de paiement le montant de
la retenue. Le créancier aequitle pour le montant net paye. Le
régisseur verse au comptable le monlant de la retente conire
remise d’'une quittance qui est agrafée a la picce jll!‘illh'(‘.{til?’{_’..
Bien entendu c¢'est le montant brut (net pay¢é au ereéancier
plus retentie) qui est compris dans la production des pieces justi-
ficatives a l'ordonnateunr.
Dans tous les cas, le régisseur demandera loutes directives
utiles au comptable pour I'exécution des oppositions.

54, — Remboursement des dépenses.
dd-1. — Rdle du régisseur :
Dans le délai maximum fixé par Pacle constitutif ou lorsque
’ Ta T o a1'ar P s e ral-
son avance est épuisée le régisseur adresse 4 Pordonnateun de ral
lachement les. picces justificatives de ses paiements, réeapitulées
sur un bordercau du modeéle joinl en annexe.

En ce gui concerne le délai d'envoi des justifications 11 est
rappelé que c’est un délai maximum el que le régissear a toute
latitude pour preésenler plus vite ses _u[sllﬁ(::lln_n:,_ .n__f_in 'ﬂf‘ (is-
noser tonionrs de numdéraire el de donner plus d efficacité a sa
régie (cf. supra paragraphe 12-44).

54-2, - i

Aprés avoir vérifie les pieces remises par le regisseur, I'admi-
nistratenr de raltachement établit au profit do régissetir in-bon
d'engngement (pour les régies du Cap-Verl) ou un bon:de com-
mande dans les autres régions du montant des dépenses justiliees
el admises.,

Va

Role de Uordonnaleur : : |

Le bon, accompagné d’une demande de mise en réglement
immdédial el des piéces justificatives, est adressé au complable de
rallachement dans les régions, a la division du controle des
engagements dans le Cap-Verl.

04-3. i

Le comviable procede aux vérifications de Tordre de dénense
¢l des justifications, puis effectue le réglement auv profit do
regisseur, : |

Rale du complable :

-4, — Rejels, régularisation des rejels.:
Au eas de picces justificatives insuflisantes, ¢’est Tensem-
ble des justifications qui sont renvoyées au régisseur avec unc

nole precisant les insuffisances on éventuellerent les Gmissions
de justificalions. et an LA ‘

Le régisseur doit, dans les pius brefls dé

crreurs

s, redresser les
commises. Toute négligence dans c¢d' domaine enga-
gerait gravemeni la responsabilité pécuniaire du, régisscur. De
plus toul retard dans la végularisation retarde le remboursenent
et géne par conséqguent le service normal pour: lequel ia-régie
a Gle inslilndée.

_ 55. — Opérations de [in de gestion: '

Ala lin de l'annce financiére le régisseur doif reverser la {ata-
lité de son avance. . :

Pour ce faire, le régisseur :

— d'une part, adresse les juslifications de 'ses’ dernigres -lé-
penses de Pannée 4 Padministrateur des. erédits; |

— dPaulre part, verse au complable de t‘:_l_lt;i__(:‘l"lélnc_ui le. nume-
raire restant, Le complable délivre une quittance ou une-déelara-
lion de recette au régisseur. 3 : s s

— enfin, élablit un compte d’em
au long de l'année écoulée.

ploi des ayvances recues tout
L'administrateur de crédits recoit du réegisseur :
— les justifications des derniéres dépenses;

—a (h:clm'u_lmu de recette du comptable prouvant ie verse-
ment de U'encaisse du régisseurs; - 1557

~— le-eomple d’emploi du régisseur, . :

- L'adminisirateur de erédits adresse ces pitees & la division
Celte formalité

1 ¥ ~ T it b
permel la leco_uqm,tmn de Tavance sur la ges- -

‘de P'avance initj

I’article 216 du décret du 17 juin 1966 ]]EJRG_L!();I‘I.II:_(: brincipe,
sénéral que la complabilite des régisseurs Fs‘[.(ei;mfi a jus.
tifier, 2 tout moment, la situation des avances recues, des opérs.
lions effectiées et des fonds disponibles.

11 précise en outre que les livres de comptabillé sont tenys
an jnur le jonr el fotalisés en fin de mois.

Enfin Particle 216 préveil que la comptabilité est décrite syp
les registres ci-apres :

R A g 4 ? . o

__ e livre de caisse appelé également carnet d’enregistremen
des opérations ou encore livre-journal;

— le quittancier a souches;

— tous carnels de détail ou de développement juges utiles,

62. — Complabililé des régies d’avances.
62-1. - Regislres.
62-11. —— Le livre de cuaisse .

Gest Pappellation prévue au déeret mais, comme il est ntifisg
également pour le' compte courant postal ou _hancuqu et pour [
descriplion de toutes opérations de la régie, il sera désigné dang
Iinstruction sous le nom de lvre-journal.

Cle registre est obl

isatoirement ouverl dans loufes les réaig
d’avances. |

= -

Un modeéle de livre-journal est donné en annexe. 11 est confec-
lionné par le régisseur, puis envoyé a la Direction de la Compla-
hilité publique pour é&tre cOlé et paraphé.

Le mpdéle donné en. annexe est ulilisable par un régisscur
autoris¢ a.avoir un C.C.P. ou un compte bancaire, Dans le egs
contraire, les colonnes 8 4 12 sont a supprimer, la colonne j
¢ solde du numéraire » représentant le solde de 1’encaisse,

Chaque. opération entrainant un mouvement de fonds el

“déerite au fur.et & niesure de sa réalisation matérielle. A celle

fin, le régisseur inseril sur son livre-journal :

Colonne 1 : numéro d’ordre. 11 s’agit d'une numérotation can-
tinue el annuelle. e n® 1 est la premiére opération consiatéed
partir du 17 juillel de T'année financiére qui commence, Celle
numérolation est essentielle. Toute piéce de dépense est annatie
de ce numéro donné par le livre-journal.

Co’onne 2: date. Cest la date & laquelle Topération de di-
pense ou de recelte est constatée A la régie.
Colonne 3 : partie prenante ou partie versante. Tci est inserl
le nom du béneficiaire de Popération ¢’esl-A-dire ;
soil le créancier de 'Elat en cas de paiement de dépens
(nom, prenom, n® de son C.C.P. si le paiement se fait par vire
ment au (“L.‘[.’. du créancier ou n® du chéque postal en cas (6
remise de cheéeque);
e Solt le régisseur au cas de réception de P’avance initiale o
de remboursement de dépenses;
— soil le u.ompta?lc de rattachement en cas de reversemenl
de Pavance (en fin d’année ou en cas de disparition de la rediel.

Colonne 4 : Molif de FPopération. Tci sont mentionnées &
caracteristiques des picces justificatives de Popération : N° s
factures, mémoires, bons d’engagement ou de commande, décl-
rations de recettes du comptable, etc...: en cas d’absence (i
numero, la piéce est décrite sm:ci:ictemcﬁl.
; Co!pnnes 5, 6 et 7 : Numeéraire,
inscriplions dans ces colon
particuliers. Le solde peut
soil en fin de journé
fonds détenus par le régisseur,

Colonnes 8, 9 et 10 - C.C.P. 'on
solde. La également pas de com
que la dépense est
cheque est établi,
cheques postaux

Colonne 11 :
colonnes 7 ¢ Sq
ne est servie e

recelies, dépenses, solde: ]f"
mes n’appellent pas de commentair®
cut étre sorti soit apres chaque opérattl
¢ pour permetire e rapprochement aved

banque, receties,’ d-épt’ﬂf"‘f'
] ¢ commentaires particuliers si ce 1%
Inscrite dés que Tordre de virement 0U
» Sans attendre Pavis de débit du Centré (&
ou de la banque.
Solde de I'encaiss
lde numéraire »
_ n fin de journge,
Llutilité de cette colo
_ ale
avance est égale 3 -

e. Cette colonne est le total 1¢
4+ «Solde C.C.P.». Cette colo™"

iy est de retrouver rapidement le chill’
ecue par. le regisseur, sachant que €€
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Total de I'encaisse (solde numéraire - solde C.C.P. colonne
11) -+ montant des justificalions envoyées au remboursement -
montant des justifications en instance & la régie.

Ce contréle simple et rapide est obligatoire & chaque envoi des
justifications et & chaque arrété mensuel. I1 est conseillé d'y

procéder i chaque arrété de caisse.

Colonne 12 : Avis de débit au de erédit attendus. Cette colonne
est évidemment ouverie seulemenl au cas ol le régisseur est
autorisé 4 avoir un compte postal ou bancaire.

Ceite colonne est émargée de la date & laquelle le régisscur est
avisé que Popération sur le comple a élé effectivement passce
par le Centre des chéques postaux ou la banque.

Cette date est cclle de la réception, par le régisseur,
de son compte.

Cette colonne permet le rapprochement enire le solde de son
compte figurant a la colonne 10 et le solde figurant sur le relevé
postal ou bancaire : la différence existant entre les deux somnies
provenant des chéques ou virements émis par le régisseur pour
lesquels il n’y a pas d’émargement dans la colonne 12.

N.B. — Lorsque le régisseur est avisé au vu du relevé de son
compte, soit que son compte a été crédité (versement de avance,
remboursement de dépenses) soit que son comple a ¢té débité
(frais postaux, frais de tenue de comple, eic...), la date figurant

en colonne 12 sera la méme que celle figurant en colonne 2.

du relevé

Colonne 13 : Observations. Dans celte colonne figureront tous
renseignements utiles que le régisseur n’aura pu inscrire dans
une autre colonne.

Notamment, il est trés recommandé de noter dans cette colonne
les envois de justifications (date et référence d’envoi). montant
des justifications envoyées. Cette annotation permet de retrouver
rapidement le montant de I'avance initiale comme indiqué plus
haut. '

Egalement, au cas de rejet de justifications, noter dans la
colonne ¢ observations » la date de réception du rejet et la date
du renvoi apréd régularisation des piéces litigieuses.

de détails ou de développement. Ces regis-

62-12. — Livres 4 f A
C’est le régisseur qui apprécie I'op-

tres ne sont pas obligatoires.
portunité de les ouvrir.

Notamment, si les dépenses autorisées en régie sont imputables
sur plusieurs lignes budgétaires_en pﬁrhgulier pour les régies
effectuant des dépenses sur crédits d’équipement affectés 4 un
projet d’investissement, il est recommandé d’ouyrir un carnet de
développement des dépenses comprenant diverses colonnes
détaillant succinctement les piéces de dépenses (rappelons que
ces piéces doivent obligatoirement avolr le n® donné par le liyre-
journal) et autant de colonnes qu il y a de lignes budgétaires
d’imputation. '

En tout état de cause, il est rappelé : A e
inutile de multiplier les registres si les déiails

— qu'il est € S
portésqusur ceux-ci flgurent déja au livre-journal. Multiplier les

registres c’est multiplier les riques d’erreur; : A0
— que les registres de détail sont servis gprés Yinscription au
livre journal. Ne jamais passer une opération sur un carnet de

détail avant de Pavoir inscrite sur le livr J
carnets de détails sont servis en fin de journée lorsque la caisse

a té arrdtée et reconnue exacte; ! i
__ que les registres de détail sont arrétcs en meme LCmps que
le livrqt;l}journal %t que leurs résultats sont rapprochés des résul-

tats apparaissant au livre-journal.

62-2. — Passation des écritures :

Les écritures sont inscrites sur le livre-journal au fur et a
mesure de leur réalisation matérielle.
Le régisseur d’avances constate :
En recettes :
—_ Ja réception de
— 1la réception des re
___ éventuellement, I'a
bancaire ou postal (il aura s
te).
En dépenses : _
— les paiements qu’il effectue so1
compte postal ou bancaire; ;
— les frais postaux ou bancaires;
__ 1le reversement au Trésor de son

I’avance initiale;
mboursements de ses dépenses justifiées;

limentation de sa caisse par son compte
imultanément une dépense au comp-

t en numéraire, soit par son

encaisse restant au 30 juin;

e-journal. En général les.

- ¢ventuellement les reiraits de fonds sur son comple postal
ou bancaire pour alimenier sa caisce (il aura simultanément une
recelle en numéraire).

Au cas d’erreurs d’inscripiion, le régisseur doit barrer d’un
trail simple Pinseription erronée el reprendre la honne inscrip-
lion; il esl interdit de gratter ou de cacher tolalement les er-
reurs,

63-3. — Arrélés d’éeritures :

3 (125!!.‘-—- En fin de journce, le régisseur tire le solde de ses
disponibilités et fail le rapprochement avee les fonds qu’il dé-
tient. Pour le C.GC.P. ou le compie bancaire, le rapprochement ne
se fail que dans la mesure oft le régisseur a recu un nouveau re-
levé de son compte.

(2-32, — En fin de mois, le régisseur arréie son livre-journal.
Pour ce faire, il tire un frait sons 1a ligne avant servi & Vinserip-
tion de la derniére opéralion du imois ¢t {otalise les colonnes 5
et 6 et, éventuellement, 8 et 9. 11 tire les soldes des disponibilités
et fait les rapprochements d’une part avec les fonds qu'ils détient,
d’autre part avec le solde figurant sur le dernier relevé de
comple.

Ces controles faits, il arréte les régistres de détails et compare
les résultats y figurant avec les résultals au livre journal,

Le régisseur contréle exactitude de son avance qui est égnle,
rappelons le, a : -

— solde de Pencaisse réelle (numéraire 4+ C.C.P. ou banque )

— plus dépenses justifiées non remboursées

— plus dépenses en instance dont les justifications sont encore
entre les mains du régisseur.

Enfin le régisseur envoie ses justifications a I'ordonnateur
pour rembousement.

62-33. — En cours de mois et seulement au cas ou le régis-
seur doit effectuer un envoi de justifications, le livre-journal est
arrété comme en fin de mois et les mémes controles sont faits.

Toutefois, les opérations suivantes du mois sont inscrites
A la suite de Parrété sans interruption; ainsi, & la fin du mois,
le régisseur additionnera toutes les opéralions depuis le début
du mois.

62-34. — En fin d’année, le 30 juin, le régisseur arrtte som
livre-journal, mais pour Parreté définitif, il devra procéder em
deux temps :

1° Il procéde A Parrété habituel de fin de mois ainsi qu’a
toutes les vérifications afin de déterminer son encaisse resiante.

2° Cet arrété effectué, il passe sur une ligne supplémentaire
une dépense correspondant au montant des disponibilités ‘&
verser au comptable de rattachement, puis il arréte a nouvean
toutes les colonnes de son livre-journal. 11 annotera ce dernier
numéro- de la déclaration de recette remise par le comptable.

624, — Le compte d’'emploi :

Au 30 juin, avec lemploi des justifications des derniéres
dépenses: de I'anneée, le régisseur adresse a l'ordonnateur un
compile-d’emplei des avances recues au cours de 'annde.

C’est umr état-trés simple qui éronce chronologiquement toules
les avanees recues y compris 'avance initiale depuis le 1°° juil-
let précédent.

Le compte d’emploi précise :

— la date et le numéro des bons d’engagement ou des bons
de commande;

— leur montant;

— La somme reversée au Trésor au 30 juin.

Le compte d’emploi est transmis par ordonnateur au service
complable central. La non-production du compte d’emploi empé-
cherait la reconduction de Pavance sur la nouvelle gestion.

63. — Complabilité des régies de recettes.

Le régisseur de recettes a, comme le régisseur d’avances, des
fonds a manipuler : pour constater les mouvements de fonds
il a, comme le régisseur d’avances, une comptabilité deniers a
tenir sur des registres prévus a cet effet.

Cependant certaines receties dont la perception est assurde
par des régisseurs se font contre remise & la partie versante
d’un ticket. Ces tickets, qu’ils aient une valeur faciale ou non,
doivent étre comptabilisés exactement en qualité et en quotités
pour cela le régisseur doit tenir parallélement 4 sa comptabilité
derniers une comptabilité-valeurs.
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63-1. — Les registres.: 63-32. — En fin de mois (ou 1 COUT b-dﬁq’{i iariae s
53-11 Le li { i livre-journal atteignent le plafond fixeé par Jarréta (O S
- B, > 3 o) 20 - 3 > = .
63-11. e livre de caisse ou livre-journda avant le 25 du mois).

Ce registre a la méme contexture que le livre-journal des
régies d’avances. Il convient donc de se reporter au paragra-
phe 62-11 supra,

{1 faui noter toutefois que le régisseur de recetles possede
un quittancier P 1B (voir ci-aprés paragraphe 61-12) sur lequel
sont détaillés les versements; il est ‘done inutile de recopier le
délail des quittances sur le livre-journal. 11 suffira qu'en fin de
journée le régisseur reporie, au livl'c—jou.rnal. sur une seule ligne
les resultats du quittancier de la manicre suivante :

« Date, divers. X quillances n® ... 4n® ... el le montant des
quittances. »

ii peul cependant, pour faciliter des recherches éventuelles
et sl a des collecteurs ou des sous-regisseurs sous sa respons:a-
bililé, inscrire a4 parl les quittances qu’il délivre a ses agents,
ne groupant sur le livre-journal que les quittances délivrées par
lui-meéme.

63-12. — Le quiltancier P 1/B:

Seuls les régisseurs de receltes possédent un quittancier P 1/B/

Le quiltancier est imprimé par les soins du Ministére des
Finances el remis au régisseur par le comptable de rattachement

qui a, au préalable, noté la numéro des quiltances. _
La quiltance est servie par duplicata, sans rature ni sur-
charge, datée et signée par le régisseur qui vy appose, en oulre,
son cachel. Toute quittance fautée est annulée et laissée atte-
nante au quiltancier, M ok
L.a quiltance permet Yinscription de la partie versanie, du
niotif et du montant du versement. La contexture du quittaricier
permet ¢ventuellement une ventilation

_ complabilisation ultérieure par le régisseur. S .

1}

63-13. — Livres de délail ou de développement : L35

|’ouyerture de lels registres n’est pas obligatpire et le, végis-
seur nc les ouvre qu’en tant que de besoin. ~°

Si le régisseur doit ventiler ses recetles soit parce que ieur
imputation budgélaire difiére, soit parce que P'analyse des diver-
ses receltes est demandée par son service, il ouvrira un carnet
de développement des recettes avec autant dé! colonnes neces-
saires qu'il y a de nature de recettes,
Le régisseur peul avoir intérét 4 ouvrir un carnet de develop-
. pement des operalions des collecteurs otl I'on retrouve les ver-
sements efleciués par chaque collecteur.

Enfin, si le recouvrement n’esi pas immédiat, le régissenr a
intérét 4 ouvrir un registre des créances ot sont inscrites les
somnies a4 percevoir avee les noms et adresses des débiteurs

* ainsi que les sommes percues correspondantes.). © L PRI L

Cetle liste de registres de détails n'est pas limitative, mais
comme cela a ete dit pour les régies d’avances, (cf. paragra-
phe 62-12 in fine);

— il faut limiter les registres aux seuls ¢ui peuvent apporter
des renseignements supplementaires 4 ceux déja donnés par les
registres obligatoires;

— ces regisires sont servis aprés Yinscription sur les regis-

-tres' obligatoires; : >

— ces registres sont arréteés

obligatoires.

en méme temps que’les registres
. an

63-2. — Passation des écritures-:

A chaque versement de recettes, le régisseur clvé.wl_i;w',-'r"@_;un'e quit-
lance. En fin de journée, sauf aux cas indiqués ci-dessus au
!Nll‘a;.{l'ilpllc 63-110, il passe le montant des recettés-au livre-

_journal, - : e

M e s
Le régisseur de receftes constate : S L R
— En recettes : . Iastugreeins gF featsito

— les versements des débiteurs;
— - les versemenis de collecteurs,
—. En dépenses :

— g 1 v . 33 oy : * 3 0 .'\-‘.” i Fapld, :
—.les frais postaux s’il est autorisé & ouyriz un. C.E.1%:

-— les versements de ses recettes au trésor.

63-3. — Arrétés d’écritures :

- 62-31,-— En fin de journée : S :
sl e répisséur totalise son quitlancier R lbntirerpan Bima Sy e
ilé livresjournal et vérifie so?ehcais;.{:,’:I{’fp'(_)r"?';lqs-;\‘tﬁ!lllﬂls.- sur

g RIS 4l 1

NET ¥R

des recettes pour leur ko Bl : ! > Ao ;
; | | égal’aux receltes constatees en comptabilite deniers.

[Le régisseur :

arréte son uittancier
arrcte son livre-journal; A
stablit le relevé des receties depuis le dernier Verscimgnt
cf paragraphe 431). >

63-33. — FEn fin d’année, le 30 juin, le régisseur procede de
méme; la différence vient de ce qu'il laisse son quittancier gy
complable de rattachement.

63-4, — Gomptabilité-valeurs

l.a comptabilité-valeurs doit permettre =2 -lo_ul' lllﬂnlflilt ‘dg con-
naitre le stock de tickets existant chez le régisseur e .c‘:» tickets
entre les mains des collectenrs places sous le controle et Iy
responsabilitz du régisseur. : :

Cetle connplabilité ‘est tenue sUr st _
résultats sont compareés’ avec ceux de la-comptabilite deniers,

l.e registre des tickeis a une coniexture différente suivant gue
le régisseur a ou non des collecteurs qui vendent les tickets pour
. lui., -

en chiffres et en letlres;

an carnet spécial dont les

63-4. -— Le régisseur vend seul ses: tickels :

l.e registre ¢omprend une seule partie qui donne en mombre
ot en valeur (annexe II-7 1™ partie).

bl Encrecefies

. Tes tickets recus de imprimerie;
— LEn dépenses :
aanalifes tickets vendus aux clients.

“'I.¢ ‘chifiré. des dépenses en tickets (com
5,

ptabilité valeurs)  est

(3-42, — Le régisseur vend ses lickets par Uintermeédinire
Ry ~de cbllectenrs i: - RS
“le registre confprend deux parties :
- Premiére parlie-. . e
Tickels en stock chez le régisseur qui donne en nombre el
¢n valeurs (annexe 11-7 premiére partie). - 3
— En recettes : g
~_ jes lickeis recus de imprimerie; :
— les tickets invendus rendus par les collecteurs;
— En dépenses : : :
—— les lickets remis aux collecteurs.
Deuxiéme partie

Tickets chez les collecleurs (ui donnent en nombre et o
'_\-'alc_ur.«ls el par collecleurs (annexe 1i-7 2* partie).
. —. m recettes : -
— les tickets remis aux collecteurs.
— En dépenses :
- — les tickets vendus aux clients; . - incEe
— les lickels vendus au régisseur,

N.B. Celte 2" partie est ter e dictoi e e
_ Y 2 ( 1ue contradictoi s regls:
seur et par chaque collecteur: rement Rap S ‘-TB
Le rapprochement avec 1 B i G
pr a comptabilité deni e Isseur
peut se faire de deux fagons :- [ g dlf regl
-"‘ti‘(;k_(,t-t‘-" L-._ou;rs;"‘c‘l’amle'(;_l'ct__si les collecteurs n’ont pas rendu de
FUl f a:l 11'5{?1155.0111‘ lea-feg_::et__-tgs_ Sent égales au chiffre appatals
§¢ n .{? (-,Pdam:. la 2°"partie ‘du regisire des tickels;
licket;nini-%l;-1m-m1ee el quand lés collecteurs ont rendu fons 1
en solde tl-mL ui" frsn recettes sont égales au chifire apparassa
chements 5‘015L ab]-(, partie du- registre- des tickets: Gessrappe
Vde tickets n’r:. tU 1galoires pour. connaiire si des détoursement
e hekels nont pas éte opérés par les.collecteurs. '

04, — Comptabilité des sous-régies.

Il s’agit bie
me[l;:’n;b;ll gi::nllzl1}91:1(111 d’une comptabilité trés simplifiée per
et B e‘:qt' _instant de connaitre la situation des tonds ¢
; eurs entre les mains des Sous-régisseurs. '
_ Les collecteurs qui vendent s pc
régisseur sont :

des tickets pour le cé{ﬁpﬂte- dom
al

assimilés & des:soustrégi ; i
< 1 o DL 5¢ ppne
a tenue de leur comptabilité, + .g'l‘_‘il?l..ll"s en ce (ui1 CIOI'IGL
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Les exemples de carnet donnés en annexe pour une sous-régie
d’avances et une sous-régie de recettes peuvent elre aménagés
suivant les contingences locales. Toulefois les résultats el Tles
renseignements (ui apparaissenl sur ces exemples de cacnel
sont un minimum que chaque sous-régisseur doil étre a4 meéme
de donner.

C'est le régisseur responsable qui indique a ses sous-régis-
seurs la forme dans laquelle il veut que leur comptabilité soil
presentee.

TROISIEME PARTIE. — CONTROLE

L'article 48 du décret du 17 juin 1966 prévoit que < les régis-
seurs d’avances et les régisseurs de recettes effectuent leurs
opérations sous le double controle de leur chef de service et
des comptables auxquels ils sont rattachés ».

Par ailleurs les articles 256 a 263 dudit décret soumettent les
régisseurs a tous les controles des corps spécialisés du Minis-
tére des Finances, du Ministére de ftutelle de Ia régie el de
PInspection générale d’Etat. Le décret de 1966 rappelle qu’en
tant que comptables publics. les dispositions du titre TIT du
décret n° 62-195 du 17 mai 1962 portant réglementation con-
cernant les comptables publics sont applicables aux régisseurs.

CHAPITRE VII. — Contréle administratif des régies.

de mesures de surveillance d’ordre

Les régies font l'objel le s
lon local qu'a Péchelon central.

administratif tant a 1’éche
71. — Controle a lUéchelon local.

71-1. — Contréle de Uordonnateur de raltachement :
ouvre un dossier pour chaque régie dont il
ements, en vérifie les recettes. Ce dossier
stitutif de la régie et la décision de nomi-
les procés-verbaux de vérification et toutes
1 fonctionnement de la régie et

I’ordonnateur
ordonnance les pal
comprend l'acte con
nation du régisseur,
correspondances afferentes at
4 la gestion du régisseur.

71-2, — Contréle du comptable de rattachement :

Le comptable doil également ouvrir pour chaque régie un
dossier comprenant, oultre les documents prévus pour le dossier
de Tordonnateur, les doubles des piéces comptables de la régie.

Le complable de rattachement ouvre un carnet d’cm"cgirfirc-
ment des régies d’avances retracant globalement les opérations
des régisseurs. Il est possible de remplacer ce carnet par un
fichier.

Chaque page ou cha
ristiques de la régie :
’encaisse, chapitre d’impu
Par la suite, tous les m
crils en précisant leur numeér
gestion, le reversement de l’encaiss
la quittance délivrée a ce moment 1a.

Un carnet semblable peut éfre ouvert
recettes. '

que fiche comporte en téte les caraclé-
textes constitutifs, montant aulorisé de
tation du premier mandat d’avance.

andats de remboursement sonl ins-

o el date d’émission et, en fin de
¢ restante avec indication de

pour les régies de

79— Contréle de U'échelon central.

Chaque Ministére intéressé doit posséder un dossier des régies
ouvertes anprés de leurs services.

Au Ministére des Finances, il a été décidé d’ouvrir aupres
de la Direction de la comptabilité publique un fichier central

des régies d’avances et des régies de recettes.

Pour que le service des régies auprés de 1 (
Gomptab%lifé_publique, chargé de la tenue du ﬁc‘hl(ir c?élt{(?{]‘;
puisse remplir son office, les comptables c’1u Trcsm,, c m('[i" ! 2
qu‘ils ‘visent un bon de commande a lordr? d'un 'I‘l;:,,lfi:‘i ge
d’avance ou qu’ils recoivent un versement d’un I‘chSHl?!t'l_Iﬁ ‘
recettes, adressent au S€rvice des régies une fiche de notifica-
tion des opérations effectuces par un regisseur. :

Cette fiche de notification du rpociéle.joint en annexe est ':1
adresser au service des régies le jour meme du visa du bon de
commande ou de la constatation du versement.

CHAPITRE VIII. — Controle comptable des régies.

81. — Conlréle sur piéces.

de lordonnateur :

pieces justificatives de dépenses

lui incombent pour les dépen-
11 s’assure en vutre que

81-1. — Controle

I’ordonanteur exerce sur les P
les mémes contréles que ceux qul
ses pavables apres ordonnancement.

a Direction de la,

:5-5 picces sont bien revétues de I'acquit libératoire ou des men-
ions en tenant licu. Il veille également & ce que le régisseur
respecte le cadre des opérations fixé dans Pacte constitutif de
la régie. Il regoit enfin le compte d’emploi de la régie et copie
des proces-verbaux de vérification.

En matiére de régie de recetles, il doit recevoir une copie
des ¢tats récapitulatifs des recettes pour s’assurer de I'encaisse-
ment normal des produits. 11 peut demander communication
des registres complables du régisseur et notamment du quittan-
cier.

81-2. — Controle du comptable :

Le controle sur pieces du comptable s’exerce :

— pour les régies de recettes : sur le quittancier 4 souche
qu’il vise a chaque versement de recettes;

— pour les régies d’avances : sur les pieces qui accompagnent
le bon de commande.

Il peut en outre demander a tout instant communication des
registres de la régie.

82-2, — Controles sur places :

Les controles sur place sont de deux ordres :

— les contréles de fin de gestion;

— les contrdles inopinés.

89.1. — (ontroles de fin de gestion :

Ce sont les agents du Trésor qui, en qualité de délégues du
trésorier général. procedent a ces vérifications. 11 se gjeul toute-
fois que les contingences locales aménent le préfet & déléguer
un agent de Pordre administratif pour effectuer ces vérifica-
tions aux lien et place d’un agent du Trésor.

Le procés-verbal est rédigé sur un imprimé donné en annexe,
signé par le vérificateur, le rcégisseur et le chef de service. Au
proces-verbal sont jointes toutes annexes neécessaires.

Le procés-verbal est établi en 5 exemplaires :

—~ 1 pour les archives de la régie;

— 1 pour 'ordonnateur;

— 1 pour le comptable de rattachement;

— 1 pour la direction de la comptabilité publique;

— 1 pour le ministre intéresseé.

82-2. — Vérifications inopinées :
89.91. — Autorilés chargées des vérifications :

Ont qualité pour procéder aux vérifications inopinées des
régisseurs :

__le (résorier général et ses délégués;

__ les inspecteurs généraux d’Etat.

Ces - personnels ont vocation pour procéder aux controles
sur toute l'¢tendue du pays et sur toutes les régies.

En outre, mais seulement dans leurs circonscriptions terri-
toriales, peuvent effectuer des vérifications inopinées des régies :

— le gouverneur de région ou ses délégués;

— les contrdleurs régionaux des finances ou leurs délégués;

— le comptable sur les régies qui lui sont rattachees.

Egalemeni, mais seulement dans leur département rainisté-
riel, les minisires peuvent d}é]éguer un agent pour vérifier ino-
pinément une régie rattachée a ses services.

Il est bien entendu que des missions de vérifications parti-
culi¢res peuvent ére confiées 4 un fonctionnaire par le Preé-
sident de la République ou le ministre des Finances.

82-22. — Modalités d’exercice :
82.991. Le contrdle doit toujours étre effectué a 1'impro-

viste;
82.299. Le vérificateur est tenu de justifier a l'agent

veérific de sa qualité;

§2-293. La vérification doit commencer par la recon-
naissance des fonds et des valeurs; c’est le vérificateur lui-méme
qui vy procede. en presence de lagent vérifie.

Le montant reconnu est noté immédiatement dans un proces-
verbal de caisse et signé par le vérificateur et le régisseur.
Cette formalité est a respecter formellement avant de commen-
cer la suite de la vérification.
82224, La reconnaissance des fonds et des valeurs nne
fois consignée, le vérificateur arréte et vise les registres compr-
tables;
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82 il établit une balance des opérations;

v §£2:926. 11 procéde aux contrdles des opérations, de Ia
complabilité, des piéces justificatives et des conditions générales
d’organisation et de fonctionnement de la régie;

82-227. Si des erreurs sont relevées, le vérificateur fait
procéder au redressement nécessaire dont il consignera ulté-
rieurement 'exécution dans son procés-verbal.

82-23. — Documents a établir :

Chaaue vérification donne lieu a éiab]issement_d’un proces-
verhal ou rapport dans lequel tous les fails relevés pendant la
vérification soni consignes.

Le procés-verbal peut contenir des directives concernant .}g
tenue des regisires et le fonctionnement en général de la régie.

Ce document est adressé an régisseur qui Pannote de ses
réponses anx observations faites et le renvoie au vérificateur.

Lo ; L1 on aptant d’exemplaires que les
procés-verhaux de fin de gestion (cf. supra paragraphe 82-1).

.
Atn

e ot
nroces-verbal est

dae]

Dispositions finales

.a nrésente instruction générale est applicable & compter du
1=r juillet 1976.

La présente instruction générale abroge toutes les disposi-

tions réglementaires contraires a celles qu'elle contient et
notamment les dispositions des instructions ef notes ci-apreés :

Ne 62-M.F. du 20 juillet 1960:

N° 03-T.G. 61 du 20 mars 1961;

N°¢ 81-M.F.-D.C.P.T. du 16 juin 1965;

Ne 30-D.C.P.T. du 30 mars 1966;

Ne 93-D.C.P.T, du 7 novembre 1966;

Ne 3075-D.C.P.T. du 9 novembre 1967;

N° 4884-D.C.P.T. du 31 janvier 1968.

I.es rédisseurs et compiables du trésor voudront bien faire
connaitre les difficuliés que souléveraient V'application de la
présenfe instruction en s’adressant au Ministére des Finances
sous le timbre « Direction de la Comptabilité publique, Service
des régies ».

Le ministre d’Etat, chargé des Finances
et des Affaires économigues,
Babacar BA.

I. — LISTE DES TEXTES REGLEMENTAIRES DONNLES
EN ANNEXE

I-i. — Déeret n° 66-458 du 17 juin 1966 portant réglement sur la
~ Comptabilité publique de I'Efat (extraits).
I-5. — Décret n® 62-195 du 17 mai 1962 portant réglementation
concernant les comptables publics (extraits)
I-8. — Décret n° 75-1110 du 11 novembre 1975 relatif a4 Pindem-

nité allouée anx administratenrs-comptables ainsi qu’anx
comptables matiéres de I'Etat, des organismes et c»llec-
tivités publiques.

DECRET N° 66-458 DU 17 JUIN 1966
portant réglement sur la comptabilité publique de PEtat (J.0).S.
du 30 juin 1966, page 75)
(extraits)

« CHAPITRE VI
« Les administrateurs-comptables

Artiele 43. — Pour faciliter 'exécution du budget, des agenls
de I'ordre administratif peuvent, dans les conditions précisées
aux articles ci-aprés, étre habilités a exécuter certaines opéra-
tions de recette, de dépense ou de irésorerie en fant que régis-
scurs, agents spéciaux, gestionnaires de fonds d’avances ou titu-
laires d’avances spéciales,

Les opérations e

) ffectuées par ces agents doivent toujours étre
rattachées

A la gestion d’un-comptable direct du Trésor.
Paragraphe 1. — Régissenrs d’avances et de recefles.

¢ Article %4. — Les régies d’avances sont destinées :
Les régies d’avances sont destinées :
_— soit a faciliter Je ré
vices;
— soit 4 accélérer le réglement de certaines dé

nature permet de substituer
a priori.

glement des menues dépenses des ser-

1 ¢penses dont la
un confréle a postériori au controle

sont destinées a faciliter

: ic 7 tes
« Article 45. — Les régies de rece e minime ou d’un recou-

le recouvrement des recettes d'un chiffr
vrement urgent.

s d’avances et de recettes ne peuvent

icle 46. — Les régie 1CE : 03
¢ Article 46 g & du ministre des Finances:

étre instituées que par arrét
« Ces arrétés fixent :

1° Pour les régies d’avances :
— la nature des dépenses a payer; . :
__ le montant maximum des avances qui peuvent étre faites
aux régisseurs.
— Pimputation budgétaire et Pordonnateur de rattachement;

— le délai dans lequel les justifications des dépenses doivent
étre produites.

2¢ Pour les régies de recettes :

—_ la nature des produits 4 percevoir et les modalités d’encais-
sement de ces produits;

— le montant maximum de I’encaisse autorisée;

— la périodicité des versements que le régisseur doit effectuer
au comptable.

3° Pour les deux catégories de régies :
— le comptable de rattachement;

— et, s’il y a lieu, le montant et le mode de réali_sation flu
cautionnement imposé au régisseur et le montant de 'indemnité
de responsabilité qui lui est atiribuée ».

« Article 47. — Les régisseurs d’avances et les régisseurs de
recettes sont nommés par décision du ministre des Finances, »

« Article 48. — Les régisseurs d’avances et les régissears de
recettes effectuent leurs opérations sous le double contrdle de
leur chef de service et des comptables auquel ils sont rattachés. »

«Article 49. — Les régisseurs d’avances et les régisseurs de
receltes sont pécuniairement responsables de leur gestion. Cette
responsabilité s’étend aux opérations effectuées, éventuellement,
par les agents placés sous leurs ordres. Elle s’exerce sans pré-
judice de l'application des régles disciplinaires, civiles, admi-
nistratives ou pénales, et éveniuellement des sanctions qui peu-
vent leur étre infligées par la Cour de discipline budgétaire.

¢ A ce titre, sont applicables aux régisseurs les articles 8§ &
14, 15, 21, 23, 24, 31, 32, 34 a4 43 du décret n°® 62-195 du
17 mai 1962 portant réglementation sur les comptables publics. »

¢ Article 50. — Les régisseurs d’avances ou de recetfes
astreints & cautionnement ne peuvent en obterir le rembourse-
ment ou la désaffectation que lorsque leur situation a ¢té recon-
nue réguliére par une déclaration signée de Pordonnateur et du
comptable de rattachement. »

« CHAPITRE XX
¢ La comptabilité des administrateurs comptables.

«1° Régisseurs d’avances ou de recettes :

« Article 216. — La comptabilité des régisseurs d’avances ou
de recettes est destinée 4 justifier, 4 tout moment, la situation des
ayg;lces recues, des opérations effectuées et des fonds dispo-
nibles.

« Elle comporte :

— le livre de caisse, ou s
recette et de dépense, les entr
le solde de chaque journée:

— un quittancier 4 souche;

— et, suivant 1
utiles,

sont consignées les opérations de
ees et sorties d’espéces et valeurs et

a nature des services, tous carnets de détails

¢ Les livres de compt
cotes, Ils sont tenus
mois. »

abilité des régisseurs d’avanc

] ¢ es sont
au jour le jour et totalisé

s & 1a fin de chaque

« Article 217. — 1’avanc
titre de paiement établi
appuyée des copies des
dessus et d’'un bon d’en

¢ autorisée est versée
par 1 ordonnateur au vu
picces visées aux articl

au régisseur sur
d’une demande
es 46 et 17 ci-

Pavance. gagement de dépense du montant de
Ell i ;
St est imputée sur les crédits appelés 2 supporter la dépen-
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¢ Article 218. — Les demandes de reconstitution d’avances doi-
vent étre adressées, a l'ordonnateur au plus tard dans le délai
prescrit par larrété conslituant la régie.

« Elles sont appuyées des piéces justificatives des dépenses
faites, groupées sous hordereau, et d'un bon d’engagement. Elles
ne peuvent excéder le montant des piéces justificatives produites.

« Article 219. — Au 30 juin au plus tard, le régisseur pro-
duit les justifications de ses derniéres opérations a l'ordonna-
teur, qui les adresse au complable de ratlachement et ¢met, s'il
y a lieu, a Penconire du régisseur un ordre de reversement
correspondant au reliquat de son avance non utilisé ou non
justifié.

¢ Ce reversement doit étre impérativement effectué¢ avant
le 15 juillet. Sa réalisation conditionne le renouvellement de
Pavance au titre de la gestion nouvelle.

« Article 920. — Les régisseurs d’avances sont tenus de pro-
duire les piéces justificalives de toutes dépenses ~ourantes
de matériels, sauf dérogation accordée sur instruction du mi-
nistre des Finances en matiére d’acquisition de vivres frais.
cas, ’emploi des sommes consacrées A
un état récapitulatif visé par le
justificatives sont conservées pen-
tient a la disposition

¢ Dans ce dernier
ces dépenses est justifié par
.chef de service. Les piéces
dant deux ans par le régisseur qui les
des organes ou agents de contréle.

¢ Article 221. — En cas de rejet d'une piece justificative de
dépense par lordonnateur ou le comptable, le montant de
Pavance demandée est ramené au montant des justifications
admises.

« Le régisseur doit poursuivre dans le plus court dé¢lai la
régularisation des piéces rejetées et les comprendre dans son
prochain bordereau ».

« Article 222. — Les régisseurs de recettes effectuent leur
versement entre les mains du comptable de rattachement dans
les délais prescrits par larrété instituant la régie.

DECRET N° 62-195 DU 17 MAI 1962
mentation concernant les compltables publics
(J.0.S. du 2 juin 1962, page 921)

EXTRAITS

de caisses d’avances et de recelles
de larticle 49 du décret n° 66-458
la comptabilité pudli-

portant régle

.applicables aux régisseurs
en verlu des dispositions
du 17 juin 1966 portant reglement sur

que de UEfat.

« Article 49. — Les régisseurs d’avances et les tégisseurs
de recettes sont pécuniairement responsables de leur gestion.
‘Cette responsabilité s’étend aux opérations effectuées éventuel-

fement, par les agents placés sous leurs ordres. Elle s’exerce
sans préjudice de Vapplication des reégles disciplinaires..., des
sanctions qui peuvent leur étre infligées par la Cour de disci-
pline budgétaire.

« A ce titre, sont applicables aux régisseurs, les articles 8
x 14, 15, 21, 28, 24, 31, 32, 34 & 43 du décret n° 62-195 du
17 mai 1962 portant réglementation concernant les compta-

‘bilités publics ».

Les articles précités du_décret n°
sont reproduits _ci-aprés. Pour faciliter
« comptable public » a 4té remplacé par
mis entre parenthéses ».

62-195 du 17 mai 1962
la lecture, le terme
le terme ¢ régisseur »,

« Titre II
« Respnsabilité des comptables

—. Responsabilité de caisster.

publics

« Chapitre premier.
mm L] . = = écll-
« [ ., — Tout (régisseur) est pe-rsonnellement et péct
nr’i:r‘i;r'fgfte r?espnnsahle de la conservation des fonds, valeurs
f. ittances dont il a la garde, de la justification de ces
e mtion ance entre leur résultat et

~ati de I’'exacte concord e el
?'Pﬁ;g;;(l}lr(‘:lsn Bdte se disponibilités ».

i : i i une seule
1 __ Chaque (régisseur) ne doit avoir qu
« Arucie tre dgs Finances fixe le nombre et la nalure

s comptes de

(&'%Lssgén{.,;tegngés disponibilités dont il peut disposer .
; il i ne peut établir la dis-
« Article 10. — Tout (reglsseur) %il dé];ient EU

tinction entre les fonds et valeurs

ceux qu’il posséde 4 titre personnel est présumé coupable de

malversation. Il en est de méme de tout (régisseur) qui dispose
ou investit, en son nom personnel, tout ou partie des fonds
ou valeurs qu'il détient &s qualité ».

_« Article 11. — Toul (régisseur) est personnellement et pécu-
niairement responsable de l'encaissement régulier des recettes
dont le recouvrement lui est confié ».

~ « Article 12. — La responsabilité pécuniaire d’un {régisseur)
a raison des recettes dont le recouvrement lui est conflé est
engagée s’il ne peut justifier :

— de I'exercice des controles qui lui sont confiés en matiére
de légalité de la recelte; ;

— de la prise en charge et du recouvrement des litres de
recettes qui lui sont remis par les ordonnateurs;

— de I'encaissement des droits au comptant et des recetles
de toute nature qu'il est habilité a recevoir ».

_ & Article 13. — Hors le cas de mauvaise foi ou de disposi-
tion contraire expresse, un (régisseur) n’est pas pécuniairement
responsable des erreurs commises dans lassiette ou la liqui-
dation des droits qu’il recouvre . :

« Article 14. — La responsabilité pécuniaire visée aux arti-
cles 11 et 12 ci-dessus est mise en cause immédiatement :

— si le (régisseur) a poursuivi le recouvrement d’un droit
dont la perception n’a pas 6té autorisée dans les conditions
prévues par la loi organique relative aux lois de finances;

— s’ n'a pas encaissé les droits dont la perception est
prévue au comptant;

— si, le débiteur s'étant libéré, le (régisseur) n’a pas inscrit
la recette en comptabilité.

«Dans les autres cas, la responsabilité pécuniaire du (régis-
seur) en matiére de recette est mise en cause 4 Pexpiration des
délais et dans les conditions prescrites par les lois et regle-
ments ».

« Chapitre II. — Responsabilité en matiére de dépenses.

« Article 15. — Tout (régisseur) est personnellement el pécu-
niairement responsable de la régularité des dépenses qu'il
décrit et de I'exécution des dépenses qu’il est tenu de faire ».

« Chapitre IV. — Dispositions diverses.

« Article 21. — La responsabilité pécuniaire des (régisseurs)
définie aux articles 8, 11, 15.. ci-dessus, n’exclut en rien la
mise en jeu de leur responsabilité disciplinaire, civile ou
pénale.

« Toutefois, aucune sanction administrative ne peuat ¢tre
prise contre eux s’il est établi que Pordre de décision auxquels
ils n'ont pas donné suite étail de nature & motiver la mise
en jeu de leur responsabilité personnelle et pécuniaire ».

¢ Article 23. — Tout fonctionnaire ou agent placé sous les
ordres d’un (régisseur) peut étre déclaré par le ministre des
Finances responsable d'un débet dans les mémes conditions
(que le régisseur), si le débet résulte d’'une infidélité qu’il a
commise.

« Les réglements particuliers a chaque service peuvent, en
outre, prévoir une responsabilité limitée A4 l'encontre de cer-
la,lns fonctionnaires, agents ou caissiers placés sous les ordres
d’'un (régisseur).

« Dt'lgf fOIUSfIBS cas prévus aux deux précédents alinéas, le
comptable chef de poste demeure responsable & titre nrincipal
ou accessoire ». .

« Article 24. — I’Etat, les collectivités et les établissements
publics sont seuls responsables & I'égard des tiers des actes
de leurs (régisseurs) agissant és qualité. Tout (régisseur) agis-
sant es qualité est présumé le faire au nom de I'Etat lorsqu’il
n’est pas établi qu’il agit en Poccurence au nom d’une autre
personne moralg.

« Toute indemnité accordée A un tiers en raison de laction
ou de Pinaction d’un (régisseur) agissant és qualité est ordon-
nancée sur le budget de la personne morale responsable.
Celle-ci peut en demander le remboursement au (régisseur) si
elle établit que Paction ou Pinaction de ce dernier engage
sa responsahilité mersonnelle et pécuniaire, telle qu’elle est
prévue aux articles ci-dessus.

« En cas de contestation, Paffaire est soumise & I'examen
conioint du ministre des Finances et du ministre dont reléve
la personne morale intéressée, au plus tard dans les deux
mois qui suivent le paiement de Pindemnité. Leur décision
est définitive sauf recours & la Cour supréme ».
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¢« Article 31. — Le (régissceur) dont la rcs_ponsabiﬁté‘ pé_cu- R orTor e ae ia|® dase loperations | de llindamnifé
niaire est engagée au titre de larticle 8 ci-dessus a I'obligation
de verser immédiatement de ses deniers personnels une somme
égale au montant du déficit de caisse constaté ». 500
i : S b e isfait 4 I'obli= | Jusquia 50000 hii oo son ol on i i s 750
« Arlicle 32. — Le (régisseur) qui n’a pas satisfait a I'obli- 9 TR s e
gation prévue i Tarticle précédent, ou dont la responsabilité B‘—' 1333% §: égg 833 ............. L'“OG
pécuniaire est engagée en exécution des dispositions (Ies,'arlh- De "{}0‘001 d 1000:000 ............ -;-QG'G’
cles 11 4 24 ci-dessus, est constilué en débet, soit par I'émis- DE 1&00-001 e D e 9.500
sion 4 son encontre par le ministre des Finances d'un titre )e. ?'Olnﬂ'l]‘ﬂ"l 3 5-000-000 ......... 3000
ayant force exécutoire, soit par arrété du juge des comptes. %); o001 c: TR s ‘3'0_20
« Tout comptable déclaré en débet est tenu de couvrir immé- s 5.000

diatement le Trésor du montant de débet».

DECRET N° 75-1110 DU 11 NOVEMBRE 1975
relatif a l'indemnité de responsabilité allouée aux administra-
teurs-comptables ainsi qu'aux comptables-matiéres de U'Etal,
des organismes et collectivités publics.

Le PRESIDENT DE La REPURLIQUE,

Vu la Constitution. notamyment en ses articles 37 et 65;

Vu le décret n® 62-195 du 17 mai 1962 portant réglemen-
lation sur les comptables publics; L

Vu le décret n® 66-458 du 17 juin 1966 portant réglementa-
tion sur la comptabilité publique de I'Etat, et notamment ses
articles 43 el 49,

Vu Parrété n® 2975 du 11 juin 1949 relatif aux indemnités
de responsabilité allouées a certains fonclionnaires chargés
du maniement des deniers publics ou de la gestion de maticres;

La Cour supréme entendue en sa séance du 3 juillet 1975;

Sur le rapport du ministre d’Etat, chargé des Finances et des
Affaires économiques, 2

DECRETE :

Article premier. — Les fonctionnaires ou agents de I'Etat,
des organismes et collectivités publics, désignés ci-aprés n'ayant
pas la qualité de comptables publics et chargés du maniement
de deniers ou de Ia_gestion de matiéres appartenant a I'Etat,
aux organismes et collectivités publics, ou dune comptabilité
d’ordre relalive a ces deniers ou A ces matiéres el, ayant, de
ce fail, une responsabilité pécuniaire ou effective et person-
nelle bénéficient d’nne indemnité de responsahilité attribuée
dans les conditions préyues au présent décret.

Cette indemnité de responsabilité est alloude aux :

a) régisseurs d'avances;

b) régisseurs de recelles;

¢) billeteurs;

d) préposés aux guichets;

. ©) agents des établissements publics chargés de la percep-
tion des recettes, & T'exclusion des comptables de ces services;

,f) nomplabiexg en matieres (comptables-gestionnaires, géranis
d’annexes et déposifaires-comptables).

Art. 2, — L'indemnité de responsabilité n’est due qu'a raison
de la gestion effective régulierement assurée et aun prorata de
la durée de la gestion.

Art. 3. — L'indemnité de responsabilité est basée :

1* pour les agents rlésigné.“; 4 larticle premier ci-dessus
autres que les comptables-matiéres, sur le montant des opéra-
tions effectuées_par Pagent au cours de chaque mois écould,
a T'exclusion des envois de fonds ou versement de fonds an
Trésor et des opérations d’ordre;

. 2" pour les compiables-matiéres. sur la valeur des approvi-
sionnements en magasin ou du matériel en dépot ou en service
au dernier jour de la gestion précédente.

Arl. 4. — L’indemnité de responsabilité
ment sur prodyetion :

— pour les régisseurs d’avances et de recettes, d'mn état
mensuel des opérations effectunées, certifié par le chel de ser-
vice et visé par Pordonnateur;

— pour les autres agents (énumérés en ¢, d, et e de I'arti-

cle 1°7), d-’un etal des sommes pavées ou encaissées journelle-
ment certifié par les chefs de service,

Art. 5. — Les
fixés comme suit :

1° pour les

est payée mensuelle-

taux de Pindemnité de responsablité sont

agenis aulres que les compiables-matidres -

Au desus

de 10.000.000

2¢ Pour les comptables-matieres : - iaE

Taux annuel de l'indemnite

Montant annuel des opérations Comptables Dépositaires

g, | el

| =00

Jusquta: 20000005 e e 3.000 | 1632

De 2.000.001 a  3.000.000 6.000 | 6,900

De 3.000.0014 a  6.000L000 12.0:00 19.}}00

De 6.000.001 & 20.000.000 24.600 it

De 20.000.601 a 50.000.000 36.000 | . o

De 50.000.001 a 100.000.000 ..., 12.000 | :.4. Sk
Au dessus de 100.000.000 . . .. 48.000 | 28.0

Art. 6: — Des décisions interministérielles désignent nomi-

nativement les fonctionnaires et les agents pouvant benc'ﬁm.er
des indemnités prévues au présent décret.

Le paiement des indemnités est imputable sur les crédits du
budget qui supporte les dépenses de fonctionnement du service
ou de l'organisme auquel sont rattachés les fonctionnaires et
agents intéresseés.

Art. 7. — Sont abrogées toutes dispositions conlraires au pre-
senf décret et notamment P'arrété n® 2975 du 11 juin 1949,

Art. 8. — Le ministre d’Etat, chargé des Relations avec les
Assemblées, le ministre d’Etat. chargé de I'Intérieur, le ministre
d’Etat, chargé des Finances et des Affaires économiques, le minis-
tre d’Etat, chargé de I’Education nationale, le ministre _des
Affaires étrangeres, le Garde des Sceaux, ministre de la Justice,
le ministre des Forces armées, le ministre de I'Enseignement
supérieur, le ministre du Déyveloppemnent industriel et de 'En-
vironnement, le minisire du Dévelovpement rural et de ’'Hydrau-
lique, le ministre de I'Enseignement supérieur, le ministre du
Plan et de la Coopération, le ministre des Travaux publies,
de I'Urbanisme et des Transports, le ministre de la Culture, le
ministre de Iinformation et des Télécommunications, le minis-
tre de la Santé publique et des Affaires sociales, le minisire de
la Fonction publique, du Travail et de 'Emploi et le minisire
de la Jeunesse et des Sports sont chargés, chacun en ce qui le
concerne, de Pexécution du présent décret qui sera publié¢ au
Journal officiel,

Fait 4 Dakar, le 11 novembre 1975.

Léopold Sédar SENGHOR.

II. — LISTE DES IMPRIMES DONNES EN ANNEXE
Livre journal (régie d’avances ou de receltes).

Carnet de développement des dépenses,
Bordereau des justifications présentées
Compte d’emploi des avances recues,
Relevé récapitulatif des recettes.

Carnet des opérations d’une sous-régie (d’avance
recettes). :

Registre des tickets (1% et

P.V. de vérification,

P.V. de recolement des tickets.

P.V. de passation de service.

Fiche de notification 4 1a D.C.P.
de recettes. 3

Fiche de notification A 1a D.C.P.
d’avances.

11,
11,
IT.
1.
I1.
IT.

au remboursement.

=3 B JU R (S-S

s ou de
1L
I1.
11,
11.10
IT.11

2° parties).

Sl I |

des opérations d’une régie

I 1m12 d ‘rati
€S operations d’ine rigie
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ANNEXE N° 114,
REGIE D’AVANCES

LR COMPTE D'EMPLOI DES AVANCES RECUES
DU s e AU .
A\ o B e -—-___-—______
N® du B, de C. DATE N° DES PIECES DE DEPENSES MONTANT OBSERVATIONS
Recouvrement du Trésor du reliquat suivant quittance n® .......... du

................................................

Certifié conforme aux écritures de la Régie.

LU o S e e R T i) o

Le Régisseur,
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e
. —

e =

T L i RELEVE RECAPITULATIF DES RECETTES el

MONTANT
Date N° Partie Nature
des Recelles des quittances versante de la recette |
Numeraire Cheques Postaux | Cheques bancaires Total

......
-------------
-------------------------

e o A e T TR | ORI Gk . 1e“'“.? ............ 19. ..
Le Régisseur,
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ANNEXE N° I1-7.
CARNET DES TICKETS (1=e PARTIE)
SITUATION DES TICKETS ENTRE LES MAINS DU REGISSEUR

s e R e

ENTREES SORTIES { RESTANT EN STOCK

P

DATES |

Nom »
N ‘ mMontant

u collecteur

valeur nombre

‘ ',| lN ‘ \ ‘l
g |
|

| |
o
valeur | nombre N° Montant valeur | nombre |I N \ Montant ‘| d

——e —

i
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m— — — e ————————————————— e —
CARNET DES TICKETS (2 PARTIE) ANNEXETE il
COLLECTEURI M semm e L S il [ st ML Gl ot e o
. - Y e e ———— s
DATE DES Tickelsirogispa le collecteur (=sortie de 1'% partie) Tickets vendus par le collecteur ’ Tickets en stock entre les mains du collecteur
OPERATIONS [ o6 | valeur NOS Montant nombre | valeur NOS Montant nombre valeur NOS Montant

1 regl :
(1) Ce registre (ou fiche) est tenu contradictoirement par le régisseur et le collecteur

—————————_______—__——___._______________,______._________'
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ANNEXE N° 1I. 8

ANNEXE N° II 9

—*

REPUBLIQUE DU SENEGAL

REGIE DE RECETITe No ...

Ministare des Finances

et des Affaires Economigues

PERCU AU MOYEN DE TICKETS

Direction générale du Trésor

— PROCES-VERBAL DE VERIFICATION _
DIRECTION DE LA -
COMPTABILITE PUBLIQUE ’ PROCES—VERBAL DE_R_E_S)EMENT DES TICKETS

Le recollement des tickets existant entre les mains du régis-

= Df}l‘? dU_PFOCéS"'QI‘]fa]_- seur de receltes i la date du .............. 19.... a donné les
— Désignation de la régie. résultats suivants :
— Nom et qualité du vérificateur. ;
— Nom et quilité du églsseur. o Rt S
Numéraire présenté p-'lr le régiSSQDr el o= g T e AR T S e st e tickclﬁ A wisaieine (I_l‘" ...... {2 R ) = seesass
connu par le veérificateur (suivant détail = = | Ll tickets 4 ann (mesinsena PSR = K D
joint au présent procés-verbal) ........ [ ticketsFamusn (6 TSR e LSRN e S
g?;rd.e SRR e 4% in ol deip i v opim il oo e tickets d cinis (MR Azt vals = .
R i T T s O R il e, e tickets & ...... (6 LA A R ) = :
A ? 2 i ire (1) M . ooionn N O O e MO O A PLED0SE AN ey REETE e I
olde du compte courant postal-bancaire ‘1 o Nl
el e e e gubjouride. 1a” vériflcalions i SR EERERE T | il i i t_ld“ets il AR (DS & ool v
(suivant relevé joint au présent procés- [ | .....eea.. tickets & ...... (M LY S RE AT Jiz== dvedee
VT ) s s e, apie e A BN SR | 4 A s ) tickets & ...... (G2 G A e U X
St?ld'e eTCCEICHITEAIEPIIN RISt o L fitsis A e o SRR LGRS G Ul tickets & ...... (e Al o N e
Ditlerencolt e EEEEPRE IR s o T T e RS e e tickets & ...... (o A0 s e
........... tiokets e An (e Lol SR AW o ) e P
Valeurs présentées par le régisseur et recon- e i e ety o Préposé .......... oRah
nues par le vérificateur (suivant détail A s
joint au présent procés-verbal). ... ... || ceeieneeniee ticketsi A% (mes e R S o SR .
S s (YT L o A Vo 1 B s T B A s O e ey i (| PR PR o tickets & L. vee. (O S o8 o AR R
D T ol s (ol s e T e o e e el S | P et 1) M GRS tickets &4 ...... (ML ol s NN Sosian
— e | i tickets 4= 80 (s B a1 ash e e R
Le Régisseur, LelVerlficatenr, " | ... i tickets 4 ...... (ne* el e
........... tickets a0 LR IIAN - S e a SER TR S e
(1) Rayer les mentiens inufiles.
B L o e B o o S Préposeé it e s S
........... tickets & ...... (°* .....0 B Lllll) = L
ANNEXE Ne IL.g | tickets & ...ou (ANt AGatids )= e
OBSERVATIONS DU VERIFICATEUR REPONSES DU REGISSEUR | ... . . . . .. tickets &4 ...... n°* ... A v, )
PTABILITE GENERALE || ] eeeeeeeeen, tickets 4 ...... (CLARRER & e ) =it
1. — POM 1t RtV L e vmd Fis? il CEREEL eyl 1 tickets & ...... (nes s v ANl W=t s e
—Caisse e T e S Sl | e et tickets & ....0- (M2 s A Lavees ) = ceeiinn
e Ok Banite (DR I, B oo S A S N w8 S ) €0 (1 s A B P
N° du compte et e .
Total ..... T A A N

— Tenue des livres

Les soussignés ont, en- conséquence, arrété a la somme c!e (en
tontes lettres) & Jdi i i e TR la valeur des tickets
restant entre les miains des préposés.

2. — REGIE D’AVANCES.
L’Inspecteur vérificateur,

Date des reconstitutions au cours

de I'année financiére 19..-19.. Le Régisseur,

3, — REGIE DE RECETTES
Date, montant des versements au

° littances.
Trésor n°® des qui ANNEXE N° IL 10

PROCES—VERBAL DE PASSATION DE SERVICE

—
Nl

4. — AUTRES OBSERVATIONS
Désignation de la Régle ... .. .5 coivane s suheiniein cmiis i Lot

instituée par arrété n® ............., o L Gl LR S S

Le Régisseur,

Le vérificateur,
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- ANNEXE N° TII.12
T o s e e oy 19...., a ¢té effectuce la passation
de servicerentre M .. ... ... , régisseur sortant, nomme
p{;u- décision n® .......... (i b o o s et ML L SERVICE COMPTABLE

...... , régisseur entrant, nommé par décision n° .......... CENTRAL FICHE DE NOTIFICATION A 1A D.C.P.T.

des opérations effectuées par un
Régisseur de Caisse dAvances

Il a été procédé a la remise des fonds s'élevant 4 :

O T T CT AT Core s iy e i g sl lslle: pimsanellaelat=

2° piéces justificatives ............ £3i> |
Dénomination de la régie

Total ............ N° du bon de commande :
Prénoms et nom du régjs-

I1 a été remis au régisseur entrant les registres et docnments Date : ~ seur :
comptables ci-aprés (désignation succincte desdits registres ou | wroneong .
(o e B TR DI oo oo s Aoy ey A B 0 S e T B s e s D 3

Ministére de tutelle :
Le Régisseur sortant,
Signature : Imputation
Le Régisseur entrant, budgétaire :
Signature :
Le Directeur ou Chef de service,
Signature et cachet :

ANNEXE N- II 11

Ministére des Finances

ot des Affaires Economiques

FICHE DE NOTIHICATION A 1A D.C.P.T.
des opérations effectuées par un |

Trésorerie générale

DIVISION DE LA RECETTE Régisseur de Recettes
i
— N° quittance : 'iDénomination de la Régie :
— Date : [Ees e
| Ministére de tutelle :

— Montant . |

Chap.| Art. | Par. | | Poste comptable de ratta-

chement .

— Imputation
budgétaire

Fiche imputation n”

Décade n° ‘ ‘
Dakar, le ........ 19 ‘
........ 9.. Dakar, le 19
Le Chef de la Division recette e g
celle) oih Le Chef du service comptable ceniral,
A ___\_‘___‘_-'_—‘—\—______
RUFISQUE — 2
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